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Termo de Referéncia 101/2025

Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
101/2025 990141-ESP-COORDENADORIA DE GILBERTO BATISTA DOS 21/07/2025 17:38 (v
ADMINISTRACAO SANTOS 1.1)
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 007.00027660/2025-
ndo-continuado 15

1. Definicao do objeto

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos de empresa especializada para confeccao
de tapetes personalizados no prédio da Sede da Secretaria de
Agricultura e Abastecimento do Estado de Sao Paulo, situada na Praca
Ramos de Azevedo, 254 Centro-SP, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo
com as subdivisfes na forma de itens que compdem este instrumento.

UNID. | oTD. | VALOR | VALOR
MED. | TOTAL | UNIT. | TOTAL

ITEM | ESPECIFICACAO [CATSER

Confecgdo de tapetes para porta

1 de entrada térreo . und 2 R$468,00 R$936,00

Medida - 3,00 X 0,60

Confecgdo de tapetes para

portas de entrada recepcdo. Und. 7 R$305,37 R$610,75

Medida. - 1,45 X 0,81
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Confecgdo de tapetes para
frente da escada com logo do
3 brasdo do Estaddo. Und. 2 R$1.346,40 R$2.692,80

Medida - 2,50 X 1,50

Confecgdo de tapetes para os

elevadores com logo do brasdao
4 do Estaddo. Und. 4 R$2.576,12 R$5.152,24

Medida 1,64 X 1,75

Total R$9.391,’

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo
do sistema Compras.gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposi¢cOes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o
Decreto estadual n® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo nédo se enquadra como servicos de luxo,
observando o disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de
2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 05 (cinco) dias, contados do
(a) emissdo de nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebracdo da contratacdo (definido pela
documentacdo que compde a presente contratacdo) estabelece a disciplina
gue sera aplicada em relacéo a vigéncia da contratagao.

Subcontratacao

1.4. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto contratual.
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2. Fundamentacao da contratacao

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
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2.1. A aquisicao de tapetes com o logotipo do 6rgao publico pode ser

justificada por diversas razées que vao além da simples estética.

2.2. A seguir, apresentamos o0s principais justificativas que endocam a

compra:

a. Ildentidade Visual e Reconhecimento: A utilizacdao de tapetes com o
logo institucional contribui para a criacao de uma identidade visual
forte. Isso é fundamental para promover o reconhecimento do érgao

junto a populacao, reforcando sua presenca e legitimidade.

b. Valorizacao do Espaco: Tapetes personalizados podem melhorar
significativamente a aparéncia dos ambientes, proporcionando uma
atmosfera mais profissional e acolhedora. Locais que transmitem
cuidado e organizacao tendem a impactar positivamente a percepcao

dos cidadaos sobre os servicos oferecidos.

c. Padronizacao e Coeréncia: Tapetes com o logo ajudam a manter a
padronizacao visual dos espacos publicos. Essa uniformidade é
importante para a comunicacdo institucional e para a experiéncia do

usuario, uma vez que cria um ambiente coeso e bem estruturado.

d. Promocao da Marca Publica: A presenca do logotipo em areas de
grande circulacdo, como recepc¢odes e auditérios, serve como uma forma
de marketing institucional. Isso refor¢ca a presenca do 6rgdo na mente
da populacao e pode aumentar a confianca e a identificacao dos

cidadaos com a instituicao.

e. Durabilidade e Funcionalidade: Tapetes de boa qualidade nao apenas
embelezam, mas também protegem os pisos, reduzindo o desgaste e a
necessidade de manutencdes frequentes. Isso pode resultar em
economia a longo prazo, ja que prolonga a vida util do mobiliario e das

areas comuns.
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f. Conforto e Seguranca: Tapetes adequadamente instalados
proporcionam conforto para os usuarios e colaboradores, além de
contribuirem para a seguranca ao reduzir escorregdes e quedas em

areas de trafego intenso.

g. Valorizacdo do Trabalho dos Servidores: Um ambiente de trabalho
bem cuidado e que valoriza a identidade do 6rgao publico também
reflete a valorizacao dos servidores. Isso pode influenciar positivamente

a motivacao e o engajamento da equipe.

h. Sustentabilidade: E possivel optar por tapetes fabricados com
materiais sustentaveis, alinhando a compra a praticas ambientalmente

responsaveis, o que é cada vez mais esperado pela sociedade.

2.3. O objeto da contratac&o esta previsto no Plano de Contratagcées Anual
2025, nos termos do Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023,
conforme detalhamento a sequir:

1) ID PCA no PNCP: 46384400000149-0-000019/2025;

Il) Data de publicacdo no PNCP: 27/06/2024;

Ill) Id do item no PCA: 53;

IV) Classe/Grupo: ; 9390 - Produtos Diversos nao Metalicos;

V) Identificador da Futura Contratacao: 990141-12/2025.
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3. Descricao da solucdo

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucao proposta para a aquisicao de tapetes personalizados por
O6rgaos publicos visa atender as necessidades especificas de diferentes
instituicbes, promovendo eficiéncia, transparéncia e qualidade nas

compras.

a. Levantamento de Necessidades: Antes de iniciar o processo de
compra, é fundamental realizar um levantamento minucioso das
necessidades de cada 6rgao publico. Isso inclui: - Definicdo das
dimensdes e formatos dos tapetes. - Escolha de cores e designs que
reflitam a identidade visual da instituicao. - Consideracao de materiais
adequados para diferentes ambientes (internos, externos, areas de

grande circulacao, etc.).

b. Pesquisa de Fornecedores: A préoxima etapa envolve a pesquisa e
selecao de fornecedores que possam oferecer tapetes personalizados
de alta qualidade. Para isso, serao considerados: - Credenciamento de
empresas que atendam as normas de licitacao publica. - Avaliacao da
reputacdo no mercado e da capacidade de entrega. - Solicitacdo de

amostras para garantir a qualidade dos produtos.

c. Elaboracao do Termo de Referéncia: Um Termo de Referéncia
detalhado sera elaborado, contendo: - Especificacbes técnicas dos
tapetes (materiais, durabilidade, acabamento, etc.). - Prazos de entrega

e condicbes de pagamento. - Critérios de avaliacao das propostas.

d. Processo Licitatério: A compra sera realizada por meio de um
processo licitatério, que pode ser: - Pregdo eletronico, para maior
transparéncia e agilidade. - Chamamento publico, caso haja
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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necessidade de maior participacdo de fornecedores locais. - Convénio

com empresas ja cadastradas em sistemas de compras governamentais.

e. Avaliacao e Selecao de Propostas: As propostas recebidas serao
avaliadas com base em critérios pré-estabelecidos, como: - Preco. -
Qualidade dos materiais. - Prazo de entrega. - Atendimento ao projeto

visual solicitado.

f. Acompanhamento da Execucao: Apés a selecao do fornecedor, sera
realizado um acompanhamento rigoroso da execucdao do contrato,
incluindo: - Monitoramento das etapas de producdo. - Inspecdes da
qualidade dos tapetes antes da entrega. - Garantia de que as

especificacdes acordadas sejam cumpridas.

4. Requisitos da contratacao

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. Utilizacao de materiais e componentes com certificacdo de
conformidade técnica e ambiental, quando aplicavel, tais como produtos com
selo Procel, Inmetro ou equivalentes, priorizando itens de maior eficiéncia
energética e menor impacto ambiental.

4.1.2. Gestdo adequada dos residuos gerados na execucdo dos servicos,
com descarte em local apropriado e, sempre que possivel, destinacdo para
reciclagem ou reaproveitamento, em conformidade com a Politica Nacional
de Residuos Sdlidos (Lei Federal n® 12.305/2010).
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4.1.3. Minimizacdo do desperdicio de materiais, com planejamento da
utilizacdo dos insumos de forma racional e otimizada.

4.1.4. Adocao de praticas que contribuam para a reducdo do consumo de
energia durante a execucao dos servigos, tais como 0 uso de equipamentos
de menor consumo energético e desligamento de equipamentos 0Ci0sos.

4.1.5. Atendimento aos principios do desenvolvimento nacional sustentavel,
nos termos do artigo 11 da Lei n° 14.133/2021, observando a
responsabilidade ambiental e social durante toda a execugao contratual.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

Vistoria

4.3. A avaliacao prévia do local de execucédo dos servigos € imprescindivel
para o conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 09:00 (nove) horas as 15:00(quinze) horas.

4.4. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em
realizar a vistoria prévia.

4.5. Para a vistoria, o representante legal do fornecedor ou responsavel
técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pelo fornecedor comprovando sua
habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.6. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar
declaracao formal de seu representante legal de que conhece o local e as
condi¢cOes da realizagcado do objeto, ou declaracdo formal assinada por seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratacéo.

4.7. O interessado ndo podera pleitear modificacbes nos precos, nos prazos
ou nas condi¢cbes contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou
reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacao de insuficiéncia de dados ou
de informacgdes sobre o local em que sera realizado o objeto da contratacéo.
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5. Modelo de execucdo do objeto

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. CondicOes de execucao
5.2. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.3. Inicio da execucao do objeto: 03 (trés) dias a contar da ordem de

servico;
5.4. Local e horario da prestacao dos servicos

5.5. Os servicos serao realizados na Sede da Secretaria de Agricultura e
Abastecimento do Estado, situado na Praca Ramos de Azevedo, 254
Centro/SP.

5.6. Os servicos deverao serem realizados de segunda a sexta feira no
periodo das 9h00 as 16h00.

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizacédo do
contrato devido as caracteristicas do objeto;

5.7. N&o sera permitido a realizacdo do servigo em dias Uteis de trabalho no
prédio;

6. Modelo de gestao do contrato
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MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicacOes entre o Contratante e o Contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O Contratante poderd convocar representante do Contratado para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o
representante do Contratado para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizac&o, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execucao do Contratado, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designhara formalmente o seu preposto, antes do inicio da
prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcéo
ou a manutencéo do preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado
designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica
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6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracao (Decreto estadual
n° 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto estadual
n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizar4, em conformidade com cronograma fisico-
financeiro, as medicGes dos servigcos executados e aprovara a planilha de
medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
17, ).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos,
manifestando-se quanto a necessidade de suspensao da execucao do objeto
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso (Lei n®14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 17, 11).

Fiscalizacdao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das
condicbes de habilitacdo do Contratado, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il
e Il).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023,
art. 18, 1V).
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6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a
indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos
do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacao dos atos de
fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a
instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e extingdo do
contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°)

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdao para fins de aplicacdo de
sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes
sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacédo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracdo (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIl e
paragrafo unico).
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6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do
contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias,
pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s),
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18,
VI, do Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.2. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de
comunicacao de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da
prestacao dos servigcos a que se refere a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater tecnico (Art. 17, X, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023

)

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das
avaliacdes da execucédo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
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indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos ao Contratado, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do néo atestar a ultima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021).

7.6.4. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissado designada
pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VI);
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7.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo
apresentada pela fiscalizagcdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas;

7.8.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagao; e

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagcéao e gestéo.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensdao, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a
comunicacdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo,
pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisorio ou definitivo n&o excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
0 prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu
recebimento pela Administracdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, 1, e 88 2° e
39, da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c
o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0S elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.13.1. o prazo de validade;
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7.13.2. a data da emissao;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retenc¢des tributérias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos
a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a
manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel
razao que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
Impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abiril
de 2018, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.17. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do
Contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢cdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

7.18. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o Contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a extincdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
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7.20. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela extincdo do contrato, caso o Contratado
nao regularize sua situacao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde
que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secao anterior,
nos termos do art. 29, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado
serdo atualizados monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (art. 2°,
inciso Ill, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto
estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a razao
de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacao
ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito
em conta corrente bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.23.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia
de registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos
ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual
devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O
cumprimento desta condicdo poderd se dar pela comprovacao, pelo
Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da
Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.25. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo
de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencao na
nota fiscal apresentada ou que se refira a retencbes nao realizadas em
meses anteriores.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento,
0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.25.2. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 17 de 26
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 990141 Termo de Referéncia 101/2025

tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.25.3. A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento total,
conforme as regras previstas nesta se¢ao.

7.25.4. O Contratado emitirA nota fiscal/fatura/documento idéneo
correspondente ao valor da antecipacao de pagamento da integralidade do
objeto contratado, tdo logo seja emitida a nota de empenho para que o
Contratante efetue o pagamento antecipado.

7.25.5. Fica o Contratado obrigado a devolver, com correcdo monetaria, a
integralidade do valor antecipado na hipotese de inexecucao do objeto.

7.25.6. No caso de inexecucdo parcial, devera haver a devolucdo do valor
relativo a parcela ndo-executada do contrato.

7.25.7. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato
sera atualizado monetariamente pela variacdo acumulada do IGP-M, desde a
data do pagamento da antecipacdo até a data de devolucéo.

7.25.8. A liguidacao ocorrera de acordo com as regras da secéo respectiva
deste instrumento. Havera liquidacédo proviséria previamente ao pagamento
antecipado, ocasido em que o setor competente deve verificar se a nota fiscal
[fatura/documento idéneo apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, e se houve comprovacao da regularidade fiscal,
adotando as providéncias cabiveis se identificada circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa.

7.25.9. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 05
(cinco) dias, contados do recebimento da nota fiscal/fatura/documento idéneo.

7.25.10. A antecipacao de pagamento dispensa a medi¢cdo ou recebimento
prévios do objeto, os quais deverdo ocorrer ap0s a regular execucdo da
parcela contratual a que se refere o valor antecipado, ocasidao em que
também devera ser efetuada a correspondente liquidacdo definitiva, de
acordo com as regras das disposi¢coes respectivas deste instrumento.

7.25.11. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando
eventuais retencfes tributarias incidentes, e estara condicionado a
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inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo do
pagamento.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do
art. 75, caput, inciso Il, da Lei n° 14.133, de 2021, observando-se o
disposto no Decreto estadual n° 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucédo do contrato sera PRECO GLOBAL.
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracao verificara o
eventual descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta aos
seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidobneas e Suspensas - Ceis,
mantido pela Controladoria-Geral da Unidao (https://portaldatransparencia.
gov.br/sancoes/consulta);
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C) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes
/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://lwww.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sancdes
Administrativas — e-Sancodes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

f)  Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de
Séao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. Em relacdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro
especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada também
quanto ao seu socio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. Tambeém constitui condicdo para a celebragédo da contratagdo, bem como
para a realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de
registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos néao
Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta
condicdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que O0S
respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 8§ 1° e
2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto
aos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao
constante do Sicaf, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a
respectiva documentacéao atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ
/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar
em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes a CND e a CRF
/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
obrigacées.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os
seguintes requisitos das secbes subsequentes deste item 8, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territorio nacional;

8.14. Empresario individual: inscric§o no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https.//www.gov.br/empresas-e-negocios
/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

8.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.18. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteracbes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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8.19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniéo
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.22. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢c&o
de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal,

8.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Técnica

8.26. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informacbes e das condi¢cbes locais para o cumprimento das obrigacbes
objeto da contratagdo, assegurado a ele o direito de realizagdo de vistoria
prévia;

8.26.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento
pleno das condigbes e peculiaridades da contratag&o;
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8.27. Comprovacéo de capacidade operacional para execucdo de servico
similar de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior ao
objeto desta contratacdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentacéo de
certiddo(6es) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.27.1. Serdo admitidos, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo de
servigo similar, a apresentacdo e o somatorio de diferentes certidbées ou
atestados de servicos executados de forma concomitante;

8.27.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor;

8.27.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagcbes necessarias a
comprovacdo da legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, coOpia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual do contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

Outras comprovacgdes

8.28. Declaracao subscrita por representante legal do fornecedor,
atestando que:

a) nao possui empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do artigo 1° e no
inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal;

b) cumpre as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, nos
termos do art. 117, paragrafo unico, da Constituicao Estadual;

c) atenderd, na data da contratacao, ao disposto no art. 5°-C e se
compromete a nao disponibilizar empregado que incorra na vedacao
prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n° 6.019, de 1974, com redacao
dada pela Lei n° 13.467, de 2017, quando o caso;

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 9.391,79
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ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 9.391,79 (Nove mil
trezentos e noventa e um reais e setenta e nove centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da
contratacdo foi definido com observancia do disposto no Decreto
estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacdo orcamentaria
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ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a

conta de recursos especificos consighados no Orcamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte

dotacao:
I) Gestaol/Unidade: 130102 Diretoria de Administracao;
Il) Fonte de Recursos: 150010 Tesouro;

Illl) Programa de Trabalho: 20.122.1318.6216.0000 Governanca e

Articulacao;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39;

V) Plano Interno: a informar;

10.3. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a
dotacao relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada
apos aprovacao da Lei Orcamentéaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

GILBERTO BATISTA DOS SANTOS
Chefe de Divisdo

1Y
t'f Assinou eletronicamente em 21/07/2025 as 17:38:14.
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