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Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Capacitagdo 007.00032047/2025-10

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigos para participacdo no curso presencial - 39° Congresso de Direito Administrativo, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigfes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que
compdem este instrumento.

~ UNIDADE QUANTIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO | CATSER - VALOR TOTAL
DE MEDIDA TOTAL UNITARIO

Contratacdo para
participacéo no
1 curso presencial 15431 unidade 1 (um) R$ 1.8000,00 |R$ 1.800,00
- 39° Congresso de
Direito Administrativo

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢des deste Termo
de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto estadual n°® 67.985, de 27
de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 08 a 10 de outubro de 2025, data da concluséo do curso profissionalizante.

1.3. O instrumento de celebracdo da contratacdo (definido pela documentacdo que compde a presente contratacdo) estabelece a
disciplina que sera aplicada em relacéo a vigéncia da contratagao.

Subcontratacdo

1.4. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A presente contratacao tem amparo no art. 74 da Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de LicitagBes e Contratos), que permite
a contratacéo de servicos técnicos especializados, como cursos e treinamentos, para o desenvolvimento institucional e
capacitacao de servidores publicos.

2.1.1. O evento sera promovido pelo Instituto Brasileiro de Direito Administrativo (IBDA), entidade sem fins lucrativos,
de reconhecida trajetéria e credibilidade na promocao de estudos e debates académicos e profissionais na area do Direito
Administrativo, sendo, portanto, um fornecedor singular e especializado, o que também permite a contratacdo por
inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 74, inciso Ill, da Lei n° 14.133/2021.

2.1.2. A contratagdo para participacao no 39° Congresso de Direito Administrativo visa atender a necessidade de
constante atualizacdo e especializacdo dos servidores publicos que atuam direta ou indiretamente com atividades
relacionadas ao Direito Administrativo, especialmente diante das recentes transformacdes legislativas, como a entrada em
vigor da nova Lei de Licitacdes e Contratos, além das mudancas na jurisprudéncia e nas praticas de governanca publica.

2.1.3. O Congresso, de natureza técnico-cientifica, € uma oportunidade impar de acesso a debates atuais e aprofundados
sobre temas como: contratacdo publica, responsabilidade administrativa, controle da administracdo, integridade, eficiéncia,
atos administrativos, regime disciplinar e tendéncias do Direito Administrativo contemporaneo. O evento conta com a
participacdo de juristas, professores, autoridades e operadores do Direito, consolidando-se como um dos mais relevantes
féruns nacionais de discusséo da matéria.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2025, nos termos do Decreto estadual n°
67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP:46384400000149-0-000019/2025;

II) Data de publicacdo no PNCP: 27/06/2024;

[l) Id do item no PCA: 164;

IV) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCAGAO E TREINAMENTO;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 990141-173/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucédo abrange a inscricdo do servidor no Congresso, garantindo acesso integral as atividades, materiais e certificado de
participacao.

3.2. Inclui:
® Acesso as palestras, painéis e debates;
® Material de apoio em formato digital;
® Certificado nominal com carga horéria;
® Suporte administrativo da entidade organizadora.

3.3. Trata-se de objeto indivisivel, ndo passivel de parcelamento, em razdo da exclusividade do fornecedor.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:
4.1.1. Disponibilizagdo de materiais didaticos e certificados preferencialmente em formato digital, de modo a reduzir o consumo de

papel;

4.1.2. Adocdo, pela entidade promotora, de boas praticas socioambientais, tais como gestdo adequada de residuos e incentivo ao uso
de transporte coletivo pelos participantes;

4.1.3. Utilizac&o de recursos tecnoldgicos que minimizem o impacto ambiental, como sistemas audiovisuais digitais em substituicdo a
impressos.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo nao sera admitida a indicacao de marcas, caracteristicas ou modelos, tendo em vista que se trata de
servico intelectual de natureza singular, fornecido de forma exclusiva pela entidade promotora do evento.

Da vedacao de utilizagdo de marca/produto na execucéo do servico

4.3. N&do se aplica a vedacdo quanto a utilizagdo de marcas ou produtos, uma vez que o objeto da contratacdo € a inscricdo em evento
técnico-cientifico, sem fornecimento de bens materiais.

4.3.1. Ainda assim, a Administracdo veda a utilizacdo de quaisquer materiais de divulgacdo que promovam marcas comerciais privadas,
salvo aquelas da entidade promotora, por serem inerentes a execugao do objeto.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao sera exigida carta de solidariedade, tendo em vista que a contratacdo se dard diretamente com a entidade promotora do
congresso, que € a Unica responsavel pela organizacéo e execug¢édo do evento.

Vistoria

4.5. Ndo h& necessidade de realizacdo de avaliagcdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condi¢des de execucao

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢édo do objeto: imediato, a partir da confirmacgao da inscrigcdo, com a participacao efetiva do servidor no periodo
de 08 a 10 de outubro de 2025;

5.1.2. A execucdo compreende a inscricdo do servidor, o credenciamento no local do evento, o acesso integral as atividades
programadas (palestras, painéis, debates técnicos), bem como a entrega de certificado nominal de participagao;

5.1.3. Cronograma de realiza¢éo dos servigos:

® Etapa 1 - Formalizagdo da inscri¢éo e confirmacéo da vaga: até a data anterior ao inicio do evento;
® FEtapa 2 — Participacdo no evento: 08 a 10/10/2025;
® FEtapa 3 — Emissao do certificado de participagao: apds o término do evento.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados em Belo Horizonte — MG, no local oficial definido pela entidade promotora.
5.3. O evento sera realizado em horario comercial, conforme programacéo a ser divulgada pelo organizador.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucao contratual observara as seguintes rotinas:

5.4.1. Efetivagdo da inscricdo do servidor designado;

5.4.2. Disponibilizacdo de materiais de apoio e certificado de participacao;
5.4.3. Suporte administrativo durante o periodo do congresso, caso necessario.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugao dos servi¢os, o Contratado devera disponibilizar:
5.5.1. Credencial individual para acesso as dependéncias do evento;

5.5.2. Material didatico em formato digital (quando aplicavel);

5.5.3. Certificado de participagdo nominal, em meio fisico ou eletrdnico.

Informag6es relevantes para o dimensionamento da proposta
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5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Participagdo de 01 (um) servidor previamente designado;

5.6.2. Evento de abrangéncia nacional, de natureza técnico-cientifica;

5.6.3. Duracdo total de 03 (trés) dias, com carga horaria aproximada de 20 a 24 horas.

Especificacdo da garantia do servigo

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor),
limitando-se & efetiva inscrigdo, acesso ao evento e emissdo do certificado de participagao.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.10. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢cdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto, que se extingue
automaticamente com a conclusao do evento e a entrega do certificado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, em conformidade com as clausulas pactuadas e a legislacdo vigente, especialmente a Lei n°
14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento ou suspensdo da contratacdo, o prazo de execucdo serd automaticamente prorrogado pelo periodo correspondente,
mediante simples apostilamento nos autos.

6.3. As comunicacdes entre Contratante e Contratado deverdo ser formalizadas por escrito, admitindo-se o uso de meios eletronicos oficiais para maior
celeridade.

6.4. O Contratante poderd convocar representante do Contratado sempre que necessario para a adoc¢do de providéncias imediatas.

6.5. Apés a celebragdo da contratagdo, podera ser realizada reunido inicial para alinhamento das condi¢bes contratuais, rotinas de execucdo e
responsabilidades das partes.

Preposto

6.6. O Contratado devera indicar formalmente preposto responsavel pelo acompanhamento administrativo da inscri¢do, suporte e comunicacdo com a
Administracao.

6.7. Como se trata de inscricdo em congresso, ndo sera exigida a manutencao de preposto no local de execucdo, limitando-se sua atuagdo ao suporte

administrativo prévio e durante a realizacdo do evento.
6.8. O Contratante podera recusar a indicacdo ou manutencao do preposto, caso ndo atenda as condi¢oes necessarias, cabendo ao Contratado substitui-lo.

Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado como gestor e fiscal do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 117).
Fiscalizacdo Técnica
6.10. O fiscal técnico verificara:
® Efetivacdo da inscricdo do servidor indicado;
® Regularidade da participagdo no evento;
® Emissdo e recebimento do certificado de concluséo.

6.11. Todas as ocorréncias relevantes serdo registradas em histérico de acompanhamento.
6.12. A afericdo do resultado ocorrera com a comprovagdo da inscricdo e da conclusdo do evento.
6.13. O fiscal adotara medidas preventivas em caso de riscos a execugao e reportard imediatamente ao gestor do contrato quando necessdrio.

Fiscalizacdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo verificara a regularidade fiscal e trabalhista da contratada no SICAF e demais cadastros oficiais;
6.15. Acompanharé o empenho, a liquidagdo e o pagamento da despesa;
6.16. Atenderd as rotinas de controle administrativo, inclusive glosas e eventuais sangdes.

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atividade de fiscalizagdo técnica e administrativa, adotando providéncias para assegurar a plena execugdo do
objeto.

6.18. Emitira relatério final quanto ao cumprimento das obrigacdes assumidas, incluindo a comprovagdo da inscricdo, participagdo e entrega do
certificado, com avaliagdo do desempenho da contratada.
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6.19. Tomara as medidas necessarias em caso de descumprimento contratual, inclusive encaminhando para abertura de processo de responsabilizacdo,
nos termos da Lei n° 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, pelo fiscal designado, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (art. 140, 1, “a”, da Lei n® 14.133/2021).

7.5. O prazo acima sera contado a partir do recebimento da comunicagdo de cobranca pelo Contratado, acompanhada da comprovagéo
da inscrigéo.

7.6. O fiscal técnico atestara a efetiva inscricao do servidor e a disponibilizacao do certificado.

7.7. O fiscal administrativo verificara a conformidade documental e fiscal.

7.8. Quando a fiscalizacdo recair sobre Unico servidor, este devera elaborar termo detalhado com registro, analise e conclusao,
encaminhando-o ao gestor do contrato.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente em até 05 (cinco) dias contados do recebimento provisorio, apds a verificagdo da
participacéo no evento e emisséo do certificado de concluséo, mediante termo detalhado assinado pelo servidor ou comissao designada.

7.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade do Contratado pela perfeita execucéo do objeto.
Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para liquidacéo, prorrogaveis justificadamente, observando-se:
a) data da emisséo;

b) dados do contrato e do 6rgdo contratante;

c) periodo de realizagdo do evento;

d) valor a pagar;

e) eventuais retencdes legais.

7.12. A Nota Fiscal devera vir acompanhada da comprovacao de regularidade fiscal, consultada no SICAF ou, em sua impossibilidade,
em sitios eletrdnicos oficiais (art. 68 da Lei n® 14.133/2021).

7.13. Persistindo irregularidade fiscal ndo sanada, sera instaurado processo administrativo para rescisdo, assegurada a ampla defesa.
Prazo e forma de pagamento

7.14. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias contados da liquidacdo da despesa (art. 2°, I, do Decreto Estadual n°® 67.608
/2023).

7.15. Em caso de atraso injustificado, o Contratante devera atualizar monetariamente os valores devidos e pagar juros moratorios, nos
termos da legislacéo vigente.

7.16. O pagamento sera efetuado por ordem bancéaria, em conta indicada pela Contratada.

7.17. No ato do pagamento, serdo realizadas as reten¢des tributarias cabiveis, mesmo que néo indicadas na Nota Fiscal.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME

Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacédo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese
do art. 74, "caput”, da Lei n°® 14.133/2021. Regime de execug¢do

8.2. O regime de execuc¢éo do contrato sera global.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo da contratagdo, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo,
especialmente quanto a existéncia de sancao que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

1.SICAF

2.Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis) ;

3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaltransparencia. gov.br/sancoes
/cnep).
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8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessa e de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicédo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritério

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gesto diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa de contratacéo.

8.8. Caso atendidas as condi¢Bes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administragdo, a respectiva documentacéo atualizada. 8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢cdes

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessa comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitacdo Juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca de lei, tenha validade para fins de identificagdo
em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢géo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢es ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
8.23. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Declaracédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;
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8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VIIA da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo DecretoLei n°® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal /Distrital] relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.32. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO
Valor (R$): 1.800,00

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 1.800,00 (mil e oitocentos reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento do Tesouro
do Estado de S&o Paulo.

10.1.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestdo/Unidade: 130102- Diretoria de Administracéo;

II) Fonte de Recursos:150010001;

[II) Programa de Trabalho:20.122.1318.6216.0000;

IV) Elemento de Despesa:3.3.90.39-99;

V) Plano Interno: a definir.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ISABELLE SANTOS SOUZA

Responséavel pela contratacdo direta
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

AUDRI BEATRIZ DA SILVA NASCIMENTO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/08/2025 as 15:08:22.
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