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1.1 Contratacdo de servicos para manutencdo de veiculo de frota, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo

com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

~ [ITEM UNIDADE VALOR
ITEM[ESPECIFICACAO CATSER|D E QTDE . VALOR TOTAL
BEC UNITARIO
MEDIDA

Servigos de
1 Manutencdo em|126721(3565

Veiculo

SERVICOS

Servigo de

g/l.ar:utengao 30 UN.
11 [Doiema © 01 |80,00  [80,00

Frenagem -

Substituicdo de

Pastilhas de Freio

Servigo de

Manutencdo no UN.
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1.2 |Sistema 01 220,00 220,00
Mecanico-
Substituicdo de
Coxim do Cambio
Servigo de
Manutencdo no UN
1.3 |Sistema Elétrico- ' 01 45,00 45,00
Substituicdo de
Bateria
Servigo de
1.4 [Alinhamento e UN 04 60,00 240,00
Balanceamento '
Servi d
15 [2SMVIEO © 01  [25,00 25,00
rodizio de Pneus UN.
PECAS
1.6 [Pastilhas de freio 01 380,00 380,00
UN.
1.7 Bateria UN 01 560,00 560,00
Jogo de Palhetas
(limpador do para UN 01 145,00 145,00
1.8 ; '
brisa)
Coxim Inferior d
1.9 OXIm_ nierior o 01 405,00 405,00
Cambio UN.
R$
Total
o 2.100,00

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema Compras.
gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de

Referéncia.

1.1.2.Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°

68.185, de 11 de dezembro de 2023.
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1.1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servi¢cos de luxo, observando o disposto
no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 30 (trinta) dias, contados da emisséo da nota de
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
1. O instrumento de celebracéo da contratacdo (definido pela documentacdo que compbe a
presente contratacdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagdo a vigéncia da
contratacao.

Subcontratacao

4. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e corretiva, com fornecimento de pecas e
componentes, destinados ao atendimento dos veiculos oficiais vinculados a frota do Servico
Administrativo Integrado XXX- Mogi Mirim.

2.2. A contratacdo se justifica pela necessidade de garantir a operacionalidade, seguranca e
conservacao dos veiculos utilizados no desempenho das atividades institucionais,
especialmente aquelas relacionadas a fiscalizagéo, apoio técnico, transporte de servidores, acfes em
campo e demais compromissos administrativos vinculados & missao institucional deste 6érgéo.

2.3. Manutencdo adequada da frota € condicdo indispensavel para assegurar a continuidade dos
servicos publicos prestados a sociedade, evitando-se paralisagfes, acidentes e custos adicionais
decorrentes de falhas mecanicas por falta de manutencdo regular. Ressalta-se que a realizacdo de
servicos por empresa especializada assegura maior qualidade, confiabilidade técnica e observancia
das normas de seguranca veicular vigentes.

2.4. A contratacdo esta amparada nos principios da economicidade, eficiéncia e continuidade do
servigo publico, conforme previsto no art. 11 da Lei n® 14.133/2021. Ademais, cumpre destacar que 0s
servicos ora solicitados ndo podem ser realizados por meios préprios, tendo em vista a auséncia de
estrutura técnica e pessoal qualificado no ambito da Administracéo.

2.5. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2025, nos termos do
Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: [46384400000149-0-000008/2025];
[I) Data de publicacdo no PNCP: [20/06/2024];

1) Id do item no PCA: [1278];

3de 14



IV) Classe/Grupo: [871-Servigos de Manutencdo e Reparo de Produtos Fabricados de Metal,
Magquinaria e Equipamentos];

V) ldentificador da Futura Contratacao: [990147-312/2025].

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO

3.1. A solucdo ora proposta consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de manutencgdo preventiva e corretiva de veiculos automotores, com fornecimento de pecas,
acessoOrios e componentes genuinos ou originais, necessarios a restauracao plena das condicbes de
uso da frota pertencente a Secretaria de Agricultura e Abastecimento do Estado de Sdo Paulo.

3.2. O ciclo de vida do objeto inicia-se com a identificacdo da necessidade de manutencédo de veiculos
da frota oficial, seja por meio de revisdes periddicas (manutencéo preventiva) ou em decorréncia de
falhas, desgastes ou sinistros (manutencdo corretiva). A solicitacdo de servigos serd feita mediante
demanda, com autorizacdo da Administracdo, sendo que 0s servicos deverdo ser executados por
profissional habilitado, com observancia das normas técnicas e de seguranca aplicaveis

3.3. Durante a vigéncia, sera assegurado o monitoramento da execu¢do dos servi¢os, o controle de
gualidade e a rastreabilidade de pecas substituidas, com registros em laudos, ordens de servico e
relatérios de execucgdo, os quais serdo analisados pelos fiscais designados.

3.3.1. Ao longo do ciclo de vida do objeto, espera-se alcancar os seguintes resultados:

3.3.1.1. Preservacao da vida util dos veiculos, por meio da realizacao oportuna de manutencdes
preventivas;

3.3.1.2. Correcao eficiente de falhas mecénicas e elétricas, assegurando condi¢des seguras de
operacao;

3.3.1.3. Reducdao de custos com emergéncias e reparos maiores, decorrente da manutencao
continua e planejada;

3.3.1.4. Atendimento as normas de transito e seguranca veicular, evitando sancdes e
paralisacoes;

3.3.1.5. Maior eficiéncia no uso da frota, com disponibilidade adequada dos veiculos para
atendimento das atividades institucionais.

3.4.Ao final do ciclo de vida dos servi¢os contratados, espera-se que a frota mantenha niveis
adequados de desempenho, com histérico de manutencdo documentado, contribuindo para
decisdes futuras quanto a substituicdo, alienacao ou reaproveitamento dos veiculos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

4.1.1. Destinacdo ambientalmente adequada de residuos e pecas substituidas, como 6leos
lubrificantes, filtros, baterias, pneus, componentes eletrbnicos e demais materiais
potencialmente poluentes, nos termos da Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n°
12.305/2010), mediante comprovagao por notas fiscais ou certificados de descarte
ambientalmente correto emitidos por empresas licenciadas.

4.1.2. Utilizacdo de pecas recondicionadas ou recicladas somente quando previamente
autorizadas pela Administragcdo, desde que mantidas as garantias técnicas, a
funcionalidade e a seguranca do veiculo, em conformidade com as exigéncias do fabricante.

4.1.3 Adocao de praticas que minimizem o0 consumo de recursos naturais, como agua e
energia elétrica, durante a execucéo dos servigos contratados

4.1.4. Incentivo a logistica reversa, quando aplicavel, e ao cumprimento da
responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida dos produtos utilizados na manutengao
veicular.

4.1.5. Observancia as normas ambientais e de seguranca do trabalho vigentes, incluindo o
armazenamento e manuseio adequado de produtos quimicos, combustiveis e materiais
contaminantes, garantindo a integridade dos trabalhadores e do meio ambiente.

Garantia da contratacao

42.Nao haverd exigéncia da garantia da contratacédo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

Vistoria

4.3.N&o h& necessidade de realizacdo de avaliacao prévia do local de execucédo dos servicos.

5.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucéo
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucédo do objeto: 02 (dois) dias a contar da assinatura da nota
de empenho.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias,
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.2.1. Recebimento do veiculo: Apds autorizacdo, o veiculo sera encaminhado a
oficina ou a equipe técnica se deslocara ao local, conforme a natureza do servico.

5.1.2.2. Diagnéstico técnico: Realizacdo de avaliacdo técnica completa para
identificacéo das falhas e necessidade de reparos ou substituicdo de pecas.

5.1.2.3.Elaboracdo da ordem de servi¢co (OS): Descricdo do servigo a ser executado,
com previsao de pecas, mao de obra, prazos e custos.
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5.1.2.4. Aprovacao da OS pela Administracdo: A execucdo somente se dara apos
validagéo da OS e emissao da autorizagao formal.

5.1.2.5. Execucao dos servicos: Realizacao dos servicos conforme padrdes técnicos e
especificacdes do fabricante do veiculo.

5.1.2.6. Substituicdo de pecas: Somente com pecas originais, genuinas ou com
gualidade equivalente, conforme aprovado previamente pela Administracao.

5.1.2.7. Controle de qualidade: Testes operacionais e checagem final das condi¢des
de funcionamento do veiculo.

5.1.2.8. Entrega técnica do veiculo: Devolucao do veiculo a Administracdo com laudo
técnico e checklist assinado.

5.1.2.9. Registro e arquivamento dos servicos executados: Inclusdo das informacdes
no histérico de manutencgédo da frota.

Local e horério da prestacdo dos servicos

5.2. Os servigcos serdo prestados para atender as necessidades da Defesa — Divisdo Mogi Mirim,
no seguinte enderego Avenida Padre Jo&o Vieira Ramalho, 397, Bairro Mirante, CEP 13.801-084,
Mogi Mirim/SP.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 08:00h as 17:00h

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (codigo de Defesa do Consumidor).

6.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a celebracdo da contratacdo, o Contratante poderd convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que conterd informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
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6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do
preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo
(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo (Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto

estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizard, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cfes dos
servicos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, llI).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensao da execuc¢ao do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 1V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n®
68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e 1lI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 18, 1V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social

7 de 14



ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a
indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art.
116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrucdo processual visando, entre outros, a
prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e extin¢cao
do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo do Contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 16, 1X).

6.20. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI)

6.21. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracédo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e
paragrafo unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servi¢os serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico
e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do
Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda
do Contratado com a comprovacéao da prestacao dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto
estadual n° 68.220, de 2023).
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7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI,
Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, que observara o
cumprimento das condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, o fiscal técnico do contrato devera
apurar o resultado das avaliacdes da execucédo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
gualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.6.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.6.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades cabiveis.

7.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizac&o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.8.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagcao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas;

7.8.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacéo; e
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7.8.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestéao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
com a comunicacdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢ao do contrato.

Liquidacéo

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secéao,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. a data da emisséao;

7.13.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.13.5. ovalor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem dnus ao Contratante.

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16. A Administracdo deverd realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo das condi¢cdes
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do érgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n°
67.608, de 2023).

7.17. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.
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7.18. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a extingéo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela extincdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento ser& efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da nota fiscal
ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa,
conforme sec¢é&o anterior, nos termos do art. 29, 1l, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacao aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°® 67.608, de
2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a
razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.23.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de
registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados
de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual deveréa ser consultado
por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢cdo podera
se dar pela comprovacéao, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos
termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.25. O Contratante podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por
lei, ainda que néo haja indicacao de retencédo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes
nao realizadas em meses anteriores.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitag&o,
com fundamento na hip6tese do art. 75, caput, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021, observando-se o
disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucao do contrato sera global.

Exigéncias de habilitagéo

8.3. Previamente a celebracéo da contratacdo, a Administracéo verificara o eventual descumprimento
das condicfes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante
a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnhep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
— CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm
/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacao e Registro de San¢des Administrativas — e-Sancées (http://www.
esancoes.sp.gov.br); e

f) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://www.tce.
sp.gov.br/apenados).

8.4 . Em relagé@o a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu socio majoritario, por for¢ca do art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatoério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacado dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta
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condicdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0S respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

Outras comprovacdes

Habilitacdo fiscal, socia e trabalhista
8.10. Prova de inscricéo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidéo expedida conjuntamente pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional .

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
Outras comprovagdes

8.13. N&o sera necessaria para esta contratacao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 2.100,00... (Dois mil e cem Reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da contratacdo foi definido com
observancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestdo/Unidade: [00001/130033];
II) Fonte de Recursos: [175.930.031];
[II) Programa de Trabalho: [20.122.1318.6216.0000. /. 130103)];
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IV) Elemento de Despesa: [33.90.39];
V) Plano Interno: [005.011.024];

1. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto Estadual n° 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

GUILHERME CORREA LIMA
CHEFE DE DIVISAO

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/10/2025 as 14:14:54.
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