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. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 007.00038976/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 24

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 007.00038976/2025-24)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servicos por meio de credenciamento, de instituicbes de creche, bercario e educacao
infantil, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de m&o de obra, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢cBes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisbes na forma
de itens que compdem este instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER/ [ UNIDADE DE |QUANTIDADE| VALOR VALOR
BEC MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Contratagéo de

instituicdes de ensino
para prestacdo de 11320 1 UND. 20 R$1.200,00 |R$288.000,00
servicos de creche,
bercéario e educagao 12769
infantil

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o O Decreto estadual n° 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.
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1.1.3 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigco de luxo, observando o disposto no Decreto estadual
n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servico objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucdo
1.3. O servigco é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados do més de janeiro de 2026,
improrrogavel, na forma do art. 74, inciso 1V, da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacéo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, elaborado nos termos do Decreto estadual n®° 68.017, de outubro de 2023, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratacdo Anual (2026), nos termos do Decreto estadual n°
67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 46384400000149-0-000021/2026
Il) Data de publicacdo no PNCP: 27/06/2025

lil) Id do item no PCA: 58

IV) ClasselGrupo: 921

V) Identificador da Futura Contratacdo: 990141-74/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. A empresa (escola) contratada deve incentivar as criancas a separarem o lixo seco, composto por
materiais reciclaveis como papel, plastico, vidro e metal, que nao devem ser descartados em aterros
sanitarios, pois podem ser reutilizados para diversos fins;

4.1.2. A empresa (escola) contratada também deve estimular e ensinar as criancas a separarem o lixo
organico, composto por restos de alimentos como cascas de frutas, raizes, vegetais e folhas. Esse tipo
de residuo pode ser reciclado em casa por meio da compostagem; e

4.1.3. Promover hortas utilizando o lixo organico por meio da compostagem, aproveitando os resultados
das atividades desenvolvidas com as criancas.

Subcontratacao

4.2. Ndo sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagédo prévia do local de execucédo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Apé6s a publicacdo do edital e o credenciamento das escolas, cabera as servidoras escolher,
dentre as instituicdes credenciadas, aquela para a qual encaminharao seus filhos. A escolha devera ser
comunicada previamente & Diretoria de Gestdo de Pessoas. Em caso de mudanca de escola, a Diretoria
também devera ser informada com antecedéncia.

5.1.2. Inicio da execucédo do objeto: a partir da assinatura do contrato.

5.1.3. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:
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5.1.3.1. A prestacao do servico de educacao infantil devera atender criancas na faixa etaria de 6 (seis)
meses a 6 (seis) anos, filhos e dependentes legais das servidoras em exercicio nas Unidades da
Secretaria de Agricultura e Abastecimento de Sao Paulo.

5.1.3.2. Esta incluido na prestacao dos servigcos o fornecimento de refeicdes as criangas.

5.1.3.3. Os servicos deverdo ser executados na cidade de Sdo Paulo e na Regiao Metropolitana de Sao
Paulo, em locais amplos e que garantam todos os cuidados de higiene necessarios.

5.1.3.4. Aplicar os ensinamentos de leitura, escrita e matematica compativeis com a faixa etaria, bem
como atividades recreativas que utilizem recursos como TV, video, computador, entre outros.

5.1.3.5. Realizar outras atividades correlatas que contribuam para o desenvolvimento infantil.

5.2. Cronograma de realizag&o dos servigos:

A empresa contratada devera oferecer aulas pedagdgicas conforme a legislacao vigente, além de
assisténcia, orientacado e recreacao para os filhos e dependentes legais das servidoras autorizadas, no
periodo das 07h00 as 18h30, em dias de expediente da reparticdo. O servico deve prezar pelo
desenvolvimento educacional, das habilidades e atitudes rotineiras das criancas, proporcionando:

5.2.1. Desenvolvimento da discriminacao visual e auditiva;

5.2.2. Coordenacao motora;

5.2.3. Capacidade de realizar associacfes simples;

5.2.4. Desenvolvimento da memdria, da linguagem oral, e da orientacao espacial e temporal;

5.2.5. Formacao da conduta social;

5.2.6. Desenvolvimento de habilidades artisticas;

5.2.7. Prética de atividades fisicas com orientacdo profissional;

5.2.8. Estimulo ao rendimento intelectual;

5.2.9. Facilitacao da socializacao entre criancas da mesma faixa etaria, para que elas descubram, a sua
maneira, um novo espaco social, adquirindo confianca, adaptabilidade e vantagens que favorecam seus
estudos futuros.

Local e horario da prestacao dos servicos
5.3. Os servigos serdo prestados no endereco registrado das empresas contratadas;

5.3.1 Os servicos serdo prestados, no minimo, no horario das 07h00 as 18h30.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugao contratual observara as rotinas abaixo:

A contratada devera oferecer alimentacao adequada, acompanhada por uma nutricionista,
compreendendo, ho minimo, as seguintes refei¢coes:

12 Refeicao;

22 Refeicao;

32 Refeicao.

5.4.1. Para criancas de tenra idade (bebés) e aquelas que ainda ndo fazem refeicdes convencionais,
devera ser oferecida mamadeira, respeitando os intervalos indicados pelas maes.
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5.4.2. Todas as refeicdes e mamadeiras deverao ser servidas em utensilios que atendam a rigorosos
padrdes de higiene e seguranca, garantindo a satde das criancas.

5.4.3. Caso alguma crianc¢a, independentemente da faixa etaria, necessite de alimentacao especial por
motivos alérgicos ou por prescricao médica, a alimentacdo devera ser fornecida pela mae ou
responsavel.

5.4.4. Os habitos de higiene pessoal das criancas deverdao ser orientados e estimulados
constantemente. Os banhos deverdo ser realizados conforme a necessidade de cada crianca,
garantindo seu conforto e bem-estar.

5.4.5. O horario de repouso (sono) deve ser respeitado, assegurando siléncio e ambiente adequado para
o descanso, com acomodacdes especificas organizadas conforme a faixa etaria das criancas.

5.4.6. E responsabilidade manter as criancas vestidas adequadamente conforme a temperatura
ambiente, para garantir seu conforto e saude.

5.4.7. Os materiais escolares, de higiene pessoal e o uniforme necessarios para o uso das criancas
assistidas serdo fornecidos pelas maes, conforme relacao prévia fornecida pela escola.

5.4.8. Devera ser oferecida assisténcia médica e odontoldgica, por meio de profissionais devidamente
registrados nos respectivos conselhos (CRM e CROSP).

5.4.9. Os atendimentos emergenciais deverao estar disponiveis a qualquer hora e dia, garantindo pronta
resposta as necessidades das criancas.

5.4.10. E obrigatério comunicar imediatamente as mies ou responsaveis qualquer sinal de moléstia,
desconforto ou queixa de dor apresentada pelas criancas durante o atendimento.

5.4.11. A contratada devera implementar protocolos de seguranca e prevencdo de acidentes, incluindo
treinamentos periédicos para os funcionarios, uso de equipamentos adequados, e a manutencao de um
ambiente seguro e acolhedor para as criancas.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, a contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, mobiliario
e ferramentas, em quantidades e qualidades adequadas para o pleno desenvolvimento pedagédgico,
promovendo sua substituicido sempre que necessario.

5.5.1. Os servicos deverao ser executados por profissionais em numero suficiente, devidamente qualificados
e comprovados, além de garantir alimentacao, instalacdes e equipamentos de qualidade, visando o fiel
cumprimento do contrato.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6érgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. O objetivo deste projeto é estabelecer as condicdoes para a prestacao de servicos de educacao
infantil, incluindo o fornecimento de alimentacdo, destinados aos filhos e dependentes legais das
servidoras da Secretaria de Agricultura e Abastecimento do Estado de Sao Paulo, sediadas na capital,
com faixa etaria entre 6 (seis) meses e 6 (seis) anos. Esta contratacdo tem por finalidade o
credenciamento de bercarios, creches e instituicoes de educacao infantil situadas na Capital e Regiao
Metropolitana que demonstrem interesse em prestar tais servicos.
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Especificacdo da garantia do servico

5.7. Apés o credenciamento, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no edital, ocorrera a
contratacdo direta do estabelecimento interessado, por meio de inexigibilidade de licitacdo, conforme
previsto no artigo 74, inciso 1V, da Lei Federal n° 14.133/2021.

5.7.1. Nao sera exigida a prestacado de garantia para a contratacao resultante desta.

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finaliza¢do do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lein®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante poderd convocar representante do Contratado para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato, o 6rgdo poderad convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que contera informag8es acerca das obrigacBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao do
Contratado, do método de aferigcdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo de janeiro
a dezembro de 2026.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto do
Contratado, hip6tese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substituto(s) Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput.

Fiscalizagcdo Técnica
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6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 17).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, ).

6.12. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos servicos
executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17,
).

6.13. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade
de suspensao da execuc¢do do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do controle de contratos, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou ado¢édo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso (Lei n®14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, Il).

6.16. A fiscalizacao técnica do contrato deve avaliar constantemente a execu¢ao dos servicos.

6.17. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer ao
Contratado a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto do Contratado a avaliagdo da execucao do objeto ou,
se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.20. O Contratado podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel de conformidade, que
podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servico em relagcdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar o0s niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores que sejam previstos na documentacdo que compde a contratacdo, devem ser aplicadas as sanc¢des ao
Contratado de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.22. E vedada a atribuicdo ao Contratado da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos por
ele realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

6.24. A fiscalizacao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos na Lei n° 14.133, de 2021 (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, paragrafo tnico, 6).

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento do Contratado que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacfes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso (art. 47, §2° Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 05, de 2017, c/c a
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, e o art. 1°, VII, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 7 de 22
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



6.26. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.26.1. Ap6s o término de cada periodo mensal, a contratada elaborara relatério de servicos
executados, contendo os quantitativos diarios e totais do més dos servigcos prestados;

6.26.2. Serao considerados somente os servicos efetivamente prestados e autorizados, no periodo
antecedente;

6.26.3. O valor devido para pagamento sera obtido mediante a aplicacdo dos precos unitarios as
correspondentes quantidades de criancas atendidas.

6.26.4. Ap6s a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a contratante atestara o relatério
apresentado, de acordo com os valores calculados, e autorizara a emissao do faturamento.

6.27. A fiscalizacdo de que trata este item 6 ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante.

6.28. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizacdo técnica ndo excluem a incidéncia de
outras regras da legislacdo que disciplina a fiscalizacdo contratual.

6.29. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera
apurar o resultado das avaliages da execuc¢éo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,

art. 18, Il e III].

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.32. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovacdes em relagdo aos empregados diretamente envolvidos na execugdo da contratagdo (os documentos
poderdo ser originais ou copias autenticadas por cartério competente ou por servidor da Administracéo), no caso de
Contratado que mantém vinculos regidos pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1. no 1° (primeiro) més da prestacdo dos servicos, o Contratado devera apresentar a seguinte
documentacgéo:

6.33.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fun¢éo, horario do posto de
trabalho, nimero da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responséaveis
técnicos pela execucéo dos servigcos, quando for o caso;

6.33.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pelo
Contratado;
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6.33.1.3. exames médicos admissionais dos empregados do Contratado que prestardo 0s servicos;

6.33.1.4 copia de Acordo Coletivo, Convencgéo Coletiva de Trabalho ou Sentenga Normativa vigentes, e,
ao longo da vigéncia da contratacdo, do(s) instrumento(s) que o suceda(m); e

6.33.1.5. comprovacao de capital social integralizado compativel com o nimero de empregados, na
forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019, de 1974;

6.33.2. até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacdo dos servicos (ou Ultimo dia do més seguinte ao da
prestacdo dos servigos, se ndo houver equivalente), o Contratado deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacdo da regularidade destes no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) ou em outros meios eletrénicos habeis de informacgdes:

6.33.2.1. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e & Divida Ativa da Uniao;

6.33.2.2. Certidbes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual/Distrital e/ou Municipal
[Distrital do domicilio ou sede do Contratado que tenham sido exigidas para fins de habilitagcdo neste
instrumento;

6.33.2.3. Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (CRF - FGTS); e

6.33.2.4. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas;

6.33.3. quando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo da contratacdo os documentos comprobatérios do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e com o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) em relacdo a qualquer dos empregados diretamente envolvidos na
execuc¢do da contratacdo, em especial quanto aos seguintes documentos, relativos a qualquer més da prestacéo dos
servicos (artigo 50 da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.33.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;
6.33.3.2. copia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador o Contratante;

6.33.3.3. copia dos contracheques dos empregados ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de
depositos bancarios;

6.33.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre
outros) e de cumprimento de outras exigéncias a que estiver obrigado por for¢ca de lei, acordo, convencao ou
dissidio coletivo de trabalho; e

6.33.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por
lei ou pelo contrato;

6.33.4. O Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo da contratagdo copia da documentagéo
abaixo relacionada, quando da extingdo do contrato, até 10 (dez) dias apés o ultimo més de prestacdo dos servigos:

6.33.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados que realizaram o0 servi¢o, nos termos
da legislacdo em vigor, ou documentacdo que comprove que 0s empregados serdo realocados em outra
atividade do Contratado sem extin¢ao de seus contratos de trabalho;

6.33.4.2. documentacao relativa a concessao de Aviso Prévio Trabalhado ou Indenizado, e ao pagamento de
verbas rescisorias que forem devidas, referentes as rescisdes contratuais, de forma a comprovar a quitacao de
obrigacg@es trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados;

6.33.4.3. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisées contratuais;

6.33.4.4. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado; e
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6.33.4.5. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.34. Nas hipoteses de exigéncia de comprovacgdes de que tratam as subdivisdes anteriores, a ndo apresentacao dos
documentos solicitados pela fiscalizacdo contratual no prazo por ela fixado acarretara a aplicagdo de multa ao
Contratado, conforme previsto no instrumento da contratacdo (art. 50 da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.35. Sempre que houver admissdo de novo empregado pelo Contratado, os documentos correspondentes aos
exigidos no 1° (primeiro) més da prestacao dos servigcos conforme esta secéo deverdo ser apresentados em relacdo a
cada novo empregado. O desligamento de empregados no curso do contrato administrativo deve ser devidamente
comunicado ao Contratante, com a apresentacdo pelo Contratado de toda a documentacao pertinente ao empregado
dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

6.36. O Contratante devera analisar a documentacgdo exigida por ocasido da extingdo da contratacdo conforme esta
secdo no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.37. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, o Contratado devera encaminhar termo
de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a tentativa de sua
obtencdo, relativamente aos empregados alocados em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servigos contratados,
observando-se as seguintes disposi¢coes:

6.37.1. O termo de quitacao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados
e obedeceréa ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT;

6.37.2. Para fins de comprovacao da tentativa a que se refere a subdivisdo anterior, sera aceito qualquer meio
de prova, tais como: recibo de convocacao, declaragcédo de negativa de negociagdo, ata de negociagdo, dentre
outros;

6.37.3. Ndo haverd pagamento adicional pelo Contratante ao Contratado em razdo do cumprimento das
obrigac¢des previstas na subdivisdo anterior.

6.38. No caso de entidades diversas, serd exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes
da legislacédo que rege as respectivas organizagoes.

6.39. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacdes sociais e trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracgao.

6.40. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicées previdenciarias, o Contratante oficiara a
Receita Federal do Brasil (RFB).

6.41. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, o Contratante oficiard ao
Ministério do Trabalho e Emprego.

6.42. O descumprimento total ou parcial das obrigacfes e responsabilidades assumidas pelo Contratado, incluindo o
descumprimento das obrigagfes trabalhistas, nao recolhimento das contribuigdes sociais, previdenciarias ou para com
o FGTS, ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo pelo Contratado, ensejara a aplicacdo de sangdes
administrativas, previstas no instrumento da contratacdo e na legislacao vigente, podendo culminar em extincédo
contratual, por ato unilateral e escrito do Contratante, com base nos arts. 50 e 121 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.42.1. O Contratante adotara as medidas cabiveis para assegurar o cumprimento das obriga¢cfes trabalhistas
e demais obrigagfes contratuais pelo Contratado sempre que identificar descumprimento, inclusive quando for
cientificado dessa circunstancia por meio do recebimento de notificacdo formal enviada por trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou outro meio idéneo.

6.43. Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e reter4 o pagamento da fatura
mensal, até que a situacao seja regularizada (art. 121, § 3°, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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6.43.1. Nao havendo quitacédo das verbas trabalhistas por parte do Contratado no prazo de 15 (quinze) dias, o
Contratante podera efetuar o pagamento das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do Contratado
gue tenham participado da execucdo dos servicos objeto do contrato, que serdo deduzidas do pagamento
devido ao Contratado.

6.43.1.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas na subdivisdo acima.

6.43.1.2. Os pagamentos das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do Contratado ndo configuram
vinculo empregaticio, tampouco implicam a assunc¢éo de responsabilidade pelo Contratante em relacdo aos
empregados do Contratado por quaisquer obrigacdes dele decorrentes.

6.44. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apds a comprovacéo, pelo Contratado, do pagamento
de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e para com o FGTS referentes a méo de obra alocada
em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.45. O Contratado é responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

6.46. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administragcdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.47. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo tnico do art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.48. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizacdo administrativa ndo excluem a
incidéncia de outras regras da legislagédo que disciplina a fiscalizacéo contratual.

6.49. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.50. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de san¢des e extingdo do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, inciso Il do art. 2°).

6.51. O gestor do contrato acompanharda a manutencédo das condi¢cdes de habilitacdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).

6.52. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.53. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art.

16, inciso VIII!.
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6.54. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugcdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo (nico).

6.55. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos referentes ao objeto deste contrato serao efetuados mensalmente pela CONTRATANTE,
no prazo de 30 (trinta) dias do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, em moeda corrente nacional,
mediante a apresentacdo todo dia 1° do més seguinte ao da prestacao dos servicos, da fatura e do relatério
de prestacao dos servigcos, aprovado pelo Fiscal do contrato, que tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis para
andlise da documentacdo e encaminhamento para o setor responsavel para o devido pagamento.

7.2. Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira correcdo monetéaria nos termos do artigo
74 da Lei Estadual n° 6.544/89, bem como juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata tempore, em relacao ao atraso verificado.

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.3.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a qualidade
minima exigida; ou

7.3.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servi¢o, ou os tenha

utilizado com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.4. Constitui condicdo para realizacao dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da Contratada
no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgidos e Entidades Estaduais do Estado de Sao
Paulo - CADIN Estadual”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdao de cada pagamento.

Recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo,
mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo
(Art. 140, |, ‘a’, da Lei n°® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.6. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado
com a comprovacao da prestacado dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).
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7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a periodicidade
mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacbes da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos ao Contratado, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salérios e
as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatdrio que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.13. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢édo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021).

7.14. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.15. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatoério da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes, conforme regulamento
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.16.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas;

7.16.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao; e

7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a comunicacao ao
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Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacédo e
pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administracédo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais (art. 7° I, e §§ 2° e 39 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.21. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emissao;

[II) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retenc¢@es tributérias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.24. A Administracao devera realizar consulta ao Sicaf para:
a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impec¢a a contratacdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3,
de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.25. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua natificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.26. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessérias a extingdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
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7.28. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou documento
de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liqguidagéo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos
termos do art. 29, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislacdo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto
estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.31.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condigdo podera se dar pela comprovagéo, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos
termos do art. 8° da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.33. O Contratante poderd, por ocasidao do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei, ainda que
ndo haja indicagdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes néo realizadas em meses
anteriores.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdao administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo justificado;
€) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que nhao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.3. A aplicacao das sancdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacGes serao enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial elou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacgoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sang¢des serao considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;
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8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos érgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢6es aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uUteis, contado da data de aplicacdo da
sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e
lou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(;AO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagao,
com fundamento na hipétese do art. 74 caput., inciso IV da Lei n° 14.133, de 2021, observando-se o disposto
no Decreto estadual n° 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de Execucdo
9.2. O regime de execuc¢édo do objeto serd de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacdo

9.3. Previamente a celebracéo da contratacao, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta aos seguintes
cadastros informativos oficiais:
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a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo (
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacg6es Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI,
do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrdnico de Aplicac@o e Registro de San¢bes Administrativas — e-Sang¢fes (http://www.esancoes.sp.
gov.br); e

f)  Relacao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (https://www.tce.sp.gov.br
/apenados).

9.4. Em relacdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo
anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢cdes impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

9.6. Também constitui condi¢éo para a celebracéo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos pagamentos dela
decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados
de Orgédos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condicdo sera considerada cumprida se o devedor
comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n°
12.799, de 2008.

9.7. A habilitacdo do interessado serd verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

9.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do Sicaf, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

9.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

Habilitacdo juridica

9.10. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacao em todo o territério nacional;

9.11. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.12. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacao da autenticidade no sitio https:/lwww.gov.brlempresas-e-
negocios/pt-brlempreendedor;

9.13. Sociedade empresaria inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores.
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9.14. Sociedade empresaria estrangeira: : portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI
/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

9.15. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.16. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdao no Registro onde tem
sede a matriz;

9.17. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.18. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976)
ou compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da
empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°
14.133, de 2021).

9.19. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.23. Declaracéo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

9.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.25. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.26. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operac¢des relativas a
Circulacdao de Mercadorias e sobre prestacdes de Servicos de transporte interestadual e intermunicipal e de
comunicacdo - ICMS, elou de regularidade com a Fazenda MunicipallDistrital quanto ao Imposto sobre
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Servigcos de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.27. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, em relagcdo
aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

9.28. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.29. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de
empresario individual ou sociedade empresaria.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacao, é de R$ 288.000,00 (duzentos e oitenta e oito mil reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacado correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Tesouro do Estado de S&o Paulo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
1) Gestdolunidade: 130102 - Diretoria de Administracao;
Il) Fonte de recursos: 15001 0001;
lll) Programa de trabalho: 20.122.1318.6216.0000;
IV) Elemento de despesa: 33903964; e

V) Plano interno: 0100.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
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Sao Paulo, na data da assinatura digital.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel.

13. ANEXO 1

NI/C.

14. ANEXO II

Ni/C.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ANA PAULA ALVES RODRIGUES

Assistente Técnico II

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/11/2025 as 10:43:07.

MEIRIVANDA DOS SANTOS MOTA
Chefe de Nucleo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/11/2025 as 10:50:00.

NATHALIA PAOLA CANTO PEREIRA TORREZANI

Diretora

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/11/2025 as 15:04:17.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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