PREFEITURA DE
SAO PAULO

PREGAO ELETRONICO N2 05/DRE-1Q/2026
PROCESSO : 6016.2026/0088977-0

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACOES TECNICAS

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO SEI N2 6016.2026/0088977-0
1. OBJETO

Aquisi¢do de 2.555 (duas mil quinhentas e cinquenta e cinco) resmas de papel sulfite
A4, gramatura 75 g/m?, cor branca, acondicionadas em embalagem contendo 500
(quinhentas) folhas por resma, destinadas ao atendimento das necessidades das
Unidades Educacionais jurisdicionadas a Diretoria Regional de Educagao Itaquera.

2. FUNDAMENTAGCAO LEGAL
A presente contratagdo serd realizada em conformidade com:

e LeiFederal n? 14.133, de 12 de abril de 2021;

e Lei Complementar Federal n2 123, de 14 de dezembro de 2006;
e Decreto Municipal n2 62.100, de 27 de dezembro de 2022;

e Instrucdo Normativa SEGES n2 01/2023 e alteragGes posteriores;
e demais normas aplicdveis a contratagao publica.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratagao justifica-se pela necessidade de garantir o abastecimento regular das
Unidades Educacionais jurisdicionadas a Diretoria Regional de Educacdo Itaquera,
considerando que o papel sulfite A4 constitui material indispensavel a execugdo das
atividades pedagdgicas e administrativas da Rede Municipal de Ensino.

O material é utilizado rotineiramente para impressao de atividades pedagogicas,
avaliacBes, projetos educacionais, relatorios, formularios, comunicados, processos
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administrativos e demais documentos necessarios ao funcionamento das unidades
educacionais.

O quantitativo estimado foi definido com base no levantamento das necessidades das
unidades educacionais e no histérico de consumo da Diretoria Regional de Educacdo
Itaquera, visando assegurar a continuidade dos servigos publicos educacionais e evitar
situacOes de desabastecimento.

A presente contratacdo atende aos principios da eficiéncia, economicidade,
planejamento e continuidade do servigo publico.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solugdo consiste na aquisi¢ao de material de consumo classificado como bem
comum, disponivel no mercado em condi¢des padronizadas, apto a atender as
necessidades administrativas e pedagdgicas das unidades educacionais jurisdicionadas
a Diretoria Regional de Educacgdo ltaquera.

O fornecimento compreenderd a entrega de papel sulfite A4, observadas
integralmente as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS

O produto devera ser novo, de primeiro uso, acondicionado em embalagem original do
fabricante e atender as normas técnicas aplicaveis.

Caracteristicas minimas:

e formato A4 (210 mm x 297 mm);

e gramaturade 75 g/m?;

e cor branca;

e 500 (quinhentas) folhas por resma;

e papelalcalino;

e compativel com impressoras laser, jato de tinta e copiadoras;

e corte uniforme;

e boa opacidade;

e livre de defeitos de fabricacao;

e embalagem integra e devidamente identificada pelo fabricante.

Nao serdo aceitos produtos usados, recondicionados, remanufaturados ou que
apresentem caracteristicas divergentes das especificagdes exigidas.
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6. QUANTITATIVOS

Item Descricao Unidade Quantidade

Papel sulfite A4, 75 g/m?, branco, embalagem com 500
folhas Resma 2.555

7. FORMA DE FORNECIMENTO

O fornecimento sera realizado em entrega Unica, mediante emissdo de Nota de
Empenho e solicitagao formal da Administragao.

8. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

A contratada devera efetuar a entrega integral do objeto no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis, contados do recebimento da Nota de Empenho.

Os materiais deverdo ser entregues em local indicado pela Diretoria Regional de
Educagado Itaquera, situado no Municipio de Sao Paulo, em dias uteis e durante o
hordrio de expediente da unidade recebedora.

As despesas relativas ao transporte, carga, descarga, seguro e demais custos
necessarios a perfeita execucdo do objeto correrdao exclusivamente por conta da
contratada.

9. RECEBIMENTO DO OBIJETO

O recebimento observard as disposicdes previstas nos artigos 140 e seguintes da Lei
Federal n? 14.133/2021.

9.1 Recebimento Provisdrio

O recebimento provisério ocorrera no ato da entrega, mediante conferéncia
guantitativa dos materiais e verificagcdo das condi¢des aparentes das embalagens.

9.2 Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento
provisorio, mediante verificacdo:

e da conformidade dos produtos com as especificacdes técnicas;
e da quantidade efetivamente entregue;
e daintegridade das embalagens;
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da qualidade dos materiais fornecidos.

Verificada qualquer irregularidade, a Administracao podera rejeitar total ou

parcialmente o material entregue, devendo a contratada promover sua substituicdo no

prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, sem 6nus para a Administracdo.

O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade

do produto fornecido.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Compete a Contratante:

acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratacao;

receber provisdria e definitivamente os materiais;

rejeitar produtos em desacordo com as especificacGes estabelecidas;
comunicar formalmente as irregularidades constatadas;

efetuar o pagamento na forma e prazo estabelecidos;

prestar as informagdes necessarias ao cumprimento da contratagao.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Compete a Contratada:

fornecer materiais novos, de primeiro uso e em perfeita condicdo de utilizacao;
cumprir integralmente os prazos estabelecidos;

substituir materiais rejeitados ou em desacordo com as especificacdes;
responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega dos materiais;
manter durante toda a execucdo da contratacdo as condicGes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo;

reparar quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes
da execuc¢do do objeto.

12. FISCALIZACAO

A execugdo da contratagao sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado

pela Administragdo, observado o disposto na Lei Federal n? 14.133/2021 e no Decreto
Municipal n? 62.100/2022.

A fiscalizagao verificard especialmente:

cumprimento dos prazos;
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e conformidade das especificacdes técnicas;

e qualidade dos materiais;

e regularidade fiscal e documental da contratada;

e cumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de pregos
realizada pela Administracdo, observados os critérios e parametros estabelecidos na
legislagao vigente, conforme documentagdo constante dos autos do processo
administrativo.

14. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta das dotacdes
orgamentadrias proprias consignadas no orgamento vigente, conforme reservas
orgamentarias constantes dos autos.

15. CRITERIO DE JULGAMENTO

A licitacdo sera realizada na modalidade Pregdo Eletronico, adotando-se o critério de
julgamento de Menor Preco por Item, observadas as especificacdes técnicas
constantes deste Termo de Referéncia.

A adjudicacdo do objeto ocorrera por item.
16. SANCC)ES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigacGes assumidas sujeitara a contratada as sancdes
previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal cabiveis.

Poderdo ser aplicadas, observados o contraditorio e a ampla defesa:

e adverténcia;

e multa;

e impedimento de licitar e contratar;

e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica.
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ESPECIFICAGCOES TECNICAS
Item: Papel sulfite A4
Quantidade: 2.555 resmas
Especificacoes minimas:

e formato A4 (210 mm x 297 mm);
e gramatura 75 g/m?;
e cor branca;
e embalagem contendo 500 folhas;
e papelalcalino;
e compativel com impressoras laser, jato de tinta e copiadoras;
e corte uniforme;
e boa opacidade;
e produto novo e de primeira qualidade;
. embalagem integra e identificada pelo fabricante.

PREGAO ELETRONICO n° 05/DRE-1Q/2026 - processo 6016.2026/00088977-0

33



