
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO
NÚCLEO DE COMPRAS E CONTRATOS - Aquisição

R. Leandro Dupret, 525, - Bairro Vila Clementino - São Paulo/SP - CEP 04025-012
Telefone: (11) 3397-0270

FORMULÁRIO DE REQUISIÇÃO DE MATERIAL

Processo nº 6016.2026/0054468-3
Órgão interessado: Secretaria Municipal da Educação
Unidade interessada: NÚCLEO DE COMPRAS E CONTRATOS - Aquisição

Unidade requisitante: SME/DRE-IP/DIAF - REQUISIÇÃO nº 30/DRE IP/2026
Servidor responsável  pela
requisição:

Lupe Fernanda Marques da Silva
Diretora I

RF: 772.238.9
Telefone: (11) 3397-0271
E-mail: smedreipirangadiaf@sme.prefeitura.sp.gov.br

1. OBJETO
(X) Material de Consumo (_) Material Permanente

Aquisição de adoçante e chá mate tostado a granel.
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

Esta aquisição faz-se necessária para a realização de eventos, cursos, palestras, jornadas formativas e reuniões realizadas por esta
Diretoria, por meio de seus diversos setores bem como das Unidades Educacionais a ela jurisdicionadas. Nesses casos, os
funcionários da rede vêm ao evento diretamente de seu trabalho, permanecendo muitas horas em curso e/ou formação.

3. ATA DE REGISTRO DE PREÇO PARA ADESÃO?
Item
1 E 2

(X) Não            (_)
Sim

Qual o
Nº?  

4. ESPECIFICAÇÃO DETALHADA DO MATERIAL
Item

1
Adoçante sucralose de origem natural com 100ml: Conforme

Termo de Referência SEI nº 155485081
Código
SUPRI:  

Item
2

Chá mate tostado a granel: Conforme Termo de Referência
SEI nº 155485081  

Código
SUPRI:  

5. QUANTIDADE REQUISITADA
 Quantidade Unidade de medida Embalagem Capacidade da Embalagem

Item
1 20 frascos com bico dosador 100ml

Item
2 30 caixas

primária plástica apropriada,
hermeticamente fechada,

devidamente rotulado
250g

6. AMOSTRA

 É necessário enviar
amostra?

Prazo para entrega da
amostra

Prazo para unidade
requisitante  testar

amostra
Agendar entrega pelo

telefone Contato

Item
1 e 2 Não - - - -

7. PROGRAMAÇÃO DE ENTREGA DO MATERIAL
 

 
Número

de
Parcelas

Em um
mesmo
endereço

ou
diversos?

Endereços Telefones E-mail

Item
1

Única Mesmo Rua Leandro Dupret, 525 - Vila Clementino - São
Paulo - SP/ Setor ADM/Gabinete e ou DIPED

(11) 3397-
0277 /

3397-0274
/ 3397-
1492

renatogon@sme.prefeitura.sp.gov.br/rene.teixeira@sme.prefeitura.sp.gov.br/Item
2

8. INFORMAÇÕES SOBRE O CONSUMO
 Estoque atual: Consumo médio mensal: Previsão de Consumo anual:

Item
1 não há - 20 frascos

Item
2 não há - 30 caixas

9. INFORMAÇÕES DA ÚLTIMA AQUISIÇÃO
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 Data da última aquisição Preço unitário Quantidade Fornecedor
Item

1 18/05/2023 R$ 6,80 15 BENTA E SANTIAGO COMERCIAL
LTDA

Item
2 10/10/2022 R$ 4,99 20 PROMOVE COMÉRCIO E

PARTICIPAÇÕES LTDA
10. RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO

 

Nome Fiscal: Renato Gondim Rios
Cargo do
Servidor: Assistente Técnico de Educação I
Telefone: 3397-1492 RF: 842.519.1/1

E-mail renatogon@sme.prefeitura.sp.gov.br Unidade: SME/DRE-IP/DIPED

 

Nome Suplente: Renê Di Donato Teixeira
Cargo do
Servidor: Assistente Técnico de Educação I
Telefone
Suplente: 3397-0274 RF Suplente: 802.889.3/1

E-mail Suplente rene.teixeira@sme.prefeitura.sp.gov.br Unidade Suplente: SME/DRE-IP/ADM
11. TITULAR DA UNIDADE REQUISITANTE

Nome: Lupe Fernanda Marques da Silva
E-mail smedreipirangadiaf@sme.prefeitura.sp.gov.br Telefone: 3397-0271

12.  OBSERVAÇÕES

 

13. ENCAMINHAMENTO

À SEGES/COBES
Sr. Responsável
 
Tendo em vista a PORTARIA Nº 6/SEGES/2023 e PORTARIA Nº 106/SEGES/2025, consultamos sobre a disponibilidade de Ata de
Registro de Preços para os itens "Chá Mate tostado e Adoçante sucralose", e considerando o art. 3º, Paragrafo Único e inciso I da
Instrução Normativa nº 01/2023 de SEGES, a elaboração de Estudos Técnicos Preliminares poderá ser dispensada em razão do
valor, com fundamento nos incisos I e II do art. 75 da Lei de Licitações, faz-se necessário processo por Dispensa de Licitação para
contratação dos materiais em questão para a Diretoria Regional de Educação do Ipiranga.
Foram inseridos no Processo o Termo de Referência (SEI nº 155485081) com as especificações e análise das necessidades a partir
da solicitação do setor requisitante e indicação dos Fiscais (SEI nº ​​​​​​​155485315​​​​​​​).
Diante do exposto, encaminhamos o presente para análise e manifestação.

Carmen Lia Veneziano Bentivoglio Ferraz 
Diretor(a) Regional 
Em 30/04/2026, às 15:33.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o código verificador 155653852 e o
código CRC BA170219.

Referência: Processo nº 6016.2026/0054468-3 SEI nº 155653852

Requisição de Material 155653852         SEI 6016.2026/0054468-3 / pg. 2


	Requisição de Material 155653852

