
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO
NÚCLEO DE COMPRAS E CONTRATOS - Aquisição

R. Leandro Dupret, 525, - Bairro Vila Clementino - São Paulo/SP - CEP 04025-012
Telefone: (11) 3397-0270

FORMULÁRIO DE REQUISIÇÃO DE MATERIAL

Processo nº 6016.2026/0067908-2
Órgão interessado: Secretaria Municipal da Educação
Unidade interessada: NÚCLEO DE COMPRAS E CONTRATOS - Aquisição
 
Unidade requisitante: SME/DRE-IP/DIAF/REQUISIÇÃO nº 36/DRE-IP/2026
Servidor responsável pela
requisição:

Lupe Fernanda Marques da Silva
RF: 772.238.9/1

Diretora-I
Telefone: (11) 3397-4454/4455/4456/1490
E-mail: smedreipirangalic@sme.prefeitura.sp.gov.br
1. OBJETO

( ) Material de Consumo (X) Material Permanente
Aquisição de conjuntos de longarinas fixas compostas por 03 (três) lugares, com braços e prancheta escamoteável, destinadas ao auditório

da Diretoria Regional de Educação Ipiranga
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

Faz-se necessária a aquisição de conjuntos de longarinas fixas de três lugares para o auditório da Diretoria Regional de Educação
Ipiranga, destinadas à realização de reuniões, formações, palestras e demais atividades institucionais voltadas aos servidores internos e
externos desta Diretoria. A aquisição visa proporcionar melhores condições de acomodação, conforto, organização e funcionalidade aos
usuários do auditório, contribuindo para a adequação do ambiente.

3. ATA DE REGISTRO DE PREÇO PARA ADESÃO?

Item 4 (X) Não ( ) Sim Qual o
Nº?  

4. ESPECIFICAÇÃO DETALHADA DO MATERIAL

Item 4 Conforme Termo de Referência (SEI nº 158382748) Código
SUPRI:  

5. QUANTIDADE REQUISITADA
 Quantidade Unidade de medida Embalagem Capacidade da Embalagem
Item 4 18 unidades Conforme Termo de Referência (SEI nº 158382748) -
6. AMOSTRA

 É necessário enviar
amostra?

Prazo para entrega da
amostra

Prazo para unidade requisitante testar
amostra

Agendar entrega pelo
telefone Contato

Item 4 Não - - - -
7. PROGRAMAÇÃO DE ENTREGA DO MATERIAL

 
Número

de
Parcelas

Em um
mesmo

endereço
ou

diversos?

Endereços Telefones E-mail

Item 4 Única Sim
R. Leandro Dupret, 525 -
Vila Clementino - setor

Bens Patrimoniais
(11) 3397-

2858/4450/4453 smedreipirangabpatrimonial@sme.prefeitura.sp.gov.br

8. INFORMAÇÕES SOBRE O CONSUMO

 Estoque atual: Consumo médio
mensal:

Previsão de Consumo
anual:

Item 4 Não há - -
9. INFORMAÇÕES DA ÚLTIMA AQUISIÇÃO

 Data da última aquisição Preço unitário Quantidade Fornecedor
Item 4 Não há - - -
10. RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO

Nome Fiscal: Gisele Marchezetti Petená
Cargo do
Servidor: Serviços Técnico Educacionais
Telefone: (11) 3397-2858 RF: 850.803-8/1

E-mail giselem@sme.prefeitura.sp.gov.br Unidade: SME/DRE-IP/DIAF/Bens Patrimoniais
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Nome Suplente: Susana Roman Blanco Perez
Cargo do
Servidor: Assistente Técnico Educacional
Telefone
Suplente: (11) 3397-4450 RF Suplente:

E-mail Suplente srbperez@sme.prefeitura.sp.gov.br Unidade Suplente: SME/DRE-IP/DIAF/Bens Patrimoniais

 

Nome Suplente: Enéas Mesquita
Cargo do
Servidor: Serviços Técnico Educacionais
Telefone
Suplente: (11) 3397-4453 RF Suplente: 801.076-5/1

E-mail Suplente eneas.mesquita@sme.prefeitura.sp.gov.br Unidade Suplente: SME/DRE-IP/DIAF/Bens Patrimoniais
11. TITULAR DA UNIDADE REQUISITANTE

Nome: Lupe Fernanda Marques da Silva
E-mail smedreipirangalic@sme.prefeitura.sp.gov.br Telefone: (11) 3397-4454/4455/4456/1490

12. OBSERVAÇÕES

 

13. ENCAMINHAMENTO

À SEGES/COBES
Sr. Responsável
 
Tendo em vista a PORTARIA Nº 6/SEGES/2023 e PORTARIA Nº 106/SEGES/2025, consultamos e verificamos ausência de ARP para
aquisição dos itens "longarinas fixas compostas por 03 (três) lugares, com braços e prancheta escamoteável", faz-se necessário
aquisição no qual acreditamos se tratar de processo por Dispensa de Licitação. Considerando o art. 3º, Paragrafo Único e inciso I da
Instrução Normativa nº 01/2023 de SEGES, a elaboração de Estudos Técnicos Preliminares poderá ser dispensada em razão do valor, com
fundamento nos incisos I e II do art. 75 da Lei de Licitações.
Foram inseridos no Processo o Termo de Referência (SEI nº 158382748) com as especificações e análise das necessidades a partir da
solicitação do setor requisitante e indicação dos Fiscais (SEI nº 158383680​​).
Diante do exposto, encaminhamos o presente para análise e manifestação.
 

 
Carmen Lia Veneziano Bentivoglio Ferraz 
Diretor(a) Regional 
Em 02/06/2026, às 12:29.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o código verificador 158563987 e o código
CRC EB9EB212.

Referência: Processo nº 6016.2026/0067908-2 SEI nº 158563987
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