
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO
NÚCLEO DE COMPRAS E CONTRATOS - Aquisição

Avenida Nordestina, 747, - Bairro Vila Americana - São Paulo/SP - CEP 08021-000
Telefone: 3397-5004

  

Termo de Referência

PROCESSO Nº 6016.2026/0037061-8

Aquisição de Materiais de Escritório e Utensílios para o DICEU – DRE MP

1. OBJETO

O presente Termo de Referência tem por objeto a aquisição de materiais de escritório e utensílios diversos,
destinados ao DICEU – Divisão dos Centros Educacionais Unificados, da Diretoria Regional de Educação
São Miguel DRE MP, visando atender às formações, capacitações e reuniões pedagógicas dos professores,
coordenadores e gestores dos CEUs.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisição dos materiais é necessária para garantir o adequado funcionamento das formações e reuniões
promovidas pelo DICEU, proporcionando melhores condições de organização, registro e acolhimento aos
participantes.
Os itens solicitados serão utilizados em atividades pedagógicas, administrativas e de apoio logístico,
assegurando a qualidade dos encontros e o uso eficiente dos recursos públicos.

3. ESPECIFICAÇÕES DOS ITENS

Item Descrição Detalhada Quantidade
Observações /
Especificações

Técnicas

01 Bloco Flip Chart 10 blocos

Tamanho 64
cm x 90 cm,
papel branco,
50 folhas por
bloco,
gramatura
mínima 75
g/m²,
compatível
com cavalete.
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Item Descrição Detalhada Quantidade
Observações /
Especificações

Técnicas

02 Papel Vergê A4 120g – cores creme, branco e marfim 40 pacotes

Formato A4
(210 x 297
mm),
gramatura 120
g/m², textura
vergê, pacote
com 100
folhas cada nas
cores creme,
branco,
marfim sendo
04 pacotes de
cada cor .

03 Plástico para plastificação A4 125 micras 3 pacotes

Tamanho A4
(216 x 303
mm),
espessura 125
micras,
acabamento
brilhante,
pacote com
100 unidades.

04 Pincel Marcador Ponta Grossa (cores azul, preto, vermelho
e verde) 5 caixas

Tipo piloto
ponta
chanfrada,
tinta à base de
álcool,
resistente à
água; caixa
com 12
unidades.

05 Lápis grafite 2B sextavado 10 caixas

Lápis 2B,
corpo
sextavado,
madeira
reflorestada,
com borracha;
caixa com 12
unidades.

06 Caneta esferográfica azul cristal escrita fina 10 caixas

Corpo
transparente,
ponta 0,7 mm,
tinta azul de
longa duração;
caixa com 50
unidades.

07 Papel fotográfico A4 Glossy adesivo 215 g 20 pacotes

Formato A4,
215 g/m²,
superfície
brilhante,
autocolante,
pacote com 50
folhas.
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Item Descrição Detalhada Quantidade
Observações /
Especificações

Técnicas

08 Caderno 1/4 capa dura brochura costurado 48 folhas 40 unidades

Formato 140
mm x 200
mm, miolo
pautado, capa
dura laminada
colorida.

09 Fita adesiva transparente 12mm x 10m 5 pacotes

Fita plástica
transparente,
largura 12
mm,
comprimento
10 m, boa
aderência;
pacote com 10
rolos.

10 Garrafa térmica inox 1,8L 6 unidades

Corpo em aço
inox, sistema
de pressão,
tampa com
trava,
capacidade
mínima 1,8 L.

11 Açucareiro inox com tampa e colher – 300 ml 4 unidades

Aço inox
polido, com
tampa e colher,
capacidade
300 ml, cor
prata.

12 Açucareiro em bambu com tampa e colher 4 unidades

Material:
bambu natural,
tampa ajustada
e colher do
mesmo
material,
capacidade
mínima 300
ml,
acabamento
natural.

13 Conjunto de colheres de mesa em aço inox 5 pacotes

Aço
inoxidável
polido,
resistente à
oxidação,
pacote com 6
unidades.

14 Conjunto de facas inox com cabo de polipropileno preto (3
peças)

5 pacotes Lâmina em
aço inoxidável,
cabo em
polipropileno
preto
ergonômico,
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Item Descrição Detalhada Quantidade
Observações /
Especificações

Técnicas
conjunto com
3 peças.

15 Micro-ondas 20 litros 127V com display automático 1 unidade

Capacidade
mínima 20 L,
potência 700W
ou superior,
painel digital,
127V, funções
automáticas,
baixo
consumo.

16 Bandeja de bambu com alça retangular 6 unidades

Material:
bambu natural,
alças laterais,
medidas
aproximadas
35 cm x 24 cm
x 5 cm.

17 Prato para bolo de bambu com pé (boleira redonda 20 cm) 6 unidades

Material:
bambu natural,
formato
redondo com
base elevada,
diâmetro 20
cm.

18 Kit com 4 bandejas de bambu para servir petiscos 4 kits

Conjunto com
4 bandejas
retangulares,
medidas
aproximadas
20 cm x 10 cm
x 1,5 cm,
acabamento
natural.

19 Kit Escritório Organizador 13 unidades Conjunto
contendo:
• 1
Organizador
Porta-Treco
com 4
divisórias;
• 1 Porta-
Caneta
redondo;
• 1 Suporte
Organizador
de
Documentos
com 3
bandejas para
formato A4;
Material: ABS
ou similar de
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Item Descrição Detalhada Quantidade
Observações /
Especificações

Técnicas
alta
resistência,
acabamento
liso, cores
neutras.

4. CONDIÇÕES DE ENTREGA

Local de entrega: Almoxarifado da DRE MP – Rua Décio Ângelo Chiuvitti, nº 780 – Vila Americana
– São Paulo/SP.

Responsáveis pelo recebimento: Mara ou Érika – Telefone (11) 2297-8342.

Todos os produtos deverão ser novos, de primeiro uso, embalados individualmente e em perfeitas
condições de uso.

Prazo máximo de entrega: 10 dias úteis após o recebimento da Nota de Empenho.

5. GARANTIA

Os produtos deverão apresentar garantia mínima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricação, a contar
da data do recebimento definitivo.

6. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO
O pagamento será realizado após o recebimento e conferência dos materiais, mediante emissão de Nota
Fiscal em nome da Prefeitura do Município de São Paulo, conforme normas da Secretaria Municipal de
Educação.

7. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Cumprir rigorosamente o prazo e local de entrega.

Substituir, sem ônus adicional, qualquer item que apresentar defeito, avaria ou divergência em relação
às especificações.

Fornecer produtos originais, de boa qualidade e devidamente identificados.

Apresentar catálogo técnico detalhado dos itens ofertados no momento da proposta, com imagens,
marca e descrição completa para conferência técnica.

8. VIGÊNCIA E EXECUÇÃO

O fornecimento será executado de forma imediata após a emissão da Nota de Empenho, observando os
prazos e condições estabelecidas neste Termo de Referência.
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Elisabeth da Silva Souza
Assistente Técnico(a) de Educação I
Em 19/03/2026, às 10:45.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o
código verificador 153135525 e o código CRC B6998506.

1.  

Referência: Processo nº 6016.2026/0037061-8 SEI nº 153135525
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