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Outras informacdes

Numero da Processo

Categoria . L. .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados

o~ 6017.2024/0002018-0
/Capacitagdo

1. Definicao do objeto

1.1. Aquisicdo de servigo, curso de capacitacdo “Mestrado Profissional em Politicas Publicas e
Gestao Governamental, do Instituto Brasileiro de Ensino, Desenvolvimento e Pesquisa (IDP), nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT|UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA (pagto.a vista)| (pagto.a vista)
curso Mestrado R$ 80.476,58 R$ 80.476,58
L lprofissional em ) ) 01

Politicas Publicas
e Gestao
Governamental

1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de
27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratagao sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar n.° 13/2024, anexo neste processo.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses, contado da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da
contratagao.
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2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar n.° 13/2024, anexo neste processo.

3. Descricao da solucdo

3.1. A descrigdo da solugdo na totalidade se encontra pormenorizada em t6pico especifico do Estudo Técnico
Preliminar n.° 13/2024, anexo neste processo.

4. Requisitos da contratacao
4.1 Subcontratacao:

4.1.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.2 Garantia da contratac¢ao:

4.2.1 Nao haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21,
pelas razdes abaixo justificadas:

a) Trata-se de contratagdo de curso de capacitacdo na modalidade de contratacao direta.

5. Modelo de execucdo do objeto
5.1. Condicdes de execucao
5.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: a partir da assinatura do contrato.
5.1.1.2. Aulas conforme programa da empresa promotora do curso.
5.1.1.3. Conforme proposta comercial enviada pela empresa promotora do curso.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, conforme as cldusulas avencadas e as normas da
Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.
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6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢dao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificaces para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, TII);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para adotar as medidas
necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para tomar as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacGes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitagcdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, II0).
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6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
1.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao camprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacdo contratual. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. Dos critérios de afericdo e medicdo para faturamento.

7.1.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard ateste de recebimento da documentacao pelo fiscal
do contrato, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA.

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.1.2.1. Execucdo do curso conforme programa disponibilizado pela instituicdo promotora

7.1.2.2. Disponibilizagao integral dos materiais e sistemas necessarios para 0 acompanhamento e
execucdo do curso;

7.1.2.3. Disponibilizacado de certificado de conclusao;
7.1.2.4. Conforme cumprimento dos itens 1 e 5 deste Termo de Referéncia.

7.1.3. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangGes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

7.1.3.1. Nao produziu os resultados acordados;



UASG 925011 Termo de Referéncia 2/2024

7.1.3.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

7.1.3.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 Liquidacao e pagamento

7.2.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados da data da entrega da Nota Fiscal ou
Nota Fiscal Fatura, nos moldes da Portaria SF 170/2020 e 187/2020.

7.2.1.1. Serdo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de negativas e
certiddes positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estdo judicialmente garantidos ou
com sua exigibilidade suspensa.

7.2.2. A ndo apresentacdo de certiddes negativas de débito, ou na forma prevista no subitem 9.3.1.1,
ndo impede o pagamento, porém serd objeto de aplicacdo de penalidade ou rescisdo contratual,
conforme o caso.

7.2.3. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA, a fluéncia do prazo seré interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data
em que estas forem cumpridas.

7.2.4. Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da
Administragdo, a CONTRATADA tera direito a aplicacdo de compensagdo financeira, nos termos da
Portaria SF n° 05, de 05/01/2012.

7.2.5. Para fins de céalculo da compensacdo financeira de que trata o item 9.3.4, o valor do principal
devido sera reajustado utilizando-se o indice oficial de remuneracdo basica da caderneta de poupanca e
de juros simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de poupanga para fins de
compensacdo da mora (TR + 0,5% “pro-rata tempore”), observando-se, para tanto, o periodo
correspondente a data prevista para o pagamento e aquela data em que o pagamento efetivamente
ocorreu.

7.2.6. O pagamento da compensacao financeira dependerd de requerimento a ser formalizado pela
CONTRATADA.

7.2.7. Antes do pagamento a contratante efetuard consulta ao Cadastro Informativo Municipal —
CADIN MUNICIPAL, por forca da Lei Municipal n° 14.094/2005 e Decreto n° 47.096/2006, do qual
ndo poderd constar qualquer pendéncia.

7.2.8. Os pagamentos serdo efetuados conforme a execugdo dos servicos, mediante apresentacdo da (s)
respectiva (s) nota (s) fiscal (is) ou nota (s) fiscal (is)/fatura, bem como de cépia reprografica da nota de
empenho, acompanhada, quando for o caso, do recolhimento do ISSQN — Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza do més de competéncia, descontados os eventuais débitos da CONTRATADA,
inclusive os decorrentes de multas.

7.2.9. Na hipétese de existir nota de retificacdo e/ou nota suplementar de empenho, cépia (s) da (s)
mesma (s) devera (3o) acompanhar os demais documentos.

7.2.10. A CONTRATADA devera apresentar, a cada pedido de pagamento, os documentos elencados
na Portaria SF 170/2020.

7.2.11. Por ocasido de cada pagamento, serdo feitas as reten¢oes eventualmente devidas em funcdo da
legislacao tributaria.
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7.2.12. O pagamento serd efetuado por crédito em conta-corrente, no BANCO DO BRASIL S/A,
conforme estabelecido no Decreto n° 51.197/2010, publicado no DOC do dia 22 de janeiro de 2010.

7.2.13. Fica ressalvada qualquer alteracdo por parte da Secretaria Municipal da Fazenda, quanto as
normas referentes ao pagamento de fornecedores.

8. Critérios de selecdao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade de licitacao,
com fundamento na hipétese do art. 74, II1, alinea “f”, da Lei n.° 14.133/2021.

8.2. Previamente a celebragcdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condigcOes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

d) Cadastro Informativo Municipal — CADIN.

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu s6cio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condicGes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor serd verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.
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8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas

contribuicoes.

8.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacao:

8.12.1. Habilitacdo Juridica:

8.12.1.1. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.12.2. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

8.12.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.12.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.12.2.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8.12.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943.

8.12.2.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.12.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio, ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.2.7.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de
certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio, ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

8.12.2.8. As san¢des sdo independentes e a aplicagdo de uma ndo exclui a das outras, quando cabiveis.

8.12.2.9. Caso a CONTRATANTE releve justificadamente a aplicacao da multa ou de qualquer outra
penalidade, essa tolerdncia ndo podera ser considerada modificadora de qualquer condicdo contratual,
permanecendo em pleno vigor todas as condi¢des da contratacao.

8.12.2.10. Das decisoes de aplicagdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da
Lei Federal n° 14.133/21, observados os prazos nele.
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8.12.2.11. Os procedimentos de aplicacdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por comissdo, nos termos do artigo
158, “caput” e § 1°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

8.12.2.12. Sdo aplicaveis a presente contratacdo e ao ajuste dela decorrente no que cabivel for,
inclusive, as sanc¢des penais estabelecidas na Lei Federal n° 14.133/21.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 80.476,58

9.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 80.476,58 (oitenta mil, quatrocentos e setenta e seis reais e cinquenta e oito
centavos) para pagamento a vista, conforme custos unitarios apostos na tabela anexa ao item 1 deste instrumento.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. A indicacdo da dotagdo orcamentdria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovacéo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARGARETE SANTOS FONSECA

Agente de contratagcdo

b
t“‘ Assinou eletronicamente em 24/01/2024 as 13:11:32.



