CIDADE DE
SAO PAULO

FAZENDA

TERMO DE REFERENCIA

Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISIGOES DE MATERIAIS - CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo SEI n° 6017.2026/0024194-5

DISPENSADA A ELABORAGAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP), DE ACORDO COM
A INSTRUGAO NORMATIVA N° 1/SEGES/2023 (art. 3°, § unico, inciso | a)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Aquisicdo de Assinatura anual de software em nuvem para criacdo de contelddos digitais

interativos, plano com funcionalidades equivalentes ao perfil de uso em equipe, nos termos da

tabela abaixo, conforme condiges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANTIDADE
MEDIDA
1 Assinatura Anual Genially — Equipe | Author assinatura 2 licengas
1.1.1. Especificagido detalhada do objeto:
1.1.1.1. Assinatura anual do plano Equipe Author) de ferramenta digital em nuvem para criagdo

de conteudos interativos, com acesso a modelos personalizaveis, editor grafico, recursos
educacionais, exporta¢dao e compartilhamento online.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto

n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6° inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A presente contratacdo decorre da necessidade da unidade de Educagdo Fiscal e Cidadania de dispor de

ferramenta tecnoldgica adequada para a producdo de conteldos pedagdgicos digitais interativos, voltados

as agdes educativas, formativas e de comunicagdo institucional desenvolvidas no ambito da Secretaria

Municipal da Fazenda.

2.11

2.1.2

Os temas trabalhados pela unidade apresentam elevado grau de complexidade técnica e

demandam abordagens didaticas compativeis com metodologias educacionais contemporéaneas,

que privilegiem linguagem visual, interatividade e maior engajamento dos publicos atendidos.

Nesse contexto, a utilizacdo de recursos multimidia interativos mostra-se essencial para aprimorar

a qualidade, a atratividade e a efetividade dos materiais produzidos.

Atualmente, a unidade ndo dispde de ferramenta institucional especifica que permita a criagdo

agil, padronizada e colaborativa de conteudos digitais interativos, o que limita o potencial

pedagdgico das agdes desenvolvidas e impde restricGes a modernizagdo das praticas educativas.
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2.1.3 A contratagdo de assinatura anual de ferramenta digital em nuvem para criagdo de conteudos
interativos permitird a elaboragdo, atualizagdo e reaproveitamento continuo de materiais
pedagdgicos, tais como apresentagGes, infograficos, roteiros visuais e objetos interativos,
alinhados as a¢des de Educacgao Fiscal e Cidadania, contribuindo para a ampliagdo do alcance e da
efetividade das iniciativas institucionais.

A fundamentag¢do da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se devidamente detalhada no Estudo Técnico

Preliminar — ETP, elaborado nos termos do art. 18 da Lei n? 14.133/2021, que integra o presente processo

administrativo.

4.

DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1 A solugdo consiste na contratagdo de servigo de assinatura anual de ferramenta digital em
nuvem destinada a criagdo, edigdo e disponibilizagdo de conteudos interativos de carater
pedagdgico, a ser utilizada pela unidade de Educacgao Fiscal e Cidadania no desenvolvimento de
suas agoes educativas e formativas. A ferramenta devera permitir a elaboragdo de materiais digitais
interativos, tais como apresentagoes, infograficos, roteiros visuais, objetos de aprendizagem e
demais conteudos multimidia, possibilitando o uso de recursos visuais dinamicos, interatividade,
organizagao de informagdes e reutilizagdo de estruturas pedagdgicas previamente criadas. Por se
tratar de solugdo baseada em computagdo em nuvem, o acesso a plataforma ocorrera por meio de
login individual, sem necessidade de instalagéo local de software ou aquisicdo de infraestrutura
adicional por parte da Administragdo. A manutengao, atualizagdes tecnoldgicas, seguranca da
informacgéo e disponibilidade do servico serdo de responsabilidade do fornecedor, conforme as
condigdes contratuais. A solugdo permitira o uso continuo durante o periodo de vigéncia da
contratagdo, com possibilidade de atualizagdo e reaproveitamento dos conteudos produzidos,
contribuindo para a padronizagéo visual dos materiais, a otimizagdo do tempo de produgéo e a
ampliacdo do alcance e da efetividade das agbes de Educagéao Fiscal e Cidadania.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

4.1. Sustentabilidade

4.2.1. A contratacdo em andlise refere-se a prestacdo de servigo digital em nuvem, ndo envolvendo a
aquisicdo de bens fisicos, insumos materiais ou a geragdo de residuos sdlidos.

4.2.2. A utilizacdo de ferramenta digital contribui para a reducido do consumo de papel e de outros
materiais fisicos, ao permitir a produgdo, armazenamento e compartilhamento de conteudos
pedagdgicos em meio eletrénico, em consonancia com praticas administrativas mais sustentaveis

4.2.3. N3io se identificam, portanto, exigéncias especificas de sustentabilidade a serem impostas ao
fornecedor além daquelas ja inerentes a natureza do objeto, sem prejuizo do cumprimento da
legislacdo vigente.

4.3. Subcontratagao

4.3.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4. Garantia da contratagao

4.41. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21.
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5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
5.1. Condigdes de execugido

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 5 dias Uteis contados da assinatura do contrato ou do
recebimento da Nota de Empenho, mediante disponibilizagdo, pela CONTRATADA, das licengas de
acesso a plataforma em nuvem e encaminhamento das orientagbes de acesso (credenciais ou
procedimento de ativagdo) aos usuarios indicados pela CONTRATANTE];

5.1.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogagédo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga
maior.

5.1.3. Os servigos serdo prestados em ambiente de computagdo em nuvem, por meio de plataforma digital
acessada remotamente pela internet, ndo havendo local fisico especifico para a execuc¢do do
objeto nas dependéncias da Administracdo

5.2. Especificagdo da garantia contratual exigida e das condi¢goes de manutencéao e assisténcia
técnica (art. 40, §1°, inciso lll, da lei n® 14.133/2021)

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial. (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila. (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. Rotinas de fiscalizagao contratual

6.3.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada de acordo com a atribuigbes
elencadas no art. 120, do Decreto Municipal 62.100/2022, e demais previsbes normativas
relacionadas.

6.4. Rotinas de gestao contratual

6.4.1. Constituem atividades a serem exercidas pela unidade administrativa responsavel pela
gestdo de contratos todas a atribuicbes elencadas no art. 118, do Decreto Municipal
62.100/2022, e demais previsdes normativas relacionadas.

6.5. Das infragcOes e sangOes administrativas
6.5.1. Sao aplicaveis as sangdes e procedimentos previstos no Titulo IV, Capitulo | da Lei Federal
n° 14.133/21 e Segao Xl do Decreto Municipal n® 62.100/22.
6.5.1.1. As penalidades sé deixarédo de ser aplicadas nas seguintes hipdteses:
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a) comprovagio, anexada aos autos, da ocorréncia de forga maior impeditiva do
cumprimento da obrigacédo; e/ou,

b) manifestagdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de
fatos imputaveis exclusivamente a Administracao.

6.5.2. Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a nota de empenho, dentro do prazo
estabelecido para contratacdo, sem justificativa aceita pela Administragdo, garantido o
direito prévio de citagdo e da ampla defesa, serao aplicadas:

a) Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;
b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a
Administragao Publica, a critério da Prefeitura

6.5.2.1. Incidira nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver
impedida de firmar o ajuste pela ndo apresentagdo dos documentos necessarios
para tanto.

6.5.3. As penalidades poderédo ainda ser aplicadas em outras hipéteses, nos termos da Lei,
garantido o direito prévio de citagdo e da ampla defesa

6.5.4. Pela inexecucgao total ou parcial do objeto desta contratagdo, a CONTRATANTE pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

a) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado

b) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total do ajuste, por inexecugéo parcial do
contrato.

¢) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do ajuste, no caso de rescisdo do
acordo, por culpa da CONTRATADA, inclusive por inexecugéo total do contrato, devida
e previamente demonstrada a falta cometida a CONTRATADA;

d) Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total do contrato, por deixar de comunicar
a Secretaria a ocorréncia de incidente de segurancga; deixar de cumprir determinacéo
da Secretaria para corrigir deficiéncias nos processos de tratamento; realizar
transferéncia de dados da Secretaria a terceiros sem expressa autorizagao e deixar de
cumprir determinagao da Secretaria para o exercicio de direito de titular de dados.

e) Multa de 2% (dois por cento), sobre o valor total do ajuste, por ndo manter as mesmas
condi¢des da contratagdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, e na reincidéncia
sera aplicado o dobro;

f) Multa de 3% (irés por cento), sobre o valor mensal (ou total) do ajuste, por
descumprimento de qualquer obrigagdo da CONTRATADA para a qual ndo haja
penalidade especifica, por ocorréncia e, na reincidéncia, sera aplicado o dobro.

g) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia sobre o valor mensal (ou total) do
ajuste, em caso de atraso na entrega do objeto, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias
corridos. Apos 10 (dez) dias corridos de atraso sera considerada inexecucgao parcial do
contrato.

h) Multa de 1 % (um por cento), por dia sobre o valor mensal (ou total) do ajuste, em caso
de atraso na entrega do objeto, limitada a incidéncia do 11° (décimo primeiro) ao 20°
(vigésimo) dia corrido. Apds o vigésimo dia sera considerada inexecucéo total do ajuste.

6.5.5. As sangdes sao independentes e a aplicagdo de uma nao exclui a das outras, quando
cabiveis.

6.5.6. Demais clausulas relativas as sangdes administrativas constardo na minuta do contrato,
que sera disponibilizada no Aviso de Contratacao Direta.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. Dos critérios de afericio e medigao para faturamento.
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7.1.1 O servico devera permitir o acesso simultaneo dos usudrios indicados pela
CONTRATANTE, sem limitacdo de hordrios, durante todo o periodo contratual, ndo sendo exigida a
disponibilizacdo de infraestrutura fisica, equipamentos, materiais ou mdo de obra dedicada a
Administracao.

7.1.2. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.1.2.1. O fiscal do contrato ira verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a
qualidade dos servigos encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual;

7.1.2.2. O fiscal do contrato ira atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la a
unidade responsavel pela gestdo de contratos.

7.1.3. Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

7.1.3.1. Nao produziu os resultados acordados;

7.1.3.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

7.1.3.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Liquidacado e pagamento

7.2.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados da data da entrega da Nota Fiscal
ou Nota Fiscal Fatura, nos moldes da Portaria SF 275/2024.

7.2.2. Demais clausulas relativas as condigdes de pagamento constardo na minuta do contrato,
que sera disponibilizada no Aviso de Contratagao Direta.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagao,
na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021,
que culminara com a selegéo da proposta de MENOR PRECO.

8.2. As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no Aviso de Contratagao Direta.

8.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estarao
previstos no Aviso de Contratagao Direta.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO
9.1. O valor estimado da contratagédo é de R$ 4.399,00 (quatro mil trezentos e noventa e nove reais)

9.1.1. O valor estimado informado neste instrumento refere-se a uma pesquisa prévia inicial, e
nao servira como base para reserva orgamentaria, quando devera ser considerada a pesquisa
de pregos da Divisdo de Compras e Contratos — DICOM.
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10. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

10.1. A indicagdo da dotagcdo orgcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato
ou instrumento equivalente.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacéao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento, caso
necessario.

Sao Paulo, datado e assinado digitalmente.

Documento assinado digitalmente

ub RAQUEL MARIA DA SILVA
g Data: 23/04/2026 17:05:51-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Identificag&o e assinatura do servidor responsavel
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