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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 95/2026
PROCESSO: 6020.2026/0017070-0
CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE URBANA E TRANSPORTE - UASG N2 925018

OBJETO: Aquisicao de encadernadora para espiral, bem como de materiais de consumo destinados a
encadernacdao de documentos, compreendendo espirais plasticos nos diametros de 12 mm, 17 mm e 29
mm, além de capas para encadernaciao em formato A4, nas cores preta e vermelha, visando atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana e Transporte (SMT).

ENDERECO ELETRONICO: www.gov.br/compras

DATA DA SESSAO PUBLICA: 02/09/2026
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Torna-se publico que a PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, pela SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE
URBANA E TRANSPORTE, sediada a Rua Boa Vista, 136, Sé, Sao Paulo, Capital, CEP 01014-000,
realizard DISPENSA ELETRONICA, com critério de julgamento de menor preco, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos
termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e demais normas aplicaveis.

1. DO OBJETO



1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa, por dispensa de licitacdo,
para aquisicdo de encadernadora para espiral, bem como de materiais de consumo destinados a encadernacéo de
documentos, compreendendo espirais plésticos nos didmetros de 12 mm, 17 mm e 29 mm, além de capas para
encadernacdo em formato A4, nas cores preta e vermelha, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal
de Mobilidade Urbana e Transporte (SMT), conforme condicBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o de menor preco, observadas as exigéncias contidas neste Aviso
de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica,
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br, disponivel no
Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico www.

2.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, e
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsdvel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante no
Sistema de Dispensa Eletrénica, nao cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nao autorizados.

2.2. Para o item objeto desta Dispensa, a participagdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006.

2.2.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calenddrio de realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Pulblica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méaxima admitida para fins de
engquadramento como empresa de pequeno porte.

2.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitacao:

2.3.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da dispensa;

2.3.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber

citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.4. autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.3.5. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responséavel técnico ou subcontratado, quando a contratacao
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

2.3.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.3.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do d6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na dispensa de
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.3.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos dalei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

2.3.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicdes andlogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2.4. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execugao do contrato agente
plblico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 12 rt. 92 Lein.214.1 2021

2.5. O impedimento de que trata o item 2.3.6 aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor.

2.6. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 2.3.4 e 2.3.5 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacao, de
execucdo da dispensa ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes pulblicos do 6rgao ou
entidade.

2.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.8. O disposto nos itens 2.3.4 e 2.3.5 nao impede a dispensa ou a contratacao de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboracao do projeto bdsico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do



projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.9. Em dispensas e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou
da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n? 14.133, de 2021.

2.10. A vedacdo de que trata o item 2.4, estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacao na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa
que preste assessoria técnica.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dard com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacéo do aviso de contratacao direta, encaminharda, exclusivamente
por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ofertado, vinculam a
Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto.

3.4.1. A proposta devera conter declaracao de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variadveis, a cotacao
adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de Aceitacdo, em
campo préprio do sistema eletrdnico, as seguintes declaracdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagcao no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

3.9.2. que estd ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;
3.9.3. gque se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e
verdadeiras;

3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

3.9.5. que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo; e
3.9.6. nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos Il
e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicao Federal.

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lein? 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor deverd declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado é

manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de Referéncia,
quando for o caso, para usufruir do beneficio.

3.12. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da
Le_l_C_o_mpJ_em_e_nLa_Ln_IZS_._d_e_Z_O_O_ﬁ estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos 2doart. 42, da lein.214.1 de 2021

3.13. Desde que dlsponlblllzada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua

proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitdvel (menor preco ou
maior desconto, conforme o caso).

3.13.1. Feita essa opgcdo os lances serao enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.



3.10.1.1 Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da secao
respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

3.13.2. O valor final minimo poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma
valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.13.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o 6rgao
ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma
da secao seguinte deste Aviso.

4. DA FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e hordrio estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica serd
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo encerrado no horério de finalizagao de lances também ja previsto neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor total do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo lance

por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como
“lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagao ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 1,00 (um real).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

4.5, Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerad com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor lance

registrado, vedada a identificagao do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu encerramento,
com o ordenamento e divulgacéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automéatica pontualmente no horério indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo
ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o gestor podera negociar condicdes mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor preco ou
maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao estipulado pela Administracdo.

5.1.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a
contratacao.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado serd divulgado a todos e registrado na
ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do processo da contratacao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagao, sera solicitado
ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso,
acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o gestor verificard se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicées de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n?
14.133, de 2021, legislacdo correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratacao, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

5.4.1. SICAF;

5.4.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica - CNJ, no endereco eletrénico www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

5.4.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, no endereco eletrénico
https: rtaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSanciona direcao=asc;

5.4.4. Portal de Sancles Administrativas, no enderego eletrénico
https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/sancoes.aspx;

5.4.5. Rol de Empresas Punidas, disponivel no enderego

eletrénico htt nadori rvi unid 2

5.4.6. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), disponivel no enderego

eletrénico https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;



5.4.7. Lista de licitantes inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unisdo (TCU), disponivel no endereco
eletronico https://certidoes.apps.tcu.gov.br/emitir-certidao-inidoneos .

5.5. A consulta aos cadastros serd realizada no nome e no CNPJ da empresa fornecedora.

5.6. A consulta no CNEP quanto as sangdes previstas na Lei n? 8.429, de 1992, também ocorrerd no nome e no
CPF do sécio majoritario da empresa fornecedora, se houver, por forca do art. 12 da citada lei.

5.7. Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substituicdo das consultas ao CEIS, CNEP e
Lista de licitantes inidéneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

5.8. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o

6rgado diligenciard para verificar se houver fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

5.8.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

5.8.2. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual desclassificacdo.

5.8.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condicdo de

participacdo.

5.9. Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o gestor verificard se o fornecedor
faz jus ao beneficio aplicado.

5.9.1. Caso o fornecedor ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio da
margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicacdo da margem de preferéncia.

5.10. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o gestor examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contratacao neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.

5.11. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

5.11.1. contiver vicios insanaveis;

5.11.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.11.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a aquisicao;
5.11.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.11.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

5.12. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para executar

a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.12.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da aquisicdo, apresente precos global ou unitérios simbélicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalacbes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.12.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos
de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.13. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade
da proposta.

5.14. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacao da proposta. A planilha
poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracao do preco e que se
comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacdo.

5.14.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas;

5.14.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.15. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, poderd ser colhida
a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.16. As empresas deverao mencionar na proposta comercial a marca/fabricante e modelo do
produto ofertado. Para o ITEM 1 devera ser ser apresentado folder/catalogo contendo as especificacoes.
5.17. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.18. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

5.19. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciard a fase de habilitagdo, observado o disposto

neste Aviso de Contratacao Direta.

6. DA FASE DE HABILITACAO
6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n.2 14.133,



de 2021, constam do ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGCAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF nos documentos por ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sicaf para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacéo
atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta aos
sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.3. Quando permitida a participacdao de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pafls, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

6.4. Na hipétese de o vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitacao serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

6.5. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera
feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-financeira,
quando exigida, serd observado o somatério dos valores de cada consorciado.

6.6. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensdveis a confirmacdo dos
jéd apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nao constantes do Sicaf, o fornecedor serd convocado a
encaminhd-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo estabelecido pelo agente de contratacdo, sob pena
de inabilitacao.

6.7. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante apresentacao
dos documentos originais nao-digitais quando houver dlvida em relacdo a integridade do documento digital.

6.8. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

6.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdao do recolhimento dessas contribuicdes.

6.11. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa,
sendo informada a nova data e horério para a sua continuidade.

6.12. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.

6.12.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgao ou entidade examinara
a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda as especificacbes do objeto e as condicbes de habilitacdo.

6.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. DA CONTRATAGCAO

7.1. Apds a homologagdo e adjudicacao, caso se conclua pela contratacdo, serd encaminhado oRECIBO COM
A NOTA DE EMPENHO E SEUS ANEXOS, expedida pela Contratante.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data do envio do recibo, para

preencher, assinar e devolver, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes previstas neste
Aviso de Contratacao Direta.

7.2.1. O prazo previsto para assinatura do recibo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.2.2. Caso o adjudicatério ndo devolva o recibo conforme previsto nos itens 7.2. e 7.2.1., a data de envio da
Nota de Empenho e seus Anexos, através de mensagem eletrénica (e-mail), serd utilizada como referencial para
contagem dos prazos.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

7.3.1. a referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida as
disposicOes da Lei n? 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacao Direta e seus
anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n?

14.133/21 e reconhece os direitos da Administrag@o previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacdo das condicdes de
habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
ajuste.

8. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS



8.1. Comete infracao administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da
Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem motivo
justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante
a dispensa eletrdénica ou a execugdo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletroénica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condicdes de

participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; e
8.1.12. praticar ato lesivo previsto noart. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracGes discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito, sem

prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a)Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacao Direta, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

b)Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do item prejudicado pela conduta do fornecedor, por
qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no @mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2
a 8.1.7 deste Aviso de Contratacao Direta, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

d)Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave.

8.3. Em caso de atraso na entrega de bens, fica a Contratada sujeita as penalidades abaixo:

8.3.1. Multa 1% (um por cento) sobre o valor do Contrato/Ajuste por dia de atraso na entrega dos bens ou inicio
da prestacao de servicos, até o maximo de 10 (dez) dias;

8.3.2. No caso de atraso por periodo superior a 10 (dez) dias, poderd ser promovida, a critério exclusivo da
contratante, a rescisao contratual, por culpa da contratada, aplicando-se a pena de multa de 20% (vinte por cento) do
valor total do item prejudicado, além da possibilidade de aplicacdo da pena de impedimento de licitar e contratar com
a Administracdo Publica, pelo prazo méaximo de 03 (trés) anos.

8.4. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparacéao integral do dano causado a Contratante.

8.5. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.6. Antes da aplicacao da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,

contado da data de sua intimacao.

8.7. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada
ou serd cobrada judicialmente.

8.8. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderéd ser recolhida administrativamente
no prazo estabelecido pela Administracao, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade
competente.

8.9. A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos doart. 158 da Lei n? 14.133, de

2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.10. Na aplicacao das sangdes serao considerados:
8.10.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.10.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;



8.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.10.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos
6rgaos de controle.
8.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes

e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

8.12. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.13. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal.

8.14. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.15. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos neste Aviso e seus anexos.
9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao

procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condicOes de habilitacao exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.2.2. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacao de habilitagao,
conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contratacao Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracao na respectiva notificacao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.5. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao em contrario.

9.6. Os hordérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardao o
hordrio de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa ao
procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo poderd sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitagao e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serao sempre interpretadas em favor da
ampliagao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do
resultado do processo de contratagdo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO I - Documentacao exigida para Habilitacao;
9.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia.
9.12.3. ANEXO Il - Modelo de Proposta de Precos



ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

10. HABILITACAO JURIDICA

10.1. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou Sociedade Limitada
Unipessoal;

10.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se tratando de
sociedade empresaria;

10.3. Documentos de eleicao ou designagdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades empresérias;
10.4. Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade nao

empreséria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio, , quando tal informacao ja ndo estiver contida no ato
constitutivo;

10.5. Ato de autorizacdo, tratando-se de sociedade empreséria estrangeira em funcionamento no Pais;

10.6. Ato de registro ou autorizacao expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

10.7. Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a \verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empr -e-n i t-br/empreen r;

10.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
11. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

11.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

11.2. Certiddo de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido, inclusive as

contribuicdes sociais;

11.3. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo a sede da licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

11.4. Certiddo de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais relacionados com o objeto licitado,
expedida por meio de unidade administrativa competente da sede ou domicilio da licitante;

11.4.1. No caso da licitante ter domicilio ou sede no Estado de Sdo Paulo, a prova de regularidade para com a
Fazenda Estadual se dard através da certidao de débitos tributarios da Divida Ativa do Estado de Sao Paulo, expedida
nos termos da Resolugao SF/PGE n2 02/2013, ou a que suceder.

11.5. Certificado de Regularidade de Situagao para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servigo (FGTS);

11.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacado de
correspondente certiddo negativa;

11.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

11.8. Serdo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de negativas e certidbes
positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estdo judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade
suspensa.

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

Documento SEI n® 153778439

ANEXO Ill - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A (EMPresa).ccieeeiiiieniieeineeieens inscrita  no  CNPJ] sob N2 e , estabelecida
1= P , ne......... , telefone L , e-
Ml , propde fornecer o objeto abaixo, nos seguintes precos e condicdes:
_ MARCA VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | UNIDADE E UNITARIO | TOTAL
MODELO R$ R$
1 Encadernadora 1 Unidade
Pacote
2 Espiral 12mm 10 com 50
unidades
Pacote
3 Espiral 17mm 15 com 50
unidades




GRUPO Pacote
1 4 |Espiral 29mm 15 com 36
unidades

Pacote
5 Capa para encadernagao A4 - Preta 15 com 100
unidades

Pacote
6 |Capa para encadernacdo A4 - Vermelha 10 com 100
unidades

Pacote
7 |Capa para encadernacao A4 - Transparente 10 com 100
unidades

Preco total: R$ .ivicrvuernunrmanrssnssnnns{asnnmmsnnmsnnsannmnnsssnsmnnssanssanssnnsssnssanssnnssnnssnnsnnnsnnnsnnnes)
(em moeda corrente nacional, expressos em algarismos, com duas casas decimais e por extenso)

DAS CONDICOES GERAIS

Validade da Proposta: ...... [ T ) dias corridos [ndo inferior a 60 (sessenta) dias], contados a partir da data de
sua apresentacgao.

Prazo de Entrega: 20 (vinte) dias Uteis, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho, em remessa Unica.
Dados Bancarios: Conta corrente n.2 ................. Agéncia n.2 ....ccciciieiieeenns

DAS DECLARAGOES:

01. Declara, sob as penas da lei, que os precos cotados incluem todos os custos e despesas necesséarias ao
cumprimento integral das obrigagbes decorrentes desta dispensa.

02. Declara que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal,;

03. Declara, por fim, que a proposta ora apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

(local de estabelecimento), de de 20___

(nome completo, cargo ou funcao e assinatura do representante legal/procurador

Valéria Silva Gomes
e Assessor(a)
lahcanscd Em 25/08/2026, as 16:35.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo verificador
163687876 e o cddigo CRC 726CCB3C.

Referéncia: Processo n® 6020.2026/0017070-0 SEI n2 163687876



