1. OBJETO

CIDADE DE
SAO PAULO

INFRAESTRUTURA
URBANA E OBRAS

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacao de Prestacao de servicos de chaveiro, compreendendo copia e

modelagem de chaves, conserto e abertura de fechaduras, troca de segredo de

fechadura em geral para a Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana e Obras.

2. ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS

2.1. A descricao e quantitativos dos tipos de servigos de chaveiro, compreendendo o

fornecimento, instalagédo e conserto de chaves e fechaduras, seguem conforme tabela

abaixo, sendo que os mesmos deverao serdo executados conforme as necessidades

da Supervisao de Administragao:

PRAZO PARA
ITEM | QTD. DESCRIGAO ENTREGA/
ATENDIMENTO
150 | Copia de chave Simples 24 horas
50 | Cépia de Chave Tetra 24 horas
200 | Abertura de Fechadura Armarios/gaveteiros 24 horas
100 | Abertura de Fechadura de Porta comum 24 horas
20 | Abertura de Fechadura de Chave Tetra 24 horas
30 | Troca de Segredo de Miolo de Porta 24 horas
1 30 | Troca de Segredo de Miolo de Gaveta/Armario 24 horas
50 | Confeccédo de Chave para Fechadura Tetra com 02 copias 24 horas
100 | Confecgao de Chave para fechadura Porta com 02 chaves 24 horas
200 | Confeccao de chave para Armario e Gaveteiro com 2 chaves | 24 horas
20 | Fornecimento e Instalacdo de Fechadura simples para porta | 24 horas
10 | Fornecimento e Instalacdo de Fechadura Eletroima 24 horas

2.2. SO sera aceita proposta com a totalidade do servigo solicitado em todos os itens.
3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

3.1. A execucgao do servigco em tela atendera as necessidades da Secretaria Municipal de

Infraestrutura Urbana e Obras.
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CIDADE DE
SAO PAULO

INFRAESTRUTURA
URBANA E OBRAS

3.2. A contratagao dos servigos de chaveiro se justifica, diante da necessidade de atender
as demandas desta Secretaria, medidas de seguranga na guarda de documentos e
materiais de interesse do 6rgéo e dos servidores, o0 que requer trancas em portas,
armarios, gavetas e etc.

3.3. Afinalidade da presente contratacao é possibilitar o atendimento das demandas de
chaveiro com fornecimento de materiais e mao de obra, prestando os seguintes
servicos: - Abertura de fechadura em caso eventual de extravio das chaves; -
Confecgao de copias das chaves; - Alteragao de segredo das fechaduras; -

Manutencao de claviculario, etc.

4. DO FORNECIMENTO, PRAZO, ENTREGA E SUBSTITUICOES
4.1. Os servigos serao executados conforme discriminado abaixo:

4.1.1. A realizacao do servico sera feita na sede desta Secretaria localizada na Rua
Quinze de Novembro, n° 165 — Centro, Sdo Paulo — SP, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, contados do recebimento do pedido, na forma do subitem
anterior, sem nenhum custo adicional ao contratante. Os servigos prestados
deverao ter o respectivo aceite/aprovacao no ato de sua realizacao;

4.1.2. Quando solicitados em carater emergencial, o prazo sera de 04 (quatro) horas,
contados do recebimento do pedido;

4.1.3. As solicitagbes de copias de chaves comuns deverdo ser atendidas na
Secretaria, devendo ser entregues em no maximo 24 (quatro) horas no lugar
retirado ou a combinar.

4.1.4. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugao
contratual, conforme disposto no Termo de Referéncia.

4.1.5. Os servigcos serao realizados no horario de expediente da Secretaria e
extraordinariamente, conforme necessidade do servico, estendido apds as 18
horas;

4.1.6. Os empregados da empresa licitante vencedora do Certame devem
obrigatoriamente se identificar para fins de ingresso e permanéncia nas
dependéncias da Secretaria;

4.1.7. Acesso as dependéncias da Secretaria fica condicionado a autorizagéo da

Divisao Administrativa.
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4.1.8. A empresa CONTRATADA devera designar funcionarios com conhecimento dos

servigos contratados e de conhecimento técnico para a execucao dos servicos.

4.1.9. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os

materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios.

4.1.10. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,

o objeto da contratagdo, em que se verificar vicios, erros ou incorregoes, no

prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds o comunicado da contratante;

5. OBRIGAGAO DA CONTRATADA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

A execucao dos servicos sera iniciada apés a assinatura do Termo de Contrato e
apods a emissao da Ordem de Inicio.

Os servicos serao recebidos no prazo de 24 horas, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagao de
sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas
da Contratada, sem prejuizo da aplicagado de penalidades.

Os servigos serao recebidos e analisados definitivamente no prazo de 03 (trés) dias,
contados do recebimento, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
executado e materiais empregados, com a consequente aceitacao mediante termo
circunstanciado.

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 12 (doze) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacgéo;

Manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

Rua XV de Novembro, 165 - Centro Histérico de S3o Paulo, Sdo Paulo - SP, 01013-001



5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.
5.13.

CIDADE DE
SAO PAULO

INFRAESTRUTURA
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A prestacéo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracado, vedando-se qualquer relagao entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

Atender a todas as Solicitagdes expedidas pela CONTRATANTE durante a vigéncia
do Contrato;

Entregar o produto no endereco relacionado neste termo de referéncia;
Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento e qualidade dos produtos
discriminados neste termo de referéncia, ndo transferindo a outrem, no todo ou em
parte;

Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.

Demonstrar, em até 30 (trinta) dias, contados do inicio da execug&o do respectivo
contrato, que possui sede, filial, escritério ou preposto a disposigdo dos empregados
e da Administragdo Publica no Municipio ou na regido metropolitana onde seréo
prestados os servigos, sob pena de incorrer nas sancdes contratuais e rescisao do
ajuste, conforme art. 124. do Decreto 62.100/2022

6. OBRIGAGAO DA CONTRATANTE:

7.

6.1. A gestao do ajuste sera de responsabilidade da contratante, que indicara servidor(es)

responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizagao.

6.2. Promover através de seu representante, o acompanhamento das ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte daquela;

6.3. Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com o prazo e condi¢cdes estabelecidas;

6.4. Rejeitar os produtos que ndo atendam aos requisitos constantes deste termo;

6.5. Notificar a contratada, por escrito, sobre eventuais irregularidades observadas.

6.6. O acompanhamento e a verificacdo do prazo de execucdo dos servigos sera realizada
pela Divisdo Administrativa — DAF/DA,;

6.7. Assegurar o acesso do pessoal autorizado pela CONTRATADA, devidamente
identificados, aos locais onde devam executar os servigos, tomando todas as
providéncias necessarias;

. DA VIGENCIA

7.1. Prazo de vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da Ordem de Inicio, com entregas
parceladas, de acordo com as ordens de fornecimentos a serem emitidas pela
Contratante. Podendo ser prorrogado pelo periodo maximo decimal, conforme Art.107 da
Lei 14.133/2021.
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CIDADE DE
SAO PAULO

INFRAESTRUTURA
URBANA E OBRAS

8. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
8.1. O acompanhamento e fiscalizagdo da execugédo do objeto contratado serdo exercidos

pelo Gestor e Fiscal designados pela Divisdo Administrativa - SIURB DAF/DA;

9. DO PAGAMENTO

9.1. Em qualquer hipotese, somente serdo pagos os fornecimentos efetivamente recebidos e
atestados pelo fiscal;

9.2. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados do ateste da respectiva nota
fiscal ou nota fiscal-faturas, obedecidas as formalidades legais;

9.3. O ateste sera dado pelo fiscal do contrato, no prazo de cinco dias uteis da entrega da
nota fiscal ou nota-fiscal fatura;

9.4. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente no Banco do Brasil, conforme
disposto no Decreto n° 51.197/2010 e Portaria SF n° 9 de 12 de janeiro de 2021;

9.5. No valor ja estdo incluidas todas as despesas com mao-de-obra, inclusive salarios,
fretes, seguros, taxas, tributos, contribuicées e qualquer outra incidéncia fiscal, para
fiscal e trabalhista decorrente da execucao do objeto deste contrato;

9.6. A empresa devera apresentar para liquidacdo das despesas referentes a prestagao de

servigos, os documentos constantes na Portaria SF n° 170/2020;

10.DAS PENALIDADES
10.1. Pelo descumprimento de qualquer exigéncia do Termo de Referéncia, serdao aplicadas
as penalidades estabelecidas na Lei Federal n° 14.133/2021, bem como suas

alteracdes e legislagao vigente.

OBSERVACAO: QUALQUER DIVERGENCIA ENTRE AS DESCRICOES DOS ITENS, PREVALECE O DESCRITO NA
ESPECIFICACAO TECNICA.
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