CIDADE DE
SAO PAULO

INFRAESTRUTURA
URBANA E OBRAS

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 55/2026
(Processo SEI n° 6022.2026/0002149-7)

Orgao: PMSP - SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E OBRAS

Unidade compradora: 925058 - PMSP - SECRETARIA DE INFRAEST. URBANA E OBRAS
Data de inicio de recebimento de propostas: 19/05/2026 09:00 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 25/05/2026 09:00 (horario de Brasilia)

Periodo de Lances: Dia 25/05/2026 das 09h as 15h

Sistema: www.compras.gov.br

Participacao Preferencial de ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM

Torna-se publico que a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras da Prefeitura
Municipal de Sao Paulo, por meio da Divisdo Administrativa - SIURB/DAF/DA, realizara Dispensa
Eletronica, com critério de julgamento menor pre¢o, na hipétese do Art. 75, inciso Il, nos termos da Lei
n® 14.133 de 1° de abril de 2021 e do Art. 56 do Decreto Municipal n® 62.100 de 27 de dezembro de
2022 e demais normas aplicaveis.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

11 O objeto da presente Dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para contratagdo, por
dispensa de licitacdo, da contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigo de
agenciamento de viagens, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, sob demanda,
compreendendo os servigos de emissdo, pesquisa de pregos, reserva, marcagao, remarcagao,
endosso, cancelamentos e fornecimento de passagens aéreas, nacionais e internacionais, para
servidores deste 6rgao, conforme condi¢cées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

1.2 Sera licitada a menor taxa de agenciamento referente a aquisicao do bilhete, independente da
data de viagem, devendo ser aplicado tanto a passagens aéreas nacionais, quanto
internacionais;

1.3 Passagem compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isto represente toda contratacao;

1.4 Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexoes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea;

1.5 A contratagdo ocorrera em item unico, conforme tabela constante abaixo:

Cédigo . Unidade de
Item CATSER Descrigao Medida Quant.
01 25828 Servu;o de ag_encgame.nto de passagem Agenciamento 20
aérea nacionais e internacionais

1.6 Havendo qualquer divergéncia entre o cdédigo cadastrado e o descrito neste Aviso de
Contratacdo Direta, prevalece o descrito no Termo de Referéncia contido neste Aviso de
Contratacao Direta;

1.7 O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagéo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA URBANA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
DIVISAO ADMINISTRATIVA - SIURB/DAF/DA
Rua 15 de novembro, 165 - Centro Histérico - SP - CEP.: 01013-001
20/05/2026 12:42



Cl H DE
SAO PAULO

INFRAESTRUTURA
URBANA E OBRAS

2, PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA
2.1 A participagdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal -
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no enderego eletrdnico:
www.gov.br/compras:
211 O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no
Sistema de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletrbnica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender;

2.1.2 O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compraa.gov.br;

2.1.3 O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema
ou ao o6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados;

2.2 Nao poderao participar desta dispensa de licitagao os fornecedores:
2.21 Que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2 Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3 Que se enquadrem nas seguintes vedacgoes:
a. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens
a ele relacionados;

b. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungao na licitagao ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

e. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagédo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des anélogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

2.2.31 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico;

2.2.3.2 O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangcdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;
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2.2.3.3 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢ao (Acérdao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

2.3 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrbnica ou da execugdo do
contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item;

3.2 O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do
objeto ofertado, marca/fabricante, modelo/versao, quando for o caso, € o pre¢o ou o desconto,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento;

3.3 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢co ou os descontos
ofertados, vinculam a Contratada:

3.3.1 A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

3.3.2 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracéo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto;

3.4 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagcdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses;

3.5 Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento ser&o retidos
na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagao vigente;

3.6 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cées nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execug¢ao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao;

3.7 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitacédo, em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:
3.71 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.7.2 Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagao Direta e
Seus anexos;

3.7.3 Que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as
como firmes e verdadeiras;

3.7.4 Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91;

3.7.5 Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIlll, da Constituicao;
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3.8 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021;

3.9 O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte, devera declarar,
ainda, em campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo
3° da Lei Complementar n°® 123 de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°
14.133, de 2021;

3.10 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo, com o registro do seu
lance final aceitavel (menor pre¢o ou maior desconto, conforme o caso):

3.10.1 Feita essa opgao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados
os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste
aviso;

3.10.2 Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados manualmente, na forma
da secao respectiva deste Aviso de Contratacao Direta;

3.10.3 O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema;

3.10.4 O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente
enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da segdo seguinte deste
Aviso.

4, FASE DE LANCES

4.1 A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagao Direta, a sessao publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagao de
lances também ja previsto neste aviso;

4.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro:

4.2.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do item;

4.3 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagao
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema;

4.3.1 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Aviso de Contratacdo Direta;

4.3.2 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor
oferta é de 1,00% por item.

4.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema;

4.5 Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta;

4.6 Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor;

4.7 Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacédo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificagao:
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471 O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacédo e nao havendo tempo
aleatério ou mecanismo similar.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagéo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para
a contratacéo;

No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do prego maximo definido para

a contratagao, havera negociagao de condigdes mais vantajosas:

5.2.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida a melhor proposta com prego compativel ao
estipulado pela Administracéo;

5.2.2 A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente
por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do preco maximo definido para a contratacao;

Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratagao;

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagéo, sera
solicitado ao fornecedor a adequacéo da proposta ao valor negociado, conforme detalhamento
no formulario que segue como ANEXO Ill, no prazo de 01 (uma) hora, que podera ser
prorrogado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios;

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao;

Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1 N&o encaminhar a proposta devidamente preenchida, conforme ANEXO Il no prazo
estipulado no item 5.5 e/ou na prorrogagao informada no sistema;

5.6.2 Contiver vicios insanaveis;

5.6.3 Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.6.4 Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para
a contratagao;

5.6.5 Nao tiver sua exequibilidade demonstrada quando exigido pela Administragao;

5.6.6 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel;

Quando o fornecedor nao conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance
que:

5.7.1 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagéo, apresente precos global ou
unitario simbdlicos, irrisério ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio
da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie
a parcela ou a totalidade da remuneragao;
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5.7.2 Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes;

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta;

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da proposta.

A planilha poder ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao

haja majoracéo do prego:

5.9.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substéancia das propostas;

5.9.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢éo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando néo
cabivel esse regime, quando aplicavel;

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no
objeto;

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao;

Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade;

Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado
o disposto neste Aviso de Contratagéo Direta.

HABILITAGAO

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo que constam do ANEXO | -
DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lance;

Como condicdo prévia ao exame da documentagcdo de habilitacdo do fornecedor detentor da

proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das

condicbes de participagcao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a

participacdo no processo de contratacao direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos

seguintes cadastros:

a. SICAF;

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria

Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

c. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria- Geral da

Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2);

6.2.1 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992, que
prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario;
6.2.1.1 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatério;
6.2.1.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros;
6.2.1.2 O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificacao;
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6.2.2 Constatada a existéncia de sangéo, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta
de condigao de participagéao;

6.3 Caso atendidas as condigdes de participacao, a habilitagao dos fornecedores sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos;
6.3.1 E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar,
quando solicitado, a respectiva documentagao atualizada;

6.3.2 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(des) valida(s);

6.4 Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacgdo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do
SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema,
no prazo de, sob pena de inabilitagédo.(art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.5 Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital;

6.6 Nao serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos;

6.7 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

6.8 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes;

6.9 O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicagao das sangdes cabiveis:

6.9.1 Nao havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagao
recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s)
para a habilitagdo do fornecedor nos remanescentes;

6.10 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade;

6.11 Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacao Direta:

6.11.1 Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6érgao ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo, até a apuragado de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto
e as condic¢oes de habilitagao;

6.12 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
7. CONTRATAGAO

7.1 Apo6s a homologagéo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente;
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7.2 O adjudicatario tera o prazo de 03 (irés) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagao), sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo
das sangdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta:

7.21 Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragcdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletrbnico para esse fim ou outro
meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de
processo eletronico;

7.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo;

7.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:
7.31 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢oes do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.3.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsbes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

7.3.3 A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragao previstos
nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4 O prazo de vigéncia da contratagao € o estabelecido no Termo de Referéncia;

7.5 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das
condi¢gbdes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. PAGAMENTO

8.1  Nos termos do Decreto Municipal 51.197/2019, o fornecedor devera manter conta corrente junto
ao BANCO DO BRASIL S/A, nominal a EMPRESA (CNPJ), onde sera creditado o pagamento, 30
(trinta) dias apds a aprovacéo pela unidade requisitante da regularidade do produto/servico,
mediante apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura, conforme Portaria SF n® 275/2024. No preco
ofertado deverao estar inclusos todos os impostos, frete (CIF) e descontos;

8.2 Os pagamentos estardo condicionados a prestagédo dos servigos, de acordo com as descrigbes
contidas neste Termo de Referéncia e na proposta da Contratada;

8.3 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em
relacdo aos servigos prestados:

Numero do bilhete eletrénico emitido (companhia aérea e o itinerario);

Data de Aquisicao;

Data da Emisséo;

Caddigo da reserva;

Nome do passageiro;

Valor da tarifa cheia, promocional ou reduzida do bilhete eletrénico, com taxas e impostos;

Valor da tarifa efetivamente paga com o percentual de desconto;

Valor dos seguros viagem/bagagem (caso contratado pelo interessado);

Valor liquido da fatura;

Assinatura do representante legal da empresa ou seu preposto.
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Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa,
aquela sera devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar se a apdés a
regularizagdo da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer
6nus para a Contratante;

Antes do pagamento a contratada, sera realizada consulta as certiddes negativas para verificar a
manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo exigidas na contratagao;

Quando do pagamento, serdo realizadas as retengdes tributarias previstas na legislacéo
aplicavel;

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria.

INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no
art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

9.1.1 Dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

9.1.2 Dar causa a inexecucgédo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3 Dar causa a inexecugéo total do contrato;
9.1.4 Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

9.1.5 N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7 Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

9.1.8 Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execucao do contrato;

9.1.9 Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

9.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragédo falsa
quanto as condicbes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances;

9.1.11  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
9.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a. Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 deste Aviso de Contratagcao Direta, quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b. Multa de 20% (Vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 9.1.1 a 9.1.12;

c. Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sanc¢éao, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos
dos subitens 9.1.2 a 9.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a
imposigao de penalidade mais grave;
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d. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo 10 minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens
9.1.8 a 9.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cdo da penalidade mais
grave;

9.3 A aplicagido das sancgbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo
de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, 9°);

9.4 Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 7°);

9.5 Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157);

9.6 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°);

9.7 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente;

9.8 A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

9.9 Na aplicagao das sang¢bes serao considerados (art. 156, §1°):
9.9.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.9.2 As peculiaridades do caso concreto;
9.9.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
9.9.4 Os danos que dela provierem para o Contratante;

9.9.5 Implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle;

9.10 Os atos previstos como infragcbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159);

9.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160);

9.12 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagédo da
11 sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

9.13 As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragado de inidoneidade para licitar ou
contratar s&o passiveis de reabilitagdo na forma do art.163 da Lei n°® 14.133, de 2021;
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As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracédo podera:

10.1.1  Republicar o presente aviso com uma nova data;

10.1.2 Valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.
10.1.2.1  No caso do subitem anterior, a contratacédo sera operacionalizada fora deste

procedimento;

10.1.3 Fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagao de
habilitagdo, conforme o caso;

As providéncias dos subitens 10.1.1 e 10.1.2 também poderéo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto);

Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificagéo;

Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragcao
ou de sua desconexao;

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagao
em contrario;

Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentacgao relativa ao procedimento;

No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitagao e classificagao;

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em 12
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse
da Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacéo;

Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo de contratagao;

10.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos

ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso;

10.11 Da sesséo publica seréa divulgada Ata no sistema eletrdnico;

10.12 Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
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ANEXO | - Documentagio exigida para Habilitagao
ANEXO Il - Termo de Referéncia
ANEXO Il - Detalhamento da Proposta de Precgos
ANEXO IV - Declaragao

Sao Paulo 20 de maio de 2026.

Documento assinado digitalmente

ub JOAO FRANCISCO BARBOSA
g Data: 20/05/2026 13:00:34-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

JOAO FRANCISCO BARBOSA
Responsavel pela Contratagao Direta
R.F. 558.388.8
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ANEXO |
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos
itens a seguir:
1.1 Habilitagao juridica:
1.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

1.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

11.5 Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de
autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

1.1.6 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

1.1.8 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

1.2 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
1.21 Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

1.2.2 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.2.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

1.2.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.2.5 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7° XXXIll, da Constituigcéo;
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1.2.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

1.2.7 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/municipal/distrital, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual:
1.2.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal;

1.2.8 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:
1.2.8.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagcao de certiddo ou declaragcdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislagdo de regéncia.

1.3 Habilitagdo econémico-financeira:
1.3.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
fornecedor, caso se trate de pessoa fisica (art. 5°, inciso |, alinea “c”, da IN Seges/ME n°
116/2021) ou de sociedade simples;

1.3.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

1.3.3 Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisoérios.

1.4 Demais documentos que serao consultados pelo agente de contratagao:
1.4.1 CADIN MUNICIPAL - http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/Pesq_Deb.aspx

1.4.2 Apenados PMSP - Rol de Empresas Punidas, disponivel no endereco eletronico:
https://prefeitura.sp.gov.br/web/gestao/w/coordenadoria_de bens e servicos cobes/e
mpresas _punidas/9255

1.4.3 Apenados TCESP - https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacaoc-apenados

1.4.4 E-SANCOES - https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/sancoes.aspx;

1.4.5 SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores) -
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/public/pages/consultas/consultarCRC.jsf

1.4.6 CADICON (Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos) - Lista de
Inidbneos do Tribunal de Contas da Unido - hitps://portal.tcu.gov.br/carta-de-
servicos/certidoes

1.4.7 CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas) - Empresas e pessoas
fisicas impedidas de participar de licitagbes ou de celebrar contratos com a
Administracéo, em todas as esferas e nos trés Poderes -
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis

1.4.8 CNIA (Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade) - https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php
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1.4.9 Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), disponivel no endereco eletrénico

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=cadastro
&direcao=asc
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servico de agenciamento de viagens,

por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, sob demanda, compreendendo o0s servigos

de emissao, pesquisa de pregos, reserva, marcagdo, remarcagao, endosso, cancelamentos e

fornecimento de passagens aéreas, nacionais e internacionais, para servidores deste 6rgao:

111 Sera licitada a menor taxa de agenciamento referente a aquisicdo do bilhete,
independente da data de viagem, devendo ser aplicado tanto a passagens aéreas
nacionais, quanto internacionais;

Passagem compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos
em que isto represente toda contratacao;

Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexoes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea;

CATSER: 25828 - Contratagdo de Passagem Aérea Junto a Companhia Credenciada.

JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO LEGAL

Considerando a necessidade de deslocamento de servidores, vinculadas ao desempenho das
atividades desta Secretaria, € imprescindivel a aquisicdo de passagens aéreas para garantir o
cumprimento de compromissos e atividades essenciais ao funcionamento e ao desenvolvimento
de suas agdes estratégicas;

A contratagdo de passagens aéreas se faz necessaria para viabilizar a presencga de servidores em
eventos realizados fora do municipio, quando solicitada pela Secretaria em atividades
relacionadas ao seu ambito de atuagdo, sendo essencial para o atingimento dos objetivos e a
maximizagao dos resultados pretendidos;

Ressalta-se que a aquisicdo de passagens aéreas visa otimizar o tempo e a seguranga no
deslocamento e assegurar a presencga dos envolvidos nas atividades, atendendo as exigéncias de
prazos e a natureza urgente de determinadas viagens de interesse publico;

A licitagdo se justifica para garantir a perfeita operagcao das atividades desta Secretaria, assim
como o bem-estar de todos os funcionarios e usuarios do sistema, aprimorando a prestagéo de
servigos deste 6rgao.

DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS E VALORES
O valor estimado do objeto refere-se ao fornecimento de passagens aéreas com a seguinte
estimativa:

UASG

Quant. Serv. de Quant. Serv. de
Agenciamento de Agenciamento de
Passagens Aéreas Passagens Aéreas

Nacionais Internacionais

Sigla

Unidade Denominagao Unidade

925058 SIURB Secretaria Municipal de

Infraestrutura Urbana e Obras 15 05

Total 15 05

3.2

3.3

O valor da tarifa da passagem aérea a ser considerado sera aquele praticado pelas Companhias
Aéreas;

O valor a ser pago pela Administracdo referente as passagens aéreas nacionais e/ou
internacionais correspondera ao valor oferecido pela empresa sobre esses bilhetes sempre
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efetuado pela melhor tarifa, segundo o critério do menor pre¢go com a taxa de agenciamento, bem

como os descontos promocionais concedidos pelas Companhias Aéreas, quando houver:

3.31 O valor a ser pago devera compreender todos os custos necessarios a execugao do
objeto deste Termo de Referéncia, inclusive os referentes as despesas trabalhistas
previdenciarias e quaisquer outras despesas necessarias a sua correta execugdo, de
modo que nenhum outro 6nus seja devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, salvo
taxa de embarque (taxa aeroportuaria compreendendo embarque, conexao, pouso e
permanéncia) e seguro viagem e bagagem,;

3.3.2 O valor maximo da taxa para voos nacionais e internacionais é fixado de acordo com a
classificagdo do aeroporto;

3.33 O valor de taxa de agenciamento oferecido pela empresa ndo podera ser alterado
durante a vigéncia da contratagao do objeto;

3.34 O valor a ser pago por esta Secretaria tera como base os valores vigentes na data da
aquisi¢cao do bilhete, independentemente da data da realizac&o da viagem;

3.35 Nao sera admitida a cobranca de Taxa de Repasse a Terceiros (DU) ou Remuneracao
do Agente de Viagem (RAV).

DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

A empresa devera:

411 Disponibilizar, sem 6nus, acesso ao sistema utilizado via web, de modo a possibilitar a
realizagdo de auto reserva de voos ("online booking tool") com utilizagdo do recurso de
passagem eletronica ("e-ticket") e a busca por precos menores; no momento da compra
da passagem:

4111 O sistema deve estar interligado diretamente com os sitios das empresas
aéreas nacionais e das principais empresas internacionais, regulamentadas
pela ANAC-AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL.

Fornecer explicagdes e auxilios remotos ao Fiscal do Contrato e seu substituto legal para o acesso
e utilizagédo do sistema disponibilizado;

No caso de viagens ao exterior, providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas apés o recebimento

da solicitagdo, cotagdo com no minimo 03 (trés) companhias seguradoras para aprovagao do

custo e autorizagao, pelo fiscal do Contrato, da contratagcdo de seguro de assisténcia médica por

acidente ou mal subito, despesas médico/hospitalares, reembolso farmacia e odontolégico,

traslado e repatriamento em caso de acidente/doencga ou morte, com as seguintes coberturas:

4.3.1 Morte acidental, considerando o evento com data definida, subito, involuntario e que
tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;

4.3.2 Invalidez por acidente, considerando perda, redugcdo ou impoténcia funcional definitiva,
total ou parcial, de membro ou 6rgao do passageiro.

O seguro devera abranger o pais que o passageiro se destina, incluindo conexdes;

Na cotacao do seguro, deverao ser observados, minimamente, os valores abaixo, a fim de atender
as exigéncias do Tratado de Schengen e para garantir a efetividade das demais coberturas,
independente do destino da viagem:

a. Assisténcia médica por acidente ou enfermidade (por evento): US$ 50.000,00;

b. Assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): US$ 800,00;

c. Assisténcia odontoldgica (por evento): US$ 800,00.

A empresa devera possuir operadores para atendimento a esta Secretaria, de modo a garantir o

pleno atendimento das suas necessidades:

4.6.1 Os operadores responsaveis pelo atendimento devem ter seus contatos informados,
devendo as alteragdes ser informadas com antecedéncia minima de sete dias;

17

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA URBANA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

DIVISAO ADMINISTRATIVA - SIURB/DAF/DA

Rua 15 de novembro, 165 - Centro Histérico - SP - CEP.: 01013-001

20/05/2026 12:42



4.7

5.2

5.3
5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

5.13

5.14

Cl H DE
SAO PAULO

INFRAESTRUTURA
URBANA E OBRAS

As solicitagbes de passagens deverdo ser requisitadas durante o horario de funcionamento da

empresa, salvo emergéncias, podendo ser efetuadas nos respectivos plantdes:

4.71 Nao havera preferéncia por Companhia Aérea. A escolhida sera a que tiver a menor
tarifa, desde que atenda a solicitacao inicial do interessado;

4.7.2 A Administragao se exime de qualquer responsabilidade decorrente da relagdo entre a
empresa e as Companhias Aéreas.

DETALHAMENTO DOS SERVICOS
A emissédo de quaisquer desses bilhetes ou passagens, objetos deste Termo de Referéncia,
devera ser pela tarifa mais econémica;

Assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario, frequéncia de voos, marcagdo de
assentos e tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes;

Comunicar a CONTRATANTE as regras tarifarias em vigor, bem como suas alteragdes;

Prestar informacgdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais, periodicidade dos voos e
dos demais meios de transporte, variagao de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na
definicdo do melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a CONTRATANTE possa
obter, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratos;

Comprovar, sempre que necessario, ter efetuado as cotagcbes de pregcos antes da emissao dos
bilhetes, optando pela emissao de menor valor;

Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a reserva do voo,
imediatamente apds o recebimento da requisicido em nome do beneficiario indicado na solicitagao,
bem como proceder a emissao do respectivo bilhete de passagem logo apds o recebimento da
referida requisigao;

Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas para
rotas nacionais, inclusive o retorno, comprometendo-se a se dirigir imediatamente ao aeroporto,
rodoviaria ou porto, quando o sistema da empresa de transporte estiver fora do ar, o prazo para a
entrega do bilhete forexiguo ou para solucionar quaisquer problemas para embarque de usuarios
ou no decorrer de suas viagens;

Apresentar alternativas viaveis, no caso de n&o haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmag¢ao das reservas
solicitadas e a solugéo de quaisquer problemas que surjam durante o percurso dos usuarios;

Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte
aéreo, informando a CONTRATANTE todas as informagdes necessarias, tais como: o numero do
bilhete, cédigo de transmissdo, companhia aérea, valor dos trechos e taxas de embarque;

Manter um funcionario emissor a disposicdo da CONTRATANTE, munido de sistema de
comunicagao que permita sua localizagao imediata para efetuar reservar e emisséo de bilhetes em
carater de urgéncia, quando solicitado pela CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario
de expediente, inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposi¢cao da
CONTRATANTE em tempo habil para o embarque do usuario;

Apresentar a CONTRATANTE relatério informatizado com os precos praticados pelas companhias
aéreas pesquisadas, logo depois de efetuada a reserva e emitido o bilhete;

Fornecer as passagens por meio de bilhetes eletrbnicos ou de PTA(s), quando fora da
CONTRATANTE;

Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos nao-
utilizados, independentemente de justificativa por parte da CONTRATANTE;

Providenciar substituicdo de passagens quando ocorrer mudangas de itinerario de viagem ou de
desdobramento de percurso, mediante documento oficial apresentado pela CONTRATANTE,
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sendo que, nos casos em que houver aumento de custo, com requisigdo de valor complementar e,
se houver diminuicao de custo, com emissdo de ordem de crédito a favor da CONTRATANTE,
devera ser utilizado como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a conta da data do recebimento do oficio;

5.15 Promover o reembolso de passagens nao utilizadas pela CONTRATANTE, mediante solicitacao
feita por meio de documento oficial, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a conta do recebimento
do referido documento, através de emissao de ordem de crédito a favor da CONTRATANTE, a ser
utilizado como abatimento no valor da fatura posterior. Caso ndo ocorra o referido reembolso no
prazo estipulado, os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos serdo glosados na préxima
fatura a ser liquidada;

5.16 Prestar assessoria na resolu¢cao de quaisquer problemas que venham a ocorrer com passageiros
ou passagens, quando de embarque ou desembarque, inclusive providenciando o check-in para
embarque dos usuarios;

5.17 Orientar ou obter, quando solicitado, vistos consulares e/ou emissdo de passaportes aos usuarios
que necessitem desses documentos;

5.18 Para todos os servigos a serem prestados pela CONTRATADA, é imprescindivel a economicidade
e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados neste Termo de Referéncia;

5.19 Nao sera admitida a subcontratacdo do servigo contratado sob qualquer pretexto ou alegacgéao,
salvo sob expressa autorizagdo de CONTRATANTE.

6. DAS CONDIGOES PARA A EXECUGAO DOS SERVIGCOS
6.1 Nos fins de semana, feriados ou fora do horario de expediente, a CONTRATADA devera indicar o
funcionario que podera atender os casos excepcionais e urgentes;

6.2 A CONTRATADA devera disponibilizar para a CONTRATANTE plantdo de telefones fixos ou
celulares, durante 24 horas por dia, 07 dias por semana, 365 dias por ano. Devera ainda
disponibilizar servico de antecipagédo de check-in, em caso de necessidade urgente de viagens de
servidores;

6.3 Reembolsar a CONTRATANTE pelo preco equivalente ao valor impresso, qualquer passagem nao
utilizada que esta venha a lhe devolver, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingdo do
contrato, com as devidas deducgbes cobradas pela companhia aérea;

6.4 Manter atualizada a relagao das empresas filiadas ao Sistema e com as quais mantenha convénio,
informando periodicamente a CONTRATANTE as inclusdes e/ou exclusdes que venham a ocorrer.

7. DOS PRAZOS PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS
7.1 Quando da solicitagcdo dos servicos, a CONTRATADA devera executa-los nos seguintes prazos:
a. A licitante vencedora devera iniciar a prestacdo dos servicos do objeto deste Termo de
Referéncia imediatamente apds a assinatura do contrato;
b. Emissao de bilhete passagem aérea nacional e internacional em até 24 (vinte e quatro) horas a
partir do recebimento da Autorizagdo de Emissdo de Passagens, expedido pela
CONTRATANTE.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
8.1  Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avangadas;

8.2 Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de
Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucao;

8.3 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo da CONTRATANTE,
cujas obrigacdes devera atender prontamente;

8.4 Manter preposto para representa-la quando da execugao do contrato;
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Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou acompanhamento da CONTRATANTE;

Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os tributos
resultantes do cumprimento do contrato;

Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com a CONTRATANTE sobre assuntos relacionados a
execugao do contrato;

Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, com fornecimento do referido bilhete eletrénico ao interessado por meio de
enderecgo de e-mail institucional ou profissional;

Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa préprio,
indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de
tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagéao da viagem, salvo
os casos em que a CONTRATANTE autorizar emissdo por outra tarifa com a devida justificativa;

Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer logisticas de embarque;

Reembolsar a CONTRATANTE o valor correspondente ao pregco da passagem, subtraido do valor
referente a multa do reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a
matéria, devidamente comprovado, em virtude da nao utilizagdo do bilhete, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingao contratual;

Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nao
utilizados no periodo em que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo
abatimento;

Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante, declaragdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar
passagens em seu nome, que possui idoneidade crediticia, que se encontra em dia com suas
obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitagcao;

Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servico de Agenciamento de
Viagens e outra com o valor das passagens acrescido da taxa de embarque.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato por um representante especialmente designado,
nos termos da Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal n°® 62.100/2022;

Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

Proceder ao pagamento do contrato, na forma e prazo pactuados;
Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e locais;

Emitir as requisicbes de passagens, numeradas em sequéncia e assinadas pela autoridade
competente;

Proporcionar todas as condigdes necessarias para o bom andamento dos servigos contratados;

Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso de execugéo
dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;
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Notificar, por escrito, a contratada, a disposi¢do de aplicagdo de eventuais penalidades, garantido
o contraditério e ampla defesa;

Solicitar formalmente a contratada, no caso de n&o utilizagdo de bilhete de passagem, em réu
percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situagdo em
que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito;

Os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deveréo ser processados na
proxima fatura emitida pela contratada.

CONDIGOES PARA PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos materiais empregados, através
de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pela Contratada;

Os pagamentos estardo condicionados a prestagdo dos servigos, de acordo com as descrigbes
contidas neste Termo de Referéncia e na proposta da Contratada;

O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,

condicionado este ato a verificagcdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em

relacdo aos servigos prestados:

10.3.1  As Notas Fiscais ou/Documento Equivalente relativas aos valores das passagens aéreas
deverao ser apresentadas ao Fiscal do Contrato contendo os seguintes dados:

Numero do bilhete eletrénico emitido (companhia aérea e o itinerario);

Data de Aquisicao;

Data da Emisséo;

Caodigo da reserva;

Nome do passageiro;

Valor da tarifa cheia, promocional ou reduzida do bilhete eletrénico, com taxas e

impostos;

Valor da tarifa efetivamente paga com o percentual de desconto;

Valor dos seguros viagem/bagagem (caso contratado pelo interessado);

Valor liquido da fatura;

j-  Assinatura do representante legal da empresa ou seu preposto.

X NN RS

T e

Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela
sera devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar se a apos a regularizagéo
da situagdo ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

Antes do pagamento a contratada, sera realizada consulta as certiddes negativas para verificar a
manutencgao das condigdes de habilitagdo exigidas na contratagao;

Quando do pagamento, serdo realizadas as retengbes tributarias previstas na legislagéo aplicavel;
Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria.
CONTROLE E FISCALIZAGAO

A contratacdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Contratante, que
anotara em registro proprio as ocorréncias relacionadas com a execugédo do objeto deste Termo

de Referéncia, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados;

A verificagdo da adequagdo execugdo do objeto devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia e na proposta;
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11.3 O fiscal responsavel pelo acompanhamento da contratagéo, apés verificagdo da sua conformidade
com o que foi pactuado neste Termo de Referéncia, efetuara o “atesto” da fatura, instruira o
processo para pagamento e o encaminhara a area responsavel,

11.4 A fiscalizagcdo a que este item se trata ndo exclui ou reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragcao ou de seus agentes e prepostos;

11.5 O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagédo de sanc¢des administrativas.
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ANEXO Il
DETALHAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

A empresa............cccoeeiiiiiiiiiiiiinnn, , estabelecida na .............cooooiiiiiii , inscrita no CNPJ sob
N e , telefone: ... e-mail: ... propde fornecer os
servigos abaixo relacionados, para a Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana e Obras-SIURB, em
estrito cumprimento ao previsto neste Aviso de Contratagédo Direta, conforme abaixo discriminado:

Caodigo . Unidade de Valor
Item CATSER Descrigao Medida Quant. Unitario Valor Total
Servigo de agenciamento de
01 25828 passagem aérea nacionais e  |JAgenciamento] 20
internacionais
TOTAL
Valor Total R$ (Valor por extenso).

DAS DECLARAGOES:

1. Declara, sob as penas da lei, que os pregos cotados incluem todos os custos e despesas
necessarias ao cumprimento integral das obrigagdes decorrentes desta licitagao.

2. Declara que, por ser de seu conhecimento, atende e se submete a todas as clausulas e condigdes
do Edital e Anexos, relativos a licitagdo supra, bem como as disposi¢cdes da Lei Federal n°
14.133/2021 Lei Complementar n° 123/2006, com a redagéo que lhe atribuiu a Lei Complementar
147/2014 e Decretos n° 56.475/2015 e, e demais normas complementares que disciplinam o
certame e que integrardo o ajuste correspondente, no que lhe for pertinente.

3. Declara, sob as penas da lei, que tem condi¢des de fornecer a quantidade estabelecida no prazo
assinalado, independentemente dos demais compromissos de fornecimento porventura existentes,
bem como que fornecera o material de acordo com as especificagdes técnicas do Termo de
Referéncia deste Aviso de Contratagdo Direta, respeitando as condigdes, prazos de validade,
requisitos especificos, enfim todas as especificages.

Banco do Brasil - Agéncia .................. Conta.....cccooevvvveeennnn

DA VALIDADE DA PROPOSTA: (cemeeeeeaen ) dias corridos. (NAO INFERIOR A 60 DIAS),
contados a partir da data de sua apresentacgao.

(Local do estabelecimento), de de 2026.

Assinatura digital/eletronica

(assinatura e identificagdo do representante legal/procurador da licitante)

Nome:
R.G.:
CPF:
Cargo:
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ANEXO IV

MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGAO DE NAO CADASTRAMENTO E INEXISTENCIA DE
DEBITOS PARA COM A FAZENDA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

A empresa inscrita no CNPJ sob n° , por
intermédio de seu representante legal, Sr. , portador(a) da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° DECLARA, sob as penas da Lei,

que nao esta inscrita no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios do Municipio de Sao Paulo, bem assim
que nao possui débitos para com a Fazenda deste Municipio.

(local do estabelecimento), de de 20...

(nome completo, cargo ou fungéo e assinatura do representante legal/procurador)
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