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Outras informacdes
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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigos de fornecimento de assinatura de banco de imagens on-line (fotografias, ilustracdes e
vetores) e videos, para uso em materiais impressos e digitais referentes as acdes de divulgacao institucional,
educativa, comunicacédo, publicidade da Secretaria de Comunicacdo do Estado de S&do Paulo e suas unidades
vinculadas, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cfes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia,
de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

UNIDADE |QUANT.|[V VALOR

ITEM|OBJETO (|ESPECIFICACAOQ|CATSER MEDIDA IToTAL lunTARIOITOTAL

Assinatura
anual de
Banco de
1 Imagens, |[Descrigdo item 3 30130 ANUAL 1 R$11.000,00 [|[R$11.000,00
fotografias,
vetores e
videos

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do termo de contrato,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, a critério da Contratante, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O Contratado podera se opor a prorrogacao de que trata a subdivisdo acima, desde que o faga mediante
documento escrito, recepcionado pelo Contratante em até 90 (noventa) dias antes do vencimento do contrato ou de
cada uma das prorrogacdes do prazo de vigéncia.
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1.2.2. Dentre outras exigéncias, a prorrogacdo de que trata a subdivisdo acima é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condigcbfes e 0S precos permanecem vantajosos para a Administragdo e em
harmonia com os pre¢cos do mercado, conforme pesquisa a ser realizada a época do aditamento pretendido, permitida
a negociacdo com o Contratado, observando-se, ainda, os seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada;
b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informagfes de que 0s servigcos

tenham sido prestados regularmente;

C) Seja juntada justificativa, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizagéo do
servico;

d) Haja manifestacdo expressa do Contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o Contratado mantém as condi¢cdes iniciais de habilitagao.

1.2.2.1. O servico é enquadrado como servi¢o continuo, sem regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando, além da melhor negociacdo do valor da assinatura com o
fornecedor, o acesso ininterrupto as imagens evitando prejuizo decorrentes da descontinuidade contratual, evitando a
abertura recorrente de novos processos de contratacdo com custos administrativos, técnicos e operacionais.

1.2.3. Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagcdo contratual, e ndo podera pleitear qualquer espécie de
indenizacdo em razdo da ndo prorrogac¢do do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia do Contratante.

1.2.4. Eventuais prorrogacdes de contrato serdo formalizadas mediante celebragdo de termo aditivo, respeitadas as
condicdes prescritas na Lei n°® 14.133, de 2021.

1.2.5. Nas eventuais prorroga¢des contratuais, custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados no ambito da
contratacdo, quando houver, deverdo ser eliminados como condicdo para a prorrogacao.

1.2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o Contratado tiver sido penalizado com as sancdes de
declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de
aplicacéo.

1.2.7. Nao obstante o prazo estipulado na subdivisdo anterior, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao da
celebracdo do contrato estara sujeita a condi¢des resolutivas consubstanciadas:

| - na inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis Or¢camentarias de cada exercicio para atender as
respectivas despesas, acarretando a extingcdo do contrato a partir de sua ocorréncia; ou

Il - na auséncia de vantagem para o Contratante na manutenc¢éo do contrato, desde que o Contratante comunique ao
Contratado a opcéo pela extingdo do contrato com ao menos 2 (dois) meses de antecedéncia em relagdo a proxima
data de aniversario do contrato, acarretando a extingdo do contrato a partir da referida data de aniversario contratual.

1.2.8. Ocorrendo a resolugéo do contrato, com base em uma das condi¢8es resolutivas estipuladas na subdivisdo
acima, o Contratado nao tera direito a qualquer espécie de indenizagéo.

1.3. O instrumento de celebragédo da contratagdo (definido pela documentagdo que compde a presente contratagéo)
estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratacao.

Subcontratacdo

1.4. O Contratado nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
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2. FUNDAMENTACAO/DESCRICAO NECESSIDADE

2.1. A utilizacdo de imagens e videos na producéo de contetdos de multimidia € necessaria para o desenvolvimento
de materiais atrativos e para a eficiente transmissdo da mensagem desejada aos publicos interno e externo,
fortalecendo a imagem institucional da Secretaria de Comunicacdo do Estado de S&o Paulo.

2.2. S&o objetivos da Secretaria de Comunicagdo, como 6rgao central do Sistema de Comunicag¢éo do Governo do
Estado de Sao Paulo - SICOM, previstos no Art. 5° do Decreto Estadual n. 66.019/2021.

a) difundir amplamente informacgdes sobre os direitos dos cidad&os e os servigos publicos;

b) divulgar, de forma clara e objetiva, os projetos e acdes desenvolvidos pelo Estado nas diversas areas de interesse
da sociedade, de maneira a facilitar seu entendimento;

¢) estimular a sociedade a participar do debate e do aprimoramento das politicas publicas do Estado;

d) adequar as mensagens aos segmentos sociais com 0s quais se pretenda comunicar, sempre observando o carater
educativo, informativo ou de orientagdo social obrigatério a divulgagcdo dos programas e projetos da administracgéo,
conforme art. 37, § 1°, da Constituicdo Federal.

2.3. Por meio da execugédo de a¢des de comunicagdo, a Secretaria de Comunicacgéo relaciona-se de forma direta com
0 conjunto da sociedade, proporcionando ao cidadao o direito a informacédo. A divulgacdo ampla de informacdes de
interesse publico ou de utilidade publica contribui para o atingimento de todos esses objetivos e visa, em Ultima
analise, dar cumprimento ao principio constitucional da publicidade, previsto no aclamado artigo 37 da Constituicédo
Federal.

2.4. A Secretaria de Comunicacao do Governo do Estado de Sao Paulo enfrenta desafios significativos em relacdo a
disponibilidade e qualidade de recursos visuais para suas atividades de comunicacdo. A falta de acesso a uma
variedade suficiente de recursos visuais de alta qualidade limita a capacidade de transmitir mensagens de forma
eficiente para o publico-alvo.

2.5. A auséncia de imagens relevantes e impactantes pode comprometer a eficacia da comunicagdo. Além disso, a
busca por imagens especificas ou a producao delas consome tempo precioso da equipe, afetando o cumprimento de
prazos.

2.6. H& preocupagbes quanto a conformidade com direitos autorais, uma vez que o0 uso de imagens protegidas pode
resultar em violagcdes as normas regentes da matéria.

2.7. A Secretaria de Comunicacdo desempenha um papel crucial na transmissdo da mensagem do Governo do
Estado de S&o Paulo ao seu publico-alvo. Para garantir o éxito nessa missao, € imprescindivel contar com um banco
de imagens abrangente que oferecam recursos completos com alta resolugéo (4k) e disponibilizagdo de opgdes de
imagens brasileiras que melhor representem visualmente a populagéo brasileira e sua diversidade.

2.8. Os estudos de mercado indicam que um banco de imagens pode oferecer uma ampla gama de recursos visuais
prontamente disponiveis, possibilitando a secretaria selecionar imagens pertinentes e impactantes para complementar
o contetdo comunicado. Além disso, verifica-se que ao utilizar um banco de imagens, é possivel economizar recursos
financeiros significativos, isso porque ao invés de contratar fotografos profissionais ou investir em sessées de fotos e
videos dispendiosas, é possivel acessar uma variedade de imagens de alta qualidade a um custo acessivel ou até
mesmo gratuito, dependendo da politica de licenciamento do banco de imagens.

2.9. Além disso, a Secretaria de Comunicacao pode assegurar a conformidade com os direitos autorais e prevenir
problemas legais associados ao uso indevido de imagens e videos protegidos, conforme estabelecido pela Lei n®
9.610/1998, que regula os direitos autorais no Brasil. Os bancos de imagens geralmente oferecem licencas de uso
que especificam claramente os termos e condi¢cdes para a utilizagdo das imagens e videos, garantindo que
conformidade com as leis de propriedade intelectual. Essa pratica resguarda a Secretaria de Comunicacdo de
eventuais infragbes legais e protege sua reputacéo diante de questdes relacionadas aos direitos autorais.

2.10. A diversidade oferecida por esses recursos possibilita a secretaria escolher entre uma vasta gama de elementos
para enriguecer a mensagem transmitida, potencializando seu impacto e eficicia. De acordo com Oliveira (2018), ao
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explorar as riquezas visuais proporcionadas por um banco de imagens, a comunicacao se torna mais atrativa e
envolvente, aumentando sua capacidade de engajar o publico-alvo.

2.11. Além disso, o banco de imagens contribui para a eficiéncia na gestdo do tempo, assegura a conformidade legal
e oferece flexibilidade na adaptacdo da mensagem (Rocha, 2020). Essas caracteristicas sao essenciais para garantir
gue a comunicacdo da Secretaria seja eficaz, legalmente segura e capaz de se adaptar as demandas e exigéncias do
publico-alvo.

2.12. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, nos termos do Decreto estadual n°
67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 46393500000131-0-000001/2025;

II) Data de publicacdo no PNCP: 26/06/2024;

) Id do item no PCA: 60;

IV) Classe/Grupo:182 — SERVICOS DE LICENCIAMENTO E CONTRATOS DE TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 290122-25/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Para atender a demanda da Secretaria de Comunica¢cédo do Governo do Estado de Sdo Paulo, um banco de
imagens a ser adquirido ou contratado deve atender a uma série de requisitos indispensaveis. Em primeiro lugar, é
crucial que o banco de imagens ofereca uma ampla gama de recursos visuais, englobando fotos, ilustracfes e outros
elementos graficos. Essa diversidade possibilitara atender as diversas necessidades e contextos de comunicacao da
instituicdo, além de fornecer suporte para o armazenamento e catalogacao de materiais internos.

3.2. E imprescindivel que os recursos disponibilizados sejam de alta qualidade, com resolucdo adequada e em
conformidade com os padrdes técnicos exigidos para a producao de materiais de comunicacao de qualidade. Dessa
forma, garantimos que os materiais criados com base nessas imagens mantenham um alto nivel de profissionalismo e
impacto visual, contribuindo assim para a eficacia das iniciativas de comunicac¢éo da Secretaria.

3.3. Além disso, é fundamental que o banco de imagens ofereca uma interface de busca e navegacao intuitiva,
permitindo que os usuarios localizem rapidamente o conteddo desejado. A plataforma também deve fornecer licencas
de uso claras e adequadas, assegurando a conformidade com os direitos autorais e prevenindo problemas legais
relacionados ao uso indevido de imagens protegidas. A disponibilidade de suporte técnico eficiente e atualizacdes
regulares do banco de imagens sdo igualmente cruciais para garantir a continuidade operacional e a satisfacdo da
equipe técnica, promovendo o melhor desempenho possivel.

3.4. Em relacao a privacidade, é essencial que o banco de imagens respeite a privacidade dos individuos retratados
nas imagens, aderindo rigorosamente as leis e regulamentacdes de protecdo de dados pessoais. Este aspecto
garante que a utilizacdo das imagens seja ética e legalmente responsavel, promovendo a confianca tanto dos
usudrios quanto das partes envolvidas.

3.5. Disponibilizacdo de op¢des de imagens de origem brasileira, considerando a realidade da populagédo do Estado
de S&o Paulo.

Requisitos Técnicos Essenciais:

3.6. Os recursos visuais devem abranger uma ampla gama de formatos, incluindo fotos, ilustragbes, videos e graficos
vetoriais, com resolucdo e qualidade superior, alinhados aos padrfes técnicos exigidos para a producdo de materiais
de comunicacéao de alto nivel.

3.7. A plataforma de acesso aos recursos visuais deve apresentar uma interface de usuério intuitiva e eficiente,
facilitando a busca, visualizacéo e sele¢do rapida do contetido desejado.
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3.8. Todos os recursos visuais disponibilizados devem ser acompanhados por licencas de uso claras e abrangentes,
garantindo a conformidade legal com os direitos autorais e protegendo a organizagdo de quaisquer riscos legais
decorrentes do uso indevido de imagens protegidas.

3.9. Os recursos visuais devem ser compativeis e facilmente integraveis com os softwares de edi¢do utilizados pela
Secretaria de Comunicagéo, como Adobe Creative Suite.

3.10. A plataforma de recursos visuais deve oferecer atualizagdes regulares de conteddo e suporte técnico agil e
eficaz, garantindo a disponibilidade continua dos recursos e a resolucdo rapida de quaisquer problemas técnicos que
possam surgir.

3.11. O servico deve permitir que a Secretaria de Comunicagdo utilize os materiais conforme necessario,
considerando a descricdo da presente contratacao.

a) Acervo de, pelo menos, 100 milhdes de imagens — fotos, ilustragfes e vetores — e 100 mil de videos, ambos sob
licenca Royalty-free;

b) videos em qualidade HD e 4K; compatibilidade com pacote Adobe Criative Suite, tendo em vista ser o pacote de
edicdo adquirido pela SECOM,;

¢) imagens com resolucdo 300 DPI ou maior;
d) permissao de dois acessos simultaneos para download de 750 imagens por més;
e) permissao de no minimo 01 (um) acesso (usuario/login) para download 25 de videos por més;

f) a quantidade de imagens que podem ser baixadas durante o més (750 imagens) é independente da quantidade de
videos que podem ser baixados no mesmo periodo (25 videos);

g) disponibilizagdo de opcdes de imagens brasileiras que melhor representem visualmente a populagéo brasileira e
sua diversidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Garantia da contratacao

4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
considerando tratar de contratacéo de servico comum e de baixo valor comercial.

Vistoria

4.2. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacéo prévia do local de execucéo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao

5.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: A contar da assinatura do contrato.

5.1.2. O acesso devera ser concedido em até 5 (cinco ) dias apés a assinatura contratual.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no(s) seguinte(s) enderecgo(s) Avenida Morumbi, 4500 — Morumbi, Sdo Paulo — SP,
05650-905
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Rotinas a serem cumpridas

5.2.1..0Organizar as imagens em categorias e cole¢Bes para facilitar a busca e o acesso dos clientes. Isso pode incluir
a aplicacéo de palavras-chave, tags e metadados para tornar as imagens facilmente identificaveis e pesquisaveis;

5.2.2. Manter o catélogo de imagens atualizado com novas adi¢des regularmente. Isso pode envolver a incorporagéo
de novas imagens de fornecedores externos, bem como a producao interna de novas imagens por meio de sessdes
fotograficas ou colaboracdes com fotégrafos;

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Imagens e videos livres de royalties.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do érgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1. Acervo de, pelo menos, 100 milhdes de imagens — fotos, ilustracbes e vetores — e 100 mil de videos, ambos
sob licenca Royalty-free;

5.4.2. videos em qualidade HD e 4K; compatibilidade com pacote Adobe Criative Suite, tendo em vista ser o pacote
de edi¢cédo adquirido pela SECOM,;

5.4.3. imagens com resolucdo 300 DPI ou maior;
5.4.4. permisséo de dois acessos simultaneos para download de 750 imagens por més;
5.4.5. permissao de no minimo 01 (um) acesso (usuério/login) para download 25 de videos por més;

5.4.6. A quantidade de imagens que podem ser baixadas durante o més (750 imagens) € independente da quantidade
de videos que podem ser baixados no mesmo periodo (25 videos);

5.4.7. Disponibilizacdo de opg¢Bes de imagens brasileiras que melhor representem visualmente a populacéo brasileira
e sua diversidade

Especificacao da garantia do servico

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigcos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finaliza¢do do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacg8es acerca das obrigacBes contratuais, dos
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mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagédo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execuc¢ao do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto do
Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo
(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo (Decreto estadual n°
68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cées dos servigos
executados e aprovara a planilha de medicao emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17,

I)y.

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade
de suspensao da execucédo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso (Lei n° 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 18, Il e llI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato
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6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacao técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, inciso | do art. 2°)

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gest&éo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de
2023).

7.2. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado
com a comprovacgao da prestacado dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagfes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.6.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cées resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.6.3. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021).

7.6.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades cabiveis.

7.7. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e
a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 18, VID);

7.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacfes apresentadas;

7.8.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao; e

7.8.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagao ao
Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para
fins de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.13. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:
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7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. a data da emisséo;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.15.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencédo das condi¢cdes de habilitacédo
exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa SEGES
/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.17. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacao de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua naotificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.18. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a extingdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da nota fiscal ou documento
de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos
termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislagcdo aplicivel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto
estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.23.1. Constitui condicéo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual
deveréa ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢cao podera se dar
pela comprovacao, pelo Contratado, de que o0s registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n°
12.799, de 2008.
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7.24. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.25. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei, ainda que
ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencfes néo realizadas em meses
anteriores.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos na fonte,
guando da realizagéo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagédo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA CRITERIO SELECAO E REGIME EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il. da Lei n° 14.133, de 2021, que culminard com a
selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM, observando-se o disposto no Decreto estadual n°® 68.304, de 9
de janeiro de 2024.

Regime de execucao
8.2. O regime de execugédo do contrato ser4 empreitada por preco global
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebragéo da contratacdo, a Administragéo verificar4 o eventual descumprimento das condi¢des
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta aos seguintes
cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI,
do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sancdes (http://www.esancoes.sp.
gov.br);
f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br

/PesquisaCEEP.aspx); e

0)] Relacéo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://www.tce.sp.gov.br
/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada em nome da pessoa
juridica fornecedora e de seu s6cio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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8.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.6. Também constitui condi¢éo para a celebracédo da contratagcdo, bem como para a realizagdo dos pagamentos dela
decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados
de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condicéo sera considerada cumprida se o devedor
comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n°
12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do Sicaf, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.11. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas obrigagdes.

Outras comprovacgoes
8.12. Declaracao subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV
do artigo 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

b) cumpre as normas relativas a salde e seguranga no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Unico, da
Constituicdo Estadual;

C) atender4, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar empregado
gue incorra na vedacao prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n® 6.019, de 1974, com redac¢do dada pela Lei n° 13.467,
de 2017, quando o caso;

8.13. Tratando-se de consorcio:

8.14. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio, subscrito pelos consorciados,
0 qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacédo do consorcio e sua composicao;

b) Finalidade do consorcio;

C) Prazo de duracéo do consércio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual,

d) Endereco do consoércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os consorciados;

e) Definicdo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes especificas;

f) Previsédo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consércio, tanto na

fase do procedimento de dispensa eletrbnica quanto na de execucao do contrato, abrangendo também os encargos
fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratacao;

s)] Indicacdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que devera ter poderes para
receber citagcdo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratacdo e praticar todos os demais atos necessarios a
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participacdo na dispensa eletrbnica e execucdo do objeto contratado, sendo responsavel pela representacao do
consorcio perante a Administracao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio ndo terd a sua composicdo modificada sem a
prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratagéo, observado o prazo
de duracao do consorcio, definido na alinea “c” desta subdivisao.

8.15. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebracédo da contratacdo, a constituicao e o registro
do consorcio, nos termos de seu compromisso de constituicdo.

8.16. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitacéo juridica e habilitacdo
fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitagdo econdmico-
financeira e de habilitacdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Ill do caput do art. 15 da Lei
n° 14.133, de 2021.

8.17. A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretard a automatica inabilitacdo do consércio.

8.18. Tratando-se de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar, para evidenciar a
observancia do disposto no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021

8.19. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6°
da Lei n°®5.764, de 1971;

8.20. A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.21. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;

8.22. Edital de convocacdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados presentes nessa
assembleia;

8.23. Ata da reunido em que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo direta;

8.24. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou
uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador;

8.25. Documentagdo que seja demonstrativa de atuagcdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na documentacao a ser apresentada
para atendimento as subdivisGes anteriores.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado total da contratacao é de R$11.000,00 (onze mil reais), conforme custos unitérios apostos na
tabela acima O valor estimado da contratacdo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n°
67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/Unidade:290122
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II) Fonte de Recursos:150010001;

[II) Programa de Trabalho:04122293165400000

10.3. Quando a execuc¢do do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro
(s) subsequente(s) sera indicada apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JOANA MENDES DO CARMO CARVALHO

Coordenadora de Marketing

b
tf Assinou eletronicamente em 29/07/2025 as 16:42:26.
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