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ASSINADO

Outras informacoes

. Niumero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 30/2026 005.00000182/2026-
dedicacdo exclusiva de mao de obra 25

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdao de servicos de Comunicacdo Corporativa Integrada para a Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico do Estado de Sdo Paulo, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

TABELA GERAL DOS SERVICOS - COMUNICAQAO CORPORATIVA INTEGRADA
(SDE)
QUANTIDADE
UANTIDADE | ESTIMADA
~ UNIDADE DE Q
ITEM DESCRICAO MEDIDA CATSER| ESTIMADA PARA 15
MENSAL (QUINZE)
MESES
ESTRATEGIA DE COMUNICACAO
1(um

Prestacéo de .( . )

. profissional

servigo por .

e com o perfil

Profissional com correspondente
perfil de 15601 P 15

L contratado
Altissima ara a
GERENCIA Complexidade P ~

' (Masten) execucgao
PLANEJAMEN'I:O mensal

E COORDENACAO
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DE

~ 1
COMUNICAGAG Prestacao de rofi(susrig)nal
INTEGRADA _ ¢ P .
servico por com o perfil
Profls.3|onal com 15601 correspondente 15
perfil de Alta contratado
Complexidade para a
(Sénior) execucao
mensal
Produto - Média
Complexidade - 1 (uma)
Periodo de auditoria a
. liaca [
anuseoe | SO ot | Tmeses@ | 3
IMAGEM . g -
publicagbes vezes no
monitoradas no periodo de 15
periodo de 5 meses)
meses
1 (um) plano
tratéai
PLANO Produto - CZS d;atSe(gc:;:nocz)
ESTRATEGICO DE | Planejamento 15601 meses (3 3
COMUNICACAO Estratégico Vezes no
INTEGRADA /Documento .
periodo de 15
meses)
ASSESSORAMENTO
1 (um)
. profissional
Prestacédo de .
. com o perfil
servigo por
. correspondente
Profissional com
. . 15601 | contratados 15
perfil de Baixa ara a
Complexidade P N
. execucao
(Janior) .
continuada
mensal
4 (quatro)
profissionais
. com o perfil
Prestacdo de
_ correspondente
ASSESSORIA DE servigo por
IMPRENSA E Profissional contratados
rofissional com
~ 15601 ara a 60
COMUNICACAO P
INTERNA
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perfil de Média execucao
Complexidade continuada
(Pleno) mensal
4 (quatro)
rofissionais
Prestacédo de P .
. com o perfil
servico por
. correspondente
Profissional com
) 15601 contratados 60
perfil de Alta ara a
Complexidade P N
. execucgao
(Sénior) .
continuada
mensal

PRODUCAO, ORGANIZACAO E GESTAO DE BANCO DE IMAGENS

PRODUCAO,
SELECAOE
EDICAO DE
FOTOGRAFIA E
GESTAO DE
BANCO DE
IMAGENS

Captacéo Diaria
de Média
Complexidade -
Producao de até
4 horas. As
contratacdes
mensais podem
variar para
atender as
demandas da
Pasta, mas
respeitando o
saldo contratual
do periodo anual

3778

75

Captacéo Diaria
de Alta
Complexidade -
Producao de até
8 horas. As
contratacdes
mensais podem
variar para
atender as
demandas da
Pasta, mas
respeitando o
saldo contratual
do periodo anual

3778

75
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CAPTACAO,
ROTEIRIZACAO,
EDICAO E
ORGANIZACAO
DE CONTEUDO
AUDIOVISUAL

Captacéo Diaria
de Média
Complexidade -
Producao de até
4 horas. As
contratacdes
mensais podem
variar para
atender as
demandas da
Pasta, mas
respeitando o
saldo contratual
do periodo anual

3778

75

Captacgdo Diaria
de Alta
Complexidade -
Producao de até
8 horas. As
contratacoes
mensais podem
variar para
atender as
demandas da
Pasta, mas
respeitando o
saldo contratual
do periodo anual

3778

75

EDICAO DE
IMAGENS EM
VIDEO

Compilado de
imagens e/ou
sonoras ou video
depoimento — na
vertical ou
horizontal,
conforme
solicitagéo da
CONTRATANTE
- com no maximo
1 (um) minuto e
30 (trinta)
segundos. Pode
conter ou nao,
sempre de

3778

15

225
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demanda

letterings
portugués

acordo com a

CONTRATANTE:
legenda e

destacar a
mensagem a ser
passada,

da

em
para

trilha

TREINAMENTO

Treinam

Baixa
lexi -
Complexidade 15601

1 (um) porta-voz

ento de

N&o se aplica

PLANEJAMENTO
E EXECUCAO DE
MEDIA TRAINING

Média

até 4

Complexidade -
Treinamento de

porta-vozes

15601
(quatro)

N&o se aplica

COMUNICACAO DIGITAL

. Serdo 5 (cinco)
Baixa contratacdes
DIAGNOSTICO E | Complexidade - o periogo .
MAPEAMENTO DE analise e '
9 . ! 15601 cada trés 3
PRESENCA monitoramento (trés) meses
DIGITAL de até 6 (seis) e
e para analise do
canais digitais .
trimestre
1 (um)
rofissional
Prestacédo de P .
. com o perfil
servigo por
Profissional com correspondente
. . 15601 contratado 15
perfil de Média ara a
Complexidade P -
PLANEJAMENTO, execucao
N (Pleno) .
GESTAO E continuada
CRIACAO DE mensal
10 CONTEUDO PARA
AS MIDIAS 1 (um)
SO,CIAI~S DO Prestacio de profissional
ORGAO . ¢ com o perfil
CONTRATANTE SErvico por
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Profissional com correspondente
perfil de Alta 15601 contratado 15
Complexidade para a
(Sénior) execucao
continuada
mensal
1 (um)
rofissional
Prestacédo de P .
. com o perfil
servigo por
Profissional com correspondente
. . 15601 contratado 15
perfil de Média ara a
Complexidade P .
execucao
(Pleno) .
continuada
mensal
11 | DESIGN GRAFICO
1 (um)
N profissional
Prestacédo de .
. com o perfil
servigo por
. correspondente
Profissional com
. 15601 contratado 15
perfil de Alta ara a
Complexidade P N
A execucao
(Sénior) .
continuada
mensal
MONITORAMENTO, METRICAS E AVALIACOES
Baixissima
Complexidade -
Monitoramento
MONITORAMENTO
12 fi 1021 1 1
ONLINE de per |s. dg 0219 (um) 5
redes sociais -
total de até 60
mil men¢des/més

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e
as disposicoes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢coes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185, de 11

de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o disposto no
Decreto estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

6 de 23



1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servicos especiais conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n° 68.017, de 11 de outubro de
2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 15 (quinze) meses, contados da assinatura do termo contratual,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei federal n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como servi¢o continuo, sem regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra,
e com predominancia de mao de obra sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando as
disposicdes do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relacdo a vigéncia da contratagao.
Subcontratacao

1.5. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, conforme as regras estabelecidas no contrato.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual
n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 46393500000131-0-000001/2026;

IT) Data de publicacdao no PNCP: 27/06/2025;

I1T) Id do item no PCA: 54;

I'V) Classe/Grupo: 831 — Servicos de Consultoria e de Geréncia/Gestao;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 290122-30/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos:

4.1.1. A contratada devera respeitar as normas e principios ambientais, no que couber, trabalhando sempre
para minimizar ou mitigar efeitos de possiveis danos ao meio ambiente, utilizando-se, por exemplo, de
tecnologias e materiais que contribuem para a sustentabilidade do equilibrio ambiental, observando a
legislacao vigente.
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Garantia da contratacao

4.2. Sera exigida a garantia da contratagao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, no
percentual e condi¢oes descritas nas clausulas do contrato.

4.3. No prazo de convocacdo para formalizacdo da contratacdo, e anteriormente a celebracdo da contratagdo, o
fornecedor devera prestar garantia, podendo optar por uma das seguintes modalidades:

I - Caucdo em dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depdsito bancério em favor
do Contratante no Banco do Brasil, em conta que contemple a correcao monetaria do valor depositado;

IT - Caucao em titulos da divida publica. Serdao admitidos apenas titulos da divida ptblica emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo
Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdomicos, conforme definido pelo Ministério
competente;

IIT - Fianca bancaria. Feita a opcdo pela fianca bancaria, no instrumento devera constar a renuncia
expressa do fiador aos beneficios do artigo 827 do Coédigo Civil. Sera admitida fianca bancaria emitida por
banco ou instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;

IV - Seguro-garantia. A apolice de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados em conformidade com a subdivisdao posterior, observada a legislacdo que rege a matéria. Caso tal
cobertura ndo conste expressamente da apdlice, o fornecedor vencedor poderd apresentar declaracao
firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia apresentado é suficiente para a
cobertura de todos os eventos indicados em conformidade com a subdivisdo posterior, observada a
legislacdo que rege a matéria;

V - Titulo de capitalizacdo. Serdo admitidos apenas titulos de capitalizagdo conforme a modalidade
instrumento de garantia custeados por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, emitidos com
observancia da legislacdo que rege a matéria.

4.3.1. A ndo prestacdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizacdo da contratacdo,
caracterizando descumprimento total da obrigacdo assumida e sujeitando o fornecedor vencedor as sangoes
previstas nas normas pertinentes.

4.4. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relagdo a garantia da contratacao.
Vistoria

4.5. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacdao prévia do local de execugao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 30 (trinta) dias a contar da assinatura do contrato;

5.1.2. A descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho encontra-se no Estudo Técnico Preliminar. Abaixo, apresenta-se
uma descri¢ao de forma sucinta:
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5.1.2.1. Geréncia, Planejamento e Coordenacao de Comunicacdo Integrada: Execucdo de
atividades gerenciais de comunicacdo integrada (corporativa, interna e digital), tais como:
planejamento de a¢des semanais e mensais; coordenacao da execucdo e entregas dos demais
servicos e produtos previstos no ETP em anexo; orientacdes e diretrizes para a elaboragdao de
contetido para os diversos meios e estratégias de comunicacgao; articulagcao e relacionamento com os
principais porta-vozes e interlocutores do contratante; assessoria de autoridades do orgao.
Acompanhamento continuo do cliente, incluindo participacdo em reunides estratégicas e eventos
institucionais para a proposicdo do conjunto de produtos e servicos mais adequados ao atendimento
das necessidades. Acompanhar e atuar para assegurar o cumprimento das estratégias e diretrizes
elaboradas e sugeridas em outros produtos deste contrato. Realizar constante articulacdo e
alinhamento com os demais 6rgaos do SICOM,;

5.1.2.2. Analise de Imagem: Analise da exposicdo do 6rgdo contratante e de suas tematicas a partir
de andlise quantitativa e qualitativa da sua presenca nos meios de comunicacao monitorados por
empresa de clipagem contratada pela Secretaria de Desenvolvimento Econémico do Estado ou pela
Secretaria de Comunicacdo do Estado (jornais, revistas, portais de noticias, TV, radio, sites e
blogs). A Contratada poderd, também, considerar o monitoramento digital das midias sociais
realizado pela propria contratada neste mesmo contrato. Nao havendo, portanto, a obrigatoriedade
de contratacio de servicos de clipagem (TV, radio, impresso e portais na web) a parte pela
Contratada, tal custo ndo deve ser incorporado a esse servico. Entretanto, caso a Contratada ja
disponha de servico de clipagem e opte por utiliza-lo na auditoria, sera permitido, desde que nao
haja acréscimo nos custos. A auditoria devera apontar os principais temas publicados/veiculados na
imprensa, por tipo de veiculo, e nas midias sociais, e impacto para a imagem do 6rgao;

5.1.2.3. Plano Estratégico de Comunicacdo Integrada: Elaboracdo de plano estratégico de
comunicacdo integrada da Secretaria de Desenvolvimento Economico do Estado de Sao Paulo que
abranja as tematicas prioritarias a serem abordadas ao longo do periodo solicitado, acGes de
divulgacdo estratégicas de comunicacao, pontos de alerta, mensagens-chave e outras diretrizes que
irdo nortear as acoes gerais de divulgacao;

5.1.2.4. Assessoramento: Execucdo de acOes gerais de assessoria de imprensa, que incluem
atendimento as demandas de jornalistas dos veiculos de comunicacdo; apuracao de informacoes ou
cobertura de eventos/agendas para elaboracdo de textos para divulgacdao de acdes da Secretaria de
Desenvolvimento Economico do Estado de Sdo Paulo, tais como notas, releases, avisos de pauta,
respostas, além de contetido para comunicacdo interna e os canais do 6rgdo, entre outros;
elaboracdo de briefings para porta-vozes e outras finalidades; acompanhamento de entrevistas de
porta-vozes do Orgdo; realizacdo de contatos proativos para prospeccao de pautas positivas e
sugestdao e proposicdo de pautas/entrevistas a respeito do Orgdo assessorado; validacdao das
informacdes levantadas junto aos responsaveis antes da divulgacio. E fundamental realizar
constante articulacdo e alinhamento com os demais 6rgaos do SICOM;

5.1.2.5. Producado, Selecao e Edicao de Fotografia e Gestdao de Banco de Imagens: Cobertura
fotografica de agendas institucionais de interesse do Contratante, para utilizacdo junto aos publicos
externo e/ou interno, e para compor banco de imagens do 6rgdo. As imagens deverdo ser
selecionadas, editadas, tratadas e disponibilizadas em formato e tempo a ser acordado com o
Contratante. Apos a edigdo, as imagens deverdo ser armazenadas, por meio de sistema on-line,
nuvem ou outro tipo de software com separacdo de imagens;

5.1.2.6. Captacdo, Roteirizacao, Edicao e Organizacao de Contetido Audiovisual: Captacdo de
imagens e sonoras em video, seguindo as especificacoes exigidas no ETP em anexo, para utilizacdo
em ambientes digitais, eventos e/ou para divulgacado junto aos veiculos de comunicacdo. As agendas
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para cobertura terdo carater institucional e poderdo ser realizadas nas dependéncias do proprio
orgdo; em agendas externas no territério do Estado de Sao Paulo; e, eventualmente, em viagens fora
do Estado, em territorio nacional. A Contratada deve seguir o briefing, as diretrizes e orientagoes da
Contratante. As captacoes deverdo atender as especificacdes de qualidade e que possibilitem a
variedade de usos na edicdo. As edicdes das imagens deverdo resultar em videos, de acordo com as
solicitacOes do contratante, variando nos mais diversos formatos como reportagens, notas cobertas,
notas simples, entrevistas, locucoes, video-release, entre outros;

5.1.2.7. Edicao de Imagens em Video: Roteirizacdo de imagens, producao e edi¢ao de videos com
tratamento de imagem quando necessario e seguindo as especificacoes exigidas no contrato. As
imagens utilizadas poderdo ser a partir das captadas pelos prestadores de servigos deste contrato ou
outras provenientes de banco de imagens da Contratada;

5.1.2.8. Planejamento e Execucao de Media Training: Treinamento de porta-vozes para
relacionamento com a imprensa, mediante apresentacao de perfil dos veiculos de comunicagdo e de
jornalistas de diferentes midias, orientacdes e procedimentos para o contato adequado com
jornalistas, havendo, se necessario, acompanhamento de fonoaudidlogo, atividades praticas, por
meio da simulacdo de entrevistas, analise e avaliacdo conjunta da postura dos participantes em
situacOes diversas, simulacao de entrevistas com gravacao de videos, anélise de performance com
identificacdo e definicdo de responsabilidades do grau de autonomia de cada um dos porta-vozes,
em relacdo as tematicas relacionadas ao Contratante;

5.1.2.9. Diagnéstico e Mapeamento de Presenca Digital: Elaboracdo de diagnéstico sobre a
propriedade digital utilizada pelo Contratante para expor sua marca, projetos e acoes na internet
(midias sociais e sites). Deve-se considerar, como propriedade digital, o acervo digital do 6rgao —
perfis nas midias digitais, sites e blogs;

5.1.2.10. Planejamento, gestao e criacao de contetido para as midias sociais do orgao
Contratante: Planejamento, producdao e disseminacdo de conteidos diversos e multimidia nas
redes sociais do Contratante. Gerenciamento dos canais digitais e perfis das redes sociais
institucionais, incluindo a moderacao. Envolve a criacdo do texto, edicdo de imagens, tagueamento;

5.1.2.11. Design Grafico: Criacdo desenvolvimento de pegas visuais para usos diversos e para
ambientes offline e/ou online. As criagdes serdao executadas a partir de briefings elaborados pelo
contratante e/ou pela equipe contratada;

5.1.2.12. Monitoramento Online: Monitorar de forma permanente (24 horas, 7 dias da semana) a
imagem do contratante nas redes sociais proprietarias e externas, incluindo perfis de veiculos de
comunicagdo nas redes sociais, publicaces e comentarios identificados. A partir do monitoramento
realizado, a empresa deve apresentar relatérios analiticos diarios classificando as interacdes de
usudrios (neutra, positiva e negativa), indicando sua repercussao, reputacao, evolucdo de sentimento
e demais informacdes estratégicas para a tomada de decisoes.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.2. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.2.1. Planejamento, proposicdo, implementacdo, execucdo e monitoramento de solucdes de comunicacao
integrada considerando os diversos publicos-alvo do érgdo contratante;
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5.2.2. Criagdo, implementacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao publica integrada
com a finalidade de ampliar o alcance da atuacio do contratante junto a imprensa, funcionalismo pblico,
populacdo e demais publicos de interesse, em seus canais proprietarios e em outros ambientes, plataformas
ou ferramentas digitais, em consonancia com novas tecnologias de comunicagao;

5.2.3. Assegurar a producdo de contetidos diversos, com estratégias e linguagem especificas de acordo com
cada meio de comunicagdo: veiculos de comunicacdo (imprensa), redes sociais, ferramentas de
comunicacdo com o publico interno;

5.2.4. Proporcionar a utilizagdo de ferramentas e instrumentos para a promoc¢do de uma comunicacao
ptblica integrada de qualidade, com o objetivo de assegurar uma constante prestacdo de contas e
divulgacio de informacdes de interesse e de utilidade piiblica a populacio.

Especificacao da garantia do servico

5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.4. Realizar a transi¢ao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informacdes, podendo ser exigida do Contratado, inclusive, a capacitacdao dos técnicos do Contratante ou
do novo fornecedor que continuara a execucao dos servicos;

5.5. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual podera ser
livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova autorizacao do Contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da
Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido
inicial para apresentacdao do plano de fiscalizacdao, que contera informacGes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangées aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdao do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto do
Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
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Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdao (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados (Lei federal n° 14.133, de 2021, art. 117, § 1° e Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17,
inciso II).

6.11. O fiscal técnico realizard, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servicos
executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art.
17, inciso III).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade
de suspensdo da execucdo do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso (Lei federal n® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17,
inciso II).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacio do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 18, incisos II e III).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢dao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, inciso IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo tnico do art. 116 da Lei federal n® 14.133, de 2021.

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.18.1. Até o 5° (quinto) dia util subsequente ao més em que forem prestados os servigos, a Contratada
devera entregar relatorio contendo os documentos comprobatérios de cada um dos servicos realizados e os
respectivos valores apurados.
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6.18.2. O Contratante solicitard a Contratada, na hipotese de glosas e/ou incorrecdes de valores, a devida
retificacdo, visando a correta emissao da nota fiscal/fatura.

6.18.3. O relatério devera ser elaborado conforme os parametros de organizacdo, classificacdo e demais
critérios definidos pela Contratante, que fornecera as orientacées necessarias para garantir a conformidade
do documento com as expectativas e exigéncias contratuais.

6.18.4. Serdo considerados apenas os servicos efetivamente realizados e apurados, com a aplicacdo dos
precos unitarios contratados sobre as quantidades de servicos efetivamente executados.

6.18.5. Apods a conferéncia dos documentos e valores apresentados, o Contratante atestara a medigdo
mensal informando a Contratada o valor aprovado e autorizando a emissdao da correspondente nota fiscal
/fatura.

6.18.6. A Contratada devera designar por escrito, em até 05 (cinco) dias tteis ap6s a assinatura do presente
termo, preposto que tenha poderes para resolucdes de possiveis ocorréncias durante a execucdao deste
contrato, incluindo o que tange as medi¢Ges mensais.

6.18.7. O Contratante fiscalizara a execucdo dos produtos e servigos contratados e verificard o
cumprimento das especificacdes técnicas, podendo rejeitd-los, no todo ou em parte, quando ndo
corresponderem ao desejado ou especificado.

6.18.8. A fiscalizacdo pelo Contratante em nada restringe a responsabilidade, tinica, integral e exclusiva da
contratada pela perfeita execucdo dos produtos e servicos.

6.18.9. A contratada adotara as providéncias necessarias para que a execucdo de qualquer produto ou
servico considerada ndo aceitavel, no todo ou em parte, seja refeita ou reparada nos prazos estipulados pela
fiscalizacdo, sem 6nus para o Contratante.

6.18.10. A autorizacdo, pelo Contratante, dos servicos executados pela contratada ou por fornecedores
especializados ndo a desobrigard de sua responsabilidade quanto a perfeita execucdo técnica e
comprovacao dos servigos.

6.18.11. A auséncia de comunicacdo por parte do Contratante, referente a irregularidade ou falhas, nao
exime a contratada das responsabilidades determinadas no contrato a ser firmado.

6.18.12. A contratada se obriga a permitir que a auditoria interna do Contratante e ou auditoria externa por
ela indicada tenham acesso aos documentos e materiais que digam respeito aos produtos e servicos
prestados ao Contratante.

6.18.13. O Contratante podera, a seu juizo, avaliar o desempenho da contratada quanto ao planejamento e a
execucdo dos produtos e servicos objeto do contrato a ser firmado.

6.18.13.1. A avaliagdo sera considerada pelo Contratante para: apurar a necessidade de solicitar da
Contratada correcoes que visem maior qualidade dos servigos prestados; decidir sobre prorrogacao
de vigéncia ou rescisdo contratual; e fornecer, quando solicitado pela contratada, declaragdes sobre
seu desempenho para servir de prova de capacitacdo técnica em licitagoes.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatorios a instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdao de sangdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, inciso III do art. 2°).
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6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdao e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).

6.21. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VII e paragrafo unico).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo VII do Edital para afericao da qualidade da prestacdo dos servicos.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1.1. Nao tenha produzido os resultados acordados;

7.1.1.2. Tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a
qualidade minima exigida; ou

7.1.1.3. Tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdao do
servico, ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacdo dos servicos.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Se a Contratada cumpre rigorosamente os prazos solicitados pelo Contratante, garantindo a entrega
de servicos de acordo com o cronograma acordado e as necessidades emergenciais;

7.3.2. Se a Contratada gerencia e coordena a equipe de forma eficiente, assegurando que os profissionais
alocados possuem habilidades e qualificacdes adequadas para atender as demandas da Contratante, com
foco na qualidade e na continuidade dos servigos prestados;
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7.3.3. Se a Contratada demonstra eficiéncia e agilidade na comunicacao e interacdo com o Contratante,
proporcionando respostas rapidas e precisas, bem como adaptando-se prontamente a eventuais ajustes e
demandas extras;

7.3.4. Se a Contratada assegura a qualidade das analises, diagnosticos e recomendagoes em seus relatorios
e documentos, oferecendo insights detalhados e fundamentados para suportar a tomada de decisdes;

7.3.5. Se as conclusoes apresentadas pela Contratada sdo consistentes, alinhadas aos objetivos estratégicos
do Contratante e baseadas em dados sélidos e informacdes relevantes;

7.3.6. Se a Contratada realiza prontamente todos os ajustes e revisdes solicitados pelo Contratante,
garantindo flexibilidade e adequagdo continua as demandas especificas;

7.3.7. Se os diagnoésticos e andlises oferecidos possuem clareza e profundidade, abordando de forma
consistente as necessidades de comunicacdo, incluindo monitoramento de imagem e tendéncias de interesse
publico;

7.3.8. Se as informacOes apresentadas sdo precisas, atualizadas e contextualizadas, demonstrando
conhecimento das particularidades da Contratante;

7.3.9. Se a Contratada utiliza linguagem e estratégias adequadas para cada rede social e plataforma digital,
adaptando o contetido de acordo com as especificidades e o publico-alvo de cada canal;

7.3.10. Se a criacdo de pecas graficas e audiovisuais é consistente e alinhada a identidade visual da
Contratante, refletindo a identidade institucional em cada material produzido;

7.3.11. Se a Contratada implementa estratégias eficazes de engajamento nas redes sociais, monitorando e
analisando o desempenho de publicagbes e interacoes, além de utilizar insights para otimizar
continuamente o relacionamento com o publico;

7.3.12. Se a Contratada garante a qualidade técnica e estética das fotografias produzidas, assegurando que
as imagens sejam adequadas para a promocdo das atividades e eventos da Contratante, respeitando os
padrdes de composicdo e iluminagao;

7.3.13. Se a Contratada produz videos que sejam informativos e envolventes, utilizando técnicas de edicdo
que realcem a narrativa visual e a mensagem institucional, assegurando que o conteido seja de alta
qualidade, adequado para diferentes plataformas e que respeite as diretrizes da identidade visual da
Contratante;

7.3.14. Se a Contratada entrega a prestacao de contas de forma pontual e organizada, por meio de relatérios
mensais que incluem todos os comprovantes necessarios, seguindo rigorosamente as diretrizes e formatos
estabelecidos pela Contratante, assegurando transparéncia e clareza nas informacoes financeiras e
operacionais apresentadas.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n° 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca oriunda do Contratado
com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.
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7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n° 68.220,
de 2023).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara os parametros
definidos no item 6.18 deste Termo de Referéncia, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das
avaliacGes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdao dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medicdo de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14.133, de 2021).

7.9.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

7.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apdés a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacoes assumidas pelo Contratado, com mencgao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.11.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;
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7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatorios e documentagOes apresentadas;

7.11.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao; e

7.11.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunica¢dao ao
Contratado para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias tteis para
fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdio do atendimento das
exigéncias contratuais (art. 7°, I, e §8 2° e 3° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de
2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apoés a
comprovacgao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao Contratante.

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.19. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicOes de
habilitacdo exigidas no Edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do
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orgdo ou entidade, tais como proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de
2023).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.21. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extincdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secdo
anterior, nos termos do art. 2°, inciso II, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados monetariamente na
forma da legislacdo aplicavel (art. 2° inciso III, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto
estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relacao ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.26.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais —
CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O
cumprimento desta condi¢do podera se dar pela comprovacao, pelo Contratado, de que os registros estao
suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.28. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei, ainda
que ndo haja indicacdo de retengdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a reten¢des nao realizadas em meses
anteriores.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
CONCORRENCIA sob a forma PRESENCIAL, com adocdo do critério de julgamento de TECNICA E PRECO.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por precos unitarios.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das secoes subsequentes deste
item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.5. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18
de marco de 2020;

8.7. Sociedade simples: inscri¢cao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéencia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n° 12.690, de 2012; documentos de eleigao
ou designacao dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacao das Cooperativas
Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.11. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,;

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de inscricdao no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacdo aos
quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdao Economico-Financeira

8.18. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de sociedade simples;

8.19. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario
individual ou sociedade empresaria;

8.20. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos dois
ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

8.20.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, § 1°).

8.20.2. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.20.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdao Contabil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso, ou
outro limite estabelecido pela legislacdo aplicavel.

8.21. O atendimento dos indices econdmicos previstos nesta secao devera ser atestado mediante declaracao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Outras comprovacoes
8.22. Declaragao subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a satiide e seguranga no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo tnico, da
Constituicao Estadual,;

b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedacdo prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n° 6.019, de 1974, com redacgao
dada pela Lei n° 13.467, de 2017, quando o caso.

8.23. Tratando-se de consorcio:

20 de 23



8.23.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consoércio, subscrito pelos
consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacdo do consorcio e sua composicao;
b) Finalidade do consorcio;

c) Prazo de duragdao do consércio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia
contratual;

d) Endereco do consércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os
consorciados;

e) Definicdo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestagdes especificas;

f) Previsdao de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo
consorcio, tanto na fase de licitacdo quanto na de execugdo do contrato, abrangendo também os
encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratacao;

g) Indicacdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que devera ter
poderes para receber citacdo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratacdo e praticar todos os
demais atos necessarios a participacao na licitacdo e execucdao do objeto contratado, sendo
responsavel pela representacdo do consércio perante a Administragao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consdrcio ndo tera a sua COmposi¢ao
modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto
da contratacdo, observado o prazo de duragao do consércio, definido na alinea “c” desta subdivisao.

8.23.2. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo da contratacdo, a constituicao e
o registro do consorcio, nos termos de seu compromisso de constitui¢ao;

8.23.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitacao juridica e
habilitacdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de
habilitacdo econémico-financeira e de habilitacdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto no
inciso III do caput do art. 15 da Lei n° 14.133, de 2021;

8.23.4. A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitacao do consorcio.

8.24. Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentacdo complementar, para evidenciar a
observancia do disposto no art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021:

8.24.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardao o contrato, com as respectivas atas de inscri¢ao, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §8§2° a 6° da Lei n° 5.764, de 1971;

8.24.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.24.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.24.4. Edital de convocacdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados
presentes nessa assembleia;

8.24.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;
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8.24.6. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n° 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

8.24.7. Documentacgao que seja demonstrativa de atuagao em regime cooperado, com reparticao de receitas
e despesas entre 0s cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na documentacao a ser
apresentada para atendimento as subdivisOes anteriores.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 10.852.534,01 (dez milhdes, oitocentos e cinquenta e dois mil,
quinhentos e trinta e quatro reais e um centavo), conforme custos unitarios apostos no Anexo VI do Edital. O valor
estimado da contratacdo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto
de 2023.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 290122;
IT) Fonte de Recursos: 150010001;
IIT) Programa de Trabalho: 04122293165400000;
IV) Elemento de Despesa: 339035.

10.3. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada ap6s aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CAIQUE SILVA ANUNCIACAO DE ARAUJO

Coordenador

1Y
tf Assinou eletronicamente em 31/08/2026 as 11:14:24.

22 de 23


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

FLAVIO HENRIQUE BENVENUTO GARCIA VAZ

Subsecretario de Comunicacao Integrada

1Y
tf Assinou eletronicamente em 31/08/2026 as 11:57:29.

JAMILY NORMANDO AMARAL

Assessora Especial I1I

1Y
tf Assinou eletronicamente em 31/08/2026 as 11:09:22.
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