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PREAMBULO
A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, por intermédio da Secretaria do
Governo Municipal, situada no Viaduto do Cha, 15, Sdo Paulo, capital, CEP 01002-
020, torna publico, para conhecimento de quantos possam se interessar, que fara
realizar licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, com critério de julgamento
de MENOR PRECO TOTAL GLOBAL ANUAL objetivando a Contratacdo do objeto

descrito na Clausula 2 deste Edital.

A participacdo no presente pregao dar-se-a por meio eletrénico, pelo acesso ao site

(https://www.gov.br/compras) - UASG n° 925056, nas condigdes descritas neste

Edital, devendo ser observado o inicio da sessao as 10h30 do dia 26/11/2026.
Este Edital, seus anexos, o resultado do Pregdo e os demais atos pertinentes

também constarao do site https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_controlador.php?acao=negocios _pesquisar.

1. EMBASAMENTO LEGAL

1.1. O procedimento licitatério e os atos dele decorrentes observarao as disposicoes
da Lei Federal n° 14.133/2021, do Decreto Municipal n°® 62.100/2022, do Decreto
Municipal n® 56.475/2015, da Lei Complementar n® 123/2006 e das demais normas

aplicaveis.

2. OBJETO

2.1. O presente pregao tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para
prestacao de servigos de licenciamento de software na modalidade SaaS (Software
as a Service), incluindo suporte técnico e garantia da solugao de 100 (cem) licengas
do Canva Enterprise, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas no Termo de

Referéncia — Anexo | deste Edital, conforme sintetizado a seguir:

. Tratamento diferenciado
Item | Qtde Objeto Cota Reservada ME/EPP
1 100 | Canva Enterprise NAO NAO

3. CONDIGCOES DE PARTICIPACAO

3.1. O interessado em participar da licitacdo devera observar as seguintes
condicoes:

a) atender a todas as exigéncias deste Edital e de seus anexos;

b) possuir cadastro ativo no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores

— SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).
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b.1) As condi¢cbes de cadastramento no SICAF deverdo ser providenciadas até o
terceiro dia util anterior a data estabelecida para recebimento das propostas.
b.2) E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos oOrgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
corregao ou a alteragédo dos registros tao logo identifique incorregdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

c) ter objeto social pertinente e compativel ao licitado;

d) nao estar em processo de faléncia;

3.2. NAO é admitida a participacéo na licitacdo de interessados que se enquadrem
nas seguintes hipéteses de vedacao:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que |he foi imposta, estendendo-
se a vedacgao ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica,
com o intuito de burlar a efetividade da sancado a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que comprovado o ilicito ou utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

b) pessoa juridica, cujo sécio maijoritario tenha sido apenado com a sang¢ao de
proibicdo de contratar com o poder publico ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, nos termos do art. 12 da Lei Federal n°® 8.429/1992.

c) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do Edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracédo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista.

e) OSCIPs atuando nessa condigéao;

f) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n°
6.404/1976, concorrendo entre si;

g) sociedades estrangeiras que n&o tenham representagdo legal no Brasil com
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poderes expressos para receber citagao e responder administrativa e judicialmente;
3.2.1. Também NAO podera participar, direta ou indiretamente, desta licitacéo,
agente publico da Secretaria do Governo Municipal, devendo ainda ser observadas
as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria.
3.2.1.1. As vedacgoes previstas na clausula 3.2.1 estendem-se a terceiro que auxilie
a condugdo da licitacdo ou contratagcdo na qualidade de integrante de equipe de
apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

3.3. A licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que esta

ciente e concorda com as condi¢des do Edital e anexos.

4. DA PARTICIPAGAO DE LICITANTES SOB A FORMA DE CONSORCIO

4.1. E vedada, nesta licitacdo, a participacdo de licitantes sob a forma de consorcio.

5. ACESSO AS INFORMAGOES

5.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou informagdes relativos a
esta licitagao, que serao prestados mediante solicitacdo dirigida ao Pregoeiro, até 3
(trés) dias uteis antes da data marcada para abertura do certame, por meio do

endereco eletronico sgmlicitacao@prefeitura.sp.gov.br.

5.2. Os esclarecimentos e as informagdes serédo prestados no prazo de até 3 (trés)

dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data de abertura do certame.

6. IMPUGNAGAO DO EDITAL

6.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera formular impugnag¢des contra o ato
convocatorio, até 3 (trés) dias uteis antes da data marcada para abertura do
certame, mediante peticdo apresentada via e-mail,
sgmlicitacao@prefeitura.sp.gov.br, em seu corpo ou documento anexo.

6.1.1. No ato da apresentacdo da impugnacao é obrigatorio anexar ao e-mail a copia
digitalizada dos seguintes documentos:

a) se o impugnante for pessoa fisica, documento emitido por érgao de identificagao
dos Estados, Distrito Federal e/ou documento que seja reconhecido por lei como
documento de identificagdo, em via fisica ou digital; e comprovante de inscricdo no

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);


mailto:sgmlicitacao@prefeitura.sp.gov.br

$S% PREFEITURA DE
SAO PAULO

b) se o impugnante for pessoa juridica, comprovante de inscrigdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), acompanhado do respectivo ato constitutivo
ou de procuragdo, que comprove que O signatario da impugnagao efetivamente
representa a impugnante, bem como os documentos de identificagdo do signatario
mencionados no item 6.1.1.a.

6.2. Cabera ao Pregoeiro se manifestar, motivadamente, a respeito da(s)
impugnacao(des), proferindo sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados
da data de recebimento, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

6.3. Quando o acolhimento da impugnacao implicar alteragdo do Edital capaz de
afetar a formulacdo das propostas, sera designada nova data para a realizagdo do
certame.

6.4. A decisdo sobre a impugnacao sera publicada no sitio eletrénico oficial e no
Diario Oficial da Cidade — DOC.

6.5. Os pedidos de impugnacgdes, bem como as respectivas respostas serdo
divulgados no sistema eletrénico para visualizagdo dos interessados.

6.6. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

6.7. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e devera

ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

7. DO ORCAMENTO ESTIMADO

7.1. A publicidade do orgcamento estimado permanecera restrita até a abertura da
fase recursal, nos termos do art. 32 do Decreto n° 62.100/2022.

7.1.1. A restricdo temporaria da publicidade do orgcamento estimado nao prevalecera

para os orgaos de controle interno e externo.

8. APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PRECOS

8.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, a proposta
com a descricdo do objeto e o prego, até a data e o horario estabelecidos para a
abertura da sessao publica, devendo, no cadastramento da proposta, proceder as

seguintes declaragdes, em campo préprio do sistema:
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a) Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos,
bem como que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

b) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n°
14.133/2021, caso cooperativa;

c) Que nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicao Federal,

d) que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, nos
termos do art. 63, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021;

8.2. A proposta devera contemplar, necessariamente, os quantitativos previstos na
clausula 2.1 deste Edital, sendo vedada a apresentacdo de proposta para
quantitativos inferiores, sob pena de desclassificacao.

8.3. A licitante devera consignar na sua proposta o valor e a descricdo do objeto
ofertado, observado o Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital, indicando a
marca e o fabricante do produto.

8.4. Até a abertura da sessao, a licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

8.5. A licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiros suas
propostas, lances e declaracgodes, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéao ou
entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido
das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

8.6. A apresentacado da proposta de precos implicara em plena aceitacao, por parte
da licitante, das condigcdes estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

8.7. A proposta deve conter oferta firme e precisa, sem alternativa de pregos ou
qualquer outra condi¢gdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

8.8. Os precos deverao ser cotados em moeda corrente nacional, em algarismos, e
devem ser adequados aos praticados no mercado na data de sua apresentacao,

sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria e devem



$S% PREFEITURA DE
SAO PAULO

incluir todos os custos diretos, indiretos e despesas. O prego ofertado constituira a
unica e completa remuneracgao pelo cumprimento do objeto deste certame.

8.9. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos serdo considerados
como inclusos nos pregos, nao sendo aceitos pleitos de acréscimo, a qualquer titulo.
8.10. A licitante declarada vencedora do certame devera enviar a proposta de
precos, observado o disposto neste Edital, de acordo com o formulario que segue
como Anexo |l deste Edital, com todas as informacgdes ali constantes, devendo ser
redigida em lingua portuguesa, com clareza, perfeitamente legivel, sem emendas,
rasuras, borrbes, acréscimos ou entrelinhas, ser datada, rubricada em todas as
folnas e assinada por seu representante legal ou procurador, devidamente
identificado com numero de CPF e respectivo cargo na licitante.

8.11. A proposta devera ter validade de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir

da data de sua apresentacgao.

9. ABERTURA DA SESSAO E CLASSIFICAGAO INICIAL DAS PROPOSTAS DE
PRECOS

9.1. Na data e horario indicados no preambulo deste Edital tera inicio automatico a
sessao publica do pregéo eletrénico.

9.2. A analise da conformidade das propostas visara ao atendimento das condigdes

estabelecidas neste Edital e seus anexos e sera feita exclusivamente na fase de

julgamento em relacdo a proposta mais bem classificada.

9.3. Serao desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto nao atenda as especificagdes, prazos e condigcdes fixados neste Edital
€ Seus anexos;

b) que por acdo da licitante ofertante, nos momentos do procedimento em que o
sigilo seja essencial, contenham elementos que permitam a sua identificacao;

c) estipule precos inexequiveis ou acima do maximo definido para a contratagao,
global e unitariamente;

9.4. A desclassificagao se dara por decisdo motivada e registrada no sistema.

9.5. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas dos
demais licitantes.

9.6. Somente as licitantes cujas propostas sejam classificadas e ordenadas

automaticamente pelo sistema participarao da fase de lances.
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10. ETAPA DE LANCES E NEGOCIAGAO
10.1. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances

exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo o licitante imediatamente

informado do seu recebimento, registro e valor.

10.2. As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e
as regras para sua aceitagdo, bem como o Modo de Disputa previsto na Clausula 11
deste Edital.

10.3. A Licitante somente podera oferecer lance inferior ou percentual de desconto
maior ao ultimo por ela ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo
minimo de R$ 100,00 (cem reais) em relagédo aos lances intermediarios e em relagdo
ao lance que cobrir a melhor oferta.

10.4. A licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de 15 segundos apds o registro do sistema, na hipdtese de lance
inconsistente ou inexequivel.

10.5. As licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor lance

registrado, vedada a identificacdo do licitante.

10.6. Na hipotese de o sistema eletrénico se desconectar no decorrer da etapa de
envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuarao sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

10.7. Caso a desconexdo do sistema eletrénico persista por tempo superior a dez
minutos para o 6rgao ou a entidade promotora da licitagdo, a sessdo publica sera
suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apds a comunicagao
do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacgao.

10.8. Em caso de eventual empate entre propostas ou lances, serdo adotados os
critérios previstos no art. 60 da Lei Federal n° 14.133/2021, de acordo com a ordem
legalmente estabelecida.

10.9. Encerrada a etapa de lances da sessdo publica e definida a licitante que
apresentou o melhor preco, o Pregoeiro devera com ela negociar, mediante troca de
mensagens no sistema eletrénico, com vistas a obten¢gdo de melhor proposta,
vedada a negociacao em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

10.9.1. Visando a celeridade do procedimento licitatério, ao ser convocada, a
licitante devera se manifestar no prazo estabelecido pelo Pregoeiro, sob pena de

desclassificagao, caso verificada a hipétese da clausula 10.10 deste Edital.
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10.9.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes, bem como anexag&o aos autos do processo.
10.10. Quando o primeiro colocado, em que pese a negociagao realizada, mantiver
sua proposta acima do preco maximo definido, a proposta sera desclassificada e a
negociagado podera ser realizada com os demais licitantes, observada a ordem de
classificacao.

10.11. O licitante melhor classificado devera, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel
mediante solicitacdo fundamentada e autorizagdo do Pregoeiro, enviar a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada.

10.12. Encerrada a negociagdo, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e

julgamento da proposta.

11. MODO DE DISPUTA ABERTO

11.1. No modo de disputa aberto os licitantes apresentardao lances publicos e
sucessivos em sessao publica, com duragdo de 10 (dez) minutos, com prorrogagéo
automatica quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos.

11.2. A prorrogagao automatica sera de dois minutos e ocorrera de forma sucessiva
enquanto houver lances enviados nesse periodo.

11.3. Nao havendo novos lances a sesséo publica encerrar-se-a automaticamente e
o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagéo.
11.4. Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenga em relagao a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a
Administracdo podera admitir o reinicio da disputa aberta para a definicdo das
demais colocagdes.

11.5. Admitido o reinicio, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

11.6. Expirados os prazos, o sistema ordenara e divulgara os lances.

12. JULGAMENTO

12.1. Para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério do
menor prego total global anual, observados os requisitos, as especificagdes técnicas
e os parametros definidos neste Edital e em seus anexos quanto ao objeto.

12.2. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro realizara

a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
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adequacgao ao objeto estipulado e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estimado para a contratagao.

12.3. Nesta fase serdo consultados os cadastros previstos no item 13.6 em nome da
empresa licitante e também de seu sécio majoritario, de forma a verificar a existéncia
de sancédo que impecga a participacdo no certame e futura contratacdo, garantida a
manifestacéo do licitante previamente a eventual desclassificagéo.

12.4. Sera desclassificada a proposta vencedora nas hipéteses da clausula 9.3.

12.5. Erros no preenchimento da proposta nao constituem motivo para
desclassificacdo da proposta, desde que se limitem a erros ou falhas que nao

alterem a substancia da proposta.

13. HABILITACAO

13.1. Divulgado o julgamento das propostas de precos na forma prescrita neste
Edital, passar-se-a a fase de habilitacao.

13.2. A habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econdémico-financeira da
licitante vencedora podera ser substituida por meio de registro regular no SICAF.
13.3. Caso os dados e informagdes constantes do SICAF nao atendam aos
requisitos exigidos deste Edital, o Pregoeiro verificara a possibilidade de alcancar os
documentos por meio eletrdnico, juntando-os ao processo administrativo pertinente a
licitacao.

13.3.1. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio consultardo os documentos exigidos
neste Edital, por meio eletrénico, devendo a licitante encaminhar pelo sistema os
demais documentos nao emitidos via Internet.

13.3.2. Na impossibilidade de obtencdo/emissao de documentos por meio eletrdnico,
o0 Pregoeiro solicitara sua apresentagdo pela licitante, juntamente com os demais
documentos.

13.3.3. A Administragdo n&o se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos
meios eletrénicos habeis a obteng¢ao das informacdes no momento da verificacdo de
documentagdo ou dos meios para a transmissao de documentos a que se referem
as clausulas anteriores, ressalvada a indisponibilidade de seus proprios meios. Na
hipotese de ocorrerem essas indisponibilidades, a licitante devera encaminhar os
documentos solicitados por outros meios, dentro do prazo estabelecido, sob pena de

inabilitacdo, mediante decisdo motivada.
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13.4. Por meio de aviso langado no sistema, via “chat”, o Pregoeiro informara as
demais licitantes a empresa habilitada por atendimento as condi¢gdes estabelecidas
neste Edital.

13.5. A habilitacdo se dara mediante o exame dos documentos a seguir
relacionados, relativos a:

13.5.1. Habilitagao juridica:

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou
Sociedade Limitada Unipessoal,;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedade;

¢) Documentos de elei¢do ou designagéo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades empresarias, quando tal informacao ja néo estiver contida no documento
de que trata a alinea b desta clausula;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio quando tal informagao ja nao estiver contida no ato constitutivo;

e) Ato de autorizagdo, tratando-se de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais

f) Ato de registro ou autorizagdo expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

13.5.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

b) Certidao de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da
Unido, inclusive as contribui¢cdes sociais;

c) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo a sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado.

d) Certidao de regularidade de débitos referentes a tributos municipais relacionados
com o objeto licitado, expedida por meio de unidade administrativa competente da
sede ou domicilio da licitante.

d.1) No caso de a licitante ter domicilio ou sede no Municipio de Sao Paulo, a prova
de regularidade perante a Fazenda Municipal se dara por meio da Certiddo Negativa
Conjunta de Débitos de Tributos Mobiliarios, expedida pela Secretaria Municipal da

Fazenda.
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e) Certificado de Regularidade de Situagdo para com o Fundo de Garantia de
Tempo de Servigo (FGTS).

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de correspondente certiddo negativa.

13.5.3. Qualificagcdo econémico-financeira

a) Certiddo negativa de pedido de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, em data n&o superior a 60 (sessenta) dias da data da abertura do certame,
se outro prazo n&o constar do documento;

a.1) Se a licitante nao for sujeita ao regime falimentar, a certiddo mencionada devera
ser substituida por certiddo negativa de ag¢des de insolvéncia civil, ou documento
equivalente.

b) Comprovacgao de boa situagao financeira, conforme segue:

b.1) Apresentagcdo do balango patrimonial e da demonstracdo de resultado de
exercicio dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

b.1.1) Caso constituida a pessoa juridica ha menos de 2 (dois) anos, a exigéncia
limitar-se-a ao ultimo exercicio social;

b.1.2) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao ficarao autorizadas a
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura, nos termos do art.
65, § 1° da Lei Federal n° 14.133/2021.

b.2) Demonstracdo dos indices econémico-financeiros, de acordo com o Anexo |V,
deste Edital:

b.2.1) A empresa devera apresentar indices de liquidez corrente, liquidez geral e
solvéncia geral maiores ou iguais a 1,00, apurados segundo os parametros
estabelecidos no Anexo IV deste Edital, e devidamente assinados pelo contador
responsavel da empresa.

b.2.2) A empresa que apresentar resultado inferior a 1,00 (um) em qualquer dos
indices referidos no subitem anterior devera, alternativamente, comprovar o capital
minimo ou valor do patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo, através da apresentagcdo de balanco patrimonial, devendo a
comprovacao ser feita relativamente a data da apresentagédo da proposta de precos,
na forma da lei, de acordo com o § 4° do art. 69 da Lei n° 14.133/2021, do contrario
sera inabilitada.

13.5.4. Outros Documentos de habilitagao:
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a) Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condigdo de aprendiz, a
partir de 14 anos, sob as penas da Lei, conforme o disposto no art. 7°, inciso XXXIII
da Constituicdo Federal e inciso VI do art. 68 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

b) Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo de sua habilitagdo, inclusive

condenacdo judicial na proibicdo de contratar com o Poder Publico ou receber

beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, transitada em julgada ou né&o

desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de improbidade administrativa;

c) Declaragao de que a licitante ndo possui sangdes vigentes previstas no inciso I
do art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021, no ambito da Administragcdo Publica
Direta e Indireta do Municipio de Sdo Paulo e no inciso IV do mesmo artigo, no
ambito de quaisquer entes federativos.

d) Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social.

e) Declaragéo, sob as penas da Lei, de ciéncia sobre a impossibilidade de contratar
com a Administracdo Municipal caso possua inscricdo no Cadastro Informativo
Municipal - CADIN MUNICIPAL.

13.5.4.1. As declaragbes supra deverdo ser elaboradas em papel timbrado e
subscritas pelo representante legal da licitante, sendo recomendada a utilizagéo do
modelo constante no ANEXO Il do presente Edital, facultando-se a elaboragao de
declaracdes individualizadas.

13.5.5. A licitante, para fins de habilitacdo, devera observar as disposicdes gerais

que seguem:

13.5.5.1. Todos os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor.
Se este prazo nao constar de clausula especifica deste Edital, do préprio documento
ou de lei especifica, sera considerado o prazo de validade de 06 (seis) meses, a
contar da data de sua expedicdo, salvo os atestados/certiddes de qualificagao
técnica, para os quais nao se exige validade.

13.6.2. Todos os documentos expedidos pela empresa deverao estar subscritos por
seu representante legal ou procurador, com identificacao clara do subscritor.

13.5.3. Os documentos serdao apresentados em original, por copia autenticada ou
por copia simples com autenticidade declarada por advogado sob sua

responsabilidade pessoal.
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13.5.4. A autenticidade dos documentos emitidos via Internet sera conferida pelo
Pregoeiro e Equipe de Apoio.

13.5.5. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

13.5.5.1. Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o
participante desta licitagdo, execute o futuro contrato, devera apresentar toda
documentagao de habilitacdo de ambos os estabelecimentos.

13.5.5.2. Atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica podem
ser apresentados em nome e com o numero do CNPJ (MF) da matriz ou da filial da
empresa licitante.

13.5.6. Todo e qualquer documento apresentado em lingua estrangeira devera estar
acompanhado da respectiva tradugao para o idioma patrio, feita por tradutor publico
juramentado.

13.5.7. Nao serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou
rasurados de tal forma que ndo possam ser entendidos.

13.5.8. Os documentos exigidos para habilitagdo ndo poderao, em hipétese alguma,
ser substituidos por protocolos, que apenas configurem o seu requerimento, nao
podendo, ainda, ser remetidos posteriormente ao prazo fixado.

13.5.9. Serdo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de
negativas e certiddes positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estao
judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

13.6. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio verificardo eventual descumprimento das
vedacgdes de participagcao na licitacdo, mediante consulta ao:

a) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, do Conselho Nacional de Justiga (CNIA — CNJ), no

endereco eletrénico www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php;

b) Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no enderecgo

eletronico https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

c) Rol de Empresas Punidas, disponivel no enderegco eletrdnico

https://capital.sp.gov.br/web/gestao/w/coordenadoria de bens e servicos cobes/e

mpresas punidas/9255;
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d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), disponivel no enderego

eletronico https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;

13.6.1. As consultas realizar-se-ao em nome da licitante, da matriz (quando filial seja
a licitante), e de seus s6cios majoritarios.

13.7. Os documentos serdo analisados pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio
quanto a sua conformidade com os solicitados e serdo anexados ao processo
administrativo pertinente a esta licitagao.

13.7.1. Estando a documentagéo de habilitagdo da licitante vencedora em desacordo
com as exigéncias do Edital, ela sera inabilitada.

13.7.2. Sendo inabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em
primeiro lugar, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, verificando
sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da licitante, na ordem de classificacao,
e assim sucessivamente até a apuragcdo de uma proposta ou lance e proponente
que atendam o Edital.

13.7.3. Apdés a entrega dos documentos de habilitagdo, ndo serd admitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia
para complementacao de informagdes em relagdo aos documentos ja apresentados
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame e para atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data
de recebimento das propostas.

13.7.4. Na anadlise dos documentos de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

13.7.5. Estando a documentacao de habilitacdo da licitante completa, correta, com
observancia de todos os dispositivos deste Edital e seus Anexos, o Pregoeiro
considerara a proponente habilitada e vencedora do certame.

14. FASE RECURSAL

14.1. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessao publica, nao
inferior a 10 minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas
e do ato de habilitacdo ou inabilitagdo, em campo proprio do sistema, manifestar sua
intencdo de recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a autoridade superior

autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.
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14.2. As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento unico, em
campo proprio no sistema, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data
de intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo ou, na hip6tese de
adocéo da inversao de fases, da ata de julgamento.

14.3. Os demais licitantes ficardo intimados para se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de trés dias uteis, contado da data de intimagao pessoal ou
de divulgacéao da interposi¢c&o do recurso.

14.4. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

14.5. O acolhimento do recurso importara na invalidagao apenas dos atos que nao
possam ser aproveitados.

14.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo, a qual podera reconsiderar a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento dos
autos.

14.7. O recurso e pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo até a deciséao

final pela autoridade competente.

15. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

15.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos o0s recursos
administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior para
adjudicar o objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

16. PRECO E DOTAGAO

16.1. O precgo do objeto contratado sera o ofertado pela licitante a quem for o mesmo
adjudicado.

16.2. Este preco inclui todos os custos diretos e indiretos, impostos, taxas,
beneficios, encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto,
incluindo frete até o local de entrega designado pela Prefeitura, transporte, e
constituira, a qualquer titulo, a unica e completa remuneracao pelo seu adequado e
perfeito cumprimento, de modo que nenhuma outra remuneragéo sera devida.

16.3. O reajustamento do prego observara o previsto no contrato.
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16.4. Os recursos necessarios para a contratacdo onerardo a dotagdo n°
11.20.04.126.4002.2.818.44904000.00.1.500.9001.0 do orgamento vigente.

17. CONDIGCOES DO AJUSTE

17.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante melhor classificado tera o
prazo de 5 (cinco) dias corridos, contados a partir da data de sua convocacéo, para
retirar a nota de empenho e/ou assinar o contrato, sob pena de decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021 e neste Edital.

17.1.1. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do interessado, desde que:

a) a solicitagao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

17.2. Para a contratacdo, devera ser verificada a permanéncia das condi¢cdes de
regularidade fiscal, social e trabalhista (clausula 13.5.2 deste Edital) da adjudicataria
e, ainda, consultados os cadastros previstos na clausula 13.6 deste Edital.

17.2.1. Como condi¢ao para a contratagao, devera restar comprovado, ainda, que a
empresa a ser contratada nado possui pendéncias junto ao Cadastro Informativo
Municipal — CADIN MUNICIPAL, por forca da Lei Municipal n°® 14.094/2005 e
Decreto n° 47.096/2006.

17.3. A licitante adjudicataria devera ter registro atualizado no Cadastro de Credores
junto a Secretaria Municipal da Fazenda (SF), ou, caso nao possua, devera
providencia-lo no prazo de 5 (cinco) dias corridos, a partir da homologacao do
certame, junto ao setor de contabilidade da Contratante, sob pena de configurar
recusa na contratacao para fins de aplicacdo das penalidades previstas neste Edital.
17.4. E facultado & Administragdo Publica, quando o convocado ndo retirar a nota de
empenho e/ou assinar o contrato no prazo e condicdes estabelecidos, sem embargo
da aplicagdo das penalidades cabiveis, retomar o procedimento, mediante
agendamento de nova Sessao Publica, ou revogar a licitagao.

17.4.1. Na hipotese de retomada do procedimento, as demais licitantes classificadas
serao cientificadas para participar da sessao publica.

17.4.2. O aviso da nova sessao sera publicado no Diario Oficial da Cidade e

divulgado nos enderecos eletrénicos https://www.gov.br/compras/pt-br.
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17.4.3. Na sessao, o Pregoeiro convocara as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, promovendo a averiguacao das condi¢cbes de habilitacdo, procedendo-
se conforme especificagdes deste Edital, até o encontro de proposta que atenda a
todas as exigéncias estabelecidas, sendo a respectiva licitante declarada vencedora
e a ela adjudicado o objeto da licitagao.

17.4.4. Caso frustrada a providéncia descrita na clausula 17.4.3, serdo convocados
os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de classificagdo, com vistas
a obtencdo de prego melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario e desde
que compativel com os valores de referéncia para o certame (art. 90, § 4°, da Lei
Federal n° 14.133/2021), procedendo-se, em seguida, a averiguagcao das condicoes
de habilitacdo, conforme especificacdes deste Edital, até o encontro de proposta que
atenda a todas as exigéncias estabelecidas, sendo a respectiva licitante declarada
vencedora e a ela adjudicado o objeto da licitagao.

17.5. Cabe a licitante verificar, no Termo de Referéncia (Anexo |) € na minuta de
contrato (Anexo V) a existéncia de obrigagcdo de empregar pessoas em situagao de
rua, egressos do sistema prisional ou mulheres vitimas de violéncia doméstica, ou

ainda de prestar garantia de execuc¢éo do contrato.

18. PENALIDADES

18.1. Sdo aplicaveis as sancbes e procedimentos previstos na Lei Federal n°
14.133/2021, no Decreto n° 62.100/2022, e aquelas previstas neste Edital, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

18.1.1. As penalidades so deixarao de ser aplicadas nas seguintes hipdteses:

a) comprovagao, anexada aos autos, da ocorréncia de forgca maior impeditiva do
cumprimento da obrigagao; e/ou,

b) manifestagdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos
imputaveis exclusivamente a Administragao.

18.2. Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar a nota de empenho e/ou assinar
o contrato dentro do prazo estabelecido neste Edital, sem justificativa aceita pela
Administracdo, garantido o direito de prévia intimacdo e da ampla defesa, seréao
aplicadas:

a) Multa de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste, se firmado fosse;

b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a

Administragc&o Publica, a critério do 6rgao licitante;
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18.2.1. Incidira nas mesmas penas previstas na clausula 18.2 a empresa que estiver
impedida de firmar o ajuste pelo ndo cumprimento das condi¢ées necessarias para
tanto, salvo na hipotese de boa-fé da adjudicataria.

18.3. Serao aplicadas as penalidades referidas nas alineas “a” e “b” da clausula 18.2
a licitante que:

18.3.1. deixar de entregar a documentagao exigida no certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo(a) pregoeiro(a) durante o
certame ou, se microempresa ou pequena empresa, nhao regularizar a
documentacgéo fiscal no prazo concedido para este fim;

18.3.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo
mantiver a proposta, em especial quando:

18.3.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

18.3.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

18.3.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
18.3.2.4. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
Edital;

18.3.3. ensejar o retardamento da execucdo do certame, inclusive em razdo de
comportamento inadequado de seus representantes;

18.3.4. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracio falsa durante a licitacao;

18.3.5. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

18.3.5.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

18.3.5.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

18.3.5.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

18.3.6. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

18.3.7. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

18.4. Podera, ainda, ser aplicada a licitante, pela autoridade competente, nas
hipéteses das clausulas 18.2 e 18.3, por meio de decisdo fundamentada, a pena de
inidoneidade de 3 (trés) até 6 (seis) anos, observado o disposto no § 5° do art. 156
da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.5. A sancao de multa podera ser cumulada com as demais.
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18.6. Das decisbes de aplicacdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos
artigos 166 e 167 da Lei Federal n°® 14.133/2021, observados os prazos nele fixados,
que devera ser dirigido a Chefia de Gabinete e deverdo ser enviados pelo correio

eletrénico sgmlicitacao@prefeitura.sp.qov.br.

18.6.1. Caso o 6rgao licitante releve justificadamente a aplicagdo da multa ou de
qualquer outra penalidade, essa tolerancia ndao podera ser considerada como
modificadora de qualquer condigdo Editalicia, permanecendo em pleno vigor todas
as condicdes deste Edital.

18.7. O prazo para pagamento das multas sera de 30 (trinta) dias a partir da
intimacgao da licitante.

18.7.1. A multa sera devida apds a aplicacdo da penalidade tornar-se definitiva,
esgotados eventuais recursos interpostos.

18.8. Os procedimentos de aplicacdo das penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar serao conduzidos
por comissao, nos termos do art. 158, “caput” e § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.
18.9. Séo aplicaveis a presente licitacdo e ao ajuste dela decorrente no que cabivel
for, inclusive, as sang¢des penais estabelecidas na Lei Federal n°® 14.133/2021 e Lei
Federal n® 12.846/2013.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagédo e classificagéo.
19.2. As normas disciplinadoras desta licitacdo serao interpretadas em favor da
ampliacao da disputa e do principio do formalismo moderado, respeitada a igualdade
de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranga da contratagao.

19.3. As licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e o Municipio de Sdo Paulo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatério.

19.4. As licitantes sédo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e

dos documentos apresentados em qualquer fase do certame.
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19.4.1. A falsidade de qualquer declaragao prestada podera caracterizar o crime de
que trata o art. 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras
figuras penas e das sang¢des administrativas previstas na legislagdo pertinente,
mediante o devido processo legal, e implicara, também, a inabilitagdo da licitante se
o fato vier a ser constatado durante o tramite da licitacao.

19.5. A licitante vencedora devera comunicar a Administracdo toda e qualquer
alteracdo nos dados cadastrais, para atualizacdo, devendo manter, durante toda a
execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condi¢cbes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagcao.

19.6. O ajuste, suas alteragdes e rescisdo obedecerdo a Lei Federal n® 14.133/2021,
demais normas complementares e disposicoes deste Edital, aplicaveis a execugao
dos contratos, especialmente nos casos omissos.

19.7. A revogacao ou anulacédo da licitagdo observara os procedimentos e normas
previstas no art. 71 da Lei Federal n° 14.133/2021.

19.8. O Pregoeiro podera promover diligéncias destinadas a complementacdo de
informagdes sobre documentos ja apresentados, desde que se trate de fatos
existentes a época da abertura do certame e atualizagdo de documentos cuja
validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas, nos termos do
art. 64 da Lei Federal n® 14.133/2021.

19.8.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o item acima, a
sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com
no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada
em ata.

19.8.2. Havendo impossibilidade por parte da licitante de enviar os arquivos exigidos
no Edital durante a sessdo publica via sistema eletrbnico, o Pregoeiro podera
autorizar o envio do respectivo documento para o] e-mail:
sgmlicitacao@prefeitura.sp.gov.br.

19.9. Os casos omissos e as duvidas surgidas serdo resolvidos pelo Pregoeiro
ouvidas, se for o caso, as Unidades competentes.

19.10. Integrardo a nota de empenho e/ou contrato, para todos os fins, a proposta
vencedora, a Ata da licitacdo e este Edital da Licitacdo, com seus anexos,

independentemente de transcrigao.
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19.11. Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de quaisquer
das clausulas do ajuste podera ser entendida como aceitagdo, novagao ou
precedente.

19.12. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condi¢gdes contratuais em
face da superveniéncia de normas federais e municipais disciplinando a matéria.
19.13. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, observado o art. 183 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

19.14. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impecga a realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario estabelecido,
desde que n&o haja comunicagéo em contrario do Pregoeiro.

19.15. Os atos relativos a licitacdo efetuados por meio do sistema serao
formalizados e registrados em processo administrativo pertinente ao certame.

19.16. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitagéo,
sujeitos a publicagdo, serdo divulgados no Diario Oficial da Cidade e no sitio

eletronico https://prefeitura.sp.gov.br/web/governo/w/acesso a informacao/177998,

bem como no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

19.17. O Pregoeiro e a equipe de apoio que atuardao neste pregao eletrénico foram
designados nos autos do processo administrativo a ele pertinente e indicados no
sistema.

19.18. O Edital e seus anexos estao disponiveis no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP) e endereco eletrénico https://pncp.gov.br/app/area-de-trabalho.
19.19. As duvidas interpretativas e eventuais omissdes serdo dirimidas com plena
observancia ao disposto nas normas previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021 e no
Decreto n° 62.100/2022.

19.20. Fica desde logo eleito o Foro da Comarca da Capital — Vara da Fazenda
Publica - para dirimir quaisquer controvérsias decorrentes do presente certame ou

de ajuste dele decorrente.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagcdo de servicos de
licenciamento de software na modalidade SaaS (Software as a Service), incluindo
suporte técnico e garantia da solugédo de 100 (cem) licengas do Canva Enterprise,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas no edital

1.2 Natureza do objeto

1.21. O objeto desta contratacao caracteriza-se como servico comum de natureza
continuada, nos termos do artigo 6°, incisos Xlll e XV, da Lei n°® 14.133, de 2021, uma
vez que a disponibilizagéo das licencas ocorre de forma continua ao longo da vigéncia
contratual, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Em caso de eventual divergéncia entre a descricao ou unidade de fornecimento
do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de
Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.4. Prazo de vigéncia

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de ativagdo das licencas, atestada pela fiscalizacdo, podendo ser prorrogado
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima de 10 (dez) anos, nos termos dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, desde que as condigbes € 0s pregos
permanegam vantajosos para a Administragao.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

Contratagéo de licenciamento do Canva Enterprise, correspondente a 100 (cem)

licencas, destinadas a utilizagao pelas equipes do Gabinete do Secretario, Gabinete do
Prefeito, DAP, SECLIMA, SEPE, Informativo do Prefeito, Atividade Delegada, SMJ,
PROCON, CAF, Casa Civil, SEPLAN, AT, SEDP, ATL Ill, SERI, DTl e CGP.

As licengas do Canva Enterprise tém por finalidade disponibilizar uma plataforma
colaborativa para criacido, edicdo e gerenciamento de conteudo visuais € materiais de
comunicagado institucional, possibilitando a elaboragdo de pecgas graficas,
apresentacdes, documentos, infograficos, publicagdes para midias digitais e

impressas, videos, animagdes e demais materiais necessarios ao desenvolvimento
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das atividades desempenhadas pelas equipes mencionadas. A solugao disponibiliza,
ainda, acesso a um amplo acervo de milhares de imagens, fotografias, ilustragdes,
icones, elementos graficos, modelos (templates) e vetores licenciados para uso
comercial, contribuindo para a padronizagédo da identidade visual, maior agilidade na

produgao dos materiais, colaboragado entre os usuarios e aumento da produtividade

das equipes.

SETOR QUANTIDADE SETOR QUANTIDADE
Gabinete do Secretario 4 Atividade Delegada 3
Gabinete do Prefeito 2 SMJ 1
SGM/CAF/DAP 4 PROCON 4
SECLIMA 4 SGM/CAF 1
SEPE 12 Casa Civil 4
Informativo do Prefeito 2 SEPLAN 28
AT 1 SEDP 3
ATL 1IN 1 SERI 2
SGM/CAF/DTI 12 SGM/CGP 12
3. DESCRICAODASOLUCAO COMOUMTODO
ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE
1 Canva Enterprise 100
3.1. Canva Enterprise

3.1.1. Plataforma web, com armazenamento em nuvem, acessivel por navegadores de
internet e aplicativos para dispositivos moveis.

3.1.2. Ferramentas para criacdo e edigdo de materiais graficos e audiovisuais,
incluindo apresentagbes, documentos, relatérios, infograficos, materiais para
impresséao, publicagdes para midias digitais, videos, animag¢des e demais pecas de
comunicagao visual.

3.1.3. Disponibilizagdo de biblioteca integrada contendo milhdes de recursos
graficos licenciados para uso comercial, incluindo fotografias, imagens, ilustragdes,
icones, elementos graficos, vetores, videos, audios, fontes tipograficas e modelos
(templates).

3.1.4. Recursos de Inteligéncia Artificial para auxiliar na criagao, edi¢do, adaptacéo,
traducao e geragao de

conteudos visuais e textuais, observados os limites da licenga contratada.

3.1.5. Possibilidade de criacdo, personalizacao e compartihamento de modelos
institucionais (templates) para utilizagédo pelas equipes da Administragao.

3.1.6. Gerenciamento de identidade visual institucional (Brand Kit), permitindo o
cadastramento e administracdo de logotipos, cores, fontes, elementos graficos e

demais ativos da marca institucional.



$S% PREFEITURA DE
SAO PAULO

3.1.7. Recursos de colaboragdo em tempo real entre usuarios, permitindo edi¢cao
simultanea, compartilhamento de arquivos, comentarios e controle de versoes.

3.1.8. Gerenciamento centralizado de usuarios, grupos e permissdes, permitindo a
administracao das licencas por meio de painel administrativo.

3.1.9. Recursos de seguranga corporativa, incluindo autenticagao por Single Sign-On
(SSO), provisionamento de usuarios (SCIM), autenticagdo multifator, registros de
auditoria e controles administrativos compativeis com ambientes corporativos.

3.1.10. Disponibilizagdo de armazenamento em nuvem para os conteudos produzidos
pelos usuarios.

3.1.11. Possibilidade de exportagdo dos trabalhos produzidos em multiplos formatos,
incluindo, no minimo, PDF, PNG, JPG, SVG, MP4 e GIF, quando compativel com o tipo
de conteudo.

3.1.12.Recursos para organizacdo dos conteudos em pastas, Dbibliotecas
compartilhadas e gerenciamento centralizado de ativos digitais.

3.1.13. Atualizagdes automaticas da plataforma durante toda a vigéncia da contratagao,
sem 6nus adicional para a Administragao.

3.1.14. Disponibilizagdo de suporte técnico e acesso as atualizagbes e novas
funcionalidades disponibilizadas pelo fabricante durante o periodo de vigéncia das
licengas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Gestao de licengas e usuarios

4.1.1. Permitir a criagdo e o gerenciamento de equipes de trabalho por meio de painel
administrativo.

4.1.2. Possibilitar a inclusdo, remogao, substituicdo e realocacdo de usuarios, sem
perda das licengas contratadas, desde que respeitado o quantitativo maximo de
licengas previsto no contrato.

4.1.3. Permitir o gerenciamento centralizado das licengas e dos usuarios por
administradores designados pela CONTRATANTE.

4.1.4. Possibilitar a definicao de perfis, fungdes e permissdes de acesso dos usuarios.
4.1.5. Disponibilizar relatérios de consumo e de utilizagado por usuario e por periodo,
acessiveis aos administradores designados pela CONTRATANTE.

4.2. Atualizacdes, suporte e documentagao

4.21. Garantir o acesso as atualizagdes da plataforma durante toda a vigéncia

contratual, sem custos adicionais.
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4.2.2. Disponibilizar suporte técnico e documentagao de utilizagdo da solugao.

4.3. Cadeia de fornecimento

4.31. A CONTRATADA sera responsavel por realizar o licenciamento da solugéo
junto ao fabricante ou por meio de sua cadeia oficial de distribuigdo/licenciamento,
conforme as especificagbées e quantidades indicadas.

4.3.2. A CONTRATADA devera emitir nota fiscal em moeda nacional (BRL), por
pessoa juridica inscrita no CNPJ, sendo vedado o repasse a CONTRATANTE de
variagdo cambial ou de encargos financeiros decorrentes da forma de pagamento
adotada perante o fabricante.

4.3.3. Previamente a disponibilizagdo e ativacdo das licengas, a CONTRATADA
devera comprovar que integra a cadeia oficial de comercializagao da solugéo e que se
encontra autorizada pelo fabricante a comercializar e fornecer licengas do Canva
Enterprise, mediante declaracao, certificado, carta de credenciamento, consulta em portal
oficial ou outro documento idéneo emitido ou disponibilizado pelo fabricante da
solucgao.

4.3.4. O documento apresentado devera permitir a identificacdo da CONTRATADA e
comprovar sua condicdo de revendedor, parceiro ou fornecedor autorizado da
solucéao, devendo estar dentro do respectivo prazo de validade, quando houver.

4.4. Modalidade e vedagoes de licenciamento

4.41. N&o sera aceita licenga do tipo educacional (Educational, Edu), "Not for Resale"
(NFR), destinada a pessoas fisicas ou contas individuais, nem quaisquer outras
classificadas como promocionais, de demonstracao, gratuitas ou com restricdes de
uso institucional ou governamental. Tais modalidades possuem limitagdes legais,
contratuais ou funcionais que as tornam inadequadas para uso em ambientes da
Administragcdo Publica, destinando-se exclusivamente a instituigbes de ensino,
revendedores autorizados ou a propésitos especificos de avaliagado interna. A licencga
devera ser plena e comercialmente disponivel para uso corporativo.

4.4.2. As licengas deverao ser fornecidas na modalidade de assinatura anual, com
vigéncia de 12 (doze) meses contados da data de ativagao, vedado o fornecimento de
licencas com renovagbes mensais, trimestrais ou semestrais operadas pela
CONTRATADA. A vigéncia de 12 (doze) meses devera ser comprovada por meio de
documento emitido pelo fabricante ou por informagao constante do painel administrativo
da solugao, a ser verificada pela fiscalizagdo no ato do recebimento definitivo.

4.4.3. E vedada a configuragdo de renovacdo automatica com débito em cartdo de



$S% PREFEITURA DE
SAO PAULO

crédito ou qualquer forma de cobranca que nao observe o regime de empenho,
liquidagao e pagamento da Administragao Publica.

4.5. Catalogos, encartes, folhetos técnicos ou folders

4.51. O fornecedor mais bem classificado devera apresentar, junto da proposta
eletrénica, catalogo, folder, documentagao técnica oficial ou documento equivalente
da solugéao ofertada, devendo ser atendidos os seguintes requisitos:

4.51.1. Quando o documento anexado estiver em lingua estrangeira, 0 mesmo
devera ser traduzido para lingua portuguesa;

4.51.2. Havendo diversos modelos no documento anexado, o fornecedor
devera identificar qual esta sendo ofertado no certame.

4.6. Obrigacoes e responsabilidade do Contratante

4.6.1. Além das obrigagdes e responsabilidades contratuais, constituem obrigacdes
e responsabilidades especificas do Contratante:

4.6.1.1. Nos termos do Art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a execugcao dos servigos e a disponibilizagdo e ativagao
das licengas, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucgao e determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos
observados.

4.6.1.2. A fiscalizagao de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade ou falha
técnica decorrente da execugdo do objeto e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da ADMINISTRACAO ou de seus agentes e prepostos, em
conformidade com o art. 120 da Lein® 14.133, de 2021.

4.6.1.3. O representante da ADMINISTRACAO anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

4.7. Obrigacdes e responsabilidades da Contratada

4.71. Além das obrigagcbes e responsabilidades contratuais, constituem
obrigacdes e responsabilidades especificas da Contratada:

4.71.1. Empenhar-se para que os servigos contratados sejam realizados com
esmero e perfeicdo, em conformidade com as disposi¢cdes deste termo de referéncia.
4.71.2. Responsabilizar-se, independentemente de  FISCALIZACAO ou
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acompanhamento pela Administragao, pelos prejuizos de qualquer natureza causados
ao patriménio da CONTRATANTE ou de terceiros, originados direta ou indiretamente
da execugdo do objeto, ficando obrigada a promover o ressarcimento a pregos
atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovagéao de
sua responsabilidade.

4.71.3. Acatar a FISCALIZACAO, a orientagdo e o gerenciamento dos trabalhos
por parte da CONTRATANTE.

4.71.4. Arcar com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre a
contratacao, inclusive os trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execugcdao do Contrato, devendo apresentar, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE, a documentacdo comprobatoria dos recolhimentos devidos.

4.7.1.5. Concluir os servigcos nos prazos estabelecidos neste instrumento.

4.71.6. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugao do contrato.

4.71.7.  Corrigir os servigos, licenciamentos, ativagbes ou demais entregas que nao
estejam de acordo com as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

4.7.1.8. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razdo da execugdao dos servigcos, devendo orientar seus
empregados nesse sentido.

4.7.1.9. Disponibilizar, as suas expensas, 0s recursos técnicos e humanos
necessarios ao provisionamento, a ativacédo e ao suporte das licengas, sem 6nus
adicional paraa CONTRATANTE.

4.7.1.10. Na hipotese de o fabricante alterar a nomenclatura, o empacotamento, as
condicbes comerciais ao plano contratado durante a vigéncia, a CONTRATADA devera
comunicar o fato a fiscalizagdo em até 5 (cinco) dias uteis contados da ciéncia e
apresentar documentacao técnica que permita verificar as caracteristicas do plano
sucessor. A continuidade mediante o plano sucessor ficara condicionada a
verificacao, pela fiscalizacédo, de que permanecem atendidos os requisitos minimos e
o escopo funcional estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.71.11. Caso nao haja plano sucessor que preserve o escopo funcional minimo
previsto na secao 3, a CONTRATANTE podera promover a revisdo ou a extingao

contratual, total ou parcial, conforme o caso, com restituicdo proporcional dos valores
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relativos ao periodo nao usufruido, sem prejuizo das sangbes cabiveis se a
descontinuidade decorrer de conduta imputavel a CONTRATADA.

4.8. Garantia da contratacao

4.8.1. N&o havera exigéncia de garantia da contratagdo de que tratam os artigos
96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, considerando a natureza do objeto,
consistente em licenciamento de solugdo SaaS padronizada, cuja disponibilizacéo e
ativagdo serdo previamente verificadas pela fiscalizagdo, sem prejuizo do
acompanhamento das obrigagdes de suporte, atualizagdo, disponibilidade e
manutencao das licengas durante toda a vigéncia contratual.

4.9. Protegao de dados

4.9.1.A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar na execugao
contratual em conformidade com a legislagéo vigente sobre protecdo de dados pessoais,
especialmente a Lei n° 13.709/2018, bem como com as determinagdes dos 6rgaos
reguladores e fiscalizadores competentes. No tratamento dos dados pessoais
relacionados a execugao do objeto, a CONTRATADA devera:

491.1. Tratar os dados pessoais a que tiver acesso de acordo com as instru¢des da
CONTRATANTE e em conformidade com estas clausulas e, na eventualidade de nao
mais poder cumprir essas obrigacdes, por qualquer razao, informar formal e
imediatamente o fato a CONTRATANTE;

49.1.2. Manter e utilizar medidas de seguranga administrativas, técnicas e fisicas
apropriadas e suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os
dados pessoais mantidos ou consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a
protecdo desses dados contra acesso nao autorizado, destruicdo, uso, modificacéao,
divulgacao ou perda acidental ou indevida;

4.9.1.3. Acessar os dados dentro do escopo contratual e na medida abrangida pelas
permissdes de acesso (autorizagdo), nao podendo a CONTRATADA disponibilizar tais
dados para leitura, copia, modificagdes ou remogao sem autorizagdo expressa e por
escrito da CONTRATANTE;

491.4. Garantir, por si, seus empregados, prepostos, socios, diretores,
representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados processados,
mantendo os dados pessoais estritamente confidenciais e utilizando-os
exclusivamente para os fins relacionados a execugao do objeto contratual.

4.9.1.5. Realizar treinamentos no sentido de orientar a equipe sobre as disposicoes

legais aplicaveis em relagéao a protecéo de dados.
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4.9.2. Os dados pessoais nédo poderao ser revelados a terceiros, exceto mediante
prévia autorizacdo da CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja mediante
a distribuicdo de copias, resumos, compilagdes, extratos, analises, estudos ou outros
meios que contenham ou de outra forma reflitam referidas informacgoes.

4.9.3. Caso a CONTRATADA seja obrigada por determinacéo legal a fornecer
dados pessoais a uma autoridade publica, devera informar previamente a
CONTRATANTE para que esta tome as medidas que julgar cabiveis.

4.9.4. A CONTRATADA devera notificara CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro)
horas a respeito de:

4.9.4.1. Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢des legais
relativas a protecdo de dados pessoais pela CONTRATADA, seus empregados ou
terceiros autorizados;

4.9.4.2. Qualquer outra violagdo de segurangca no ambito das atividades e
responsabilidades da CONTRATADA.

4.9.5. A CONTRATADA sera responsavel, desde que comprovada a sua culpa,
pelo pagamento de perdas e danos de ordem moral e material, bem como pelo
ressarcimento do pagamento de multa ou penalidade imposta a CONTRATANTE e/ou a
terceiros diretamente resultantes do descumprimento, por sua parte, de qualquer das
clausulas previstas neste capitulo quanto a protegcdo e uso dos dados pessoais
decorrentes do presente contrato.

4.9.6. No que tange a CONTRATANTE, a protegdo de dados atendera as
disposicdes contidas na Lei n° 13.709/2018 e Decreto Municipal n°® 59.767/2020,
mormente aquelas relativas as obriga¢gdes do controlador.

4.9.7. Ao término da vigéncia contratual, a CONTRATADA devera assegurar a
CONTRATANTE prazo nao inferior a 30 (trinta) dias para exportagdo dos conteudos
produzidos, em formato aberto ou amplamente utilizado. Concluida a exportacéo e
mediante solicitagdo da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera adotar,
diretamente ou junto ao fabricante da solugdo, as providéncias necessarias a
exclusdo dos dados remanescentes do ambiente contratado, observadas as
funcionalidades da plataforma e as hipoéteses legais de retencao.

4.10. Sustentabilidade

4.10.1. Considerando que o objeto consiste em solugédo de software disponibilizada
na modalidade SaaS, sem fornecimento de bens fisicos, deverdo ser priorizados

procedimentos integralmente eletrénicos para disponibilizagdo das licengas, suporte
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técnico, comunicagdes, documentacao e demais atividades relacionadas a execugao
contratual, reduzindo-se o consumo de papel e outros materiais fisicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condigao de entrega

5.1.1. As licencgas deverao ser disponibilizadas por meio eletronico, devendo a
CONTRATADA comunicar sua disponibilizacdo e ativacdo ao senhor Carlos
Henrique Sinkevicius, por meio do endereco de e-mail

csinkevicios@prefeitura.sp.gov.br

5.1.2. A CONTRATADA devera ativar as licengas no prazo de até 5 (cinco) dias
corridos a contar da assinatura do contrato.

5.2. Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.21. Durante toda a vigéncia contratual, a CONTRATADA devera manter as

licencas ativas e plenamente funcionais, prestando suporte técnico e providenciando
junto ao fabricante a solugéo de indisponibilidades, falhas de ativacéo, suspensdes ou
restricdes de acesso, sem custo adicional paraa CONTRATANTE.

5.2.2. A CONTRATADA devera disponibilizar canal de atendimento para abertura
de chamados técnicos, em lingua portuguesa, com prazo de primeira resposta nao
superior a 8 (oito) horas uteis.

5.2.3. Caracterizada a indisponibilidade da solugdo por periodo superior a 5
(cinco) dias consecutivos, por causa nao imputavel a CONTRATANTE, a
CONTRATADA devera promover a restituicdo proporcional dos valores
correspondentes ao periodo de indisponibilidade, sem prejuizo das sangbes
contratuais cabiveis.

5.2.4. A interrupcao do acesso decorrente de inadimplemento da CONTRATADA
perante o fabricante caracteriza inexecucgao parcial do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
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eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante da Contratada para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o
representante da Contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucido da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Fiscalizagao do contrato

6.6.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s).

6.6.2.0 fiscal acompanhara a execugao do contrato e a conformidade dos servigos
prestados e das licengas disponibilizadas, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no ajuste, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragcéo (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, e Decreto Municipal n°® 62.100, de
2022, artigos 119 e 120).

6.6.3.0 fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relativas a execugao
contratual, informando a unidade responsavel pela gestao do contrato aquelas que
podem resultar na execucdo dos servicos ou ha disponibilizagao das licengas de forma
diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizagao, por
parte da Contratada, das faltas ou defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §
1°, e Decreto Municipal n°® 62.100, de 2022, art. 120, I).

6.6.4. O fiscal recepcionara da Contratada, devidamente protocolados, os
documentos necessarios ao pagamento, previstos no termo de contrato e na portaria
da Secretaria Municipal da Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidacao
e pagamento, devendo conferi-los e encaminha-los a unidade responsavel pela
gestao do contrato (Decreto Municipal n® 62.100, de 2022, art. 120, II).

6.6.5. O fiscal adotara medidas preventivas de controle de contratos,
manifestando-se quanto a necessidade de prorrogacado, rescisao, suspensao ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao contrato que
fiscaliza (Decreto Municipal n°® 62.100, de 2022, art. 120, V).

6.6.6. O fiscal informara a unidade responsavel pela gestdo do contrato, em tempo

habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
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competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei
n°®14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.6.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcado do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente a unidade responsavel
pela gestao do contrato (Decreto Municipal n® 62.100, de 2022, art. 120, I).

6.6.8. Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art. 116 da Lei n°
14.133, de 2021.

6.6.9. A fiscalizacdo de que trata esta secdo nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou falhas na execugao do
objeto, e ndo implica corresponsabilidade do Contratante.

6.6.10. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a
fiscalizagdo do contrato ndo excluem a incidéncia de outras regras da legislagao que
disciplina a matéria.

6.7. Gestao do contrato

6.7.1. A unidade responsavel pela gestao do contrato atuara conjuntamente com a
fiscalizacao, verificando a existéncia de adequado acompanhamento a execugao do
ajuste, e exercera as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado,
incluindo os atos preparatorios a instrugdo processual visando, entre outros, a
formalizagdo, a prorrogacao, a alteracdo, ao apostilamento e a rescisdo do contrato, bem
como ao pagamento e a eventual aplicagdo de penalidade a Contratada (Decreto
Municipal n® 62.100, de 2022, art. 118, I, IV, VIII, XI, Xll e XIII).

6.7.2. A unidade responsavel pela gestdao do contrato verificara a manutengao
das condi¢bes de habilitagdo da Contratada, a regularidade da documentacgéo
necessaria a formalizagdo do contrato e a inexisténcia de registros no Cadastro
Informativo Municipal - CADIN MUNICIPAL, instruindo processo documental vinculado
ao da contratagcdo, no qual deverao ser encartadas as certiddes de habilitacado
exigidas no edital e as comprobatorias da referida regularidade, atualizando-as
sempre que necessario (Decreto Municipal n°® 62.100, de 2022, art. 118, VII, XV e
XVII).
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6.7.3. Identificada qualquer irregularidade nas certiddes descritas na subdivisao
anterior, a unidade responsavel pela gestdao do contrato notificara a Contratada para
regularizacdo em prazo determinado (Decreto Municipal n° 62.100, de 2022, art. 118,
XVII).

6.7.4. A unidade responsavel pela gestdo do contrato verificara se a
documentagdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal, esta de acordo
com o disposto no contrato e na portaria da Secretaria Municipal da Fazenda que
disciplina os procedimentos para a liquidacdo e pagamento (Decreto Municipal n°
62.100, de 2022, art. 118, XII).

6.7.5. Havendo conformidade da documentagcdo necessaria ao pagamento, a
unidade responsavel pela gestdo do contrato devera encaminhar o processo a unidade
contabil de execugédo orgamentaria, conforme a estrutura de cada 6rgdo, a fim de
prosseguir com a liquidagdo. Do contrario, o processo devera ser devolvido ao fiscal
para as devidas correcdes (Decreto Municipal n® 62.100, de 2022, art. 118, XVIII).

6.7.6. A unidade responsavel pela gestdo do contrato, ao tomar conhecimento da
existéncia de qualquer infracdo contratual, devera relatar os fatos e iniciar o
procedimento de proposta de aplicacdao de penalidade, nos termos previstos no
instrumento contratual, bem como informar as autoridades responsaveis, com a devida
justificativa técnica, os fatos que ensejam a aplicacdo de sangdes administrativas em
face da inexecucgao parcial ou total do contrato, observada a legislagao vigente (Decreto
Municipal n® 62.100, de 2022, art. 118, XIII).

6.7.7. A unidade responsavel pela gestdo do contrato, levando em conta as
informagdes prestadas pela unidade demandante e/ou pelo fiscal, comunicara a
autoridade competente a necessidade de prorrogagcéo contratual ou de adogéo de
outras providéncias relacionadas a execugao do ajuste, conforme o caso.

6.7.8. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a gestéo do
contrato ndo excluem a incidéncia de outras regras da legislacdo que disciplina a
matéria.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

71. Recebimento

7.1.1. O recebimento da disponibilizacdo e ativacao das licencas devera observar o
disposto no artigo 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e nos artigos 140 e 141 do
Decreto Municipal n° 62.100, de 2022, mediante verificagdo, pela fiscalizacdo, da

ativagéo das 100 (cem) licengas, da correspondente vigéncia de 12 (doze) meses e do
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atendimento as demais condi¢des técnicas previstas neste Termo de Referéncia, sem
prejuizo do acompanhamento das obrigagbes de suporte, atualizagao,
disponibilidade e demais condi¢cdes de execugao durante toda a vigéncia contratual.
7.1.2. A Nota Fiscal devera apresentar o Imposto de Renda a ser retido no
pagamento em concordancia com a Instrucdo Normativa da Receita Federal IN RFB
n°®2.145, de 26 de junho de 2023.

7.2. Liquidacao

7.21. Para fins de liquidagdo, deverdo ser observados os procedimentos
padronizados na Portaria SF n° 275, de 05 de setembro de 2024, ou em outra norma que
vier a substitui-la ou altera-la.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado em parcela unica anual, apdés a efetiva
disponibilizacao e ativagdo das 100 (cem) licencgas pelo periodo de 12 (doze) meses, 0
respectivo ateste pela fiscalizacao e a apresentagao da nota fiscal.

7.3.2. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, a contar da data da entrega da
nota fiscal ou nota fiscal-fatura.

7.3.3. Caso venha a ocorrer a necessidade de providéncias complementares por
parte da Contratada, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua
contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

7.3.4. O pagamento da parcela unica anual sera efetuado mediante
apresentacao da respectiva nota fiscal ou fatura, bem como de cdépia reprografica da
nota de empenho, acompanhada, quando for o caso, do recolhimento do Imposto
Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), descontados os eventuais débitos da
Contratada, inclusive os decorrentes de multas.

7.3.5. Na hipotese de existir nota de retificacdo e/ou nota suplementar de
empenho, copia(s) da(s) mesma(s) devera(ao) acompanhar os demais documentos.
7.3.6. A Contratada devera apresentar, para fins de pagamento, os documentos
elencados no artigo 1° e em seu § 1° da Portaria SF n° 275, de 2024, ou em outra
norma que vier a substitui-la ou altera-la.

7.3.7. Serao aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de
negativas e certiddes positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estao
judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

7.3.8. A ndo apresentacdo de certiddes negativas de débito, ou na forma

prevista na subdivisdo anterior, ndo impede o pagamento, porém sera objeto de
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aplicacao de penalidade ou rescisao contratual, conforme o caso.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente, no Banco do Brasil
S/A, conforme estabelecido no Decreto Municipal n° 51.197, de 22 de janeiro de 2010.
7.4.2. Constitui condi¢cao para a realizacao dos pagamentos a inexisténcia de registros
em nome da Contratada no “Cadastro Informativo Municipal - CADIN MUNICIPAL”, o
qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo do pagamento. O cumprimento
desta condigéo podera se dar pela comprovacgao, pela Contratada, de que os registros
estao suspensos, nos termos do paragrafo unico do artigo 8° da Lei Municipal n® 14.094,
de 6 de dezembro de 2005, regulamentada pelo Decreto Municipal n° 47.096, de 21 de
margo de 2006.

7.4.3. Por ocasido do pagamento, serdo feitas as retengdes eventualmente devidas
em fungao da legislacao tributaria.

7.4.4. Fica ressalvada qualquer alteracdo por parte da Secretaria Municipal da
Fazenda, quanto as normas referentes ao pagamento de fornecedores.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. Forma de fornecimento

8.2.1.A prestagdo do objeto sera continua ao longo da vigéncia contratual, iniciando-
se com a ativagao das licengas no prazo previsto no item 5.1.2.

8.3. Exigéncias de habilitagao

8.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos
das segbes subsequentes, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

8.3.1.1. Habilitagao juridica

8.3.1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.311.2. Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal (SLU):
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seu(s) administrador(es);

8.3.1.1.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de

funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
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Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de marco de 2020;

8.3.1.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

8.3.1.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz;

8.3.1.1.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidacao respectiva.

8.3.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.3.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
8.3.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.3.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.3.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.1.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal ou Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.3.1.2.6. Quando aplicavel a atividade do fornecedor, prova de inscricdo no
cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao seu domicilio ou sede,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.3.1.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
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ou sede do fornecedor referente aos tributos relacionados com o objeto contratual,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.1.2.8. Caso o fornecedor tenha domicilio ou sede no Municipio de Sao Paulo,
a prova de regularidade com a Fazenda Municipal se dara por meio da Certidao
Conjunta de Débitos de Tributos Mobiliarios, expedida pela Secretaria Municipal da
Fazenda;

8.3.1.2.9. Quando aplicavel a atividade do fornecedor, prova de regularidade com
a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor referente aos
tributos relacionados com o objeto contratual,

8.3.1.2.10. Caso o fornecedor tenha domicilio ou sede no Estado de S&o Paulo e
esteja sujeito a tributagcdo estadual relacionada ao objeto contratual, a prova de
regularidade com a Fazenda Estadual se dara por meio da certiddo de débitos
tributarios da divida ativa do Estado de Sao Paulo, expedida nos termos da Resolugao
Conjunta SF/PGE n° 02, de 09 de maio de 2013;

8.31.211.  Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados
ao objeto contratual, em relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste
instrumento, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
8.3.1.3. Qualificagdo econdémico-financeira

8.3.1.3.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de sociedade simples.

8.3.1.3.2. Certiddao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade empresaria, em data
nao superior a 60 (sessenta) dias da data de abertura do certame, se outro prazo de
validade ndo constar do documento.

8.3.1.33. Balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
8.3.1.3.31. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um).

8.3.1.3.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura, nos termos do art. 65, § 1°, daLein® 14.133, de 2021.
8.31.3.33. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso

de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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8.3.1.3.34. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil
Digital (ECD) ao Sped, quando for o caso, ou outro limite estabelecido pela legislagao
aplicavel.

8.3.1.34. O atendimento dos indices econémicos previstos nesta segédo devera ser
atestado mediante declaragédo assinada por profissional habilitado da area contabil,

apresentada pelo fornecedor.
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PREGAO ELETRONICO N° 925056-228/2026 — SGM
PROCESSO: 6011.2026/0002709-6

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de
licenciamento de software na modalidade SaaS (Software as a Service), incluindo
suporte técnico e garantia da solugdo de 100 (cem) licengas do Canva Enterprise,
conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia,

conforme especificagoes constantes do Anexo | deste Edital.

A inscrita N0 CNPJ sob N ..o, ,
(XS] =] o 1= [<Yo3 (o b= T o F= OO , N%........ ,
telefone  NO.oeieeiee e s emMaAle ,

propde fornecer o objeto licitado, nos seguintes precos e condigdes:

ltem | Qtde | Objeto ‘in'i‘t’érrio Valor Total
100 Canva Enterprise
Preco total: RS ......cccocecvuneeeennnn. (cevereerrrrnmnrerresssrsnnr e e e e e s s snn e e e e e e e s nnn e e e e e e s nnn e e e eean )

(em moeda corrente nacional, expressos em algarismos, com duas casas decimais e

por extenso)

DAS CONDICOES GERAIS

01. Prazo de entrega: O prazo de entrega das licencas é de 5 (cinco) dias

corridos, contados da assinatura do contrato.

1.1. As licencas deverdo ser disponibilizadas por meio eletrénico, devendo a
CONTRATADA comunicar sua disponibilizacdo e ativacdo ao senhor Carlos
Henrique Sinkevicius, por meio do endereco de e-mail
csinkevicios@prefeitura.sp.gov.br .
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DAS DECLARACOES:

01. Declara, sob as penas da lei, que os precos cotados incluem todos os custos e

despesas necessarias ao cumprimento integral das obrigagcdes decorrentes desta
licitacdo.

02. Declara que nao possui empregados executando trabalho degradante ou
forgcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5°
da Constituicdo Federal;

03. Declara, por fim, que a proposta ora apresentada compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das

propostas.

DA VALIDADE DA PROPOSTA:......(cccccovunnn. ) dias corridos, contados a partir da

data de sua apresentacéo.

Sao Paulo, de de 20...

(assinatura e identificacdo do representante legal/procurador da licitante)
Nome:
CPF:
Cargo:
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ANEXO Ill - MODELO REFERENCIAL DE DECLARACOES - HABILITACAO
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

PREGAO ELETRONICO N° 925056-228/2026 — SGM

PROCESSO: 6011.2026/0002709-6

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
licenciamento de software na modalidade SaaS (Software as a Service), incluindo suporte
técnico e garantia da solucdo de 100 (cem) licengas do Canva Enterprise, conforme
condicbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.,, conforme

especificagoes constantes do Anexo | deste Edital.

A inscrita no CNPJ sob n° , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a). , inscrito no CPF
sob o n° DECLARA:

1) para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021, que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos, salvo, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz;

2) que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagao no presente

processo licitatorio, inclusive condenacao judicial na proibicdo de contratar com o Poder

Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, transitada em julgada ou

ndo desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de improbidade administrativa,

estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3) que nao possui sangbes vigentes previstas no inciso lll do art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021, no ambito da Administragdo Publica Direta e indireta do Municipio de Sao
Paulo, bem como no inciso IV do mesmo artigo, no ambito de quaisquer entes federativos;
4) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social.

5) estar ciente sobre a impossibilidade de contratar com a Administragdo Municipal caso

possua inscricao no Cadastro Informativo Municipal - CADIN MUNICIPAL.

(local do estabelecimento), de de 20..

Representante Legal/Procurador

(nome completo, cargo ou fungao e assinatura do representante legal/procurador)
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ANEXO IV - CRITERIOS DE ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA
(BALANCO PATRIMONIAL)

PREGAO ELETRONICO N° 925056-228/2026-SGM
PROCESSO: 6011.2026/0002709-6

A situacédo econdmica e financeira da licitante sera aferida mediante a apresentacao
do balango patrimonial do exercicio anterior ao da realizagdo do certame licitatério e

dos indices de: Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG).

Ativo Circulante + Ativo Realizavel a

indice de Liquidez Geral Longo

2 1,0

(LG): Passivo Circulante + Passivo N&o

Circulante
indice de Liquidez Corrente Ativo Circulante > 10
(LC): Passivo Circulante B
i Ativo Total
Indice de Solvéncia Geral . : :

Passivo Circulante + Passivo N&o 2 1,0

(ISG):
Circulante
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ANEXO V - MODELO DE TERMO DE CONTRATO

PREGAO ELETRONICO N°.: 925056-228/2026 — SGM

CONTRATANTE: PREFEITURA DE SAO PAULO - SECRETARIA DO GOVERNO
MUNICIPAL

CONTRATADA: ***¥xkkkkikikirsk

OBJETO DO CONTRATO: Contratacdo de empresa especializada para prestagao
de servicos de licenciamento de software na modalidade SaaS (Software as a
Service), incluindo suporte técnico e garantia da solugédo de 100 (cem) licencas do
Canva Enterprise, conforme condi¢coes e exigéncias estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

VALOR DO CONTRATO: R$ ( )-

NOTA DE EMPENHO N°.: xx/2026

DOTAGAO N°.: 11.20.04.126.4002.2.818.44904000.00.1.500.9001.0.

PROCESSO N°.: 6011.2026/0002709-6
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Pelo presente, de um lado, a PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO -
PMSP, através da SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL, inscrita no CNPJ sob
n° 46.395.000/0001-39, com sede nesta Capital no Viaduto do Cha, n° 15 — Edificio
Matarazzo — CEP: 01002-020 - Centro, neste ato representado por sua CHEFE DE
GABINETE, senhora TARSILA AMARAL FABRE GODINHO, adiante designada
apenas CONTRATANTE e, a empresa *******xxddaddax*inscrita no CNPJ sob n°
wrrkkrokRRRR 0o sade na Cidade de FFRRRRRRRR g skekrrkkerkkRRre [0 Khkkx
Frekmpeneeeer | telefone (**) *****-**** neste ato representada por seu representante
legal, Senhor XXXXXXXX, conforme instrumento probatério, designada a seguir
como CONTRATADA, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 regulamentada
pelo Decreto Municipal n° 62.100/2022 e Lei Municipal n°® 13.278/2002, e demais
normas complementares e em conformidade com o despacho (xxxxx), publicado no
D.O.C. de xx de xxxxx de 2026, do processo SEI n° 6011.2026/0002709-6,

formalizam o presente instrumento, conforme segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagcdo de servigos de

licenciamento de software na modalidade SaaS (Software as a Service), incluindo
suporte técnico e garantia da solugao de 100 (cem) licengas do Canva Enterprise,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo |
do Edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO E VIGENCIA CONTRATUAL

2.1. O prazo de execugao é de 12 (doze) meses contados da data de ativagao das

licencas, atestada pela fiscalizagao, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma do
art. 107 da Lei N° 14.133/2021 e do art. 116 do Decreto Municipal n® 62.100/2022,
desde que haja concordancia das partes e que o contratado tenha cumprido
satisfatoriamente suas obrigagbes, bem como a pesquisa prévia revele que o0s
precos sao compativeis com os de mercado. As prorrogacdes serao formalizadas
mediante termo aditivo.

2.2. Caso a Contratada nao tenha interesse na prorrogacdo do ajuste devera
comunicar este fato por escrito a Contratante, com antecedéncia minima de 90
(noventa) dias da data de término do prazo contratual, sob pena de incidéncia de

penalidade contratual.
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2.2.1. Na auséncia de expressa oposi¢ao, e observadas as exigéncias contidas
nos incisos | e Il do art. 116 do Decreto Municipal n° 62.100/2022, o ajuste
sera prorrogado, mediante despacho da autoridade competente.

2.2.2. A n&o prorrogagdo do prazo de vigéncia contratual, por conveniéncia da
Administracdo, ndo gerara a Contratada o direito a qualquer espécie de
indenizacao.

2.3. Nao obstante o prazo estipulado no subitem 2.1, a vigéncia contratual nos
exercicios subsequentes ao da assinatura do contrato estara sujeita a condigéo
resolutiva, consubstanciada na existéncia de recursos aprovados nas respectivas

Leis Orgcamentarias de cada exercicio, para atender as respectivas despesas.

CLAUSULA TERCEIRA — DO LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

3.1. Os servicos serdao executados no Edificio Matarazzo, sede do Governo

Municipal da Prefeitura Municipal de Sao Paulo, situado no Viaduto do Cha, n°® 15,
Centro Histérico, Sdo Paulo — SP, CEP 01002-020, em conformidade com as

especificacoes e informacgdes contidas no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. Além das obrigagdes e responsabilidades contratuais, constituem obrigacdes e

responsabilidades especificas da Contratada:

4.1.1. Empenhar-se para que os servigos contratados sejam realizados com esmero
e perfeicao, em conformidade com as disposi¢cdes deste termo de referéncia.

4.1.2. Responsabilizar-se, independentemente de FISCALIZACAO ou
acompanhamento pela Administragdo, pelos prejuizos de qualquer natureza
causados ao patriménio da CONTRATANTE ou de terceiros, originados direta ou
indiretamente da execugao do objeto, ficando obrigada a promover o ressarcimento
a pregos atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da
comprovacao de sua responsabilidade.

4.1.3. Acatar a FISCALIZACAO, a orientagéo e o gerenciamento dos trabalhos por
parte da CONTRATANTE.

4.1.4. Arcar com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre a
contratacdo, inclusive os trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do Contrato, devendo apresentar, sempre que solicitado

pela CONTRATANTE, a documentagdo comprobatoria dos recolhimentos devidos.



$S% PREFEITURA DE
SAO PAULO

4.1.5. Concluir os servigos nos prazos estabelecidos neste instrumento.

4.1.6. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade
ou dificuldade que impossibilite a execucéo do contrato.

4.1.7. Corrigir os servigos, licenciamentos, ativagbes ou demais entregas que néo
estejam de acordo com as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

4.1.8. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razdo da execucdo dos servigos, devendo orientar seus
empregados nesse sentido.

4.1.9. Disponibilizar, as suas expensas, 0s recursos técnicos e humanos necessarios
ao provisionamento, a ativagao e ao suporte das licengas, sem 6nus adicional para a
CONTRATANTE.

4.1.10. Na hipotese de o fabricante alterar a nomenclatura, o empacotamento, as
condigdes comerciais ao plano contratado durante a vigéncia, a CONTRATADA
devera comunicar o fato a fiscalizagdo em até 5 (cinco) dias uteis contados da
ciéncia e apresentar documentacao técnica que permita verificar as caracteristicas
do plano sucessor. A continuidade mediante o plano sucessor ficara condicionada a
verificacao, pela fiscalizacédo, de que permanecem atendidos os requisitos minimos e
o escopo funcional estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.1.11. Caso nao haja plano sucessor que preserve o escopo funcional minimo
previsto na secdo 3, a CONTRATANTE podera promover a revisao ou a extingao
contratual, total ou parcial, conforme o caso, com restituigdo proporcional dos
valores relativos ao periodo ndo usufruido, sem prejuizo das sangdes cabiveis se a

descontinuidade decorrer de conduta imputavel a CONTRATADA.

CLAUSULA QUINTA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Além das obrigacdes e responsabilidades contratuais, constituem obrigacdes e

responsabilidades especificas do Contratante:

5.1.1. Nos termos do Art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos e a
disponibilizacdo e ativagdo das licengas, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a

regularizagao de falhas ou defeitos observados.



$S% PREFEITURA DE
SAO PAULO

5.2. A fiscalizagdo de que trata este item néo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade ou falha
técnica decorrente da execucdo do objeto e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da ADMINISTRACAO ou de seus agentes e prepostos, em
conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.3. O representante da ADMINISTRACAO anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando

os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO, DO PRECO E DO REAJUSTE

6.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, a contar da data da entrega da

nota fiscal ou nota fiscal fatura e ateste.

6.1.1. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte
da contratada, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem
a partir da data em que estas forem cumpridas.

6.2. O pagamento sera feito por crédito em conta corrente especificado pelo credor
e mantida no Banco do Brasil S/A, nos termos do disposto no Decreto Municipal n°
51.197/2010, apds apresentacao do requerimento padronizado, e dos documentos
mencionados no Edital.

6.3. A documentacdo a ser entregue pela CONTRATADA, na solicitagcdo do
pagamento € a seguinte:

6.3.1. Requerimento padronizado;

6.3.2. Primeira via da Nota Fiscal;

6.3.3. Fatura ou Nota Fiscal-Fatura;

6.4. Havendo atraso no pagamento, por culpa exclusiva da CONTRATANTE, a
CONTRATADA podera solicitar, através de requerimento proprio, compensacao
financeira nos termos preconizados no item 3 da Portaria 5/2012, da Secretaria
Municipal de Finangas.

6.5. Durante o prazo de vigéncia do presente ajuste, fica vedada a aplicagao de
reajuste econémico e revisao de pregos, nos termos do disposto na Lei Federal n°
10.192/2001.

6.6. Fica ressalvada qualquer alteracdo por parte da Secretaria Municipal da
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Fazenda (SF), quanto as normas referentes ao pagamento de fornecedores.

CLAUSULA SETIMA - DO CONTRATO E DA EXTINCAO
71. O presente contrato é regido pelas disposicbes da Lei Federal n°
14.133/2021, do Decreto Municipal n° 62.100/2022, Decreto Municipal n°
56.475/2015 e da Lei Complementar n°® 123/2006, alterada pela Lei Complementar

n° 147/2014, e das demais normas complementares aplicaveis.

7.2. O ajuste podera ser alterado nas hipdteses previstas no artigo 124 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

7.3. A CONTRATANTE se reserva o direito de promover a redugdo ou acréscimo
do ajuste, nos termos do art. 125 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.4. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacbes de ambas as
partes contraentes.

7.5. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
contratante, quando esta nao dispuser de créditos orgcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
7.6. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n°®
14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

7.7. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

CLAUSULA OITAVA - FISCALIZACAO E DO CONTROLE DA EXECUCAO DOS
SERVICOS

8.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s).

8.2.0 fiscal acompanhara a execugao do contrato e a conformidade dos servigos
prestados e das licengas disponibilizadas, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no ajuste, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, e Decreto Municipal n°
62.100, de 2022, artigos 119 e 120).

8.3.0 fiscal anotard em registro préprio todas as ocorréncias relativas a execugao

contratual, informando a unidade responsavel pela gestdo do contrato aquelas que
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podem resultar na execugao dos servicos ou na disponibilizacdo das licengas de
forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a
regularizagdo, por parte da Contratada, das faltas ou defeitos observados (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, § 1°, e Decreto Municipal n® 62.100, de 2022, art. 120, I).
8.4. O fiscal recepcionara da Contratada, devidamente protocolados, os documentos
necessarios ao pagamento, previstos no termo de contrato e na portaria da
Secretaria Municipal da Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidacao
e pagamento, devendo conferi-los e encaminha-los a unidade responsavel pela
gestao do contrato (Decreto Municipal n® 62.100, de 2022, art. 120, II).

8.5. O fiscal adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de prorrogacao, rescisdo, suspensao ou qualquer outra
providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza (Decreto
Municipal n® 62.100, de 2022, art. 120, IV).

8.6.0 fiscal informara a unidade responsavel pela gestdo do contrato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso
(Lei n° 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

8.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente a unidade responsavel
pela gestao do contrato (Decreto Municipal n® 62.100, de 2022, art. 120, I).

8.8. Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art. 116 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.9. A fiscalizagéo de que trata esta segédo nao exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou falhas na execugao do objeto, e ndo implica
corresponsabilidade do Contratante.

8.10. As disposigbes previstas no Termo de Referéncia quanto a fiscalizagdo do
contrato ndo excluem a incidéncia de outras regras da legislagdo que disciplina a

matéria.
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CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES
9.1. Com fundamento no art. 156, incisos | a IV, da Lei n° 14.133/2021, a

contratada podera ser apenada, isoladamente, ou juntamente com as multas

definidas no item 9.6, com as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) impedimento de licitar e contratar; ou

c) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar;

9.1.1. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados a natureza e a gravidade da
infracdo cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes
ou atenuantes, os danos que dela provierem para a Administracdo Publica e a
implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

9.1.2. Sendo a infracdo objeto de recurso administrativo, os pontos
correspondentes ficardo suspensos até o seu julgamento e, sendo mantida a
penalidade, serdo computados, observado o prazo de 12 (doze) meses, a contar da
data da aplicacao da penalidade.

9.2. A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades pecuniarias:

9.2.1. Multa 1% (um por cento) sobre o valor do Contrato por dia de atraso na
entrega/ativagao das licencas, até o maximo de 10 (dez) dias.

9.21.1. No caso de atraso por periodo superior a 10 (dez) dias, podera ser
promovida, a critério exclusivo da contratante, a rescisao contratual, por culpa da
contratada, aplicando-se a pena de multa de 20% (vinte por cento) do valor total do
Contrato, além da possibilidade de aplicagdo da pena de impedimento de licitar e
contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

9.2.2. Multa por inexecugao parcial do contrato: 20% (vinte por cento), sobre o valor
da parcela nado executada, além da possibilidade de aplicagdo da pena de
impedimento de licitar e contratar com a Administracéo Publica, pelo prazo maximo
de 03 (trés) anos.

9.2.3. Multa por inexecucgao total do contrato: 30% (trinta por cento) sobre o valor
total do contrato, além da possibilidade de aplicacdo da pena de impedimento de
licitar e contratar com a Administragao Publica, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.
9.2.4. A Contratante, por conveniéncia e oportunidade, podera converter a multa
pecunidria, ndo superior a R$ 50,00 (cinquenta reais), em adverténcia, uma Unica

vez a cada 6 (seis) meses, a contar da data da conversdo da aplicagdo da
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penalidade, mantendo- se o cOmputo de pontos.

9.3. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a
CONTRATADA.

9.3.1. Se o valor a ser pago a CONTRATADA nao for suficiente para cobrir o valor
da multa, a diferencga sera descontada da garantia contratual, quando exigida.

9.3.2. Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes, fica a
CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contados da comunicacéo oficial.

9.3.3. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscricao em divida
ativa.

9.3.4. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento
da multa, esta deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado
da solicitagcdo da CONTRATANTE.

9.4. Caso haja rescisao, ela atrai os efeitos previstos no art. 139, incisos | e IV, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

9.5. Das decisbes de aplicagdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos
artigos 166 e 167 da Lei Federal n° 14.133/2021, observados os prazos nele
fixados.

9.5.1. No ato do oferecimento de recurso devera ser recolhido o preco publico
devido, nos termos do que dispde o artigo 17 do Decreto n° 51.714/2010.

9.6. Havendo comunicagdo de desinteresse da CONTRATADA em prorrogar o
contrato apds o prazo previsto no item 2.2 deste Contrato, estara sujeita a multa de:
a) 5% (cinco por cento) do valor do contrato, se ocorrida a comunicagao entre o
60° e 0 89° dia antes do término do contrato;

b) 10% (dez por cento) do valor do contrato, se ocorrida a comunicagéo entre o
20° e 0 59° dia antes do vencimento do contrato;

c) 15% (quinze por cento) do valor do contrato, se ocorrida a comunicagao a partir
do 19° dia antes do vencimento do contrato até o seu termo.

9.6.1. A aplicacdo da multa nao ilide a aplicagdo das demais sang¢des previstas no
item 9.1, independentemente da ocorréncia de prejuizo decorrente da

descontinuidade da prestacao de servico imposto a Administracao.
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CLAUSULA DECIMA — ANTICORRUPCAO

10.1. Para a execucdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar

ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a
aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de
outrem, qualquer pagamento, doagao, compensagao, vantagens financeiras ou nao
financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de
corrupcéao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de
outra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e

colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PROTECAO DE DADOS
11.1. A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar na

execugao contratual em conformidade com a legislacdo vigente sobre protecédo de
dados pessoais, especialmente a Lei n° 13.709/2018, bem como com as
determinacdes dos 6rgaos reguladores e fiscalizadores competentes. No tratamento
dos dados pessoais relacionados a execugao do objeto, a CONTRATADA devera:
11.1.1. Tratar os dados pessoais a que tiver acesso de acordo com as instrugdes da
CONTRATANTE e em conformidade com estas clausulas e, na eventualidade de
nao mais poder cumprir essas obrigagcdes, por qualquer razao, informar formal e
imediatamente o fato a CONTRATANTE;

11.1.2. Manter e utilizar medidas de seguranga administrativas, técnicas e fisicas
apropriadas e suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os
dados pessoais mantidos ou consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir
a protecdo desses dados contra acesso ndo autorizado, destruicdo, uso,
modificagado, divulgacdo ou perda acidental ou indevida;

11.1.3. Acessar os dados dentro do escopo contratual e na medida abrangida pelas
permissdes de acesso (autorizagéo), ndo podendo a CONTRATADA disponibilizar
tais dados para leitura, cépia, modificagdes ou remogao sem autorizagao expressa e
por escrito da CONTRATANTE;

11.1.4. Garantir, por si, seus empregados, prepostos, socios, diretores,
representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados
processados, mantendo os dados pessoais estritamente confidenciais e utilizando-os

exclusivamente para os fins relacionados a execugéo do objeto contratual.
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11.1.5. Realizar treinamentos no sentido de orientar a equipe sobre as disposi¢gdes
legais aplicaveis em relagéo a protecao de dados.

11.2. Os dados pessoais ndo poderédo ser revelados a terceiros, exceto mediante
prévia autorizagdo da CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja mediante
a distribuicdo de copias, resumos, compilagdes, extratos, analises, estudos ou outros
meios que contenham ou de outra forma reflitam referidas informacoes.

11.3. Caso a CONTRATADA seja obrigada por determinagao legal a fornecer dados
pessoais a uma autoridade publica, devera informar previamente a CONTRATANTE
para que esta tome as medidas que julgar cabiveis.

11.4. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro)
horas a respeito de:

11.4.1. Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢cdes legais
relativas a protecdo de dados pessoais pela CONTRATADA, seus empregados ou
terceiros autorizados;

11.4.2. Qualquer outra violacdo de seguranga no ambito das atividades e
responsabilidades da CONTRATADA.

11.5. A CONTRATADA sera responsavel, desde que comprovada a sua culpa, pelo
pagamento de perdas e danos de ordem moral e material, bem como pelo
ressarcimento do pagamento de multa ou penalidade imposta a CONTRATANTE
e/ou a terceiros diretamente resultantes do descumprimento, por sua parte, de
qualquer das clausulas previstas neste capitulo quanto a protecado e uso dos dados
pessoais decorrentes do presente contrato.

11.6. No que tange a CONTRATANTE, a protecdo de dados atendera as
disposicdes contidas na Lei n° 13.709/2018 e Decreto Municipal n® 59.767/2020,
mormente aquelas relativas as obriga¢des do controlador.

11.7. Ao término da vigéncia contratual, a CONTRATADA devera assegurar a
CONTRATANTE prazo nao inferior a 30 (trinta) dias para exportagao dos conteudos
produzidos, em formato aberto ou amplamente utilizado. Concluida a exportacéo e
mediante solicitaggo da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera adotar,
diretamente ou junto ao fabricante da solugcdo, as providéncias necessarias a
exclusdo dos dados remanescentes do ambiente contratado, observadas as

funcionalidades da plataforma e as hipoteses legais de retencéo.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DISPOSICOES FINAIS

12.1. Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de qualquer

das clausulas deste contrato podera ser entendida como aceitacdo, novacdo ou
precedente.

12.2. Todas as comunicagdes, avisos ou pedidos, sempre por escrito, concernentes
ao cumprimento do presente contrato, serdo dirigidos aos seguintes enderegos:
CONTRATANTE:

CONTRATADA:

12.3. Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo das condi¢cbes contratuais em
face da superveniéncia de normas federais e/ou municipais que as autorizem.

12.4. Fica a CONTRATADA ciente de que a assinatura deste termo de contrato
indica que tem pleno conhecimento dos elementos nele constantes, bem como de
todas as condi¢des gerais e peculiares de seu objeto, ndo podendo invocar qualquer
desconhecimento quanto aos mesmos, como elemento impeditivo do perfeito
cumprimento de seu objeto.

12.5. A Administracdo reserva-se o direito de executar através de outras
contratadas, nos mesmos locais, servigos distintos dos abrangidos na presente
contratagao.

12.6. A Contratada devera comunicar a Contratante toda e qualquer alteragéo nos
dados cadastrais, para atualizagdo, sendo sua obrigagdo manter, durante a vigéncia
do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes
de habilitacado e qualificagao exigidas na licitagao.

12.7. No ato da assinatura deste instrumento foram apresentados todos os

documentos exigidos pelo Edital ( ).

12.8. Ficam fazendo parte integrante deste instrumento, para todos os efeitos
legais, o Edital da licitagdo que deu origem a contratacdo, com seus Anexos,
proposta da contratada e a ata da sessao publica do pregao n° 925056-210/2026, do
processo administrativo n°: 6011.2026/0002285-0.

12.9. O presente ajuste, o recebimento de seu objeto, suas alteragbes e rescisédo
obedecerdao ao Decreto Municipal n® 62.100/2022, Lei Federal n° 14.133/2021 e
demais normas pertinentes, aplicaveis a execug¢ao dos servigos e especialmente aos

CasosS OMissos.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1. Fica eleito o foro desta Comarca para todo e qualquer procedimento judicial

oriundo deste Contrato, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais especial
ou privilegiado que seja ou venha a ser.

E para firmeza e validade de tudo quanto ficou estabelecido, lavrou-se o presente
termo de contrato, em 02 (duas) vias de igual teor, o qual depois de lido e achado
conforme, vai assinado e rubricado pelas partes contratantes e duas testemunhas

presentes ao ato.

Sao Paulo, de de 2026.

TARSILA AMARAL FABRE GODINHO
Chefe de Gabinete
SGM

Representante Legal

TESTEMUNHAS:



