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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 138/2026

UASG: 925056 — PMSP — PREFEITURA DE SAO PAULO

PROCESSO SEI N°: 6011.2025/0000355-3

Considerando AUSENCIA DE CODIGO ESPECIFICO para CADA ITEM no

www.gov.br/compras, solicitamos que para a formagao da proposta de prec¢o

e o registro no sistema, o Licitante baseie-se EXCLUSIVAMENTE nas
informagdes das ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO e demais
condi¢coes do ANEXO | deste Edital.

OBJETO: Aquisicao de Itens para Reprografia.

JULGAMENTO: MENOR PRECO TOTAL

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA E PROJETO

ANEXO Il - MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGOES

ANEXO Illl - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO DE NAO CADASTRAMENTO E
INEXISTENCIA DE DEBITOS PARA COM A FAZENDA DO MUNICIPIO DE SAO

PAULO

ANEXO V - MINUTA DE NOTA DE EMPENHO
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EDITAL DE DISPENSA ELETRONICA

1. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

1.1. Poderao participar da dispensa de licitacdo as empresas que:

1.2. atenderem a todas as exigéncias deste edital e de seus anexos, desde que
sejam credenciadas, com cadastro ativo, no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal

(www.gov.br/compras) — Certificado Digital ICP-Brasil.

1.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

1.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados
junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢ao ou a alteragdo dos registros tao logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

1.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar

desclassificagdo no momento da habilitagéo.

1.5.1. Tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado;

1.6. Nao poderao disputar esta dispensa de licitagao:

1.6.1. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagéo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancédo que lhe foi

imposta;

2. APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS

2.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, a proposta
com a descrigdo do objeto e o prego unitario e total, até a data e o horario
estabelecidos para a abertura da sessao publica, devendo, no cadastramento da
proposta, proceder as declaragdes pertinentes, em campo proprio do sistema.
2.2. A licitante devera indicar na sua proposta o “Valor”, “Marca”, “Fabricante” e
“Descricao Detalhada do Objeto Ofertado”, de forma semelhante ao estabelecido
no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

2.3. A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em
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seu nome no sistema eletrébnico, assumindo como firmes e verdadeiros sua
proposta, lances e declaracgdes.

2.4. A apresentagao da proposta de pregos implicara em plena aceitagdo, por
parte da licitante, das condicbes estabelecidas neste Edital e em seus anexos.
2.5. A proposta deve conter oferta firme e precisa, sem alternativa de produtos,
precos ou qualquer outra condigdo que induza o julgamento a ter mais de um
resultado.

2.6. Os precos cotados deverdao ser cotados em moeda corrente nacional, em
algarismos e devem ser adequados aos praticados no mercado na data de sua
apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previséo
inflacionaria e devem incluir todos os custos diretos, indiretos e despesas,
necessarios ao fornecimento do objeto, inclusive frete. O prego ofertado sera
irreajustavel e constituird a unica e completa remuneragao pelo cumprimento do
objeto deste certame, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos nos precos, a
qualquer titulo.

2.7. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos serao considerados
como inclusos nos precgos, nao sendo aceitos pleitos de acréscimo, a qualquer
titulo.

2.8. A proposta devera ter validade nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos,

contados a partir da data de sua apresentacao.

3. HABILITAGAO

3.1. Divulgado o julgamento das propostas de precos na forma prescrita neste
Edital, passar-se-a a fase de habilitagao.

3.2. A habilitacido da licitante vencedora podera ser substituida por meio de
registro regular no SICAF.

3.2.1. Caso os dados e informacgbdes constantes do SICAF n&o atendam aos
requisitos exigidos deste Edital, o Agente de Contratacao verificara a possibilidade
de alcangar os documentos por meio eletronico, juntando-os ao processo
administrativo pertinente a licitag&o.

3.2.2. O responsavel por conduzir a dispensa eletronica e sua Equipe de Apoio
alcancarao os documentos exigidos no subitem 3.5.2. deste Edital, por meio
eletrénico, devendo a licitante encaminhar pelo sistema os demais documentos
nao emitidos via Internet.

3.2.3. Na impossibilidade de obtencdo/emissdao de documentos por meio
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eletrénico, o Pregoeiro solicitara sua apresentacgao pela licitante, juntamente com
os demais documentos.

3.3. A Administragcado nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos
meios eletrénicos habeis de informacbées no momento da verificacdo de
documentacao ou dos meios para a transmissao de documentos a que se referem
as clausulas anteriores, ressalvada a indisponibilidade de seus préprios meios. Na
hipétese de ocorrerem essas indisponibilidades, a licitante devera encaminhar os
documentos solicitados por outros meios, dentro do prazo estabelecido, sob pena
de inabilitagdo, mediante decisdo motivada.

3.4. Por meio de aviso langado no sistema, via “chat”, as demais licitantes serdo
notificadas sobre a empresa vencedora e habilitada, por atendimento as
condicdes estabelecidas neste Edital.

3.5. A habilitagcdo se dara mediante o exame dos documentos a seguir

relacionados, relativos a:

3.5.1. Regularidade fiscal:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo a sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado.
c¢) Certidao de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa
da Uni&o, inclusive as contribui¢des sociais;

d) Certiddo de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais
relacionados com o objeto licitado, expedida por meio de unidade administrativa
competente da sede ou domicilio da licitante.

d.1) No caso de a licitante ter domicilio ou sede no Estado de Sao Paulo, a prova
de regularidade para com a Fazenda Estadual se dara através da certiddo de
débitos tributarios da Divida Ativa do Estado de Sao Paulo, expedida nos termos
da Resolugado Conjunta SF/PGE n° 02, ou a que suceder.

e) Certificado de Regularidade de Situagao para com o Fundo de Garantia de
Tempo de Servigo (FGTS).

f) Certiddo de Regularidade em relagdo a Fazenda Publica Municipal.

g) Certidao de regularidade perante a Justiga do Trabalho.

h) Regularidade perante o Cadin Municipal

3.5.1.1. Serao aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito
de negativas
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3.5.2. Declaragoes:

a) Declaragcdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condigdo de
aprendiz, a partir de 14 anos, sob as penas da Lei, conforme o disposto no artigo.
7°, inciso XXXIII da Constituicado Federal e inciso VI do art. 68 da Lei Federal n°
14.133/21

b) Declaragao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua habilitagcao
inclusive condenacao judicial na proibigcdo de contratar com o Poder Publico ou
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, transitada em julgada ou
nao desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de improbidade
administrativa;

c) Declaracdo de que a licitante ndo possui sang¢des vigentes previstas no inciso
[l do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/21, no ambito da Administracéo Publica
Direta e indireta do Municipio de Sdo Paulo e no inciso IV do mesmo artigo, no
ambito de quaisquer entes federativos.

d) Declaragéo de observancia e atendimento aos paragrafos §1°, §2°, §3° do art.
4° da Lei Federal n°® 14.133/21;

e) Declaragao e que suas propostas econbmicas compreendem a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na CF/88, leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas,
sob pena de desclassificagéo.

f) Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social.

3.5.2.1. As declaracbes supra deverao ser elaboradas em papel timbrado e
subscritas pelo representante legal da licitante, sendo recomendada a utilizag&do
do modelo constante no ANEXO Il do presente Edital, facultando-se a elaboracao
de declaracdes individualizadas.

3.5.2.2. Declaracao conforme ANEXO IV.

3.6. Alicitante para fins de habilitacdo devera observar as disposi¢coes Gerais que
seguem:

3.6.1. Todos os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor.
Se este prazo ndo constar de clausula especifica deste edital, do proprio
documento ou de lei especifica, sera considerado o prazo de validade de 06 (seis)
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meses, a contar da data de sua expedicdo, salvo os atestados/certiddes de
qualificagao técnica, para os quais ndo se exige validade.

3.6.2. Todos os documentos expedidos pela empresa deverao estar subscritos
por seu representante legal ou procurador, com identificagao clara do subscritor.
3.6.3. Os documentos emitidos via Internet serdao conferidos pelo Pregoeiro ou
sua equipe de apoio.

3.6.4. Os documentos exigidos para habilitagdo ndo poderdo, em hipotese
alguma, ser substituidos por protocolos, que apenas configurem o seu
requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos posteriormente ao prazo fixado.
3.6.5. O Agente de Contratagdo e sua Comissdo verificardo eventual
descumprimento das vedagdes de participagao na licitacdo, mediante consulta ao:
a) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no endereco

eletrbnico www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;

b) Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, no

endereco eletronico https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

c) Portal de Sangbes Administrativas, no enderegco eletrdnico

https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes ui/aspx/sancoes.aspx

d) Rol de Empresas Punidas, disponivel no endereco eletrdnico

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprimentos e servico

s/empresas punidas/index.php?p=9255;

e) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), disponivel no enderego
eletrbnico  https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;

3.7. Os documentos serdo analisados pelo Agente de Contratacdo e sua
Comissao quanto a sua conformidade com os solicitados e serdo anexados ao
processo administrativo pertinente a esta licitacao.

3.7.1. Estando a documentagdo de habilitacdo da licitante vencedora em
desacordo com as exigéncias do Edital, ela sera inabilitada.

3.7.2. Sendo inabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em
primeiro lugar, o Agente de Contratacdo examinard a proposta ou lance
subsequente, verificando sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da
licitante, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente até a apuragao de

uma proposta ou lance e proponente que atendam o Edital.
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TERMO DE REFERENCIA

1.Do objeto
Aquisigao de itens de reprografia destinados ao atendimento das demandas da
Secretaria do Governo Municipal -SGM.

2.Justificativa da aquisigao.

A aquisigao de itens de reprografia faz-se necessaria para assegurar o
atendimento continuo das demandas administrativas e operacionais da
Secretaria do Governo Municipal (SGM), contribuindo para a adequada
execucao das atividades institucionais e a eficiéncia dos servigos prestados.
A aquisigao de itens de reprografia faz-se necessaria para assegurar o
atendimento continuo das demandas administrativas e operacionais da
Secretaria do Governo Municipal (SGM), contribuindo para a adequada

execucao das atividades institucionais e a eficiéncia dos servigos prestados.

3.ESPECIFICAGOES DOS EQUIPAMENTOS

Os objetos deverao atender as especificagbes abaixo:

3.1. Guilhotina de Papel A4 / Refiladora de Papel Descricdo: Guilhotina de papel
profissional/semi-industrial para uso administrativo e reprografico, com
capacidade de corte de até 400 folhas de papel formato A4 (75 g/m?) por
operagao.

Funcionalidades e Recursos do Equipamentos Exigidas:

— Corte manual de papel em diversos formatos, incluindo A4, B5, A6 e B7;

— Capacidade de corte simultaneo de até 400 folhas de papel A4 (75 g/m?), ou
materiais equivalentes em espessura;

— Capacidade de corte de diferentes materiais, tais como papel, couro, tecido,
PVC, plastico bolha, filme plastico e materiais similares, desde que compativeis
com o equipamento;

— Sistema de corte por lamina em aco de alta resisténcia, proporcionando cortes
retos, uniformes e precisos;

— Alavanca de acionamento alongada e ergondémica, reduzindo o esfor¢o do

operador durante o uso;



S =4 PREFEITURA DE
i SAO PAULO

— Base de corte com graduagao milimétrica e marcagdes padronizadas (A4, BS,
B6 e B7), permitindo o alinhamento preciso do material,

— Sistema de prensa/presilhas de alta performance, que aplica pressao uniforme
sobre o material, evitando deslocamentos durante o corte;

— Botao e/ou trava de seguranga com sistema de bloqueio da lamina, impedindo
0 acionamento acidental e garantindo maior seguranga ao operador;

— Dispositivo de protecao da lamina, prevenindo contato direto durante o
manuseio;

— Pés emborrachados antiderrapantes, que asseguram estabilidade do
equipamento durante a operacéo;

— Estrutura em ago reforgado, garantindo resisténcia, durabilidade e adequada
performance em uso continuo;

— Alavanca removivel, facilitando o armazenamento e transporte do

equipamento.

Imagem llustrativa:

3.2. Refiladora De Papel A3

Descricao: Refiladora de papel profissional, indicada para uso administrativo e
reprografico, compativel com formato A3 em qualidade e desempenho.
Caracteristicas exigidas:

— Capacidade de corte para papel no formato A3;

— Estrutura metalica robusta, resistente e adequada para uso continuo;

— Sistema de corte por lamina rotativa em ago de alta durabilidade;
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— Capacidade de corte compativel com uso profissional;

— Base com marcagdes milimétricas para alinhamento preciso do papel;

— Régua de apoio com ajuste para diferentes tamanhos de corte;

— Prensa de papel para fixagado do material, garantindo preciséo e seguranga;

— Sistema de seguranga, incluindo prote¢ao da lamina e mecanismo que impeca
0 acionamento acidental.

— Corte preciso, reto e uniforme;

— Produto novo, sem uso, acompanhado de manual de instrucdes.

Comprimento do corte 45cm
Capacidade de folhas por corte 4
Tamanhos de papel A3
Com guia de corte Sim
Com trava de seguranca Sim

E antiderrapante Sim
Quantidade de laminas extras Nado
Materiais da base Plastico
Comprimento 56cm
Largura 24,5 cm
Peso 2,5 kg

Imagem llustrativa:
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3.3. Laminas Navalhas Para Refiladora De Papel Menno 297 420

A especificagao deste modelo é necessaria, tendo em vista a compatibilidade
com o cortador ja existente, garantindo a adequada utilizagdo e continuidade das
atividades.

Descrigao Técnica:

Conjunto de Iaminas/navalhas destinado a reposi¢cao e manutengao de
refiladoras de papel, compativel com os modelos Menno 297 e 420,

assegurando o desempenho adequado e a qualidade do corte.

Especificagcoes Técnicas Minimas:

— Laminas fabricadas em aco de alta resisténcia, com tratamento adequado para
maior durabilidade e desempenho;

— Indicagao para uso em refiladoras de papel modelos Menno 297 e Menno 420;
— Proporciona corte preciso, uniforme e eficiente;

— Adequada para corte de papel e materiais compativeis com os equipamentos
indicados;

— Produto novo, sem uso, préprio para reposi¢ao;

— Compativel com uso administrativo e reprografico;

— Acondicionadas de forma adequada, garantindo a integridade do produto.
Aplicagao: Reposicédo de laminas para manutengao e continuidade das

atividades de corte em refiladoras de papel.

Imagem llustrativa:
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3.4. Cola Para Blocagem Branca 1kg

Descrigao: Cola branca indicada para blocagem e fixagao temporaria de
materiais, proporcionando boa aderéncia, facil aplicagao e acabamento

uniforme.

Especificagcoes Técnicas:

e Tipo: Cola branca para blocagem

¢ Peso Liquido: 1 kg

e Cor: Branca

e Base: Aquosa

e Consisténcia: Pastosa

e Odor: Suave / caracteristico

¢ Secagem: Rapida ao toque (tempo pode variar conforme aplicagao e ambiente)
¢ Aplicag&o: Manual, com espatula, pincel ou rolo

¢ Solubilidade: Soluvel em agua enquanto umida

e Acabamento: Fosco apos a secagem

4. QUANTIDADE ESTIMADA
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Refiladora de papel - 400fls 01 unidade

Refiladora De Papel A3 01 unidade

Laminas de cortador rotativo 12 unidades

Cola para blocagem 02 unidades — 1 Kg cada

5. PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E VISTORIA

5.1. Os objetos deverao ser entregues em 10 (dez) dias corridos, contados do
recebimento da Nota de Empenho;

5.2. Cabe a CONTRATADA a responsabilidade sobre a carga, descarga e frete,
sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

5.3. O ndo cumprimento do disposto no item 5.1 e 5.2 do presente termo
acarretara a aplicacao das penalidades previstas no edital;

5.4. A Administracao rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos servigos em
desacordo com as especificagdes técnicas exigidas neste termo;

5.5. A entrega devera ser previamente agendada com minimo de 01 (um) dia de
antecedéncia, por meio dos contatos dos fiscais abaixo: A entrega devera ser
previamente agendada com minimo de 01 (um) dia de antecedéncia, por meio
dos contatos dos fiscais abaixo:

Yara Costa Pereira (11) 3113-9798 | yarapereira@prefeitura.sp.gov.br Christiani
Almeida Dantas (11) 3113-9852 | christianidantas@prefeitura.sp.gov.br

5.6. O horario para descarregar o material no Edificio Matarazzo para veiculos
leves é de segunda-feira até sexta-feira das 09:00 as 17:00;

5.6.1. O horario para descarregar o material no edificio Matarazzo para veiculos
pesados devera ser informado com antecedéncia de 7 dias devido as restricdes
de circulagao no centro de Sdo Paulo — SP. Para agendar falar com os
responsaveis do item 5.5., conforme Portaria n® 137/18/SMT-GAB.

5.7. As entregas deverao ser realizadas de segunda a sexta-feira, das 8h00 as
17h00, no Edificio Matarazzo, localizado no Vale do Anhangabau, n°® 128 —

Centro — Sao Paulo/SP. Ponto de Referéncia: Banca de Jornal Sironi.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Entregar o objeto contratual em perfeitas condigbes de uso, ciente o
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fornecedor de que, todas as despesas relacionadas a entrega, transporte e
descarregamento, bem como tributos, fretes, custos diretos e indiretos, seguros
e demais encargos incidentes, deverao estar incluidas no valor contratado, nao
gerando qualquer 6nus adicional a Administragao;

6.2. Fornecer os materiais constantes do objeto em conformidade com as
especificacdes e prazos determinados neste Termo de Referéncia;

6.3. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obriga¢des assumidas, nem subcontratar qualquer fornecimento a que esta
obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia;

6.4. A CONTRATADA assumira a responsabilidade pela entrega do material em
perfeito estado e sem defeitos, de acordo com o estabelecido no Cddigo de
Defesa do Consumidor e Caédigo Civil;

6.5. A Contratada obriga-se por seus funcionarios e/ou prepostos a cumprir com
o disposto na Portaria 137/18, e suas alteragbes posteriores, que regulamenta a
restricao ao transito de caminhdes na Zona de Maxima Restri¢ao de Circulagao;

6.6. Cumprir fielmente todas as disposi¢cdes e acordos relativos a legislagao
fiscal, social e trabalhista em vigor, particularmente no que se refere ao pessoal
alocado nos servigos objeto do contrato, assumindo a responsabilidade e o 6nus
pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, contribuicdes ou
emolumentos federais, estaduais e municipais, seguro de acidente do trabalho,
que incidam ou venham a incidir sobre os servigos objeto deste Contrato e
devera também, atender ao estabelecido no Art. 121 e respectivos paragrafos da
Lei 14.133/2021, no que tange aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucao do contrato;

6.7. Responder por quaisquer danos causados diretamente a Secretaria de
Governo Municipal ou a terceiros, resultantes de culpa ou dolo na execugao do
objeto contratado;

6.8. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis, quaisquer itens entregues em desacordo com as
especificagdes, que apresentem defeitos de fabricagao ou vicios, no todo ou em
parte, bem como aqueles que n&o atendam as exigéncias estabelecidas neste
termo;

6.9. Prestar todos os esclarecimentos solicitados por SGM/CAF, atendendo
prontamente a todas as reclamacgdes;

6.10. Garantir que os produtos atendam integralmente as normas técnicas,



PREFEITURA DE
SAO PAULO

sanitarias e de seguranga aplicaveis;

6.11. Fornecer manual de instru¢ées em portugués e termo de garantia para
todos os equipamentos;

6.12. Prestar assisténcia técnica durante o periodo de garantia, sem custos
adicionais.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Exercer a fiscalizacdo dos servigos por funcionarios especialmente
designados, verificando se, no desenvolvimento dos trabalhos, esta sendo
cumpridas as especificagcdes previstas no edital, proposta e contrato de forma
satisfatoria, e documentando as ocorréncias havidas;

7.2. Comunicar a falta de cumprimento das obrigagcdes ao responsavel da
CONTRATADA, para que as falhas possam ser corrigidas a tempo;

7.3. Proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias a fim de que
possa desempenhar normalmente os servigos contratados, tais como: fornecer
cracha para acesso as dependéncias da CONTRATANTE;

7.4. Prestar a CONTRATADA, e a seus representantes e funcionarios, todas as

informacdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados.

8. GARANTIA

8.1. A garantia dos itens desta requisicao devera observar o disposto neste
Termo de Referéncia, aplicando-se a ambos os lotes da contratagdo, com
vigéncia a partir da data de conclusao da respectiva entrega no local indicado
neste documento;

8.2. Os materiais fornecidos e os servigos executados se submetem as regras e
condigdes dispostas no Cédigo do Consumidor (Lei n°® 8.078/90), possuindo,
contados da emissdo do Termo de Encerramento emitido por SGM/CAF/DAP, o
prazo de garantia minima de 12 (doze) meses;

8.3. A contratada prestara garantia de 90 (noventa) dias previsto no artigo 26,
inciso 11, Lei 8.078/90 (cddigo de defesa do consumidor), sem prejuizo da

garantia do fabricante.
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ANEXO Il

MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGOES
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE GOVERNO MUNICIPAL

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES

ENDERECO: Viaduto do Cha, 15 - 2°. Andar

REF.: Processo n° 6011.2025/0000355-3

Licitagdo na modalidade: DISPENSA ELETRONICA N° 138/2026-SGM

A inscrita no CNPJ sob n° , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a). , portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° DECLARA:

1) para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21, que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos, salvo, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz

2) que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no

presente processo licitatorio, inclusive condenacao judicial na proibicdo de contratar

com o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,

transitada em julgada ou ndo desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato

de improbidade administrativa, estando ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores;

3) que nao se encontra declarada inidénea, nem suspensa ou impedida de licitar e

contratar com a Administragao Publica.

4) que observou e atende plenamente aos requisitos previstos aos paragrafos §1°,
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§2°, §3° do art. 4° da Lei Federal n° 14.133/21 (aplicavel a ME/EPP);

5) que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas, nas
normas

infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de desclassificagéo.

6) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e

para reabilitado da Previdéncia Social.

7) Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degrandante ou forgcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no
inciso Il do art. 5° da CF/88.

8) Que, em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento estabelecido em seus arts. 42
a 49.

(local do estabelecimento), de __ de 2026

Representante Legal/Procurador

(nome completo, cargo ou fungao e assinatura do representante legal/procurador)
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE GOVERNO MUNICIPAL

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES

ENDERECO: Viaduto do Cha, 15 - 2°. Andar

REF.: Processo n° 6011.2025/0000355-3

Licitagdo na modalidade: DISPENSA ELETRONICA N° 138/2026-SGM

A empresa, estabelecida na

n°,complemento...........cccceeerrrrririninincnnnns ;, CINP. e ’
telefone: ... y FAX: s , Bairro
.............................. , Cidade: .......cccveeeeeeccieeiennnneeens, Estador o, €
mail.....cccoremcvireciireeeees '
ltem Especificagdo | Quantidade Marca Valor Valor
Unit Total
1 Guilhotina de 1
Papel A4 /
Refiladora de
Papel
2 Refiladora De 1
Papel A3
3 12
Laminas

Navalhas Para

Refiladora De

Papel Menno
297 420
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4 Cola Para 2

Blocagem

Branca 1kg

VALOR TOTAL

Os materiais fornecidos e os servicos executados se submetem as regras e

condicoes dispostas no Cdédigo do Consumidor (Lei n° 8.078/90), possuindo,

contados da emissido do Termo de Encerramento emitido por SGM/CAF/DGSA, o

prazo de garantia minima de 30 (trinta) dias.

Para disputa na etapa de lances, o prego a ser ofertado correspondera ao do objeto a
ser contratado nas condi¢cdes estabelecidas no Aviso de Dispensa. A proposta devera
conter a marca do produto, o valor total, expresso em algarismos com duas casas
decimais e por extenso, em caso de divergéncia entre os valores expressos em
algarismos e por extenso, prevalecera o por extenso;

Nao ha necessidade de envio de amostra fisica, sendo suficiente o envio de catalogo

dos armarios/manual para fins de analise.

Prazo de entrega: 10 (dez) dias corridos apos assinatura/recebimento da Nota
de Empenho.

Declara, sob as penas da lei, que o(s) preco(s) cotado(s) inclui (em) todos os custos
e despesas necessarias ao integral cumprimento das obrigagbes decorrentes desta

licitacdo.

(local e data)

(Assinatura do representante legal da

Empresa)
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Nome:
RG:

CPF:

ANEXO IV
MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGAO DE NAO CADASTRAMENTO E

INEXISTENCIA DE DEBITOS PARA COM A FAZENDA DO MUNICIPIO DE SAO
PAULO

A empresa inscrita no CNPJ sob n°

por intermédio de seu representante legal, Sr.

, portador(a) da Carteira de

Identidade n° e do CPF n° DECLARA, sob as penas

da Lei, que nao esta inscrita no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios do Municipio
de Sao Paulo, bem assim que nao possui débitos para com a Fazenda deste
Municipio.

(local do estabelecimento) de de 2026.

(nome completo, cargo ou fungao e assinatura do representante

legal/procurador)
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ANEXO V

MINUTA DO ANEXO DA NOTA DE EMPENHO

1. OBJETO: Aquisicao de itens de reprografia destinados ao atendimento das

demandas da Secretaria do Governo Municipal - SGM.

2. CONDIGOES E FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS:

2.1. O objeto devera ser entregue no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,

contados do recebimento da nota de empenho;

2.2.As entregas deverao ocorrer de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h, no
Edificio Matarazzo — Vale do Anhangabau, n°® 128, Centro — Sao Paulo/SP,

mediante agendamento prévio;

2.3.Materiais entregues em desacordo com as especificagbes poderao ser
rejeitados, total ou parcialmente, devendo ser substituidos em até 10 (dez) dias

corridos, as custas da contratada;

2.4.0 nao cumprimento dos prazos acarretara a aplicagdo das penalidades

previstas no edital;

2.5.0 agendamento de entrega devera ser feito com 1 (um) dia de antecedéncia,

pelos contatos:

e Yara Costa Pereira—(11) 3113-9798 —

varapereira@prefeitura.sp.gov.br.

o Christiani Almeida Dantas — (11) 3113-9852 —

christianidantas@prefeitura.sp.qgov.br

3. DO PAGAMENTO:
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3.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados da data do
adimplemento do objeto, mediante o fornecimento do material e a entrega na
Unidade Requisitante dos documentos discriminados neste edital e o atestado de
recebimento e aprovacgao dos produtos pela Prefeitura;

3.1.1. Possuir e informar dados bancarios perante o Banco do Brasil

S/A, conforme o Decreto n° 51.197 de 22 de janeiro de 2010.

3.1.2. A Nota Fiscal/Fatura que apresentar incorrecées, quando necessario, sera
devolvida e seu vencimento ocorrera em até 30 (trinta) dias apds a data de sua
reapresentacao valida;

3.1.3. Caso ocorra a necessidade de providéncias complementares por parte da
contratada, a fluéncia do prazo de pagamento sera interrompida, reiniciando-se a
contagem a partir da data em que estas forem cumpridas;

3.1.4. Antes do pagamento a contratante efetuara consulta ao Cadastro
Informativo Municipal — CADIN MUNICIPAL, por forga da Lei Municipal n°
14.094/2005 e Decreto n° 47.096/2006, do qual nao podera constar qualquer
pendéncia;

3.2. Os pagamentos obedecerao as Portarias da Secretaria Municipal de Finangas
e Desenvolvimento Social (SF) em vigor, ficando ressalvada qualquer alteragao
quanto as normas referentes a pagamento dos fornecedores;

3.3. A Nota Fiscal devera apresentar o Imposto de Renda a ser retido no
pagamento em concordancia com a Instrucédo Normativa da Receita Federal IN
RFB n° 2.145 de 26 de junho de 2023.

4. DOTAGAO ORCAMENTARIA:

4.1 As despesas decorrentes da aquisicao do objeto desta licitagao correrdo por
conta da dotacdo orcamentaria:
11.20.04.122.4001.2100.4.4.90.52.00.00.1.500.9001.0
11.20.04.122.4001.2100.3.3.90.30.00.00.1.500.9001.0

5. DA ACEITAGAO DO OBJETO:



B PR_EFElTURA DE
&=} SAO PAULO

5.1 Na hipotese do produto entregue apresentar vicios de qualidade que o tornem
improprio ou inadequado para uso ou em desconformidade com a especificagao a
Contratada estara incorrendo na penalidade prevista na clausula 6.4.4. do Ajuste, e
devera sana-los no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,

apos o que incidirdo as penalidades previstas para o atraso na entrega ou néo
execucgao do objeto, conforme clausula 62.

5.2 Nao sendo o vicio sanado no prazo supra aludido, a Contratante, a seu critério,
exigira a substituicdo  do produto por outro da mesma espécie em condigdes de
uso, ou seu valor correspondente, sem prejuizo da restituicdo da quantia paga pelo
material, monetariamente atualizada (Lei n°® 8.078/90 — CDC), bem como

a aplicagao das penalidades previstas no item 6.4.1. ou 6.4.4. do Ajuste.

6. PENALIDADES:

6.1 Sao aplicaveis as sangdes e procedimentos previstos no Titulo 1V, Capitulo |
artigos 155 e 156 da Lei Federal n° 14.133/21 e Sec¢ao Xl do Decreto Municipal n°
62.100/21.

6.1.1. As penalidades s6 deixarao de ser aplicadas nas seguintes hipdteses:

a) comprovacao, anexada aos autos, da ocorréncia de forga maior impeditiva do
cumprimento da obrigacéao; e/ou,

b) manifestagdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos
imputaveis exclusivamente a Administragéo.

6.2 Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a nota de empenho, dentro
do prazo estabelecido neste Edital, sem justificativa aceita pela Administragao,
garantido o direito prévio de citagdo e da ampla defesa, serdo aplicadas:

a) Multa no valor de 20% do valor do ajuste se firmado fosse;

b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 anos com a
Administracao Publica, a critério da Prefeitura;

6.2.1 Incidira nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver
impedida de firmar o ajuste pela ndo apresentagdo dos documentos necessarios
para tanto.

6.3 A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, inclusive em



B PR_EFElTURA DE
&=} SAO PAULO

razao de comportamento inadequado de seus representantes, deixar de entregar
ou apresentar documentagdo falsa exigida neste edital, ndo mantiver a
proposta/lance, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragao falsa ou cometer
fraude fiscal, se microempresa ou pequena empresa hao regularizar a
documentacao fiscal no prazo concedido para este fim, garantido o direito prévio de
citacao e da ampla defesa, serdo aplicadas as penalidades referidas nas alineas “a”
e “b” do subitem 6.2 ou declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, a
depender da natureza e gravidade da infragdo cometida e peculiaridades do caso
em concreto.

6.4 As penalidades poderao ainda ser aplicadas em outras hipéteses, nos termos
da Lei, garantido o direito prévio de citagdo e da ampla defesa, sendo que com
relagdo a multas serao aplicadas como segue:

6.4.1 Multa de 20% sobre o valor do ajuste, por inexecugao total do objeto.

6.4.2 Multa de 20% sobre o valor da parcela inexecutada, por inexecugao parcial do
ajuste.

6.4.3 Multa de 1,0% sobre o valor do material ndo entregue por dia de atraso,
inclusive nas hipoteses de fixagdo de prazo para substituicdo ou complementacgéo,
limitada a demora até o maximo de 19 dias do prazo fixado, apds restara
configurada inexecucao do ajuste, parcial ou total a depender se o atraso se deu
em parte ou no todo.

6.4.4 Decorrido o prazo acumulado de 20 dias de atraso na entrega dos materiais,
podera, a critério da Coordenadoria de Administracdo e Finangas, devidamente
justificado:

6.4.5 Multa de 5% sobre o valor do material entregue em desacordo com as
especificagdes do edital e do ajuste, sem prejuizo de sua substituigdo, no prazo
estabelecido.

6.4.6 Multa de 2% sobre o valor do ajuste, por descumprimento de qualquer das
obrigagbes decorrentes do ajuste, ndo previstas nas demais disposi¢gdes desta
clausula.

6.4.7 Multa de 20% sobre o valor do contrato, por rescisdo do ajuste decorrente de
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culpa da Contratada.

6.5 As sangdes sdo independentes e a aplicagdo de uma nao exclui a das outras,
quando cabiveis.

6.6 Das decisbes de aplicagdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos
artigos 166 e 167 da Lei Federal n® 14.133/21, observados os prazos nele fixados,
que devera ser dirigido a autoridade competente, e protocolizado nos dias uteis, das
10:00 as 18:00. horas.

6.6.1 Nao serao conhecidos recursos enviados pelo correio, telex, fac-simile, correio
eletrénico ou qualquer

outro meio de comunicacgao, se, dentro do prazo previsto em lei, a peca inicial
original nao tiver sido protocolizada.

6.6.2 Caso a Contratante releve justificadamente a aplicagcdo da multa ou de
qualquer outra penalidade, essa tolerancia ndo podera ser considerada como
modificadora de qualquer condigéo contratual, permanecendo em pleno vigor todas
as condigdes deste Edital.

6.7 Os procedimentos de aplicacdo das penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos
por comissao, nos termos do artigo 158, “caput” e § 1°, da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

6.8 Sao aplicaveis a presente licitagdo e ao ajuste dela decorrente no que cabivel

for, inclusive, as sangdes penais estabelecidas na Lei Federal n°® 14.133/21.
7.0BRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Entregar o objeto contratual em perfeitas condi¢des de uso, ciente o
fornecedor de que, todas as despesas relacionadas a entrega, transporte e
descarregamento, bem como tributos, fretes, custos diretos e indiretos, seguros e
demais encargos incidentes, deverdo estar incluidas no valor contratado, n&o

gerando qualquer 6nus adicional a Administragao;

7.2. Fornecer os materiais constantes do objeto em conformidade com as

especificagdes e prazos determinados neste Termo de Referéncia;
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7.3. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagcbes assumidas, nem subcontratar qualquer fornecimento a que esta

obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia;

7.4. A CONTRATADA assumira a responsabilidade pela entrega do material em
perfeito estado e sem defeitos, de acordo com o estabelecido no Codigo de Defesa

do Consumidor e Cadigo Civil,

7.5. A Contratada obriga-se por seus funcionarios e/ou prepostos a cumprir com o
disposto na Portaria 137/18, e suas alteragdes posteriores, que regulamenta a

restricdo ao transito de caminhdes na Zona de Maxima Restricao de Circulagéao;

7.6. Cumoprir fielmente todas as disposigdes e acordos relativos a legislagao fiscal,
social e trabalhista em vigor, particularmente no que se refere ao pessoal alocado
nos servigos objeto do contrato, assumindo a responsabilidade e o énus pelo
recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, contribuicbes ou emolumentos
federais, estaduais e municipais, seguro de acidente do trabalho, que incidam ou
venham a incidir sobre os servigos objeto deste Contrato e devera também,
atender ao estabelecido no Art. 121 e respectivos paragrafos da Lei 14.133/2021,
no que tange aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da execugao do contrato;

7.7. Responder por quaisquer danos causados diretamente a Secretaria de
Governo Municipal ou a terceiros, resultantes de culpa ou dolo na execugao do

objeto contratado;

7.8. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis, quaisquer itens entregues em desacordo com as
especificagdes, que apresentem defeitos de fabricagdo ou vicios, no todo ou em
parte, bem como aqueles que nao atendam as exigéncias estabelecidas neste

termo;

7.9. Prestar todos os esclarecimentos solicitados por SGM/CAF, atendendo
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prontamente a todas as reclamagoes;

7.10. Garantir que os produtos atendam integralmente as normas técnicas,

sanitarias e de seguranca aplicaveis;

7.11. Fornecer manual de instrugdes em portugués e termo de garantia para todos

0s equipamentos;

7.12. Prestar assisténcia técnica durante o periodo de garantia, sem custos

adicionais.

8.0BRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Exercer a fiscalizagao dos servigos por funcionarios especialmente
designados, verificando se, no desenvolvimento dos trabalhos, esta sendo
cumpridas as especificagcdes previstas no edital, proposta e contrato de forma

satisfatoria, e documentando as ocorréncias havidas;

8.2. Comunicar a falta de cumprimento das obrigagdes ao responsavel da
CONTRATADA, para que as falhas possam ser corrigidas a tempo;

8.3. Proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias a fim de que possa
desempenhar normalmente os servigos contratados, tais como: fornecer cracha
para acesso as dependéncias da CONTRATANTE;

8.4. Prestar a CONTRATADA, e a seus representantes e funcionarios, todas as

informacdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados.

9. GARANTIA

9.1.A garantia dos itens desta requisicdo devera observar o disposto neste Termo
de Referéncia, aplicando-se a ambos os lotes da contratagdo, com vigéncia a partir da

data de conclus&o da respectiva entrega no local indicado neste documento;

8.2.0s materiais fornecidos e os servigos executados se submetem as regras e
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condi¢cdes dispostas no Cdodigo do Consumidor (Lei n° 8.078/90), possuindo,
contados da emissdo do Termo de Encerramento emitido por SGM/CAF/DAP, o
prazo de garantia minima de 12 (doze) meses contados a partir do recebimento

definitivo;

8.3.A contratada prestara garantia de 90 (noventa) dias previsto no artigo 26, inciso
I, Lei 8.078/90 (coédigo de defesa do consumidor), sem prejuizo da garantia do

fabricante.
1. DISPOSICOES FINAIS

1.1. Os casos omissos serao resolvidos pela contratante, observadas as normas

de licitagcbes e contratos vigentes;

1.2. A execugao do objeto devera atender aos principios da economicidade,

eficiéncia e transparéncia na gestao publica.

10. CONTROLE DA EXECUGAO

10.1. Nos termos do art. 117 Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro o proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for
necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados;

10.2. A fiscalizagédo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Administragcdo ou de seus agentes e

prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021;
11.FUNDAMENTACAO: Lei Federal n° 14.133/2021 e Decreto n° 62.100/2022.

12. CLAUSULA ANTICORRUPGAO:

12.1. A Contratada devera observar o disposto no art. 114°, inciso Il do Dec. n°



PREFEITURA DE
SAO PAULO

62.100/2022.

12.2. Para a execugao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou
se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a
aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de
outrem, qualquer pagamento, doagédo, compensagao, vantagens financeiras ou néo
financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de
corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de
outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

12.3. Fica vinculada a esta NE e anexo, para todos os efeitos legais, a proposta

apresentada pela Contratada, independentemente de sua transcricao.



