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Municipio de Santa Barbara d’Oeste

EDITAL- REGISTRO DE PRECOS

MODALIDADE DE LICITACAO: PREGAO ELETRONICO N° 103/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 12169/2024

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO TOTAL GLOBAL

MODO DE DISPUTA: ABERTO

LICITACAO: AMPLA PARTICIPACAO

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA:18/09/2024, as 9H00
ENDERECO ELETRONICO: https://pmstabarbara.smarapd.com.br/pregao/

Torna-se publico que o Municipio de Santa Barbara d"Oeste, por meio
do Setor de licitacGes, sediado na Avenida Monte Castelo, n° 1.000, 4° andar-
Jd. Primavera, Santa Béarbara d Oeste, realizara licitacdo para registro de
precos, na modalidade PREGAQ, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, demais legislacbes aplicaveis, tais como os
Decretos Municipais n°® 7506/23, 7507/23, 7508/23, 7509/23 e 7510/23, e,
ainda, de acordo com as condi¢gOes estabelecidas neste Edital. A Agente de
Contratacdo Clarice Citelli de Souza, nomeada pela Portaria n® 223 de 21 de
dezembro de 2023, sera designada para a conducdo do certame, auxiliada
pela equipe de apoio.

1 DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é o Registro de Preco para prestacao de
servicos de digitalizacdo de documentos destinado a guarda digital dos
arquivos fisicos dos processos administrativos incluindo a preparacdo, o
escaneamento, o tratamento das imagens, o reconhecimento o6ptico dos
caracteres e o armazenamento eletrénico, conforme condi¢Bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitacdo sera realizada conforme constante no Termo de Referéncia

2 DO REGISTRO DE PRECOS

2.1 As regras referentes a presente Ata de Registro de Pregcos constam
deste Edital e na Minuta de Ata de Registro de Precos.
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3 DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1 Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem
previamente credenciados no Sistema Eletronico de Compras adotado pelo
Municipio.

3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive o0s atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus
dados cadastrais no Sistema relacionado no item anterior e manté-los
atualizados junto ao Municipio, devendo proceder, imediatamente, a correcédo
ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.4 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacéo.

3.5 A participacdo da referida licitacdo se dara por meio de ampla
participacdo, nos termos do art. 49 da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

3.6 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte, bem como para as sociedades cooperativas
mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar,
o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto
Federal n.° 8.538, de 2015.

3.7 Nao poderao disputar esta licitacao:

3.7.1 aguele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s)
anexo(s);
3.7.2 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,

impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe
foi imposta;

3.7.3 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
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seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

3.74 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos
da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.5 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacao do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigBes anélogas as de escravo ou por Contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

3.7.6 agente publico da Administracao;

3.7.7 Organizacfes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao;

3.7.8 N&ao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execucdo do contrato agente publico da Administracdo, devendo ser
observadas as situagcbes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apdés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8 1° do art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

3.8 O impedimento de que trata o item 3.6.4 serd também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizac&o fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de
apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

4.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema
eletrbnico, a proposta com o preco, conforme o critério de julgamento adotado
neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica.

4.3 Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo
estabelecidos no item anterior, simultaneamente o0s documentos de
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habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado
o disposto nos itens 9.8.1 e 9.12.2 deste Edital.

4.4  No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo
préprio do sistema, que:

4.4.1 esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no Edital e
seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

4.4.2 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao;

4.4.3 nao possui empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso llI
do art. 5° da Constituicao Federal;

4.4.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas.

4.5 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou MEI devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
gue cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

4.6 A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.5 sujeitara o licitante
as sancdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7  Os licitantes poderéao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de
a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos
no sistema, até a abertura da sessao publica.
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4.8 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da
proposta e dos documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera
somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de
envio de lances.

4.9 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que
compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de
propostas, apés a fase de envio de lances.

4.10 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante
podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto
maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes
regras:

4.10.1 a aplicacédo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagcdo aos lances
intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2 os lances serdo de envio automéatico pelo sistema, respeitado o
valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem
acima.

4.11 O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por menor preco;

4.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo
parametrizado na forma do item 4.10 possuirdo carater sigiloso para os
demais fornecedores, podendo ser disponibilizados estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.13 Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar
as operacdes no sistema eletrbnico durante o processo licitatério e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4.14 O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca,
para imediato bloqueio de acesso.

5  EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica
5.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente

que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;

5.2 Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

5.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigédo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

5.4 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

5.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

5.7 Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedidos pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

5.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

5.9 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

5.10 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
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(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

5.11 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

5.12 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

5.13 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

5.14 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

5.15 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

5.16 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagao na licitacdo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples.

5.17 Certiddo negativa de faléncia ou certiddo negativa de insolvéncia civil
expedida pelo distribuidor da sede ou domicilio do fornecedor - Lei Federal n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

5.17.1 Nas hipbéteses em que a certiddo de recuperacdo judicial/
extrajudicial encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar
comprovante da homologacao/deferimento pelo juizo competente do
plano de recuperacéo judicial/extrajudicial em vigor.
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Outras Comprovacdes

5.18 Atestado emitido pela Secretaria responsavel no momento da vistoria
técnica, de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condic@es locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da licitacéo.

5.19 Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria técnica, o Atestado
constante no item anterior podera ser substituido por declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno
das condic¢des e peculiaridades da contratacéo.

6 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1 Valor unitario e total do lote;

6.2 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam o
licitante.

6.2.1 O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior
ao previsto para Contratacao.

6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢ao do objeto.

6.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serédo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissédo ou
qualquer outro pretexto.

6.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos
em percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a
média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

6.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagcéao
vigente.

6.7 Os licitantes deverao deter ciéncia plena e, se vencedores do presente
certame, cumprir, com rigor, os termos do Decreto Municipal n® 7.468/23 e
Anexo Unico (Anexo IX), sob pena de ndo pagamento dos valores devidos,
inclusive, em sendo o caso.
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6.8 Na presente licitacdo, a Microempresa, o MEI e a Empresa de Pequeno
Porte poderéo se beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

6.9 A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo
de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicao.

6.9.1 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60
(sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.

6.9.2 Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos
nas normas de regéncia de contratacdes publicas, quando participarem de
licitagBes publicas;

6.10 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao
por parte dos Contratados pode ensejar a responsabilizagéo pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo e, apés o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da
empresa Contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugéo do contrato.

7 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1 A abertura da presente licitagcdo dar-se-4 automaticamente em sessao
publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados
neste Edital.

7.2 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens
entre o agente de Contratacao e os licitantes.

7.3 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.4 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

7.5 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.
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7.6 O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado.

7.7 O envio de lances no pregao eletrénico, no modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.7.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez
minutos e, apOs isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema
quando houver lance ofertado nos udltimos dois minutos do periodo de
duracdo da sesséo publica.

7.7.2 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre
gue houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

7.7.3 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema
ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classifica¢éo.

7.7.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a
proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por
cento), o agente de Contratacdo, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacoes.

7.8.5 Apés o reinicio previsto no item supra, os licitantes seréo
convocados para apresentar lances intermediérios.

7.8 ApoOs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o
sistema ordenard e divulgard os lances segundo a ordem crescente de
valores.

7.9 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aguele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.10 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do
licitante.

7.11 No caso de desconexao com o agente de Contratacdo, no decorrer da
etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer
acessivel aos licitantes para a recepgéao dos lances.

7.12 Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o agente de
Contratagéo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera
suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
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comunicacdo do fato pelo agente de Contratacdo aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacao.

7.13 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

7.14 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas,
MEIs e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances,
sera efetivada a verificagdo automatica, junto & Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificarA em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

7.14.1 Nessas condi¢cdes, as propostas de microempresas, MEIs e
empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco
por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

7.14.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o
direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente
em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados ap0s a comunicacdo automatica para
tanto.

7.14.3 Caso a microempresa, MEI ou a empresa de pequeno porte
melhor classificado desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido,
serdo convocados os demais licitantes microempresa, MEI e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por
cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no subitem anterior.

7.14.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas, MEIs e empresas de pequeno porte que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio
entre eles para que se identifique aquele que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

7.15 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese
da proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou
inferior ao desconto definido para a Contratacdo, o agente de Contratacao
podera negociar condicbes mais vantajosas, apds definido o resultado do
julgamento.
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7.15.1 A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo
a ordem de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apos a negociacgao, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administracao.

7.15.2 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.15.3 O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatorio.

7.15.4 O agente de Contratacdo solicitara ao licitante mais bem
classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada
ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for
o caso, dos documentos complementares, como por exemplo: fichas,
catalogos, laudos, certificaces, caso solicitado em Edital.

7.15.5 E facultado ao agente de Contratacdo prorrogar 0 prazo
estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.

7.16 Apbs a negociacdo do preco, o agente de Contratacdo iniciara a fase
de aceitacéo e julgamento da proposta.

8 DA FASE DE JULGAMENTO

8.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o agente de Contratacéo verificara
se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as
condi¢cbes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3.7 do Edital, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a
futura Contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante
e também de seu sécio majoritario, por forca da vedacao de que trAta o artigo
12 da Lei n® 8.429, de 1992.
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8.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o agente de Contratacdo diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.3.2 O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a
uma eventual desclassificagéo.

8.3.3 Constatada a existéncia de sancédo, o licitante sera reputado
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

8.4 Na hipotese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso
atendidas as condi¢cdes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacao.

8.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara
se faz jus ao beneficio, em conformidade com o item 3.5 deste Edital.

8.6 Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o agente de Contratagcdo examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para Contratacdo neste Edital e em seus
anexos.

8.7  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.7.1 contiver vicios insanaveis;

8.7.2 ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;

8.7.3 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias

deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

8.8  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em
caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

8.9 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacéo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor,
no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoracdo do preco e
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gue se comprove que este € o0 bastante para arcar com todos os custos da
Contratacéo;

8.9.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas;

8.9.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
correcdo a indicacao de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma
do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

8.10 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacédo escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

9 DA FASE DE HABILITACAO

9.1 Os documentos previstos no item 05, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serao
exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.2 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.3 Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da Ata de Registro de
Precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.4 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser
apresentados em original ou por copia.

9.5 Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

9.6 A habilitacdo serd verificada por meio do sistema eletronico de
compras, nos documentos por ele abrangidos.

9.6.1 Somente havera a necessidade de comprovagdo do
preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos
originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
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9.7 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no sistema eletrobnico de compras e manté-los atualizados,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao
logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados.

9.7.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitag&o.

9.8 A verificacdo pelo agente de Contratacdo, em sitios eletrénicos oficiais
de 6rgéos e entidades emissores de certidbes constitui meio legal de prova,
para fins de habilitacao.

9.8.1 Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo de, no minimo, duas horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do agente de
Contratacgéao.

9.9 Apés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, conforme disposto na Lei 14.133/21, art. 64.

9.9.1 complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necesséaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e desde que seja necessaria;

9.9.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a
data de recebimento das propostas;

9.10 Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissao de Contratacédo
podera sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos e
sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em Ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
classificacao.

9.11 Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacéo, o
agente de Contratacdo examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta
gue atenda ao presente Edital, observado o prazo disposto no subitem 9.8.1.

9.12 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos
concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.
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10 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1 Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado
tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a Contratacgéo,
sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

10.2 O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, mediante solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do
fornecedor convocado, desde que:

10.2.1 a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro
do prazo; e
10.2.2 a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

10.3 A Ata de Registro de Precos sera assinada por meio de assinatura
digital e disponibilizada no sistema de registro de precos.

10.4 Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem
necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de
Referéncia, com a indicacéo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns),
as respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢des.

10.5 Na hipétese de o convocado nao assinar a Ata de registro de precos no
prazo e nas condicdes estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado.

11 DOS RECURSOS

11.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, a anulagcédo ou revogacao da licitacao,
observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao
ou de lavratura da Ata.

11.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas
ou o ato de habilitagdo ou inabilitag&o do licitante:

1131 a intengcédo de recorrer devera ser manifestada imediatamente,
sob pena de precluséo;

11.3.2 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer sera de 30
(trinta) minutos.
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11.3.3 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na
data de intimacao ou de lavratura da Ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

11.4 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisdo recorrida, a qual poder& reconsiderar sua decisdo no prazo de 3
(trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6 Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.

11.7 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais
licitantes seré de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou
da divulgacao da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.

11.8 O recurso e o pedido de reconsideracao terédo efeito suspensivo do ato
ou da decisdo recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade
competente.

11.9 O acolhimento do recurso invalida tAo somente 0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
no sitio eletrénico https://pmstabarbara.smarapd.com.br/pregao/

12 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com
dolo ou culpa:

12.1.1 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou
nao entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo agente de
Contratacdo durante o certame;

12.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

12.1.2.1 n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou
apos a negociacao;

12.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando
exigivel,

12.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou
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12.1.2.4 apresentar proposta em desacordo com as especificacbes do
edital;

12.1.3 nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida
para a Contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

12.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a Ata de
registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracao;

12.1.4 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracéo falsa durante a licitacédo

12.1.5 fraudar a licitacéo

12.1.6 comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

12.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao

12.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2 Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera,
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as
seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1 adverténcia;
12.2.2 multa;
12.2.3 impedimento de licitar e contratar e

12.2.4 declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

12.3 Na aplicacao das sanc¢fes serdo considerados:

12.3.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
12.3.2 as peculiaridades do caso concreto
12.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4 os danos que dela provierem para a Administracéo Publica
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12.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o
valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis,
a contar da comunicagao oficial.

12.4.1 Para as infragcOes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a
multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

12.4.2 Para as infragbes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6,
12.1.7 e 12.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12,5 As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6 Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao.

12.7 A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
responsavel em decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos
itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8 Poderad ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes
dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancao de
impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no
art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a Ata
de registro de preco, ou em aceitar ou retirar 0 instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 12.1.3, caracterizara
o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e
a imediata perda da garantia de proposta em favor do Administracao.

12.10 A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancbes de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizacdo a
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ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante
ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

12.11 Caberé recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das
sangOes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado
da data da intimac&o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisédo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

12.12 Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da
sancéo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato
ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

12.14 A aplicacao das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacéo integral dos danos causados.

13 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

7

13.1 Qualquer pessoa €é parte legitima para impugnar este Edital por
irregularidade na aplicagao da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o
pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

13.2 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera
divulgada em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado
ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

13.3 A impugnacao e o pedido de esclarecimento deverao ser realizados por
forma eletrdnica, protocolizadas junto ao sitio www.santabarbara.sp.gov.br no
link https://santabarbara.ldoc.com.br/b.php?pg=wp/wp&itd=5, ou diretamente
na plataforma https://pmstabarbara.smarapd.com.br/pregao/

13.4 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s
prazos previstos no certame.
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13.4.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida
excepcional e devera ser motivada pelo agente de Contratacdo, nos autos
do processo de licitacao.

13.5 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a
realizacdo do certame.

14  DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observaréo o horério de Brasilia - DF.

14.2 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que n&o
comprometam o interesse da Administracdo, o0 principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da Contratacao.

14.3 Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacao e apresentagcao
de suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do
processo licitatério.

14.4 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e
vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

14.5 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara
o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

14.6 Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o0 processo, prevalecera as deste
Edital.

14.7 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal
Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP) e endereco eletrénico
www.santabarbara.sp.gov.br.

14.8 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
14.8.1 ANEXO | - Termo de Referéncia
14.8.1.1 Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
14.8.2 ANEXO lI- Planilha Proposta
14.8.3 ANEXO IIl — Minuta de Ata de Registro de Precos
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14.8.4 ANEXO IV- Termo de Ciéncia e Notificacdo

14.8.5 ANEXO V- Modelo de Declaracéao de Fatos Impeditivos

14.8.6 ANEXO VI- Minuta de Ordem de Servicos

14.8.7 ANEXO VII- Cadastro de Representante

14.8.8 ANEXO VIII- LC-02- Declaracdo de Documentos a Disposi¢ao
do TCE - SP

14.8.9 ANEXO IX- Decreto n° 7.468 de 25 de agosto de 2.023

Santa Barbara d"Oeste, 02 de Setembro de 2024.

ROBERTA SEMMLER LAUDISSI
Secretaria Municipal de Administracao
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de Preco para Prestacdo de servico de digitalizacdo de
documentos destinado a guarda digital dos arquivos fisicos dos processos
administrativos incluindo a preparacdo, o escaneamento, o tratamento das
imagens, o reconhecimento Optico dos caracteres e 0 armazenamento

eletrénico, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Iltem Caédigo Quantidade | Unidade Especificacdo
1 2.51.13.0020-0 | 735.000,00 FL Servigo de digitalizacdo de documentos

1.2. A Validade da ATA é de 01 ano contados da assinatura do instrumento
contratual, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do
fornecedor, desde que comprovado o0 preco vantajoso.

1.3. O instrumento contratual oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO.

3.1. O servico devera atender rigorosamente as caracteristicas exigidas neste
termo e seus anexos.

Retirada e Preparacdao dos Documentos

3.2. Os servicos de digitalizacéo objeto deste termo deverdo ser executados
nas dependéncias do Fornecedor, ou em outro local, desde que previamente
informado a Administracdo, de acordo com os procedimentos de entrega e
devolucéo de lotes previstos neste Termo de Referéncia.

3.3. Os documentos a serem digitalizados serdo organizados pela
Administracdo, que os entregara em lotes ao Fornecedor, mediante recibo,
acompanhados de uma relacdo sequencial, contendo a identificagdo dos
documentos e a quantidade de folhas.
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3.4. O lote padrdo serd composto por aproximadamente 10.000 (dez mil)
folhas, com a identificacdo de cada documento e a indicacdo da quantidade
de folhas.

3.5. Os lotes serdo entregues ao Fornecedor no Paco Municipal, situado a
Avenida Monte Castelo, 1000 — Jd Primavera.

3.6. O Fornecedor serd responséavel pela retirada, pelo transporte e pela
conservagao dos documentos a serem processados ou reprocessados, bem
como pela sua devolucdo e acondicionamento nas mesmas caixas-arquivo
em que foram retirados.

3.7. A Administracdo reserva-se no direito de recusar a entrega de lote ao
Fornecedor, caso entenda que as condi¢cdes de retirada e de transporte sédo
inadequadas a conservacao dos documentos.

3.8. Recebidos os documentos pelo Fornecedor, eles deverao ser preparados
para a digitalizacdo, por meio da higienizacdo e organizacdo do material,
seguindo criteriosamente 0s seguintes passos:

a. Remocao do p6 e demais sujidades a seco, folha a folha, utilizando-se
de trinchas, escovas macias, pincela e flanelas de algodéo.

b. Remocdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como:
prendedores metalicos ou grampos, clips, insetos e outros agentes que
provocam a deterioracdo dos documentos.

c. Preparacédo dos documentos para o processo de digitalizacdo, mediante
a realizacdo de tarefas como desencadernacado, verificacdo de partes
dobradas, amassadas e rasgadas.

d. Elaborar reparos que se fizerem necessarios para a perfeita digitalizacéo,
preservando-se sempre o conteido dos documentos.

e. Armazenamento dos documentos em localizacdo fisica adequada,
previamente preparada para tal finalidade, com padrdes suficientes de
seguranca.

3.9. Os documentos encadernados ndo poderdo ser guilhotinados, devendo
ser submetidos a processo de desencadernacdo que garanta a integridade do
seu conteudo.

Processo de Digitalizagcdo dos Documentos

3.10. O Fornecedor devera digitalizar os documentos seguindo estritamente
as seguintes especificacoes:

a. Coloracgao: preto e branco (bitonal), com escalas de cinza, ou colorida;
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b. Resolucédo: de 300 a 600 dpi;
c. Formato do arquivo de saida: PDF.

3.11 As estacOes de digitalizacdo a serem utilizadas no processo deverao
estar conectadas a scanners de alto desempenho de captura e grande area
de captacdo de imagens, de acordo com o tipo de papel a ser convertido.

Melhoramento da imagem

3.12 Tratando-se de folhas de papel de seda, vegetal ou de gramatura
reduzida, o Fornecedor deverd utilizar software e técnicas capazes de
eliminar/suprimir o fundo, bem como de manter a exata fidelidade ao
conteudo dos documentos digitalizados.

3.13 Os documentos digitais deverdo ser gerados em papel de tamanho A4,
independentemente do tamanho do original, com o mesmo layout deste,
respeitando textos em colunas, tabelas, graficos e imagens eventualmente
existentes no original.

bY

3.14 Cada pagina digitalizada serd submetida a ferramenta de
reconhecimento Optico de caracteres (OCR), com aproveitamento minimo, em
conformidade com a tabela abaixo:

3.15 A ferramenta de reconhecimento oOptico de caracteres (OCR) devera
reconhecer:

a. Caracteres comuns a lingua portuguesa e a qualquer lingua estrangeira
eventualmente utilizada;

b. Cedilha e outros caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa e a
qualquer lingua estrangeira eventualmente utilizada.

3.16 As imagens geradas a partir de originais impressos em papel de
gramatura reduzida poderdo apresentar padrdes menores de aproveitamento
do que os definidos no item 3.14., desde que autorizado pela Administracao
no ato da retirada do lote.

3.17 ApOs o reconhecimento, o arquivo resultante ndo devera sofrer qualquer
tipo de alteracdo manual de conteldo, ressalvada a hipotese de necessidade
de recuperacdo de caracteres, sendo obrigatéria a manutencdo das
referéncias entre o texto existente no documento digitalizado e o texto
reconhecido.

3.18 Os documentos gerados serdo obrigatoriamente submetidos a um
processo de otimizacdo para reducdo de seu tamanho final, sem perda de
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qualidade, similar ao empregado pela empresa Adobe Systems Incorporated
no produto Acrobat, versao atual.

3.19. Os documentos digitalizados deverdo ser armazenados eletronicamente
em dispositivos portateis ou em nuvem, devendo 0S mesmos serem
disponibilizado pelo Fornecedor.

Controle de Qualidade

3.20. O Fornecedor deverd realizar o controle de qualidade do servico
prestado, independentemente da verificacdo que sera feita pela
Administracdo, checando os resultados obtidos no processo de digitalizacao
dos documentos, avaliando a qualidade do documento digital gerado, bem
como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados.

3.20.1. Havendo necessidade, o Fornecedor devera repetir o processo de
digitalizacdo tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos
documentos originais apresentados pela Administracdo e a qualidade da
imagem esperada, sem acréscimo no quantitativo diario produzido.

Devolucao

3.21. Os documentos que forem retirados em formato encadernado poderao
ser devolvidos desencadernados, devendo, contudo, ser agrupados e
organizados ordenadamente, por: 1°) unidade especializada; 2°) ordem
numerica; e 3°) ordem cronoldgica.

3.22. Todos os documentos deverdo ser devolvidos acondicionados nas
mesmas caixas-arquivo em que forem retirados, livres de quaisquer sujidades
ou grampos metalicos, envolvidos individualmente em folha de papel almaco
duplo sem pauta, na qual devera constar a identificacdo a lapis, na parte
superior direita, contendo: a unidade especializada, a numeracao e o ano do
parecer. Devera ser usado lapis macio (6b) para fazer essa anotacao.

3.23. A Administracdo tera 15 (quinze) dias Uteis para examinar os lotes
devolvidos pelo Fornecedor antes de dar o aceite, cabendo-lhe avaliar a
correspondéncia entre o conteudo do documento fisico e do documento digital;
a qualidade da imagem gerada, de acordo com os padrdes minimos exigidos
pelo presente Termo de Referéncia; e a integridade fisica do documento fisico
devolvido, bem como o cumprimento do estabelecido no item 3.22.

3.24. Os lotes devolvidos que apresentarem quaisquer falhas quanto aos
critérios examinados pela Administragdo no controle final serdo novamente
entregues ao Fornecedor para reprocessamento integral.
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3.25. Eventuais antecipacOes de etapas do cronograma poderdo ser aceitas,
a critério exclusivo da Administracao.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Os seguintes requisitos devem ser atendidos pelo Fornecedor:

4.1.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos, bem
como aqueles aos quais se vincule por meio da sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto;

4.1.2. Iniciar a prestacdo do servico objeto do Termo de Referéncia apés
emissao das Ordens de Servicos/Empenho;

4.1.3. A prestacdo do servico ndo gera vinculo empregaticio entre 0s
empregados do Fornecedor e o Contratante, vedando-se qualquer relacao
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta;

4.1.4. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da
contratacao de pessoal, salarios de empregados, transporte dos mesmos e
qguaisquer outros encargos, inclusive acidentes de que possam vir a ser
vitimas, quando em servico, e por tudo quanto as leis da Previdéncia Social
e trabalhistas lhes assegurem e, ainda, por quaisquer danos ou prejuizos
porventura causados a terceiros;

4.1.5. Obedecer integralmente a legislacdo vigente para a prestacdo dos
servigos, em especial as leis de protecdo de dados, como a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD);

4.1.6. Atender com presteza as reclamacdes, principalmente as que se
referem a qualidade dos servigos executados, providenciando sua imediata
correcdo, sem 6nus para a Administracao;

4.1.7. Nao divulgar, nem fornecer dados ou informacgfes obtidas em razao
do instrumento contratual e ndo utilizar o nome da Administracdo para fins
comerciais ou em campanhas e material de publicidade, salvo com
autorizacdo prévia e formal da Administracao;

4.1.8. Manter durante toda a vigéncia da ATA as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacédo exigidas na contratacao;

4.1.9. Responder por danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo durante a prestacéo do servico;

4.1.10. Prestar o servigo de acordo com as especifica¢des solicitadas;
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Sustentabilidade:

4.2. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as
orientacdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial:
a Lei n® 12.305/10 — Politica Nacional de Residuos Sélidos.

Subcontratacao
4.3. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
Vistoria

4.4. Os interessados poderdo vistoriar os documentos, caso julguem
necessario.

4.4.1. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em
realizar a vistoria prévia.

4.4.2 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel
técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizacéo da vistoria.

4.4.3. A nédo realizacdo da vistoria, uma vez facultativa, ndo podera
embasar posteriores alegacfes de desconhecimento das instalacées,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao
dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

4.5. O instrumento contratual oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a referida contratacéo.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. O Fornecedor tera 10 (dez) dias corridos, para retirar o lote.

5.2. Sera de 10 (dez) dias corridos o prazo para processamento e devolugéo
de cada lote, contados da data de sua retirada junto ao Fornecedor.

5.3. Havendo necessidade, sera de 10 (dez) dias corridos o prazo para
reprocessamento e devolucdo dos documentos em que se verificarem falhas
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na execucao do servico, sem prejuizo dos prazos dos servicos que estejam
em Ccurso.

5.4. A Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos e execucao do trabalho devera estar em conformidade com o
especificado neste Termo de Referéncia e na Legislagéo Vigente.

6. DO MODELO DE GESTAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

6.1. O instrumento Contratual devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e
cada parte responderad pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial.

6.2. As comunicacBes entre a Administracdo e o Fornecedor devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. A Administracao podera convocar representante da empresa para adocéo
de providéncias que devam ser cumpridas em face desta Ata de Registro de
Precos.

6.4. ApGs a assinatura do instrumento contratual, a Administracdo podera
convocar O representante do Fornecedor para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao/entrega do objeto, do plano complementar de execucao da Ata de
Registro de Precos, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.5. A gestéo e fiscalizacdo do instrumento contratual deverdo ser executadas
fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n° 14.133, de 2021, e do Decreto Municipal n® 7.506/2023 e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.6. A gestdo deste instrumento contratual sera realizada pelos gestores e
fiscais abaixo:

Secretaria de Administragéo
Gestor: Lucio José Munhoz
Fiscal: Antdnio Marcelo dos Santos Ferreira

Secretaria de Fazenda
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Gestora: Christiane Pereira de Souza Margonari

Fiscal Marisilda do Carmo Larguesa Pantaroto

7. DOS CRITERIOS DE MEDI(;AO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato
da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
instrumento contratual, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

7.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 dias (cinco), a contar da
notificacdo do Fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera ap6s recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo, e apés a verificacao
da qualidade e guantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo,
qgualidade e gquantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissado de Nota Fiscal no
que pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugédo, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na
execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia
a liguidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.
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7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucéo do instrumento contratual.

Condicao de pagamento

7.8. O Fornecedor devera emitir na data finalizacdo de cada prestacdo de
servigos a nota fiscal correspondente.

7.9. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos
contados do Recebimento Definitivo, por crédito em conta corrente em nome
do Fornecedor, mediante a apresentacdo do(s) original(is) da(s) nota(s)
fiscal(is).

7.10. O Fornecedor devera deter ciéncia plena em cumprir, com rigor, 0S
termos do Decreto Municipal n® 7.468/23 e Anexo Unico, sob pena de ndo
pagamento dos valores devidos.

7.11. No caso de atraso pela Administracdo, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPC-FIPE
de correcdo monetaria.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O valor estimado da contratacdo possui carater sigiloso devendo ser
tornado publico apenas depois do julgamento das propostas, com vistas a
fomentar a competitividade entre os licitantes e potencializar a vantajosidade
em eventual negociacao a ser firmada pelo Agente de Contratagao.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de licitacdo, na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adocédo do
critério de julgamento pelo menor preco global.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacoes:
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Unidade Orcamentaria: 02.01.02 — Planejamento Estratégico

Classificacdo funcional: 04.122.0032.2.058 — Gestdo e Manutencdo da
Administragdo e 04.123.0032.2.057 — Gestao e Manutencao da Fazenda
Fonte de Recursos: Proprio, suplementada, se necessario.

Elemento de Despesa: 3.3.90.40.00 Servico de Tec. da Informacdo e

Comunicacéo — PJ

ROBERTA SEMMLER LAUDISSI
Secretaria Municipal de Administracao
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APENDICE DO ANEXO | — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Orgao(des) Solicitante(s): Secretaria Municipal de Administracdo e Secretaria
Municipal de Fazenda.

| - Descricdo da Necessidade: Prestacdo de servico de digitalizacdo de
documentos destinado a guarda digital dos arquivos fisicos dos processos
administrativos incluindo a preparacdo, o escaneamento, o tratamento das
imagens, o reconhecimento Optico dos caracteres e 0 armazenamento
eletronico.

As Secretarias mantém a guarda de expressivo volume de documentacéo,
pertinentes as areas meio e fim, em seu arquivo, sem o suporte adequado
para manuseio, localizacdo e identificacdo. Alguns documentos tém guarda
obrigatoria, considerando-se tratar-se de documentos pertinentes a processos
licitatérios e financeiros, ndo sendo autorizado seu descarte.

As Secretarias ndo dispdes de meios e estrutura adequados ao rapido acesso
ao documento, além de dispender tempo consideravel de servidores em
busca da documentacéo pretendida.

Il - Descrigédo da previsdo no Planejamento Anual de Contratagdes: Esta
contratacdo esta alinhada com o planejamento da Administracdo para o
exercicio de 2024.

I - Descricdo dos Requisitos da Contratacdo: Os Requisitos da
Contratacdo sera pormenorizada em topico especifico no Termo de
Referéncia. Devendo cumprir os requisitos minimos indispensaveis para
atender a necessidade, possibilitando a selecdo da proposta mais vantajosa
por meio de competicao.

IV - Estimativa das Quantidades para Contratacao: 735.000 folhas a serem
digitalizadas

V - Levantamento de Mercado: Foram realizados pesquisa de precos prévia
por meio da Plataforma Fonte de Preco.

VI - Estimativa do Valor da Contratacdo: O valor estimado da contratacéo
possui carater sigiloso e, diante disso, resta indicado em anexo classificado
acostado ao presente ETP, devendo ser tornado publico apenas depois do
julgamento das propostas, com vistas a fomentar a competitividade entre os
licitantes e potencializar a vantajosidade em eventual negociacdo a ser
firmada pelo Agente de Contratagé&o.

VIl - Descri¢cao da Solugdo como um todo: Os Requisitos da Contratacéo
sera pormenorizada em topico especifico no Termo de Referéncia.
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VIII - Justificativa para o Parcelamento ou Nao da Contratacdo: O objeto é
indivisivel, e ndo se verificou haver prejuizo para o conjunto da solugcéo ou
perda de economia de escala, desse modo, a ampla participacdo de licitantes
ndo sera impactada na execuc¢do da totalidade do objeto

IX - Demonstrativo dos Resultados Pretendidos: Espera-se que a
contratacao resulte em otimizacdo dos espacos das Secretarias, celeridade e
confiabilidade de informagdes, garantindo eficiéncia e eficacia no
desenvolvimento das atividades. Além disso, a digitalizacdo dos documentos
livrar4 o acervo do risco de danos. Os resultados pretendidos sdo: reducao de
gastos com papel, impressdo, transporte e espaco fisico para
armazenamento; eliminacdo da busca manual por documentos, permitindo
gue os servidores se dediquem a outras atividades relevantes; otimizacdo do
espaco fisico para arquivamento, possibilitando uso mais eficiente das
instalacdes; e preservacdo dos documentos originais, evitando gastos com
restauragdo e manutencao.

X - Providéncias a serem adotadas: Ndo sdo necessarias adaptacdes
adicionais em termos de logistica, infraestrutura, pessoal, procedimentos ou
regulamentos por parte da Administragao.

Xl - Contratagdes correlatas e/ou interdependentes: Ndo foram
identificadas contratacdes correlatas ou interdependentes que influenciem a
execucao desta contratacao.

XIl - Descricdo de Possiveis Impactos Ambientais: Nao se antecipam
impactos ambientais significativos relacionados a contratacao.

XIlI - Posicionamento conclusivo sobre a Adequacdo de Contratacao
para o atendimento da necessidade a que se destina: Declaro
ADEQUADO esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.
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ANEXO II- PLANILHA PROPOSTA

o . . T Vir Vir
Item Caodigo Quantidade | Unidade | Especificacdo Unitério | Total
1 2.51.13.0020-0 | 735.000,00 FL Servico de digitalizacdo de
documentos

Valor Total da Proposta por extenso:

( )

Declaro que os precos apresentados contemplam todos os custos diretos e
indiretos incorridos na data da apresentacdo da proposta, incluindo, dentre outros:
tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.

Declaro que os servicos ofertados atendem a todas as especificacbes
exigidas no Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

Santa Barbara d’ Oeste, de

DADOS DA PROPONENTE:

Nome:

Razé&o Social:

Endereco completo

Telefone/Fax:

Validade da Proposta: N&o inferior a 60 dias

Representante Legal
Cargo
RG:

Secretaria Municipal de Administragao

Avenida Monte Castelo, 1000 — 42 andar — Jardim Primavera
Santa Barbara d’'Oeste / SP | CEP 13450-901

+55 (19) 3455-8000

pregao@santabarbara.sp.gov.br | www.santabarbara.sp.gov.br

2.024.
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ANEXO IlI- MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO 12169/2024

O MUNICIPIO DE SANTA BARBARA D'OESTE, pessoa juridica de direito
publico, inscrito no CNPJ sob n° 46.422.408/0001-52, sediado na Avenida
Monte Castelo, n° 1000- Jardim Primavera, Santa Barbara d'Oeste, Estado de
Sao Paulo, neste ato representado por RAFAEL PIOVEZAN, Prefeito
Municipal, ROBERTA SEMMLER LAUDISSI, Secretaria Municipal de
Administracdo, PAULA FERNANDA MARCHESIN DE MORI, Secretaria
Municipal de Fazenda, e a(s) empresa(s) abaixo relacionada(s),
representada(s) na forma de seu(s) estatuto(s) social(is), em ordem de
preferéncia por classificacdo, denominado(s) FORNECEDOR(ES), resolvem
firmar o presente ajuste de Registro de Pregos, nos termos da Lei 14133/2021
e Decretos Municipais 7506/23, 7507/23, 7508/23, 7509/23 e 7510/23, bem
como o Edital do Pregdo nos autos do processo em epigrafe, mediante
condicles e clausulas a seguir estabelecidas:

1° LUGAR: Empresa inscrita no CNPJ
sob n° , com sede na cidade de , Estado
, na Rua , Bairro
, heste ato representada por seu
Senhor , RG n° , e inscrito no
CPFsobon° , doravante designado Fornecedor.
2° LUGAR: Empresa inscrita no CNPJ
sob n° , com sede na cidade de , Estado
, na Rua , Bairro
, heste ato representada por seu
Senhor , RG n° , € inscrito no
CPFsobon° , doravante designado Fornecedor.
3° LUGAR: Empresa inscrita no CNPJ
sob n° , com sede na cidade de , Estado
, na Rua , Bairro
, heste ato representada por seu
Senhor , RG n° , € inscrito no
CPFsobon° , doravante designado Fornecedor.
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CLAUSULA 12 DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo € o Registro de Preco para prestacdo de
servicos de digitalizacdo de documentos destinado a guarda digital dos
arquivos fisicos dos processos administrativos incluindo a preparagcdo, o
escaneamento, o tratamento das imagens, o reconhecimento O6ptico dos
caracteres e 0 armazenamento eletronico, conforme descricdo constante no

Anexo | deste Edital.

CLAUSULA 22 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 A contratacdo seré atendida pelas seguintes dotacdes:

Orcamentaria: 02.01.02 — Planejamento Estratégico

Classificagdo funcional: 04.122.0032.2.058 — Gestdo e Manutencdo da
Administracéo e 04.123.0032.2.057 — Gestdo e Manutencao da Fazenda
Fonte de Recursos: Préprio, suplementada, se necessario.

Elemento de Despesa: 3.3.90.40.00 Servico de Tec. da Informacdo e
Comunicagéo — PJ

CLAUSULA 32 DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

3.1 Os servicos deverdo ser iniciados apds a emissdao da Ordem de
Servicos, de acordo com as instrugbes, prazos e planos de trabalho
estabelecidos pelas Secretarias requisitantes, conforme constante no Anexo |-
Termo de Referéncia, e em consonancia com o conteido da proposta
apresentada na Licitacao.

3.1.1 A execucdo dos servicos ocorrera por conta e risco do
Fornecedor, especialmente quanto aos procedimentos de transporte, carga
e descarga de equipamentos e demais execucdes atinentes a Contratacao.

3.2 Constatadas irregularidades na execucdo do objeto da presente
licitacdo, a Administracdo podera:

3.2.1 Rejeita-lo no todo ou em parte, se disser respeito a especificacao,
determinando sua substituicdo ou rescindindo a Contratacdo, sem prejuizo
das penalidades cabiveis.

3.2.2 As irregularidades deverdo ser sanadas pelo Fornecedor no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados do efetivo recebimento da
comunicacao escrita de recusa, mantido o preco inicialmente Registrado.

3.3 Por ocasido da entrega a Administragcdo, o Fornecedor devera
colher no comprovante respectivo a data, o nome, o cargo, a assinatura e
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0 numero da cédula de identidade (RG) do servidor responsavel pelo
recebimento.

CLAUSULA 42 DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

4.1 A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a
partir do primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP,
podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do
fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

4.1.1 O contrato ou do instrumento substituto decorrente da Ata de
registro de precos terd sua vigéncia estabelecida no préprio instrumento
contratual e observard no momento da Contratacdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a
previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro.

4.1.2 Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera
haver a indicacdo da disponibilidade dos créditos orcamentarios
respectivos.

4.2 A Contratacdo com os fornecedores registrados na Ata sera
formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade interessada por intermédio de
instrumento contratual, emissédo de nota de empenho de despesa, autorizagao
de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de
2021.

4.2.1 O instrumento contratual de que trata o item 4.2 deverd ser
assinado no prazo de validade da Ata de registro de precos.

4.3  Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderéo ser
alterados, observado o art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.4  Apos a homologacéao da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes
condi¢cOes para formalizacéo da Ata de registro de precos:

4.4.1 Serdo registrados na Ata 0s precos e 0s quantitativos do
adjudicatario, devendo ser observada a possibilidade de o licitante oferecer
ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no Edital e se
obrigar nos limites dela;

4.5 Apos a homologacéo da licitacéo, o licitante mais bem classificado sera
convocado para assinar a Ata de registro de precos, no prazo e nas
condi¢cbes estabelecidos no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito,
sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.
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45.1 O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, mediante solicitacdo do licitante convocado, desde que
apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa
seja aceita pela Administracao.

4.6 A Ata de Registro de Precos serd assinada por meio de assinatura
digital e disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

4.7 Quando o convocado ndo assinar a Ata de registro de pre¢os no prazo
e nas condigdes estabelecidos no edital, e observado o disposto no item 4.7,
observando o item 4.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar 0s
licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacéo,
para fazé-lo em igual prazo e nas condicBes propostas pelo primeiro
classificado.

4.8 A existéncia de precos registrados implicara compromisso de
fornecimento nas condicdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracédo
a contratar, facultada a realizacdo de licitagcdo especifica para a aquisicao
pretendida, desde que devidamente justificada.

CLAUSULA 52 PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 O preco do objeto ora registrado é de R$ ( ).

5.2 O Fornecedor devera fechar a medicdo dos servicos prestados até o
altimo dia do més, e emitir a nota fiscal no (1°) primeiro dia util do més
subsequente.

5.3 Pelos servicos, o Municipio efetuard o pagamento 30 (trinta) dias da
entrega da nota fiscal, aceita pelo proposto do Municipio, por crédito em conta
corrente, em nome do Fornecedor, mediante a apresentacao do(s) original(is)
da(s) nota(s) fiscal(is), acompanhado de comprovacédo do recolhimento de
encargos e tributos objeto da presente licitacdo, tais como INSS, FGTS e/ou
ISSQN, dentre outros.

5.4 Os pagamentos previstos no subitem 5.3 somente serdo liberados
desde que os materiais sejam recebidos pelo Setor competente, sendo
fornecidos na forma prevista neste instrumento, bem como tenham atendido
as normas e especificacdes técnicas aplicaveis.

5,5 Em sendo constatadas falhas ou irregularidades nos materiais, 0s
pagamentos serdo sustados até o cumprimento da obrigacdo assumida, sem
prejuizo das sancdes previstas nesta Licitacao.
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56 EmM caso de atraso nos pagamentos, estes serdo atualizados
financeiramente “pro rata die”, pelo indice IPC-FIPE, de acordo com a
legislacdo pertinente, em vigor na data do efetivo pagamento.

5.7 Na&o serd iniciada a contagem de prazo do pagamento caso 0S

documentos fiscais apresentados ou outros necessarios a Contratacdo
contenham incorrecoes.

5.8 Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura,
sera imediatamente solicitada ao licitante vencedor carta de corre¢cédo, quando
couber, a pertinente regularizacdo, que devera ser encaminhada a Comisséo
de Fiscalizacao no prazo de 2 (dois) dias uteis;

5.8.1 Caso o licitante vencedor ndo apresente carta de correcdo no
prazo estipulado, o prazo para pagamento sera recontado a partir da data
da sua apresentacéo.

5.9 Havendo divergéncia ou erro na emissdao do documento fiscal, fica
interrompido 0 prazo para 0 pagamento, sendo iniciada nova contagem
somente apos a regularizacdo dessa documentacéo;

5.10 O Municipio reserva-se o direito de recusar o pagamento se, até o ato
da atestacdo, os materiais adquiridos nao estiverem de acordo com as
especificacdes apresentadas e aceitas;

5.11 O Municipio poderd deduzir da importdncia a pagar os valores
correspondentes a multas ou indeniza¢es devidas pelo licitante vencedor.

5.12 Nenhum pagamento sera efetuado ao licitante vencedor enquanto
qualquer obrigacao estiver pendente de liquidacdo, sem que isso gere direito
a reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

5.13 No caso de FORNECEDOR em situacdo de recuperagcao judicial,
devera apresentar declaracdo recente, relatério ou documento equivalente de
seu administrador judicial, ou se o administrador judicial for pessoa juridica,
do profissional responsavel pela condugdo do processo, de que esta
cumprindo o plano de recuperacéo judicial;

5.13.1 No caso de FORNECEDOR em situacdo de recuperacao
extrajudicial, junto com os demais comprovantes, devera apresentar
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comprovacdo documental de que esta cumprindo as obrigacdes do plano
de recuperacgao extrajudicial.

5.14 A nado apresentacdo das comprovagfes de que tratam as clausulas
5.13 e 5.13.1 assegura ao Municipio o direito de sustar o pagamento
respectivo e/ou pagamentos seguintes.

CLAUSULA 62 DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR
6.1 S&o obrigacbes do Fornecedor:

6.1.1 Realizar a execuc¢do do objeto cujo preco constitui objeto de registro
nesta Ata, nas condic¢des previstas no Edital do Pregao n° 103/2024.

6.1.2 Manter durante toda a vigéncia desta Ata, em compatibilidade com
as obrigacOes assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacao.

6.1.3 O FORNECEDOR em situacao de recuperacao
judicial/extrajudicial devera comprovar o cumprimento das obrigacées do
plano de recuperacao judicial/extrajudicial sempre que for solicitado pelo(s)
gestor(es) da presente Ata de Registro de Precos e, ainda, na hipotese de
substituicio ou impedimento do administrador judicial, comunicar
imediatamente, por escrito, ao(s) respectivo(s) gestor(es).

6.1.4 Manter ao longo da vigéncia desta Ata junto a Administracdo todas
as informacdes necessarias ao seu fiel cumprimento, em especial, qualquer
alteracdo relacionada ao seu contrato social, endereco, telefone e e-mail,
devendo a Administracdo ser informado das eventuais alteracées ocorridas
no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da efetiva alteracao.

6.1.5 O Fornecedor obriga-se a atuar na presente Ata em conformidade
com a Legislacéo vigente sobre Protecao de Dados (Lei Federal 13.709 de
2018).

6.1.6 O Fornecedor devera observar, com rigor, os termos do Decreto
Municipal n° 7.468/23 e Anexo Unico (Anexo VII), sob pena de nio
pagamento dos valores devidos.
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CLAUSULA 72 DAS OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO
7.1 S&o obrigacbes da Administracao:
7.1.1 Cumprir o prazo fixado para realizacdo do pagamento;

7.1.2 Indicar o funcionario responsavel pelo acompanhamento deste
Registro de Precos;

7.1.3 Permitir acesso dos funcionarios do Fornecedor ao local
determinado para a entrega do objeto Contratado;

7.1.4 Comunicar ao FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade no
fornecimento do produto.

CLAUSULA 82 ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS
REGISTRADOS

8.1 Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de
fato que eleve o custo dos bens, ou das obras ou dos servicos registrados,
nas seguintes situacoes:

8.1.2 Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucao da Ata tal como pactuada, nos
termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de
2021;

8.1.3 Em caso de criacao, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos
ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com
comprovada repercussao sobre 0s precos registrados;

8.1.4 Na hipbétese de previsdo no edital de reajustamento ou
repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de
2021.

8.1.4.1 No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da
anualidade e o indice previstos para a Contratacao;

8.1.4.2 No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado,
conforme critérios definidos para a Contratacao.
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CLAUSULA 92 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

9.1 Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado
no mercado por motivo superveniente, o o6rgao ou entidade gerenciadora
convocara o fornecedor para negociar a reducao do preco registrado.

9.1.1 Caso néo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo
mercado, o fornecedor serd liberado do compromisso assumido quanto ao
item registrado, sem aplicacédo de penalidades administrativas.

9.1.2 Na hipGtese prevista no item anterior, 0 gerenciador convocara
os fornecedores do cadastro de reserva, se houver na ordem de
classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de
mercado.

9.1.3 Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade
gerenciadora procederd ao cancelamento da Ata de Registro de precos,
adotando as medidas cabiveis para obtencdo de Contratacdo mais
vantajosa.

9.14 Na hipotese de reducdo do preco registrado, o gerenciador
comunicara aos 0Orgaos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da Ata de registro de precos para que avaliem a conveniéncia
e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracdo
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2 Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco
registrado e o fornecedor ndo poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na
Ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do
preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

9.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o
pedido de alteracdo, a documentacdo comprobatéria ou a planilha de
custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacdo as
condic¢@es inicialmente pactuadas.

9.2.2 Na hipétese de ndo comprovacdo da existéncia de fato
superveniente que inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido
pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as
obrigacbes estabelecidas na Ata, sob pena de cancelamento do seu
registro, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e
na legislacéo aplicavel.
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9.2.3 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos
termos do item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, caso haja, na ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam manter seus precos registrados.

9.24 Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade
gerenciadora procedera ao cancelamento da Ata de registro de precos, nos
termos do item 9.1.3, e adotara as medidas cabiveis para a obten¢cdo da
Contratagdo mais vantajosa.

9.25 Na hipétese de comprovacdo da majoracdo do preco de
mercado que inviabilize o preco registrado, conforme previsto no item 9.2, o
orgao ou entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de acordo
com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

9.2.6 O 6rgédo ou entidade gerenciadora comunicara aos 0rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da Ata de registro de
precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para que avaliem a
necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da
Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA 102 REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES
REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.3 As guantidades previstas para os itens com precos registrados nas
Atas de registro de precos poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade
gerenciadora entre 0s 6rgdos ou as entidades participantes e néo
participantes do registro de precos.

10.4 O remanejamento somente podera ser feito:

104.1 De 6rgado ou entidade participante para 6rgdo ou entidade
participante; ou

10.4.2 De 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade néo
participante.

10.5 O o6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades
que pretende contratar sera considerado participante para efeito do
remanejamento.

10.6 Na hipotese de remanejamento de 0rgao ou entidade participante para
orgao ou entidade n&o participante, serdo observados os limites previstos no
art. 32 do Decreto n° 11.462, de 2023.
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10.7 Competira ao 060rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o
remanejamento solicitado, com a reducdo do quantitativo inicialmente
informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia
anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos
informados.

10.8 Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos
Estados, do Distrito Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor
beneficidrio da Ata de registro de precos, observadas as condi¢cdes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente do
remanejamento dos itens.

10.9 Na hipétese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pelo 6rgao
ou pela entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra
centralizada, a distribuicdo das quantidades para a execugédo descentralizada
serd por meio do remanejamento.

CLAUSULA 112 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE
VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

11.1 O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o
fornecedor:

11.1.1 Descumprir as condicbes da Ata de registro de precos, sem
motivo justificado;

11.1.2 N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido pela Administracdo sem justificativa razoavel;

11.1.3 N&o aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no
artigo 27, 8 2°, do Decreto n° 11.462, de 2023; ou

1114 Sofrer sangéo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156
da Lei n® 14.133, de 2021.

11.1.4.1 Na hipétese de aplicacdo de sancéo prevista nos incisos
Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a
penalidade aplicada ao fornecedor nédo ultrapasse o prazo de vigéncia
da Ata de registro de precos, podera o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencao
do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da Ata enquanto
perdurarem os efeitos da sangéo.
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11.2 O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 8.1 sera
formalizado por despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos
0s principios do contraditorio e da ampla defesa.

11.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro
de reserva, caso haja, observada a ordem de classificagéo.

11.4 O cancelamento dos precos registrados poderd ser realizado pelo
gerenciador, em determinada Ata de registro de precos, total ou parcialmente,
nas seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

11.4.1 Por razéao de interesse publico;

11.4.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca
maior; ou

11.4.3 Se ndo houver éxito nas negociacdes, nas hipéteses em que o
preco de mercado tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos
termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4° ambos do Decreto n° 11.462, de
2023.

CLAUSULA 122 REAJUSTAMENTO

12.1 Nos termos do artigo 92, inciso V, e § 3°, caput, 0s precos inicialmente
Contratados séo fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado, em _/ / (DD/MM/AAAA) (data de insercdo do
mapa comparativo no 1Doc).

12.2 Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
Contratado, os precos iniciais seréo reajustados, mediante a aplicacao, pelo
contratante, do indice IPC-FIPE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas
e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

12.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um
ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.4 No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice(s) de reajustamento,
0 contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela dltima
variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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12.5 Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

12.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislag&o ent&éo em vigor.

12.7 Cuidando-se de contrato de servicos continuos, sem regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra ou predominancia desta, o
reajustamento sera em sentido estrito, mediante previsdo de indices
especificos ou setoriais (IPC-FIPE), nos termos do artigo 92, § 4° inciso |.

CLAUSULA 132 DAS PENALIDADES

13.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacao
das penalidades estabelecidas no edital.

13.2 E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta Ata de registro de preco
(art. 7°, inc. XIV, do Decreto n° 11.462, de 2023), exceto nas hipdteses em
que o descumprimento disser respeito as contratacbes dos 0Orgdos ou
entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgéo participante a
aplicacao da penalidade (art. 8°, inc. I1X, do Decreto n°® 11.462, de 2023).

13.3 O 06rgdo ou entidade participante dever4d comunicar ao 6rgao
gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a
necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do registro
do fornecedor.

CLAUSULA 142 DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 Fica o Fornecedor ciente de que a assinatura desta Ata implica na
aceitacdo de todas as clausulas e condi¢Bes estabelecidas, ndo podendo
invocar qualquer desconhecimento como elemento impeditivo do perfeito
cumprimento deste instrumento e dos ajustes dele decorrentes.

14.2 A Administracdo n&do se responsabilizard pelo pagamento de
fornecimentos realizados sem o devido amparo na Ata de Registro e sem sua
prévia autorizagéo.
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14.3 O FORNECEDOR fica obrigada a atender a todos os pedidos
efetuados durante a vigéncia da Ata, ainda que a entrega da mercadoria
decorrente tenha que ser efetuada apds o término de sua vigéncia.

14.4 Na hipétese de o Fornecedor desta Ata se negar a receber a Ordem de
Compra, esta devera ser enviada pelo correio, por meio de carta registrada,
considerando-se como efetivamente recebida na data do registro, para todos
os efeitos legais.

145 O preco a ser pago pela Administracdo é o vigente na Ata,
independentemente da data de entrega da mercadoria.

CLAUSULA 152 DO FORO
15.1 Fica eleito o foro da Comarca de Santa Barbara d’Oeste para dirimir

quaisquer questdes decorrentes da utilizacdo da presente Ata.

15.2 Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com os ditames da Lei
Federal 14133/21, e demais normas aplicaveis. Subsidiariamente,
aplicar-se-ao os principios gerais de Direito.

Santa Barbara d"Oeste, _ de de 2024.

ROBERTA SEMMLER LAUDISSI
Secretaria Municipal de Administracao

PAULA FERNANDA MARCHESIN DE MORI
Secretéria Municipal de Fazenda

RAFAEL PIOVEZAN
Prefeito Municipal

FORNECEDOR

Aprovo a Minuta da Ata de Registro de Precos:
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ANEXO IV - TERMO DE CIENCIAE DE NOTIFICACAO (CONTRATOS)
(REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N°11/2021)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:
LICITACAO:
CONTRATO N°
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1

b)

c)

d)

e)

a)

Estamos CIENTES de que:

O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o
acompanhamento de sua execucdo contratual, estardo sujeitos a
andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrbnico, em consonancia
com o estabelecido na Resolugéao n° 01/2011 do TCESP;

Além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e
Decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido
processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do
Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709,
de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entédo, a contagem
dos prazos processuais, conforme regras do Cadigo de Processo Civil,

As informacfBes pessoais dos responsaveis pelo ContrAtante e
interessados estdo cadastradas no médulo eletrénico do “Cadastro
Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2°
das Instrugcbes n°01/2020, conforme “Declaragao(des) de Atualizagao
Cadastral” anexa(s);

E de exclusiva responsabilidade do Contratado manter seus dados
sempre atualizados.

Damo-nos por NOTIFICADOS para:

O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacéo;
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b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais
couber.

Santa Barbara d’Oeste,

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU
RATIFICACAO DALICITACAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Pelo CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Pela CONTRATADA:
Nome:

Cargo:

CPF:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:
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Municipio de Santa Barbara d’Oeste

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagcdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as pessoas fisicas que
tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador da despesa; de partes
contratantes; de responsaveis por agées de acompanhamento, monitoramento e avaliagdo; de responsaveis por
processos licitatérios; de responsaveis por prestagdes de contas; de responsaveis com atribuicdes previstas em atos
legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipétese
de prestagfes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como
subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacdo, serd ele objeto de notificagdo especifica. (inciso acrescido pela
Resolugéo n°® 11/2021).
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Municipio de Santa Barbara d’Oeste

ANEXO V- MODELO DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS

AO
MUNICIPIO DE SANTA BARBARA D'OESTE
PREGAO ELETRONICON° __/ - ATA DE REGISTRO DE PRECOS
A empresa

b)

c)

d)

.................................................................. , com sede no endereco

[ LT : C.N.P.J. D1 ettt :
DECLARA, sob as penas da Lei:

Que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencbes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigcéo;

Que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicdo Federal,

Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

Se microempresa e empresa de pequeno porte:

e)

Que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n®
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

Local e data:

Assinatura do Responsavel pela Empresa
(Nome Legivel/ Cargo/ Carimbo do CNPJ)
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Municipio de Santa Barbara d’Oeste

ANEXO VI- MINUTA ORDEM DE SERVICOS

A

G Empresa........c.cccee.. )
AIC (i Contato .....c.eeeeeeeeiiiiiiinnn. )
CHTPT— Endereco......cccccvvvvnvciennnnn. )
(cevevnnnnns Fone ............... )

(cevvrnnnnns E-mail................ )

integra os autos do processo 12169/2024- Pregado Eletrdnico 103/2024,
devera essa empresa fornecer os artigos relacionados nesta Ordem de
Servicos, rigorosamente de acordo com a descricdo abaixo, e pelos precos
cotados, que vao transcritos. Pela inexecucdo total ou parcial do ajuste, a
Administracdo podera aplicar a Contratada as sancdes previstas nos artigos
156 da Lei Federal n°® 14.133/21, atualizada.

PRAZO PARA PAGAMENTO: Pelo fornecimento, o Municipio efetuara o
pagamento 30 (trinta) dias apos a entrega da nota fiscal aceita pelo preposto
do Municipio, por crédito em conta corrente em nome do licitante, mediante a
apresentacao do(s) original(is) da(s) nota(s) fiscal(is), acompanhado de
comprovacdo do recolhimento de encargos e tributos objeto da presente
licitacdo, tais como INSS, FGTS e ISSQN.

ORDEM DE SERVICOS: (......0S ............ ), datada de (...../eoeio.nnn)

NOTA DE EMPENHO: (........ NE............ ), datada de (...../I...... /S )
* A este documento deverdo estar anexadas Ordem de Compras e Nota de Empenho.

PRAZO DE EXECUCAO: Os servigos devero ser executados de acordo com
os prazos e planos de trabalho estabelecidos no Anexo |- Termo de
Referéncia.

Valor unitario: R$ (....valor unitario, por extenso)

Total: R$ (.....valor total, por extenso......)

Local e data

Assinatura do Secretario do Setor Requisitante
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Municipio de Santa Barbara d’Oeste

N.Oc:
Modalidade:
N.Empenho:

Comprador:
Informagdes do Fornecedor
Razé&o Social:
C.N.PJ:
Endereco:
No:
Complemento:
Bairro:
UF:

Contato
Nome:
Tel:
E-MAIL:

Local de Entrega:

Endereco:

No:
Complemento:
Bairro:

UF:

Dados Faturamento

Ordem de Servigos

Inscr.Est:

Cidade:

Fax:

Cidade

Faturamento: PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BARBARA D OESTE

Endereco: AV. MONTE CASTELO
No: 1000

Complemento: CNPJ: 46.422.408/0001-52;

Bairro: JARDIM PRIMAVERA
Cep: 13450901
UF: Sdo Paulo

IE : ISENTA

Cidade: STA B DOESTE

Data:
Processo:

Cep:

Cel:

Cep:

Data de Entrega:

Cond.Pagto:
Linha Cadigo
VI Item (R$)
Marca Descricao

Informacdes Complementares:
Empenho(s):

Quantidade Unidade

VI Unitario (R$)

Total Geral (R$)

Informages Complementares:

Secretaria Municipal de Administragao
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Empenho
Data Emissao

Licitagdo

Solicitagdo de Compras

Descricao

Orgéo

Dotacao
Funcional

Fonte

Recurso

Credor
CNPJ/CPF

Enderecgo
Valores

Saldo Anterior

Itens

Item Qtde

Local de Entrega

Condi¢cbes de Pagamento

Por extenso

Unid.

NOTA DE EMPENHO

Secretaria Municipal de Administragao
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Processo Tipo NUmero
Nro. Licitagdo O.C. Evento
Conta Bancaria
Unidade Orgamentaria
Despesa Ficha
Aplicacao
Pré-Empenho
Razéo Social
Cidade Telefone
Valor do Empenho Saldo Posterior
Descrigéo Valor Unitério Valor Total
Total Geral
Usuério
SECRETARIO DE FAZENDA
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ANEXO VII- CADASTRO DE REPRESENTANTE

Dados do Representante

FORNECEDOR

Caso seja representado por procuracao, enviar copia autenticada.

Nome Completo:

Cargo:

CPF:

RG:

Data de Nascimento:

Endereco residencial completo:

E-mail institucional:

E-mail Pessoal:

Telefones:

Possui Certificado Digital e-CPF ou e-
CNPJ?

Se positivo, informar a certificadora:

Qual o tipo do certificado?

() Al (instalado no computador)
() A3 —token

() A3 — cartédo

() A3 — nuvem

Secretaria Municipal de Administragao
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Municipio de Santa Barbara d’Oeste

ANEXO VIIl- LC-02 - DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO
DO TCE - SP

CONTRATANTE: Municipio de Santa Barbara d’Oeste

CNPJ N°: 46.422.408/0001-52

FORNECEDOR:

CNPJ Ne©:

CONTRATO n° (de origem):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR :

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra
epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais documentos originais,
atinentes a correspondente licitagcdo, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposi¢cdo do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo e serdo remetidos quando requisitados.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL:
(nome, cargo, e-mail e assinatura)
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Municipio de Santa Barbara d’Oeste

ANEXO IX
DECRETO N° 7.468 DE 25 DE AGOSTO DE 2.023

“Dispbe sobre os procedimentos referente
a retencdo do Imposto sobre a Renda
prevista na Instrugdo Normativa da
Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012 e
alteracbes nos pagamentos efetuados a
pessoas fisicas e juridicas pelo
fornecimento de bens e prestacédo de
servicos pelos 6rgdos publicos do
Municipio de Santa Barbara d’Oeste”.

RAFAEL PIOVEZAN, Prefeito de Santa Barbara d'Oeste, usando das
atribuicbes que lhe sdo conferidas por lei e do que consta no Memorando n°
5.727/2023,

CONSIDERANDO o disposto no inciso | do art. 158 da Constituicdo da
Republica;

CONSIDERANDO a decisao proferida pelo Supremo Tribunal Federal no
julgamento do Recurso Extraordinario com Repercusséo Geral n° 1.293.453 e na
Acdao Civel Originaria n°® 2897;

CONSIDERANDO o disposto na legislacao tributaria federal atinente a retencéo
de tributos, em especial o disposto no art. 64 da Lei n® 9.430/1996 e, também, na
Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil n°® 1.234/2012, alterada pela
Instrugdo Normativa da Receita Federal do Brasil n® 2145/2023;

CONSIDERANDO a necessidade de instrumentalizar e orientar 0s
procedimentos de retencdo, recolhimento e transferéncia dos valores retidos
para 0 ente publico municipal, conforme na Instrucdo Normativa acima
mencionada e dar integral cumprimento as correspondentes obrigacfes
acessorias de prestacdo de informacdes a Receita Federal do Brasil,

DECRETA:

Art. 1°0Os o6rgaos publicos do Municipio de Santa Barbara d’Oeste, ao
efetuarem a retencdo do Imposto de Renda (IR) no pagamento para pessoa
fisica ou juridica com base na Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234/2012 e suas
alteracdes, para fins de atendimento das obrigacdes acessorias de prestacéo de
informagcbes & Receita Federal do Brasil, observardo as disposi¢fes contida
neste Decreto.
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Municipio de Santa Barbara d’Oeste

Art. 2° As retencdes efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, decorrentes
de pagamentos diretos, contratos vigentes ou futuros, bem como sobre
pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacao de
servigcos para entrega futura, consideradas como antecipacao do devido imposto
pelos contribuintes e passiveis de deducdo, compensacao ou restituicdo na
forma da legislacdo especifica, deverdo ser destacadas no corpo do documento
fiscal pelo recebedor, observando-se os percentuais estabelecidos no ANEXO
UNICO deste Decreto.

Art. 3° Os prestadores de servicos e fornecedores de bens que tiverem retencao
de valores nas condi¢cdes especificadas neste Decreto deverdo emitir os
documentos fiscais em observancia as regras de retencdo de Imposto de Renda
vigentes.

Paragrafo unico. A inobservancia das regras de retencédo constantes no “caput”
deste artigo ensejara a recusa do recebimento dos receptivos documentos
fiscais, com a notificacdo para a devida corregcdo como condicdo de pagamento.

Art. 4° Os fornecedores e prestadores de servicos cujos pagamentos nao
estejam sujeitos a retencdo do IR na fonte deverdo apresentar a declaracéo
especificada nos Anexos I, Il e IV da Instru¢cdo Normativa mencionada.

Art. 5° As retencgdes referidas no presente Decreto e efetuadas pelos diferentes
orgdos publicos municipais terdo seu valor transferido ao Municipio de Santa
Barbara d’Oeste.

Art. 6° Todos 6rgdos da Prefeitura Municipal deverdo orientar seus servidores,
prestadores de servicos e fornecedores de bens quanto ao cumprimento da
Instrucdo Normativa referida no presente Decreto, bem como sobre o
procedimento de recusa do recebimento de documentos fiscais que nao
atendam as respectivas regras.

Art. 7° Este decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Santa Béarbara d'Oeste, 25 de agosto de 2.023.

RAFAEL PIOVEZAN
Prefeito Municipal
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Municipio de Santa Barbara d’Oeste

ANEXO UNICO - TABELA DE RETENCAO

(indices constantes no ANEXO | DA I.N. RFB N° 1234, DE 11 DE JANEIRO

DE 2012)

NATUREZA DO BEM FORNECIDO OU DO SERVICO PRESTADO

ALIQUOTA
IR

+ Alimentacéo;

* Energia elétrica;

» Servigos prestados com emprego de materiais;

» Construcdo Civil por empreitada com emprego de materiais;

» Servigos hospitalares de que trAta o art. 30 da IN RFB 1234/2012;

» Servicos de auxilio diagnéstico e terapia, patologia clinica,
imagenologia, anatomia patoldgica e citopatolégia, medicina
nuclear e analises e patologias clinicas de que trAta o art. 31 da IN
RFB 1234/2012;

» Transporte de cargas, exceto os relacionados no cédigo 8767 da IN
RFB 1234/2012;

* Produtos farmacéuticos, de perfumaria, de toucador ou de higiene
pessoal adquiridos de produtor, importador, distribuidor ou
varejista, exceto os relacionados no cédigo 8767 da IN RFB
1234/2012; e

» Mercadorias e bens em geral.

1,20%

* Gasolina, inclusive de aviagdo, 6leo diesel, gas liquefeito de
petréleo (GLP), combustiveis derivados de petréleo ou de gas
natural, querosene de aviacao (QAV), e demais produtos derivados
de petréleo, adquiridos de refinarias de petréleo, de demais
produtores, de importadores, de distribuidor ou varejista, pelos
orgdos da administracédo publica de que trAta o caput do art. 19 da
IN RFB 1234/2012;

+ Alcool etilico hidrAtado, inclusive para fins carburantes, adquirido
diretamente de produtor, importador ou distribuidor de que trAta o
art. 20 da IN RFB 1234/2012;

* Biodiesel adquirido de produtor ou importador, de que trAta o art.
21 da IN RFB 1234/2012;

0,24%

* Gasolina, exceto gasolina de aviagdo, 6leo diesel, gas liquefeito de
petréleo (GLP), derivados de petr6leo ou de gas natural e
guerosene de aviacao adquiridos de distribuidores e comerciantes
varejistas;

+ Alcool etilico hidrAtado nacional, inclusive para fins carburantes
adquirido de comerciante varejista;

» Biodiesel adquirido de distribuidores e comerciantes varejistas;

+ Biodiesel adquirido de produtor detentor regular do selo
"Combustivel Social", fabricado a partir de mamona ou fruto, caroco
ou améndoa de palma produzidos nas regides norte e nordeste e
no semidrido, por agricultor familiar enquadrado no Programa

0,24%
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Municipio de Santa Barbara d’Oeste

Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar (Pronaf).

* Transporte internacional de cargas efetuado por empresas
nacionais;

» Estaleiros navais brasileiros nas atividades de construcao,
conservagdo, modernizagdo, conversao e reparo de embarcacdes
pré-registradas ou registradas no Registro Especial Brasileiro
(REB), instituido pela Lei n°® 9.432, de 8 de janeiro de 1997;

* Produtos farmacéuticos, de perfumaria, de toucador e de higiene
pessoal a que se refere o 8§ 1° do art. 22 , adquiridos de 1.20%
distribuidores e de comerciantes varejistas; '

* Produtos a que se refere 0 § 2° do art. 22 da IN RFB 1234/2012;

* Produtos de que trAtam as alineas "c" a "k"do inciso | do art. 5° da
IN RFB 1234/2012;

* Outros produtos ou servicos beneficiados com isengcdo, nao
incidéncia ou aliquotas zero da Cofins e da Contribuicdo para o
PIS/Pasep, observado o disposto no 8 5° do art. 2° da IN RFB
1234/2012;

» Passagens aéreas, rodoviarias e demais servi¢os de transporte de
passageiros, inclusive, tarifa de embarque, exceto as relacionadas 2 40%
no codigo 8850 da IN RFB 1234/2012; '

» Transporte internacional de passageiros efetuado por empresas 2 40%
nacionais. '

» Servigos prestados por associag6es profissionais ou assemelhadas 0%
e cooperativas.

» Servigos prestados por bancos comerciais, bancos de investimento,
bancos de desenvolvimento, caixas econdmicas, sociedades de
crédito, financiamento e investimento, sociedades de crédito
imobiliario, e cambio, distribuidoras de titulos e valores mobiliarios, 2 40%

. . . - s ()
empresas de arrendamento mercantil, cooperativas de crédito,
empresas de seguros privados e de capitalizacdo e entidades
abertas de previdéncia complementar;

» Seguro salde.

» Servicos de abastecimento de agua;

* Telefone;

» Correio e telégrafos;

* Vigilancia;

* Limpeza;

* Locac¢do de mao de obra;

* Intermediacd@o de negocios; 4,80%

* Administracdo, locacdo ou cessdo de bens imdveis, moveis e
direitos de qualquer natureza;

* Factoring;

* Plano de salde humano, veterinario ou odontolégico com valores
fixos por servidor, por empregado ou por animal;

* Demais servicos.
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