SA SEBASTIA®

PREFEITURA DE SAO SEBASTIAO

ESTANCIA BALNEARIA ESTADO DE SAO PAULO

SP-BRASIL

EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N.° 095/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 046/2024

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE VIAGENS OBJETIVANDO A
AQUISICAO DE PACOTES PARA VIAGENS OFICIAIS COMPREENDENDO
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, INCLUSO BAGAGEM
DESPACHADA, SEGURO VIAGEM E HOSPEDAGEM.

DISPONIBILIZAGAO DO EDITAL
Este Edital encontra-se disponivel gratuitamente no Portal Nacional de Contratacoes

Publicas (PNCP) e no website oficial da Prefeitura Municipal de Sao Sebastido.

1. PREAMBULO

1.1. O MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administracao, torna publico que realizara CREDENCIAMENTO, conforme prevé:
NORMA DISPONIVEL EM

https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-
Lei Federal n.2 14.133/2021 2022/2021/lei/114133.htm

https://cespro.com.br/visualizarDiploma.php?cdMunicipio=9427&cdDi

ploma=202309136&NroLei=9.136&Word=9136&Word2=

Decreto Municipal n.? 9136/2023

https://www.saosebastiao.sp.gov.br/sistemas/oficialdocs/arquivos/04

239136.pdf

e demais legislagbes pertinentes no que couber, tendo como objetivo a aquisicdo de
pacotes para viagens oficiais compreendendo passagens aéreas nacionais e
internacionais, incluso bagagem despachada, seguro viagem e hospedagem. O
credenciamento sera regido pelas normas e condigdes estabelecidas neste Edital.

1.2. O presente Credenciamento obedece as disposicdes deste instrumento e de seus
Anexos, partes integrantes deste Edital:

ANEXO | - Termo de Referéncia

ANEXO Il - Modelos de Requerimento e Declaracdes

ANEXO Il - Minuta do Contrato
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1.3. A contratacdo das empresas credenciadas ocorrera por meio de inexigibilidade de
licitagdo, com respaldo no art. 74, IV da Lei Federal n.° 14.133/2021.
1.4. As despesas decorrentes desta inexigibilidade de licitacdo onerardo a dotagéo

orcamentaria das secretarias requisitantes no exercicio vigente.

2. DO OBJETO

2.1. O presente Edital tem por objeto o Credenciamento de Agéncias de Viagens para
prestar os servicos de acordo com as especificacdes contidas no ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA: CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE VIAGENS OBJETIVANDO A
AQUISICAO DE PACOTES PARA VIAGENS OFICIAIS COMPREENDENDO PASSAGENS
AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, INCLUSO BAGAGEM DESPACHADA,
SEGURO VIAGEM E HOSPEDAGEM.

3. DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Poderao participar as empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto do
credenciamento, que preencham todas as condi¢des estabelecidas neste Edital.

3.2. Além das vedacgdes estabelecidas pelo art. 14 da Lei n.° 14.133/2021, ndo sera
permitida a participagao do interessado:

3.2.1. Que nao atenda as condi¢des deste Edital e seus anexos.

3.2.2. Agente publico do 6rgao licitante nos termos do §1° do art. 9° da Lei 14.133/2021.

4. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO AO EDITAL

4.1. Este Edital devera ser lido e interpretado na integra. Apds o prazo legal ndo serao
aceitas alegacgdes de desconhecimento.

4.2. Qualquer cidadao com plena capacidade civil € parte legitima para impugnar este
Edital.

4.4. As impugnagdes e questionamentos em relagao ao Edital e seus Anexos deverao ser
encaminhados a Comissao de Contratacdo do municipio de Sdo Sebastido, através do
endereco eletrénico secad.licitacao@saosebastiao.sp.gov.br, informando claramente o

assunto e dados pessoais: nome, CPF, endereco e numero de telefone.
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4.4.1. As respostas sobre os questionamentos suscitados serdo prestadas por escrito,
encaminhadas ao suscitante e disponibilizadas no website oficial da Prefeitura Municipal de
S&o Sebastido - PMSS (https://www.saosebastiao.sp.gov.br/sistemas/licita/index.asp);
44.2. O questionamento que implicar em alteracdo de condicdo basica deste
Credenciamento resultara na revisao do Edital e o prazo de apresentagao da documentagao
sera reaberto.

4.5. Os interessados em participar do credenciamento obrigam-se a acompanhar as
publicacdes referentes as impugnacgdes e esclarecimentos no website oficial da PMSS
(https://www.saosebastiao.sp.gov.br/sistemas/licita/index.asp).

4.6. Sera admitida a denuncia por qualquer das partes durante toda a vigéncia do

credenciamento.

5. DO ENVIO DA DOCUMENTAGCAO

5.1. A documentagdo de habilitacdo devera ser encaminhada através do e-mail
secad.licitacao@saosebastiao.sp.gov.br;

5.1.1. O interessado devera indicar no campo “assunto” que se refere ao CHAMAMENTO
PUBLICO N.° 095/2024;

5.1.2. A documentacao deve ser encaminhada, em sua totalidade, em um unico e-mail.
5.3. Em caso de duvida quanto a veracidade das informacdes apresentadas na
documentagéo, a Comissédo de Contratagcdo podera promover as diligéncias necessarias
para esclarecer ou complementar a instrucdo do processo nos termos da Lei;

5.4. A entrega da documentacao configura a aceitacdo de todas as normas e condicoes
estabelecidas neste Edital, bem como implica a obrigatoriedade de manter todas as
condigdes de proposta, habilitagdo e qualificagado exigidas para a contratagao, obrigando-
se o requerente a declarar, sob as penas da lei, a superveniéncia de fato impeditivo a
participacao, quando for o caso;

5.5. Para a adeséao ao Credenciamento ser formalizada na primeira publicagao da Listagem
de Credenciados no PNCP, os interessados deverao encaminhar a documentagao
obrigatéria, com vistas a habilitagédo, no prazo de até 03 (trés) dias uteis apds a publicagao
deste Edital.

5.6.1. Assim, a data limite para o envio da documentagédo sera no dia 03/05/2024, as
23:59h.
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5.6.2. Ao término do periodo informado, serdo publicadas novas Listas de Credenciados, a
medida em que novos interessados enviem a documentagao e comprovem o atendimento

aos requisitos de habilitagéo.

6. DA APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO
6.1. Os interessados deverdo enviar a SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO, conforme
modelo constante do Anexo Il - MODELO A, acompanhada da documentagao de que trata

o item 7 para o e-mail secad.licitacao@saosebastiao.sp.qgov.br.

6.2. As informacgdes prestadas, assim como a documentagdo enviada, sdo de inteira
responsabilidade da empresa interessada, cabendo-lhe certificar-se antes da sua inscri¢ao,

de que atende a todos os requisitos para participar deste Credenciamento.

7. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1. HABILITAGAO JURIDICA (Art. 66 da Lei 14.133/2021)

7.1.1. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual (ou
cédula de identidade em se tratando de pessoa fisica ndo empresaria);

7.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, tratando-se de sociedade empresaria;

7.1.3. Documentos de eleigdo ou designagao dos atuais administradores, tratando-se de
sociedade empresaria;

7.1.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedade nao empresaria, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

7.1.5. Decreto de autorizagao, tratando-se de sociedade estrangeira no pais, e ato de
registro ou autorizagao para funcionamento, expedidos por 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

7.1.6. Comprovante de Inscricdo do Microempreendedor Individual — MEI

7.1.7. Os documentos acima deverdo ser apresentados com todas as suas alteragoes,

excluindo-se os casos de documentos expressamente consolidados.

7.2. HABILITAGAO FISCAL E TRABALHISTA (Art. 68 da Lei 14.133/2021)
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7.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

7.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativa a
sede ou ao domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto do certame;

7.2.3. Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a
Tributos Federais (inclusive as contribuicdes sociais) e a Divida Ativa da Uniao;

7.2.4. Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual.

7.2.4.1. Caso a licitante tenha domicilio no Estado de S&o Paulo, devera apresentar a
Certidao de Regularidade quanto a débitos tributarios inscritos e também de n&o inscritos
na Divida Ativa do Estado;

7.2.5. Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio
do licitante, relativa aos tributos mobiliarios e incidentes sobre o objeto do credenciamento;
7.2.6. Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);

7.2.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos

Trabalhistas com Efeito de Negativa.

7.3. HABILITAGAO TECNICA (Art. 67 da Lei 14.133/2021)

7.3.1. Prova de capacidade técnica operacional mediante apresentacdo de atestado(s) de
capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove aptiddo da proponente para desempenho de atividades compativeis e
pertinentes em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste Edital.

7.3.2. O(s) atestado(s) devera(ao) estar em nome da empresa proponente e indicar objeto

similar ao licitado.

7.4. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Art. 69 da Lei 14.133/2021)

7.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;
7.4.2. Certidao negativa de recuperacgao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica;

7.4.2.1. Na hipotese em que a certidao de recuperacgao judicial for positiva, deve o licitante
apresentar comprovante da homologagao/deferimento pelo juizo competente do plano de
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recuperacao judicial em vigor, nos termos da Sumula 50 do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica com data nao superior

a 180 (cento e oitenta) dias da apresentagéo das propostas.

7.5. OUTRAS COMPROVAGOES

7.5.1. DECLARACAO subscrita pelo representante legal do licitante, conforme modelo
Anexo Il - MODELO B, elaborada em papel timbrado, atestando que:

a) atende aos requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério, e que
respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei (art. 63, | da Lei n.°
14.133/2021);

b) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63,
IV da Lei n.° 14.133/2021);

c) suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicido Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (art. 63, §1° da Lei n.°
14.133/2021);

d) nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢gédo de aprendiz, nos
termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal (art. 68, VI da Lei n.° 14.133/2021);

e) nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

f) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

g) esta ciente da obrigagao de manter o endere¢o da empresa atualizado junto ao 6rgao
promotor da licitagdo, e de que as notificagdes e comunicagcdes formais decorrentes da
execucao do contrato serao efetuadas no endereco que constar em seu predmbulo. Caso
a empresa nao seja encontrada, sera notificada pelo Diario Oficial do Municipio acessivel
em www.saosebastiao.sp.gov.br/doem.asp.

h) no caso de empresas em recuperacao judicial: esta ciente de que no momento da
assinatura do contrato devera apresentar copia do ato de nomeacdo do administrador
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judicial ou, se o administrador for pessoa juridica, o nome do profissional responsavel pela
condugao do processo e, ainda, declaragao, relatério ou documento equivalente do juizo
ou do administrador de que o plano de recuperacéo judicial esta sendo cumprido;

i) no caso de microempresas ou empresas de pequeno porte: a empresa ndo possui
qualquer dos impedimentos previstos nos §§ 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei
Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, e alteragdes, assim como §§ 1° a 4°
do art. 4° da Lei 14.133/2021, cujos termos declara conhecer na integra;

j) nao se enquadra em nenhuma das restricdes de participagao, conforme Art. 14 da
Lei n.° 14.133/2021 e item 2.10 do Edital;

k) esta ciente sobre a observacao das disposi¢des da Lei Federal n.° 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais), e alteragdes, quando do
tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o
propdsito de execugdao e acompanhamento do Contrato, ndo podendo divulgar, revelar,
produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratagao, a nao

ser por for¢ca de obrigacao legal ou regulatdria.

8. DA ANALISE E JULGAMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. A analise e o julgamento dos documentos de habilitagcdo sera realizada por Comissao
de Contratagdo, composta por no minimo 3 (trés) membros dentre os designados através
da Portaria 021/2024, disponivel em:

https://www.saosebastiao.sp.gov.br/sistemas/oficialdocs/arquivos/03240021.pdf.

8.1.1. A Comissao verificara se o interessado atende as condi¢cdes para credenciar-se,
inclusive quanto a existéncia de sang¢ao que impeca a participacao ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1.1. Sistema Apenados mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

(https://www4.tce.sp.gov.br/apenados/publico/#/);

8.1.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, e Cadastro

Nacional de Empresas Punidas - CNEP, disponiveis em: (https://certidoes.cqu.gov.br/).

8.2. Os documentos deverado ser examinados pela Comissao no prazo de até 30 (trinta)
dias, contados a partir da data de entrega.

8.2.1. Das reunides para analise e julgamento dos documentos serdo lavradas atas, que
deveréao ser publicadas no website oficial do municipio.
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8.3. Sera inabilitado a credenciar-se o interessado que deixar de apresentar a
documentacéo na forma prevista no item 7 deste Edital.

8.4. Do julgamento da documentacdo cabera recurso, conforme previsto no artigo 165, da
Lei Federal n.° 14.133/2021;

8.5. Nao sera causa de inabilitagdo a mera irregularidade formal que n&o altere a substancia
dos documentos apresentados, bem como sua validade juridica, mediante deciséo pela
Comisséao, fundamentada e registrada em ata;

8.6. Transcorrido o prazo de 3 (trés) dias uteis da publicagdo da Ata de Julgamento, sem
que haja interposig¢ao de recurso, ou havendo indeferimento dos recursos apresentados, a
deliberacdo da Comissao ficara sujeita a homologacao do Secretario Municipal de Governo.
8.7. Serao credenciados os interessados que atenderem as exigéncias elencadas neste
Edital.

9. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Das decisdes da Comissado de Contratacdo cabera recurso a ser interposto no prazo
de 03 (trés) dias uteis, contados da publicagdo da Ata de Julgamento no website do
municipio, nos termos do artigo 165, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

9.2. O recurso devera ser dirigido a Comissdao de Contratagdo através do endereco
eletrbnico secad.licitacao@saosebastiao.sp.gov.br.

9.2.1. Caso a Comissao n&o reconsiderar o ato ou a deciséo no prazo de 3 (trés) dias uteis,
encaminhara o recurso, devidamente motivado, a autoridade superior, a qual devera proferir
sua decisao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
9.3. Interposto, o recurso sera comunicado aos demais participantes que, se desejarem,
poderdo contrarrazoa-lo no prazo de 03 (trés) dias uteis a contar da divulgagdo da
interposicao do recurso.

9.4. Durante o prazo previsto para interposicao dos recursos, a Comissdo de Contratacao
abrira vista de todo o processo administrativo aos interessados, mediante solicitagcao

através do e-mail: secad.licitacao@saosebastiao.sp.gov.br.

10. DA HOMOLOGACAO E PUBLICAGAO
10.1. Decorrido o prazo recursal ou ap6s a decisao dos recursos eventualmente interpostos,
a LISTA DE CREDENCIADOS sera homologada pelo Secretario Municipal de Governo e
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publicada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial Eletrénico
do Municipio de S&ao Sebastido (DOEM).
10.1.1. A LISTA DE CREDENCIADOS sera atualizada e republicada no PNCP e DOEM

conforme novos interessados ingressarem no credenciamento.

11. DA VIGENCIA

11.1. O presente Edital de Credenciamento vigera por 60 (sessenta) meses, a contar da
data de sua publicacdo, vedada prorrogacgao.

11.2. O Edital ficara disponivel de modo a permitir o cadastramento de novos interessados
a qualquer tempo.

11.3. Os contratos decorrentes deste processo vigerao por 12 (doze) meses a contar da
assinatura, podendo ser prorrogado, salvo disposicdo em contrario, motivada pela area
técnica, conforme necessidade da demanda, nos termos do Artigo 107 da Lei federal
14.133/2021.

12. DAS PENALIDADES

12.1. No caso de o credenciado inadimplir as obriga¢gdes assumidas, no todo ou em parte,
a Administracdo podera aplicar as sancdes previstas na Lei n.° 14.133/2023;

12.2. A inobservancia de quaisquer dos preceitos deste Edital, ou da legislacdo regente,
acarretara ao Credenciado as seguintes penalidades:

12.2.1. adverténcia por escrito;

12.2.2. suspensao das atividades;

12.2.3. descredenciamento;

12.3. Sera penalizado com suspensao das atividades, pelo prazo minimo de 30 (trinta)
dias e maximo de 90 (noventa) dias, o credenciado que for penalizado com 03 (trés)
adverténcias, ou que descumprir as obrigacdes estabelecidas neste Edital,;

12.4. Durante o periodo de suspensao a credenciada nao participara do rodizio a que se
refere o item 9 do Termo de Referéncia, até o cumprimento da suspensao;

12.5. O descredenciamento sera aplicado ao credenciado quando ocorrer qualquer uma
das seguintes hipoteses:

a) receber 05 (cinco) adverténcias;

b) reincidente em penalidade de suspensao das atividades;
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c¢) omissdo de informagdes ou a prestacdo de informacgdes inveridicas para obter
credenciamento;

d) decretacdo de faléncia ou instauragéo de insolvéncia civil,

e) falsidade ideologica;

f) infracdo da Lei, bem como a legislagdo de regéncia;

g) descumprimento da execugdo dos servigos a serem realizados pelo credenciado, como

negligéncia, imprudéncia e impericia;

13. DA GESTAO E FISCALIZACAO
13.1. A gestao e fiscalizacdo do Termo de Credenciamento dar-se-ado conforme disposto no

item 7 do Termo de Referéncia.

14. DA CONTRATAGAO

14.1. Apos divulgacgao da lista de credenciados, a Administragao convocara o credenciado
para assinatura do instrumento contratual, respeitando os CRITERIOS DE SELECAO
dispostos no item 9 do Termo de Referéncia.

14.2. A administragdo podera convocar o credenciado durante todo o prazo de validade do
credenciamento para assinar o contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n.° 14.133, de 2021, e no edital de credenciamento.
14.3. O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apos
convocagao pela Administragéo, sera de 5 (cinco) dias uteis, podendo ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo devidamente justificada pelo credenciado e

desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.

15. DO DESCREDENCIAMENTO

15.1. AAdministragao podera realizar o descredenciamento nos seguintes casos:

15.1.1. A pedido, formalizado pelo credenciado;

15.1.2. Perda das condicdes de habilitagdo do credenciado;

15.1.3. Descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

15.1.4. Sancédo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragéo de inidoneidade

superveniente ao credenciamento.
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15.2. O pedido de descredenciamento de que trata o item 15.1.1. ndo desincumbira o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades
deles recorrentes.

15.3. Nas hipoteses previstas nos itens 15.1.2. e 15.1.3, além do descredenciamento,
devera ser aberto processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
para possivel aplicagao de penalidade, na forma estabelecida na legislagao.

15.4. Se houver a efetiva prestacdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os
pagamentos serdo realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisdo contratual,
caso o fornecedor n&o regularize a sua situagao.

15.5. O credenciado devera ser formalmente notificado do seu descredenciamento.

15.6. O descredenciamento sera precedido de observancia ao contraditério e ampla defesa;

16. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

16.1. A Administragcao podera revogar o presente Credenciamento por interesse publico,
devidamente justificado, sem que caiba aos credenciados direito a indenizacgao.

16.2. A Administragcdo devera anular, de oficio ou por provocacdo, o presente
Credenciamento, no todo ou em parte, sempre que ocorrer ilegalidade, na forma da Lei.
16.3. A anulagao do procedimento nao gera direito a indenizagao, salvo nos casos legais.
16.4. E facultado & Comissdo ou a Autoridade Superior, em qualquer fase do julgamento,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, bem
como solicitar a 6rgdos competentes a elaboragdo de pareceres técnicos destinados a
fundamentar suas decisoes.

16.5. Os casos omissos serao decididos pela Comissao de Contratagdo, cabendo recurso
a Autoridade Superior, Sr. Secretario Municipal de Governo.

16.6. Fica eleito o foro da Comarca de Sao Sebastiao-SP para dirimir quaisquer conflitos
provenientes deste Credenciamento, por mais privilegiado que possa ser qualquer outro.
16.7. A divulgacdo dar-se-a mediante publicacdo no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas, no website oficial da Prefeitura Municipal de Sdo Sebastiao e no Diario Oficial

Eletrénico Municipal.
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16.8. AAdministragado podera utilizar-se, suplementarmente e a qualquer tempo, com vistas
a ampliar o universo dos credenciados, de convites ao credenciamento de interessados do

ramo que gozem de boa reputagéo profissional,

Sao Sebastido, 26 de abril de 2024.

Luiz Carlos de Carvalho
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO
MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO
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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

O objeto do presente é o credenciamento de Agéncias de Viagens objetivando a
aquisi¢do de pacotes para viagens oficiais compreendendo passagens aéreas nacionais e
internacionais incluso bagagem despachada, seguro viagem e hospedagem para a
atendimento das demandas das Secretarias municipais e da Fundagdo Educacional e
Cultural de Sao Sebastido Deodato Sant’ana - FUNDASS.

A aquisi¢do torna-se necessaria diante da demanda de locomog@o de agentes publicos
para realizagdo de cursos, palestras, participagdo em eventos, ou outras atividades
inerentes a administragéo publica.

Optou-se pela utilizag@o do credenciamento porque o mercado de agenciamento de
passagens aéreas ¢ hospedagem vive em constate variagdo, portanto o valor cotado em
um dia pode sofrer alteragdo no mesmo dia o que inviabiliza a realizagdo do certame
licitatorio, nos moldes do artigo 79°, inciso 111, da Lei Federal 14.133/2021.

A aquisi¢do de passagens aéreas e hospedagem sera realizada diretamente com as
Companhias Aéreas e Agéncias de Viagens credenciadas, nos moldes do artigo 74°, inciso
IV da Lei Federal 14.133/2021.

1.1. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

Trata-se o presente objeto de servigo comum, nos termos do Artigo 6° inciso XIII, da
Lei Federal 14.133/2021, sem fornecimento de mao de obra.

A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A contratagdo de empresa para aquisicdo de pacotes para viagens oficiais
compreendendo passagens aéreas nacionais e internacionais incluso bagagem
despachada, seguro viagem e hospedagem torna-se necessaria diante da demanda de
locomogdo de agentes publicos para realizagdo de cursos, palestras, participagdo em
eventos, ou outras atividades inerentes a administra¢do publica.

A solugdo apontada pelo estudo técnico preliminar foi a utilizagdo do sistema de
credenciamento tendo em vista que o mercado de agenciamento de passagens aéreas e
hospedagem vive em constate variagdio, portanto o valor cotado em um dia pode sofrer
alteragdio no mesmo dia o que inviabiliza a realizag¢@o do certame licitatorio, nos moldes
do artigo 79°, inciso III, da Lei Federal 14.133/2021.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO

3.1. A presente licitagdo tem por objeto a o credenciamento de Agéncias de Viagens
para prestagdo dos servigos de fornecimento de pacotes de viagens nacionais e
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internacionais, incluso bagagem despachada, e hospedagens, compreendendo reserva,
emissdo, remarcagio, cancelamento, endosso, entrega de bilhetes ou ordens de passagens.
em ambito nacional e internacional, bem como autorizagdo para envio de excesso de
bagagem e emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional para atender as
necessidades das Secretarias e Gabinete da Prefeitura de Sdo Sebastido, assim como da
Fundagio Educacional e Cultural de Sdo Sebastido FUNDASS, conforme as condigdes.
quantidades e exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia e seus anexos, conforme
quantitativo correspondente ao periodo de 12 (doze) meses:

Item Descri¢iao Unidade Quantidade
de medida maxima

1. Passagem aérea

1.1. Passagem aérea nacional Unidades 374
1.2: Passagem aérea internacional Unidades 418
2, Seguro de assisténcia em viagem nacional Unidades 407
2L Seguro de assisténcia em viagem internacional | Unidades 495
3. Hospedagem nacional Diarias 506
3.1 Hospedagem internacional Diarias 473

4. PRAZO DO CREDENCIAMENTO E DO CONTRATO

4.1. O presente Edital de Credenciamento vigera por 60 (sessenta) meses, a contar da
data de sua publicagdo, vedada prorrogacéo;

4.2. O edital de chamamento ficara disponivel de modo a permitir o cadastramento de
novos interessados a qualquer tempo;

4.3.  Os contratos decorrentes do credenciamento vigerdo por 12 (doze) meses a contar
da assinatura, podendo ser prorrogado, salvo disposi¢do em contrério, motivada pela area
técnica, conforme necessidade da demanda, nos termos do Artigo 107 da Lei federal
14.133/2021.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1.  As empresas deverdo cumprir os requisitos estipulados no edital para estarem
devidamente credenciadas:;

5.2.  Para fornecimento/prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagéo,
apresentar os documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62, da Lei n°
14.133/2021;

5.3. Subcontratagdo: devido a natureza da modalidade pretendida, ¢ permitida a
subcontratagdo sendo que para fins de prestagdo de contas, toda comprovagdo de
terceirizagdo seja comprovada por documentos oficiais, tais como notas fiscais, boletos,
faturas, recibos e afins;

5.3.1 A sub contratagiio de que trata este caput, deve ser comprovada juntamente com a
fatura de recebimento do servigo prestado pela da agencia, sendo que o documento fiscal
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da agencia deve ser exigido somente o valor de seu servigo, somados as faturas
terceirizadas, o que totalizara o montante do servigo prestado a fim de ser liquidado e
pago. conforme cldusulas contratuais;

5.4. Nio sera exigida garantia contratual;

5.5. Naio havera necessidade de assisténcia técnica.

6. EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A empresa CREDENCIADA devera fornecer o objeto do Termo de Credenciamento
de acordo com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta da
CREDENCIADA e dever4 ainda:

6.1.1. Prestar os servigos, objeto da contratagdo, de acordo com as solicitagdes das
Secretarias e Gabinete da Prefeitura de Sdo Sebastido, assim como da Fundagdo
Educacional e Cultural de Sao Sebastido FUNDASS, com a maior brevidade possivel,
conforme a disponibilidade de voo e hospedagem:;

6.1.2. Prestar informagdio ao fiscal do Termo de Credenciamento designado pelas
Secretarias e Gabinete da Prefeitura de Sdo Sebastido, assim como da Fundagdo
Educacional e Cultural de Sdo Sebastido FUNDASS e/ou servidor designado sobre o
melhor roteiro de viagem, horario e frequéncia de voos (partida/chegada);

6.1.3. Repassar para as Secretarias e Gabinete da Prefeitura de Sdo Sebastido, assim como
da Fundagio Educacional e Cultural de Sdo Sebastido FUNDASS todas as promogdes,
descontos e vantagens efetuados pelas companhias aéreas, sempre assegurando a
obtengdo de passagens mais vantajosas economicamente;

6.1.4. Remeter as Secretarias e Gabinete da Prefeitura de Sdo Sebastido, assim como da
Fundagdo Educacional e Cultural de Sdo Sebastidio FUNDASS, quando solicitado, as
tabelas atualizadas das tarifas de passagens aéreas ou sempre que ocorrerem alteragdes
nos pregos, inclusive aquelas decorrentes de promogoes:

6.1.5. Os bilhetes das passagens aéreas e as hospedagens, uma vez solicitados, deverdo
ser, prioritariamente, disponibilizados pela internet (bilhete eletronico), via os meios de
comunicagdo previstos neste Termo de referéncia;

6.1.6. Em caso de impossibilidade de fornecimento por meio eletrénico, os bilhetes
deverdo ser entregues nas Secretarias e Gabinete da Prefeitura de Sdo Sebastido, assim
como na Fundagio Educacional e Cultural de Sdo Sebastidio FUNDASS, ou em outra
local que venha a ser determinado, em tempo habil para efetuar o embarque ndo inferior
a 4 (quatro) horas antes do horario do voo;

6.1.7. Designar um profissional da empresa a ser contatado em casos excepcionais e
urgentes, para pronto atendimento fora do horario comercial, nos fins de semana e
feriados, por intermédio de servigo telefonico fixo, mével celular ou outro meio a ser
acordado;

6.1.8. Providenciar a imediata correg¢do das deficiéncias apontadas pelas Secretarias e
Gabinete da Prefeitura de Sdo Sebastido, assim como da Fundag@o Educacional e Cultural
de Sdo Sebastido FUNDASS, na execug¢do dos servigos contratados;

6.1.9. Manter-se, durante toda a execu¢do do Termo de Credenciamento, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, e com todas as condi¢des de habilita¢do e
qualificagdo exigidas no credenciamento;
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6.1.10. Os o6rgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal observardo. como
procedimento para a autorizagdo de emissdo de passagem, o horério, periodo de
participagdo do agente publico no evento, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho,
valores, visando garantir condigdo laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os
seguintes parametros:

a) Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duragdo, emitindo-se, sempre
que possivel, trechos sem escalas e/ou conexdes;

b) Horério do desembarque que anteceda em no minimo trés horas o inicio previsto dos
trabalhos, evento ou missdo;

6.1.11. A emissdo da passagem deve recair sobre a de menor prego, dentre as condigdes
apontadas no item 6.1.10. a e b.;

6.1.12. Os servigos de remarcagdo e cancelamento respeitardo a politica de
comercializagdo da CREDENCIADA ou o que for negociado entre as partes, observada,
sempre que cabivel, a Resolug¢@o n® 400/2016 da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil —
ANAC.

6.1.13. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo
considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a
esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus adicional a
CREDENCIANTE.

6.1.14. A CREDENCIADA devera enviar para a CREDENCIANTE a(s)
confirmagao(des) da(s) passagem(ns) aérea(s) eletronicamente emitida(s), respeitando os
prazos descritos neste Termo de referéncia.

6.1.15 Mediante disponibilidade e a critério da CREDENCIADA ser4d permitida a
antecipag@o de embarque para passageiros em voos nacionais e internacionais, no mesmo
dia e mantendo-se os mesmos aeroportos de origem e destino, sem qualquer cobranga de
valor adicional pela prestagdo do servigo.

6.1.16 Despacho de bagagens devem considerar: Regras de bagagem: linhas aéreas
internacionais, Bagagem de m#o (na cabine) medidas 55 x 40 x 25¢m ou 120 ¢m lineares,
peso 10 kg, Item pessoal (na cabine) medidas 45 x 30 x 15cm  peso, 2 kg,
Despachada (no pordo da acronave) medidas 158 cm lineares, peso 23 kg (Basic,
Classic e Plus) ou 32 kg (Executive e Top Executive).

6.2. DO SEGURO DE ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL

6.2.1. Providenciar, no prazo de 4 (quatro horas), contado da solicitagdo pelo
CONTRATANTE, cotagdo em companhia seguradora, para aprova¢do do custo e
autorizagdo da emissdo pelo CONTRATANTE, de seguro de assisténcia médica por
acidente ou enfermidade, incluindo despesas médico/hospitalares, reembolso farmécia e
odontologico, traslado e repatriamento em caso de acidente/doenga ou morte, em viagens
ao exterior, com as seguintes coberturas:

a) Cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada, subito,
involuntario e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;

b) Cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redugdo ou impoténcia
funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgio do passageiro.

6.2.2. O CONTRATADO devera encaminhar ao CONTRATANTE a apolice de seguro,
juntamente com a comprovagdo da contragdo da melhor cotagdo, mediante apresentagio
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de pelo menos 3 (trés) cotagdes, no prazo de 4 horas, contado da autorizagdo da emissio
pelo CONTRATANTE.

6.3. DAS HOSPEDAGENS

6.3.1. A reserva nacional de hospedagem deve ser efetuada em até 24 horas, apds a
solicita¢do da Contratante; ficando o CONTRATANTE ciente de que para este tipo de
reserva somente pode ser efetuada com 24h minimas de antecedéncia da hospedagem.
6.3.2. A reserva internacional de hospedagem deve ser efetuada em até 24 horas, apos a
solicita¢do da Contratante; ficando o CONTRATANTE ciente de que para este tipo de
reserva somente pode ser efetuada com 48h minimas de antecedéncia da hospedagem.
6.3.3. O bloqueio ndo acarretard em obrigatoriedade de contratagdo, podendo haver,
inclusive, alteragdo do periodo e do quantitativo de didrias, sem quaisquer 6nus ao
contratante;

6.3.4. A contratada devera efetuar as reservas dos apartamentos mediante expediente no
qual constardo os nomes dos hospedes, periodo da reserva e tipo de apartamento:

6.3.5. Excepcionalmente, a solicitag@o de reservas podera ser efetuada pelo contratante
por qualquer meio habil de comunicagdo, sem prejuizo da posterior formalizagdo, por
meio de expediente enderegado a Contratada;

6.3.6. Podera o Contratante, em até 24 (vinte e quatro) horas para reservas nacionais e
48 (quarenta e oito) horas para reservas internacionais, antes do check-in, e independente
de motivagdo e sem quaisquer 6nus adicionais, solicitar a altera¢@o ou cancelamento de
reservas;

6.3.7. A contratada podera providenciar bloqueio estimativo de apartamentos para o
periodo determinado.

7. GESTAO DO CREDENCIAMENTO E DO CONTRATO

7.1. Nos termos da Lei Federal 14.133/2021 e do Decreto Municipal 9136/2023 Capitulo
11, a gestdo e a fiscaliza¢do da execugdo compreendem o conjunto de agdes que objetivam:
7.2. Aferir o cumprimento dos resultados estabelecidos pela contratada:

7.3. Verificar a regularidade das obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas; e

7.4. Prestar apoio a instru¢do processual e ao encaminhamento da documentagdo
pertinente para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuagdo, reajuste,
alteragdo, reequilibrio, pagamento, aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos, entre
outras, com vistas a assegurar o cumprimento do acordado no contrato, bem como buscar
a solugdo de problemas relacionados ao objeto;

7.5. A fiscalizag@o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade
com a Lei Federal 14.133/2021;

7.6. O Gestor do Credenciamento sera o Sr. Luiz Carlos de Carvalho, atual secretario de
Governo nos termos do disposto no inciso VII do artigo 16 do Decreto Municipal
9136/2023, e o fiscal do Credenciamento serd a senhora Andrea Osorio da Silva,
Assessora Especial,
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7.6.1. As Secretarias, ou Fundagdo Educacional e Cultural, que forem fazer uso deste

credenciamento devem indicar o servidor especifico de sua pasta para atuar como fiscal

do contrato, sendo que o Secretario / Diretor Presidente da pasta atuara como Gestor do

Contrato especifico da viagem solicitada.

7.7. A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto :
no Decreto Municipal 9136/2023 Capitulo II. l

8. MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A CREDENCIADA devera apresentar junto a cada fatura, um relatério detalhado
da composigdo do valor faturado, contendo o valor das passagens e suas taxas vinculadas
relacionado a cada aquisi¢do com razdo social da origem da aquisi¢do por parte da
CREDENCIADA e seu respectivo CNPJ, além de destacar o valor da fatura referente ao
servigo efetuado pela credenciada especifico do seu CNPJ;

8.1.1 A terceirizagdo dos servigos deve ser comprovada juntamente com a fatura de
recebimento do servigo prestado pela da agencia, sendo que o documento fiscal da
agencia deve ser exigido somente o valor de seu servigo, somados as faturas terceirizadas,
0 que totalizara o montante do servigo prestado a fim de ser liquidado e pago, conforme
clausulas contratuais.

8.2. O pagamento serd efetuado no prazo maximo ndo superior a 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento definitivo dos servigos, mediante apresenta¢do da Nota
Fiscal;

8.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
servigo, conforme este Termo de Referéncia.

84. A Nota Fiscal ou Fatura devera estar obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal.

8.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento;

8.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega
a liquidac@o da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante;

8.7.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9. SELECAO DO FORNECEDOR

9.1.  Ap6s realizado o Credenciamento das empresas interessadas, o Municipio ird
conforme necessario realizar a contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo nos
termos do disposto no inciso IV do Artigo 74 da Lei 14.133/2021, da empresa dentre as
CREDENCIADAS que no momento da contratagdo apresentar a proposta de menor valor
para a administra¢@o, adotando-se o seguinte procedimento para fins de aferi¢do do menor
valor:
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9.1.1. No momento da contratagdio a CONTRATANTE providenciara o orcamento dos
pacotes de viagens dentre TODAS as CREDENCIADAS por intermédio de e-mail ou
oficio eletronico a ser enviado para todas as CREDENCIADAS (com backup de toda a
conversa enviada), ou enviara conforme o caso pelo sistema de gestdo de servigos
informatizado on-line disponibilizado no site/portal da CREDENCIADA com usudrio e
senha fornecido pela mesma, ou pessoalmente;

9.1.2. Os orgamentos das passagens e/ou hospedagens devem ser claros e jé explicitar
todos os custos envolvidos, inclusive se existe taxas de possiveis cancelamentos.

9.1.3. As Credenciadas terdo o prazo de 24h horas do recebimento do pedido de
or¢amento para org¢ar os pacotes de viagens descritos na comunicagdo oficial. com os
valores e seu percentual de agenciamento para aquele pacote;

9.1.3.1. Findado o prazo das 24h, ndo caberd corre¢des ou alegagdo de valores
equivocados, divergentes daqueles enviados como Proposta Oficial da Credenciada.
9.1.4. Diante das propostas apresentadas a municipalidade escolhera a alternativa mais
vantajosa financeiramente, ou seja, a de menor valor global;

9.1.5. Em caso de empate entre as ofertas apresentadas pelas credenciadas, o critério para
escolha serd o de menor prego final;

9.1.6. Aplicado o critério do item 9.1.4. e permanecendo o empate entre as credenciadas,
a escolha serd através de sistema de rodizio entre as credenciadas;

9.1.7. O sistema de rodizio deve considerar para escolha, o histérico de fornecimento dos
servigos pelas CREDENCIADAS gerenciado pelo fiscal do Termo de Credenciamento
e/ou servidor designado, visando priorizar a CREDENCIADA que estando na condigio
descrita no item 9.1.5. deste Termo de Referéncia, ndo tenha fornecido a tltima reserva
anteriormente adquirida pela CREDENCIANTE:

9.1.8. Caso seja a primeira contratagdo e tenha havido o empate entre as
CREDENCIADAS, nesta situa¢do ndo se aplicara o rodizio e devera ser realizado sorteio
entre as CREDENCIADAS empatadas;

9.1.9. Apos a adogdo do procedimento relacionado nos itens anteriores, a
Administra¢do informara a todas as CREDENCIADAS do resultado da cotagdo
informando qual foi a empresa que apresentou a proposta de menor valor e firmara
contrato com a empresa vencedora nos termos do disposto no item 9.1.

9.2. DA TAXA DE REMUNERACAO DO AGENTE DE VIAGEM

9.2.1. A taxa de remunerag¢do do agente de viagem a ser aplicada sobre o valor dos pacotes
de viagens, excluidas as taxas aeroportudrias devera ser indicada por percentual proposto,
com duas casas decimais, a incidir sobre a tarifa o pacote de viagem levando-se em conta
os pregos efetivamente praticados pelas concessiondrias, inclusive aqueles promocionais,
excluida a taxa de embarque.

9.2.2. Estdo incluidos no valor da prestagdo de servigos de fornecimento e entrega de
passagens aéreas e hospedagens, todos os insumos, encargos sociais, obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias (inclusive as relativas a acidentes de trabalho), fiscais e
comerciais ou de qualquer natureza, bem como frete e seguro.

10. ESTIMATIVA DE PRECO

10.1 Para obter a avaliagdo do custo a CONTRATANTE ira realizar as cotagdes no
momento da contratagdo tendo em vista o objeto enquadrar-se na categoria de mercados
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fluidos nos termos do artigo 79 inciso III, de modo que a cota¢do devera ser realizada
conforme determina o inciso IV do referido artigo.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.1. A Contratada obriga-se a:

11.1.1. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da CONTRATANTE, inerentes ao
objeto contratado;

11.1.2. Comunicar & CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias que
antecede a entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao:

11.1.3. Se responsabilizar inteiramente, perante a Contratante, quando transferir a
terceiros, ou subcontratar o objeto;

11.1.4. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execugdo do objeto:

11.1.5. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitagdo;

11.1.6. Além dos encargos de ordem legal e dos demais assumidos no contrato a ser
firmado obrigar-se-4, ainda, a CONTRATADA:

11.1.7. Indicar, pelo menos, 01 (um) preposto, para pronto atendimento nos finais de
semana, feriados e em casos excepcionais e urgentes, através de servico movel
celular;

11.1.8. Prestar informag¢do ao CONTRATANTE sobre o melhor roteiro de viagem,
horario e opgdo de deslocamento (partida e chegada);

11.1.9. Efetuar reserva, emissdo, remarcagdo, cancelamento, endosso e entrega de
bilhetes ou ordens de passagens., ou Hospedagens para o CONTRATANTE,
mobilizando-se, inclusive, no aeroporto para realizagdo do servigo, se
necessario;

11.1.10. Caso haja quaisquer cancelamento por parte da CONTARTANTE,
dentro do prazo previsto,a CONTRATADA obriga-se a buscar o cancelamento
sem ONUS a CONTRATANTE;

11.1.11. Quando o cancelamento sem Onus de que trata o caput anterior ndo for
possivel, por forgas além da algada da CONTRATADA, a mesma devera
documentar e comprovar formalmente todos os motivos que impegam a ndo
cobranga das taxas de cancelamento.

11.1.12. O cancelamento com a cobranga de taxas, somente sera possivel, se no
momento da cotagdo tiver sido expresso na proposta da CONTRATADA;

11.1.13. Informar, quando da reserva e requisicdo de passagens, as tarifas
promocionais oferecidas, na ocasido, pelas companhias aéreas se for o caso:

11.1.14. Providenciar o servigo de transporte de excesso de bagagem, quando
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solicitado pelo CONTRATANTE;

11.1.15. A reversdo de passagem ndo utilizada, a qual, por medida de
simplificag@o processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na
propria fatura mensal apresentada pela CONTRATADA:

11.1.16. Quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas
companhias aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas nao
utilizadas deverdo ser consideradas;

11.1:17. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia
deverdo ser processados na proxima fatura emitida pela CONTRATADA;
11.1.18. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de

reversdo da totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no
caput, o montante a ser glosado serd reembolsado a CONTRATANTE;

11.1.19. Deverdo ser repassados a CONTRATANTE todos os descontos
oferecidos pelas empresas aéreas ou hotéis, inclusive tarifas promocionais,
desde que atendidas as condigdes estabelecidas para o oferecimento de tais
descontos e tarifas. Ocorrendo tal situa¢@o, devera ser especificado na fatura a
ser encaminhada a CONTRATANTE. o percentual e respectivo valor do
desconto concedido:

11.1.20. Efetuar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pela
CONTRATANTE, com relagdo ao fornecimento de bilhetes de passagens;

11.1.21. A CONTRATADA devera fornecer passagens de qualquer companhia
aérea que atenda aos trechos e horérios requisitados;

11.1.22. Expedir ordens de passagens para localidades indicadas pela
CONTRATANTE, com emissdo imediata, informando o cédigo de transmissédo
¢ a companhia aérea;

11.1.23. Efetuar a imediata substituigdo de qualquer empregado ou preposto que
ndo merega confianga ou embarace a fiscalizag¢@o ou, ainda, que se conduza de
modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungdes que lhe
foram atribuidas;

11.1.24. Solicitar, sempre que julgar necessario, a comprovagdo do valor das
tarifas a data de emissdo das passagens;

11.1.25. Disponibilizar para o CONTRATANTE um sistema de auto
agendamento tipo self-booking, quando possivel:

11.1.26. Fornecer apolice de seguro de assisténcia em viagem internacional;

11127, Efetuar e cancelar pedidos de reserva de hotéis sempre que solicitado

pelo Contratante, respeitando o prazo estipulado neste. inclusive no decorrer do
periodo da hospedagem;

11.1.28. Tomar providéncias a fim de que sejam sanados quaisquer problemas
oriundos de reservas de hotéis da execugdo contratual, mediante pedido feito
pelo Contratante;

11.1.29. Manter servigo de plantdo para os atendimentos emergenciais, 24 (vinte
e quatro) horas, fornecendo ao Contratante os nomes e os telefones com
whatapp dos plantonistas designados; e

11.1.30. Solucionar de forma imediata as deficiéncias apontadas pelo
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Contratante, quanto a execug¢d@o dos servigos contratados.
12.  DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

12.1. A Contratante obriga-se a:

12.1.1. Solicitar os servigos ao contratado através de oficio eletronico, correio eletronico
(e-mail), se as circunstancias assim o exigirem, por telefone, ou outro meio de
comunicagdo encaminhada por servidor da CONTRATANTE;

12.1.2. Em regra, as solicitagdes dos bilhetes de passagens deverdo ser feitas com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data fixada para a viagem;

12.1.3. Excepcionalmente, entretanto, poderdo ocorrer solicitagdes de passagens fora do
prazo estabelecido acima, em situagdes de carater emergencial. Neste caso, o futuro
contratado devera envidar esforgos para atender ao solicitado;

12.1.4. Receber provisoriamente 0s servigos;

12.1.5. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e nota de empenho, para fins de aceita¢@o e recebimento definitivos;

12.1.6. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado:

12.1.7. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugio do
objeto, que estejam em desacordo com o Termo de Referéncia e com o contrato;

12.1.8. Efetuar o pagamento no prazo previsto;

12.1.9. Notificar o fornecedor registrado sobre eventuais atrasos na entrega dos servigos
e/ou descumprimento de clausulas previstas neste Termo de Referéncia, no Edital ou no
contrato;

12.1.10. Recusar os servigos que, recebidos provisoriamente, apresentarem
discrepancias em relagdo as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, no Edital
ou no contrato ap6s a entrega:

12.1.11. Aplicar ao fornecedor registrado as sangdes administrativas
regulamentares e contratuais cabiveis.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Declaro para os devidos fins que o gasto com a despesa firmada para contrata¢do agéncias
de viagem para aquisi¢@o de pacotes de viagem, fica dispensado da elaboragéo de estudo
de impacto orgcamentario e financeiro, exigido pelos artigos 15, 16 e 17 da Lei
Complementar 101/00, pois a contratagdo, pretendida ndo se trata de criag@o, expansao e
aperfeicoamento de agdio governamental, ou uma despesa obrigatoria de carater
continuado.

A pretendida aquisigdo possui adequagdo na Lei Orgamentaria anual e ¢ compativel com
o Plano Plurianual.
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14. FONTE DE RECURSO

Declaro que existe dotagdo suficiente para suportar as despesas decorrentes da pretensa
contrataglio que correrdo a conta abaixo especificada ou outra que vier a substitui-la.

suplementada, se necessario:

3.3.90.33.00.00.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGCAO - 202.

Sdo Sebastido. 02 de abril de 2024.

. = T
uis Carlos arvalho

B,

ecretario de Gbverno
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ANEXO Il

MODELO A
A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO / COMISSAO DE CONTRATAGAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 046/2024
EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N.° 095/2024

Ref.: SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO
Prezados senhores, apds examinar todas as clausulas e condi¢des estipuladas no

Edital em referéncia, apresentamos nosso pedido de credenciamento, tal como consignado

no mencionado ato convocatorio e seus anexos, com 0s quais concordamos plenamente.

Localidade, -- de de 2024.

Nome e assinatura

DADOS CADASTRAIS
Denominacgao:
Endereco:

CNPJ:

Representante legal:
CPF:

Nome e CPF de 1 testemunha para assinatura do contrato a ser indicada pela empresa:
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MODELO B (DECLARAGAO CONJUNTA)
REFERENCIA: PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE VIAGENS
OBJETIVANDO A AQUISICAO DE PACOTES PARA VIAGENS OFICIAIS
COMPREENDENDO PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS,
INCLUSO BAGAGEM DESPACHADA, SEGURO VIAGEM E HOSPEDAGEM.

(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ sob o n.° (----------- ), sediada na (

), por meio de seu representante legal abaixo identificado, DECLARA, sob

as penas da Lei, que respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da
lei (art. 63, | da Lei n.° 14.133/2021) e declara ainda que:

a) atende aos requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatoério, € que
respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei (art. 63, | da
Lein.° 14.133/2021);

b) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas
(art. 63, IV da Lei n.° 14.133/2021);

c) suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (art.
63, §1° da Lei n.° 14.133/2021);

d) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal (art. 68, VI da Lei n.°
14.133/2021);

e) nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

f) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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esta ciente da obrigagdo de manter o enderego da empresa atualizado junto ao érgao
promotor da licitagao, e de que as notificagcdes e comunicagdes formais decorrentes
da execucdo do contrato serdo efetuadas no endereco que constar em seu
preambulo. Caso a empresa nao seja encontrada, sera notificada pelo Diario Oficial
do Municipio acessivel em www.saosebastiao.sp.gov.br/doem.asp.

no caso de empresas em recuperagao judicial: esta ciente de que no momento da
assinatura do contrato devera apresentar copia do ato de nomeagao do
administrador judicial ou, se o administrador for pessoa juridica, o nome do
profissional responsavel pela condug¢ao do processo e, ainda, declaracio, relatério
ou documento equivalente do juizo ou do administrador de que o plano de
recuperacao judicial esta sendo cumprido;

no caso de microempresas ou empresas de pequeno porte: a empresa nao possui
qualquer dos impedimentos previstos nos §§ 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei
Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, e alteragdes, assim como §§ 1°
a 4° do art. 4° da Lei 14.133/2021, cujos termos declara conhecer na integra;

nao se enquadra em nenhuma das restricbes de participagao, conforme art. 14 da
Lei n.° 14.133/2021 e item 2.10 do edital;

esta ciente sobre a observacao das disposicoes da Lei Federal n.° 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e alteracdes, quando
do tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenha acesso,
para o propésito de execucdo e acompanhamento do Contrato, ndo podendo
divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a

esta contratacao, a nao ser por forca de obrigacao legal ou regulatoéria.

Local e data:

Assinatura
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PREFEITURA DE SAO SEBASTIAO
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ANEXO Il
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO ADMINISTRATIVO N.° 2024SEGOV---
CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO
CONTRATADO:

A PREFEITURA DA ESTANCIA BALNEARIA DE SAO SEBASTIAO por intermédio da
Secretaria Municipal de Administragcdo, com sede na Rua Sebastido Silvestre Neves, n.°
214, Centro, Sdo Sebastido - SP, inscrita no CNPJ/MF sob o n.° 46.482.832/0001-92, neste
ato representada pelo Exmo. Prefeito Municipal, Sr. Felipe Augusto, RG n.° 28.038.857-3 e
CPF/MF n.° 257.435.448-67 e pelo Secretario Municipal de Governo, Sr. Luis Carlos de
Carvalho RG n.° (-) e CPF n.° (-) doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa

.............................. inscrita no CNPJ/MF sob o n.° ..................., sediada na
................................... , €M .........cceveveveeeeenn... doravante designada CONTRATADA, neste
ato representada por .........cccceeeeeiieiiiiennnnn, (nome e fungao no contratado), conforme atos

constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que
consta no Processo n.° 046/2024 e em observancia as disposi¢des da Lei n.° 14.133/2021,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Chamamento Publico n.°

095/2024, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92,1 e ll)

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de agéncias de viagens, nas
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

AQUISICAO DE PACOTES PARA VIAGENS OFICIAIS COMPREENDENDO
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, INCLUSO BAGAGEM
DESPACHADA, SEGURO VIAGEM E HOSPEDAGEM.
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QUANTIDADE:
Lote | ltem |Descrigdo Qtde |Unid. |VI. Unit. (R$) | Valor Total (R$)
1 1 PASSAGEM AEREA EXTERIOR UND
1 2 PASSAGEM AEREA NACIONAL UND
1 3 HOSPEDAGEM INTERNACIONAL - UND
DIARIA DE PERMANENCIA
1 4 HOSPEDAGEM NACIONAL - DIARIA UND
DE PERMANENCIA
1 5 SEGURO PARA VIAGENS UND
INTERNACIONAIS
1 6 SEGURO PARA VIAGENS NACIONAIS UND

1.3. S30 anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de
transcrigéo:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;

1.3.2. O aviso e autorizagcédo de Contratagao Direta;

1.3.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133/2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.
2.1.2. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

2.1.3. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado
nas sanc¢des de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, IV, VIl e XVIII)
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3.1. O regime de execugdo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e
condigdes de conclusao, entrega, observagao e recebimento definitivo constam no Termo

de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. E permitida a subcontratacdo conforme item 5.3 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

5.1. PRECO

5.1.1. O valor total da contratagdo é de R$ - ().

5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito no banco (-),
agéncia (-) e conta corrente (-) indicados pelo CONTRATADO.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
CONTRATANTE atestar a execugao do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao CONTRATADO serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de correcado monetaria.

5.3.4. Havendo atraso no pagamento pelo CONTRATANTE, devera ser apurada a
responsabilidade a quem deu causa.

5.4. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto
da contratacao, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia. Quando
houver glosa parcial do objeto, o CONTRATANTE devera comunicar a empresa para que

emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
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5.4.2. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o CONTRATADO
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovagao da regularizagao da situagao, n&o acarretando qualquer énus para o
CONTRATANTE;

5.4.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n.° 14.133/2021.

5.4.3.1. Previamente a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas na contratagao;

5.4.3.2. Constatando-se a situacdo de irregularidade do CONTRATADO, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

5.4.3.3. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 06rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.4.3.4. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao CONTRATADO a ampla defesa.

5.4.3.5. Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o0 CONTRATADO néo
regularize sua situagao.

5.4.3.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

5.4.3.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagado vigente.

5.4.3.8. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado
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a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

6.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em --/--/2024.

6.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagéo, pelo CONTRATANTE, do indice
IPCA, exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou n&o divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituigéo,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

7.1. Sao obrigagbes do CONTRATANTE:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pelo CONTRATADO, de
acordo com o contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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7.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregcbes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no
total ou em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes
pelo CONTRATADO;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao CONTRATADO sang¢des motivadas pela inexecucédo total ou parcial do
Contrato;

7.1.7. Cientificar a procuradoria do municipio para adogao das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas
a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do
ajuste.

7.1.9. Concluida a instrugado do requerimento, a Administragao tera o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

7.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracgao de descumprimento de clausulas contratuais, se for o caso.

7.1.11. Comunicar o CONTRATADO na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §3°, da Lei n.° 14.133/21, se for o caso.

7.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

8.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigacbes a seguir dispostas:
8.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para
representa-lo na execucdo do contrato. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da
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empresa podera ser recusada, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

8.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l);

8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracédo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE
ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n.°
14.133, de 2021;

8.1.7. Quando n&o for possivel a verificagdo da regularidade fiscal, a empresa contratada
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacéo dos servigos, 0s seguintes documentos:

a) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal, especialmente quando o proponente
possuir domicilio ou sede no municipio de Sdo Sebastido;

b) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

c) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

d) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO, se o caso.

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
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contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao CONTRATANTE;

8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execug&o do objeto contratual;
8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo CONTRATANTE ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao do empreendimento;

8.1.11. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de
pessoas ou bens de terceiros;

8.1.12. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢cdes de seguranga, higiene e disciplina;

8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagcbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere;

8.1.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagao na licitacdo, ou para qualificagéo,
na contratacao direta;

8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116);

8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagcdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo unico);
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8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

8.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 1, d, da Lei n.° 14.133, de 2021;

8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguran¢ga do CONTRATANTE;

8.1.22. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em
portugués, e da relacado da rede de assisténcia técnica autorizada, se o caso;

8.1.23. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Caddigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

8.1.24. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

9.1. As partes deverao cumprir a Lein.° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da
proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de
aceitacao expressa.

9.2. Osdados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

9.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos
os contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
CONTRATADO.

9.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
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aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de
comprovagao do cumprimento de obriga¢des legais ou contratuais e somente enquanto nao
prescritas essas obrigagdes.

9.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7. O CONTRATADO devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir
sua observancia.

9.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

9.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

9.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente
virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art.
37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

9.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas
na LGPD.

9.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por
meio de opinides técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

9.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser

comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XlI e XIII)

10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, XIV)

11.1. Comete infracdo administrativa, o CONTRATADO que praticar qualquer uma das
condutas elencadas no art. 155 da Lei n.° 14.133/2021.

11.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sancgoes:

11.2.1. Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
incisos I, I, 1V, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, sempre que nao se
justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

11.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos incisos VI, IX, X, Xl e Xll do caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos Il, lll, 1V, V, VI e VII do caput, que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei).

11.2.4. Multa:

a) moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias e 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 30 (trinta) dias corridos pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementagéo ou reposi¢céo da garantia.
a.1) O atraso superior a 15 dias autoriza a Administragdo a promover a rescisao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso
| do art. 137 da Lei n.° 14.133, de 2021.

b) compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

11.2.5. A aplicagao das sangobes previstas neste Contrato n&o exclui, em hipotese alguma,
a obrigacao de reparagao integral do dano causado a CONTRATANTE (art. 156, §9°).
11.2.6. Todas as sancoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

11.2.7. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157).
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11.2.8. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°).

11.2.9. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.3. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.3.1. Na aplicacdo das sangdes serédo considerados (art. 156, §1°, da Lei n.° 14.133, de
2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.4. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n.° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n.° 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

11.4.1. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica seréao estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
CONTRATADO, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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11.5. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n.° 14.133/21.
11.6. Os débitos do CONTRATADO para com a Administragdo CONTRATANTE, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
CONTRATADO possua com o mesmo 6rgao ora CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusédo do objeto, caso em que devera a Administragao providenciar a
readequacao do cronograma fisico-financeiro.

12.2.1. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
CONTRATADO:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancgoes
administrativas; e

b) podera a Administragao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.

12.3. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido de balan¢o dos eventos
contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos, relacdo dos pagamentos ja efetuados
e ainda devidos e indenizagbes e multas.

12.4. O contrato podera ser extinto:

a) caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econbmica, financeira, trabalhista ou civii com dirigente do 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE ou com agente publico que tenha desempenhado fungao no processo de
contratagao direta ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021);

b) caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio com
poder de diregéo, familiar de detentor de cargo em comissao ou fun¢ao de confianga que
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atue na area responsavel pela demanda ou contratacdo ou de autoridade a ele
hierarquicamente superior no ambito do érgdo CONTRATANTE (art. 37, "caput" da
CRFB/88).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento:

13.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Ill)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n.° 8.078, de 1990 — Cddigo de

Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos Art. 124 e seguintes
da Lei n.° 14.133, de 2021.

15.2. O CONTRATADO ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gées contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato. As supressdes resultantes de acordo
celebrado entre as partes CONTRATANTES poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

15.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do Art. 136 da Lei n.°
14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO
16.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n.° 14.133/2021, bem
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como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao Art. 91, caput, da Lei n.°

14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §1°)

17.1. E eleito o Foro da Comarca de S&o Sebastido para dirimir os litigios que decorrerem

da execucgao deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacio,

conforme art. 92, §1° da Lei n.° 14.133/21.
Sé&o Sebastiado, (-) de (-) de 2024.

Felipe Augusto
Prefeito Municipal

MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO

Luis Carlos de Carvalho
Secretario Municipal de Governo

MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO

()
Representante Legal
CONTRATADA
Testemunhas:
1. 2.
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO IV
MODELO DO TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: MUNICIiPIO DE SAO SEBASTIAO

CONTRATADO:

CONTRATO N.2:

OBJETO: CONTRATACAO DE AGENCIA DE VIAGEM PARA AQUISICAO DE
PACOTES PARA VIAGENS OFICIAIS COMPREENDENDO PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS, INCLUSO BAGAGEM DESPACHADA, SEGURO
VIAGEM E HOSPEDAGEM.

ADVOGADO:

E-MAIL DO ADVOGADO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:
a) o0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;
b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolucao n.? 01/2011 do
TCESP;
c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n.® 709, de 14 de janeiro de
1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras
do Cddigo de Processo Civil;
d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos
no Artigo 2° das Instrugbes n.° 01/2020, conforme “Declaracado(des) de Atualizagéo
Cadastral” anexa (s);
e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer
o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

Sao Sebastiao, -- de ------------ de 2024.
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome: Felipe Augusto

Cargo: Prefeito

CPF: 257.435.448-67

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICAGCAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome: Felipe Augusto

Cargo: Prefeito

CPF: 257.435.448-67

Assinatura:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pelo contratado:
Nome:

Cargo:

CPF:

E-mail:
Telefone(s):
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

E-mail:

Telefone(s):

Assinatura:
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