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SOLICITANTE:

PREFEITURA DE SAO SEBASTIAO

ESTANCIA BALNEARIA ESTADO DE SAO PAULO

Rua Sebastido Silvestre Neves, 214 Centro Sao Sebastido-SP

Fone: (012) 3891-2121
CNPJ 46482832/0001-92

SA@ SEBASTIAS®

CEP 11.608-614

SP-BRASIL

Requisi¢do N 661/2024

02.06.01 - SEC. MUN. DE ADMINISTRACAO E DIV. SUB.

FINALIDADE: )
MOVEIS PARA ESCRITORIO

OBJETO:

PROC. n°</332-

AQUISIGAO DE 04 (QUATRO) MESAS, 04 (QUATRO) CADEIRAS FIXAS, 02 (DOIS) ARMARIOS MEDIOS, 02 (DOIS)
GAVETEIROS VOLANTES, PARA A DIVISAO DE PROTOCOLOS, VINCULADA A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO.

JUSTIFICATIVA: ANEXO/TERMO DE REFERENCIA

FONTE RECURSO

1 - TESOURO
INFORMACOES DA DOTACAO ORCAMENTARIA/RESERVA DE RECURSOS:
Despesa Despesa Cat Funcional _
b Desdobrad a Cod. Cod. Céd. Proj.- Elemento Valor Despesa
Principal p Economica | Dpepto | Prog. Ativ.
1024 1037 449052420000 | 020601 | 6 412 e 15.015,02
ITENS:
Lote Item Qtde Unid Caddigo Descricdo
1 1 4 UND 70566 MESA LINEAR C/ATENDIMENTO - DIMENSOES:
1200 X 800 X 740 MM (LXPXH)
1 2 4 UND 22458 CADEIRA FIXA - PRETA
1 3 2 UND 70570 ARMARIO MEDIO  C/DUAS PORTAS -
DIMENSOES: 800 X 500 X 1100MM (LXPXH)
1 4 2 UND 70571 GAVETEIRO  VOLANTE C/TRES GAVETAS
MEDIAS - DIMENSOES: 40 X 46 X 59H CM

LOCAL DE ENTREGA/EXECUGAO: ALMOXARIFADO CENTRAL

Sao Sebastido, Quarta-Feira, 17 de abril de 2024
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Aquisicao de 04 (quatro) mesas, 04 (quatro) cadeiras fixas, 02 (dois) armarios
médios, 02 (dois) gaveteiros volantes, para a Divisdo de Protocolos, vinculada
a Secretaria de Administracao.

2 - JUSTIFICATIVA

Esta aquisi¢cdo visa atender a demanda de servigos da Divisao de Protocolo,
visto que atualmente a Divisao de Protocolo realiza seus atendimentos em dois
prédios distintos, sendo um ponto na Rua Jodo Cupertino dos Santos e outro
no predio do AGILIZA;

Considerando também que a Divisao do Protocolo Central atendera o Publico
externo orientando nos procedimentos de abertura de PROTOCOLO por meio
digital e realizando o procedimento para aqueles que tiverem dificuldades de
acessar o sistema 1DOC, seguindo o que rege o Art. 14 — do Decreto
9135/2023 - Programa Prefeitura sem papel. O procedimento de
digitalizagao observara as disposi¢cdes da Lei Federal n°® 12.682, de 9 de julho
de 2012, bem como os critérios técnicos definidos pela Comisséao do programa
Prefeitura Sem Papel, devendo preservar a integridade, a autenticidade, a
legibilidade e, se for o caso, o sigilo do documento digitalizado;

Considerando que para dar entrada no PROTOCOLO 1DOC, a Divisdao de
Protocolo tera um aumento na demanda de servigos, devida necessidade de
digitalizacao de todos os documentos dos contribuintes/cidadaos, que
utilizarem o servigo presencialmente;

Considerando a necessidade urgente de unificar o atendimento da Divisao do
Protocolo Central dentro do prédio do AGILIZA, para a implantagdo com maior
eficiéncia do sistema 1DOC;

Considerando a necessidade de acomodacao de 03 (trés) Servidoras e 01 (um)
Estagiario que atualmente estao lotados no prédio da Divisao do Protocolo
Central para o prédio do AGILIZA, justifica-se, portanto, a aquisicdao dos
mobiliarios mencionados no presente termo.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A Administragao nao possui o Plano de Contratagbes Anual, tendo em
vista que a Lei Federal 14.133/2021, instituiu a elaboragcdao do plano de
contratagao anual como uma faculdade da administragao, sendo uma
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ferramenta essencial no planejamento das contratagées, no entanto, para sua
elaboragao os entes deveriam regulamentar a mateéria.

Ocorre que no ambito do Municipio de Sao Sebastido o decreto que
regulamentou a Lei Federal 14.133/2021, foi publicado em 29 e dezembro de
2023. Deste modo, nao houve tempo habil para a elaboragédo do Plano Anual
de Contratagcbes neste exercicio.

Entretanto, a pretensa contratagdo encontra adequagao na Lei
Orcamentaria Anual e € compativel com o Plano Plurianual.

4 — DA CLASSIFICACAO DO BEM

4.1 - O objeto desse Termo de Referéncia enquadra-se na categoria de bem
comum, de que trata a Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, uma vez que
possui padrao de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente
definidos por especificagdes usuais no mercado.

5. DA FORMA DE CONTRATAGAO/ SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1. O quantitativo requisitado para ser licitado refere-se ao necessario para
atender a Divisao de Protocolo vinculado a Secretaria de Administragao.

5.2. Trata-se o presente objeto de contratagdo por dispensa de licitacdo nos
termos do Art. 75 inciso Il, e inciso X do Art. 6° da Lei 14.133/2021.

6. ESPEIFICACAO DO OBJETO

- = QTDE
ITEM DESCRICAO TOTAL
MESA LINEAR COM ATENDIMENTO - DIMENSOES: 1200 X 800 X 740MM
1 4
(LXPXH)
2 CADEIRA FIXA 4
3 ARMARIOS MEDIO COM DUAS PORTAS - DIMENSOES: 800 X 500 X 2
1100MM (LXPXH)
4 GAVETEIROS VOLANTE COM TRES GAVETAS MEDIAS - DIMENSOES: 40 2
X 46 X 59CM
TOTAL 12
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6.1 CRITERIO DE AVALICAO DA PROPOSTA

6.2 - O critério de julgamento das propostas para aquisicdo de compra direta
sera o de menor prego, atendidas todas as especificacbes constantes neste
Termo de Referéncia.

6.3 - O valor especificado foi obtido por meio de pesquisas de precgos efetuadas
pela Secretaria de Administragdo conforme orgamento anexo.

6.4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para participar deste procedimento, a interessada devera apresentar proposta
com valor unitario, valor total, marca e modelo quando for o caso, datada e
assinada pelo representante legal e enviada para a CONTRATANTE.

6.5. Subcontratagao: Nao serd permitida a subcontratacdo sem prévia
comunicacgao a Contratante;

6.6. Garantia Contratual: Nao sera exigida garantia contratual;
6.7. Garantia ou assisténcia técnica: Nao sera exigida garantia contratual;

7. EXECUGAO DO OBJETO/PRAZO DE ENTREGA/ HORARIO E LOCAL DE
ENTREGA

7.1. As entregas do objeto desta compra direta deverdo ser realizadas no
Almoxarifado Central, localizado na Rua Euclides de Matos, n°. 175, Bairro:
Varadouro — Sdo Sebastiao/SP, das 09hs as 17hs, ou em local a ser indicado
na autorizacao de fornecimento se for o caso.

7.2. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento,
descarregamento, encargos trabalhistas e previdenciarios e outros custos
decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto desta licitagéo,
correrao por conta exclusiva da contratada.

7.3. O transporte e a descarga dos produtos nos locais designados correrao
por conta exclusiva da empresa fornecedora, sem qualquer custo adicional
solicitado posteriormente.

7.4. Os mobiliarios objeto deste termo devera ser entregue, mediante a
expedicao de autorizagdo de fornecimento pela secretaria competente, a qual
devera ser atendida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data
do recebimento da respectiva autorizagao de fornecimento.
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7.5. As entregas poderdo eventualmente ser suspensas ou alteradas, a
critério desta Prefeitura Municipal.

8. CRITERIOS DE MEDIACAO E PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados a partir da data
da entrega efetiva dos produtos, sendo que a mesma devera ser sempre
acompanhada da respectiva Nota Fiscal.

09. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

Declaro para os devidos fins que o gasto com a despesa firmada para
aquisicdo de moveis para a Divisao de Protocolo, vinculada a Secretaria de
Administragdo, fica dispensado da elaboragdo de estudo de impacto
orcamentario e financeiro, exigido pelos artigos 15, 16 e 17 da Lei
Complementar 101/00, pois a contratacdo, pretendida nao se trata de criagéo,
expansdo e aperfeicoamento de agdo governamental, ou uma despesa
obrigatéria de carater continuado.

A pretendida aquisicdo possui adequagdo na Lei Orgcamentaria anual e €
compativel com o Plano Plurianual.

10. FONTE DE RECURSO
Declaro que existe dotacao suficiente para suportar as despesas decorrentes

da pretensa contratagdo que correrdao a conta abaixo especificada ou outra que
vier a substitui-la, suplementada, se necessario:

Orgao|Unid| Dotagao |Proj./Ativ.|Desp.| Elemento | Céd. Aplic.

02 12 04.122.006 2.412 1037 | 449052420000 1100000

Sao Sebastiao, 17 de abril de 2024

Secretario Municipal de Administrgcao

'm.nu A‘ 1

AsS




