
Requisição Nº 982/2025

SOLICITANTE:
02.04.01 - SEC. DESENV. ECONÔM. SOCIAL E DIV. SUB.

FINALIDADE:
 
OBJETO:
AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER ÀS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE 
DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO E SOCIAL (SEDES). 

JUSTIFICATIVA:
A  AQUISIÇÃO  DE  MATERIAIS  DE  EXPEDIENTE,  COMO  COLA  BASTÃO,  FITA  ADESIVA,  PRANCHETAS  E
ENVELOPES  A4,  É  NECESSÁRIA  PARA  APOIAR  AS  ATIVIDADES  ROTINEIRAS  DA  SECRETARIA  DE
DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO E SOCIAL.

ESSES MATERIAIS SÃO USADOS NO DIA A DIA PARA ORGANIZAÇÃO DE DOCUMENTOS, MONTAGEM DE
PROCESSOS,  ARQUIVAMENTO  E  ENCAMINHAMENTOS  INTERNOS  E  EXTERNOS.  A  DISPONIBILIDADE
DESSES ITENS FACILITA O TRABALHO DAS EQUIPES E CONTRIBUI PARA O BOM FUNCIONAMENTO DOS
SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS.

ASSIM,  A  COMPRA  DESSES  MATERIAIS  É  IMPORTANTE  PARA  GARANTIR  A  CONTINUIDADE  DAS
ATIVIDADES E MANTER A ORGANIZAÇÃO DOS TRABALHOS REALIZADOS PELA SECRETARIA.

FONTE RECURSO
1 - TESOURO

INFORMAÇÕES DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA/RESERVA DE RECURSOS: 

Despesa
Principal

Despesa
Desdobrad

a

Cat.
Econômica

Funcional
Elemento Valor DespesaCód.

Depto
Cód.
Prog.

Cód.
Proj.-Ativ.

314 316 339030160000 020401 4007 412
MATERIAL DE

EXPEDIENTE
1.292,30
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ITENS:
Lote Item Qtde Unid Código Descrição Complemento

1  1  20  UND  61762 COLA BASTÃO 21G 
1 2 10 UND 74131 FITA  ADESIVA

TRANSPARENTE
45X40

1 3 10 UND 70406 PRANCHETA  EM
MDF A4 

1 4 10 CEM 4409 ENVELOPE
SACO,KRAFT  80G/
M2,S/IMPRESSAO,
(229X324)MM,NAT
URAL

LOCAL DE ENTREGA/EXECUÇÃO: 
 

OBSERVAÇÃO:
 

São Sebastião, Segunda-Feira, 24 de novembro de 2025

____________________________________ ____________________________________

ISABELA GOMES BORGES DE FREITAS Ordenador de Despesa
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