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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Aquisicao de material de expediente para atender as necessidades da secretaria de desenvolvimento

econdmico e social (sedes).

1.1 CLASSIFICACAO DO BEM OU SERVICO
Considerando as defini¢des constantes nos incisos XII, XIII, XTIV, XV, XVI, XVIII e XXI do
art. 6° da Lei 14.133/2021, o objeto pretendido enquadra-se como bem comum e fornecimento

continuos.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A aquisicao de materiais de expediente, como cola bastao, fita adesiva, pranchetas e envelopes
A4, € necessaria para apoiar as atividades rotineiras da Secretaria de Desenvolvimento Econdmico e
Social.

Esses materiais sdo usados no dia a dia para organizacdo de documentos, montagem de
processos, arquivamento € encaminhamentos internos e externos. A disponibilidade desses itens
facilita o trabalho das equipes e contribui para o bom funcionamento dos servigos administrativos.

Assim, a compra desses materiais € importante para garantir a continuidade das atividades e

manter a organizacdo dos trabalhos realizados pela Secretaria.

3. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

NTORe ELIAS RODRIGUES DE JESUS

Lote Item | Qtde Unid Cédigo | Descricao Complemento
1 1 20 UND 61762 COLA BASTAO 21G
1 2 10 UND 74131 FITA ADESIVA <
TRANSPARENTE 45X40 y
3 10 UND 70406 PRANCHETA EM MDF A4 -
1 4 10 CEM 4409 ENVELOPE SACO, KRAFT )
80G/M2,  S/IMPRESSAO, 5
(229X324) MM,NATURAL P
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4. EXECUCAO DO OBJETO

e Os produtos deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Euclides de Matos, n° 195 -

Bairro Varadouro - CEP 11.611-621 - Sdo Sebastidao-SP — Almoxarifado Central.

e A data da entrega deverd ser previamente agendada com a Prefeitura nos horérios das 09:00 as
17:00 horas no almoxarifado Central — Rua Euclides de Matos, 195 — Varadouro — Sdo

Sebastido/SP.

5. MEDICAO E PAGAMENTO

5.1 Apo6s o termino dos cursos a Diretora da pasta deverd atestar e encaminhar a nota fiscal ou
recibo para atesto do ordenador da despesa.

5.2 O prazo para liquidagdo serd de até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal na
divisdo de tesouraria.

5.3 Enviar cépia das certiddes negativas dentro da validade junto com a nota fiscal, sendo elas:
Certidao negativa de tributos federais; Certidao negativa trabalhista; Certidao negativa FGTS;
Certidao negativa estadual;

Certidao negativa mobilidria municipal.

6. CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

As condigdes serdo as ja listadas no presente Termo de Referéncia.

7. FONTE DE RECURSOS E DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos a serem utilizados na presente requisi¢ao sao Fonte 1 — Tesouro.

Funcional
Despesa Despesa A . Cad. Céd. | Cod.
Principal | Desdobrada Cat. Econdmica Depto | Prog. | Proj.- Elemento
Ativ.
MATERIAL DE
314 316 339030160000 | 020401 | 4007 | 412 EXPEDIENTE
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8. ESTIMATIVA DE PRECO

Valor estimado: R$ 1.292,30(Mil duzentos e noventa e dois reais e trinta centavos)

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A presente aquisicao dispde de dotacdo orcamentdria.

Sado Sebastido, Data com assinatura digital.

ELIAS RODRIGUES DE JESUS

Secretario de Desenvolvimento Econdmico e Social
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