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'TRANSPARENCIA INOVAGAO EFICIENCIA

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para prestacado de servigos graficos,
destinados a confeccao de materiais de divulgacao e comunicagéao visual para
utilizacao nos eventos e agdes da campanha Outubro Rosa, promovidos pela
Secretaria Municipal de Saude de Sao Sebastiao/SP, conforme especificagbes,
guantitativos e condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

FUNDAMENTAGAO:

. Lein®14.133/2021 (art. 6°, inc. XXIII)
Il

Decreto n® 9.136/2023

| - DEFINIGAO PRECISA E SUFICIENTE DO OBJETO, INCLUIDOS 0OS
QUANTITATIVOS, AS UNIDADES DE MEDIDA, PODENDO, NO CASO DE
COMPRA UTILIZAR O CATALOGO DE PADRONIZAGAO, QUANDO
EXISTENTE, OBSERVADOS OS REQUISITOS DE QUALIDADE,
RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE, DURABILIDADE E SEGURANCA E
INDICAR UMA OU MAIS MARCAS OU MODELOS OU VEDAR A
CONTRATAGAO DE MARCA OU PRODUTO, NAS HIPOTESES ELENCADAS
NO INCISO | E 1l DO ART. 41 DA LEI N° 14.133/2021.

A contratacdo compreende a prestacédo de servigos graficos para confeccao de
materiais destinados a divulgacéo das acgdes e eventos da campanha Outubro
Rosa, conforme especificagbes abaixo:

Lote Iltem Medicamento Qtd.
Total
1 1 CONFECCAO DE BANNERS EM LONA 440G COM 45
MADEIRA NAS PONTAS MEDIDAS 1,2 M X 1,00M
5 1 CONFECCAO DE FAIXAS EM LONA 440G COM 30
MADEIRAS NAS PONTAS MEDIDAS 3M X 1M
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IMPRESSAO DE CARTAZES PARA DIVULGAGCAO

EM PAPEL 180G MEDIDAS A3 — 29,7 X 42 CM 200

IMPRESSAO DE FOLDERS FRENTE E VERSO
4 1 EM PAPEL 180 MG MEDIDAS A4 29,7 X 21 CM 10000
COM DUAS DOBRAS

Os quantitativos foram definidos de acordo com a programacao das acdes e
eventos da campanha Outubro Rosa, considerando a necessidade de
divulgacdo e distribuicdo dos materiais nas unidades e espacos publicos
envolvidos.

Os arquivos e artes para impressao serao fornecidos pela Secretaria Municipal
de Saude, quando disponiveis, cabendo a contratada realizar a impressao e/ou
confeccao dos materiais conforme as especificacdes estabelecidas.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servicos deverdo ser executados de acordo com as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia, observando-se os padrdes de qualidade
necessarios a adequada utilizacao dos materiais.

Os materiais deverdao ser confeccionados com acabamento adequado, sem
defeitos de impressao, manchas, rasuras, cortes inadequados ou qualquer outro
problema que comprometa sua apresentacao e utilizagao.

A contratada devera disponibilizar os materiais devidamente acabados e prontos
para utilizacao, responsabilizando-se pela qualidade dos servigos executados.

Eventuais materiais entregues em desacordo com as especificagdes deverao ser
substituidos ou refeitos pela contratada, sem qualquer custo adicional para a
Administragao.

PRAZO E CONDICOES DE EXECUGAO

Os servigos deverao ser executados no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento da ordem de servigo ou instrumento equivalente, salvo
prazo diverso expressamente estabelecido pela Administracao.

A entrega dos materiais devera ocorrer em local indicado pela Secretaria
Municipal de Saude de Sao Sebastiao/SP.

A contratada devera observar rigorosamente as especificagbes, quantitativos e
artes fornecidas pela Administracao.
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RECEBIMENTO

O recebimento dos materiais sera realizado pela Administracdo, mediante
conferéncia dos quantitativos, especificagbes, qualidade e condi¢cbes de
acabamento.

Os materiais que apresentarem desconformidades poderdo ser recusados,
devendo a contratada providenciar sua substituicdo ou correcdo no prazo
determinado pela Administracdo, sem énus adicional.

CLASSIFICAGAO DO OBJETO

Os servicos objeto da contratacdo possuem caracteristicas usuais de mercado
e especificacbes objetivamente definidas, sendo classificados como servigos
comuns, passiveis de descricido objetiva por meio de especifica¢cdes usuais de
mercado.

JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DE PREVISAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL

O Municipio de Sao Sebastido/SP nao possui Plano de Contratagées Anual
formalmente consolidado para o exercicio, razdo pela qual a presente
contratacado nao consta de planejamento anual especifico.

A demanda decorre da programacao das agcdées da campanha Outubro Rosa,
promovidas pela Secretaria Municipal de Saude, cuja realizacao requer a
disponibilizacao de materiais graficos para divulgacao e apoio as atividades
previstas.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para atender a demanda
apresentada pela Secretaria, observados os requisitos legais e a disponibilidade
orcamentaria.

JUSTIFICATIVA PARA A AUSENCIA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Nos termos do art. 22 do Decreto Municipal n°® 9.136/2023, a elaboragéo do
Estudo Técnico Preliminar é facultada nas hipoteses de dispensa de licitagdo
fundamentadas no art. 75, incisos |, Il e VIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Considerando que a presente contratacdo sera realizada com fundamento no
art. 75, inciso ll, da Lei n° 14.133/2021, opta-se pela ndo elaboragao do Estudo
Técnico Preliminar.

A necessidade da contratacdo, a solugdo pretendida, os quantitativos, as
especificacbes e as condicdes de execucao encontram-se suficientemente
definidos neste Termo de Referéncia.
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SUSTENTABILIDADE

Na execucdo dos servicos, deverdo ser adotadas, quando aplicaveis, medidas
destinadas a redu¢@o de desperdicios e ao uso racional de materiais, bem como a
adequada destinagdo dos residuos decorrentes da prestacdo dos servicos, em
conformidade com a legislagdo ambiental vigente.

A contratada devera, sempre que possivel, priorizar praticas que contribuam para a
redugdo dos impactos ambientais relacionados a execug@o do objeto, sem prejuizo da
qualidade dos materiais contratados.

Il JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO QUE
CONSISTIRA NA REFERENCIA AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
CORRESPONDENTE, QUANDO ESTE FOR REALIZADO.

A presente contratacado tem por finalidade atender a necessidade da Secretaria
Municipal de Saude de Sao Sebastiao/SP quanto a confeccao de materiais
graficos destinados a divulgacgao e realizacao das a¢des e eventos da campanha
Outubro Rosa.

A aquisi¢cao dos materiais é necessaria para viabilizar a divulgacao das ac¢des de
conscientizagao, prevenc¢ao e promoc¢ao da saude da mulher, proporcionando
materiais adequados para utilizagdo nas unidades de saude, eventos e demais
atividades programadas pela Secretaria Municipal de Saude.

Considerando que a contratagéo sera realizada por Dispensa de Licitagdao, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, e que a
elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar € facultada nas hipéteses previstas no
Decreto Municipal n® 9.136/2023, a Administragdo opta pela sua nao elaboracéo.

Dessa forma, a necessidade da contratagcdo, a solucdo pretendida, os
quantitativos, as especificacbes dos materiais e as condigcdes de execucao
encontram-se suficientemente caracterizados neste Termo de Referéncia,
demonstrando-se a pertinéncia e a viabilidade da contratacao.

MATRIZ DE RISCOS

Em atendimento as boas praticas de planejamento e gestao previstas na Lei n®
14.133/2021, foram identificados os principais riscos relacionados a execugao
da contratacao dos servicos graficos destinados as agdes da campanha Outubro
Rosa, bem como as respectivas medidas preventivas e mitigadoras.
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Dentre os riscos identificados, destaca-se a possibilidade de atraso na entrega
dos materiais graficos, o que podera comprometer a realizagdo das agdes e
eventos programados. Como medida preventiva, serdo estabelecidos prazos
objetivos para execucgado e entrega, cabendo a Administracdo acompanhar o
cumprimento do cronograma e adotar as medidas administrativas cabiveis em
caso de descumprimento.

Outro risco refere-se a entrega de materiais em desacordo com as
especificagoes estabelecidas no Termo de Referéncia, tais como dimensdes,
quantidade, tipo de material ou acabamento. Para mitigacéo, os materiais serao
conferidos pela Administragdo no momento do recebimento, podendo ser
recusados aqueles que apresentarem desconformidades, devendo a contratada
providenciar a corre¢ao ou substituicdo sem 6nus adicional.

Considera-se, ainda, o risco de baixa qualidade de impressao ou acabamento
inadequado, que podera comprometer a utilizacdo e a apresentacdo dos
materiais durante os eventos. Esse risco sera mitigado mediante definicao
objetiva das especificacdes técnicas e conferéncia dos materiais entregues pela
fiscalizacdo da contratacao.

Outro risco possivel € a entrega de quantidade inferior a contratada, o que
podera prejudicar a distribuicdo dos materiais nas a¢des programadas. Como
medida de controle, serdo conferidos os quantitativos no recebimento, com
registro de eventuais divergéncias e exigéncia de complementacdo pela
contratada.

Por fim, considera-se o risco de falhas no acompanhamento da execugao
contratual, que sera mitigado mediante a designacao de servidor responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo dos servigcos, cabendo-lhe verificar o
cumprimento das especificagdes, prazos, quantitativos e demais condi¢cbes
estabelecidas.

Diante da analise realizada, conclui-se que os riscos relacionados a contratacao
sdo conhecidos e passiveis de controle e mitigacdo mediante as medidas
previstas, ndo constituindo 6bice a execucado do objeto ou a realizacdo da
contratagao.

Il -DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO, BEM COMO SUAS ESPECIFICACOES
TECNICAS;

A solugéo consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestagao
de servicos graficos destinados as acbes e eventos da campanha Outubro
Rosa, promovidos pela Secretaria Municipal de Saude de Sao Sebastiao/SP.
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A execucgao compreendera a produgao, acabamento, entrega e recebimento dos
materiais graficos, conforme as especificagdes, quantitativos e padrbes de
qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia.

O ciclo de vida do objeto compreende, de forma simplificada, o fornecimento das
artes e orientagdes pela Administragdo, quando aplicavel, a producao dos
materiais pela contratada, a entrega no local indicado, a conferéncia pela
Administracao e a posterior utilizagdo dos materiais nas a¢ées da campanha.

Os servigcos deverao ser executados de acordo com as especificagcbes técnicas
estabelecidas, garantindo qualidade de impressao, dimensbes, materiais,
acabamento e quantitativos adequados. Eventuais materiais entregues em
desacordo deverao ser corrigidos ou substituidos pela contratada, sem énus
adicional para a Administragao.

Considerando a natureza simples e padronizada do objeto, a solugdo apresenta
baixo grau de complexidade, sendo suficiente para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Saude quanto a divulgacgao e realizagdo das a¢des do
Outubro Rosa.

Sao Sebastido, 26 de junho de 2026.

LAYSA CHRISTINA PIRES DO NASCIMENTO

Secretaria da Saude
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