2 ARAGURTATlBA AoiiisTancio

DISPENSA DE LICITAGAO N° 00063/2023
PROCESSO DE COMPRAS N° 00572/2023
PROCESSO INTERNO N° 15434/2023

O MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-SP, Inscrito no CNPJ 46.482.840/0001-39, por intermédio da Area de
Compras, informa que se encontra aberta DISPENSA DE LICITAGAO TIPO MENOR PREGO GLOBAL nos
termos do Artigo N° 75, da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os critérios
e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a proposta mais vantajosa, observadas as datas e
horarios discriminados a seguir:

* Apresentagao das propostas e documentagao:

Até as 07:59do dia 12/05/2023

* Enderecgo eletrénico para envio das propostas e documentagao:
vagner.lima@caraguatatuba.sp.gov.br

¢ Referéncia de tempo:

Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

1.0BJETO

Servigos notarios de Cartério, como lavraturas de escrituras, reconhecimento de firmas e cépias
autenticadas conforme especificagdes descritas no Termo de Referéncia, que integra o presente Edital, em
todos os seus termos e condigdes, quando deles a Secretaria requisitante tiver a necessidade.

1.1.Demanda criada pela(s) secretaria(s) através da(s) solicitagdo(des) de compras:

SECRETARIA SOLICITACAO DE COMPRAS
Assuntos Juridicos 01514/2023

2.FORMALIZAGAO DE CONSULTA

2.1.0s interessados que tiverem duvidas de carater técnico ou legal quanto a interpretacdo dos termos deste
Edital poderao solicitar os esclarecimentos em até 24h uteis antes da data fixada para apresentagao das
propostas, e preferencialmente pelo mesmo e-mail designado para o envio das propostas.

3.DAS PROPOSTAS

3.1.A proposta devera conter a indicagcdo do VALOR UNITARIO, TOTAL DO ITEM, e VALOR
TOTAL DA PROPOSTA e ainda:

a) Conter prazo de validade nao inferior a 30 (trinta) dias, contado(s) da data de apresentacdo das
propostas. Na falta de tal informagéo sera considerado proposto o prazo citado nesta alinea;

b) O(s) preco(s) do valor unitario e total do item deve(m) ser cotado(s) em moeda nacional, em
algarismo e por extenso, com centavos de no maximo 04 (quatro) casas decimais apds a virgula. Caso
seja apresentado preco com mais de 04 (quatro) casas decimais apds a virgula, o(a) Comprador(a)(a)
considerara apenas as 04 (quatro) primeiras casas decimais, sem qualquer tipo de arredondamento;

c) Especificagdo clara, completa e detalhada do produto ofertado, conforme definido no Termo de
Referéncia;
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3.2. A documentagao necessaria a participacdo na presente Dispensa Eletrénica, compreendendo os
documentos referentes a Habilitagdo e seus anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil,
salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente;

3.3. O nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ indicado no cadastro da Proposta de Preco
e da Habilitagdo devera ser do mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente vai fornecer o objeto
da presente Dispensa Eletrdnica;

3.4. Ap6s a apresentacao da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pela Administragao;

3.5. A apresentacao da proposta vinculara a empresa ao cumprimento de todas as condigdes e obrigacdes
inerentes ao processo;

3.6. A participagdo no processo importa em total, irrestrita e irretratavel submissdo das empresas
proponentes as condigdes deste edital.

3.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens ou servigos.

4.DA HABILITAGAO

4.1. As empresas deverdo enviar os documentos de habilitagdo junto com as propostas. Os referidos
documentos deverao estar dentro de seu prazo de validade ou expedidos no maximo com antecedéncia de
90 (noventa) dias;

4.2. A administracao realizara verificacdo de autenticidade da documentagao enviada;

4.3.DOCUMENTAGAO

a) Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agbes, documentos de eleigdo de seus
administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a ultima ata de eleicdo de seus
dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos.
Quando se tratar de empresa publica sera apresentado copia das leis que a instituiu; Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual — MEI,

b) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certidao Conjunta Negativa De Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;

d) Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

e) Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

g) Documento valido com foto, dos socios da empresa ou dos representantes legais (RG ou
equivalente).

4.4. Se a empresa for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, se for a filial, todos
os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz

5.D0S CRITERIOS DE JULGAMENTO

5.1. As propostas de preco que nao estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital serdo
desconsideradas julgando-se pela desclassificagao;

5.2. Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se a empresa desatender as exigéncias de
habilitagdo, a Administragdo examinara a proposta subsequente, verificando a sua compatibilidade e a
habilitagdo da participante, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
proposta ou lance que atenda o Edital. Também nessa etapa o Comprador(a) podera negociar com a
participante para que seja obtido prego melhor;

5.3. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o objeto sera ratificado ao autor da
proposta de MENOR PRECO;

5.4. Para esta Dispensa a classificagao se dara pela ordem crescente dos pregos propostos.
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6.DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes da presente dispensa eletrénica correrdo por conta da(s) seguinte(s)

SECRETARIA FICHA DOTAGAO Fonte
Assuntos Juridicos 46 02.02.01 | 04.122.0148.2268 | 01 | 3.3.90.39.00 1

7.DAS CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado em até 25 (vinte e cinco) dias, fora a semana, apds a entrega da nota fiscal
devidamente atestada pela Secretaria solicitante no setor de Contabilidade da Secretaria de Fazenda, apos
conferéncia de todos os responsaveis, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021;

7.2. O pagamento sera efetuado mediante a apresentagdo da Nota Fiscal, liquidagdo das despesas e
apresentagédo dos comprovantes de regularidade perante o INSS e FGTS, podendo essas regularidades ser
confirmadas por via eletrbnica pela Administragdo, por ocasido a empresa devera apresentar junto com a
Nota Fiscal, Certiddao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e
Seguridade Social, a Certiddo Débitos Trabalhistas (CNDT) e o Certificado de Regularidade de Situagéo do
FGTS, dentro de seus periodos de validade.

7.3. O pagamento sera liberado, definitivamente, pela Secretaria Requisitante apds a conferéncia do setor
solicitante que verificara a compatibilidade do(s) produto (s) ofertado(s) com o(s) produto (s) licitado(s);

7.4. A Nota Fiscal de fornecimento do objeto em questao devera ser obrigatoriamente eletrénica;

7.5. Em caso de necessidade de providéncias por parte da empresa vencedora, os prazos de pagamento
serao suspensos e considerados a entrega do(s) produto(s) em atraso, sujeitando-a a aplicagdo de multa e,
conforme o caso, a outras sangdes estabelecidas na legislagao e neste edital.

8.PENALIDADES

8.1. Pela inexecugéo total da obrigagao objeto da aquisicdo sera aplicada multa equivalente a 20% (vinte
por cento) do valor da Autorizagdo de Fornecimento.

8.2. Pela inexecugao parcial do ajuste sera aplicada multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor da
Autorizacao de Fornecimento.

8.3. O atraso na entrega do objeto sujeitard a empresa vencedora a multa de mora de 0,5% (cinco décimos
percentuais) do valor da Autorizagdo de Fornecimento por dia de atraso, até o 15° (décimo quinto) dia, que
apos o periodo podera ser considerada inexecugao total ou parcial do ajuste, conforme o momento da
autorizacao de fornecimento.

9.DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. A empresa é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informagdes nele contidas implicara a imediata desclassificagdo da empresa que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a anulagado da Autorizagdo de Fornecimento, sem prejuizo
das demais sangdes cabiveis;

9.2 Fica assegurado a Prefeitura o direito de, no interesse da Administragdo, anular ou revogar, a qualquer
tempo, no todo ou em parte, o presente procedimento, dando ciéncia as participantes, na forma da
legislacao vigente, podera ainda, sem que caiba aos participantes qualquer reclamacéo ou indenizacao, ser:

a) Adiada a data de cadastramento de propostas;
b) Alterada as condi¢des do presente edital, com fixagdo de novo prazo para a sua realizagao.
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9.3. Poderao ser solicitado(s) a(s) empresa(s) vencedora(s) catalogo(s) do(s) item(ns) para analise mais
aprofundada, e ainda podera(ado) ser submetido(s) a secretaria solicitante para a devida aprovacao;

9.4. E facultado ao Comprador(a)(a), ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase do processo,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugéo do processo;

9.5. As empresas intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo no prazo
determinado pelo Comprador(a), sob pena de desclassificagao/inabilitagéo;

9.6. As normas que disciplinam este Processo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da
disputa entre as empresas, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, a finalidade e a
segurancga da contratagao;

9.7. As empresas assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas propostas e a
Prefeitura ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou
do resultado do processo;

9.8. A Administragao, observadas razées de conveniéncia e oportunidade, devidamente justificadas, podera
revogar ou anular a qualquer momento o presente procedimento, ou declarar a sua nulidade por motivo de
ilegalidade, mediante despacho fundamentado da autoridade competente;

9.9. As empresas nao terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagao ou revogagao do
procedimento.

9.10 Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:
a) Anexo | — Termo de Referéncia;

Caraguatatuba-SP, 09 de maio 2023

Comprador Responsavel
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANC[A BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAO PAULO )
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Servicos notérios de Cartério, como lavraturas de escrituras, reconhecimento de

firma e copias autenticadas.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E DO QUANTITATIVO

2.1 Tendo em vista que a Procuradoria do Patriménio Imobiliario e Meio Ambiente se
depara com documentos que precisam passar pelo tabelionato de notas e protestos de
Caraguatatuba, justifica-se a necessidade dos servigos prestados pelo tabelionato, uma
vez que os servidores s6 podem dar continuidade aos processos com esses
documentos prontos.

3. ESPECIFICAGCOES DOS SERVICOS

ITEM QTDD UN DESCRICAO/ESPECIFICAGAO
01 105 unidade Lavraturas de Escrituras

02 300 unidade Reconhecimento de Firma

03 300 unidade Cépias Autenticadas

4. FORMA DE EXECUGAO / FORMA DE PAGAMENTO

4.1 — O Tabelionato de Notas e Protestos de Caraguatatuba devera lavrar as escrituras,

reconhecer firma dos documentos apresentados ou autenticar as assinaturas

apresentadas.

4.2 O comprovante dos servigos solicitados devera ser atestado por funcionario da

Secretaria de Assuntos Juridicos para efeito de pagamento;

Av. Prefeito Geraldo Nogueira da Silva, n® 2.182 — Jd. Aruan — Cargguatatuba/SP — CEP: 11.665-000
Telefone: (12) 3885-2520 / 99600-1705 - Email: juridico@caraguatatuba.sp.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAO PAULO )
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS

5. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DOS PRODUTOS OU EXECUGAO DOS
SERVICOS

5.10 prazo estimado de prestacao de servigo sera de 02 (meses) meses.

5.2. Para a entrega dos produtos o prazo devera ser de até 10 (dez) dias.

6 6.FISCAL DA EXECUGAO / ENTREGA OU CONTRATO

6.1. Fica designada como Fiscal da entrega dos produtos a servidor Marcos Felipe
de Souza - Agente Administrativo — matricula 21.603 e o suplente Guilherme Borges
— Agente Administrativo — Matricula 22.211, para o acompanhamento formal nos
aspectos administrativos, procedimentais e contabeis e para executar o
acompanhamento e entrega dos materiais, devendo registrar todas as ocorréncias e
as deficiéncias verificadas em relatorio, cuja copia serd encaminhada ao Fornecedor
objetivando a corregéo das irregularidades apontadas, no prazo que for estabelecido.
Dentre as principais atribuicdes do fiscal estédo tambéem:

6.1.1. Zelar para que o objeto da contratagao seja fielmente executado conforme o
ajustado no contrato;

6.1.2. Anotar em documento proprio as ocorréncias;

6.1.3. Determinar a correcdo de faltas ou defeitos;

6.1.4. Aplicar ao Fornecedor as sangdes administrativas de sua competéncia;

6.1.5. Encaminhar a autoridade superior as providéncias cuja aplica¢éo ultrapasse o
seu nivel de competéncia, etc.

Elaborado por: Autor a

1\“0
Renata Moreira Formitan

Ag. Adminisirativo - Matricula 22,153
Sracuradoria do Patriméitio bnobilirie

. ¢ Meio Ambieate D .
Data: > /O 4 20273 ata:
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