. PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIQ BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
| ESTADO DE SAO PAULO )
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
PREGAO ELETRONICO N° 73/2024
PROCESSO INTERNO N° 23.599/2024
PROCESSO DE COMPRAS N° 595/2024
EDITAL N° 100/2024

MOACI LICARIAO NETO, Secretario Municipal de Administracdo da Prefeitura
Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba, nos termos do Decreto Municipal
n° 649 de 06/03/2017, torna publico para conhecimento de todos os interessados
que serd realizada a Licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo
MENOR TAXA PERCENTUAL POR LOTE, por intermédio do Portal Eletrdnico de
Contratacbes www.comprascaragua.com.br, regido pela Lei Federal n® 14.133, de
01/04/2021, pelo Decreto Federal 11.462 de 31/03/2023, pelos Decretos Municipais
n° 1.789 de 11/04/23 e n°® 1.796 de 19/04/2023, 1.862 de 01/09/2023, 1.909 de
19/12/2023, 1.952 de 01/04/2024, além das demais normas legais em vigor, bem
como o Disposto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e Lei
Complementar n°® 147 de 07/08/2014 e pelas condicdes estabelecidas no presente

Edital e seus anexos.

1. OBJETO: REGISTRO DE PRECOS DE PRESTACAO DE SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS CORPORATIVAS (PASSAGENS
AEREAS/HOSPEDAGEM), de acordo com as especificacbes descritas no
Termo de Referéncia (ANEXO II), que integra o presente Edital, em todos os
seus termos e condicbes, quando deles a Secretaria requisitante tiver

necessidade.

e Cadastramento das propostas:
Das 09h00min do dia 31/10/2024 até as 08h59min do dia 14/11/2024.

¢ Inicio da Disputa de Precos:
14/11/2024 as 09h00min.

Referéncia de Tempo:
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Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

Adverténcia: O Municipio de Caraguatatuba/SP ADVERTE a todos os Licitantes,

que nao estd hesitando penalizar Empresas que descumpram o pactuado.
Solicitamos que as Empresas apresentem suas Propostas e Lances de forma
consciente, com a certeza de que poderdo cumprir com a efetiva entrega do objeto
da forma como foi pedido no Edital e dentro dos prazos, precos e padrbes de
qualidade exigidos. Vale lembrar também que os pedidos de realinhamento de preco
sdo excecdes a regra, destinados sempre a situacOes excepcionalissimas, e
somente serao deferidos, se em total consonancia com a Lei. Ratificamos, portanto,
que as propostas sejam efetivadas de forma séria e consciente, visando evitar

problemas, tanto para a Administracao Publica como para as Empresas.

As informacdes constantes neste Edital e em seus Anexos sdo complementares

entre si, de modo que todas devem ser consideradas para os fins a que se destinam.

Futuras alegacOes relacionadas com o desconhecimento de quaisquer informacdes
constantes deste Edital e seus Anexos, bem como dos preceitos legais pertinentes
nao serdo consideradas e/ou admitidas, inclusive quando da execucédo do contrato

ou instrumento equivalente.

2. FORMALIZAC}AO DE CONSULTAS
Secretaria de Administracao
AREA DE LICITACAO
Avenida Siqueira Campos, n° 44
Centro - Caraguatatuba/SP - CEP 11.661-400
E-mail: licitacao.administracao@caraguatatuba.sp.gov.br
Telefones: (12) 3897-8138, 3897-8171, 3897-8146 e 3897-8219

2.1.As informacdes e os procedimentos desta licitacido serdo executados pela Area
de Licitacdo da Secretaria Municipal de Administracéo pela Internet através do
site www.comprascaragua.com.br, ou diretamente em

https://portaldatransparencia.caraguatatuba.sp.gov.br/licitacoes/licitacoes.
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2.2. Os interessados que tiverem duvidas de carater técnico ou legal quanto a
interpretacdo dos termos deste Edital poderéo solicitar os esclarecimentos,
providéncias ou impugnar o ato convocatorio do pregado, até 03 (trés) dias Uteis
antes da data fixada para disputa de precos, ou seja, até o dia 11/11/2024,

exclusivamente pelo e-mail licitacao.administracao@caraguatatuba.sp.gov.br;

2.3. A resposta a impugnacgdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no
portal da transparéncia no prazo de até 03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame e serdo estendidas a todos as licitantes
adquirentes do Edital;

2.4. Em caso de impugnacao ao ato convocatorio, a Autoridade Superior decidira
sobre a peticdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia atil anterior a
data da abertura do certame;

2.5. Acolhida a peticdo contra 0 ato convocatorio serd designada nova data para
realizacdo do Pregao;

2.6. Nao serdo conhecidas impugnacfes apresentadas fora do prazo legal e/ou
subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou néo identificado no

processo para responder pelo licitante.

3. RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS

3.1. As propostas deveréo ser cadastradas no site
www.comprascaragua.com.br, desde a divulgacdo da integra do Edital no referido
endereco eletrbnico, até o dia e horério previstos no preAmbulo para abertura da
sessdo publica, devendo o licitante, para formula-las, assinar a declaracdo de que
cumpre integralmente os requisitos de habilitacdo constantes no Edital (Anexo llI);
3.2. O nao cadastramento da Proposta implicara o nao recebimento, da
Habilitacdo e, portanto, a ndo aceitacdo da licitante no certame licitatério;

3.3. No cadastramento da proposta ndo podera conter informacdes que possam
identificar o licitante, observando as datas e os horarios limites previstos para a
abertura da proposta, atentando também para a data e horario para inicio da
disputa, conforme disposto na folha de rosto;
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3.4. A proposta devera ser apresentada com a indicacdo do percentual, ofertado
pelo licitante, referente & taxa de transacdo ou taxa de agenciamento pela
prestacao dos servigos descritos no item 2.3 do Termo de Referéncia (Anexo Il):

3.5. O critério de julgamento a ser utilizado no presente certame sera de menor
taxa repassada ao contratante, sendo a taxa méaxima admitida de 15% (quinze por
cento), sendo permitida na disputa taxas negativas, para alcangar a melhor proposta
que ira declarar a empresa vencedora do certame, e ainda:

a) As taxas deverdo ser cotadas em numeros inteiros ou fracionados em
intervalo de 0,5% (cinco décimos por cento), em algarismo e por extenso.

b) Conter prazo de validade nao inferior a 60 (sessenta) dias, contado da data
de abertura. Na falta de tal informacdo sera considerado proposto o prazo citado
nesta alinea;

C) Especificacdo clara, completa e detalhada do servico ofertado, conforme
definido no Termo de Referéncia (Anexo Il).

3.6. No valor dos itens da proposta apresentada deverdo estar incluidos
IMPOSTOS, FRETES, ENCARGOS SOCIAIS E DEMAIS DESPESAS necessérias a
perfeita execucao do objeto licitado;

3.7. Apbs o cadastramento da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro;

3.8. O cadastramento da proposta vincularda a licitante ao cumprimento de todas
as condicbes e obrigacdes inerentes ao certame que desde ja, aceita e declara se
enquadrar em todos os termos e condi¢des constantes;

3.9. O numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ indicado no
cadastro da Proposta de Preco e da Habiltacdo devera ser do mesmo
estabelecimento da empresa que efetivamente ird fornecer o objeto da presente
licitacao.

3.10. Na presente Licitacdo ndo havera possibilidade de o licitante oferecer
proposta em quantitativo inferior ao que dispde a Tabela do Item 2.3 do Termo de
Referéncia (Anexo Il) previsto no artigo 82, inciso IV da NLLC 14.133/2021, portanto
devera obrigar-se em sua totalidade.

4. CONDICOES PARA PARTICIPACAO
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4.1. A Participacdo na licitagdo importa em total, irrestrita e irretratavel submisséao
das licitantes proponentes as condi¢des deste edital;

4.2. Poderdo participar deste Pregdo, os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto do Registro de Precos, e que atenderem a todas as exigéncias
deste Edital e seus anexos;

4.3. Optou-se pela escolha de ampla concorréncia para esta licitagcéo, visto que os
itens ndo devem ser considerados de natureza divisivel, com cotas separadas para
microempresas e empresas de pequeno porte, sem causar prejuizos a
administracdo publica. A obrigacdo prevista no artigo 48, inciso Il da Lei
Complementar 123/06, para estabelecer cotas reservadas nos Editais ndo é
absoluta com aparo no artigo 49, inciso Ill do mesmo diploma legal, ou seja, “Ndo se
aplica o disposto nos arts. 47 e 48 quando o tratamento diferenciado e simplificado

para_as _microempresas e _empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a

administracdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a

ser contratado”.

4.4. A opcao ora escolhida pela Administracdo ndo impede as Microempresas e
empresas de pequeno porte participem do certame, inclusive beneficiando-se dos
critérios de desempate propostos pela Lei 123/06, art. 44, § 2° e do prazo para
comprovacédo da regularidade fiscal do art. 43, 8§ 1°, previstos inclusive na nova Lei
de Licitacdes no art. 63, inciso lll.
4.5. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas que:
a) Sejam declaradas inidoneas para licitar ou contratar com toda a administracao
publica nos termos do 8 5° do Art. 156, da Lei 14.133/21;
b) Sejam declaradas impedidas ou suspensas para licitar por qualquer 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica Municipal de Caraguatatuba;
C) Tenham como sbécio(s) servidor(es) ou dirigente(s) de qualquer esfera
governamental da Administracdo Municipal;
4.6. Ficam também vedadas:

a) A subcontratacdo total ou parcial do objeto pela contratada a outra

empresa,

b) A cesséo ou transferéncia total ou parcial do objeto desta Contratacéo.
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c) A participagdo das empresas que estejam constituidas sob a forma de

consorcio.

4.7 — DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS SOB A FORMA DE CONSORCIO

4.7.1. Justifica-se a ndo aceitagdo pela participagdo de empresas sob a forma de
consoércio, devido o objeto da licitacdo ndo ser considerado de alta complexidade ou
de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, nao teriam condi¢cdes de suprir
os requisitos do Edital. Entende-se ainda que a vedacdo de consércios nao trara

prejuizos a competitividade no certame.

5. DA HABILITACAO
5.1. As licitantes deverdo enviar os documentos de habilitagcdo exclusivamente por
meio de digitalizacdo no endereco eletrénico www.comprascaragua.com.br, sendo

facultado a Administracdo solicitar o envio dos originais ou coépia autenticada.

Referidos documentos deverado estar dentro de seu prazo de validade ou expedidos
no maximo com antecedéncia de 90 (noventa) dias.

5.2. Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo, bem como
os documentos referentes a Habilitacdo e seus anexos, deverdo ser apresentados
no idioma oficial do Brasil, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente;

5.3. Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame
licitatorio apresentados em idioma estrangeiro, deverdo ser autenticados pelos
respectivos consulados e traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor
juramentado.

5.4. HABILITACAO JURIDICA - DOCUMENTACAO

a) Registro comercial, no caso de empresa individual — Constituicdo e Ultima
alteracdo quando houver;

b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, acompanhado da
Gltima alteracdo, no caso de inexisténcia de contrato consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por
acOes, além do estatuto e alteracbes subsequentes, a licitante devera apresentar a

documentacéo relativa a eleicdo de seus administradores;
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C) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova da Diretoria em exercicio;

d) Decreto de Autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedida pelo érgdo competente quando a atividade assim o exigir;

e) AS EMPRESAS PREVIAMENTE CADASTRADAS JUNTO AO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, poderdo apresentar, em substituicdo aos documentos
exigidos nos itens 5.4, 5.5 e 5.6, o Certificado de Registro Cadastral (CRC) valido
emitido pela Prefeitura Municipal, atendendo o que dispdem os artigos 62 a 69, da
Lei Federal n° 14.133/21, sendo que se conter documento com validade vencida, o
mesmo devera ser renovado e apresentado com validade em vigor, juntamente com
o CRC;

f) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, se a licitante for a filial, todos os documentos dever&o estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

5.5. REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

b) Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto da licitacéo;

C) Prova de Regularidade fiscal com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de
Débitos Tributarios Inscritos em Divida Ativa do Estado que deve ser emitida através

do link https://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/sc/pages/crda/emitirCrda.jsf ) e

Municipal do domicilio ou sede do Licitante, (ISSQN e Tributos Mobiliarios) ou
equivalente na forma da Lei;

d) Prova de Regularidade fiscal para com a Fazenda Federal através de
Certidao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa (Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e Seguridade Social), alterada
pela Portaria n°® 443/10/2014 do Ministério da Fazenda;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), mediante apresentacdo do CRF — Certificado de Regularidade FGTS,
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demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais, instituidos por
Lei, permitindo a apresentacédo de certidées positiva com efeito de negativa;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
relativa a débitos trabalhistas (conforme redacgéo do inciso V e § 2° do art. 68 da Lei
Federal n® 14.133/2021);

g) Declaracdo na forma do Anexo lll em papel timbrado da empresa, com
CNPJ, devidamente datada e assinada por representante legal da empresa,;

h) Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas CertidGes apresentadas,
serdo validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de
cadastramento das propostas.

i) A Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal referente ao item “c”, para

os Licitantes com domicilio ou sede em Caraguatatuba/SP, compreendem duas

Certiddes distintas sendo uma Certidao de Tributos Mobiliarios e outra exclusiva
para o ISSQN.

5.6. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balanco Patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, ou balanco de abertura para o caso de empresa
recém-constituida, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios;

b) O Balanco Patrimonial e as demonstracdes Contdbeis, bem como o Balanco
de Abertura (para o caso de empresas recém-constituidas), deverdo estar
devidamente registrados na Junta Comercial ou Cartério de Registro competente da
sede ou domicilio da licitante, assinados por Contador registrado no Conselho
Regional de Contabilidade ou pelo Contabilista Legalmente Habilitado, conforme
estabelecido pelo Decreto-Lei 9.295/46, acompanhados de coOpias autenticadas dos
Termos de Abertura e encerramento do Livro Diario do qual foram extraidos (cf.
artigo 5°, 82°, do Decreto Lei 486/69);

C) As empresas que utilizam a escrituragdo contabil digital deverdo apresentar o

Balanco Patrimonial e Demonstrativo de Resultado dos 02 (dois) ultimos exercicios
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sociais exigiveis, acompanhado dos Termos de Abertura e Encerramento (relatorio
gerado pelo SPED), Recibo de Entrega do Livro Digital na Receita Federal;

d) As empresas que utilizam a escrituracdo contabil através de Livro Fiscal
deverdo apresentar o Balanco Patrimonial e Demonstrativo de Resultado dos 02
(dois) ultimos exercicios sociais exigiveis, acompanhado dos Termos de Abertura e
Encerramento;

e) Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n°
123/2006 (Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte) ndo estao
dispensadas da apresentacdo de Balango Patrimonial, devendo proceder com sua
apresentacao na forma estabelecida no item a e b;

f) Os exercicios Sociais exigidos para apresentacdo dos Balangcos Patrimoniais
mencionados na alinea “a” deste item compreendem-se 0s anos de 2023 e 2022.

g) Os documentos referidos no item anterior limitar-se—a4o ao Ultimo exercicio,
ano de 2023, no caso de pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 02 (dois)
anos;

h) Certiddo Negativa de feitos sobre de Faléncia, expedida pelo distribuidor da
sede do licitante, apto a comprovar a sua viabilidade econdmico-financeiras
estabelecidas no Edital,

i) Apresentacdo de documento que demonstre a boa situacdo financeira
atualizada, extraido do balanco do ultimo exercicio financeiro conforme clausula “g”,
assinada pelo representante legal da empresa, contador ou técnico contabilista,
comprovando que a licitante dispde de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liguidez Corrente (LC) superiores a 01 (um inteiro). O calculo dos

indices deveré ser efetuado de acordo com as formulas seguintes:

LG - Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG - Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC - Ativo Circulante

Passivo Circulante
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1) Também deverd apresentar junto com os documentos de habilitacdo a
comprovacao de Patriménio Liquido e/ou Capital Social corresponde a 10% (dez por
cento) do valor total para o(s) item(s) que ir4 arrematar.
5.7. INDICES CONTABEIS

l. Os indices econdmicos indicados na Lei 14.133/21, notadamente no artigo 69,
§ 1° destinam-se exclusivamente a sele¢cdo dos licitantes com capacidade
econdmico-financeira suficiente a assegurar a execucdo integral do Termo de
Compromisso. O objetivo, portanto, € prevenir a Administragcdo Publica para que
empresas aventureiras e sem quaisquer responsabilidades ou respaldo financeiro,
pudessem vir a participar e vencer o certame e, durante a execucao da obrigacéo
contratada, ndo apresente capacidade para concluir o objeto da obrigacdo. Por
conseguinte, a exigéncia dos indices tem sua importancia e relevancia, também,
considerando que a empresa devera dotar-se de capacidade financeira para, além
de cumprir com toda a obrigacao contratual, ser capaz de suportar eventuais atrasos
no pagamento.
5.8. QUANTO AO CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL
a) O CRC (Certificado de Registro Cadastral) expedido pela Prefeitura Municipal
de Caraguatatuba, através do Cadastro de Fornecedores, conforme relacdo de

documentos constantes do site www.caraquatatuba.sp.gov.br e na Secretaria de

Administragdo, Departamento de Material e Patrimbnio, atendendo o que dispde 0s
artigos 62 a 70, da Lei Federal n°® 14.133/21,

b) A substituicdo autorizada na alinea 5.4.f aplica-se as certiddes e outros
documentos, exigidos e apresentados para o cadastramento e obtencdo do CRC,
cujos prazos de validade ndo vencam até a data prevista para disputa do certame.
Caso 0 vencimento esteja previsto para ocorrer até essa data, deverdo ser
apresentadas, juntamente com o CRC, novas certidbes com datas de validade
posteriores & data de inicio da abertura da sessdo. A SUBSTITUICAO NAO SE
APLICA AOS DOCUMENTOS DE QUALIFICA(}AO TECNICA, OS QUAIS
DEVERAO SER APRESENTADOS POR TODAS AS LICITANTES;

C) A apresentacdo do CRC néao dispensa a apresentacao do item 5.6 alinea

[
| -

Apresentacao de documento que demonstre a boa situagéo financeira atualizada.
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d) Na hipotese dos materiais objeto desta licitagdo serem entregues pela matriz,
todos os documentos dever&do estar em nome da matriz, se a licitante for a filial,
todos os documentos deverédo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos em nome da matriz.
5.9. QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado
para comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto da licitacdo (Obs.: sera
admitido o somatério dos atestados para comprovagdo da capacidade técnica da
licitante, sem restricdo quanto aos periodos dos contratos), nos termos da sumula n°
24 do TCE/SP;

b) Em né&o constando todas as informacdes no atestado, € possivel apresentar
em anexo, documentos complementares tais como nota fiscal, contrato e outros
pertinentes, com dados suficientes para cumprimento da exigéncia editalicia.

C) Ambas as parcelas descritas no item, 2.3 do Termo de Referéncia — Anexo Il
sdo consideradas parcelas de maior valor significativo, a saber: passagens aéreas
(R$ 90.000,00) e servigos de hotelaria (R$ 100.000,00), séo considerados de valor
significativo, visto que seus valores individuais superam o limite de 4% do valor total
estimado da contratacdo (R$ 7.600,00).

d) Apresentacdo de Certificado de Registro concedido pelo Ministério do
Turismo, conforme previsto no art. 22, da Lei n® 11.771, de 17 de setembro de 2008,
e no art. 18 do Decreto n°® 7.381/2010.

NOTA: Todos os documentos de habilitacdo supramencionados deverdo ser
digitalizados do original, ou por qualquer processo de coépia autenticada por
cartorio competente ou por servidor da administracdo, ou por publicacdo em
orgdo da imprensa oficial conforme artigo 70, inciso |, da lei 14.133/21, exceto 0s

documentos emitidos pela internet.

6. DAS DECLARACOES
6.1. Apresentacao da Declaragcdo de Veracidade dos Documentos de Habilitagéo,

conforme modelo constante no Anexo V.
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6.2. Declaracdo na forma do Anexo V e VI em papel timbrado da empresa, com
CNPJ, devidamente datada e assinada por representante legal da empresa,;

6.3. Prova de regularidade mediante ao Ministério do Trabalho e Emprego de que
cumpre o atendimento ao art. 92, inciso XVII, da Lei Federal 14.133/21, relativo a
cota de aprendizes que pode ser obtido por intermédio do link
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprendiz

7. DA SESSAO PUBLICA

7.1. O Sistema Operacional utilizado sera Através do endereco eletrénico

www.comprascaragua.com.br, portanto, todas as transagdes que envolvem o
certame deverdo ser “exclusivamente” através do sistema, desde cadastramento de
propostas de preco, bem como todos os documentos de habilitacdo, até a data e
horérios definidos para a abertura das propostas;

7.2. Qualquer duvida em relacdo ao acesso no sistema operacional podera ser
esclarecida pelo numero de telefone (81) 3877-1397, sem o DDD, e-mail
boletos@gmcontato.com.br, ou através de uma corretora de mercadorias associada,
7.3. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em
cada pregao eletronico;

7.4. O licitante deverd dispor de chave de identificacdo e senha, para poder
acessar o pregao eletrénico através do site utilizado para realizacdo do certame;

7.5. A senha fornecida € de carater pessoal e intransferivel, sendo de inteira
responsabilidade do proponente qualquer transacdo efetuada, ndo cabendo a
Prefeitura a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
senha, ainda que utilizada indevidamente por terceiros;

7.6. O proponente se responsabiliza por todas as transacfes realizadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras as propostas e os lances efetuados por
seu representante legal ou terceiros, respondendo pelos atos praticados e a
presuncdo de capacidade técnica e poderes para a realizacdo das transacdes
durante o procedimento licitatorio.

7.7. Digitar senha credenciada e cadastrar a proposta de precos, na data e horario
limite estabelecidos, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances;
7.8. Acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante a sesséo publica do

pregado, sendo responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da
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nao observancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao;

7.9. Nao se permitird a quaisquer dos licitantes solicitar o cancelamento de
propostas apos a sua inclusao.

7.10. Conforme preceitua o inciso Il do artigo 63 da Lei Federal 14.133/2021, o
pregoeiro, apos a fase de lances e ao julgamento das propostas, ir4 solicitar via

sistema o envio dos documentos de habilitacédo do licitante mais bem classificado;
a) Os documentos relativos a habilitacdo da empresa licitante bem como,
os Anexos lll e IV e VI deste Edital, salientando que, a empresa que se
enquadrar no regime ME/EPP devera incluir também o Anexo V, sob pena de
perda do direito ao tratamento diferenciado.
b) Apoés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para complementacdo de informagfes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame ou atualizacdo de documentos
cuja validade tenha expirado ap0s a época da abertura do certame;
C) Os documentos da empresa licitante, que necessitarem de assinatura
e/ou os que nao forem originais, deverdo ser autenticados ou assinados
digitalmente, conforme disp&e inciso | do Art. 70 da Lei n® 14.133/21;
7.11. No dia e horario previsto neste Edital, o Pregoeiro dard inicio a sesséo publica
do pregao eletrbnico, com a abertura automatica das propostas e a sua divulgacao,
pelo sistema, na forma de grade ordenatoéria, em ordem crescente de precos;
7.12. A analise das propostas pelo Pregoeiro visara o atendimento das condicbes
estabelecidas neste Edital e seus anexos;
7.13. Para efetuar seus lances as licitantes deverdo estar conectadas ao sistema,
para dar inicio a etapa competitiva. A cada lance ofertado a licitante sera
imediatamente informada do seu recebimento ficando registrado o horario e valor;
7.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.
7.15. Somente serdo aceitos lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado,

porém inferiores ao ultimo lance dado pelo préprio licitante;
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7.16. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“ABERTO E FECHADO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado, conforme artigo 56 da Lei n°® 14.133/21;
7.17. A etapa de envio de lances da sessdo publica terd duracdo de quinze
minutos. Encerrado esse prazo, o sistema automaticamente entrara em modo
aleatorio com duracado de até dez minutos. ApGs esse prazo, a recepcado de lances
sera automaticamente encerrada.
7.18. Encerrado o0 prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade
para que o licitante do menor lance, e os demais licitantes com valores de lances até
dez por cento superiores aquele, possam ofertar um lance final e fechado em até
cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo;
a) Na auséncia de, no minimo, trés lances nas condicdes definidas neste
item, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificacdo, até o maximo de trés, poderdo oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, que serd sigiloso até o encerramento do prazo;
7.19. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, 0 sistema
ordenara os lances em ordem crescente de vantajosidade;
7.20. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance
fechado atender as exigéncias de habilitacao.
7.21. Na hip6tese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que
atenda as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro podera, auxiliado pela equipe de
apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada.
7.22. Antes de anunciar o vencedor, o Pregoeiro podera encaminhar pelo sistema,
contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance de menor
preco, para que seja obtido preco ainda melhor, quando decidira pela sua aceitacao.
7.23. A ordem de apresentacado pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que sé podera haver empate entre propostas iguais (nao
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa
aberto e fechado.
7.24. Se ocorrer dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecera aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar;
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7.25. Se no decorrer da etapa competitiva houver a desconexao com o Pregoeiro o
sistema poderd permanecer acessivel aos licitantes para recepcdo dos lances,
retomando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagéo no certame, sem prejuizo dos
atos;
a) Se a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao
serd suspensa e terd reinicio somente ap0s comunicacdo expressa aos
licitantes, através de mensagem eletrénica, e-mail, divulgando data e hora da
reabertura da sessao;
7.26. Com supedaneo no Art. 57 da Lei Federal 14.133/2021, fica facultado ao
pregoeiro, durante a etapa competitiva de lances, observados reiterados lances
irrisorios, estabelecer um valor percentual entre os lances, que devera variar entre

0,01% a 5% do valor do menor lance.

8. DA SESSAO E DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAQAO

8.1. Esta licitacdo é do tipo MENOR TAXA PERCENTUAL POR LOTE e a
classificacdo se dara pela ordem crescente dos percentuais de taxa de
administracao propostos;

8.2. Apés a fase de lances se a proposta mais bem classificada nao tiver sido
ofertada por Microempresa-ME ou Empresa de Pequeno Porte-EPP e houver
proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor
proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar
n° 123/2006 de 14/12/2006;

8.3. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A Microempresa-ME ou a Empresa de Pequeno Porte-EPP, mais bem
classificada sera convocada para, no prazo de 05 (cinco) minutos apés o
encerramento dos lances, apresentar nova proposta de preco inferior
aguela considerada classificada em 1° (primeiro) lugar no certame, sob
pena de precluséo do exercicio do direito de desempate;

b) N&o sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas as demais ME ou EPP

remanescentes cujas propostas estejam dentro do limite estabelecido no

DEPARTAMENTO DE MATERIAL £ PATRIVONIO / AREA DE LICITAGOES
RUA SIQUEIRA CAMPOS, N2 44 - CENTRO — CARAGUATATUBA/SP
TELEFONE: (1238978176 | E-MAIL: LICITACAO ADMINISTRACAO@CARAGUATATUBA SPGOVBR

DMP/ LICITAGAO Péagina 15 de 85



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTI"\NCIA~ BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAO PAULO )
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
caput desta condi¢cdo, na ordem classificatoria, para o exercicio do
mesmo direito;

c) No caso de o sistema eletrbnico ndo convocar automaticamente a
microempresa ou empresa de pequeno porte, o pregoeiro o fara através
do “chat de mensagens” e este tera o prazo de 05 (cinco) minutos para
oferecer proposta inferior a entdo mais bem classificada través do “chat
de mensagens”, sob pena de preclusao de direito.

d) No caso de equivaléncia dos valores apresentados por ME e EPP que se
encontrem no limite estabelecido no caput desta condi¢céo, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta;

8.4. Na hipoétese da ndo adjudicacéo nos termos previstos na condi¢cdo anterior, o
objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta classificada em 1° (primeiro)
lugar na etapa de lances;

8.5. Na apreciacao e no julgamento das propostas ndo sera considerada qualquer
oferta ou vantagem nao prevista neste instrumento, nem serdo permitidas ofertas de
vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-se, no entanto,
a prestar toda e qualquer atividade oferecida em sua proposta;

8.6. Apds o encerramento dos lances ou depois da negociacdo, quando for o
caso, a licitante de menor preco serd imediatamente informada, da decisdo do
Pregoeiro de aceitar o lance de menor valor;

8.7. As licitantes que deixarem de dar seus lances, terdo suas propostas
verificadas pelo Pregoeiro, para verificar se estdo em conformidade ao custo
estimado da aquisicéo;

8.8. Nas contratagcbes com previsdo para avaliacdo de amostras/catalogos o
municipio realizara andlise e avaliacdo da conformidade da proposta mediante
homologacdo de amostras/catalogos, com previsdo no 8§ 3° do artigo 17 da Lei
14.133/2021, quando sera solicitado ao licitante provisoriamente vencedor, o envio
das amostras/catalogos para avaliacado anteriormente a fase de habilitacao;

8.9. Apds a homologacdo do resultado das amostras/catalogos, quando for o
caso, ou apos encerramento da etapa de lances, quando ndo houver necessidade

de apresentacdo de amostras/catalogos, o pregoeiro ira analisar a documentacéo da
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licitante classificada em 1° (primeiro) lugar, conferindo os documentos listados no
item 5 (cinco) deste Edital;

8.10. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou quando for o
caso se as amostras/catalogos nao forem homologadas, ou se a licitante desatender
as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinard a proposta ou o lance
subsequente observando o disposto no item 7.8 para homologacdo de amostras
guando for o caso, e apos, verificando a sua compatibilidade, quando ira analisar a
documentacdo de habilitacdo da préxima participante, na ordem de classificacéo, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda o
Edital. Também nessa etapa o Pregoeiro podera negociar com a participante para
gue seja obtido preco melhor;

8.11. Para efeito de complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes, ou atualizacdo de documentos cuja validade tenha
expirado apls a data de recebimento das propostas e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame, podera ser desencadeada
durante a realizacdo da propria sessao publica, diligéncia, com a apresentacao,
encaminhamento de documentos(s), ou com a verificacdo desenvolvida por meio
eletrdnico, ou ainda, por qualquer outro método que venha produzir o(s) efeito(s)
indispensavel(is),constatado o0 atendimento das exigéncias fixadas no Edital,
conforme preceitua o artigo 64 da Lei 14.133/2021;

8.12. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de licitagdo podera
sanar erros ou falhas que néao alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fim de habilitacdo e classificacao.

8.13. O Pregoeiro, observando-se o motivo do desatendimento das exigéncias
habilitatérias, aplicara as penalidades previstas neste Edital;

8.14. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o objeto sera
adjudicado ao autor da proposta ou lance de maior desconto unitario;

8.15. O resultado deste certame, compreendendo a sua homologacédo, sera
comunicado as licitantes mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado de Sao
Paulo;
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8.16. Os atos do procedimento e as circunstancias relevantes seréo registrados em
ata e publicados pelo sistema;

8.17. O(s) licitante(s) declarado(s) vencedor(es) devera(do) apresentar ao
Pregoeiro, no prazo maximo de 02 (duas) horas ap6s o encerramento deste Pregéo,
nova proposta atualizada, em conformidade com o Anexo VII deste Edital e de
acordo com o(s) correspondente(s) item(ns) adjudicado(s);

8.18. A nova proposta atualizada deve ser apresentada, obervando as orientacdes
abaixo:

a) Os valores unitarios dos itens, ndo podem ser superiores aos valores
unitarios dos itens apresentados na proposta inicial;

b) Quando o certame for por lote, o valor unitario dos itens, devem
obedecer a letra “a@” e o valor total da nova proposta atualizada, ndo pode
ser superior ao valor do lote ofertado na sesséo;

8.19. O NAO CUMPRIMENTO DO ENVIO DA NOVA PROPOSTA FINAL acarretara
na desclassificacdo da proposta vencedora, sem prejuizo das sancdes previstas,
passando-se assim, para a proxima licitante classificada.

8.20. No caso de o sistema eletrbnico ndo convocar automaticamente a
microempresa ou empresa de pequeno porte, o pregoeiro o fara através do “chat de
mensagens” e este tera o prazo de 05 (cinco) minutos para oferecer proposta inferior
a entdo mais bem classificada través do “chat de mensagens”, sob pena de

preclusao de direito.

9. DOS RECURSOS

9.1. Apds a empresa ser declarada vencedora ou apds a habilitacdo/inabilitacéo
das empresas, sera aberto o prazo de 30 (trinta) minutos para a licitante que desejar
recorrer contra decisdes do pregoeiro, manifestando sua intencdo de recorrer
guando lhe sera concedido prazo de até 03 (trés) dias Uteis contado da data de
intimacdo ou de lavratura da ata para apresentacdo das razfes. Os interessados
ficam, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes em igual niamero de dias,
gue comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada

vista imediata dos autos;
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9.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada importara a preclusao do direito
de recurso;

9.3. O encaminhamento das razfes e contrarrazbes de recursos poderdo ser
realizados atraves do endereco eletrénico na Internet

licitacao.administracao@caraguatatuba.sp.qov.br;

9.4. O recurso sera dirigido ao pregoeiro que, se ndo reconsiderar 0 ato ou a
deciséo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhara o recurso com a sua motivacao
a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.5. Nao serdo conhecidas as impugnacdes e 0s recursos apresentados fora do
prazo legal e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou néo
identificado no processo para responder pela licitante;

9.6. Na&o sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente
protelatérios ou quando néo justificada a intencao de interpor o recurso pela licitante;
9.7. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

10.DA HOMOLOGAC}AO E FORMALIZAQAO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS E CONTRATOS

10.1. Ap6s a adjudicacdo do objeto, o licitante vencedor sera convocado,
formalmente, a assinar a Ata de Registro de Precos, o Termo de Ciéncia e de
Notificagdo, por seu representante legal, consoante estabelecido em seus atos
constitutivos, observado para esse efeito o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis;
10.2. No Mesmo prazo o licitante vencedor devera apresentar a Declaracdo de
Atualizacdo Cadastral (CADTCESP) emitida através do endereco eletrdnico
https://sso.tce.sp.gov.br/Portal/sistemas/sistema.xhtml por determinagéo do Tribunal
de Contas do Estado de Sdo Paulo-TCE/SP, através da Resolucdo n.° 21/2022 de
23/11/2022, dispbe sobre a obrigatoriedade de Cadastro TCESP;

10.3. E facultado a PREFEITURA, quando a convocada ndo comparecer no prazo

estipulado no subitem anterior, ndo apresentar situacéo regular no ato da assinatura

da Ata de Registro de Prec¢os ou, ainda, recusar-se, injustificadamente, a assinar a
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referida Ata, convocar os LICITANTES remanescentes, na ordem de classificagao,
sem prejuizo da aplicacdo das sancoes previstas neste Edital.

10.4. Caso a Ata de Registro de Precos seja encaminhado via correio, é facultado
a Prefeitura quando a COMPROMISSARIA n&o envia a via assinada no prazo de 05
(cinco) dias Uteis a contar da assinatura do AR (aviso de recebimento), convocar 0s

licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo

das sancodes previstas neste Edital.

10.5. A COMPROMISSARIA na execucdo dos servicos ou fornecimento de bens a
Administracdo Publica deverd observar e atender toda Legislacdo aplicavel, bem
como as Normas Técnicas pertinentes ao objeto licitado no certame.

10.6. A critério da Autoridade Competente, podera ser extraido instrumento
contratual da Ata de Registro de Precos, seja do total do objeto pretendido, se ainda
nao utilizado, ou do saldo remanescente, nos termos dos artigos 22 e 34 do Decreto
11.462/2023, cujo prazo se limita ao disposto no artigo 107 da Lei 14.133/2021.

10.7. A celebracdo e formalizacdo de contratos com base em atas de registro de
precos observardo os ditames da Lei n°® 14.133/2021. Ou seja: “A contratagdo com
os fornecedores registrados sera formalizada pelo 6rgéo interessado por intermédio
de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacéo de
compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 20217, tal
qual prevé o art. 34 do Decreto Federal n® 11.462/2023.

11.DAS PENALIDADES E RESCISAO

11.1. Ficam assegurados a COMPROMITENTE, em caso de inexecucéo total ou
parcial desta Ata de Registro de Precos, os direitos previstos no art. 115, da Lei
Federal n° 14.133/21, sem prejuizo se, comprovada a culpabilidade da
COMPROMISSARIA, ser imputada a mesma, responsabilidade pelos danos
causados & Administracdo ou a terceiros, bem assim, estar a COMPROMISSARIA,
ciente de que, constatados 0s motivos previstos no art. 137 incisos | a IX da Lei
Federal n® 14.133/21, rescindir unilateralmente a presente Ata de Registro de
Precos.
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11.2. A aplicacdo de qualquer penalidade prevista neste Edital ndo exclui a
possibilidade de aplicagcdo das demais, bem como das penalidades previstas nos
nos artigos 90, 155, 156 e 162 da Lei Federal n° 14.133/21 e alteracdes.
11.3. O ndo cumprimento total ou parcial da Ata de Registro de Precos enseja a
sua rescisdo, independentemente de notificacdo ou interpelacdo judicial ou
extrajudicial, além das sanc¢des previstas no edital e na Ata de Registro de Precos,
na forma do artigo 137 incisos | a 1X, da Lei Federal n°® 14.133/21.
11.4. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei Federal n. 14.133/21 ficara
impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica (durante os prazos
indicados abaixo), sem prejuizo das demais cominacdes legais, a licitante que
cometer as seguintes faltas:
a) Impedimento de no minimo 03 (trés) anos e no maximo de 06 (seis) anos:
apresentar declaracdo documentacédo falsa, fraudar a licitacdo ou praticar ato
fraudulento na execucdo da Ata de Registro de Precos, comportar-se de modo
iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, praticar atos ilicitos com vistas
a frustrar os objetivos da licitacdo, praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei
12.846, de 1° de agosto de 2013, hipétese em que o licitante serd declarado
inidbneo para licitar ou contratar no a&mbito da Administragdo Publica direta de
todos os entes federativos nos termos do artigo 156, inciso IV e § 5° da Lei
Federal 14.133/21;
b) Impedimento de até 03 (trés) anos para licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica do Municipio de Caraguatatuba: dar causa a inexecuc¢ao
parcial da Ata de Registro de Precos que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo; dar causa a
inexecucao total da Ata de Registro de Precos; deixar de entregar a
documentacdo exigida para o certame; ndo manter a proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente devidamente justificado; ndo assinar a Ata de
Registro de Precos ou ndo entregar a documentacdo exigida para celebrar o
Registro de Precos, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta; ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitacdo sem motivo justificado. Aplica-se também, no que couberem, as sanc¢des
previstas na Lei Federal n® 14.133/21.
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11.5. As importancias correspondentes as multas que forem impostas a
COMPROMISSARIA incidirdo sempre sobre os valores residuais do Termo de
Compromisso.

11.6. N&o havendo pagamento a fazer & COMPROMISSARIA, serdo as multas e
outros débitos inscritos na Divida Ativa para cobranga executiva.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Pela inexecucdo parcial do ajuste sera aplicada multa equivalente a 10%
(dez por cento) do valor da Autorizagéo de Servigo (AS);

12.2. Pela inexecucdao parcial do ajuste que cause grave dano a Administracéo,
sera aplicada multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor da Autorizacdo de
Servico (AS).

12.3. Pela inexecucéo total da obrigacdo objeto da licitagdo serd aplicada multa
equivalente a 20% (vinte por cento) do valor da Autorizacdo de Servigo (AS);

12.4. O atraso na entrega do objeto sujeitara a compromissaria multa de mora de
0,5% (cinco décimos percentuais) do valor da Autorizacdo de Servico (AS) por dia de
atraso, até o 15° (décimo quinto) dia, ap6s o que, podera ser considerado
inexecucao total ou parcial do ajuste;

12.5. O descumprimento do prazo definido de 24 (vinte e quatro) horas para
reparo ou substituicdo do objeto entregue em desacordo com as especificacdes
contidas neste Edital e para substituicio da Nota Fiscal emitida com falhas,
acarretara a aplicacdo de multa diaria equivalente a 1% (um por cento) do valor da
Autorizacdo de Servico (AS), até o limite de 15 (quinze) dias, quando sera
considerada a inexecucdo parcial. Considerar-se-a inexecucdo total do ajuste, o
atraso na entrega por prazo igual ou superior a 30 (trinta) dias ou a reincidéncia da
inexecucao parcial do ajuste;

12.6. O fornecimento do objeto em desacordo com as especificacbes e
guantidades, ou em niveis de qualidade inferior ao especificado no edital, sujeitara
a empresa vencedora a multa de 10% (dez por cento) do valor total da Autorizacéo
de Servico (AS), sem prejuizo da substituicdo do objeto e demais sancdes

aplicaveis;
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12.7. Para aplicacdo das penalidades descritas acima, serd instaurado
procedimento administrativo especifico, sendo assegurado o direito ao contraditério
e ampla defesa, com todos 0s meios a eles inerentes;

12.8. As multas sédo independentes e ndo eximem a empresa vencedora da plena
execucao do objeto contratado.

12.9. O eventual atraso no pagamento & COMPROMISSARIA acarretara a
compromitente, no pagamento de multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida e juros de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia de

atraso, limitando em 30 (trinta) dias.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes do presente pregdo correrdo por conta da seguinte

dotacdo orcamentéria oriunda do Tesouro Municipal;

Quadro de Classificacdo Or¢camentaria / Coédigo de Aplicacéo

Ficha Fonte Recurso Dotacao Orcamentéria
80 01 02.04.01 | 04.122.0148.2268 | 01 | 3.3.90.33.00
82 01 02.04.01 | 04.122.0148.2268 | 01 | 3.3.90.39.00

14.DO LOCAL E FORMA DE ENTREGA.

14.1. Os critérios de recebimento, execucdo e de fiscalizacdo do objeto estédo
previstos no Termo de Referéncia (ANEXO 1) do presente edital.

14.2. As entregas serdo de forma parcelada, apds o recebimento da Autorizacéo de
Servico (AS);

14.3. Os servigos serdo recebidos somente se estiverem acompanhados da Nota
Fiscal e a descricdo dos itens devera estar de acordo com a descricdo constante na
Autorizacao de Servigo (AS);

14.4. A compromissaria deverd atentar para o cumprimento dos parametros
solicitados, uma vez que, a aceitacdo do objeto vincula-se ao fiel atendimento das

especificacdes contidas no Termo de Referéncia, (ANEXO 1) e somente seréo
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aceitos se atenderem aos padrdes exigidos e forem entregues dentro do prazo
estabelecido;

14.5. Havendo eventuais divergéncias ou duvidas entre a descricdo do servico
solicitado e o servi¢o entregue, a Prefeitura podera solicitar ensaios, testes e demais
provas exigidas por normas técnicas oficiais para comprovar a qualidade do objeto
licitado, correndo as despesas por conta da empresa COMPROMISSARIA, com
base no § 4° do artigo 140 da Lei Federal n® 14.133/21;

14.6. O recebimento dos servicos se dara definitivamente e integralmente, somente
apos verificagdo de sua conformidade com as especificacbes qualitativas e
quantitativas e consequente aceitacdo pelo setor responsavel, no prazo maximo de
até 1 (um) dia corrido, contado apds o recebimento efetivo.

14.7. A aceitacao do objeto, ndo exclui a responsabilidade civil, por vicios de forma,
quantidade, qualidade ou técnicos ou por desacordo com as correspondentes
especificacdes, verificadas posteriormente.

14.8. O objeto recusado sera considerado como nao entregue e 0s custos de
retirada e devolucdo, bem como quaisquer outras despesas decorrentes, correrao
por conta da licitante.

14.9. A Compromissaria devera fornecer mao de obra especializada, além de todas
as ferramentas e equipamentos necessarios para a boa e fiel execucao do objeto da
Ata de Registro de Precos.

14.10. Os funcionarios designados a execucao do objeto deverdo ser devidamente
providos com Equipamentos de Protecdo Individual - EPI's (luvas, botas, éculos,
mascaras e outros), assumindo a Compromisséria a responsabilidade pela execucao
dos servicos ou entrega do objeto, de acordo com as normas de seguranca do

trabalho.

15.DOS PRAZOS

15.1. A entrega dos servicos deverdo obedecer o previsto no Termo de Referéncia,
(ANEXO I1) deste Edital ap0s o recebimento da Autorizacéo de Servico (AS), e, caso
a Compromissaria ndo possa cumprir o prazo de entrega, devera apresentar
justificativa por escrito com antecedéncia de até 02 (dois) dias do vencimento do

prazo de entrega do objeto, ficando a critério da Compromitente a sua aceitagao;
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15.2. Caso a Compromissaria ndo cumpra com entrega, e, sem que haja
justificativa formal aceita pela Compromitente, decaira seu direito de fornecimento,
sujeitando-se as penalidades previstas em lei;

15.3. Durante a vigéncia desta Ata de Registro de Precos, a Prefeitura Municipal de
Caraguatatuba ndo sera obrigada a adquirir os servigos referidos no Termo de
Referéncia (ANEXO II) do Edital, exclusivamente pelo sistema de Registro de
Precos, podendo licitar quando julgar conveniente, sem que caiba recurso ou
indenizacdo de qualquer espécie as empresas detentoras, ou, cancelar o Termo de
Compromisso, na ocorréncia de alguma das hipoteses legalmente previstas para
tanto, garantidos a detentora neste caso, o contraditorio e ampla defesa.

15.4. A Ata de Registro de Precos, a partir da data de assinatura, tera validade de
01 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o

preco vantajoso.

16.DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 25 dias fora a semana contados da
data de apresentacdo da Nota Fiscal e devidamente atestado pela Secretaria
Requisitante, conforme Termo de Referéncia (ANEXO II) do presente edital;

16.2. O valor a ser pago a contratada corresponderd ao valor da soma das
passagens aéreas ou estadias utilizadas dentro de um periodo mensal, descontadas
eventuais comissfes pagas ou descontos concedidos por companhias aéreas ou
hotéis, acrescido das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros
viagem/bagagem, sendo que remuneracdo da contratada sera feita exclusivamente
mediante Taxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento, de valor fixo, aplicavel a
cada uma das operacdes descritas no item 2.3 do Termo de Referéncia, sendo
vedada a cobranca de qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das
taxas e dos servicos como forma de remuneracao pelos servigos prestados.

16.3. Em cumprimento ao Decreto Municipal 1.862 de 01 de setembro de 2023, a
Administracdo Publica Municipal fara retencdo do imposto de renda sobre o
pagamento a ser realizado ao prestador de servico ou fornecedor de bens, nos
termos da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234 de 11 de janeiro de 2012, e alteracdes

promovidas pela Instrugdo Normativa RFB n° 2.145 de 26 de junho de 2023;
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16.4. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento,
descarregamento, encargos trabalhistas e previdencidrios e outros custos
decorrentes direta e indiretamente da execucdo do objeto desta licitacdo, correrdo
por conta exclusivos da COMPROMISSARIA;

16.5. A Nota Fiscal/Fatura emitida sera retida pela Prefeitura, que a remetera ao
setor competente para pagamento somente apos atestado o aceite definitivo da
entrega do(s) servico(s).

16.6. Caso a Nota Fiscal/Fatura emitida contenha erros, serd devolvida para
regularizacdo e tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para substituicio,
retificando-o, sem prejuizo da aplicacao das penalidades previstas.

16.7. A Nota Fiscal de fornecimento do objeto em questdo devera ser

obrigatoriamente eletrénica e devera indicar juntamente com a documentacéo

fiscal, o nimero da conta corrente e a agéncia do banco em que mantiver tal conta;
16.8. Em caso de necessidade de providéncias por parte da licitante vencedora, 0s
prazos de pagamento serdo suspensos e considerados o fornecimento em atraso,
sujeitando-a a aplicacdo de multa e, conforme o0 caso, a outras sancodes
estabelecidas na legislacdo e neste edital.

16.9. Por ocasidao do pagamento, a compromisséaria devera apresentar com a Nota
Fiscal, Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da
Unido e Seguridade Social, a Certiddo Débitos Trabalhistas (CNDT) e o Certificado
de Regularidade de Situacdo do FGTS, dentro de seus periodos de validade.
16.10.A COMPROMISSARIA n#do sera ressarcida de quaisquer despesas
decorrentes de custos ou servicos nao previstos no presente Termo de

Compromisso, independentemente da causa que tenha determinado a omissao.

17.DA GARANTIA

17.1. O prazo de garantia ocorrera conforme previsdo estabelecida no Termo de
Referéncia — ANEXO Il deste Edital;

17.2. A licitante vencedora obriga-se a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o(s) servico(s) em que se
verificarem defeitos, sem 6nus adicional para a COMPROMITENTE, o qual devera

ter o mesmo prazo de garantia do servico originario.
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17.3. Em caso de substituicdo do objeto licitado, o substituto terd& o mesmo prazo
de garantia originalmente dados ao objeto substituido, a contar da data em que
ocorrer a substituicao.

17.4. Durante o periodo de garantia, a Administracdo nao efetuara nenhum tipo de
pagamento a compromissaria de deslocamento de pessoal, veiculos, transporte,
impostos, taxas, hospedagem, pecas, fretes de pecas, mdo de obra e outros, na
solucéo de problemas que ensejaram o acionamento de tal garantia.

18.DO REALINHAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

18.1. Apos 90 (noventa) dias contados da data de assinatura da Ata e a cada 90
(noventa) dias subsequentes, os precos registrados poderédo ser realinhados, a
critério da Administracdo Municipal, apdés ampla pesquisa de precos elaborada pela
Area de Compras, desde que seja comprovada a variacdo dos precos registrados.
18.2. A revisdo esté prevista no art. 124 (inciso I, alinea “d”) da Lei n°® 14.133/21 e
objetiva a manutencao do equilibrio econdmico-financeiro na hipétese de sobrevirem
fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
configurando alea econémica extraordinaria e extracontratual.

18.3. A solicitagéo deve ser encaminhada para 0 e-mail:
contratos.administracao@caraguatatuba.sp.gov.br.

19.FISCALIZACAO, OUTRAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES
19.1. FISCALIZACAO

a) A fiscalizacdo ocorrera conforme especificacdes descritas no ANEXO X do
presente do presente edital.

b) O municipio designara servidor(a) responsavel pela Gestdo e Fiscalizacao
para o acompanhamento formal nos aspectos administrativos, procedimentais,
contabeis e fiscalizacdo das entregas, devendo registrar todas as ocorréncias e
deficiéncias verificadas em relatério, cuja copia sera encaminhada a
Compromissaria, objetivando a correcdo das irregularidades apontadas, no prazo
que for estabelecido;

c) Caso o objeto licitado seja de uso de mais de 01 (uma) secretaria, cada
Secretaria participante devera designar um servidor para que, em conjunto com 0

fiscal designado, exerca o acompanhamento e fiscalizagcdo da entrega do objeto, a
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fim de verificar se estdo sendo observadas as especificacdes e demais requisitos
nele previstos, reservando-se o direito de rejeitar os servi¢os, a seu critério, se nao
forem considerados satisfatorios.

d) O(a) fiscal anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucao da Ata de Registro de Precos, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

19.2. OBRIGAQ@ES E RESPONSABILIDADES

a) Todas as despesas de transporte, frete, carregamento, descarregamento, e
outros custos decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto desta
licitacdo, correrdo por conta exclusivos da compromissaria,

b) Os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais,
comerciais, seguros e outros cabiveis a espécie, oriundos do presente instrumento,
serdo de inteira responsabilidade da COMPROMISSARIA, eximindo a Prefeitura das
obrigac@es, sejam elas de qualquer natureza;

c) A empresa serd a Unica responsavel por quaisquer acidentes de que possam
ser vitimas, seus empregados ou prepostos, no desempenho das tarefas relativas a
entrega dos servicos, responsabilizando-se ainda pelo cumprimento de todos os
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios a eles referentes;

d) As exigéncias e a atuacao da fiscalizacdo pelo COMPROMITENTE em nada
restringe a responsabilidade Unica, integral e exclusiva da COMPROMISSARIA no
gue concerne a execuc¢ao do objeto contratado;

e) A COMPROMISSARIA devera manter durante a vigéncia desta Ata de
Registro de Precos, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para
contratacao;

f) Fica a COMPROMITENTE isenta de responsabilidade de atos praticados por
terceiros, sem sua expressa autorizagao.

g) A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da COMPROMISSARIA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de

material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
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corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de

conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/21.

20.DA REVOGACAO E ANULACAO DO CERTAME
20.1. Fica assegurado a Prefeitura o direito de, no interesse da Administragao,
anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacéo,
dando ciéncia as participantes, na forma da legislacdo vigente, podera ainda, sem
gue caiba aos participantes qualquer reclamacéo ou indenizacgao, ser:

a) Adiada a data da abertura desta licitacéo;

b) Alterada as condi¢cdes do presente edital, com fixagdo de novo prazo para a
sua realizacéao.
20.2. A anulacdo ou revogacdo do procedimento licitatorio induz a anulacdo da
respectiva Ata de Registro de Precos.
20.3. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo ou
revogacao do procedimento licitatorio.
20.4. A falta de cumprimento dos deveres e dos regulamentos vigentes sera

considerada motivo para Resciséo da Ata de Registro de Precos.

21.DOS CASOS OMISSOS

21.1. Os casos omissos serdo solucionados diretamente pelo Pregoeiro ou
autoridade competente, observados os preceitos de direito publico e as disposicdes
da Lei n° 14.133/21 e o Decreto Municipal 1.789/2023.

22.DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. A licitante vencedora devera assinar o Termo de Ciéncia e de Notificacdo
para fins de encaminhamento e instru¢ao dos autos ao Tribunal de Contas, conforme
Anexo IX.

22.2. A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacfes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele

contidas implicara a imediata desclassificacdo da licitante que o tiver apresentado,
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ou, caso tenha sido a vencedora, a rescisao da Ata de Registro de Precos ou do
pedido de compra, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis;

22.3. E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrugéo do processo;

22.4. As licitantes intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de
desclassificacéo/inabilitacao.
22.5. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre as licitantes, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacao.
22.6. As licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de
suas propostas e a Prefeitura ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.
22.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da sessédo do referido
Pregao.
22.8. Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:
a) Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
b) Anexo Il — Termo de Referéncia,
c) Anexo lll — Modelo de Declaracéo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos e
Outras;
d) Anexo IV — Modelo de Declaragcdo de Veracidade dos Documentos de
Habilitac&o;
e) Anexo V — Modelo de Declaracédo de Enquadramento — ME ou EPP;
f)  Anexo VI — Modelo de Declaracdo de Cumprimento de Reserva de
Cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social.
g) Anexo VIl — Modelo de Nova Proposta Comercial;
h) Anexo VIl — Ata de Registro de Precos;
i)  Anexo IX - Termo de Ciéncia e de Notificagao.
j)  Anexo X — Fiscal do Contrato.

k) Anexo XlI — Instrumento Contratual.
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Caraguatatuba/SP, data da ultima assinatura eletrénica.

MOACI LICARIAO NETO
Secretario Municipal de Administragédo
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ANEXO |

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMACOES BASICAS

1.1. Objeto: Registro de Preco de Prestacdo de Servico de Agenciamento
de Viagens Corporativas.
1.2. Solicitacdo de Registro n°® 72/2024.

2. AREA REQUISITANTE

2.1. S&o participantes as seguintes secretarias:

o Gabinete do Prefeito;

o Secretaria de Assuntos Juridicos;

o Secretaria de Planejamento Estratégico e Desenvolvimento;
. Secretaria de Administracao;

o Secretaria de Fazenda;

o Secretaria de Obras Publicas;

o Secretaria de Urbanismo;

o Secretaria de Meio Ambiente, Agricultura e Pesca;

. Secretaria de Servicos Publicos;

o Secretaria de Educacéo;

. Secretaria de Esportes e Recreacéo;

o Secretaria de Turismo;

o Secretaria de Desenvolvimento Social e Cidadania;

o Secretaria de Saude;

o Secretaria de Governo;

o Secretaria de Habitacao;

o Secretaria dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia e do 1doso;
o Secretaria de Comunicacéo Social;

o Secretaria de Tecnologia da Informacéo;

o Secretaria de Mobilidade Urbana e Protecdo ao Cidadao;

=l DESIGNACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
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3.1. Foram designados para elaboracdo deste Estudo Técnico Preliminar,
Ana Luiza Gongalves Lopes, Agente Administrativo, matricula 22.272; Thaina
Emboaba da Silva, Agente Administrativo, matricula 26.206; e Thiago Ferreira da
Silva, Agente Administrativo, matricula 17.911; todos lotados na Secretaria de

Administracéo.

4. DIRETRIZES QUE NORTEARAO ESTE ETP

4.1. O contetdo dos atestados de capacidade técnica deve ser suficiente
para garantir a Administracdo que a compromissaria tera aptidao para executar o
objeto pretendido.

4.2. Ser& necessario apresentar Certificado de Cadastro concedido pelo
Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22, da Lei n® 11.771, de 17 de
setembro de 2008, e no art. 18 do Decreto n°® 7.381/2010.

4.3. Nao foram identificadas restricbes legais que possam afetar o processo
de contratacao e futuros Ata de Registro de Precos.

4.4. O presente processo foi reformulado e revisado com base no ultimo
processo de compras 5511/2022, referente ao Pregdo Presencial 59/2022, realizado
pela Administracdo, com o objetivo de aprimorar o atendimento as demandas das
secretarias. O quantitativo foi estimado considerando a média de viagens realizadas
no ano de 2023 até maio de 2024, levando em conta também o valor empenhado
para as viagens corporativas, que abrange passagens aéreas e hospedagens.

4.5. Nao ha catélogo eletrénico de padronizacdo de compras, Servicos e

obras.

5. DESCRICAO DA NECESSIDADE, JUSTIFICATIVAS, OBJETIVOS E
RESULTADOS PRETENDIDOS

5.1. Necessidade da Contratacao

5.1.1. A contratacdo de uma agéncia de viagens que forneca tanto
passagens aéreas quanto hospedagem € essencial para atender as
demandas de deslocamento de servidores da Prefeitura Municipal de
Caraguatatuba, relacionadas a participacdo em eventos, treinamentos

e reunides de interesse publico. A gestdo integrada desses servigcos
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por uma unica empresa trara agilidade e eficiéncia, facilitando o
gerenciamento da Ata de Registro de Precos.

5.1.2. A experiéncia demonstra que 0 curto prazo entre a aprovacao das
viagens e a execucao tem dificultado a aquisicdo direta de passagens
e reservas, resultando em tarifas elevadas e baixa disponibilidade. A
centralizacao dessas atividades em uma agéncia especializada garante
melhor controle e organizacdo, além de reduzir a complexidade
logistica envolvida.

5.2. Justificativa dos Quantitativos Pretendidos

5.2.1. Os gquantitativos foram definidos com base em anélises do consumo de
servicos de viagem nos ultimos exercicios, no periodo de 2023 a maio
de 2024. O histérico de viagens realizadas e o valor empenhado em
passagens e hospedagem fornecem uma base para a estimativa atual,
garantindo que os volumes estabelecidos refltam as necessidades
reais da administracdo. O processo anterior, n° 5511/2022, foi revisado
para ajustar a demanda e aprimorar o atendimento das secretarias.

5.3. Objetivos e Resultados Pretendidos

5.3.1. O objetivo é garantir um atendimento agil e eficiente das demandas de
viagem, com maior previsibilidade or¢camentaria e controle sobre os
gastos. A contratacdo visa maximizar a economicidade, permitindo a
obtencdo de tarifas mais competitivas e adequadas as necessidades
da Prefeitura, considerando as particularidades de cada solicitagéo.

5.3.2. Espera-se que, com a gestao centralizada do Registro de Precos, o
processo de reserva de passagens e hospedagens seja otimizado,
resultando em economia de tempo e recursos, além de maior controle
sobre o planejamento das viagens. Dessa forma, a administracao
podera atender de forma eficaz as necessidades de deslocamento dos

servidores, mantendo o foco na eficiéncia e economia.

6. PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

6.1. O objeto da presente contratacdo esta previsto no plano de contratacao
anual para o exercicio de 2024 e poderdo ser contempladas no portal da

transparéncia do municipio.
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7. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Os servicos deverdo ser prestados por empresa especializada,
devidamente regulamentada e autorizada pelos 6rgdos competentes, em
conformidade com a legislacao vigente.

7.2. Sera necessario apresentar Certificado de Cadastro concedido pelo
Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22, da Lei n® 11.771, de 17 de
setembro de 2008, e no art. 18 do Decreto n° 7.381/2010.

7.3. A contratacdo para a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Compromissaria
e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta, bem como aquelas vedacglOes previstas no
artigo 48 da Lei 14.133/21.

7.4. Conforme disposto no artigo 67, 88 1° e 2° da Lei 14.133/2021, exige-
se a comprovacao de aptiddo técnica para a execucdo de atividades pertinentes ao
objeto licitado. Ambas as parcelas descritas neste Termo de Referéncia, a saber:
passagens aéreas (R$ 90.000,00) e servicos de hotelaria (R$ 100.000,00), séo
consideradas de valor significativo, visto que seus valores individuais superam o
limite de 4% do valor total estimado da contratacdo (R$ 7.600,00). Assim, a licitante
deverd apresentar atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando a execucdo de servicos similares em
caracteristicas, quantidades e prazos, respeitando o limite de até 50% da aquisi¢ao
pretendida, equivalente a R$ 95.000,00.

7.5. A compromisséaria devera manter estrutura administrativa e operacional
que garanta atendimento a compromitente de segunda a sexta-feira das 08:00 as
18:00 horas, no que se refere ao cumprimento de todas as obrigacGes contratuais,
por intermédio de telefone e e-mail.

7.6. Devera ser disponibilizado ainda, contato para atendimento fora do
horéario estipulado no item anterior, para 0s casos de viagens emergenciais.

7.7. A empresa deverd disponibilizar, em até 24 horas da adjudicacédo, o
telefone e o e-mail através dos quais a Prefeitura Municipal de Caraguatatuba sera

atendida.
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7.8. A compromissaria podera disponibilizar, desde que sem 6énus para a
Prefeitura Municipal, acesso a Sistema de Gestéo de Viagens Corporativas via web.

7.9. A Compromissaria devera operar com as principais companhias aéreas
gue atuam regularmente nos mercados doméstico nacional, regional, como por
exemplo LATAM Airlines Brasil, Gol Linhas Aéreas, Azul Linhas Aéreas Brasileiras, e
Voepass Linhas Aéreas (anteriormente Passaredo).

7.10. A realizacdo do Registro de Precos para a prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens corporativas, incluindo cotagcdo, reserva, marcacao,
remarcacgdo, emissao, reemissdo e cancelamento de passagens aéreas, bem como
reserva, alteracdo e cancelamento de hospedagens em hotéis nacionais, tem como
objetivo organizar e agilizar a contratacdo desses servicos para atender a demanda

de transporte e hospedagem da Prefeitura Municipal de Caraguatatuba.

8. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES E DO VALOR PARA CONTRATACAO

8.1. O objeto deste procedimento licitatério € classificado como servico
comum. Os produtos, objeto deste estudo se tratam de servico comum, por encaixar
no conceito da Lei n° 14.133/2021 - Art. 6°, Inciso XIII;

8.2. Esta contratacdo ndo tem carater continuado, uma vez que sua
interrupg&o ndo compromete a continuidade de atividades essenciais.

8.3. As quantidades pretendidas, com a descricio completa e
especificacdo detalhada dos servicos, estdo disponiveis no Termo de Referéncia
(Anexo II).

8.4. Para fins de estimativa de valor a ser pago pela Compromitente a
Compromissaria pelo fornecimento do objeto do presente Estudo Técnico Preliminar,
utiliza-se o valor médximo de R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais), sendo para
aguisicao de passagem aérea e/ou diarias em hotéis, incluindo as respectivas taxas
de agenciamento.

8.5. O valor maximo servira tdo somente como subsidio as licitantes na
formulacéo das propostas e na indicacdo do valor de agenciamento de viagens, néo
constituindo qualquer compromisso futuro, pois o fornecimento passagens sera
efetuado mediante requisicdo e de acordo com a necessidade da Prefeitura

Municipal de Caraguatatuba.

9. LEVANTAMENTO DE MERCADO
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9.1. A contratacdo de servigos de viagens corporativas € uma necessidade
comum na administracdo publica, especialmente quando servidores precisam se
deslocar para participar de eventos, reunides ou representar 0 municipio em outras
localidades. Nesse contexto, é essencial buscar solucdes eficientes, econémicas e
que atendam ao interesse publico de forma agil e transparente. Duas alternativas se
destacam: a contratacdo individual de servicos e a contratagdo via Sistema de
Registro de Precos (SRP), por meio da escolha de uma agéncia de viagens. A
analise detalhada dessas opc¢des indica que, embora a contratacao individual pareca
simples, a abordagem do SRP se mostra mais vantajosa em termos de agilidade e
economia.

9.2. A contratacdo individual de passagens aéreas e hospedagem pode
parecer uma solucdo personalizada, permitindo ao municipio flexibilidade para
escolher as melhores opcbes conforme as necessidades de cada servidor. No
entanto, essa personalizacdo acarreta desafios significativos. Primeiramente, a
imprevisibilidade das necessidades pode dificultar a aquisicdo de passagens e
reservas, especialmente em situacdes de urgéncia, onde a compra de ultima hora
eleva os custos e reduz as opc¢des disponiveis. Além disso, a fragmentacdo das
contratacdes impede o estabelecimento de parcerias consistentes com redes de
hotelaria, resultando em servicos de qualidade inconsistente.

9.3. A complexidade administrativa é outro fator a ser considerado, ja que
cada demanda requer um novo processo de compra, aumentando a carga de
trabalho para a equipe responsavel pela gestdo dos contratos e compras. Essa
situacdo dificulta o controle orcamentario e a prestacdo de contas, além de
comprometer a economia de escala que poderia ser obtida com contratos maiores.

9.4. Em contraste, o Sistema de Registro de Precos (SRP) surge como uma
solucdo mais eficiente. A contratagdo de uma Unica agéncia de viagens via SRP
centraliza a gestdo de todos os servi¢os, possibilitando ao municipio ndo apenas
uma economia consideravel, mas também uma administracdo mais simplificada. Ao
optar por uma agéncia de viagens, o municipio delega a responsabilidade pela
pesquisa de precos e pela negociacdo de tarifas, resultando em uma resposta mais
agil as demandas. Essa agéncia, por estar atenta as variacdes de mercado, pode

garantir tarifas vantajosas, mesmo em compras de ultima hora.
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9.5. A escolha de um Unico prestador de servicos também oferece
consisténcia no atendimento, permitindo que o municipio estabeleca padrdes claros
de qualidade e eficiéncia. Além disso, 0 SRP proporciona flexibilidade, permitindo ao
municipio atender as suas necessidades continuas sem a necessidade de novos
processos licitatorios para cada demanda, o que evita atrasos e garante a eficacia
nas atividades dos servidores.

9.6. Compreensao do Mercado: Realizamos uma pesquisa detalhada para
entender a dindmica da oferta de servicos de agenciamento e emissdo de
passagens aereas.

9.7. Segmento Pertinente: ApGs a pesquisa, identificamos que o segmento
empresarial mais relevante para o escopo deste Estudo Preliminar esta relacionado
ao turismo e a hospitalidade. Notamos uma concentracdo significativa de empresas
capacitadas para as atividades propostas nas regifes do Litoral Norte de S&o Paulo,
Vale do Paraiba e Grande S&o Paulo.

9.8. No contexto do agenciamento de viagens, a compra ou locacdo de
bens ndo se aplica diretamente, ja que se trata de um servico continuado baseado
em demanda. E crucial, no entanto, identificar fornecedores que oferecam suporte
técnico e atendimento 24/7, com canais de comunicacao variados, como telefone, e-
mail e chat. A proximidade fisica ao municipio ndo € um fator critico, desde que o
atendimento remoto seja eficiente.

9.9. Apé6s uma analise criteriosa, recomenda-se a contratacdo de uma
agéncia especializada em atendimento ao setor publico, com plataforma online
integrada, como a melhor solucdo. Essa opcdo oferece expertise em
regulamentacdes do setor publico e capacidade de atender demandas especificas,
além de permitir economia de escala e melhor controle de gastos através de
relatorios gerenciais detalhados.

9.10. Apdés a conclusdo deste levantamento de mercado, recomenda-se
fortemente a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos (SRP) para esta
contratacdo. O SRP se justifica pela natureza do servico de agenciamento de
viagens, que envolve demandas frequentes e variaveis, oferecendo flexibilidade e

possibilitando a adesédo de outros 0rgaos, 0 que potencializa economias de escala.

DEPARTAMENTO DE MATERIAL £ PATRIVONIO / AREA DE LICITAGOES
RUA SIQUEIRA CAMPOS, N2 44 - CENTRO — CARAGUATATUBA/SP
TELEFONE: (1238978176 | E-MAIL: LICITACAO ADMINISTRACAO@CARAGUATATUBA SPGOVBR

DMP/ LICITAGAO Péagina 38 de 85



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCI@ BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAO PAULO )
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Essa abordagem também reduz a necessidade de multiplos processos licitatorios ao
longo do ano, otimizando os recursos administrativos.

9.11. Uma vez escolhida a modalidade de contratacdo via SRP, o proximo
passo é definir o critério de julgamento. Nesse contexto, duas op¢des se destacam:
0 menor pre¢co e o maior desconto. O critério de menor preco € uma escolha comum
em Pregdes Eletronicos, garantindo previsibilidade nos custos e facilitando a gestao
orcamentaria. Ja o critério de maior desconto pode ser interessante se 0 municipio
deseja garantir reducfes continuas sobre os precos de mercado.

9.12. ApoOs analisar as alternativas, o municipio decidiu adotar o critério de
menor preco para a contratacdo da agéncia de viagens. Essa escolha assegura
previsibilidade e controle sobre os custos, garantindo que os servicos de passagens
aéreas e hospedagens sejam contratados pelo menor valor possivel, sem
comprometer a qualidade.

9.13. Em conclusdo, a contratacdo individual de servicos de viagens
corporativas apresenta obstaculos que a tornam inviavel, principalmente em termos
de custo e complexidade administrativa. Em contrapartida, a contratacdo de uma
agéncia de viagens via SRP, com o critério de menor preco, proporciona agilidade,
economia e simplicidade na gestdo dos servicos, permitindo ao municipio atender as
suas demandas de deslocamento de maneira eficiente e dentro dos limites
orcamentarios. A decisdo de adotar o menor preco reflete o compromisso do
municipio com a qualidade dos servi¢cos e o0 uso responsavel dos recursos publicos,

sempre buscando o melhor para a coletividade.

10. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

10.1. A solucdo proposta no texto para atender as demandas de viagens
corporativas da administracdo publica envolve a utilizacdo do Sistema de Registro
de Precos (SRP) para a contratacdo de uma agéncia de viagens, adotando o critério
de menor preco. A ideia central é centralizar a gestdo de passagens aéreas e
hospedagens em um Unico contrato, o que traz agilidade, economia e eficiéncia
administrativa.

10.2. Ao optar pelo SRP, o municipio evita a necessidade de realizar novos
processos de licitacdo a cada vez que surgirem demandas de viagens, 0 que seria

extremamente oneroso e demorado. A contratacdo de uma agéncia de viagens
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permite que o municipio delegue a responsabilidade de pesquisar as melhores
tarifas e realizar as reservas, economizando tempo e garantindo a obtencdo dos
melhores precos disponiveis no mercado, mesmo em situacdes de urgéncia.

10.3. A escolha do critério de menor preco garante uma previsibilidade
financeira importante para a gestdo publica, jA& que 0 municipio sabera exatamente
quanto pagara pelos servicos contratados ao longo do periodo de vigéncia do
contrato. Essa abordagem oferece maior controle sobre o orcamento e facilita o
acompanhamento das despesas. Além disso, a contratacdo de uma Unica agéncia
proporciona consisténcia no atendimento e na qualidade dos servigcos prestados,
uma vez que todas as viagens serao tratadas de forma padronizada, respeitando as
diretrizes acordadas no contrato.

10.4. A decisdo de ndo seguir pelo caminho da contratacdo individual de
passagens aéreas e hospedagens se justifica pela série de obstaculos que essa
abordagem apresenta, como a imprevisibilidade das necessidades e a elevagao dos
custos em contratacbes emergenciais. A fragmentacdo das compras também
dificulta a obtencdo de descontos e condicdes vantajosas, além de aumentar a
complexidade administrativa, sobrecarregando a equipe responsavel pela gestdo de
contratos e compras.

10.5. Portanto, a solucdo apresentada — a contratacdo via Sistema de
Registro de Precos, com foco no menor preco — se adapta perfeitamente a
realidade e as necessidades do municipio. Ela garante economia, agilidade no
atendimento as demandas e simplicidade na gestao das viagens corporativas, sem

abrir mao da qualidade dos servicos e do uso responsavel dos recursos publicos.

11. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA CONTRATACAO

11.1. A escolha pela contratacdo em lote Unico para os servicos de
agenciamento de passagens aéreas e hospedagens nacionais € fundamentada em
razBes técnicas e econbmicas que visam otimizar a eficiéncia e a economicidade no
uso dos recursos publicos. Essa abordagem esta alinhada com as melhores préticas
de gestado publica, promovendo uma administragcdo mais agil e integrada.

11.2. Ao centralizar a contratacdo em um uUnico fornecedor, reduz-se a
complexidade administrativa, minimizando a necessidade de gerenciar multiplos

contratos. Isso facilita a coordenacao, simplifica a fiscalizagdo e reduz o tempo
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dedicado ao controle de despesas e a prestagcdo de contas. Além disso, a
contratacao global permite a obtencdo de economias de escala, pois o fornecedor
pode oferecer pacotes mais competitivos, gerando tarifas corporativas mais
vantajosas.

11.3. A unificacdo dos servicos também melhora a qualidade do
atendimento, ao garantir uma experiéncia mais coesa para os servidores. Um Unico
prestador reduz riscos de falhas na comunicacdo e assegura um atendimento
eficiente em situacfes de emergéncia ou alteracdes de ultima hora.

11.4. Outro ponto relevante € a possibilidade de implementar sistemas
tecnologicos integrados para a gestdo de viagens, proporcionando maior controle
sobre os gastos e facilitando o planejamento orcamentario. Essa integracdo melhora
a transparéncia e a eficiéncia dos processos internos, sendo fundamental para uma
gestdo publica mais estratégica.

11.5. Essa estratégia de contratacdo tem se mostrado eficaz em outros
orgaos publicos, oferecendo previsibilidade e economia. Portanto, a decisdo de optar
pelo lote Unico se justifica pela busca por eficiéncia administrativa, qualidade no
atendimento e alinhamento com as melhores préaticas do mercado, contribuindo para
0 uso responsavel dos recursos publicos e a satisfagdo das necessidades de

deslocamento dos servidores.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

12.1. Néo se verifica a necessidade de providéncias especificas a serem
adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do Ata de Registro de
Precos, nem quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizacdo e gestéo contratual ou adequagéo do ambiente da organizacao.

13. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

13.1. N&o ha necessidade de contratacfes/aquisi¢cdes correlatas.

13.2. N&o ha necessidade de contratacbes/aquisi¢des interdependentes.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1. Toda a prestacdo de servico sera por meio digital mitigando quaisquer
impactos ambientais decorrentes da contratacao do objeto.

15. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

15.1. Esta equipe de planejamento declara VIAVEL a contratacdo com base
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neste Estudo Técnico Preliminar.
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Regqistro de Preco de Prestacdo de Servico de Agenciamento de
Viagens Corporativas;

1.2. Forma de contratacdo: Ata de Registro De Preco.

1.3. Modalidade: Pregéo Eletronico;

1.4. Vigéncia: 12 meses;

1.5. Ciritério de Julgamento: Menor preco;

2. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E QUANTIDADE

2.1. Considerando que os padrées de desempenho e 0s servicos objeto
deste Termo de referéncia podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagdes usuais de mercado, classificamos o referido objeto como ‘servigo
comun’.

2.2. TABELA DE QUANTITATIVOS PARA REGISTRO

LOTE UNICO
DESCRICAO VALOR ESTIMADO DE TAXA
CONSUMO ADMINISTRATIVA
%
PASSAGENS AEREAS R$ 90.000,00
NACIONAIS
15%
HOSPEDAGEM EM R$ 100.000,00
HOTELARIA NACIONAL

2.3.1. DESCRICAO DOS SERVICOS:
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2.3.1.1. PASSAGENS AEREAS NACIONAIS

-Emissdo de bilhete de passagem aérea de ida e volta por uma mesma
companhia;

-Emissdo de bilhete de passagem aérea de ida e volta por companhias
diferentes;

-Reemisséo (alteragdo/remarcacéo);

-Alteracéo de horario ou data do bilhete de passagem aérea emitida;
-Alteracéo de horario ou data do bilhete de passagem aérea emitida;

-Cancelamento de bilhete de passagem aéreo.
2.3.1.2. HOSPEDAGEM EM HOTELARIA NACIONAL

-Confirmacédo de hospedagem em hotéis nacionais, por Ordem de Servicos

independente da quantidade de hdspedes;
-Alteracdes de hospedagem (quantidade de diarias ou datas);
-Cancelamento de hospedagem em hotéis nacionais.

2.3. O valor total estimado de consumo é de R$ 190.000,00
2.4.1. O valor maximo estabelecido serve exclusivamente como

referéncia para as licitantes na elaboracéo de suas propostas e na indicagao

do valor referente ao agenciamento de viagens. Esse valor ndo implica em

qualquer compromisso futuro, uma vez que o fornecimento das passagens

sera realizado conforme solicitacdo e necessidade da Prefeitura Municipal de

Caraguatatuba. Ressalta-se que os valores estimados representam o limite

maximo para a aquisicdo dos servi¢cos durante a vigéncia da Ata de Registro

de Precos.

2.4. A Secretaria Requisitante garante adquirir 25% sobre o total registrado
em ATA, em observancia o art. 82, inciso I, da Lei Federal 14.133/2021.

2.5. Validade: um (1) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde
gue comprovado 0 pre¢o vantajoso, conforme previsdo no art. 84 da Lei Federal
14.133.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA SRP

DEPARTAMENTO DE MATERIAL £ PATRIVONIO / AREA DE LICITAGOES
RUA SIQUEIRA CAMPOS, N2 44 - CENTRO — CARAGUATATUBA/SP
TELEFONE: (12)3897.8176 | E-MAIL: LICITACAO ADMINISTRACAO@CARAGUATATUBA.SPGOVER

DMP/ LICITAGAO Péagina 44 de 85




PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCI@ BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAO PAULO )
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

3.1. As justificativas e Objetivos do Registro de Pre¢cos encontram-se no
Estudo Técnico Preliminar, Anexo I, Iltem 5;

3.2. As Justificativas para o Sistema de Registro de Precos encontram-se
no Estudo Técnico Preliminar, Anexo I, ltem 9.10.;

3.3. As Justificativas para Licitagdo em Lotes encontram-se no Estudo
Técnico Preliminar, Anexo I, Item 11.1.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1. A Descricdo da Solucédo para o problema a ser resolvido estdo contidas

no Estudo Técnico Preliminar, Anexo I, Iltem 10.

5. INFORMAGOES COMPLEMENTARES “REQUISITOS TECNICOS PARA
CONTRATAGAO”

5.1. Os servicos deverdo ser prestados por empresa especializada,
devidamente regulamentada e autorizada pelos 6rgdos competentes, em
conformidade com a legislacao vigente.

5.2. Sera necessario apresentar Certificado de Cadastro concedido pelo
Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22, da Lei n° 11.771, de 17 de
setembro de 2008, e no art. 18 do Decreto n° 7.381/2010.

5.3. A contratacdo para a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Compromissaria
e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta, bem como aquelas vedacgOes previstas no
artigo 48 da Lei 14.133/21.

5.4. Conforme disposto no artigo 67, 88 1° e 2° da Lei 14.133/2021, exige-
se a comprovacao de aptidao técnica para a execucao de atividades pertinentes ao
objeto licitado. Ambas as parcelas descritas neste Termo de Referéncia, a saber:
passagens aéreas (R$ 90.000,00) e servicos de hotelaria (R$ 100.000,00), sao
considerados de valor significativo, visto que seus valores individuais superam o
limite de 4% do valor total estimado da contratacdo (R$ 7.600,00). Assim, a licitante
devera apresentar atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de

direito publico ou privado, comprovando a execucdo de servicos similares em
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caracteristicas, quantidades e prazos, respeitando o limite de até 50% da aquisi¢do
pretendida, equivalente a R$ 95.000,00.

5.5. A compromisséaria devera manter estrutura administrativa e operacional
que garanta atendimento a compromitente de segunda a sexta-feira das 08:00 as
18:00 horas, no que se refere ao cumprimento de todas as obrigagbes contratuais,
por intermédio de telefone e e-mail.

5.6. Devera ser disponibilizado ainda, contato para atendimento fora do
horério estipulado no item anterior, para 0s casos de viagens emergenciais.

5.7. A empresa devera disponibilizar, em até 24 horas da adjudicagéo, o
telefone e o e-mail através dos quais a Prefeitura Municipal de Caraguatatuba sera
atendida.

5.8. A compromissaria podera disponibilizar, desde que sem 6nus para a
Prefeitura Municipal, acesso a Sistema de Gestéo de Viagens Corporativas via web.

5.9. A Compromissaria devera operar com as principais companhias aéreas
gue atuam regularmente nos mercados doméstico nacional, regional, como por
exemplo LATAM Airlines Brasil, Gol Linhas Aéreas, Azul Linhas Aéreas Brasileiras, e

Voepass Linhas Aéreas (anteriormente Passaredo).

6. VISITA TECNICA

6.1. Para execucdo do objeto do presente Termo de Referéncia ndo sera

necessaria a realizacao de visita técnica.

7. FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucao do objeto terd inicio em até um (1) dia util a partir da
assinatura da Ata de Registro de Precos, em conformidade com a legislacéo vigente.
O prazo de execucao sera de doze (12) meses, podendo ser prorrogado conforme
permitido, desde que ndo haja penalidades previstas no art. 156 da Lei Federal
14.133/21 e seja confirmada a vantajosidade dos precos e condicbes para a
Administracgéo.

7.2. A compromissaria devera disponibilizar, no prazo maximo de um dia util
apos a adjudicacao, o telefone e o e-mail para atendimento a Prefeitura Municipal de

Caraguatatuba.
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7.3. A compromitente designard& o0s servidores responsaveis pelas
requisicoes, autorizacdes e envio de Autorizagcao de Servigos (AS).

7.4. Os servicos serdo executados conforme a necessidade, mediante a
emissdo de AutorizacGes de Servicos, que especificardo os locais, datas e demais
condi¢des necessarias.

7.5. A compromissaria devera fornecer orcamentos de viagens até as
18h00 do mesmo dia para solicitagcbes enviadas até as 14h00. Para solicitacbes
enviadas apés as 14h00, a resposta devera ser dada até as 12h00 do dia util
subsequente.

7.6. Os servicos prestados pela compromissaria incluem assessoria,
cotacdo, marcacédo, remarcacao e emissdo de passagens aéreas nacionais, além de
alteracbes e cancelamentos de bilhetes, bem como reserva, alteracdo e
cancelamento de hospedagens em hotéis nacionais e servicos relacionados.

7.7. Os orcamentos de viagens deverdo conter:

a) Para passagens aéreas: relacdo de voos de todas as companhias que

atendam ao trecho e data solicitados, destacando tarifas mais econémicas e

taxas de embarque, preferencialmente sem escalas.

b) Para hospedagem: no minimo trés orcamentos de hotéis préximos ao local

indicado, com café da manha incluso e a uma distancia maxima de mil

metros. Se a reserva for feita por terceiros, a compromissaria deve comprovar

a compatibilidade dos precos com os praticados pelo hotel, apresentando a

tabela de precos ou notas fiscais, ou justificar a impossibilidade de

contratacao direta.

7.8. Os orcamentos deverdo apresentar claramente as taxas cobradas pela
compromissaria. Em caso de divergéncia com a Ata de Registro de Precos, a
compromisséaria devera corrigir os orcamentos no prazo de uma (1) hora apés a
notificacdo da compromitente.

7.9. Apoés a escolha dos voos e/ou do hotel, sera emitida a Autorizacao de
Servigo, via e-mail ou sistema eletronico. A compromissaria devera enviar as
reservas no prazo de até 3 (trés) horas.

7.10. As reservas de passagens aéreas devem ser enviadas por e-mail para

conferéncia e autorizagdo da compromitente antes da efetivacdo da compra.
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7.11. Apos a autorizagdo, o bilhete aéreo devera ser emitido e enviado por e-
mail em até duas horas.

7.12. A compromissaria deve providenciar alteracbes, reemissoes,
cancelamentos e pedidos de reembolso de bilhetes aéreos e hospedagem. Para
solicitagbes enviadas até as 14h00, as providéncias devem ser tomadas até as
18h00 do mesmo dia. Para solicitagbes apds as 14h00, o atendimento deve ocorrer
até as 12h00 do dia atil subsequente.

7.13. A compromissaria deve informar, em relatério, o valor do crédito
decorrente de reembolso e eventuais multas ou taxas cobradas, detalhando os
valores em até dois dias Uteis apds a comunicacado do evento pela compromitente.

7.14. E vedada a concessdo de reembolso ao usuério de passagem aérea.

7.15. O valor do reembolso deve ser creditado em fatura em até sessenta
dias ap6s a emissdo do bilhete, discriminado em item especifico, deduzidos os
valores referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas.

7.16. Se a compromissaria ndo puder cumprir 0s prazos estipulados, deve
apresentar justificativa por escrito até dois (2) dias Uteis antes do inicio da execucao,
ficando a aceitacdo a critério da compromitente.

7.17. Os prazos poderdo ser prorrogados em casos de inoperancia dos
sistemas, mediante justificativa por escrito até dois (2) dias antes do inicio da
execucao, a critério da compromitente.

7.18. Todas as informacbes, solicitacdes, confirmacdes, autorizacoes,
bilhetes, reservas e operagdes correlatas devem ser realizadas via e-mail ou sistema
eletronico.

7.19. Em casos excepcionais ou viagens emergenciais, as operacfes podem
ser realizadas por telefone, sendo formalizadas assim que possivel.

7.20. A compromitente realizar4 periodicamente, de forma aleatoria, a
checagem dos precos ofertados, visando avaliar a compatibilidade com o mercado,
através de cotacao paralela, simultidnea as emissodes de bilhete e reservas de hotéis.

7.21. Caso sejam constatadas irregularidades, como taxas adicionais ou
sobreprecos em relacdo aos precos das Companhias Aéreas e Hotéis, a
compromissaria ficara sujeita as san¢des previstas na Ata de Registro de Precos, no

edital e na legislacgé&o.
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7.22. A compromissaria € responsavel pela observancia de todas as normas
e legislacOes pertinentes ao ramo de atividade.

7.23. Os servicos poderao ser rejeitados, total ou parcialmente, se estiverem
em desacordo com as especificacbes deste Termo de Referéncia e da proposta,
devendo ser substituidos no prazo de um (1) dia, a contar da notificacdo da
compromisséria, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8. GARANTIA

8.1. A garantia abrange o refazimento dos servicos pela propria
Compromissaria;

8.2. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir 0s
defeitos apresentados passiveis de correcdo, compreendendo a substituicdo de
materiais, realizacao de ajustes, reparos e corre¢fes necessarias;

8.3. Uma vez notificada, a Compromissaria realizard a reparacdo ou
substituicdo dos servicos que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até vinte e
quatro (24) horas, contados a partir do recebimento da notificacdo pela
Compromissaria;

8.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera
ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada da Compromissaria, aceita pelo Compromitente;

8.5. Decorrido o prazo para reparos, substituicdes ou refazimento do
servico sem o atendimento da solicitacdo do Compromitente ou a apresentacao de
justificativas pela Compromisséria, fica o Compromitente autorizado a contratar
empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes, substituicdo ou refazimento do
servico em sua totalidade ou parte dele, bem como a exigir da Compromissaria o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia;

8.6. O custo referente aos transportes necessarios ao refazimento dos

servigos cobertos pela garantia sera de responsabilidade da Compromissaria.

9. GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Obrigacbes da Compromissaria
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9.2. A Compromissaria deve cumprir todas as obrigacbes e executar o
objeto nas condi¢cdes previstas no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

l. Efetuar o servico em perfeitas condi¢bes, conforme especificagoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal de servicos, na qual constardo as indicacfes referentes, no
minimo, com as especificacdes dos servicos executados, assim como 0 prazo de
garantia ou validade;

Il. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
servico, de acordo com a sessao lll, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990) que compreendem os artigos 18 a 25, quando for o caso;

Il. Substituir, reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no prazo
fixado neste Termo de Referéncia, o servico com avarias ou defeitos;

V. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracéo
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo da Ata de Registro de
Precos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela Compromitente;

V. Manter durante toda a execucdo da Ata de Registro de Precos, todas
as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a licitacao;

VI. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo da Ata de Registro de Precos;

VII. A COMPROMISSARIA obriga-se a realizar a entrega do servico
conforme quantitativos e condicfes definidos no Termo de Referéncia, a partir do
recebimento da Autorizacéo de Servico;

VIII. O servico, mesmo entregue e aceito fica sujeito a substituicdo em sua
totalidade pela COMPROMISSARIA desde que comprovada a existéncia de
adulteracao, cuja verificacao sé sera possivel posteriormente;

IX. No preco global deverdo estar inclusos todos os custos diretos e
indiretos, inclusive com transporte, encargos da legislacdo social, trabalhista,
tributaria e previdenciaria, bem como a responsabilidade civil por qualquer dano

causado a terceiros;
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X. Todos os tributos incidentes sobre o objeto da Ata de Registro de
Precos, legalmente atribuiveis &8 COMPROMISSARIA serdo por ela pagos e seus
respectivos comprovantes apresentados a COMPROMITENTE, sempre que
exigidos;

XI. A COMPROMITENTE estara livre de responder por obrigacdes
assumidas pela COMPROMISSARIA, junto a terceiros, visando o fornecimento do

objeto ora ajustados;

9.3. Obrigactes da Compromitente
l. Disponibilizar profissional especifico, indicado pela
COMPROMITENTE, para acompanhar o servico licitado;

Il. Encaminhar formalmente a demanda, de acordo com o0s critérios
estabelecidos no Termo de Referéncia,

Il. Receber o servico entregue pela COMPROMISSARIA que esteja em
conformidade com a proposta, conforme inspec¢des realizadas no prazo e condicdes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

V. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
servigos recebidos provisoriamente com as especificagcdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacédo e recebimento definitivo;

V. Comunicar a Compromissaria, por escrito, sobre imperfeicées, falhas
ou irregularidades verificadas no servico fornecido, para que seja substituido,
reparado, corrigido ou refeito;

VI. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da
Compromissaria, através de comissao/servidor especialmente designado;

VII. Aplicar a COMPROMISSARIA as sangBes administrativas
regulamentares e contratuais cabiveis

VIII. Efetuar o pagamento a Compromissaria no valor correspondente ao
fornecimento do servico, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

IX. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde
gue atendidas as obrigacdes contratuais.

9.4. A Administracdo nao respondera por quaisquer COmpPromissos

assumidos pela Compromissaria com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do
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presente Ata de Registro de Precos, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Compromissaria, de seus empregados,
prepostos ou subordinados;

9.5. Nos termos do art. 117 Lei n°® 14.133/21, a execucdo do Ata de
Registro de Precos deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do Ata de Registro de Precos, representantes da Administracdo especialmente
designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos
respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e
subsidid-los com informacdes pertinentes a essa atribuicdo;

l. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Compromissaria, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/21;

9.6. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do Ata de Registro de Precos, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

9.7. 9.4. Fica designado como Gestor da Ata de Registro de Precos o
servidor Moaci Licarido Neto, Secretdrio Municipal de Administracdo, matricula
26819, CPF 362.722.098-60;

9.8. 9.5. Fica designado como Fiscal da Ata de Registro de Precos a
servidora Fabiana Camilotti, Agente Administrativo, matricula 8777, CPF
313.185.208-94;

9.9. 9.6. Fica designado como Suplente de Fiscal do(a) Ata de Registro
de Precos a servidora Josi Carina Da Silva Carvalho, Auxiliar de Servigos Gerais,
matricula 14598, CPF 289.079.968-90;

10. MEDICAO / CONDICOES DE PAGAMENTO
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10.1. O pagamento sera realizado em até 25 (Vinte e cinco) dias fora
semana, apdés o adimplemento da obrigacdo compromissaria, desde que regular e
devidamente atestado por esta Administracao;

l. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado;

10.2. Os servicos deverdo ser entregues devidamente acompanhados da
Nota Fiscal ou Fatura, bem como da comprovacdo da regularidade fiscal, a qual
podera ser constatada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais;

10.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, o prazo para pagamento ficard sobrestado até que a
Compromissaria regularize o erro.

10.4. O servico de agenciamento por passagem aérea (ida e volta) e por
diaria em hotéis sera pago a agéncia compromissaria.

10.5. O preco das passagens aéreas e das diarias de hospedagem em hotel,
a ser cobrado pela Compromisséaria, deverdo estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas e por hotéis da regido, inclusive em casos de
tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais
reguladores.

10.6. A Compromitente efetuara o pagamento pelos bilhetes de passagem
efetivamente fornecidos, aplicando-se a taxa de servico acordada, sem prejuizo dos
descontos e incentivos que possam ser concedidos.

10.7. O valor a ser pago a Contratada correspondera a soma das passagens
aéreas ou estadias utilizadas durante o periodo mensal, descontadas eventuais
comissdes pagas ou descontos oferecidos por companhias aéreas ou hotéis,
acrescido das taxas de embarque e de eventuais seguros de viagem e/ou bagagem.
A remuneracdo da Contratada sera exclusivamente por meio da Taxa de Transacdo
ou Taxa de Agenciamento, de valor fixo, aplicavel a cada operacao descrita no item
2.2 do Termo de Referéncia, sendo vedada a cobranca de quaisquer outras taxas ou
sobretaxas sobre o valor das tarifas, taxas e servicos como forma de remuneracao

pelos servigos prestados.

11. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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11.1. Serd declarado vencedor o licitante que oferecer a menor taxa
administrativa referente aos servicos do LOTE UNICO descritos no item 2.2 deste
Termo de Referéncia, e a classificacdo se dara pela ordem crescente das taxas
propostas.

11.2. O percentual inicial maximo da proposta devera ser de 15% (quinze por
cento).

11.3. O percentual da taxa podera ser negativo.

12. ESTIMATIVA DE PRECOS

12.1. Para fins de estimativa de valor a ser pago pela Compromitente a
Compromissaria pelo fornecimento do objeto do presente Estudo Técnico Preliminar,
utiliza-se o valor méximo de R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais), sendo para
aquisicdo de passagem aérea e/ou didrias em hotéis, incluindo as respectivas taxas
de agenciamento.

12.2. O valor maximo servira tdo somente como subsidio as licitantes na
formulacéo das propostas e na indicacédo do valor de agenciamento de viagens, nédo
constituindo qualquer compromisso futuro, pois o fornecimento passagens sera
efetuado mediante requisicdo e de acordo com a necessidade da Prefeitura

Municipal de Caraguatatuba.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes deste certame correrdo no presente exercicio
a conta da dotacdo orcamentéria a seguir indicada:

13.2. ORGAO REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administracao.

13.3. DOTACAO ORCAMENTARIA — Lei de Responsabilidade Fiscal
LC101/00 art.16

Quadro de Classificacdo Orcamentaria / Coédigo de Aplicacéo

Ficha Fonte Recurso Dotacédo Orcamentaria

80 01 02.04.01 | 04.122.0148.2268 | 01 | 3.3.90.33.00
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82 01 02.04.01 | 04.122.0148.2268 | 01 | 3.3.90.39.00

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. As normas que disciplinam este termo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam

o interesse da Administracéo, a finalidade e a seguranca do Registro de Precos.
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ANEXO Il

PREGAO ELETRONICO N° 73/2024
PROCESSO INTERNO N° 23.599/2024
PROCESSO DE COMPRA N° 595/2024

EDITAL N° 100/2024

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS E OUTRAS

A

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

AREA DE LICITACAO

Av. Siqueira Campos, 44 — Centro.

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS DE PRESTAC;AO DE SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS CORPORATIVAS (PASSAGENS
AEREAS/HOSPEDAGEM), de acordo com as especificacdes constantes no ANEXO

I, do presente Edital.
DECLARACAO

DECLARAMOS, para fins de participacdo no Pregdo Eletrénico acima, que nossa
empresa:

1) Nao esta impedida de contratar com a Administracéo Publica Municipal,

2) Nao foi declarada inidonea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera;

3) Nao existe fato impeditivo a nossa habilitacéo;

4) Nao possui entre nossos proprietarios, nenhum titular de mandato eletivo;

5) N&o possui funcionarios, dirigentes ou acionistas detentores do controle do
estabelecimento participante desta licitagdo, com qualquer vinculo direto ou indireto
com a Prefeitura Municipal da Estancia Balneéria de Caraguatatuba, nos termos do

art. 9°, da Lei Federal n® 14.133/21, sob pena de excluséo do certame;
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6) N&o possui no seu quadro de funcionarios menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos em qualquer outro tipo de
trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos;

7) Recebeu todos os documentos e tomou conhecimento de todas as informacdes
necessarias para participar do presente certame e das condi¢des para entrega do(s)
servigo(s);

8) Aceita e concorda com todas as condicdbes do presente Edital e das
especificacdes que fazem parte integrante do mesmo e fardo parte do Instrumento
Contratual, independentemente de transcri¢ao;

9) Atende plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no Edital.

Por ser expressdo da verdade, eu , representante legal desta

empresa, firmo a presente.
Local e data.

Carimbo, nome e assinatura do representante legal.
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ANEXO IV
PREGAO ELETRONICO N° 73/2024
PROCESSO INTERNO N° 23.599/2024
PROCESSO DE COMPRA N° 595/2024
EDITAL N° 100/2024

DECLARACAO DE VERACIDADE DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
A
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
AREA DE LICITACAO

Av. Siqueira Campos, 44 — Centro.

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS DE PRESTACAO DE SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS CORPORATIVAS (PASSAGENS
AEREAS/HOSPEDAGEM), de acordo com as especificacdes constantes no ANEXO
II, do presente Edital.

DECLARACAO

DECLARAMOS, para fins de participacdo no Pregao Eletrbnico supramencionado,
que os DOCUMENTOS DE HABILITACAO exigidos neste Edital, foram digitalizados
da forma original ou mediante digitalizacdo de documento autenticado, exceto
agueles extraidos da INTERNET.

Por ser expresséo da verdade, eu , representante legal desta empresa,

firmo a presente.
Local e data.

Carimbo, nome e assinatura do representante legal.
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ANEXO V
PREGAO ELETRONICO N° 73/2024
PROCESSO INTERNO N° 23.599/2024
PROCESSO DE COMPRA N° 595/2024
EDITAL N° 100/2024

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO — ME OU EPP
DECLARACAO

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢6es e multas previstas neste
ato convocatério, que a empresa , Iinscrita no CNPJ/MF sob n°

é MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, nos
termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, e a de n°® 147, de 07 de agosto de 2014, cujos termos declaro conhecer na
integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate no procedimento licitatério do pregdo em epigrafe, realizado pela
Prefeitura Municipal de Caraguatatuba/SP.

Local e data.

Carimbo, nome e assinatura do representante legal.
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ANEXO VI

DECLARACAO DE QUE CUMPRE AS EXIGENCIAS DE RESERVA DE CARGOS
PARA PESSOA COM DEFICIENCIA E PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA
SOCIAL. /(Lei14.133/21, art. 63, inciso 1V)

PROCESSO INTERNO N.° 23.599/2024
PREGAO ELETRONICO N.° 73/2024

EMPreSa...cccovvviiiiiiiie e (nome da empresa
licitante)..., inscrita no CNPJ/MF sob o n.°................ sediada..................... (endereco
completo)........... , declara, para os devidos fins, observado o disposto no art. 93 da

Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, que cumpre as exigéncias de reserva de

cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendem as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, para atendimento ao que preceitua o art. 63, inciso IV da Lei Federal
14.133/2021.

Local e data.

(Identificacéo e assinatura do representante legal do licitante)

OBS.:
1 - A declaracao devera ser apresentada em papel timbrado da empresa;

2 - Abaixo da assinatura do representante legal, devera ter carimbo do CNPJ.
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ANEXO VIl
PREGAO ELETRONICO N° 73/2024
PROCESSO INTERNO N° 23.599/2024
PROCESSO DE COMPRA N° 595/2024
EDITAL N° 100/2024

MODELO DE NOVA PROPOSTA COMERCIAL

Fornecedor:

CNPJ: Inscrigdo Estadual:

Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: Estado:
Telefone: e-mail:

DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Obs.: a conta devera ser no CNPJ da favorecida.

DADOS PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

Nome do Responsavel: Cargo:
RG: CPF:
Data de Nascimento: / /

Endereco Residencial Completo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone: ( )
Celular: ( )

Pelo presente, formulamos proposta comercial para o0 REGISTRO DE PRECOS DE
PRESTAQAO DE SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS CORPORATIVAS
(PASSAGENS AEREAS/HOSPEDAGEM), conforme especificacbes descritas no

ANEXO I, nos seguintes termos:
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LOTE UNICO
ltem un Descricdo/Especificacdo
PROPOSTA DE TAXA ADMINISTRATIVA TOTAL | %
Valor total da Proposta: R$ ( ).

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados da data da sessao publica do
Pregao.

Pagamento: Os pagamentos serdo efetuados em até 25 (vinte e cinco dias) fora da
semana, contados da data de apresentacdo da Nota Fiscal, no Setor de
Contabilidade da Secretaria da Fazenda e devidamente atestada pela Secretaria

requisitante, observando-se disposto no Art. 115, da Lei Federal n® 14.133/21.

Prazo de entrega/execucao:

O(s) servico(s) deverao ser entregues pela compromissaria, parceladamente, em até
03 (trés) dias horas, ap6s o recebimento da Autorizacdo de Servico (AS), de acordo
com as necessidades da Secretaria solicitante, cujos locais e prazos estao

estabelecidos no Termo de Referéncia (ANEXO Il) do presente edital.

Declaro que nos precos propostos estdo incluidos todos os tributos, encargos sociais
e quaisquer outros 6nus que por ventura possam recair sobre a execu¢ao do objeto
da presente licitacdo e que estou de acordo com todas as normas da solicitacdo de

propostas e seus anexos.
Local e data.

Carimbo, nome e assinatura do representante legal.
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ANEXO VI

PREGAO ELETRONICO N° 73/2024
PROCESSO INTERNO N° 23.599/2024
PROCESSO DE COMPRA N° 595/2024

EDITAL N° 100/2024

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Pelo presente instrumento, de um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA
BALNEARIA DE CARAGUATATUBA, com sede em Caraguatatuba/SP, & Rua Luiz
Passos Junior n°® 50, Centro, inscrita no CNPJ/MF n° 46.482.840/0001-39, nos
termos do Decreto Municipal n° 649, de 06/03/2017, ora representada pelo(a)
Secretario Municipal de Administracdo, MOACI LICARIAO NETO, brasileiro,
portador da Cédula de Identidade RG n°® 46.011.844-4 e do CPF/MF n° 362.722.098-
60, resolve registrar os precos obtidos no Pregdo Eletronico supramencionado,
conforme especificacbes descritas ANEXO II, que integram o Edital, em todos os
seus termos e condicdes, quando deles a Secretaria requisitante tiver a
necessidade, tendo sido, os referidos precos, oferecidos pelas empresas cujas
propostas foram classificadas em 1° (primeiro) lugar. O presente Termo de
Compromisso sera regido pela Lei Federal n® 14.133, de 01/04/2021, pelo Decreto
Federal 11.462 de 31/03/2023, pelo Decreto Municipal n°® 1.789 de 11/04/23 n° 649
de 06/03/2017, bem como o disposto nas Leis Complementares n°® 123, de
14/12/2006 e n° 147, de 07/08/2014.

01 — COMPROMISSARIA , inscrita no CNPJ n° , com sede na ,
CEP: , heste ato representada por , portador da Cédula de Identidade

RG n° e do CPF/MF n° , Classificada em 1° lugar no(s) itens(s) abaixo

discriminados, no valor total de R$ ( ), conforme proposta abaixo

descrita:
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Descricao

Valor da taxa administrativa:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. E objeto do presente, pela COMPROMITENTE junto &8 COMPROMISSARIA, o
REGISTRO DE PRECOS DE PRESTAC}AO DE SERVICO DE AGENCIAMENTO
DE VIAGENS CORPORATIVAS (PASSAGENS AEREAS/HOSPEDAGEM),
conforme especificacbes descritas no Termo de Referéncia (ANEXO 1), que
integram o Edital, em todos os seus termos e condi¢cdes, quando deles a Secretaria
requisitante tiver a necessidade.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO E/OU FORMA DE
FORNECIMENTO

2.1. A compromisséria devera atentar para o cumprimento dos parametros
solicitados, uma vez que, a aceitacdo do objeto vincula-se ao fiel atendimento das
especificacdes contidas no Termo de Referéncia, (ANEXO Il) e somente seréo
aceitos se atenderem aos padrdes exigidos e forem entregues dentro do prazo
estabelecido;

2.2. Verificada desconformidade dos servi¢cos entregues, a compromissaria devera
efetuar as devidas corre¢des ou substituicdes no prazo maximo de 1 (um) dia apds a
comunicacao oficial, sem 6nus para a compromitente, podendo ser prorrogado pela
Compromissaria, mediante solicitacao.

2.3. Nao sera possivel o recebimento dos servigcos que, no ato da entrega, ndo
estiverem acompanhados da sua respectiva Nota Fiscal,

2.4. O recebimento dos servigos se dara definitivamente e integralmente, somente
apos verificacdo de sua conformidade com as especificacbes qualitativas e
quantitativas e consequente aceitacdo pelo setor responsavel, no prazo maximo de
até 01 (um) dia util, contados apds o recebimento provisorio.

2.5. A aceitacao do objeto ndo exclui a responsabilidade civil por vicios de forma,
quantidade, qualidade ou técnicos ou por desacordo com as correspondentes

especificacoes, verificadas posteriormente.
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2.6. A COMPROMITENTE podera rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
presente Ata de Registro de Precos em desacordo com as especificacdes e
condi¢cbes do ANEXO II;

2.7. O objeto recusado serd considerado como ndo entregue e 0s custos de
retirada e devolugdo, bem como quaisquer outras despesas decorrentes, correrao
por conta da licitante.

2.8. Havendo eventuais divergéncias ou duvidas entre a descricdo do servico
solicitado e o servi¢o entregue, a Prefeitura podera solicitar ensaios, testes e demais
provas exigidas por normas técnicas oficiais para comprovar a qualidade do objeto
licitado, correndo as despesas por conta da empresa detentora da ata, com base no
8 4° do artigo 140 da Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

3.1. Olocal e prazo de entrega do objeto sera conforme estabelecido no Termo de
Referéncia (ANEXO 11), cujas especificacdes e locais de entrega serdo informadas
nas Autorizacdo de Servico (AS), emitidas no decorrer do tempo de vigéncia da Ata
de Registro de Precos, sendo que, a responsabilidade pelo recebimento, sera do
funcionario oportunamente indicado pela secretaria responsavel;

3.2. Caso a Compromissaria ndo possa cumprir com 0s prazos estipulados,
devera apresentar justificativa por escrito, até 02 (dois) dias do vencimento do prazo
de entrega do objeto, ficando a critério da Compromitente a sua aceitacao.

3.3. Ao nado cumprir o prazo estipulado para substituicdo sem justificativa formal
aceita pela COMPROMITENTE, decaira seu direito de fornecimento, sujeitando-se

as penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDIC;()ES DE PAGAMENTO E PRECOS

4.1. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

4.1.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 25 (vinte e cinco dias) fora da
semana, em moeda corrente no pais, contados da data de apresentacdo da Nota
Fiscal, no Setor de Contabilidade da Secretaria da Fazenda e devidamente atestada
pela Secretaria requisitante, observando-se disposto no Art. 137, § 2°, inciso IV, e
art. 141, 8 1°, inciso |, da Lei Federal n°® 14.133/21.
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4.1.2. Em cumprimento ao Decreto Municipal 1.862 de 01 de setembro de 2023, a
Administracdo Pudblica Municipal fard retencdo do imposto de renda sobre o
pagamento a ser realizado ao prestador de servico ou fornecedor de bens, nos
termos da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234 de 11 de janeiro de 2012, e alteracdes
promovidas pela Instrugdo Normativa RFB n°2.145 de 26 de junho de 2023;

4.1.3. 0 pagamento sera efetuado mediante a comprovacdo da entrega do
produto/servico de acordo com as especificacbes contidas na Autorizacdo de
Servico (AS);

4.14. As notas fiscais deverdo vir acompanhadas dos comprovantes de
regularidade perante o INSS e FGTS dentro de seus periodos de validade, podendo
essas regularidades ser confirmadas por via eletrénica pela COMPROMITENTE.

4.1.5. A Nota Fiscal em questdo devera ser obrigatoriamente eletrdnica e devera

indicar juntamente com a documentacdo fiscal, o nUmero da conta corrente e a
agéncia do banco em que mantiver tal conta;

4.1.6. A descricdo dos itens na Nota Fiscal devera estar de acordo com a descri¢do
constante na Autorizacado de Servico (AS);

4.1.7. A Nota Fiscal emitida seré retida pela Prefeitura, que a remetera ao setor
competente para pagamento somente apos atestado o aceite definitivo dos servigos;
4.1.8. Caso a Nota Fiscal emitida contenha erros, sera devolvida imediatamente &
COMPROMISSARIA, que tera o prazo de 24 (vinte quatro) horas para substitui-la,
retificando-a, sem prejuizo da aplicacao das penalidades previstas;

4.19. A COMPROMISSARIA ndo serd ressarcida de quaisquer despesas
decorrentes de custos ou servicos nhao previstos no presente Termo de
Compromisso, independentemente da causa que tenha determinado a omisséo;
4.1.10. Em caso de necessidade de providéncias por parte da
COMPROMISSARIA, os prazos de pagamento serdo suspensos e considerados o
fornecimento em atraso, sujeitando-a a aplicacdo de multa e, conforme o caso, a
outras sancdes estabelecidas na legislacao e neste edital.

4.2.  DOS PRECOS:

4.2.1. Os precos unitarios do(s) servico(s), objeto do presente, s&o os constantes da
respectiva Ata de Sessdo do Pregdo Eletronico, ja assinada pela
COMPROMISSARIA;
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4.2.2. Os precos apresentados pela COMPROMISSARIA terdo valores expressos
em reais (R$) compativeis com os de mercado, inclusos todos os custos diretos e
indiretos, encargos fiscais, sociais, trabalhistas e quaisquer outros;

4.2.3. Apés 90 (noventa) dias contados da data de assinatura da presente Ata e a
cada 90 (noventa) dias subsequentes, 0s precos registrados poderdo ser
realinhados, a critério da Administracdo Municipal, apdés ampla pesquisa de precos
elaborada pela Area de Compras, desde que seja comprovada a variacdo dos
precos registrados;

4.3. A revisdo esta prevista no art. 124 (inciso Il alinea “d”) da Lei n® 14.133/21 e
objetiva a manutencao do equilibrio econémico-financeiro na hipétese de sobrevirem
fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
configurando alea econbmica extraordinaria e extracontratual.

4.4. O prazo de resposta ao pedido de realinhamento previsto no item 4.2.3 com
indicacao legal no item 4.3, dos precos registrados em Ata, sera de 15 (quinze) dias
Uteis, contados a partir do protocolo do pedido na Area de Contratos da Secretaria
de Administracdo. O pedido devera demonstrar de forma clara e objetiva as razdes
para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial, apenas nos casos de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, ou em decorréncia dos fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis que inviabilizem a
execucdo do objeto, tal como pactuado, respeitada em qualquer caso, a reparticao

objetiva de risco estabelecida.

5. CLAUSULA QUINTA — DA GARANTIA

5.1. A garantia abrange o refazimento dos servi¢os pela prépria Compromissaria;
5.2. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados passiveis de correcdo, compreendendo a substituicdo de materiais,
realizacdo de ajustes, reparos e correcdes necessarias;

5.3. A ocorréncia de qualquer defeito, coberto pela garantia, implicara na
obrigacéo, por parte da compromissaria, da correcédo do problema no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas apdés a comunicacdo oficial, sem 6nus para a

compromitente, podendo ser prorrogado pela compromitente, mediante solicitagc&o.
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5.4. O servico, mesmo entregue e aceito fica sujeito & substituicdo em sua
totalidade pela COMPROMISSARIA desde que comprovada a existéncia de
adulteracao, cuja verificacao s6 sera possivel posteriormente.

5.5.  Durante o periodo de garantia, a Administracéo ndo efetuara nenhum tipo de
pagamento & compromissaria a titulo de deslocamento de pessoal, veiculos,
transporte, impostos, taxas, hospedagem, pecas, fretes de pecas, mao de obra e

outros, na solucao de problemas que ensejaram o acionamento de tal garantia.

CLAUSULA SEXTA — DO VALOR ESTIMADO PARA O TERMO DE
COMPROMISSO E SUPORTE ORCAMENTARIO

6.1. Para fins de controle orcamentario, previsao financeira, representacao legal e
eventuais penalidades, estima-se o valor na presente Ata de Registro de Pregcos em

R$ ( ), que correrd por conta da seguinte dotacdo orgcamentaria:

Quadro de Classificacdo Or¢camentaria / Coédigo de Aplicacéo

Ficha Fonte Recurso Dotacao Orcamentéria
80 01 02.04.01 | 04.122.0148.2268 | 01 | 3.3.90.33.00
82 01 02.04.01 | 04.122.0148.2268 | 01 | 3.3.90.39.00

CLAUSULA SETIMA - DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

7.1. A presente Ata de Registro de Precos tera validade de 01 (um) ano, a partir
da data da sua assinatura e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o preco vantajoso.

7.2. Durante a vigéncia desta Ata de Registro de Precos, a Prefeitura Municipal de
Caraguatatuba ndo sera obrigada a adquirir os servicos referidos no ANEXO Il do
Edital, exclusivamente pelo sistema de Registro de Precos, podendo licitar quando
julgar conveniente, sem que caiba recurso ou indenizacdo de qualquer espécie as
empresas detentoras, ou, cancelar o Termo de Compromisso, na ocorréncia de
alguma das hipoteses legalmente previstas para tanto, garantidos a detentora neste

caso, o contraditorio e ampla defesa.
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CLAUSULA OITAVA — DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

8.1.  Homologado e adjudicado o objeto da licitacdo, a COMPROMISSARIA devera
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, comparecer a Area de Licitacdo para assinar a
Ata de Registro de Precos e o Termo de Ciéncia e de Notificacdo, ou encaminhar ata
via correio.

8.2. A Ata de Registro de Precos poderd ser cancelada, de pleno direito pela
COMPROMITENTE quando:

a) A COMPROMISSARIA nio devolver as vias assinadas no prazo de 05
(cinco) dias uteis a contar da assinatura do AR (aviso de recebimento) e/ou deixar de
cumprir tal ato;

b) A COMPROMISSARIA n&o cumprir as obrigacdes constantes deste Termo de
Compromisso;

C) Em qualquer das hipéteses de inexecucao total ou parcial do presente Termo,
decorrente da Ata de Registro de Precos;

d) A COMPROMISSARIA ndo atender a Autorizacdo de Servico (AS) no prazo
estabelecido e a COMPROMITENTE né&o aceitar sua justificativa;

e) A COMPROMISSARIA der causa a rescisdo administrativa do Termo,
decorrente da Ata de Registro de Precos;

f) Os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no
mercado;

9) Por razbes de interesse publico, devidamente demonstrado e justificado pela
Administracéao.

8.3. A comunicacdo do cancelamento do preco registrado, nos casos previstos no
subitem anterior, sera feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, juntando-se o comprovante aos autos que deram origem a Ata de
Registro de Precos;

8.4. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da detentora, a
comunicacao sera feita por publicacdo no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo, por
02 (duas) vezes consecutivas, considerando-se cancelado o preco registrado a partir

da ultima publicagéo.
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CLAUSULA NONA - DOS DIREITOS E PENALIDADES

9.1. Ficam assegurados, a COMPROMITENTE, os direitos previstos no art. 115,

da Lei Federal n° 14.133/21, ficando certo que a inexecugédo total ou parcial do

Termo, por parte da COMPROMISSARIA, podera ensejar o seu cancelamento,

respondendo elas, nesse caso, pelos danos causados a Administracdo ou a

terceiros, por sua culpa e dolo, constituindo-se motivos de rescisdao do Termo, no

que forem aplicaveis ao presente, declarando a COMPROMISSARIA estar ciente
dos direitos da Administracdo de rescisdo unilateral, nos casos enumerados no art.

137 inciso | a IX da Lei Federal n°® 14.133/21, sobre penalidades aplicaveis;

9.2. Fica a COMPROMITENTE isenta de responsabilidade de atos praticados por

terceiros, sem sua expressa autorizagao;

9.3. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei Federal n. 14.133/21 ficara
impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica (durante os
prazos indicados abaixo), sem prejuizo das demais cominacdes legais, a
licitante que cometer as seguintes faltas:

l. Impedimento de no minimo 03 (trés) anos e no maximo de 06 (seis) anos:
apresentar declaracdo documentacédo falsa, fraudar a licitacdo ou praticar
ato fraudulento na execucéo da Ata de Registro de Precos, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, praticar atos ilicitos
com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo, praticar ato lesivo previsto no
art. 5° da Lei 12.846, de 1° de agosto de 2013, hip6tese em que o licitante
sera declarado inidéneo para licitar ou contratar no ambito da Administracao
Publica direta de todos os entes federativos nos termos do artigo 156, inciso
IV e § 5° da Lei Federal 14.133/21,;

Il. Impedimento de até 03 (trés) anos para licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica do Municipio de Caraguatatuba: dar causa a
inexecucao parcial da Ata de Registro de Precos que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo; dar causa a inexecucdao total da Ata de Registro de Precos; deixar
de entregar a documentacgao exigida para o certame; ndo manter a proposta,

salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado; nao
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assinar a Ata de Registro de Precos ou ndo entregar a documentagcao
exigida para celebrar o Registro de Prec¢os, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta; ensejar o retardamento da execugao ou
da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado. Aplica-se também,
no que couberem, as sancdes previstas na Lei Federal n® 14.133/21.
9.4. As importancias correspondentes as multas que forem impostas a
COMPROMISSARIA incidirdo sempre sobre os valores residuais do Termo de
Compromisso;
9.5. N&o havendo pagamento a fazer & COMPROMISSARIA, serdo as multas e
outros débitos inscritos na Divida Ativa para cobranca executiva;
9.6. Fica a COMPROMISSARIA assegurada de acordo com o disposto no art. 137
8§ 29, inciso IV da Lei Federal 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Pela inexecucao total da obrigacdo objeto da licitacdo sera aplicada multa
equivalente a 20% (vinte por cento) do valor da Autorizacao de Servico (AS);

10.2. Pela inexecucéo parcial do ajuste sera aplicada multa equivalente a 10% (dez
por cento) do valor da Autorizacéo de Servico (AS);

10.3. O atraso na entrega do objeto sujeitarda a COMPROMISSARIA a multa de
mora de 0,5% (cinco décimos percentuais) do valor da Autorizacdo de Servico (AS)
por dia de atraso, até o 15° (décimo quinto) dia, apds o que, podera ser considerada
inexecucao total ou parcial do ajuste, conforme o momento da Autorizacdo de
Servico (AS);

10.4. O descumprimento do prazo de 24 (vinte e guatro) horas para correcdo ou
substituicdo do(s) servigco(s) entregue(s) em desacordo com as especificacdes
contidas neste Edital, para entrega da quantidade faltante solicitada pela
Administracdo e para substituicdo da Nota Fiscal emitida com falhas, conforme
previsto nos devidos itens deste Edital, acarretara a aplicacdo de multa diaria
equivalente a 1% (um por cento) do valor da Autorizacdo de Servico (AS), até o
limite de 15 (quinze) dias, quando sera considerada a inexecugdo parcial.
Considerar-se-a inexecucao total do ajuste o atraso na entrega do objeto por prazo

igual ou superior a 30 (trinta) dias ou a reincidéncia da inexecucéo parcial do ajuste;
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10.5. O fornecimento do objeto em desacordo com as especificacdes constantes do
edital ou em niveis de qualidade inferior ao especificado no presente edital, sujeitara
a COMPROMISSARIA a multa de 10% (dez por cento) do valor total da Autorizac&o
de Servico (AS), sem prejuizo da substituicdo do objeto e demais sancdes
aplicaveis;

10.6. Para aplicagdo das penalidades descritas acima, serd instaurado
procedimento administrativo especifico, sendo assegurado o direito ao contraditério
e ampla defesa, com todos os meios a eles inerentes;

10.7. As multas sdo independentes e ndo eximem a COMPROMISSARIA da plena
execucao do objeto contratado;

10.8. O eventual atraso no pagamento & COMPROMISSARIA acarretara a
compromitente, no pagamento de multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida e juros de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia de
atraso, limitando em 30 (trinta) dias.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGACOES DO COMPROMITENTE E
COMPROMISSARIA

11.1. Constituem-se obrigages da COMPROMISSARIA:

|.Entregar o objeto deste termo de acordo com as condigbes e prazos fixados
nele expostos;

Il.Reparar, corrigir, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0s
servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da
execucao da Ata de Registro de Precos;

Ill.Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo da Ata de Registro de
Precos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo COMPROMITENTE;

IV.Manter, durante toda a execucdo da Ata de Registro de Precos, todas as
condicBes de habilitacdo e qualificacao exigidas;

V.Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento,
descarregamento, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e outros
custos decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto desta licitacao,

correrdo por conta exclusivos da compromissaria.
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VI.Todos os tributos incidentes sobre o objeto desta Ata de Registro de Precos,
legalmente atribuiveis & COMPROMISSARIA serdo por ela pagos e seus respectivos
comprovantes apresentados a COMPROMITENTE, sempre que exigidos;

VII.No preco global devera estar incluso todos os custos diretos e indiretos,
inclusive com transporte, encargos da legislacdo social, trabalhista, tributaria e
previdenciéria, bem como a responsabilidade civil por qualquer dano causado a
terceiros.

VIIILA empresa sera a unica responsavel por quaisquer acidentes de que possam
ser vitimas, seus empregados ou prepostos, no desempenho das tarefas relativas a
entrega do objeto, responsabilizando-se ainda pelo cumprimento de todos os
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios a eles referentes.

IX.A COMPROMITENTE estara livre de responder por obrigacées assumidas pela
COMPROMISSARIA, junto a terceiros, visando o fornecimento do(s) servigo(s) ora
ajustados.

X.A COMPROMISSARIA ao longo de toda a execucdo da Ata de Registro de
Precos devera cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas.
11.2.Constituem obrigacdes do COMPROMITENTE:

I.Encaminhar formalmente a demanda, de acordo com os critérios estabelecidos
no Termo de Referéncia;

ll.Receber o produto/servico entregue pela COMPROMISSARIA que esteja em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspecdes realizadas;

l1l.Notificar a COMPROMISSARIA, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no objeto entregue, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

IV.Aplicar a COMPROMISSARIA as sancbes administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis;

V.Comunicar a COMPROMISSARIA toda e quaisquer ocorréncias relacionadas
com a entrega do produto/servico, objeto desta licitacéo;

VI.Efetuar os pagamentos a COMPROMISSARIA de acordo com o estabelecido

nesta Ata de Registro de Precos;
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VIl.Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigacdes da Ata de Registro de Precos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSIQ@ES FINAIS

12.1 Integra esta Ata, a proposta da COMPROMISSARIA classificada em 1°
(primeiro) lugar, Termo de Ciéncia e de Notificacao;

12.2 Para todas as questdes suscitadas na execucdo desta Ata de Registro de
Precos, ndo resolvidas administrativamente, o foro sera o da Comarca de
Caraguatatuba/SP, com renancia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja;
12.3 Os casos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n° 14.133/21.
Subsidiariamente, aplicar-se-80 os principios gerais do Direito.

12.4. A divulgacao no Portal Nacional de ContratacBes Publicas (PNCP) é condicao
indispensavel para a eficacia da Ata de Registro de Precos e devera ocorrer em 20
(vinte) dias uteis, contados da data de sua assinatura, conforme preceitua o art. 94,
da Lei Federal n.° 14.133/21.

Caraguatatuba, data da ultima assinatura eletronica.

MOACI LICARIAO NETO
Secretario Municipal de Administracédo

COMPROMISSARIA

DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIVONIO / AREA DE LICITAGOES
RUA SIQUEIRA CAMPOS, N2 44 - CENTRO — CARAGUATATUBA/SP
TELEFONE: (12)3897.8176 | E-MAIL: LICITACAO ADMINISTRACAO@CARAGUATATUBA.SPGOVER

DMP/ LICITAGAO Péagina 74 de 85



2 2%~ PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
| ESTADODESAOPAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ANEXO IX

PREGAO ELETRONICO N° 73/2024
PROCESSO INTERNO N° 23.599/2024
PROCESSO DE COMPRA N° 595/2024

EDITAL N° 100/2024

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
INSTRUMENTO CONTRATUAL OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

ATA DE REGISTRO DE PRECO N° (DE ORIGEM): RP n° /

COMPROMITENTE: Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba
COMPROMISSARIA:

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS DE PRESTAC;AO DE SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS CORPORATIVAS (PASSAGENS
AEREAS/HOSPEDAGEM).

ADVOGADO(S) /N° OAB:(*)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificamos:
1. Estamos CIENTES de que:

a) a o ato do processo acima referido, objetivando seu registro pelo Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, serd objeto de prévia analise, cujo tramite
processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisdes, cabendo, para tanto,
procedermos a regular habilitacdo no Sistema de Processo Eletrénico, na
conformidade do quanto estabelece a Resolucao n° 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes
gue vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do Estado de Sé&o Paulo

(https://doe.tce.sp.qov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar

n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
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prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;
d) as informacbes pessoais dos responsaveis pelo o6rgao/entidade e
interessados estdo cadastradas no moddulo eletrénico do “Cadastro Corporativo
TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instru¢gdes n°01/2024,
conforme “Declaracédo(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);
e) as informacbes pessoais do(a) interessado(a) deverdo ser mantidas no
orgao/entidade de origem para eventual solicitacdo do TCESP;
fyno caso de habilitacdo do interessado(a) no Sistema de Processo Eletronico, os
dados informados deverdo manter-se sempre atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADQOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recurso e o que mais couber.

Caraguatatuba, data da ultima assinatura eletrbnica.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE

Nome : José Pereira de Aguilar Junior
Cargo : Prefeito Municipal
CPF :285.937.068-43

Responsaveis que assinaram o ajuste:
Pela compromitente:

Nome : MOACI LICARIAO NETO

Cargo : Secretario Municipal de Administracao
CPF :362.722.098-60

Assinatura:

Pela compromissaria:
Nome :
Cargo :
CPF :

Assinatura;
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(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco
eletronico.

ANEXO X

PREGAO ELETRONICO N° 73/2024
PROCESSO INTERNO N° 23.599/2024
PROCESSO DE COMPRA N° 595/2024

EDITAL N° 100/2024

FISCAL DO CONTRATO OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° (DE ORIGEM): /

COMPROMITENTE: Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba
UNIDADE GESTORA: Secretaria Municipal de Administracao
COMPROMISSARIA:

VIGENCIA: / / A / /

VALOR: R$: ( ).

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS DE PRESTACAO DE SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS CORPORATIVAS (PASSAGENS
AEREAS/HOSPEDAGEM).
Disp0e sobre a designacgao de Fiscal para assistir e subsidiar o
gestor da Ata de Registro de Precos indicado na epigrafe e da
outras providéncias.
O municipio designa como Fiscal do contrato a servidora Fabiana Camilotti,
matricula 8777 para o acompanhamento formal nos aspectos administrativos,
procedimentais e contabeis e para executar o0 acompanhamento e fiscalizacdo das
entregas do objeto, devendo registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas em relatério, cuja coOpia sera encaminhada a Empresa vencedora,
objetivando a correcéo das irregularidades apontadas, no prazo que for estabelecido

ainda:
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a) Anotar de forma organizada, em registro proprio e em ordem cronolégica, todas
as ocorréncias relacionadas com execugao da ata de registro de pregcos conforme o
disposto nos art. 117 da Lei n° 14.133 de 2021;

b) Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas, especialmente
o atendimento as especificacdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como
prazos fixados na ata de registro de precos, inclusive com a producdo de provas,
datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da compromissaria para
instruir possivel procedimento de sanc¢des administrativas;

¢) Comunicar ao Gestor da Ata de Registro de Precos sobre o descumprimento, pela
compromisséria, de qualquer das obrigacfes passiveis de rescisdo e/ou aplicacdo
de penalidades;

d) Exigir que a compromissaria substitua ou faca as substituicdes, ou correcdes
do(s) objeto(s) que se apresentem defeituosos e que, por esses motivos, inviabilizem
o recebimento definitivo, ou a utilizacao pela compromitente;

e) Receber, provisoria ou definitivamente, o objeto da licitacdo sob sua
responsabilidade, mediante termo circunstanciado ou recebido, assinado pelas
partes, de acordo com o art. 140 da Lei n° 14.133/21, recusando, de logo, objetos
gue nédo correspondam ao objeto licitado;

f) Testar o funcionamento do objeto licitado, quando dor o caso, e registrar a
conformidade em documento;

g) Analisar, conferir e atestar as notas fiscais e Encaminhar a documentacéo a
unidade corresponde para pagamento;

h) Comunicar a Administracdo eventual subcontratacdo da execucao, sem previsao
editalicia ou sem conhecimento da Administracao;

i) Verificar, por intermédio do preposto da compromissaria, a utilizacdo pelos
empregados da empresa dos equipamentos de protecdo individual exigidos pela
legislacdo pertinente, exigindo daquele a interdicdo do acesso ao local de trabalho,
e na hipotese de descumprimento, comunicar a administracdo para promocao do
possivel processo punitivo contratual;

j) Exigir, por intermédio do preposto da compromissaria a utilizagéo de cracha e de
uniforme pelos empregados da compromissaria, quando for o caso, e conduta

compativel com o servi¢o publico, pautado pela ética e urbanidade no atendimento;
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k) Cobrar da compromisséria, quando se tratar de obras, o Diario de obras, cujas
folnas deverdo estar devidamente numeradas e assinadas pelas partes, e onde
serdo feitas as anotacdes diarias sobre o andamento dos trabalhos tais como:
Indicacdo técnica. Inicio e término de etapas de entrega do objeto ou servico,
causas e datas de inicio e término de eventuais interrupcdes, recebimento de
material e demais assuntos que requerem providéncia;
[) Zelar para que a compromissaria registre as ocorréncias referidas no item anterior
no Diario de obra, com vista a compor 0 processo e servir como documento para
dirimir davidas e embasar informacgdes acerca de eventuais reivindicacdes futuras.
m) Na auséncia do servidor supra designado, fica designado como suplente a

servidora Josi Carina Da Silva Carvalho, matricula 14598.

E, assim, apds ciéncia da designacao, o presente instrumento de 02 (duas) vias de
igual teor e forma.

Caraguatatuba/SP, data da ultima assinatura eletronica.

MOACI LICARIAO NETO
Secretario Municipal de Administracéo

CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO

Eu, Fabiana Camilotti, matricula 8777, declaro-me ciente da designacdo ora

atribuida, e das fun¢des que sdo inerentes ao encargo.

Assinatura do Fiscal
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ANEXO XI

INSTRUMENTO CONTRATUAL

CONTRATONC [/

PREGAO ELETRONICO N° 73/2024
PROCESSO INTERNO N° 23.599/2024
PROCESSO DE COMPRA N° 595/2024

EDITAL N° 100/2024

CONTRATO ENTRE A PREFEITURA DA
ESTANCIA BALNEARIA DE
CARAGUATATUBA E A EMPRESA

Pelo presente Instrumento Contratual, de um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DA
ESTANCIA BALNEARIA DE CARAGUATATUBA, Pessoa Juridica de Direito
Publico, inscrita no CNPJ/MF sob n° 46.482.840/0001-39, com sede nesta cidade, a
Rua Luiz Passos Junior n°® 50, Centro, nos termos do Decreto Municipal n°® 649, de
06 de marco de 2017, ora representado pelo(a) Secretario Municipal de
Administragdo, MOACI LICARIAO NETO, brasileiro, portador da Cédula de

Identidade RG n° e do CPF/MF n° , denominado simplesmente
CONTRATANTE, e, de outro lado a empresa , com sede a Rua/Avenida
, n° , bairro , municipio de - estado , Inscrita no
CNPJ/MF sob n° , doravante denominada simplesmente CONTRATADA,
representada neste ato pelo Sr. , portador da Cédula de Identidade RG n°
e do CPF/MF n° , tém entre si justa e acordada a celebracdo do

presente contrato, vinculando-se as partes ao Edital do Pregdo em epigrafe e,
mediante as seguintes clausulas e condi¢Ges, tendo sido, os referidos precos,
oferecidos pelas empresas cujas propostas foram classificadas em 1° (primeiro)
lugar ja registradas na Ata. O presente Instrumento Contratual sera regido pela Lei
Federal n° 14.133, de 01/04/2021, pelo Decretos Municipais n°® 1.789 de 11/04/23

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
1.1. E objeto do presente Contrato oriundo do REGISTRO DE PRECOS DE
PRESTACAO DE SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS CORPORATIVAS
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(PASSAGENS AEREAS/HOSPEDAGEM), conforme especificacbes descritas no
ANEXO ll, que integra o Edital, em todos os seus termos e condi¢des, quando deles

a Secretaria requisitante tiver a necessidade, conforme proposta descrita a seguir:

Item Descricao

Valor da taxa administrativa:

CLAUSULA SEGUNDA - REGIME DE EXECUCAO OU FORMA DE
FORNECIMENTO

2.1. A CONTRATADA deverda cumprir os termos constantes no Termo de
Referéncia (ANEXO Il do Edital) e CLAUSULA SEGUNDA da Ata de Registro de
Precos;

2.2. Verificada desconformidade de algum servico, a CONTRATADA devera

promover as providéncias necessarias no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)

horas: sujeitando-se as penalidades previstas em lei;

2.3. A CONTRATANTE, através da Secretaria requisitante, fiscalizara
obrigatoriamente a execucdo do Contrato, a fim de verificar se no seu
desenvolvimento estdo sendo observadas as especificacbes e demais requisitos
nele previstos, reservando-se o direito de rejeitar o(s) servigo(s), a seu critério, se
nao corresponderem ao previsto no Termo de Referéncia (ANEXO II) do Edital;

2.4. O recebimento do objeto somente serd considerado integral e definitivo apds
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes qualitativas e quantitativas e
consequente aceitacao pelo setor responsavel;

2.5. Os servicos deverdo ser entregues de acordo com a quantidade solicitada pelo
setor responsavel por meio da expedicao da Autorizacdo de Servico (AS) e deverdo
estar acompanhados de suas respectivas Notas Fiscais;

2.6. Em caso de necessidade de providéncias por parte da CONTRATADA, os
prazos de pagamento serdo suspensos e o fornecimento considerado em atraso,
sujeitando-a a aplicagdo de multa e, conforme o caso, a outras sancdes

estabelecidas na legislacéo.

CLAUSULA TERCEIRA — PRAZOS CONTRATUAIS
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3.1. A entrega do objeto sera de conforme estipulado no Termo de Referéncia
(ANEXO Il) e CLAUSULA TERCEIRA da Ata de Registro de Precos (Anexo
VIII).

3.2. O prazo de vigéncia do presente Contrato sera de 12 (doze) meses a partir da
data da sua assinatura, podendo ser prorrogado por termo aditivo;

3.3. A nao prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da
Administragdo n&o gerard a CONTRATADA direito a qualquer espécie de
indenizacao;

3.4. A CONTRATADA podera se opor a prorrogacdo de que trata o subitem
anterior, desde que o faca mediante documento por escrito, recepcionado pela
Administracdo Municipal em até 60 (sessenta) dias antes do vencimento do contrato

ou de cada uma das prorrogagoes de prazo.

CLAUSULA QUARTA — PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. O preco global do Instrumento Contratual € de R$ ( )

4.2. As condicbes de pagamento estdo previstas na CLAUSULA QUARTA da Ata
de Registro de Precos, Anexo VIII;

4.3. Os pagamentos devidos em decorréncia das obrigacfes assumidas, serdo
efetuados em conformidade com as condi¢cfes estabelecidas no Anexo VIl — Modelo
de Proposta Comercial, devendo corresponder ao(s) equipamento(s) efetivamente

entregue(s).

CLAUSULA QUINTA — DA GARANTIA
5.1. O prazo de garantia do(s) objeto(s) estéo estabelecidos no Termo de Referéncia
e na Ata de Registro de Precos (Anexo VIII), CLAUSULA QUINTA.

CLAUSULA SEXTA — SUPORTE ORCAMENTARIO
Para fins de controle or¢camentério, previsdo financeira, representacdo legal e
eventuais penalidades, estima-se o valor do presente Contrato em R$

( ), que correra por conta da seguinte dotagdo orcamentaria:
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o |

Quadro de Classificagdo Or¢camentaria / Coédigo de Aplicacéo

Ficha Fonte Recurso Dotacao Orcamentéaria
80 01 02.04.01 | 04.122.0148.2268 | 01 | 3.3.90.33.00
82 01 02.04.01 | 04.122.0148.2268 | 01 | 3.3.90.39.00

CLAUSULA SETIMA —DAS OB RIGA(;OES DA CONTRATADA
7.1 As obrigacbes da Contratada estdo previstas na CLAUSULA DECIMA
PRIMEIRA da Ata de Registro de Precos, Anexo VIII, item 11.1.

CLAUSULA OITAVA —DAS OB RIGAC}()ES DA CONTRATANTE:
8.1. As obrigacdes da Contratante estdo previstas na CLAUSULA DECIMA
PRIMEIRA da Ata de Registro de Precos, Anexo VIII, item 11.2.

CLAUSULA NONA - DIREITOS, OBRIGACOES E PENALIDADES

9.1. Ficam assegurados, a CONTRATANTE, os direitos previstos no artigo 115, da
Lei Federal n® 14.133/21, ficando certo que a inexecucéo total ou parcial do Termo,

por parte da contratada, podera ensejar a sua rescisao;

9.2. S&o parte integrante deste Instrumento Contratual a CLAUSULA NONA da

Ata de Registro de Precos (Anexo VIII) no que se refere aos Direitos e Penalidades.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1 As sanc¢des administrativas estdo previstas na CLAUSULA DECIMA da Ata de
Registro de Precos (Anexo VIII).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — REAJUSTE
11.1. Os precos nao serdo reajustados nos primeiros 12 (doze) meses;
11.2. Em havendo prorrogacdo de prazo contratual e apos, transcorridos os 12

(doze) meses iniciais, 0os precos contratados poderdao sofrer reajustes a partir da
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data da entrega da proposta final, tendo-se como base, indice de correcdo o INPC
(indice Nacional de Precos ao Consumidor), ou outro que o vier substitui-lo, com

base no art. 25, 8§ 7°, da Lei Federal n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DISPOSIGOES FINAIS

12.1. Sado partes integrantes do presente Contrato, o0 Termo de Ciéncia e de
Notificacdo, a Ata de Registro de Precos e Termo de Referéncia;

12.2. Os casos omissos serdo solucionados entre as partes contratantes,
observados os preceitos de direito publico e as disposi¢des de Lei n° 14.133/21, do
Direito.

12.3. A divulgacéo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) é condicao
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer em
20 (vinte) dias uteis, contados da data de sua assinatura, conforme preceitua o art.
94, da Lei Federal n.° 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - FORO

13.1. Nos termos do artigo 92, § 1° da Lei Federal n° 14.133/21, é declarado
competente o foro de Caraguatatuba — SP para dirimir qualquer questdo contratual,
renunciando as partes a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

13.2. Por estarem assim justas e contratadas, com todas as clausulas e condicdes
ora ajustadas, as partes assinam o presente contrato, que é feito em 02 (duas) vias
de igual teor, na presenca de duas testemunhas instrumentais, que também assim,
devendo a CONTRATANTE, no prazo legal, providenciar a publicagéo, na imprensa
oficial, do extrato do contrato, a teor do § 1° do artigo 89, paragrafo Unico, da Lei

Federal n® 14.133/21, tudo para que o ato produza seus juridicos e legais efeitos.

Caraguatatuba/SP, data da ultima assinatura eletrénica.

MOACI LICARIAO NETO
Secretario Municipal de Administragédo
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CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
RG: RG:
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