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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagao do Centro Integrado Empresa Escolar — CIEE, instituicao
especializada para a execugdao de programa de formagdo cidada e
aprendizagem voltado a adolescentes, visando a continuidade das
atividades do Programa Guarda Mirim desenvolvido pela Secretaria
Municipal de Educagao de Caraguatatuba, conforme especificagbes técnicas
e condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e demais documentos
que compdem o processo administrativo.

1.2. FORMA DE CONTRATAGAO: Contrato.

1.3. MODALIDADE: Dispensa de licitagao, com fundamento no art. 75, inciso
XV, da Lei n°® 14.133/2021.

1.4. CRITERIO DE JULGAMENTO: N3o se aplica

1.5. VIGENCIA: O contrato tera vigéncia de um ano a contar da data de sua

assinatura.

2. ESPECIFICAGOES DO SERVIGO E QUANTIDADE

2.1. A contratag&o caracteriza-se como servigo de natureza singular, dada a
especificidade técnico-pedagdgica do Programa de Aprendizagem ‘Guarda
Mirim’, que demanda metodologia prépria, estrutura qualificada e equipe

especializada para sua execugao.

2.2. TABELA DE QUANTITATIVOS PARA A CONTRATAGAO:

Item Descricao Detalhada Quant. Unid.

Contratacédo de servigos, pelo periodo de 12 meses,
1 | para execucdio do Programa de Aprendizagem 1 Servigo

“‘Guarda Mirim”, abrangendo o planejamento,
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administracdo e acompanhamento das atividades

socioeducativas, bem como a capacitacdo e
orientacdo dos jovens participantes, visando atender
as necessidades da Prefeitura Municipal de
Caraguatatuba, por meio da Secretaria Municipal de

Educacgao.

2.3. A vigéncia inicial do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos
periodos, mediante termo aditivo, até o limite legal, conforme o interesse da

Administracdo e a manutengao das condi¢des vantajosas.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

3.1. As justificativas da contratagdo encontram-se no Estudo Técnico Preliminar
(Anexo 1), Item 05.

3.2. Justificativas para a contratagao por dispensa de licitagao:

l. A presente contratacdo se enquadra como Dispensa de Licitagao,
nos termos do art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, o qual

estabelece ser dispensavel a licitacio:

“Para contratagcao de instituicdo brasileira que tenha por finalidade
estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa,
extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolbégico e
estimulo a inovagdo, inclusive para gerir administrativa e
financeiramente essas atividades, ou para contratagdo de instituicdo
dedicada a recuperagcdo social da pessoa presa, desde que o
contratado tenha inquestionavel reputagéo ética e profissional e ndo

tenha fins lucrativos”.

Il O objeto da contratagédo, execugdo do Programa Guarda Mirim de

Caraguatatuba, exige  conhecimentos  técnico-pedagdgicos
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especificos e metodologia propria de formagdo e acompanhamento
de adolescentes em situagao de vulnerabilidade social, ndo sendo
possivel sua definigdo por parametros padronizados de mercado.

M. O Centro de Integracao Empresa-Escola (CIEE) é instituicdo
reconhecida nacionalmente pela atuagdo em programas de
aprendizagem e formacgdo cidada de jovens, possuindo equipe
técnica qualificada, estrutura operacional consolidada e metodologia
propria, devidamente comprovada em execugdes anteriores,
inclusive no ambito da Secretaria Municipal de Educacdo, com
resultados satisfatérios e sem apontamentos pelos 6rgaos de
controle.

IV. O Centro de Integracao Empresa-Escola (CIEE), é uma
associagao civil de direito privado, sem fins lucrativos, cuja finalidade
institucional é promover a integragcao entre empresas e instituicdes
de ensino, oferecendo programas de aprendizagem, estagio e
formagdo integral de adolescentes e jovens, com nitido carater

educacional, social e de desenvolvimento profissional.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO

4.1. A solucao para o problema identificado esta detalhada no Estudo Técnico
Preliminar — ETP, Anexo |, Item 11, que apresenta as caracteristicas
pedagogicas, metodoldgicas e estruturais necessarias para a execugao do

Programa de Aprendizagem “Guarda Mirim”.

5. INFORMAGOES COMPLEMENTARES - REQUISITOS TECNICOS PARA
CONTRATACAO

5.1. Considerando a natureza singular do servico e a inviabilidade de
competicdo, ndo se aplica a participagcao de empresas sob a forma de

consoarcio.
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5.2. A empresa contratada devera estar inscrita no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ) e atender aos requisitos de habilitagdo juridica e
regularidade fiscal, conforme especificado neste Termo de Referéncia.

5.3. A contratagdo para a execugdo do objeto deste Termo de Referéncia n&o
gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a
Administracdo, sendo vedada qualquer relacdo que caracterize pessoalidade
ou subordinacédo direta, bem como aquelas vedagdes previstas no artigo 48 da
Lei n® 14.133/2021.

5.4. Habilitagao Juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual — constituicdo e
ultima alteragao, quando houver;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, acompanhado da
ultima alteracdo, no caso de inexisténcia de contrato consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais. No
caso de sociedades por acbes, além do estatuto e alteragdes
subsequentes, devera ser apresentada a documentacédo relativa a
eleicido de seus administradores;

¢) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo 6rgdao competente, quando a
atividade assim o exigir.

5.5. Regularidade Fiscal:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede da contratada, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratado;

c) Prova de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual (Certidao Negativa
de Débitos Tributarios Inscritos em Divida Ativa do Estado, emitida no
endereco eletrénico

https://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/sc/pages/crda/emitirCrda.sf) e
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com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da contratada (ISSQN e
Tributos Mobiliarios), ou equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, por meio de
Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa (Certiddo
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da
Unido e a Seguridade Social), conforme Portaria n° 443/2014 do
Ministério da Fazenda;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS), mediante apresentacdo do CRF - Certificado de
Regularidade, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei, admitida a apresentagdo de
certiddes positivas com efeito de negativa;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, relativa a débitos trabalhistas, conforme inciso V e §
2°do art. 68 da Lei n® 14.133/2021;

g) Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, apta a comprovar sua viabilidade econémico-
financeira.

5.6. Qualificagcao Econémico-Financeira:

a) Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, apta a comprovar sua viabilidade econémico-
financeira.

5.7. Manutengao das Condigoes de Habilitagao:

a) A contratada devera manter, durante toda a execugédo contratual, as
condigdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas neste Termo de
Referéncia, comprometendo-se a apresentar, sempre que solicitado pela
Administragdo, a documentagdo comprobatoéria de regularidade juridica,
fiscal, trabalhista e econémico-financeira, sob pena de aplicacdo das
sancbes cabiveis, conforme disposto no artigo 147 da Lei n°
14.133/2021.
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6. APRESENTAGCAO DE AMOSTRAS

6.1. N&o serao exigidas amostras ou catalogos, uma vez que o objeto refere-se
a prestacao de servigos educacionais e socioformativos, cuja avaliagdo ocorre
por meio da andlise do plano de trabalho, metodologia empregada e
capacidade técnica da entidade executora, conforme demonstrado no Estudo

Técnico Preliminar.

7. FORMA DE EXECUCAO

7.1. A execugao do objeto consistira na implementacéo e gestdo do Programa
de Aprendizagem “Guarda Mirim” do Municipio de Caraguatatuba, de
forma continuada, em conformidade com a proposta técnica apresentada
pelo Centro de Integragdao Empresa-Escola — CIEE, com o Projeto Guarda
Mirim de Caraguatatuba, aprovado pela Secretaria Municipal de Educacéo, e
com a legislagdo que rege o programa de aprendizagem, especialmente a Lei
n° 10.097/2000, o Decreto n° 9.579/2018, bem como as normas municipais
aplicaveis.

7.2. O Programa sera desenvolvido com publico estimado de 80 (oitenta)
adolescentes, observando os critérios etarios e educacionais previstos na
legislacdo do aprendiz e no Projeto Guarda Mirim, com duragédo de 12 (doze)
meses, podendo ser ajustado conforme planejamento pedagdgico e calendario
oficial do Municipio.

7.3. A execugao compreendera atividades tedricas e praticas, estruturadas
nos seguintes eixos formativos, conforme o Projeto Guarda Mirim:

I. Formagao Geral,

ll. Formagao Profissional, com foco na qualificagdo técnico-profissional
metddica;

lll. Vivéncias Esportivas;

IV. Habito de Leitura, por meio de oficinas e atividades pedagdgicas
especificas.

7.4. Cabera ao CIEE, na qualidade de entidade qualificadora e capacitadora:

I. Realizar a matricula dos aprendizes no Programa de Capacitagao Teorica;
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Il. Ministrar a capacitagao tedrica, de forma presencial ou remota, conforme
metodologia adotada;

lll. Disponibilizar material didatico pedagégico, preferencialmente em formato
digital;

IV. Promover o acompanhamento, avaliagao e certificagao dos aprendizes;
V. Emitir declaragdes, relatérios e documentos exigidos pela legislagao e pela
Administracao;

VI. Manter mecanismos de controle de frequéncia, desempenho e
aproveitamento dos participantes.

7.5. As atividades praticas e pedagodgicas ocorrerdao nas dependéncias
indicadas pela Secretaria Municipal de Educagao, incluindo os polos
definidos no Projeto Guarda Mirim, sob supervisdo da Contratada e com
acompanhamento de servidor designado pela Administragao.

7.6. O Programa sera executado de acordo com cronograma previamente
aprovado, compativel com o calendario escolar municipal e com o
planejamento pedagdgico do Projeto Guarda Mirim, podendo sofrer ajustes
mediante justificativa formal da Contratada e anuéncia da Administragao.

7.7. A fiscalizacdo da execucdo contratual sera realizada por servidor
designado pela Administragdo, que acompanhara o cumprimento das
atividades, a observancia do plano pedagogico, o atendimento as normas

legais e a adequada prestagao dos servigos contratados.

8. GARANTIA

8.1. Nao serao exigidas garantias, uma vez que o objeto refere-se a prestagéo
de servigos educacionais continuados, ndao envolvendo fornecimento de bens
ou equipamentos sujeitos a cobertura de garantia. Ademais, o controle da
execugao ocorrera por meio do acompanhamento pedagdgico, frequéncia dos

aprendizes e comprovacgao da boa prestacdo dos servigos.

9. GESTAO DO CONTRATO
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9.1. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

. A contratada deve cumprir todas as obrigagdes e executar os servigos

Bv iy aurv®

nas condi¢cdes previstas no Instrumento Contratual, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

Il. Efetuar a prestacdo dos servicos em perfeitas condicbes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicacbes referentes, no minimo, com as especificagdes dos servicos
executados, assim como o prazo de garantia ou validade;

lll. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo dos
servicos, de acordo com a sessdo lll, do Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990) que correspondem nos artigos 18 a
25, quando for o caso;

IV.  Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, os servicos com avarias ou defeitos;

V. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracéo
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante;

VI. Manter, durante toda a execucao do contrato, todas as condicbes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas para a celebracdo da contratagéo,
conforme documentagao apresentada no processo de inexigibilidade;

VIl. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucgao do contrato;

VIll. A contratada obriga-se a realizar a entrega do servico conforme
quantitativos e condi¢des definidos no Termo de Referéncia, a partir do
recebimento da Autorizacido de Servico;

IX. No preco global deverdo estar inclusos todos os custos diretos e
indiretos, inclusive com transporte, encargos da legislagao social,
trabalhista, tributaria e previdenciaria, bem como a responsabilidade civil

por qualquer dano causado a terceiros;
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Todos os tributos incidentes sobre o objeto do contrato, legalmente
atribuiveis a contratada serdo por ela pagos e seus respectivos
comprovantes apresentados a contratante, sempre que exigidos;

A contratante estara livre de responder por obrigagbes assumidas pela
contratada, junto a terceiros, visando o fornecimento do objeto ora

ajustados.

9.2. Obrigacdes da Contratante

VL.

VII.

VIIL.

IX.

Disponibilizar profissional especifico, indicado pela contratante, para
acompanhar a entrega do servico licitado;

Encaminhar formalmente a demanda, de acordo com os critérios
estabelecidos no Termo de Referéncia;

Receber o servigo entregue pela contratada que esteja em conformidade
com a proposta, conforme inspecdes realizadas no prazo e condigdes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e
da proposta, para fins de aceitacédo e recebimento definitivo;

Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no servigo fornecido, para que seja
substituido, reparado, corrigido ou refeito;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;

Aplicar a contratada as sang¢des administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis;

Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao
fornecimento do servico, no prazo e forma estabelecidos no Edital e
Seus anexos;

Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que

atendidas as obrigag¢des contratuais.

9.3. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos

pela contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucado do presente
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Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9.4. Nos termos do art. 117 Lei n°® 14.133/21, a execugao do contrato devera
ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com
informacdes pertinentes a essa atribuicao.

9.5. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
120 da Lei n°® 14.133/21.

9.6. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do contrato, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

9.7. Fica designado como Gestor do Contrato o servidor Robson
Nascimento dos Santos Souza, cargo: Supervisor de Ensino, matricula n°
19.979, CPF n° 284.045.318-54.

9.8. Fica designado como Fiscal do Contrato o servidor Luiz Alfredo de
Paula, cargo: Supervisor de Ensino, matricula n°® 7.772, CPF n°® 123.032.848-
30.

9.9. Fica designado como Suplente do Contrato o servidor Wlamir do
Nascimento Martins, cargo: Apoio Pedagdgico, matricula n® 7799, CPF n°
111.760.718-66.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTO
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10.1. O pagamento sera realizado em até 25 (vinte e cinco) dias fora a semana,
apo6s o adimplemento da obrigacdo pela contratada, desde que regular e
devidamente atestado por esta Administragao.

I. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicada pela contratada;

10.2. O pagamento pelos servigos prestados sera efetuado mediante
apresentacao da Nota Fiscal, juntamente com a comprovagao da regularidade
fiscal da contratada, a qual podera ser verificada por meio de consulta aos
sitios eletronicos oficiais.
10.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagéo, o prazo para pagamento ficara sobrestado até que a
contratada regularize o erro.
10.4. Em cumprimento ao Decreto Municipal 1.862 de 01 de setembro de 2023,
a Administracdo Publica Municipal fara retengdo do imposto de renda sobre o
pagamento a ser realizado ao prestador de servigo ou fornecedor de bens, nos
termos da Instrugdo Normativa RFB n° 1.234 de 11 de janeiro de 2012, e
alteragdes promovidas pela Instru¢do Normativa RFB n°® 2.145 de 26 de junho
de 2023.

11. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

11.1. Com fundamento no Estudo Técnico Preliminar, a contratagcdo sera
realizada de forma direta, por dispensa de licitagao, nos termos do art. 75,
inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, junto a instituicao brasileira, sem fins
lucrativos, que tenha por finalidade estatutaria o apoio, a captagcdo e a
execucado de atividades de ensino, formagao e capacitagao profissional,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovagéo,
compativeis com o objeto da contratagao, inclusive para a gestédo

administrativa e operacional do Programa de Aprendizagem “Guarda Mirim”.

12. ESTIMATIVA DE PRECOS
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12.1. A estimativa de precos da presente contratagcdo foi elaborada em
conformidade com o disposto no art. 23, § 1°, inciso ll, e § 4°, da Lei Federal
n° 14.133/2021, mediante pesquisa de precos realizada com base em
contratagcées similares firmadas por outros entes da Administragao
Publica, para objeto equivalente, além da proposta comercial apresentada pelo
Centro de Integragdao Empresa-Escola — CIEE.

12.2. Para fins de afericdo da compatibilidade dos valores com o mercado,
foram analisados contratos administrativos vigentes, disponiveis no Portal
Nacional de Contratagées Publicas — PNCP, celebrados pelo CIEE com
outros Municipios, cujos objetos contemplam a gestdao, administragao,
acompanhamento e capacitacdo de jovens aprendizes, em condigdes
analogas as pretendidas no ambito do Programa Guarda Mirim.

12.3. A analise comparativa dos valores praticados nas referidas contratacdes
demonstrou que os precos apresentados pelo CIEE observam padrao
uniforme de precificagdo, compativel com o mercado, considerando o
quantitativo de aprendizes, o periodo de execucdo contratual e a natureza
pedagdgica e socioeducativa dos servigos prestados.

12.4. Com base nos parametros acima, o custo estimado da contratacéo € de
R$ 218.400,00 (duzentos e dezoito mil e quatrocentos reais), considerando
o atendimento de 80 (oitenta) aprendizes, pelo periodo de 12 (doze) meses,
valor este considerado adequado, razoavel e compativel com os precgos
praticados no mercado, nado se verificando indicios de sobrepre¢co ou
inexequibilidade.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes deste certame correrao no presente exercicio a
conta da dotagao orgcamentaria a seguir indicada:

13.2. ORGAO REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Educac3o.

13.3. DOTAGAO ORGAMENTARIA — Lei Complementar n° 101/2000, artigo
16 (Lei de Responsabilidade Fiscal).
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14. DAS DISPOSIGOES FINAIS

14.1. Conclui-se que a contratacao por dispensa de licitacdo encontra amparo
legal no art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, estando demonstrada a a
adequacao técnica da entidade selecionada e a compatibilidade do preco
apresentado. A contratacdo assegura a continuidade do Programa de
Aprendizagem ‘Guarda Mirim’, preservando o interesse publico, a

economicidade e a regular execugao dos servigos educacionais.

Caraguatatuba, 16 de janeiro de 2026.
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