PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTIA\NCII-! BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAO PAULO 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DISPENSA DE LICITACAO N° 00707/2025
PROCESSO DE COMPRAS N° 00926/2025

PROCESSO INTERNO N° 44334/2025

O MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-SP, Inscrito no CNPJ 46.482.840/0001-39, por intermédio da Area de
Compras, informa que se encontra aberta DISPENSA ELETRONICA TIPO MENOR PRECO POR ITEM nos
termos do Artigo N° 75, Il da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo
Direta, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a proposta mais vantajosa,
observadas as datas e hordrios discriminados a seguir:

* Cadastramento das propostas:

Até as 07:59do dia 13/10/2025

¢ Inicio da disputa de precos:

Dia 13/10/2025 as 08:00

* Encerramento da disputa de precos:

A disputa sera encerrada 6 (seis) horas apds o inicio.

¢ Enderecgo eletronico para cadastro das propostas e ocumentagao:
https://www.comprascaragua.com.br/

¢ Referéncia de tempo:

Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

Esta dispensa utiliza-se do Portal Eletrdnico de licitagBes https://www.comprascaragua.com.br/ conforme
convénio de cooperagdo técnica. As informagGes e os procedimentos desta Dispensa Eletronica seréo
executados pela Area de Compras da Secretaria Municipal de Administracéo, sito a Avenida Siqueira Campos
n° 44, Centro, Caraguatatuba.

1.0BJETO

AQUISIGAO DE ETIQUETAS ADESIVAS PARA A BIBLIOTECA MUNICIPAL "AFONSO SCHMIDT".
conforme especificagbes descritas no Anexo |, que integra o presente Aviso de Contratagdo Direta, em todos
os seus termos e condigdes, quando deles a Secretaria requisitante tiver a necessidade.

1.1.Demanda criada pela(s) secretaria(s) através da(s) solicitacdo(6es) de compras:
SECRETARIA SOLICITAGAO DE COMPRAS
Educacdo 03067/2025

2.FORMALIZACAO DE CONSULTA
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2.1.0s interessados que tiverem duvidas de carater técnico ou legal quanto a interpretacdo dos termos deste
Aviso de Contratagao Direta poderdo solicitar os esclarecimentos em até 24h uteis antes do inicio da disputa,
preferencialmente pelo e-mail:

compras.adm@caraguatatuba.sp.gov.br

3.DA PARTICIPACAO DA DISPENSA ELETRONICA

3.1. A participagdo na presente Dispensa Eletrdnica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletrdnica do
Portal de Compras Caragué;

3.2. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletrénica, bem como ter cadastro de acesso ao sistema e operacionalizacéo.

3.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante
no Portal de Compras, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

3.4. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletronica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.5. O fornecedor interessado, ap0s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhard,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o pre¢o, até a data e o horario estabelecidos para o
encerramento do procedimento.

4.DAS PROPOSTAS

4.1.A proposta devera conter a indicagido do VALOR UNITARIO, TOTAL DO ITEM, e VALOR TOTAL
DA PROPOSTA e ainda:

a) Conter prazo de validade néo inferior a 30 (trinta) dias, contado(s) da data de apresentacdo das
propostas. Na falta de tal informag&o sera considerado proposto o prazo citado nesta alinea;

b) O(s) preco(s) do valor unitario e total do item deve(m) ser cotado(s) em moeda nacional, em
algarismo e por extenso, com centavos de no maximo 04 (quatro) casas decimais apos a virgula. Caso
seja apresentado preco com mais de 04 (quatro) casas decimais ap0s a virgula, o(a) Comprador(a)(a)
considerara apenas as 04 (quatro) primeiras casas decimais, sem qualquer tipo de arredondamento;

c) Especificacdo clara, completa e detalhada do produto ofertado, conforme definido no Termo de
Referéncia;

4.2. A documentagdo necessaria a participacdo na presente Dispensa Eletrdnica, compreendendo os
documentos referentes a Habilitacdo e seus anexos, deverédo ser apresentados no idioma oficial do Brasil,
salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente;

4.3. O ndmero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ indicado no cadastro da Proposta de Preco
e da Habilitacdo devera ser do mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente vai fornecer o objeto
da presente Dispensa Eletronica;

4.4. ApOs a apresentacdo da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pela Administracao;

4.5. A apresentacdo da proposta vinculara a empresa ao cumprimento de todas as condicdes e obrigacfes
inerentes ao processo;

4.6. A participacdo no processo importa em total, irrestrita e irretratavel submissdo das empresas
proponentes as condi¢des deste Aviso de Contratagao Direta.

4.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens ou servicos.
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5.DA HABILITACAO

5.1. As empresas declaradas vencedoras deverdo enviar a documentacdo de habilitacdo e a proposta
atualizada em até 2h depois de solicitado pelo comprador via sistema. Os referidos documentos deverao
estar dentro de seu prazo de validade ou expedidos no maximo com antecedéncia de 90 (noventa) dias;

5.2. A administracado realizara verificacdo de autenticidade da documentacéo enviada;

5.3.DOCUMENTACAO

a) Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por ag¢fes, documentos de eleicAo de seus
administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a Ultima ata de elei¢cdo de seus
dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos.
Quando se tratar de empresa publica sera apresentado cépia das leis que a instituiu; Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual — MEI,

b) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

c) Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;

d) Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

f) Documento valido com foto, dos so6cios da empresa ou dos representantes legais (RG ou equivalente).

5.4. Se a empresa for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, se for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz

6.DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

6.1. As propostas de pre¢co que nao estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital serédo
desconsideradas julgando-se pela desclassificacéo;

6.2. Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se a empresa desatender as exigéncias de
habilitacdo, a Administracdo examinard a proposta subsequente, verificando a sua compatibilidade e a
habilitacdo da participante, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta ou lance que atenda o Aviso de Contratagdo Direta. Também nessa etapa o Comprador(a) podera
negociar com a participante para que seja obtido pre¢co melhor;

6.3. Para esta Dispensa Eletronica a classificagcao se dara pela ordem crescente dos pre¢os propostos.

7.D0S RECURSOS
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7.1. Ao final da fase de disputa, a empresa que desejar recorrer contra decisdes do comprador(a) podera
fazé-lo, no prazo de 30 (trinta) minutos, manifestando sua intencao de recorrer quando lhe sera concedido
prazo de até 01 (um) dia Util para apresentacao das razdes. Os interessados ficam, desde logo, intimados a
apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente;

7.2. A intengdo de recurso devera ser realizada através da plataforma eletrénica através do “chat de
mensagens”;

7.3. A falta de manifestacédo imediata e motivada importara a preclusao do direito de recurso;

7.4. O encaminhamento das razfes e contrarrazbes de recursos poderdo ser realizados através do
endereco eletrdnico na Internet compras.adm@caraguatatuba.sp.gov.br;

7.5. Nao serdo conhecidas as impugnacfes e 0s recursos apresentados fora do prazo estipulado neste
edital e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou néo identificado no processo para
responder pela empresa;

7.6. Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando nédo
justificada a intencdo de interpor o recurso pela empresa;

7.7. Os recursos contra decisées dComprador(a) nao terdo efeito suspensivo;

7.8. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente dispensa eletrénica correrdo por conta da(s) seguinte(s)

SECRETARIA FICHA DOTAGAO ‘ Fonte
Educacéo 266  02.10.01|12.122.0148.2268 | 01 | 3.3.90.30.00 01

9.DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado em até 25 (vinte e cinco) dias, fora a semana, apds a entrega da nota fiscal
devidamente atestada pela Secretaria solicitante no setor de Contabilidade da Secretaria de Fazenda, apos
conferéncia de todos os responséaveis, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021;

9.2. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, liquidagdo das despesas e
apresentacédo dos comprovantes de regularidade perante o INSS e FGTS, podendo essas regularidades ser
confirmadas por via eletrdnica pela Administracdo, por ocasido a empresa devera apresentar junto com a
Nota Fiscal, Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e
Seguridade Social, a Certiddo Débitos Trabalhistas (CNDT) e o Certificado de Regularidade de Situagdo do
FGTS, dentro de seus periodos de validade.

9.3. O pagamento serd liberado, definitivamente, pela Secretaria Requisitante apds a conferéncia do setor
solicitante que verificard a compatibilidade do(s) produto (s) ofertado(s) com o(s) produto (s) licitado(s);

9.4. A Nota Fiscal de fornecimento do objeto em questédo devera ser obrigatoriamente eletrénica;

9.5. Em caso de necessidade de providéncias por parte da empresa vencedora, 0os prazos de pagamento
serdo suspensos e considerados a entrega do(s) produto(s) em atraso, sujeitando-a a aplicacéo de multa e,
conforme o caso, a outras sancdes estabelecidas na legislacdo e neste Aviso de Contratacdo Direta.

10.PENALIDADES
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10.1. Pela inexecugao total da obrigacdo objeto da aquisicao sera aplicada multa equivalente a 20% (vinte
por cento) do valor da Autorizacdo de Fornecimento.

10.2. Pela inexecucao parcial do ajuste serd aplicada multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor da
Autorizagcédo de Fornecimento.

10.3. O atraso na entrega do objeto sujeitar4d a empresa vencedora a multa de mora de 0,5% (cinco
décimos percentuais) do valor da Autorizagao de Fornecimento por dia de atraso, até o 15° (décimo quinto)
dia, que apo6s o periodo podera ser considerada inexecucao total ou parcial do ajuste, conforme o momento
da autorizacéo de fornecimento.

11.DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. A empresa é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacfes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informacdes nele contidas implicar4d a imediata desclassificacdo da empresa que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a anulagdo da Autorizacdo de Fornecimento, sem prejuizo
das demais sang¢8es cabiveis;

11.2 Fica assegurado a Prefeitura o direito de, no interesse da Administragdo, anular ou revogar, a qualquer
tempo, no todo ou em parte, o presente procedimento, dando ciéncia as participantes, na forma da
legislacdo vigente, podera ainda, sem que caiba aos participantes qualquer reclamacao ou indenizacao, ser:

a) Adiada a data de cadastramento de propostas;
b) Alterada as condigBes do presente Aviso de Contratacdo Direta, com fixacdo de novo prazo para a
sua realizagéo.

11.3. Poderao ser solicitado(s) a(s) empresa(s) vencedora(s) catalogo(s) do(s) item(ns) para analise mais
aprofundada, e ainda podera(ao) ser submetido(s) a secretaria solicitante para a devida aprovacao;

11.4. E facultado ao Comprador(a)(a), ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase do processo,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo;

11.5. As empresas intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deveréo fazé-lo no prazo
determinado pelo Comprador(a), sob pena de desclassificagdo/inabilitacéo;

11.6. As normas que disciplinam este Processo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre as empresas, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, a finalidade e a
seguranca da contratacao;

11.7. As empresas assumem todos 0s custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas e a
Prefeitura ndo sera, em nenhum caso, responséavel por esses custos, independentemente da conducéo ou
do resultado do processo;

11.8. A Administracao, observadas razées de conveniéncia e oportunidade, devidamente justificadas,
podera revogar ou anular a qualquer momento o presente procedimento, ou declarar a sua nulidade por
motivo de ilegalidade, mediante despacho fundamentado da autoridade competente;

11.9. As empresas nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacéo ou revogacao do
procedimento.

11.10 Constituem anexos deste Aviso de Contratacdo Direta, dele fazendo parte integrante:
a) Termo de Referéncia

Caraguatatuba-SP, 08 de outubro 2025

Documente assinado digitalmente

b INGRID MIRANDA BARRETO DE LIMA
g o Data: 08/10/2025 11:08:19-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Comprador Responsavel
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| TERMO DE REFERENCIA

| 1-0BJETO

1.1. A presente contratacdo tem por objeto a aquisicado de 10 (dez) caixas de etiquetas
adesivas retangulares Inkjet/Laser, formato carta, modelo 6181, destinadas a Biblioteca
Municipal "Afonso Schmidt", vinculada a Secretaria Municipal de Educag¢do de Caraguatatuba.
As etiquetas serdo utilizadas na impressao de codigos de barras e identificacdo das lombadas
dos livros do acervo, sendo essenciais para a organizagdo, catalogacdo e rastreabilidade do

material bibliografico.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E DO QUANTITATIVO

2.1. A aquisicdo das etiquetas adesivas solicitadas pela Biblioteca Municipal “Afonso Schmidt”
justifica-se pela necessidade de padronizagdo e organizacdo do acervo bibliografico da rede
municipal, viabilizando a identificagao dos livros por meio de codigos de barras e etiquetas de
lombada.

Esse sistema de cataloga¢do é fundamental para a gestao informatizada do acervo, controle
de empréstimos e devolucdes, e rastreabilidade de exemplares, contribuindo para a eficiéncia
dos servicos prestados a comunidade escolar e ao publico em geral.

O quantitativo de 10 caixas foi definido com base na demanda anual estimada da biblioteca,
considerando:

e O numero de livros a serem cadastrados ou recatalogados ao longo do exercicio;

e A necessidade de substituicdo de etiquetas danificadas ou desatualizadas;

e A formacdo de estoque de uso continuo, garantindo a regularidade das atividades
técnicas e administrativas do setor responsavel.

A contratacdo atende ao principio do planejamento e da eficiéncia, conforme previsto nos
arts. 11 e 18 da Lei n2 14.133/2021, garantindo a adequacgio entre a quantidade solicitada e a
real necessidade da Administracdo, com foco na continuidade do servico publico de

atendimento ao cidadao.

3 — ESPECIFICAGOES

gabinete.educacao@caraguatatuba.sp.gov.br

12)3897.7000

Avenida Rio de Janeiro, n° 860 - Indaia-Caraguata tuba/SP
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Seguem abaixo as especificagdes minimas a serem atendidas:

Item | Unidade Qtd Descrigao

ETIQUETA ADESIVA 6181 - Etiqueta retangular Inkjet/Laser,
formato carta, modelo 6181, cor branca, dimensodes 25,4 x 101,6
mm, adesivo permanente, embalagem com 100 folhas — total de
2.000 etiquetas. Indicada para impressao de cddigos de barras
1 CAIXA 10
dos livros e identificacdo das lombadas. Compativel com
impressoras jato de tinta (inkjet) e laser. Adesivo de alta fixacao,

com excelente aderéncia a superficies de papel. Quantidade: 10

(dez) caixas.

4 - FORMAS DE ENTREGA / FORMAS DE PAGAMENTO

4.1. As entregas deverdo ser realizadas de forma integral, conforme a libera¢do da Autorizagao
de Fornecimento emitida pela Secretaria requisitante.

4.2. O pagamento serd efetuado em até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados a partir da
entrega da nota fiscal na Secretaria Municipal de Educac¢do, excluindo-se a semana de
protocolo.

4.3. As entregas deverdo obedecer as solicitagdes especificadas na Autorizacdo de
Fornecimento, e deverdo ser realizadas na Secretaria Municipal de Educacdo, localizada na
Av. Rio de Janeiro, 860 — Indaia, Caraguatatuba/SP — CEP 11665-050, no horério das 08h as
16h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados.

4.4. O prazo para entrega dos produtos serd de até 05 (cinco) dias uUteis apds o recebimento

da Autorizacdo de Fornecimento pelo fornecedor.

5 - GARANTIA |

5.1. Serd exigida, no minimo, a garantia legal prevista no Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei
n2 8.078/1990), cujo prazo tera inicio a partir do recebimento definitivo dos produtos.
5.2. Caso sejam constatadas falhas, vicios aparentes ou ocultos durante a utilizagdo normal do
produto, o fornecedor obriga-se a substitui-lo por item equivalente, entendido como aquele

gabinete.educacao@caraguatatuba.sp.gov.br

@prefeituradecaraguatatuba (12) 3897-7000

@coroguatotubo_oﬂciol Avenida Rio de Janeiro, n° 860 - Indaia-Caraguata tuba/SP
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gue possua caracteristicas técnicas iguais ou superiores as do item defeituoso, sem quaisquer

Onus para a Administragao.

6 — PENALIDADES

6.1. As penalidades aplicaveis observardo o disposto nos arts. 155 a 159 da Lei n2
14.133/2021, que tratam das sang¢des administrativas pela inexecugdo total ou parcial do
contrato.

6.2. Este item adota texto padrdao utilizado nas Compras e Licitagdes da Administracao
Municipal, podendo ser ajustado conforme a natureza do objeto contratado. Eventuais
alteracdes deverdo ser propostas neste item, respeitada a legislacao vigente.

6.3. Modelo de aplicagao de multas para aquisi¢ao de produtos:

e Pela inexecugdo total da obrigagdo, serd aplicada multa correspondente a 20% (vinte
por cento) do valor da Autorizacao de Fornecimento;

e Pela inexecugao parcial do ajuste, sera aplicada multa correspondente a 10% (dez por
cento) do valor da Autorizagdo de Fornecimento;

e Em caso de atraso na entrega, serd aplicada multa moratéria de 0,5% (cinco décimos
percentuais) do valor da Autorizagdo de Fornecimento por dia de atraso, até o 152
(décimo quinto) dia. Apds esse prazo, podera ser considerada inexecugdao parcial ou
total, conforme o caso.

As penalidades serdo aplicadas garantido o contraditério e a ampla defesa.

7 — FISCAL DA EXECUGAO

7.1. Fica designado como fiscal da execug¢do contratual o servidor Pedro Luis Alvim Fernandes,
ocupante do cargo de Agente Administrativo, Encarregado do Setor de Almoxarifado,
matricula n2 22.458, CPF n? 376.409.538-55, a quem cabera o acompanhamento e a
fiscalizacdo das entregas, nos aspectos administrativos, procedimentais e contabeis.

7.2. O fiscal deverd acompanhar a execucdo do objeto contratado, registrando todas as
ocorréncias relevantes, especialmente falhas ou irregularidades, em relatério préprio. Copia
desse relatdrio devera ser encaminhada ao fornecedor, com a indicagcdo de prazos para a
devida correcdo, quando necessario.

7.3. Entre as atribuicdes do fiscal, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, destacam-se:

gabinete.educacao@caraguatatuba.sp.gov.br

@prefeituradecaraguatatuba (12) 3897-7000

@coroguatotubcl_oficiol Avenida Rio de Janeiro, n° 860 - Indaid-Caraguata tuba/SP
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e Zelar pela execuc¢do do objeto contratado, conforme os termos da contratacao;
e Registrar, em controles préprios, todas as ocorréncias relacionadas a execucao;
e Determinar a correcdo de falhas, vicios ou defeitos identificados;
e Aplicar, quando de sua competéncia, as san¢des administrativas previstas no contrato
ou na legislacao;
e Encaminhar a autoridade competente eventuais ocorréncias que extrapolem sua

alcada, sugerindo providéncias cabiveis.

8 — DISPOSIGCOES GERAIS / INFORMAGOES COMPLEMENTARES

8.1. As disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia deverao ser interpretadas de forma a
assegurar ampla competitividade, sem prejuizo do interesse publico, da seguranca na
execucao do objeto e da finalidade da contratagao.

8.2. Os casos omissos ou duvidas de interpretacdo deverao ser resolvidos com base na Lei n2
14.133/2021, em seus regulamentos e nos principios da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e planejamento.
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