“waiz|7 PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCII-! BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
) ESTADO DE SAO PAULO )
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DISPENSA DE LICITAGAO N° 00761/2025
PROCESSO DE COMPRAS N° 00992/2025
PROCESSO INTERNO N° 45809/2025

O MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-SP, Inscrito no CNPJ 46.482.840/0001-39, por intermédio da Area de
Compras, informa que se encontra aberta DISPENSA ELETRONICA TIPO MENOR PREGO POR ITEM nos
termos do Artigo N° 75, Il da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagio
Direta, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a proposta mais vantajosa,
observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

¢ Cadastramento das propostas:

Até as 07:59 do dia 29/10/2025

¢ Inicio da disputa de prec¢os:

Dia 29/10/2025 as 08:00

¢ Encerramento da disputa de pregos:

A disputa sera encerrada 6 (seis) horas apés o inicio.

* Endereco eletronico para cadastro das propostas e documentagao:
https://www.comprascaragua.com.br/

¢ Referéncia de tempo:

Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

Esta dispensa utiliza-se do Portal Eletrénico de licitagbes https://www.comprascaragua.com.br/ conforme
convénio de cooperacdo técnica. As informagbes e os procedimentos desta Dispensa Eletrdnica serdo
executados pela Area de Compras da Secretaria Municipal de Administracdo, sito & Avenida Siqueira Campos
n° 44, Centro, Caraguatatuba.

1.0BJETO

Aquisicdo de grampeadores e pastas polionda para o Banco de Alimentos. conforme especificacdes
descritas no Anexo |, que integra o presente Aviso de Contratagdo Direta, em todos os seus termos e
condigdes, quando deles a Secretaria requisitante tiver a necessidade.

1.1.Demanda criada pela(s) secretaria(s) através da(s) solicitagdo(des) de compras:

| SECRETARIA SOLICITAGAO DE COMPRAS
| Assisténcia Social 3939/2025

2.FORMALIZAGAO DE CONSULTA

2.1. Os interessados que tiverem duvidas de carater técnico ou legal quanto a interpretacao dos termos deste
Aviso de Contratagdo Direta poderao solicitar os esclarecimentos em até 24h uteis antes do inicio da disputa,
preferencialmente pelo e-mail:

compras.adm@caraguatatuba.sp.gov.br

3.DA PARTICIPAGAO DA DISPENSA ELETRONICA

3.1. A participagéo na presente Dispensa Eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletrénica do
Portal de Compras Caragua;

3.2. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletrénica, bem como ter cadastro de acesso ao sistema e operacionalizagao.
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3.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante
no Portal de Compras, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros nao autorizados.

3.4. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletronica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.5. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de contratagcdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para o
encerramento do procedimento.

4.DAS PROPOSTAS

4.1. A proposta devera conter a indicagdo do VALOR UNITARIO, TOTAL DO ITEM, e VALOR TOTAL
DA PROPOSTA e ainda:
a) Conter prazo de validade n&o inferior a 30 (trinta) dias, contado(s) da data de apresentacdo das
propostas. Na falta de tal informacao sera considerado proposto o prazo citado nesta alinea;
b) O(s) preco(s) do valor unitario e total do item deve(m) ser cotado(s) em moeda nacional, em
algarismo e por extenso, com centavos de no maximo 04 (quatro) casas decimais apds a virgula. Caso
seja apresentado preco com mais de 04 (quatro) casas decimais apds a virgula, o(a) Comprador(a)(a)
considerara apenas as 04 (quatro) primeiras casas decimais, sem qualquer tipo de arredondamento;
c) Especificagdo clara, completa e detalhada do produto ofertado, conforme definido no Termo de
Referéncia;
4.2. A documentagdo necessaria a participagdo na presente Dispensa Eletrdnica, compreendendo os
documentos referentes a Habilitagdo e seus anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil,
salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente;
4.3. O numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ indicado no cadastro da Proposta de
Preco e da Habilitagdo devera ser do mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente vai fornecer o
objeto da presente Dispensa Eletrbnica;
4.4. Apos a apresentacdo da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pela Administragao;
4.5. A apresentagdo da proposta vinculara a empresa ao cumprimento de todas as condigbes e obrigagdes
inerentes ao processo;
4.6. A participagdo no processo importa em total, irrestrita e irretratavel submissdo das empresas
proponentes as condigdes deste Aviso de Contratagéo Direta.
4.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens ou servigos.

5.DA HABILITACAO

5.1. As empresas declaradas vencedoras deverao enviar a documentagdo de habilitagdo e a proposta
atualizada em até 2h depois de solicitado pelo comprador via sistema. Os referidos documentos deverao
estar dentro de seu prazo de validade ou expedidos no maximo com antecedéncia de 90 (noventa) dias;

5.2. A administracéo realizara verificagdo de autenticidade da documentagao enviada;

5.3. DOCUMENTAGAO

a) Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agdes, documentos de eleicdo de seus
administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a ultima ata de elei¢gdo de
seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins
lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado cdpia das leis que a instituiu;
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Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual — MEI;

b) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;

d) Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

f) Documento valido com foto, dos sb6cios da empresa ou dos representantes legais (RG ou
equivalente).

5.4.Se a empresa for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, se for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

6.1.As propostas de preco que nao estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital serdo
desconsideradas julgando-se pela desclassificacao;

6.2.Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se a empresa desatender as exigéncias de
habilitagdo, a Administragdo examinara a proposta subsequente, verificando a sua compatibilidade e a
habilitagdo da participante, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
proposta ou lance que atenda o Aviso de Contratagdo Direta. Também nessa etapa o Comprador(a) podera
negociar com a participante para que seja obtido prego melhor;

6.3.Para esta Dispensa Eletronica a classificagao se dara pela ordem crescente dos pregos propostos.

7.D0S RECURSOS

7.1.Ao final da fase de disputa, a empresa que desejar recorrer contra decisbes do comprador(a) podera
fazé-lo, no prazo de 30 (trinta) minutos, manifestando sua intengdo de recorrer quando lhe sera concedido
prazo de até 01 (um) dia util para apresentacéo das razdes. Os interessados ficam, desde logo, intimados a
apresentar contrarrazbées em igual numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente;

7.2.A intengdo de recurso devera ser realizada através da plataforma eletrbnica através do “chat de
mensagens”;

7.3.A falta de manifestagao imediata e motivada importara a precluséo do direito de recurso;

7.4.0 encaminhamento das razbes e contrarrazdes de recursos poderdo ser realizados através do
endereco eletrénico na Internet compras.adm@caraguatatuba.sp.gov.br;

7.5.Ndo serdo conhecidas as impugnagdes e os recursos apresentados fora do prazo estipulado neste
edital e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou nao identificado no processo para
responder pela empresa;

7.6.Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando néao
justificada a inteng&o de interpor o recurso pela empresa;

7.7.0s recursos contra decisdes do(a) Comprador(a) néo terdo efeito suspensivo;

7.8.0 acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente dispensa eletrbnica correrdo por conta da(s) seguinte(s)

‘ SECRETARIA FICHA DOTA(}AO Fonte
Assisténcia Social 729 08.244.0151.2325| 3.3.90.30.16 | 01 | 510.0000 01
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9.D0 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento sera efetuado em até 25 (vinte e cinco) dias, fora a semana, apds a entrega da nota fiscal
devidamente atestada pela Secretaria solicitante no setor de Contabilidade da Secretaria de Fazenda, apos
conferéncia de todos os responsaveis, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021;

9.2.0 pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, liquidacdo das despesas e
apresentagado dos comprovantes de regularidade perante o INSS e FGTS, podendo essas regularidades ser
confirmadas por via eletrénica pela Administragcdo, por ocasido a empresa devera apresentar junto com a
Nota Fiscal, Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e
Seguridade Social, a Certiddo Débitos Trabalhistas (CNDT) e o Certificado de Regularidade de Situagéo do
FGTS, dentro de seus periodos de validade.

9.3.0 pagamento sera liberado, definitivamente, pela Secretaria Requisitante apds a conferéncia do setor
solicitante que verificara a compatibilidade do(s) produto (s) ofertado(s) com o(s) produto (s) licitado(s);
9.4.A Nota Fiscal de fornecimento do objeto em questéo devera ser obrigatoriamente eletrénica;

9.5.Em caso de necessidade de providéncias por parte da empresa vencedora, os prazos de pagamento
serdo suspensos e considerados a entrega do(s) produto(s) em atraso, sujeitando-a a aplicagdo de multa e,
conforme o caso, a outras sancgOes estabelecidas na legislagdo e neste Aviso de Contratacao Direta.

10.PENALIDADES

10.1. Pela inexecugéo total da obrigagcao objeto da aquisicao sera aplicada multa equivalente a 20% (vinte
por cento) do valor da Autorizagdo de Fornecimento.

10.2. Pela inexecugéo parcial do ajuste sera aplicada multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor da
Autorizagdo de Fornecimento.

10.3. O atraso na entrega do objeto sujeitara a empresa vencedora a multa de mora de 0,5% (cinco
décimos percentuais) do valor da Autorizagdo de Fornecimento por dia de atraso, até o 15° (décimo quinto)
dia, que ap6s o periodo podera ser considerada inexecucao total ou parcial do ajuste, conforme o momento
da autorizacao de fornecimento.

11.DAS DISPOSIGOES FINAIS

11.1. A empresa é responsével pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informagdes nele contidas implicara a imediata desclassificagdo da empresa que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a anulagdo da Autorizagdo de Fornecimento, sem prejuizo
das demais sangdes cabiveis;

11.2 Fica assegurado a Prefeitura o direito de, no interesse da Administragcdo, anular ou revogar, a qualquer
tempo, no todo ou em parte, o presente procedimento, dando ciéncia as participantes, na forma da
legislacao vigente, podera ainda, sem que caiba aos participantes qualquer reclamagéao ou indenizagéo, ser:

a) Adiada a data de cadastramento de propostas;
b) Alterada as condi¢cbes do presente Aviso de Contratacdo Direta, com fixacdo de novo prazo para a
sua realizagao.
11.3. Poderao ser solicitado(s) a(s) empresa(s) vencedora(s) catalogo(s) do(s) item(ns) para analise mais
aprofundada, e ainda podera(ao) ser submetido(s) a secretaria solicitante para a devida aprovagéo;
11.4. E facultado ao Comprador(a)(a), ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase do processo,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo;
11.5. As empresas intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo no prazo
determinado pelo Comprador(a), sob pena de desclassificagdo/inabilitagio;
11.6. As normas que disciplinam este Processo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da
disputa entre as empresas, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, a finalidade e a
segurancga da contratacao;
11.7. As empresas assumem todos os custos de preparagdo e apresentacido de suas propostas e a
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Prefeitura ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou
do resultado do processo;
11.8. A Administragcdo, observadas razdes de conveniéncia e oportunidade, devidamente justificadas,
podera revogar ou anular a qualquer momento o presente procedimento, ou declarar a sua nulidade por
motivo de ilegalidade, mediante despacho fundamentado da autoridade competente;
11.9. As empresas nao terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagéo ou revogagao do
procedimento.
11.10. Constituem anexos deste Aviso de Contratagédo Direta, dele fazendo parte integrante:

a) Termo de Referéncia

Caraguatatuba-SP, 22 de outubro de 2025

Documento assinado digitalmente
ub ANDERSON ANGELO PEREIRA DA SILVA
g Data: 22/10/2025 16:04:49-0300

verifique em https://validar.iti.gov.br

Comprador Responsavel
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TERMO DE REFERENCIA - SC 3939/25

1. OBJETO

Aquisicdo de grampeador e pasta polionda para atender a demanda do
expediente do BANCO DE ALIMENTOS. Conforme o Pedido de Compras
12/2025 — BANCO DE ALIMENTOS.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E DO QUANTITATIVO

A aquisicao de grampeadores e pastas polionda destina-se a suprir as
necessidades do Banco de Alimentos, visando a adequada organizagédo e
arquivamento de documentos, formularios e registros administrativos. Esses
materiais sao essenciais para o bom andamento das atividades do setor,

contribuindo para a eficiéncia nos processos internos e para a manutencao da
ordem e conservagao dos arquivos fisicos.

A reposicao desses itens € necessaria para garantir o pleno
funcionamento das rotinas administrativas, assegurando suporte adequado as

demandas diarias do Banco de Alimentos.

3. ESPECIFICAGAO

ITEM|QTD| UN |DESCRICAO

01 | 04 |Unid| GRAMPEADOR
02 | 06 |Unid| pASTA POLIONDA C/ ABA E ELASTICO 30MM VERDE

4. ENTREGA OU EXECUGAO DOS SERVICOS / FORMA DE PAGAMENTO

4.1. A entrega devera ser realizada apoés o recebimento da Autorizagao de
Fornecimento, o local da entrega sera o Almoxarifado Central sito a Av.
Ministro Dilson Funaro, n® 826 — Jardim Britania CEP 11.672-150, no horario de
08:00 as 16:30 horas de segunda a sexta-feira.

4.2. O prazo maximo para entrega sera de até 05 (cinco) dias apds envio da
Autorizacao Fornecimento.

AV. UNIAD DAS AMERICAS, 380 - J0. ARUAN - CARAGUATATUBA/SP
TELEFONE: (12) 3886-2030 E-MAIL: ASSISTENCIASOCIAL@CARAGUATATUBA.SP.GOV.BR
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4.3. O pagamento sera realizado em até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apoés a
entrega da nota fiscal a area de Contabilidade da Secretaria da Fazenda.

5. VALIDADE DO PRODUTO OU GARANTIA DOS SERVICOS

5.1. Os itens objetos desta aquisicdo deverdo ser entregues em perfeitas
condicdes de uso, novos, sem sinais de avaria ou uso anterior, € com garantia

minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricacao, contados a partir da
data do recebimento definitivo:

5.2. Caso sejam entregues com garantia inferior a 12 (doze) meses, o
fornecedor devera, obrigatoriamente, apresentar carta de compromisso para

substituicao dos itens em caso de falha ou mau funcionamento no periodo de
12 (doze) meses:

5.3. Constatadas falhas, vicios aparentes ou ocultos durante a utilizagao
normal dos itens, o fornecedor sera responsavel pela substituicao dos itens
defeituosos por equivalentes — entendendo-se como equivalentes aqueles

com caracteristicas técnicas iguais ou superiores — no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis.

6. FISCAL DA EXECUGAO / ENTREGA OU CONTRATO

6.1. Fica designada como fiscal a servidora Lourianne Oliveira Bastos
Rodrigues, matricula 14.168 e como sua suplente a servidora Raquel dos
Santos Ribeiro — Matricula 17.825, para o acompanhamento formal para
executar o acompanhamento e fiscalizagédo das entregas, devendo registrar
todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja copia sera
encaminhada ao Fornecedor objetivando a corregdo das irregularidades
apontadas, no prazo que for estabelecido. Dentre as principais atribuicdes do
fiscal estdo também:

e Zelar para que o objeto da contratacdo seja fielmente executado

conforme o ajustado no contrato;
¢ Anotar em documento préprio as ocorréncias;
e Determinar a correcéo de faltas ou defeitos;

e Aplicar ao Fornecedor as sangdes administrativas de sua
competéncia;

AV. UNIAO DAS AMERICAS, 380 - JD. ARUAN - CARAGUATATUBA/SP
TELEFONE: (12) 3886-2030 E-MAIL: ASSISTENCIASOCIAL@CARAGUATATUBA.SP.GOV.BR
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e Encaminhar & autoridade superior as providéncias cuja aplicagao
ultrapasse o seu nivel de competéncia, etc.

7. DISPOSICOES GERAIS / INFORMAGOES COMPLEMENTARES

As normas que disciplinam este termo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o
interesse da Administragao, a finalidade e a seguranca da aquisicao.

Elaborado por: Autorizado por:
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