ADMINISTRACAO

GOVERNOMUNICIPAL
TEMPO DE PROSPERIDADE

DISPENSA DE LICITACAO N° 108/2026
PROCESSO DE COMPRAS N° 1137/2026

PROCESSO INTERNO N° 9878/2026

O MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-SP, Inscrito no CNPJ 46.482.840/0001-39, por intermédio da Area de
Compras, informa que se encontra aberta DISPENSA ELETRONICA TIPO MENOR PRECO UNITARIO nos
termos do Artigo N° 75, Il da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo
Direta, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a proposta mais vantajosa,
observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

e Cadastramento das propostas:

De 06/03/2026 até as 07:59 do dia 11/03/2026
¢ Inicio da disputa de precos:

Dia 11/03/2026 as 08:00
e Encerramento da disputa de precos:

A disputa sera encerrada 6 (seis) horas apés o inicio.
e Endereco eletrdnico para cadastro das propostas e ocumentacéo:
https://www.comprascaragua.com.br/
¢ Referéncia de tempo:

Para todas as referéncias de tempo sera observado o horéario de Brasilia (DF).

Esta dispensa utiliza-se do Portal Eletrébnico de licitagbes https://www.comprascaragua.com.br/ conforme
convénio de cooperacdo técnica. As informacdes e os procedimentos desta Dispensa Eletrbnica serdo
executados pela Area de Compras da Secretaria Municipal de Administracao, sito & Avenida Siqueira Campos
n° 44, Centro, Caraguatatuba.

1.0BJETO

Aquisicao de materiais de expediente para atender as necessidades administrativas e operacionais dos
Centros de Referéncia de Assisténcia Social conforme especificagbes descritas no Anexo |, que integra o
presente Aviso de Contratacdo Direta, em todos os seus termos e condi¢cdes, quando deles a Secretaria
requisitante tiver a necessidade.

1.1. Demanda criada pela(s) secretaria(s) através da(s) solicitagdo(8es) de compras:

SECRETARIA SOLICITAGAO DE COMPRAS

SC 622/2026

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL SC 726/2026

SC912/2026
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2.FORMALIZACAO DE CONSULTA
2.1. Os interessados que tiverem duvidas de cardter técnico ou legal quanto a interpretagdo dos
termos deste Aviso de Contrata¢do Direta poderdo solicitar os esclarecimentos em até 24h uteis antes
do inicio da disputa, preferencialmente pelo e-mail:
compras.adm@caraguatatuba.sp.gov.br

3.DA PARTICIPACAO DA DISPENSA ELETRONICA
3.1. A Participacéo na dispensa de licitagdo importa em total, irrestrita e irretratavel submisséo das empresas
participantes as condi¢des deste edital;
3.2. Poderdo participar desta dispensa, os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto da
contratacdo, e que atenderem a todas as exigéncias deste Edital e seus anexos;

3.3. Para fins de atendimento aos termos da Lei Complementar 147/14, a participacdo das empresas
interessadas deverdo, preferencialmente ser enquadradas como Microempresa - ME, Empresa de
Pequeno Porte - EPP, Microempreendedor Individual - MEI, nos termos do artigo 3° e 18° - E, ambos da
Lei Complementar n® 123/2006, com as alteracdes da Lei Complementar 147/2014.

3.4. Nao havendo vencedor enquadrado como ME, EPP ou MEI no(s) item(ns) da dispensa, estes
poderdo ser adjudicados as empresas que ndo se enquadram como ME, EPP ou MEI desde de que
apresentem propostas para estes itens.

3.5. A participagéo na presente Dispensa Eletrénica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletrénica do
Portal de Compras Caragua;

3.6. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos ho Manual do Sistema que se encontra
na Portal como “manual do licitante”, bem como ter cadastro de acesso ao sistema e operacionalizago.
3.7. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante
no Portal de Compras, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros ndo autorizados.

3.8. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletrénica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.9. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para o
encerramento do procedimento.

4.DAS PROPOSTAS

4.1. A proposta deveréa conter aindicacdo do VALOR UNITARIO, TOTAL DO ITEM, e VALOR TOTAL
DA PROPOSTA e ainda:

a) Conter prazo de validade néo inferior a 30 (trinta) dias, contado(s) da data de apresentacdo das
propostas. Na falta de tal informacao sera considerado proposto o prazo citado nesta alinea;

b) O(s) preco(s) do valor unitario e total do item deve(m) ser cotado(s) em moeda nacional, em
algarismo e por extenso, com centavos de no méaximo 04 (quatro) casas decimais apés a virgula. Caso
seja apresentado preco com mais de 04 (quatro) casas decimais apés a virgula, o(a) Comprador(a)(a)
considerara apenas as 04 (quatro) primeiras casas decimais, sem qualquer tipo de arredondamento;

c) Especificagcdo clara, completa e detalhada do produto ofertado, conforme definido no Termo de
Referéncia;

4.2. A documentacdo necessdria a participacdo na presente Dispensa Eletrdnica, compreendendo os
documentos referentes a Habilitagdo e seus anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil,
salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente;

4.3. O nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ indicado no cadastro da Proposta de Preco
e da Habilitacdo devera ser do mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente vai fornecer o objeto
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da presente Dispensa Eletrénica;

4.4. ApGs a apresentacdo da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pela Administracao;

4,5. A apresentacdo da proposta vinculara a empresa ao cumprimento de todas as condicdes e obrigacdes
inerentes ao processo;

4.6. A participagdo no processo importa em total, irrestrita e irretratdvel submissdo das empresas
proponentes as condicdes deste Aviso de Contratacédo Direta.

4.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens ou servicos.

5.DA HABILITACAO

51. As empresas declaradas vencedoras deverdo enviar a documentacdo de habilitacdo e a
proposta atualizada depois de solicitado pelo comprador via sistema. Os referidos documentos deverao
estar dentro de seu prazo de validade ou expedidos no maximo com antecedéncia de 90 (noventa)
dias;

5.2. A administracédo realizara verificacdo de autenticidade da documentac¢éo enviada;

5.3. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
5.3.1.Habilitagéo juridica:

5.3.2. Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agfes, documentos de eleicéo de
seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a ultima ata de
eleicdo de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou
sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado copia das leis que a
instituiu; Certificado da Condic&o de Microempreendedor Individual — MEI,
5.3.3. Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

5.3.4. Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;

5.3.5. Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Municipal;

5.3.6. Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

5.3.7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

5.4. Podera ser feita diligéncia para consulta das certidées acima mencionadas.

5.5. Se a empresa for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, se for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz

6.D0S CRITERIOS DE JULGAMENTO

6.1.  As propostas de prego que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital
serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificacéo;

6.2. Se a proposta de menor valor néo for aceitavel, ou se a empresa desatender as exigéncias de
habilitacdo, a Administragdo examinara a proposta subsequente, verificando a sua compatibilidade e a
habilitacdo da participante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de
uma proposta ou lance que atenda o Aviso de Contratacdo Direta. Também nessa etapa o
Comprador(a) podera negociar com a participante para que seja obtido preco melhor;

6.3. Para esta Dispensa Eletronica a classificagcao se dara pela ordem crescente dos pregos propostos.

7.DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da presente dispensa eletrbnica correrdo por conta da(s) seguinte(s)
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SECRETARIA “ FICHA ORCAMENTARIA

08.245.0167.2540 | 3.3.90.30.16 | 05 | 510.0000

ASSISTENCIA SOCIAL 08.245.0167.2540 | 4.4.90.52.32 | 05 | 510.0000

8.D0 PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado em até 25 (vinte e cinco) dias, fora a semana, apés a entrega da
nota fiscal devidamente atestada pela Secretaria solicitante no setor de Contabilidade da Secretaria de
Fazenda, apos conferéncia de todos os responsaveis, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021;
8.2. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, liquidacdo das despesas
e apresentacdo dos comprovantes de regularidade perante o INSS e FGTS, podendo essas
regularidades ser confirmadas por via eletrnica pela Administracdo, por ocasido a empresa devera
apresentar junto com a Nota Fiscal, Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, a
Divida Ativa da Unido e Seguridade Social, a Certiddo Débitos Trabalhistas (CNDT) e o Certificado de
Regularidade de Situacao do FGTS, dentro de seus periodos de validade.
8.3. O pagamento sera liberado, definitivamente, pela Secretaria Requisitante apés a conferéncia do
setor solicitante que verificard a compatibilidade do(s) produto (s) ofertado(s) com o(s) produto (s)
licitado(s);

8.4. A Nota Fiscal de fornecimento do objeto em questao devera ser obrigatoriamente eletrdnica;
8.5. Em caso de necessidade de providéncias por parte da empresa vencedora, 0s prazos de
pagamento serdo suspensos e considerados a entrega do(s) produto(s) em atraso, sujeitando-a a
aplicacdo de multa e, conforme o caso, a outras sancdes estabelecidas na legislacéo e neste Aviso de
Contratacao Direta.
8.6. Em cumprimento ao decreto municipal 1.862 de 01 de setembro de 2023, a administracdo
publica municipal fara retencdo do imposto da renda sobre o pagamento a ser realizado ao prestador
de servico ou fornecedor de bens, nos termos da instru¢cdo normativa rfb n® 1.234 de 11 de janeiro de
2012, e alterac¢des promovidas pela instru¢@o normativa rfb n® 2.145 de 26 de junho de 2023.

9. PENALIDADES

9.1. Pela inexecucdo total da obrigacdo objeto da aquisi¢cdo sera aplicada multa equivalente a 20%
(vinte por cento) do valor da Autoriza¢@o de Fornecimento.

9.2. Pela inexecucgdo parcial do ajuste sera aplicada multa equivalente a 10% (dez por cento) do
valor da Autorizag¢édo de Fornecimento.

9.3. O atraso na entrega do objeto sujeitar4 a empresa vencedora a multa de mora de 0,5% (cinco
décimos percentuais) do valor da Autorizagdo de Fornecimento por dia de atraso, até o 15° (décimo
quinto) dia, que apoés o periodo podera ser considerada inexecugao total ou parcial do ajuste, conforme
0 momento da autorizacdo de fornecimento.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. A empresa é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informa¢Bes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagfes nele contidas implicara a imediata desclassificagdo da
empresa que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a anulagdo da Autorizacdo de
Fornecimento, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis;

10.2. Fica assegurado a Prefeitura o direito de, no interesse da Administracdo, anular ou revogar, a
gualquer tempo, no todo ou em parte, o presente procedimento, dando ciéncia as participantes, na
forma da legislacéo vigente, podera ainda, sem que caiba aos participantes qualquer reclamacao ou
indenizacéo, ser:

10.2.1. Adiada a data de cadastramento de propostas;

10.2.2.  Alterada as condi¢Bes do presente Aviso de Contratacdo Direta, com fixacdo de novo
prazo para a sua realizacéo.

10.3. Poderéao ser solicitado(s) a(s) empresa(s) vencedora(s) catadlogo(s) do(s) item(ns) para analise

Pagina 4 de 5
< compras.adm@caraguatatuba.sp.gov.br Departamento de Material e Patriménio/Compras
0 @prefeituradecaraguatatuba ‘ (12) 3897_8137
@caraguatatuba_oficial @ RuaSiqueira Campos, 44 - Centro



ADMINISTRACAO

GOVERNOMUNICIPAL
TEMPO DE PROSPERIDADE

ke

vy v

mais aprofundada, e ainda podera(ao) ser submetido(s) a secretaria solicitante para a devida
aprovacao;

10.4. E facultado ao Comprador(a)(a), ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase do processo,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo;

10.5. As empresas intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no
prazo determinado pelo Comprador(a), sob pena de desclassificacdo/inabilitacéo;

10.6. As normas que disciplinam este Processo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre as empresas, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, a finalidade
e a seguranca da contratagao;

10.7.  As empresas assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a
Prefeitura ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo;

10.8. A Administracdo, observadas razdes de conveniéncia e oportunidade, devidamente justificadas,
podera revogar ou anular a qualguer momento o presente procedimento, ou declarar a sua nulidade por
motivo de ilegalidade, mediante despacho fundamentado da autoridade competente;
10.9. As empresas ndo terdo direito & indenizacdo em decorréncia da anulacdo ou
revogacao do procedimento.

10.10. As empresas nao terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo ou

revogacao do procedimento.
10.11. Constituem anexos deste Aviso de Contratacdo Direta, dele fazendo parte integrante:
10.11.1. Termo de Referéncia

Caraguatatuba-SP, 06/03/2026

Documento assinado digitalmente

“b ANDERSON ANGELO PEREIRA DA SILVA
g Data: 06/03/2026 10:04:48-0300

verifique em https://validar.iti.gov.br

Comprador Responsavel
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAD PAULO
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL - FLORIVALDO PEREIRA

TERMO DE REFERENCIA - SC 622/26

| 1. OBJETO |

1.1 Aquisicdo de materiais de expediente que ndao constam nos RPs vigentes
para atender as necessidades administrativas e operacionais dos Centros
de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS, conforme pedido 10/26 da

Protecdo Basica.

| 2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E DO QUANTITATIVO |
21. O CRAS ¢ a porta de entrada da Assisténcia Social, responsavel pelo

atendimento direto a familias em situagao de vulnerabilidade. A aquisicdo de
materiais como papel A4, organizadores, pistolas de colas quente, fitas
adesivas, tinta para carimbo, régua sao essenciais para manutencado e
atualizagao fisica do Prontuario Suas, essencial para o acompanhamento
sistematico das familias, impresséo de folhas de rosto, encaminhamentos para
a rede socioassistencial e declaragdes para acesso a beneficios (BPC, Bolsa
Familia, etc.), suporte administrativo para as oficinas do Servico de Protegao e
Atendimento Integral a Familia (PAIF).

2.2. A auséncia desses materiais compromete diretamente a eficiéncia do
atendimento, podendo gerar filas, atrasos no processamento de beneficios e
precariedade na organizacdo das informacgdes sigilosas dos usuarios. A
administragdo publica tem o dever de garantir as condigbes minimas de

trabalho para as equipes técnicas (assistentes sociais e psicologos).

3. ESPECIFICAGAO

ITEM | QTD | UN DESCRIGAO

ORGANIZADOR DE MESA VERTICAL TRIPLO EM
ACRILICO Organizador de Mesa Vertical Triplo; de
01 32 Und |Acrilico, Com Compartimento para Objetos de
Escritério; Tipo Simples; No Formato Minimo
(30x40x15)cm; Transparente;

02 40 Und |Cola de Papelaria; Liquida; para Para Uso Em
Cartolinas e Papeis, Madeira, Biscuit, Tecidos e
Corticas; a Base de Acetato de Polivinila (pva);
Removivel Com Agua e Totalmente Reversivel, Ph
Neutro; Secagem Transparente; Acondicionada Em
Frasco Plastico; Cor Branca; Em Embalagem Com

AV. UNIAD DAS AMERICAS, 380 - JD. ARUAN - CARAGUATATUBA/SP
TELEFONE: [12) 3886-2030 E-MAIL: ASSISTENCIASOCIAL@CARAGUATATUBA.SP.GOV.BR



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAD PAULO
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL - FLORIVALDO PEREIRA

Nome do Fabricante, e Informagdes Da Composicao;
Embalagens com aprox. 110g Com Validade Minima
de 12 Meses;

FITA DUPLA FACE 24X30

03 12 Und | Fita Adesiva de Papelaria; Polipropileno (pp); Medindo
(24mm x 30m); Na Cor Transparente; Dupla Face;
FITA ADESIVA BRANCA DUPLA FACE 12MM X 30M
04 13 RL | Fita Adesiva de Papelaria; Polipropileno (pp); Medindo
(12mm x 30m); Na Cor Transparente; Dupla Face;
Tinta para Carimbo - 40ml ; Na Cor Preta, Composta
05 06 Und |de Oleos e Corantes; Acondicionada Em Frasco
Plastico

Pistola de cola quente pequena. Medidas
aproximadas: 5,50cm x 12 cm x 20cm Para bastao de
06 18 Und |cola fino de 30cm x 7mm diametro Bico Retratil
Suporte de apoio retratil Pico maximo 10W Produzido
em plastico Bivolt automatico

Pistola de cola quente grande Medidas aproximadas:
14cm x 15 cm x 30cm Poténcia maxima 60W Bico fino
07 18 Und |de alta precisdo para aplicagbes detalhadas Suporte
integrado para maior comodidades durante o uso Para
bastéo de cola de 1.12 cm Bivolt automatico

Refil de cola quente fina Pct de 1kg Bastdo semi
transparente Dimensbes: 30 cm x 7mm didametro
08 06 Pct | Colagem Inicial Imediata; para Utilizagdo Em Colagem
de Superficies, Confec¢cao de Artesanatos, Enfeites e
Ornatos;

Refil de cola quente grossa PCT ¢/ 1kg Bastao semi
transparente Dimensdes: 30 cm x 11.2mm diametro
09 06 Pct | Colagem Inicial Imediata; para Utilizagdo Em Colagem
de Superficies, Confec¢ao de Artesanatos, Enfeites e
Ornatos;

REGUA 30 CM

Régua de Uso Escolar/escritério; Tipo Reta e Simples;
Em Poliestireno (ps); Medindo 30 Cm; Com Escala
Centimetro e Milimetro Impressa Em Relevo; Na Cor
Cristal; e Suas Condi¢cdes Deverdao Estar de Acordo
Com As Normas Nbr-15236; Com Certificagao
Compulséria  Inmetro, e Suas  Atualizagbes
Posteriores;

10 40 | Und
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAD PAULO
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL - FLORIVALDO PEREIRA

4. ENTREGA OU EXECUGAO DOS SERVICOS / FORMA DE PAGAMENTO |
4.1. A entrega devera ser realizada apds o recebimento da Autorizagdo de

Fornecimento, o local da entrega sera o Almoxarifado Central sito a Av.
Ministro Dilson Funaro, n°® 826 — Jardim Britania CEP 11.672-150, no horario de
08:00 as 16:30 horas de segunda a sexta-feira.

4.2. O prazo maximo para entrega sera de até 05 (cinco) dias apds envio da
Autorizagao Fornecimento.

4.3. O pagamento sera efetuado em até 25 (vinte e cinco) dias uteis,
contados a partir da entrega da nota fiscal junto a area de Contabilidade da
Secretaria da Fazenda, desde que atestada a execugao regular do servigo pela

unidade solicitante.
| 5. VALIDADE DO PRODUTO OU GARANTIA DOS SERVICOS |

5.1. Os produtos objeto desta prestacdo de servico deverdo ter validade
minima de 06 (seis) meses a contar da data do recebimento definitivo;

5.2. Em caso de entregas de produtos com validade inferior a 06 (seis)
meses deverdo, obrigatoriamente, serem entregues as respectivas
cartas de compromisso de troca;

5.3. Nos casos onde forem constatadas falhas, vicios aparentes ou ocultos
durante a utilizacdo normal dos produtos licitados, o fornecedor fica
obrigado a substituir o produto que comprovadamente tenha revelado
defeito, por item equivalente, assim considerando aquele que apresentar
caracteristicas técnicas iguais ou superiores aos substituidos, no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis.

6. CATALOGOS

6.1. Sera solicitado um catalogo com o produto a ser ofertado para que o setor
responsavel possa avaliar de acordo com as especificagdes deste Termo de

Referéncia.
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7. FISCAL DA EXECUGAO /| ENTREGA OU CONTRATO

7.1. Fica designado (a) o(a) servidor(a) Elaine Aparecida Pizini — Matricula
14.169 e como sua suplente o(a) servidor(a) Lucia lzabel dos Santos -
Matricula 15.391, para o acompanhamento formal para executar e
fiscalizagdo das entregas, devendo registrar todas as ocorréncias e as
deficiéncias verificadas em relatorio, cuja copia sera encaminhada ao
Fornecedor objetivando a correcdo das irregularidades apontadas, no
prazo que for estabelecido. Dentre as principais atribuicbes do fiscal
estdo também:

o Zelar para que o objeto da contratacédo seja fielmente executado

conforme o ajustado no contrato;

o Anotar em documento préprio as ocorréncias;

. Determinar a correcao de faltas ou defeitos;

o Aplicar ao Fornecedor as sangdes administrativas de sua
competéncia;

o Encaminhar a autoridade superior as providéncias cuja aplicagao

ultrapasse o seu nivel de competéncia, etc.

| 8. DISPOSIGCOES GERAIS / INFORMAGOES COMPLEMENTARES

8.1. As normas que disciplinam este termo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néao

comprometam o interesse da Administragao, a finalidade e a segurancga

da aquisigao.
Elaborado por: Autorizado por:
Documento assinado digitalmente
b LUCIANA IZABEL DOS SANTOS Documento assinado digitalmente
g »! Data: 02/03/2026 14:07:23-0300 b ELAINE APARECIDA PIZINI
Verifique em https://validar.iti.gov.br g A Data: 27/02/2026 15:07:29-0300
Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br
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TERMO DE REFERENCIA - SC 726/26

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de materiais de expediente que ndo constam nos RPs vigentes para
atender as necessidades administrativas e operacionais Cras Centro, conforme pedido
06/26.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E DO QUANTITATIVO

2.1. A aquisicdo de materiais para encadernagao faz-se necessaria para atender as
demandas rotineiras da instituicdo, garantindo a adequada organizagao, preservagao e
apresentacdao de documentos fisicos, tais como processos administrativos, relatérios,
manuais e demais registros oficiais. Esses materiais ndo foram incluidos no Documento
de Formalizagdo de Demanda (DFD) uma vez que a necessidade identificada é feita de

forma gradativa ao longo da execucéao das atividades.

3. ESPECIFICACAO

ITEM | QTD | UN DESCRIGAO

Capa para Encadernacgao ¢/ Contracapa; Jogo Em Polipropileno
(pp); Gramatura Da Capa 0,30 Micra Na Cor Cristal, Liso;
01 01 | PCT | Gramatura Da Contra-capa 0,30 Micra Na Cor Preta, Liso; Sem
Dorso (individuais); para Fechamento Com Espiral; No Formato
A4 ((210 x 297)mm; PCT ¢/ 100 jogos

02 01 PCT | Espiral; de Plastico Pvc; Preto; Com 09mm;
03 01 | PCT |Espiral; de Plastico Pvc; Preto; Com 17mm;

4. ENTREGA OU EXECUGAO DOS SERVIGOS / FORMA DE PAGAMENTO

41. A entrega devera ser realizada apdés o recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento, o local da entrega sera o Almoxarifado Central sito a Av. Ministro Dilson
Funaro, n° 826 — Jardim Britdnia CEP 11.672-150, no horario de 08:00 as 16:30 horas de
segunda a sexta-feira.

4.2. O prazo maximo para entrega sera de até 05 (cinco) dias apos envio da Autorizagao

Fornecimento.
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pagamento sera efetuado em até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados a partir da
entrega da nota fiscal junto a area de Contabilidade da Secretaria da Fazenda, desde que

atestada a execucéo regular do servigo pela unidade solicitante.

| 5. VALIDADE DO PRODUTO OU GARANTIA DOS SERVICOS

5.1. Os produtos objeto desta prestacdo de servigo deverdo ter validade minima de 12
(doze) meses a contar da data do recebimento definitivo;

5.2. Em caso de entregas de produtos com validade inferior a 12 (doze) meses deverao,
obrigatoriamente, serem entregues as respectivas cartas de compromisso de troca;

5.3. Nos casos onde forem constatadas falhas, vicios aparentes ou ocultos durante a
utilizagdo normal dos produtos licitados, o fornecedor fica obrigado a substituir o produto
que comprovadamente tenha revelado defeito, por item equivalente, assim considerando
aquele que apresentar caracteristicas técnicas iguais ou superiores aos substituidos, no

prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

| 6. CATALOGOS

6.1. Sera solicitado um catalogo com o produto a ser ofertado para que o setor

responsavel possa avaliar de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

7. FISCAL DA EXECUGAO / ENTREGA OU CONTRATO

7.1. Fica designada a servidora Elaine Aparecida Pizini — Matricula 14.169 e como seu
suplente a servidora Luciana lzabel dos Santos - Matricula 15.391, para o
acompanhamento formal para executar o acompanhamento e fiscalizagdo das entregas,
devendo registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja
copia sera encaminhada ao Fornecedor objetivando a correcdo das irregularidades
apontadas, no prazo que for estabelecido. Dentre as principais atribuigcdes do fiscal estdo
também:

e Zelar para que o objeto da contratagdo seja fielmente executado conforme o

ajustado no contrato;
¢ Anotar em documento proprio as ocorréncias;

e Determinar a correcao de faltas ou defeitos;

AV. UNIAD DAS AMERICAS, 380 - JD. ARUAN - CARAGUATATUBA/SP
TELEFONE: (12) 3886-2030 E-MAIL: ASSISTENCIASOCIAL@CARAGUATATUBA.SP.GOV.BR



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL - FLORIVALDO PEREIRA

e Aplicar ao Fornecedor as sangdes administrativas de sua competéncia;

e Encaminhar a autoridade superior as providéncias cuja aplicagao ultrapasse o

seu nivel de competéncia, etc.

| 8. DISPOSICOES GERAIS / INFORMAGOES COMPLEMENTARES

8.1. As normas que disciplinam este termo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacéo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administracdo, a finalidade e a seguranga da aquisicao.

Elaborado por: Autorizado por:

Documento assinado digitalmente

LUCIANA IZABEL DOS SANTOS V.b ELAINE APARECIDA PIZINI
g N g Data: 27/02/2026 15:07:29-0300

Data: 02/03/2026 14:07:23-0300 Verifi https: lidar.iti b
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TERMO DE REFERENCIA - SC 912/26

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de 01 (um) perfuradora para encadernagao de até 15 (quinze) folhas,
pedido 04/26 — CRAS Centro.

| 2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E DO QUANTITATIVO

2.1. O CRAS ¢ a porta de entrada da Assisténcia Social e lida diariamente com um alto
volume de documentos e atividades coletivas. A aquisicdo se justifica pelos seguintes
pontos:

2.1.1. Organizacdo de Prontuarios e Relatérios: Facilita o agrupamento de
documentos do PAIF (Servico de Protegdo e Atendimento Integral a Familia), evitando a
perda de folhas soltas e garantindo a integridade do historico das familias atendidas.

2.1.2. Oficinas e Grupos de Convivéncia: Permite a confeccdo de apostilas,
cartilhas informativas e cadernos de atividades para os usuarios do SCFV (Servico de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos), oferecendo um material mais profissional e
duravel.

2.1.3. Planejamento Interno: Organizacdo de planos de acgdo, cronogramas
mensais e relatérios de monitoramento da equipe técnica (Assistentes Sociais e
Psicologos).

2.1.4. Agilidade: A capacidade de 15 folhas atende a demanda de pequeno e
médio porte da unidade, permitindo perfurar blocos de documentos de forma rapida.

2.1.5. Durabilidade: Documentos encadernados sofrem menos desgaste pelo
manuseio constante em comparag&o ao uso de grampos ou clipes.

2.1.6. Economia a Longo Prazer: Reduz a necessidade de contratagdo de servigos
externos de papelaria, centralizando a produgdao de materiais dentro da propria unidade

com baixo custo de insumos (espirais e capas).

3. ESPECIFICAGAO

ITEM | QTD | UN DESCRIGAO
01 01 | Und |PERFURADORA PARA ENCADERNAGAO MANUAL
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ESPECIFICACAO: Maquina Encadernadora (Perfuradora) para
encadernagao com espirais plasticos.

Com capacidade para perfurador até 15 folhas de papel de 75
grs., no formato Oficio até 33 cm de comprimento.

Fabricada em chapas de ferro tratado, pintura especial, pung¢des
de ago temperado.

Possui regulador de profundidade, o que possibilita a
encadernacao de até 500 folhas.

Margeador lateral para manter sempre o0 mesmo registro na hora
de perfurar.

Gaveta coletora de picotes.

| 4. ENTREGA OU EXECUGAO DOS SERVIGCOS / FORMA DE PAGAMENTO

41. A entrega devera ser realizada apos o recebimento da Autorizacédo de
Fornecimento, o local da entrega sera o Almoxarifado Central sito a Av. Ministro Dilson
Funaro, n° 826 — Jardim Britania CEP 11.672-150, no horario de 08:00 as 16:30 horas de
segunda a sexta-feira.

4.2. O prazo maximo para entrega sera de até 05 (cinco) dias apos envio da Autorizagao
Fornecimento.

4.3. O pagamento sera efetuado em até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados a partir
da entrega da nota fiscal junto a area de Contabilidade da Secretaria da Fazenda, desde

que atestada a execucgao regular do servigo pela unidade solicitante.

| 5. VALIDADE DO PRODUTO OU GARANTIA DOS SERVICOS

5.1. Os produtos objeto desta prestagdo de servico deverao ter validade minima de 12
(doze) meses a contar da data do recebimento definitivo

5.2. Em caso de entregas de produtos com validade inferior a 12 (doze) meses
deverao, obrigatoriamente, serem entregues as respectivas cartas de compromisso de
troca

5.3. Nos casos onde forem constatadas falhas, vicios aparentes ou ocultos durante a
utilizagdo normal e entrega dos produtos licitados, o fornecedor fica obrigado a substituir o
produto que comprovadamente tenha revelado defeito, por item equivalente, assim
considerando aquele que apresentar caracteristicas técnicas iguais ou superiores aos

substituidos, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.
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CATALOGOS

6.1. Sera solicitado um catadlogo com o produto a ser ofertado para que o setor

responsavel possa avaliar de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

7. FISCAL DA EXECUGAO / ENTREGA OU CONTRATO

7.1. Fica designada a servidora Elaine Aparecida Pizini — Matricula 14.169 e como
seu suplente a servidora Luciana lzabel dos Santos - Matricula 15.391, para o
acompanhamento formal para executar o acompanhamento e fiscalizacdo das entregas,
devendo registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja
copia sera encaminhada ao Fornecedor objetivando a corregdo das irregularidades
apontadas, no prazo que for estabelecido. Dentre as principais atribuicdes do fiscal estao
também:

e Zelar para que o objeto da contratagdo seja fielmente executado conforme o

ajustado no contrato;

¢ Anotar em documento proprio as ocorréncias;

e Determinar a correcao de faltas ou defeitos;

e Aplicar ao Fornecedor as sanc¢des administrativas de sua competéncia;

e Encaminhar a autoridade superior as providéncias cuja aplicagao ultrapasse o

seu nivel de competéncia, etc.

8. DISPOSIGOES GERAIS / INFORMAGOES COMPLEMENTARES

8.1. As normas que disciplinam este termo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagcéo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administracdo, a finalidade e a seguranga da aquisicéo.

Elaborado por: Autorizado por:
Documento assinado digitalmente Documento assinado digitalmente
b LUCIANA IZABEL DOS SANTOS b ELAINE APARECIDA PIZINI
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