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DISPENSA DE LICITACAO N° 2873/2026
PROCESSO DE COMPRAS N° 1493/2026

PROCESSO INTERNO N° 23235/2026

O MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-SP, Inscrito no CNPJ 46.482.840/0001-39, por intermédio da
Area de Compras, informa que se encontra aberta DISPENSA ELETRONICA TIPO MENOR PRECO
UNITARIO nos termos do Artigo N° 75, Il da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacéo Direta, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter
a proposta mais vantajosa, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

e Cadastramento das propostas:

De 02/06/2026 até as 07:59 do dia 09/06/2026

e Inicio da disputa de precos:

Dia 09/06/2026 as 08:00

e Encerramento da disputa de precos:

A disputa sera encerrada 6 (seis) horas apés o inicio.

e Endereco eletrdnico para cadastro das propostas e documentagéo:
e https://www.comprascaragua.com.br/

¢ Referéncia de tempo:

Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

* Esta dispensa utiliza-se do Portal Eletrénico de licitacBes
https://www.comprascaragua.com.br/ conforme convénio de cooperagdo técnica. As
informacdes e os procedimentos desta Dispensa Eletronica serdo executados pela Area
de Compras da Secretaria Municipal de Administragao, sito a Avenida Siqueira Campos
n° 44, Centro, Caraguatatuba.

1.0BJETO

AQUISICAO DE MESA E CADERIA PARA ESCRITORIO conforme especificages descritas no Anexo
I, que integra o presente Aviso de Contratag8o Direta, em todos os seus termos e condigbes, quando
deles a Secretaria requisitante tiver a necessidade.

1.1. Demanda criada pela(s) secretaria(s) através da(s) solicitacdo(des) de compras:

SECRETARIA SOLICITAGAO DE COMPRAS

GOVERNO 2873/2026

2.FORMALIZAQAO DE CONSULTA
2.1. Os interessados que tiverem duavidas de carater técnico ou legal quanto a interpretacdo dos
termos deste Aviso de Contratacdo Direta poderdo solicitar os esclarecimentos em até 24h Gteis antes
do inicio da disputa, preferencialmente pelo e-mail:
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3.DA PARTICIPAGAO DA DISPENSA ELETRONICA

3.1. Poderdo participar desta dispensa, os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto da
contratacdo, e que atenderem a todas as exigéncias deste Edital e seus anexos;

3.2. A participacdo na presente Dispensa Eletrnica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletrénica
do Portal de Compras Caragua;

3.3. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletrdnica, bem como ter cadastro de acesso ao sistema e operacionalizacéo.

3.4. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Portal de Compras, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade
promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.5. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletronica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.6. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrnica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horéario estabelecidos para o
encerramento do procedimento.

4.DAS PROPOSTAS

P compras.adm@caraguatatuba.sp.gov.br

4.1. A proposta devera conter a indicagdo da MARCA, VALOR UNITARIO, VALOR TOTAL DO ITEM, e
VALOR TOTAL DA PROPOSTA, conforme modelo anexo, e ainda:
a) Dados da empresa:
-Razéo social e CNPJ;
-Endereco e telefone;
-Dados bancarios;
b) Dados do representante;
c) Conter prazo de validade ndo inferior a 30 (trinta) dias, contado(s) da data de apresentacdo
das propostas. Na falta de tal informacgé&o sera considerado proposto o prazo citado nesta alinea;
d) O(s) preco(s) do valor unitario e total do item deve(m) ser cotado(s) em moeda nacional, em
algarismo e por extenso, com centavos de no maximo 02 (duas) casas decimais apés a virgula.
Caso seja apresentado preco com mais de 02 (duas) casas decimais ap6s a virgula, o(a)
Comprador(a) considerara apenas as 02 (duas) primeiras casas decimais, sem qualquer tipo de
arredondamento;
e) Especificacdo clara, completa e detalhada do produto ofertado, conforme definido no Termo
de Referéncia;
f) No cadastramento da proposta ndo podera conter informacdes que possam identificar o
licitante;
4.2. A documentacdo necesséria a participacdo na presente Dispensa Eletrdnica, compreendendo os
documentos referentes a Habilitagdo e seus anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial do
Brasil, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente;
4.3. O nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ indicado no cadastro da Proposta de
Preco e da Habilitacdo deverd ser do mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente vai
fornecer o objeto da presente Dispensa Eletronica,
4.4. ApGs a apresentacao da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pela Administracao;
4.5. A apresentacdo da proposta vinculard a empresa ao cumprimento de todas as condicdes e
obrigacdes inerentes ao processo;
4.6. A participagdo no processo importa em total, irrestrita e irretratdvel submissdo das empresas
proponentes as condicdes deste Aviso de Contratacao Direta;
4.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens ou servigos.
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5.DA HABILITACAO
5.1. As empresas declaradas vencedoras deverdo enviar a documentacdo de habilitacdo e a proposta
atualizada em até 2 (duas) horas depois de solicitado pelo comprador via sistema. Os referidos
documentos deverdo estar dentro de seu prazo de validade ou expedidos no maximo com
antecedéncia de 90 (noventa) dias;
5.2. A administragéo realizara verificacdo de autenticidade da documentagéo enviada;

5.3.DOCUMENTACAO
a) Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acfes, documentos de eleicdo de seus
administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a Ultima ata de eleicdo de
seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins
lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado cépia das leis que a instituiu;
b) Certificado da Condicédo de Microempreendedor Individual — MEI,
¢) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
d) Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual, relativo ao
domicilio ou sede do licitante;
e) Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;
f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
g) Documento véalido com foto, dos so6cios da empresa ou dos representantes legais (RG ou
equivalente).

5.4.Se a empresa for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, se for a filial,
todos os documentos deverado estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz

6.DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

6.1.As propostas de pre¢o que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital serao
desconsideradas julgando-se pela desclassificaco;

6.2.Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se a empresa desatender as exigéncias de
habilitacdo, a Administracdo examinara a proposta subsequente, verificando a sua compatibilidade e
a habilitacdo da participante, na ordem de classifica¢éo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de
uma proposta ou lance que atenda o Aviso de Contratacdo Direta. Também nessa etapa o
Comprador(a) podera negociar com a participante para que seja obtido preco melhor;

6.3.Para esta Dispensa Eletronica a classificagao se dara pela ordem crescente dos pregos propostos.

7.DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1.As despesas decorrentes da presente dispensa eletrdnica correrdo por conta da(s)

seguinte(s)

‘ SECRETARIA H FICHA ORCAMENTARIA
‘ GOVERNO “ 679021501 | 04.122.0164.2517 | 01 | 110.0000 | 4.4.90.52.42

8.DO PAGAMENTO

8.1.0 pagamento sera efetuado em até 25 (vinte e cinco) dias, fora a semana, ap0s a entrega da nota
fiscal devidamente atestada pela Secretaria solicitante no setor de Contabilidade da Secretaria de
Fazenda, apés conferéncia de todos os responsaveis, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021;

8.2.0 pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, liquidacdo das despesas e
apresentacdo dos comprovantes de regularidade perante o INSS e FGTS, podendo essas
regularidades ser confirmadas por via eletronica pela Administragcao, por ocasido a empresa devera
apresentar junto com a Nota Fiscal, Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, a
Divida Ativa da Unido e Seguridade Social, a Certiddo Débitos Trabalhistas (CNDT) e o Certificado
de Regularidade de Situagcdo do FGTS, dentro de seus periodos de validade;
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8.3.0 pagamento serda liberado, definitivamente, pela Secretaria Requisitante apos a conferéncia do

setor solicitante que verificara a compatibilidade do(s) produto (s) ofertado(s) com o(s) produto(s)
licitado(s);

8.4.A Nota Fiscal de fornecimento do objeto em questao devera ser obrigatoriamente eletronica;
8.5.Em caso de necessidade de providéncias por parte da empresa vencedora, 0s prazos de

pagamento serdo suspensos e considerados a entrega do(s) produto(s) em atraso, sujeitando-a a
aplicacdo de multa e, conforme o caso, a outras sancdes estabelecidas na legislacdo e neste Aviso
de Contratacao Direta.

9. PENALIDADES
9.1.Pela inexecucao total da obrigacdo objeto da aquisicdo sera aplicada multa equivalente a 20% (vinte

por cento) do valor da Autorizacdo de Fornecimento;

9.2.Pela inexecucao parcial do ajuste sera aplicada multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor da

Autorizacéo de Fornecimento;

9.3.0 atraso na entrega do objeto sujeitara a empresa vencedora a multa de mora de 0,5% (cinco

décimos percentuais) do valor da Autorizagdo de Fornecimento por dia de atraso, até o 15° (décimo

P compras.adm@caraguatatuba.sp.gov.br

quinto) dia, que apés o periodo poderd ser considerada inexecuc¢do total ou parcial do ajuste,
conforme 0 momento da autorizag&o de fornecimento.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. A empresa é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informa¢bes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informag8es nele contidas implicard a imediata desclassificacdo da
empresa que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a anulagdo da Autorizacdo de
Fornecimento, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis;

10.2. Fica assegurado a Prefeitura o direito de, no interesse da Administracéo, anular ou revogar, a
qualquer tempo, no todo ou em parte, o presente procedimento, dando ciéncia as participantes, na
forma da legislagcéo vigente, podera ainda, sem que caiba aos participantes qualquer reclamacéo ou
indenizacdo, ser:

10.2.1. Adiada a data de cadastramento de propostas;

10.2.2. Alterada as condi¢bes do presente Aviso de Contratacdo Direta, com fixacdo de

Nnovo prazo para a sua realizacéo.
10.3. Seréa(ao) solicitado(s) a(s) empresa(s) vencedora(s) catalogo(s) do(s) item(ns) para analise
mais aprofundada, e ainda podera(do) ser submetido(s) a secretaria solicitante para a devida
aprovacao;

10.3.1. O catélogo apresentado devera conter:

a)Fotos reais do(s) produto(s);

b)Especificacdes técnicas detalhadas:

-Descricdo completa: material, composi¢édo, dimensdes, peso e cor;

-Marca e modelo: identificacdo clara para anélise de similaridade ou padronizacéo;

-Normas técnicas (ABNT/INMETRO): comprovacdo de que o produto atende as normas

brasileiras de seguranca e qualidade;

-Garantia e assisténcia: prazo de garantia e indicacdo de rede de assisténcia técnica

autorizada;

Ou

c)Certificag8es e catalogos de fabricantes:

-Catéalogo original do fabricante para comprovar as caracteristicas técnicas detalhadas;
10.4. E facultado ao Comprador(a), ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase do processo,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo;
10.5. As empresas intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverédo fazé-lo no
prazo determinado pelo Comprador(a), sob pena de desclassificagcao/inabilitacao;
10.6. As normas que disciplinam este Processo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre as empresas, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranca da contratacao;
10.7. As empresas assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
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Prefeitura ndo ser4, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo;
10.8. A Administracdo, observadas raz6es de conveniéncia e oportunidade, devidamente justificadas,
podera revogar ou anular a qualqguer momento o presente procedimento, ou declarar a sua nulidade
por motivo de ilegalidade, mediante despacho fundamentado da autoridade competente;
10.9. As empresas nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo ou revogacgdo do
procedimento;
10.10. Constituem anexos deste Aviso de Contratacdo Direta, dele fazendo parte integrante:
10.10.1. Modelo de Proposta;
10.10.2. Termo de Referéncia

Caraguatatuba/SP, 02/06/2026

Assinado de forma AMANDA
igital
digital por AMANDE FERREIRA

MARIANO:32929662808 MARIANO:3292
Dados: 2026.06.02 )

"15:19:41 -03'00 9662808

AMANDA FERREIRA MARIANO
Agente administrativo
Comprador Responsavel
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ANEXO |

PROCESSO INTERNO N°xxxx/2026
PROCESSO DE COMPRAS N°1493/2026
EDITAL N°2873/2026

MODELO DE NOVA PROPOSTA COMERCIAL

Fornecedor:

CNPJ: Inscricdo Estadual:
Endereco: Bairro:
CEP: Cidade: Estado:
Telefone: e-mail:

DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Obs.: a conta devera ser no CNPJ da favorecida.

DADOS PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL:

Nome do Responsavel: Cargo:
RG: CPF:
Data de Nascimento: / /

Endereco Residencial Completo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone: ( )
Celular: ( )

Pelo presente formulamos proposta comercial para a AQUISICAO DE MESA E CADERIA PARA
ESCRITORIO, conforme especificacbes descritas no Termo de Referéncia (Anexo Il), nos

seguintes termos:

UNIDADE DE ~ MARCA/ VALOR VALOR TOTAL DO
ML | QAR RIZ MEDIDA DIESERIGRO FABRICANTE UNITARIO R$ ITEM R$
Valor total da Proposta: R$ ( ).
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Validade da Proposta: 30 (trinta) dias, contados da data da sessao publica.

Pagamento: Os pagamentos serdo efetuados em até 25 (vinte e cinco) dias fora a semana,
contados da data de apresentacdo da Nota Fiscal, no Setor de Contabilidade da Secretaria da
Fazenda e devidamente atestada pela Secretaria requisitante, observando-se disposto no Art.

115, da Lei Federal n® 14.133/21.

Declaro que nos pregos propostos estdo incluidos todos os tributos, encargos sociais e quaisquer
outros 6nus que por ventura possam recair sobre a execucdo do objeto da presente licitagdo e

gue estou de acordo com todas as hormas da solicitagdo de propostas e seus anexos.

Local e data.

Carimbo, nome e assinatura do representante legal.
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TERMO DE REFERENCIA
SC 002873/2026
1. OBJETO

1.1 Aquisicdo de mobilidrio de escritorio (01 mesa secretaria e 01 cadeira giratéria), destinados ao
atendimento das demandas administrativas da Secretaria Municipal de Governo — SEGOV.

1.2 Forma de Contratagdo: Compra direta.

1.3 Dispensa de licitacdo com fundamento no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal 14.133/2021.

1.4 Critério de Julgamento: Menor preco global.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E DO QUANTITATIVO

2.1. A aquisicdo justifica-se pela necessidade de estruturacdo de posto de trabalho para suporte as

atividades administrativas desenvolvidas na Secretaria Municipal de Governo — SEGOV. O mobilidrio é

essencial para garantir condicdes adequadas de ergonomia e funcionalidade para a execucao das tarefas

institucionais.

2.2. 0O quantitativo de 01 unidade de cada item foi definido para suprir a necessidade de substituicdo

ou ampliagdo de uma esta¢do de trabalho especifica da secretaria..

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 Especificag¢éo do item.

ITEM

QTD

DESCRICAO / ESPECIFICACAO

01

01

MESA SECRETARIA COM DUAS GAVETAS: Tampo (1400x600mm) em MDP
cinza, ovo ou branco. Estrutura em tubo de ago com tratamento anticorrosivo e pintura
epoxi. Gaveteiro com 2 gavetas e corredicas metalicas.

02

01

CADEIRA ESTOFADA GIRATORIA SECRETARIA: Sem bracos, assento e
encosto em compensado multilaminado com espuma injetada. Base giratéria com
regulagem de altura mecénica, 5 hastes e rodizios.

X sec.governo@caraguatatuba.sp.gov.br
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4. FORMA DE ENTREGA / FORMA DE PAGAMENTO

4.1. O produto devera ser entregue em até 30 (trinta) dias Uteis apds a emissdao da Autorizacdo de
Fornecimento.

4.2. O produto deverd ser entregue em até 30 (trinta) dias Uteis apds a emissdo da Autorizagdo de
Fornecimento.

4.3. O pagamento serd efetuado em até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, apds a apresentacdo da Nota
Fiscal.

4.4. Em cumprimento ao decreto municipal 1.862 de 01 de setembro de 2023, a administra¢do publica
municipal fard retencdo do imposto da renda sobre o pagamento a ser realizado ao prestador de
servico ou fornecedor de bens, nos termos da instrucdao normativa RFB n2 1.234 de 11 de janeiro de
2012, e alteragdes promovidas pela instrugdao normativa RFB n2 2.145 de 26 de junho de 2023;

4.5, Os servicos deverdo ser entregues devidamente acompanhados da Nota Fiscal ou Fatura, bem
como da comprovacao da regularidade fiscal, a qual poderd ser constatada mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais;

4.6. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, o

prazo para pagamento ficard sobrestado até que a Contratada regularize o erro.

5. LOCAL E PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS.

5.1. A entrega devera ocorrer na Secretaria Municipal de Governo — SEGOV, no enderego Av. Frei
Pacifico Wagner, 985 - Centro, Caraguatatuba - SP, 11661-530, no periodo de segunda a sexta-feira,
das 09h as 16h30min, telefone (12) 3889-1410.

5.2. Para a realizagdo do servico o prazo devera ser de até 10 (dez) dias corridos apds o recebimento

da Autorizagdo de Servico pelo fornecedor.
6. GARANTIA DOS SERVICOS

6.1. A garantia minima exigida é de 12 (doze) meses. O fornecedor devera realizar a substituicdo

imediata em caso de defeito constatado no periodo.

0X) sec.governo@caraguatatuba.sp.gov.br
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7. PENALIDADES

7.1. Pela inexecucdo total da obrigacdo objeto da aquisicdo sera aplicada multa equivalente a 20%

(vinte por cento) do valor da Autorizagdo de Fornecimento.

7.2. Pela inexecugdo parcial do ajuste serd aplicada multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor
da Autorizacdo de Fornecimento. O atraso na entrega do objeto sujeitard a empresa vencedora a
multa de mora de 0,5% (cinco décimos percentuais) do valor da Autorizacdo de Fornecimento por dia
de atraso, até o 15° (décimo quinto) dia, apds o que, podera ser considerada inexecuc¢do total ou

parcial do ajuste, conforme o momento da autorizacdo de fornecimento.
8. FISCAL DA EXECUGCAO / ENTREGA OU CONTRATO

8.1. Fica designado como Fiscal da conferencia da execuc¢do do servico o servidor Anderson Mendes,
matricula 22.572, e em sua auséncia o(a) servidor(a) Caué Luan Rubio Beisiegel, matricula 13581,
para o acompanhamento formal nos aspectos administrativos, procedimentais e contabeis e para executar o
acompanhamento e fiscalizacdo das entregas, devendo registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas em relatério, cuja cépia serd encaminhada ao Fornecedor objetivando a correcdo das

irregularidades apontadas, no prazo que for estabelecido.
8.2. Dentre as principais atribui¢cdes do fiscal estdo também:
8.2.1. Zelar para que o objeto da contratagdo seja fielmente executado conforme o ajustado no contrato;

8.2.2. Anotar em documento préprio as ocorréncias;
8.2.3. Determinar a correcdo de faltas ou defeitos;
8.2.4. Aplicar ao Fornecedor as san¢des administrativas de sua competéncia;

8.2.5. Encaminhar a autoridade superior as providéncias cuja aplicagdo ultrapasse o seu nivel de

competéncia, etc.

9. DISPOSICOES GERAIS / INFORMACOES COMPLEMENTARES

9.1 As normas que disciplinam este termo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo a finalidade e a seguranga da
aquisicao
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