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DISPENSA DE LICITACAO N° 413/2026
PROCESSO DE COMPRAS N° 1516/2026

PROCESSO INTERNO N° 23404/2026

O MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-SP, Inscrito no CNPJ 46.482.840/0001-39, por intermédio da
Area de Compras, informa que se encontra aberta DISPENSA ELETRONICA TIPO MENOR PRECO
UNITARIO nos termos do Artigo N° 75, Il da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacéo Direta, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter
a proposta mais vantajosa, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

e Cadastramento das propostas:

De 03/06/2026 até as 07:59 do dia 09/06/2026

¢ Inicio da disputa de precos:

Dia 09/06/2026 as 08:00

e Encerramento da disputa de precos:

A disputa seré encerrada 6 (seis) horas apés o inicio.

* Endereco eletrbnico para cadastro das propostas e documentacéo:
e https://www.comprascaragua.com.br/

* Referéncia de tempo:

Para todas as referéncias de tempo sera observado o horéario de Brasilia (DF).

* Esta dispensa utiliza-se do Portal Eletrénico de licitagcbes
https://www.comprascaragua.com.br/ conforme convénio de cooperacdo técnica. As
informac6es e os procedimentos desta Dispensa Eletronica serdo executados pela Area
de Compras da Secretaria Municipal de Administracdo, sito a Avenida Siqueira Campos
n° 44, Centro, Caraguatatuba.

1.0BJETO

AQUISICAO DE FILTRO DE CAFE N.° 103 conforme especifica¢cdes descritas no Anexo |, que integra o
presente Aviso de Contratacdo Direta, em todos os seus termos e condi¢des, quando deles a Secretaria
requisitante tiver a necessidade.

1.1. Demanda criada pela(s) secretaria(s) através da(s) solicitagdo(6es) de compras:

SECRETARIA SOLICITAGAO DE COMPRAS

ASSUNTOS JURIDICOS 3125/2026

2.FORMALIZACAO DE CONSULTA
2.1. Os interessados que tiverem duavidas de carater técnico ou legal quanto a interpretacdo dos
termos deste Aviso de Contratacdo Direta poderdo solicitar os esclarecimentos em até 24h Gteis antes
do inicio da disputa, preferencialmente pelo e-mail:

compras.adm@-caraguatatuba.sp.gov.br

3.DA PARTICIPACAO DA DISPENSA ELETRONICA
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3.1. Poderdo participar desta dispensa, os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto da
contratacdo, e que atenderem a todas as exigéncias deste Edital e seus anexos;

3.2. A participacdo na presente Dispensa Eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletrénica
do Portal de Compras Caragué;

3.3. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletrénica, bem como ter cadastro de acesso ao sistema e operacionalizacédo.

3.4. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Portal de Compras, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade
promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.5. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletronica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.6. O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrnica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horéario estabelecidos para o
encerramento do procedimento.

4.DAS PROPOSTAS
4.1. A proposta devera conter a indicagdo da MARCA, VALOR UNITARIO, VALOR TOTAL DO ITEM, e
VALOR TOTAL DA PROPOSTA, conforme modelo anexo, e ainda:
a) Dados da empresa:
-Razéo social e CNPJ;
-Endereco e telefone;
-Dados bancarios;
b) Dados do representante;
c) Conter prazo de validade n&o inferior a 30 (trinta) dias, contado(s) da data de apresentacdo
das propostas. Na falta de tal informacgé&o sera considerado proposto o prazo citado nesta alinea;
d) O(s) preco(s) do valor unitario e total do item deve(m) ser cotado(s) em moeda nacional, em
algarismo e por extenso, com centavos de no maximo 02 (duas) casas decimais apés a virgula.
Caso seja apresentado pregco com mais de 02 (duas) casas decimais apds a virgula, o(a)
Comprador(a) considerara apenas as 02 (duas) primeiras casas decimais, sem qualquer tipo de
arredondamento;
e) Especificacdo clara, completa e detalhada do produto ofertado, conforme definido no Termo
de Referéncia;
f) No cadastramento da proposta ndo poderd conter informagdes que possam identificar o
licitante;
4.2. A documentacgdo necesséria a participacdo na presente Dispensa Eletronica, compreendendo os
documentos referentes a Habilitagdo e seus anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial do
Brasil, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente;
4.3. O nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ indicado no cadastro da Proposta de
Preco e da Habilitacdo devera ser do mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente vai
fornecer o objeto da presente Dispensa Eletrbnica;
4.4. ApOs a apresentacdo da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pela Administracéo;
4.5. A apresentacdo da proposta vinculard a empresa ao cumprimento de todas as condicdes e
obrigacdes inerentes ao processo;
4.6. A participagdo no processo importa em total, irrestrita e irretratavel submissdo das empresas
proponentes as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta;
4.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens ou servigos.

5.DA HABILITACAO
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5.1. As empresas declaradas vencedoras deverdo enviar a documentacdo de habilitacdo e a proposta
atualizada em até 2 (duas) horas depois de solicitado pelo comprador via sistema. Os referidos
documentos deverdo estar dentro de seu prazo de validade ou expedidos no maximo com
antecedéncia de 90 (noventa) dias;

5.2. A administracédo realizara verificacédo de autenticidade da documentagéo enviada;

5.3.DOCUMENTACAO
a) Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acfes, documentos de eleicdo de seus
administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a Ultima ata de eleicdo de
seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins
lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado cépia das leis que a instituiu;
b) Certificado da Condicédo de Microempreendedor Individual — MEI,
¢) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
d) Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual, relativo ao
domicilio ou sede do licitante;
e) Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;
f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
g) Documento véalido com foto, dos s6cios da empresa ou dos representantes legais (RG ou
equivalente).

5.4.Se a empresa for a matriz, todos 0os documentos deverdo estar em nome da matriz, se for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz

6.DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

6.1.As propostas de pre¢o que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital serdo
desconsideradas julgando-se pela desclassificacéo;

6.2.Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se a empresa desatender as exigéncias de
habilitacdo, a Administracdo examinara a proposta subsequente, verificando a sua compatibilidade e
a habilitacdo da participante, na ordem de classifica¢éo, e assim sucessivamente, até a apuracao de
uma proposta ou lance que atenda o Aviso de Contratacdo Direta. Também nessa etapa o
Comprador(a) podera negociar com a participante para que seja obtido preco melhor;

6.3.Para esta Dispensa Eletrdnica a classificagao se dara pela ordem crescente dos pregos propostos.

7.DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1.As despesas decorrentes da presente dispensa eletrdnica correrdo por conta da(s)
seguinte(s)

‘ SECRETARIA FICHA ORCAMENTARIA
‘ ASSUNTOS JURIDICOS 551020.201 | 02.122.0164.2453 | 01 | 110.0000 | 3.3.90.30.21

8.DO PAGAMENTO

8.1.0 pagamento sera efetuado em até 25 (vinte e cinco) dias, fora a semana, apds a entrega da nota
fiscal devidamente atestada pela Secretaria solicitante no setor de Contabilidade da Secretaria de
Fazenda, apds conferéncia de todos os responsaveis, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021;

8.2.0 pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, liquidacdo das despesas e
apresentacdo dos comprovantes de regularidade perante o INSS e FGTS, podendo essas
regularidades ser confirmadas por via eletronica pela Administragcao, por ocasido a empresa devera
apresentar junto com a Nota Fiscal, Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, a
Divida Ativa da Unido e Seguridade Social, a Certidao Débitos Trabalhistas (CNDT) e o Certificado
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de Regularidade de Situacdo do FGTS, dentro de seus periodos de validade;

8.3.0 pagamento sera liberado, definitivamente, pela Secretaria Requisitante apds a conferéncia do
setor solicitante que verificara a compatibilidade do(s) produto (s) ofertado(s) com o(s) produto(s)
licitado(s);

8.4.A Nota Fiscal de fornecimento do objeto em questao devera ser obrigatoriamente eletronica;

8.5.Em caso de necessidade de providéncias por parte da empresa vencedora, 0s prazos de
pagamento serdo suspensos e considerados a entrega do(s) produto(s) em atraso, sujeitando-a a
aplicacdo de multa e, conforme o caso, a outras sancdes estabelecidas na legislacdo e neste Aviso
de Contratacao Direta.

9. PENALIDADES

9.1.Pela inexecucao total da obrigacdo objeto da aquisicdo sera aplicada multa equivalente a 20% (vinte
por cento) do valor da Autorizacdo de Fornecimento;

9.2.Pela inexecucdo parcial do ajuste sera aplicada multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor da
Autorizacéo de Fornecimento;

9.3.0 atraso na entrega do objeto sujeitara a empresa vencedora a multa de mora de 0,5% (cinco
décimos percentuais) do valor da Autorizagdo de Fornecimento por dia de atraso, até o 15° (décimo
quinto) dia, que apés o periodo poderd ser considerada inexecuc¢do total ou parcial do ajuste,
conforme 0 momento da autorizag&o de fornecimento.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. A empresa é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informag8es nele contidas implicara a imediata desclassificacdo da
empresa que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a anulacdo da Autorizagdo de
Fornecimento, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis;

10.2. Fica assegurado a Prefeitura o direito de, no interesse da Administracéo, anular ou revogar, a
qualquer tempo, no todo ou em parte, o presente procedimento, dando ciéncia as participantes, na
forma da legislagcéo vigente, podera ainda, sem que caiba aos participantes qualquer reclamacéo ou
indenizacdo, ser:

10.2.1. Adiada a data de cadastramento de propostas;

10.2.2. Alterada as condi¢des do presente Aviso de Contratacdo Direta, com fixacdo de

Nnovo prazo para a sua realizacao.
10.3. Seréa(ao) solicitado(s) a(s) empresa(s) vencedora(s) catalogo(s) e/ou atestado de capacidade
técnica do(s) item(ns) para analise mais aprofundada, e ainda podera(do) ser submetido(s) a
secretaria solicitante para a devida aprovacao;

10.3.1. O catélogo apresentado devera conter:

a)Fotos reais do(s) produto(s);

b)Especificacdes técnicas detalhadas:

-Descricdo completa: material, composi¢édo, dimensdes, peso e cor;

-Marca e modelo: identificacdo clara para andalise de similaridade ou padronizacao;

-Normas técnicas (ABNT/INMETRO): comprovacdo de que o produto atende as normas

brasileiras de seguranca e qualidade;

-Garantia e assisténcia: prazo de garantia e indicacdo de rede de assisténcia técnica

autorizada;

Ou

c)Certificagtes e catalogos de fabricantes:

-Catéalogo original do fabricante para comprovar as caracteristicas técnicas detalhadas;
10.4. E facultado ao Comprador(a), ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase do processo,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo;
10.5. As empresas intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverédo fazé-lo no
prazo determinado pelo Comprador(a), sob pena de desclassificacao/inabilitacéo;
10.6. As normas que disciplinam este Processo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
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da disputa entre as empresas, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranca da contratacao;
10.7. As empresas assumem todos 0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Prefeitura ndo ser4, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo;
10.8. A Administracdo, observadas razées de conveniéncia e oportunidade, devidamente justificadas,
poderéa revogar ou anular a qualquer momento o presente procedimento, ou declarar a sua nulidade
por motivo de ilegalidade, mediante despacho fundamentado da autoridade competente;
10.9. As empresas nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo ou revogacgdo do
procedimento;
10.10. Constituem anexos deste Aviso de Contratacdo Direta, dele fazendo parte integrante:
10.10.1. Modelo de Proposta;
10.10.2. Termo de Referéncia

Caraguatatuba/SP, 03/06/2026.

Assinado de f digital
ssihado A‘;\AZL"’DE’A F'E'R;EFFS{ AMANDA FERREIRA
MARIANO:32929662808 MARIANQ:3292966

Dados: 2026.06.03 11:11:50
3 oe 2808

AMANDA FERREIRA MARIANO
Agente administrativo
Comprador Responsavel
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ANEXO |

PROCESSO INTERNO N°23404/2026
PROCESSO DE COMPRAS N°1516/2026
EDITAL N°413/2026

MODELO DE NOVA PROPOSTA COMERCIAL

Fornecedor:

CNPJ: Inscricdo Estadual:
Endereco: Bairro:
CEP: Cidade: Estado:
Telefone: e-mail:

DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Obs.: a conta devera ser no CNPJ da favorecida.

DADOS PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL:

Nome do Responsavel: Cargo:
RG: CPF:
Data de Nascimento: / /

Endereco Residencial Completo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone: ( )
Celular: ( )

Pelo presente formulamos proposta comercial para a AQUISICAO DE FILTRO DE CAFE N.° 103,

conforme especificagBes descritas no Termo de Referéncia (Anexo Il), nos seguintes termos:

VALOR
UNIDADE DE < MARCA/ VALOR TOTAL
ML OALANIIDIAIRIS MEDIDA DISSCIRIGRO FABRICANTE UNITARIO R$ | DO ITEM
R$
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Valor total da Proposta: R$ ( ).

Validade da Proposta: 30 (trinta) dias, contados da data da sesséo publica.

Pagamento: Os pagamentos serdo efetuados em até 25 (vinte e cinco) dias fora a semana,
contados da data de apresentacdo da Nota Fiscal, no Setor de Contabilidade da Secretaria da
Fazenda e devidamente atestada pela Secretaria requisitante, observando-se disposto no Art.
115, da Lei Federal n° 14.133/21.

Declaro que nos precos propostos estdo incluidos todos os tributos, encargos sociais e quaisquer
outros 6nus que por ventura possam recair sobre a execucdo do objeto da presente licitagdo e

gue estou de acordo com todas as normas da solicitagdo de propostas e seus anexos.

Local e data.

Carimbo, nome e assinatura do representante legal.
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TERMO DE REFERENCIA J

1. OBJETO

Filtro de papel descartavel para cafe.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E DO QUANTITATIVO

2.1. A aquisi¢do de filtro de papel se faz necesséaria para suprir a demanda em
razio do consumo diario de café na Secretaria de Assuntos Juridicos.

72 Justifica-se a necessidade da compra por dispensa nos termos de Artigo 75,
Inciso 11 da Lei 14.133/2021, devido & necessidade do objeto enquanto tramita o
processo licitatorio.

2.3. O quantitativo estimado tem como base o histérico de consumo mensal desta
secretaria.

24, A Secretaria de Assuntos Juridicos — Sede abrange as Procuradorias
Trabalhista, Judicial, Administrativa, Patrimdnio Imobiliario, Expediente e Gabinete

dos Secretarios.

3. ESPECIFICACAO

MTEM| QTD | UN DESCRICAO/ESPECIFICACAO

Filtro de Papel descartavel para Café

- Tamanho: n° 103.

_Textura: 100% fibras celuldsicas, dupla costura, isento de
impurezas.

- Cor: Branco

01 30 cx |- Caixacom 30 filtros.

- Embalagem: o produto deve vir embalado de maneira que
haja protegdo e conservagao higiénica interna ¢
externamente. InformagBes constantes na embalagem
externa: nome do produto, matéria-prima, quantidade,
medida, data de validade, nome, enderego, telefone e CNPJ

do fabricante.

_ o . Procuradoria do Patriménio Imobiliario e
X potnmonlo.lmobﬂiorio@coraguototubo.sp.gov.br Meio Ambiente

&) @prefeituradecaraguatatuba (12) 3885-2526

@COI’OgUOtOtUbO_OﬁCiO| @ Av. Prefeito Geraldo Nogueira da Silva, 2182 - Jardim Aruan




- Prazo de Validade minimo de 2 anos a contar da data de

entrega.

4. ENTREGA OU EXECUCAO DOS SERVICOS / FORMA DE PAGAMENTO

4.1. A entrega dos produtos deverd ser de forma integral em até 05 (cinco) dias
Uteis, apods o recebimento da Autorizagdo de Fornecimento;

42. As entregas serdo no Almoxarifado central, situado na Av. Ministro Dilson
Funaro n® 826 — Jardim Britania no horario das 08:30 as 16:30 de segunda a sexta-
feira em dias uteis;

43. O pagamento sera efetuado em até 25 dias fora a semana, contados a partir
da entrega da nota fiscal devidamente atestada pela Secretaria solicitante no setor de
Contabilidade da Secretaria da Fazenda;

4.4. EM CUMPRIMENTO AO DECRETO MUNICIPAL 1.862 DE 01 DE
SETEMBRO DE 2023, A ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL FARA
RETENCAO DO IMPOSTO DA RENDA SOBRE O PAGAMENTO A SER
REALIZADO AO PRESTADOR DE SERVICO OU FORNECEDOR DE BENS,
NOS TERMOS DA INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 1.234 DE 11 DE
JANEIRO DE 2012, E ALTERACOES PROMOVIDAS PELA INSTRUCAO
NORMATIVA RFB N° 2.145 DE 26 DE JUNHO DE 2023;

4.5. Os produtos deverdio ser entregues devidamente acompanhados da Nota
Fiscal ou Fatura, bem como da comprovagédo da regularidade fiscal, a qual podera
ser constatada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais;

4.6. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, 0 prazo para pagamento ficara sobrestado até que a

Contratada regularize o erro.

5. VALIDADE DO PRODUTO OU GARANTIA DOS SERVIGOS J

5.1. A garantia do produto devera ter validade minima de 02 (dois) anos ou prazo
superior fixado pelo fabricante;
5.2. No minimo sera exigida garantia legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do

Consumidor em que o prazo comega a contar a partir do fornecimento do

produto; @

Procuradoria do Patriménio Imobiliario e
>~ patrimonio.imobiliario@caraguatatuba.sp.gov.br Meio Ambiente
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53 Nos casos onde forem contatadas falhas, vicios aparentes ou ocultos durante a
utilizagdio normal do produto ou servico, o fornecedor fica obrigado a substituir
o que comprovadamente tenha revelado defeito, por item equivalente, assim
considerando aquele que apresentar caracteristicas técnicas iguais ou superiores

ao substituido.

6. FISCAL DA EXECUCAO / ENTREGA OU CONTRATO T

6.1. Fica designado a servidora Renata Moreira Fornitani, matricula 22.160, ¢
como suplente a servidora Valéria Regina Rodrigues de Lima, matricula
15.554 para o acompanhamento formal para executar 0O acompanhamento €
fiscalizagdo do produto, devendo registrar todas as ocorréncias € as deficiéncias
verificadas em relatorio, cuja copia serd encaminhada ao Fornecedor
objetivando a corregdio das irregularidades apontadas, no prazo que for
estabelecido. Dentre as principais atribuigdes do fiscal estdo também:

o Zelar para que o objeto da contratagdo seja fielmente executado conforme o
ajustado no contrato;

e Anotar em documento proprio as ocorréncias;

e Determinar a corregéo de faltas ou defeitos;

e Aplicar ao Fornecedor as sangdes administrativas de sua competéncia;

e FEncaminhar a autoridade superior as providéncias cuja aplicagdo ultrapasse O

seu nivel de competéncia, etc.

7. DISPOSIGOES GERAIS/ INFORMAGOES COMPLEMENTARES

7.1. As normas que disciplinam este termo serdio sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre 0s interessados, desde que ndo comprometam O
interesse da Administragéo, a

finalidade e a seguranga do certame.

Procuradoria do Patrimdnio Imobiliario e
e potrimonio.imobiliorio@corogUototubo.sp.gov.br Meio Ambiente

) @prefeituradecaraguatatuba (12) 3385.2520

@coraguototuba_oficiol @ Av. Prefeito Geraldo Nogueira da Silvo, 2.182 - Jardim Aruan




w_{/ 'CARAGUATATUBA

GOVERHNOMUNICIPAL

TEMPO DE PROSPERIDADE

Elaborado por:

[

Matr. 30\4A - OAB/SP 236.340

BX) patrimonio.imobiliario@caraguatatuba.sp.gov.br

{) @prefeituradecaraguatatuba
@caraguatatuba_oficial

Procuradoria do Patriménio Imobilidrio e
Meio Ambiente

12 3885.2520

@ Av. Prefeito Geraldo Nogueira da Silva, 2182 - Jardim Aruan




