Prefeitura Municipal da Esténcia Balnearia de llhabela
Rua Prefeito Mariano Procépio de Araujo Carvalho, 86 — Perequé — llhabela — SP
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“CAPITAL DA VELA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa para realizagdo de processo eleitoral mediante
disponibilizagcdo de sistema online de votagdo, do pleito para a escolha de membros
eleitos da Comissao Interna de Prevencgéao de Acidentes e Assédio — CIPA, gestao 2025,
atraves de cadastro Uunico e intransferivel com geracdo de senha, conforme
especificagdes deste termo de referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacédo solicitada visa dar cumprimento ao Paragrafo Gnico do Art. 52 do Decreto
Municipal n® 10.109, de 31 de outubro de 2023.

Cumpre esclarecer que o eleitorado participante do processo composto de
aproximadamente 2.038 pessoas, & constituido de servidores efetivos, que se encontram
lotados em unidades localizadas em diversos enderecos distintos no ambito de todos os
orgaos da Prefeitura.

Esse cenario de diversidade de cargos, jornadas, lotagbes e servigos forgca esta
Prefeitura a adotar, no processo eleitoral para os membros da CIPA , um sistema de
votacdo que possa ser acessado a qualquer hora e em lugares diversos, durante o perido
eleitoral, fomentando a participac@o dos servidores para participarem da votagéao.

O processo eleitoral resultara na escolha dos representantes dos servidores que
exercerdo a prevencao de acidentes e doencgas decorrentes do trabalho, de modo
a tornar compativel permanentemente o trabalho com a preservacéao da vida e a
promocao da saude do servidor publico da Prefeitura por 1 (um) ano, portanto, ndo
pode ser suscetivel de influéncia ou fraudes de qualquer natureza. Da mesma forma, o
largo colégio eleitoral demanda rigor na seguranga das operagdes € no tramite da
eleicao.

Nao resta a Administragdo Municipal alternativa sendo a contratagdo de empresa
especializada e experiente em realizagdo de processos eleitorais, permitindo-se conferir
as elei¢des, lisura, seguranca, garantia, transparéncia, agilidade e flexibilizagdo do
acesso.

A empresa contratada deve atender, e colaborar com a Comisséo Eleitoral para que esta
atenda, as exigéncias e critérios do Decreto Municipal n® 10.109, de 31 de outubro de
2023, notadamente o Edital de convocacgao para eleicao da CIPA.
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3. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

3.1 O processo eleitoral para a escolha dos membros da CIPA da Prefeitura de
IIhabela sera pautado pelos principios definidos no caput do artigo 37 da Constituicédo
Federal, e atendera ao Edital de convocagdo para eleigdo da CIPA aprovado pela
Comissao Eleitoral.

3.2 O processo eleitoral se desenvolverda em conformidade com a seguinte
especificagao:

| - SISTEMA ONLINE DE VOTAGAO

a) O sistema somente permitira a votagdo mediante autenticagdo do usuario feita
através de respostas corretas de 3 (irés) perguntas. As perguntas desafio serdo de
forma padréo e terdo por base os dados cadastrais do eleitor (usuéario), previamente
enviado a contratante.

b) Se por qualquer motivo, o servidor ndo conseguir votar através do sistema de
perguntas, a contratada devera disponibilizar um canal para recuperagédo de senha,
podendo ser a exemplo via e-mail e SMS, garantindo assim o direito a voto de todos os
servidores.

c¢) O sistema de votagéo sera disponibilizado na web (online) 24h (vinte e quatro horas)
por dia, sem interrup¢des, ficando a contratada obrigada a compensar qualquer
interrupgéo ou falhas que ocasionem a indisponibilidade do sistema para votagéo pelo
dobro do periodo.

d) O portal da internet permitira a votagao, de acordo com o enquadramento do eleitor,
para um (01) candidato.

e) O computo dos votos deve ser feito de forma totalmente auditavel e a assegurar a
inclusé@o dos votos individuais no resultado geral.

f) As informagbes armazenadas e os dados sob custddia da contratada devem ser
sigilosos e inviolaveis.

g) O sistema permanecera disponivel para a votagdo durante o periodo estimado de 02
(dois) dias, conforme cronograma a ser estabelecido pela Comissao Eleitoral.

h) Sera encaminhado, por e-mail, diariamente, boletim informando & Comisséo Eleitoral
0 quoérum de votagdo, restrito a exposigdo do acumulado de votos. O boletim nao
mencionara resultado parcial da eleigdo ou qualquer demonstragéo de desempenho dos
candidatos.

i) Sera emitido o comprovante de abertura de votagdo (zerésima) que consiste no
relatério da urna do sistema, antes do inicio da votagao, comprovando que nag-existe
no sistema de votagdo nenhum voto computado.
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j) O sistema permitird apuragéo eletronica com horario marcado para informar o
resultado dos votos apurados (boletim de urna) que consistira nos votos vélidos para
cada candidato ou candidata, votos brancos e votos nulos.

k)O nuimero de identificagdo do candidato sera estabelecido por ordem alfabética
dentre todos os candidatos concorrentes.

) Cada eleitor devera votar uma Unica vez, garantido o sigilo absoluto das opgées do
eleitor.

m) Cabera & Prefeitura publicar instrugées para votagdo, com antecedéncia de até 05
(cinco) dias da data de inicio da votacéo, auxiliada pela empresa contratada.

Il - ELEITORES E VAGAS PLEITEADAS

Cada servidor efetivo podera votar em 1 (um) candidato, uma Unica vez, escolhendo
entre os representantes de qualquer uma das Secretarias ou grupos de Secretarias.

O voto sera registrado em uma cédula eletrénica de votagéo, que conterd campos
especificos para o registro individual de cada eleitor.

4. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
41 A CONTRATADA fica obrigada a:
4.1.1 Providenciar toda a logistica referente a prestagéo do servigo.

a) Os documentos requeridos nesse item deverdo ser apresentados por ocasiio da
assinatura do contrato de prestagao de servico.

4.1.2 Disponibilizar sistema online conforme previsdo do item 3 deste Termo de
Referéncia.

4.1.3 Atender as determinagdes da Comisséo Eleitoral, que estardo adstritas aos
eventos relacionados no cronograma, ao Edital de Convocagdo da CIPA e as
disposi¢ées do Decreto Municipal n° 10.109 de 31 de outubro de 2023 e alteragdes
posteriores, disponibilizada no site oficial da Prefeitura Municipal de Ilhabela.

4.1.4 Responsabilizar-se pela disponibilidade do portal da web, 24 (vinte e quatro)
horas por dia, durante todo o periodo de votagéo, sujeitando-se ao reparo de eventuais
danos conforme disposi¢do do item 3.2, |, ¢. deste Termo de Referéncia.

4.1.5 Responsabilizar-se pelo sigilo das informagdes que estiverem sob sua custédia
durante o periodo das eleigdes, sujeitando-se as penalidades administrativas
constantes do contrato, sem prejuizo das responsabilizagdes civil e penal que
aplicaveis, em caso de eventual vazamento ou utilizacdo indevida dos dados dos

servidores/eleitores.
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4.1.6 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONT
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reclamacbes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia a
CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
guando da execugao do contrato.

4.1.7 Manter, durante a vigéncia desta contratagcéo, todas as condi¢des de habilitagéo
e qualificagao exigidas.

4.1.8 Prestar, sempre que solicitado pela contratante, informacgées relacionadas ao
processo eleitoral, inclusive quanto a apresentagéo de documentos.

4.1.9 Viabilizar sistema de “Recuperagdo de Senha’, durante todo o periodo de
votagdo para os eleitores que ndo conseguirem acesso através das perguntas,
conforme item 3.2, |, b deste Termo de Referéncia.

4.1.10 Observar rigorosamente os termos da Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais
(Lei Federal n°13709/2018).

4.1.11A empresa declarada vencedora compromete-se a néo divulgar, reproduzir,
compartilhar ou utilizar tais informagdes para qualquer fim que néo seja o estritamente
necessario para execuc¢ao do presente contrato.

4.1.12 O dever de confidencialidade permanecera valido durante a vigéncia e apés o
encerramento deste contrato.

4.1.13 A empresa declarada vencedora devera apresentar em até 2 (dois) dias Uteis
Prova de Conceito que consistira na apresentagdo do sistema de votagdo para a
Comissao Eleitoral e Departamento de Tecnologia da Informag&o.

4.1.14 A Prova de Conceito sera apresentada de forma online com a demonstragao que
o sistema de votacdo atende os requisitos, conforme item 3.2 deste Termo de
Referéncia.

4.1.15 A empresa declarada vencedora devera apresentar, no minimo, um atestado de
capacidade técnica (declaragédo ou certidao) fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em seu nome, comprovando sua aptiddo para o fornecimento do
objeto com caracteristicas compativeis ao servigo contratado, que devera conter os
dados da entidade emissora (razédo social, CNPJ, endereco, telefone, e-mail, data de
emissdo) e dos signatarios (nome, fungdo, telefone, e-mail), além da descrigéo
detalhada do objeto fornecido, incluindo quantidades e prazos de fornecimento.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 Comunicar a contratada, em tempo habil, todos os atos necessarios a reqqlzagao
do evento. / / 7]
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5.2 Dar publicidade aos atos oficiais e encarregar-se da organizagdo das eleigdes,
mantendo em todos os casos dialogo com a CONTRATADA, por meio do canal de
comunicagéo mais eficiente.

5.3 Encaminhar & CONTRATADA o arquivo contendo dados cadastrais necessarios
para a autenticacdo dos usuarios, mediante a geragao de perguntas para validagao do
acesso ao sistema de votagao.

5.3.1 O arquivo sera encaminhado conforme cronograma de trabalho a ser
oportunamente definido em conjunto com a CONTRATADA.

5.4 Fiscalizar o fiel cumprimento do contrato, aplicando as penalidades prevista na
legislagédo, em eventual descumprimento por parte da CONTRATADA.

5.5 Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas na contratagao.

6. DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1 A vigéncia do contrato tera inicio com sua assinatura e término apds a
homologagéao do resultado das eleigoes.

7. FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO

7.1 Nos termos da Lei n® 14133/2021, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar a prestagéo do servigo, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizacéao de
falhas ou defeitos observados.

7.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, néo
implica corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com a Lei n°® 14133/2021.

8. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1 A Prefeitura Municipal de llhabela efetuara o pagamento em até 10 (dias) contados
do recebimento da Nota Fiscal pela Secretaria de Gestao Financeira.

8.2 A Nota Fiscal de prestacdo do servigo devera ser enviada para o e-mail do gestor
do contrato eleicoes.cipa@ilhabela.sp.gov.br no prazo de 10 (dez) dias contados da
data de sua emissao.

Paragrafo Unico - A Nota Fiscal sera emitida a partir do adimplemento total das

obrigacbes da CONTRATADA. /
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8.3 O pagamento sera efetuado através de depoésito em conta corrente ou boleto
bancario.

8.4 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacao.

8.5 Do valor da fatura apresentada para pagamento, seréo deduzidas, de pleno direito,
pela Prefeitura Municipal de llhabela:

a) Multas previstas no contrato.
b) As multas, indenizagbes ou despesas devidas por ato de autoridade competente,
em decorréncia do descumprimento, pela CONTRATADA, de leis ou regulamentos

aplicaveis a espécie.

c¢) Cobrancas indevidas.

llhabela, 26 de fevereiro de 2025

Murllo Nasclmento Silva
Té&cnico em Seguranga do Trabalho
Murilo Nascimento Silva

Téc. em Seguranca do Trabalhc.
RG: 45.803.930-5



