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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA DL N° 064/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° 3520400.427.00003220/2026-92

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE STAFF.
INICIO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 09h00 do dia 17/07/2026.

TERMINO DO RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: 08h59 do dia 22/07/2026.

DATA DE ABERTURA DA SESSAO: As 09h00 do dia 22/07/2026.

HORARIO PREVISTO DO PERIODO DE LANCES: 09h01 as 10h01

LOCAL: PLATAFORMA LICITAILHABELA - https://www.licitailhabela.com.br/

FONTE DO RECURSO: Reduzido 514 — Fonte 01 - Tesouro
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 064/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° 3520400.427.00003220/2026-92
1. DISPOSICOES GERAIS

1.1. Torna-se publico que a PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE
ILHABELA/SP, mediante solicitagdo da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico
e Turismo, por meio do Departamento de Licitacfes, através de Agente de Contratacdo
designado para este fim, realizar4 Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor
preco, na hipétese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da

regulamentacéo interna e demais legislacdes aplicaveis.
2. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

2.1. O objeto da presente dispensa de licitagdo € Contratacdo de empresa para prestacao de

servigo de Staff, conforme especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

2.1.1. Justifica-se a contratacdo pretendida em razdo de a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econbémico e Turismo possui calendario anual de eventos voltado a
promocdo do turismo, ao fortalecimento da economia local e a valorizacdo das
potencialidades do Municipio de llhabela. Além das programacgfes previstas no calendario
oficial, a pasta desenvolve diversas agdes institucionais e atividades de apoio que demandam
estrutura operacional adequada para seu regular funcionamento. Para a adequada execucao
dessas atividades, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada na prestacéo
de servicos de staff, disponibilizando méo de obra apta e qualificada para execucdo de
atividades essenciais, tais como atendimento ao publico, credenciamento de participantes,
apoio a organizacao e a producdo, auxilio no deslocamento de materiais e equipamentos,
carregamento de itens, limpeza dos espacos utilizados e demais atividades correlatas
indispensaveis ao bom andamento das acdes promovidas pela Secretaria. Além da
disponibilizacdo da equipe, a contratada devera fornecer toda a estrutura necessaria para a
execucgdo dos servicos, incluindo transporte, alimentacdo, hospedagem quando necessaria,
uniformizacéo dos profissionais, identificac&o funcional, equipamentos de prote¢&o individual
e radios comunicadores quando solicitados pela Administragdo. Ressalta-se que a Prefeitura
Municipal de Ilhabela, por intermédio da Secretaria Municipal de Cultura, instaurou o Processo
Administrativo n° 1898/2026-31, com a finalidade de promover contratagdo mais ampla e
continuada de empresa especializada na prestagéo de servigos de staff para atendimento das

demandas municipais. Entretanto, considerando o tempo necessario para conclusdo das
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etapas do procedimento licitatorio, ndo havera disponibilidade contratual em prazo compativel
com as necessidades atuais da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e
Turismo. A auséncia desses profissionais comprometeria diretamente a execucdo das
atividades da pasta, podendo ocasionar desorganizagdo operacional, dificuldades no
atendimento ao publico, prejuizos logisticos e comprometimento da qualidade dos servigos
prestados. As fungbes desempenhadas pela equipe de staff sdo indispensaveis para garantir
0 adequado suporte as a¢des promovidas pela Secretaria, assegurando a continuidade das
atividades e a satisfacdo do interesse publico. Dessa forma, considerando a necessidade de
assegurar a continuidade das acdes desenvolvidas pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdémico e Turismo e evitar prejuizos ao interesse publico, justifica-se a
contratagdo temporaria de empresa especializada na prestacdo de servicos de staff, até que
seja concluido o Processo Administrativo n® 1898/2026-31 ou outra contratacdo definitiva que

venha a atender a demanda de forma continuada.

2.2. Havendo mais de um item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos

forem de seu interesse.

2.2.1. Caso o fornecedor opte por participar de lote com mais de um item, devera enviar

proposta para todos os itens que o compdem.

2.3. O critério de julgamento adotado serd o menor pre¢o por item, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Dispensa de Licitacdo e seus anexos quanto as especificacbes do

objeto.

2.4. Os fornecedores deverdo apresentar apenas e somente 1 (uma) marca por item em sua

proposta, se exigido.
3. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1. A participagdo na presente dispensa eletrbnica se dar4 mediante sistema de Dispensa
Eletrdnica integrante da plataforma eletronica, disponivel no endereco eletrdnico

https://www.licitailhabela.com.br/

3.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos na plataforma

eletrbnica, disponivel no endereco https://www.licitailhabela.com.br/ para acesso ao sistema

eletrénico e operacionalizacao.

3.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou por

seu representante no sistema, ndo cabendo ao provedor do sistema eletrénico ou ao 6rgéo
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promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.2. Para todas as referéncias de tempo sera observado o horério de Brasilia/DF e, dessa

forma, seréo registradas no sistema eletronico e na documentacao relativa ao certame.

3.3. O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos no presente aviso
de dispensa de licitagdo para o seu credenciamento junto ao provedor do sistema eletrénico
para participacdo da dispensa de licitacdo, bem como cadastramento e a abertura da

proposta, atentando também para a data e horario para inicio da disputa.

3.4. Em caso de duvida de como proceder para acessar, realizar o upload, anexar
documentos e operar o sistema eletrénico, o fornecedor deve fazer uso dos canais de
atendimento do provedor do sistema eletrbnico (telefone e e-mail), disponiveis em

https://www.licitailhabela.com.br/.

3.5. Né&o poderao patrticipar desta dispensa eletrdnica os fornecedores:

3.5.1. Que ndo atendam as condi¢cdes deste Aviso de Dispensa de Licitacdo e seu(s)

anexo(s).
3.5.2.  Que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

3.5.2.1. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada

de contratar em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta.

3.5.2.2. Que se enquadrem nas vedacdes previstas no art. 9°, 88 1° e 2° da Lei Federal n°
14.133/21.

3.5.2.3. Que possua soOcio ou administrador que seja servidor ou funcionario publico da

Prefeitura Municipal de Ilhabela.
3.6. E vedada a participacéo de empresas em consorcio para o presente procedimento.

3.6.1. Justifica-se a ndo admissdo de empresas em consorcio em razdo de o objeto nédo
possuir caracteristicas técnicas ou exigéncias de qualificacdo, em especial a qualificacédo

técnica, que ensejem a reunido de duas ou mais empresas para participa¢do no procedimento.

4. FORMALIZACAO DE CONSULTAS E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS


http://www.ilhabela.sp.gov.br/
https://www.licitailhabela.com.br/

Prefeitura Municipal da Estincia Balnedria de Ilhabela

Rua Prefeito Mariano Procopio de Araudjo Carvalho, 86 — Perequé — CEP 11630-000
Estado de Sao Paulo — Brasil — Fone/Fax (012) 3896-9200 ILHABELA
CNPJ 46.482.865/0001-32 HOME PAGE - http://www.ilhabela.sp.gov.br Capis Vela !

4.1. Os pedidos de esclarecimentos poderao ser enviados até o primeiro dia util posterior a
data de publicagéo do aviso de dispensa eletronica exclusivamente pelo sistema eletronico,

através de acesso na https://www.licitailhabela.com.br/

4.2. Os guestionamentos e/ou pedidos de esclarecimentos, enviados fora do local e/ou prazo
estipulado neste aviso de dispensa eletronica, ndo serdo conhecidos.

5. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

5.1. Oingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dard com o cadastramento

de sua proposta inicial no sistema eletrénico.

5.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de dispensa de licitagao,
encaminhara, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com a descri¢cao do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, o prego unitario e o valor total da

proposta, até a data e o horario estabelecidos.

5.3. Todas as especifica¢cdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam

o fornecedor.

5.4. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na prestacédo do objeto.

5.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracéo, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucédo e/ou fornecimento do objeto, promovendo, quando requerido,

sua substituicéo.

5.5.1. O ato do cadastramento da proposta € condicdo explicita, de que a proponente
automaticamente declara que, esta ciente e concorda com todos termos contidos neste aviso
e seus anexos, de que assume a responsabilidade pelas transac¢des que forem efetuadas no

sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras, bem como, de que DOCUMENTOS DE
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HABILITACAO exigidos neste aviso e apresentados pela proponente, foram digitalizados do
original ou mediante digitalizacdo de documento autenticado, exceto aqueles extraidos da

internet.

5.6. No cadastramento da proposta, o fornecedor devera assinalar, em campo proprio do
sistema eletrénico, quando for o caso, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

5.7. Quando do cadastramento da proposta, o fornecedor devera inserir os documentos de

habilitagdo exigidos neste Aviso de Dispensa de Licitacdo e seus anexos, conforme o caso.
6. FASE DE LANCES

6.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Dispensa de Licitagéo, a sesséo
publica sera aberta pelo operador do sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo encerrado no horario previsto de

finalizag&o de periodo de lances disposto neste aviso.

6.1.1. O periodo de lances tera duragdo de 1 (uma) hora a contar da abertura dos lances

pelo condutor do procedimento.

6.2. Iniciada a etapa competitiva, o0s fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu

recebimento e do valor consignado no registro.

6.3. Podera ser adotado intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira

tanto em relagcdo aos lances intermediarios quanto em relacao ao que cobrir a melhor oferta.

6.3.1. O intervalo minimo de que trata o item acima podera ser alterado na etapa de lances,
desde que nao seja superior a 0,5% (cinco décimos por cento) do valor estimado, observado

o critério de julgamento.

6.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e

registrado primeiro no sistema.
6.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.6. Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.


http://www.ilhabela.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal da Estincia Balnedria de Ilhabela

Rua Prefeito Mariano Procopio de Araudjo Carvalho, 86 — Perequé — CEP 11630-000
Estado de Sao Paulo — Brasil — Fone/Fax (012) 3896-9200 ILHABELA
CNPJ 46.482.865/0001-32 HOME PAGE - http://www.ilhabela.sp.gov.br Capis Vela !

6.7. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem

crescente de classificagao.

6.8. O encerramento da fase de lances ocorrer4 de forma automatica, decorrido o prazo
previsto neste aviso para duracdo da fase de lances, sem qualquer possibilidade de

prorrogacao e ndo havendo tempo aleatorio ou mecanismo similar.
7. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

7.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e & compatibilidade do preco em relacdo ao

estipulado para a contratagéo.

7.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragéo,

podera haver a negociagao de condigbes mais vantajosas.

7.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado
o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela

Administracao.

7.2.2. A negociacdo poderé ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classificagcdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para

a contratacgéo.

7.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrénica.

7.3. Estando o preco compativel, podera ser solicitado o envio da proposta adequada ao
ultimo lance e, se necessario, de documentos complementares, em campo proprio do sistema

eletronico.

7.3.1. Podera ser adotado prazo maximo para envio da proposta ajustada ao valor do ultimo

lance registrado ou negociado.

7.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data

de sua apresentacao.

7.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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7.5.1. Contiver vicios insanaveis.
7.5.2. N&o obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou anexos.

7.5.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido

para a contratagao.
7.5.4. Na&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao.

7.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus

anexos, desde que insanavel.

7.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o

fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

7.7. Erros no preenchimento das planilhas, quando for o caso, ndo constituem motivo para a

desclassificagdo da proposta.

7.7.1. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor desde que ndo haja majoracéo do

preco.

7.7.2. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem

a substancia das propostas.

7.7.3. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel

esse regime.

7.8. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area

especializada no objeto.

7.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.10. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data

e horario para a sua continuidade.

7.11. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacao,

observado o disposto neste Aviso de Dispensa de Licitacao.
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8. HABILITACAO
8.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo sdo os relacionados abaixo.
8.2. HABILITACAO JURIDICA

8.2.1. No caso de empresa individual, registro comercial, devidamente registrado na Junta

Comercial.

8.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (contrato inicial e suas
alteragbes ou contrato social consolidado), devidamente registrado na Junta Comercial, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de

documentos da eleicdo de seus administradores.

8.2.3. Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades civis, acompanhada da prova da diretoria em exercicio, contendo nomes e

enderecos dos diretores.

8.2.4. Em se tratando de sociedade cooperativa, ato constitutivo e estatuto atualizado e
registrado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei Federal n°
12.690/2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro
perante a entidade estadual da Organizagdo das Cooperativas Brasileiras, nos termos do
artigo 107 da Lei Federal n°® 5.764/1971.

8.2.5. Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo

6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
8.3. HABILITA(;AO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
8.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

8.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual.

8.3.3. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,

fornecido pela Caixa Econdmica Federal.
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8.3.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal (certiddo conjunta negativa de
débitos relativos a tributos federais, regularidade social e a divida ativa da Unido).

8.3.5. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual (certiddo de regularidade do
Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servicos - ICMS, expedida pela Secretaria da
Fazenda Estadual ou certiddo negativa de débitos tributarios expedidos pela Procuradoria
Geral do Estado).

8.3.5.1. No caso de empresa que seja isenta ou ndo possua incidéncia quanto aos tributos
estaduais, deverd apresentar, declaracdo de isencdo ou de nao incidéncia, assinada pelo

representante legal do licitante, sob as penas da lei.

8.3.6. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal (certiddo de regularidade

gquanto aos tributos mobiliarios expedida no local do domicilio ou sede da licitante).

8.3.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo da
respectiva certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT), em cumprimento a Lei n°
12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa TST n° 1.470/2011.

8.4. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
8.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
8.5. HABILITACAO TECNICA

8.5.1. Para o presente procedimento NAO seré exigido qualquer documento de habilitacio

técnica.

8.6. Durante a etapa de habilitagdo, o condutor verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicbes de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, especialmente quanto a existéncia de san¢éo que
impeca a participagéo no certame ou a futura contratagéo, mediante a consulta aos seguintes

cadastros:
8.6.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS).
8.6.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

8.6.3. Cadastro Nacional de Condenagfes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade (CNIA - CNJ).
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8.6.4. Relacéo de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU).

8.6.5. Cadastro de licitantes apenados, mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo (TCE/SP).

8.7. Serdo aceitas, para fins de regularidade fiscal, social e trabalhista, certidfes positivas,
com efeitos de negativa, nos termos da legislagéo em vigor.

8.8. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacéo exigida para fins de comprovacao de regularidade fiscal, social e trabalhista,

mesmo que esta apresente restricao.

8.8.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, social e
trabalhista, serd assegurado o prazo de cinco dias Uteis, a contar da sessao publica em que
for declarada a licitante vencedora, prorrogaveis por igual periodo, para a regularizacdo da

documentacao.

8.8.2. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara na decadéncia do direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste

Aviso de Dispensa de Licitacéo e na legislagdo aplicavel.

8.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao

sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

8.10. Seré inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o

estabelecido neste Aviso de Dispensa de Licitagdo.

8.11. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condi¢cdes de habilitacéo.

8.12. O condutor, no interesse da Administracdo Publica, podera adotar medidas
saneadoras durante o certame, mediante realizacao de diligéncia, conforme disposto no art.
64 da Lei Federal 14.133/21.

8.13. Caso o atestado de capacidade técnica seja apresentado por meio da digitalizagdo de
documento assinado de forma manuscrita, seja este de copia autenticada ou do original, o

condutor podera, em sede de diligéncia, solicitar a apresentacao do referido documento com
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0 devido reconhecimento de firma, consoante o disposto no art. 12, V da Lei Federal n°
14.133/21.

8.14. A critério do condutor, a aceitacdo dos documentos obtidos via "internet" podera ser
condicionada a confirmacao de sua validade e veracidade.

8.15. A critério do condutor, os documentos nato-digitais que possuam assinatura digital
poderdo ser submetidos a validacéo da referida assinatura.

8.16. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas

e dos documentos apresentados em qualquer fase da disputa.

8.16.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes
nele contidas implicara imediata desclassificagéo e/ou inabilitagdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do instrumento contratual, sem

prejuizo das demais sangdes cabiveis.

8.17. Para efeito da validade das certides de regularidade de situacdo perante a
Administracdo Publica, se outro prazo ndo constar da lei ou do préprio documento, seré
considerado o prazo de 180 (cento e oitenta) dias entre a data de sua expedicdo e a da

abertura da sesséo.
8.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor sera habilitado.
9. CONTRATACAO

9.1. Ap6s declarado vencedor do certame, caso se conclua pela contratacdo, sera emitido
Autorizacdo de Fornecimento conforme caput e o inciso | do art. 95 da Lei Federal n°
14.133/21.

9.1.1. O proponente vencedor devera assinar o instrumento contratual e/ou ainda, aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da

convocagao.

9.1.2. O prazo da convocacdao, podera, a critério da Administracdo, ser prorrogado 1 (uma)
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do proponente devidamente justificada, devendo

a solicitacéo ser realizada dentro do transcuro do prazo definido.
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9.1.3. O néo atendimento a convocacao de que trata o item acima, poderéa ensejar a licitante
a aplicacdo das sanc¢Oes definidas neste Aviso de Dispensa de Licitacdo e na Lei Federal n®
14.133/21.

10. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o proponente que, com dolo ou
culpa:

10.1.1. Ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo

justificado.

10.1.2.Dar causa a inexecucdo parcial do contrato, que cause ou ndo, grave dano a

Administracéo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo.
10.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato.

10.1.4. Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer

documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame.
10.1.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital.

10.1.6. Deixar de apresentar amostras ou deixar de realizar prova de conceito ou ainda deixar
de cumprir com qualquer exigéncia de envio de documentagéo (catalogo e/ou folder e/ou bula,

conforme o caso) para andlise complementar de proposta.

10.1.7. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a

proposta em especial quando:
10.1.7.1. Nao enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacgao.
10.1.7.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel.

10.1.7.3. Injustificadamente, pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa

competitiva.

10.1.8. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta ou ainda ndo entregar a

documentacao exigida para a contratacao.
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10.1.8.1. A ocorréncia da situagdo acima caracterizard inexecucdo total da obrigacdo

assumida.

10.1.9. Apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitago.

10.1.10. Fraudar a licitac&o.

10.1.11. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

10.1.11.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei.

10.1.11.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento.

10.1.11.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

10.1.11.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.

10.1.11.5. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/13.

10.2. Com fulcro na Lei Federal n° 14.133/21, a Administracédo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos proponentes e/ou adjudicatérios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal:
10.2.1. Adverténcia.
10.2.2. Multa.

10.2.2.1. Para a infracao de atraso injustificado na execucao, o proponente estara sujeito a
multa de mora, no percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia em atraso, limitada
ao prazo de 30 (trinta) dias, momento em que sera caracterizada inexecucdo do objeto da
licitacdo.

10.2.2.1.1. A aplicacdo de multa de mora nédo impedir4 que a Administracdo a converta em
compensatéria e promova a extingdo unilateral do instrumento de compromisso com a

aplicagdo cumulada de outras sancdes previstas neste edital e na lei.

10.2.2.2. Para a infracdo de inexecucédo parcial que ndo cause grave dano a Administracéo,

a multa sera recolhida no percentual de 5% (cinco por cento).
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10.2.2.3. Para a infracdo de inexecucdo parcial que cause grave dano a Administracdo, a
multa sera recolhida no percentual de 10% (dez por cento).

10.2.2.4. Para a infracdo de inexecucdao total, a multa sera recolhida no percentual de 15%
(quinze por cento).

10.2.2.5. Em se tratando de ata de registro de pregos, os percentuais de multa, acima
descritos, incidirdo sobre o ajuste (parcela) inadimplida.

10.2.2.6. Em se tratando de contrato, os percentuais de multa, acima descritos, incidirdo sobre

o valor total do contrato.

10.2.2.7. Para as infragfes de que tratam os incisos VIII ao XII do art. 155 da Lei Federal n°®
14.133/21 e conforme disposi¢cfes acima, a multa sera recolhida no percentual de 30% (trinta

por cento) sobre o valor total, independemente se ata de registro de precos ou contrato.
10.2.3. Impedimento de licitar e contratar.

10.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagcdo perante a propria

autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicagédo das sanc¢des sera considerado e aplicado o disposto no art. 156 da Lei
Federal n® 14.133/21.

10.4. As sancdes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade, respeitardo o devido processo legal, observado o contraditério e a ampla defesa
e obedecendo aos prazos previstos nos arts. 157 e seguintes da Lei 14.133/2021.

10.5. A aplicacdo das sancBes previstas neste edital nao exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral dos danos causados.

10.6. As decisdes relacionadas a multas, penalidades e adverténcias, bem como as
notificacbes dessas decisdes, serdo publicadas em Diario Oficial do Municipio e
encaminhadas através de e-mail para as proponentes sancionadas, sendo considerado oficial
o endereco de e-mail cadastrado na plataforma eletrénica, garantindo o direito de ampla

defesa, de modo que os prazos passardo a contar da data de confirmac&o de recebimento.

10.6.1. Para as situagBes descritas no item acima, sera adotado como principal canal de

contato, a comunicacao atraves de correio eletrdnico (e-mail).
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10.6.1.1. E facultado & Administracéo a utilizacdo de outros enderecos de correio eletrénico
constantes dos documentos da proponente sancionada, de modo a garantir a eficiéncia da

comunicagao.

10.6.1.2. Deve a proponente manter os seus dados atualizados junto a Administra¢do, nao
cabendo alegacdo de canal de comunicacdo descontinuado, sendo de inteira
responsabilidade da proponente informar e atualizar seus dados cadastrais, mediante

comunicacgao formal e, sempre que houver alteracéo, perante a Administracao.

10.6.1.3. A proponente devera confirmar recebimento de mensagens via correio eletrénico, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sendo que decorrido este prazo e, ndo havendo
confirmacéo de recebimento, seré considerado para todos os efeitos legais que a proponente
recebeu e esta ciente do conteido da mensagem contida no correio eletrdnico e/ou seus

anexos.
11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. A Administracdo podera, a seu critério, adotar como principal canal de contato, a
comunicagdo através de correio eletrdnico (e-mail) para a comunicagdo com a proponente,
sendo considerado oficial o endereco de e-mail cadastrado na plataforma eletrénica, em
especial para o cumprimento de diligéncias ou solicitagdo de documentacdo complementar,

bem como, para outras situacdes que se faca necessario.

11.1.1. E facultado & Administracdo a utilizacdo de outros enderecos de correio eletrénico

constantes dos documentos da proponente, de modo a garantir a eficiéncia da comunicacgéo.

11.1.2.Deve a proponente manter os seus dados atualizados junto a Administracdo, ndo
cabendo alegacdo de canal de comunicacdo descontinuado, sendo de inteira
responsabilidade da licitante informar e atualizar seus dados cadastrais, mediante

comunicacao formal e, sempre que houver alteracdo, perante a Administracao.

11.1.3. A proponente devera confirmar recebimento de mensagens via correio eletrdnico, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sendo que decorrido este prazo e, ndo havendo
confirmacéo de recebimento, seréd considerado para todos os efeitos legais que a proponente
recebeu e esta ciente do conteddo da mensagem contida no correio eletrénico e/ou seus

anexos.
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11.2. Os horarios estabelecidos na divulgagédo deste procedimento e durante o envio de
lances observar&o o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no

Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

11.3. O procedimento sera divulgado no portal da plataforme eletrénica e no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas — PNCP.

11.4. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracéo podera:

11.4.1. Republicar o presente aviso com uma nova data.

11.4.2. Fixar prazo para que possa haver adequagéo das propostas ou da documentacao de

habilitagdo, conforme o caso.

11.5. As providéncias dos subitens anteriores poderdo ser utilizadas se ndo houver o

comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

11.6. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Dispensa de Licitagcdo, devera ser

atendido o prazo indicado pelo condutor na respectiva solicitag&o.

11.7. A participacdo implica ao proponente a completa, integral e incondicional aceitacdo de
todos os termos deste aviso, inclusive dos seus anexos, implicando, também, no
reconhecimento de que este instrumento convocatério e seus anexos, caracterizaram
perfeitamente o objeto do certame, sendo estes suficientes para a exata compreensao do
objeto e para seu perfeito atendimento, ndo cabendo, posteriormente, o direito a qualquer

indenizacéo.

11.8. Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da disputa, sob pena das sancfes aplicaveis

em cada caso, previstas neste aviso, ndo se excluindo as de carater civil e/ou criminal.

11.9. Cabera ao proponente acompanhar as operacgées, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas

pela Administracéo ou de sua desconexao.

11.10. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
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primeiro dia atil subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde

gue ndo haja comunicacdo em contrario.

11.11. Cada proponente arcara com todos 0s custos diretos ou indiretos para a preparacgéo e
apresentacdo de sua proposta, independentemente da condugcédo ou do resultado deste
procedimento.

11.12. O proponente sera responsabilizado em caso de infragcdes previstas na Lei n°® 14.133
de 2021 e serdo aplicadas as sancdes nela previstas.

11.13. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes

validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

11.14. Os casos omissos serao regulados pela Lei Federal n°® 14.133/21 e demais normas de
direito aplicaveis, sendo apreciados e decididos pelo Pregoeiro ou Agente de Contratagéo,

submetendo-os, conforme o caso, a apreciacdo da autoridade competente.

11.15. O condutor, se entender conveniente e/ou necessario, poderdo utilizar-se de
assessoramento técnico e/ou especifico para tomar decisfes relativas ao presente certame

licitatério, o qual se efetivara através de parecer formal que integrarad o respectivo processo.

11.16. As normas disciplinadoras deste certame serdo interpretadas em favor da ampliacédo
da disputa, observada a igualdade de oportunidades entre as proponentes, desde que ndo
haja comprometimento do interesse publico, da finalidade e da seguranca do procedimento e

dos futuros ajustes dele decorrentes.

11.17. Fica eleito o Foro da Comarca de llhabela, com renincia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para qualquer procedimento relacionado com o processamento desse

certame licitat6rio, assim como ao cumprimento das obrigacfes dele decorrentes.

Ilhabela, 16 de julho de 2026.
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

Item | Qtd Unid Especificacéo Valor Unit | Valor Total
CONTRATACAO DE  EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRESTAGCAO DE
SERVICO DE STAFF - COM MAO DE
OBRA APTA E QUALIFICADA PARA A
EXECUCAO DAS SEGUINTES
ATRIBUICOES: ATENDIMENTO AO
PUBLICO, CREDENCIAMENTO AO
PUBLICO, AUXILIO A ORGANIZACAO,
AUXILIO A PRODUCAO, AUXILIO NOS
DESLOCAMENTOS DE DIVERSOS ITENS
DURANTE A REALIZACAO DOS
EVENTOS E OUTRAS ATIVIDADES,
CARREGADOR, LIMPEZA DO ESPACO
DO EVENTO E OUTRAS ATIVIDADES,
INCLUINDO TRANSPORTE IDA E
VOLTA, ALIMENTACAO,
HOSPEDAGEM QUANDO NECESSARIO
E RADIO COMUNICADORES QUANDO
SOLICITADO. OFERTAR MAO DE OBRA
COM O NIVEL DE INSTRUCAO MINIMA
- ENSINO FUNDAMENTAL. MAO DE
OBRA COM BOA DICCAO, POLIDEZ NO
TRATO COM O PUBLICO E COLEGAS
DE TRABALHO. OS FUNCIONARIOS DA
CONTRATADA DEVERAO SE
APRESENTAR UNIFORMIZADOS, COM
CRACHA DE IDENTIFICACAO
LOGOMARCA DA EMPRESA, NOME
COMPLETO, FOTO ATUAL E FUNCAO E
EQUIPAMENTO DE  PROTECAO
INDIVIDUAL. A UNIDADE DE MEDIDA
SERA DIARIA, 8 HORAS TRABALHADA.

1 453 | DIARIA 144,49 65.453,97

CONDICOES DO FORNECIMENTO

PAGAMENTOS: O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apés a Nota Fiscal ser

apresentada no setor financeiro pela unidade recebedora do produto com nota fiscal devidamente
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atestada por servidor responsavel pelo recebimento. O gestor devera atestar a Nota Fiscal desde que
comprovada a execuc¢ao do objeto contratado de acordo com o estabelecido no Edital.

PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO: O prazo maximo para a execucao sera de 03 (trés) dias Uteis
de acordo com a Autorizagao de fornecimento emitida pela Secretaria solicitante.

O prazo serd contado a partir do recebimento da Autorizacdo de fornecimento pela empresa
contratada.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situac¢des de caso fortuito e for¢ca maior.

Serdo recusados 0s servicos e materiais caso estes ndo estejam em acordo com todas as
especificagbes do presente neste instrumento e com a proposta enviada pela contratada.

A proponente devera confirmar o recebimento da Autorizacdo de Fornecimento via correio eletronico,
no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sendo que decorrido este prazo e, ndo havendo
confirmacao de recebimento, sera considerado para todos os efeitos legais que a proponente recebeu
e esta ciente da emissédo da Autorizacdo de Fornecimento.

LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO: O local de execucdo do servico sera definido pela
CONTRATANTE, por Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Servico em fungdo de suas
necessidades, e devidamente comunicado &8 CONTRATADA, via e-mail.

JULGAMENTO: O critério adotado sera o de MENOR PRECO POR ITEM

GARANTIA: O prazo de garantia contratual dos bens sera de, no minimo, 90 dias, conforme Lei
Federal n° 8.078/90.

ELEMENTOS E REQUISITOS DA PROPOSTA

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: No minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de

abertura da sessao publica.
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