
Prefeitura Municipal da Estância Balneária de Ilhabela 
Rua Prefeito Mariano Procópio de Araújo Carvalho, 86 – Perequê – CEP 11630-000 

Estado de São Paulo – Brasil – Fone/Fax (012) 3896-9200 
CNPJ 46.482.865/0001-32 HOME PAGE – http://www.ilhabela.sp.gov.br 

 

ANEXO III – MINUTA DE CONTRATO 

MINUTA DE CONTRATO 

CONTRATO Nº 000/202X 
PROCESSO SEI Nº 3520400.427.00000291/2026-33 

O MUNICÍPIO DE ILHABELA, com sede na Prefeitura Municipal da Estância Balneária de 
Ilhabela/SP (Paço Municipal), localizada a Rua Prefeito Mariano Procópio de Araújo Carvalho 
nº 86, Perequê, CEP 11633-074, com Inscrição no C.N.P.J. Nº 46.482.865/0001-32, na 
decorrência legal da adjudicação administrativa, no competente processo de licitação, na 
modalidade de CHAMADA PÚBLICA Nº 001/2026 cujo inteiro teor a CONTRATADA declara 
expressamente, nesta avença, conhecer e aceitar, e ao qual se vinculam as partes, firmam o 
presente contrato, em observância às disposições da Lei Federal 14.133/2021 e seus atos 
regulamentadores; da Lei Complementar Federal 123/06 em suas redações atuais; do Decreto 
Municipal 9.795, de 03 de abril de 2023; supletivamente aos princípios da teoria geral dos 
contratos e as disposições de direito privado e, mediante as cláusulas e condições a seguir 
enunciadas, é celebrado o presente contrato, que especificamente se regerá: 

 
1. DAS PARTES 
 

1.1. As partes contratantes assim se qualificam: 
 

a) como CONTRATANTE, o MUNICÍPIO DE ILHABELA, neste ato representada pelo 
Senhor Prefeito Municipal, Sr. Antônio Luiz Colucci. 

 
b) como CONTRATADA, a empresa   , com sede na Rua   , nº   ,   , CEP   , 
com inscrição no CNPJ nº   , neste ato representado legalmente pelo Sr. Xxxxx, que 
declara estar em pleno uso de todos os direitos civis e políticos. 

 
2. OBJETO E ELEMENTOS CARACTERÍSTICOS 
 

2.1. Contratação de empresa para prestação de serviço de XXX. 
 

2.2. O local de execução dos serviços será na xxxxx Rua xxxx nº xxxx bairro: xxxx, 
Ilhabela/SP – CEP XXX. (Ou Clausula Genérica se não houver local definido = A 
proponente deverá realizar os serviços no local indicado pela (s) Secretaria (s) solicitante 
(s) de acordo com a emissão da Autorização de fornecimento ou Ordem de serviço). 

 
2.3. O prazo para a contratada iniciar a execução dos serviços será imediato, após a 
Assinatura do Contrato. 

 
2.4. O modelo de execução adotado será (parcela única/conforme demanda/parcelas 
fixas mensais/cronograma físico – financeiro). OBS: informação no DFD. 

 
3. DA CONDIÇÃO DE PAGAMENTO 
 

3.1. As despesas decorrentes deste contrato correrão por conta da dotação orçamentária 
na rubrica: Secretaria Municipal de XXX – SERVIÇOS DE TERCEIROS PESSOA 
JURIDICA – Reduzido XXX. 

3.2. A remuneração do presente contrato é de (XXXX%), sobre o montante arrecadado 
do valor das transações processadas pelo sistema de cobrança automática. 
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3.3. Após o adimplemento da obrigação a CONTRATADA deverá apresentar a Nota 
Fiscal para ser protocolada juntamente ao GESTOR deste contrato, onde o mesmo atestará 
e encaminhará à Secretaria de Gestão Financeira. 

3.3.1.O pagamento será efetuado em até XX (XXXXX) dias após a Nota Fiscal ser 
protocolada na Secretaria de Gestão Financeira pela unidade recebedora do serviço, 
sendo que a mesma deverá estar devidamente atestada pelo GESTOR do contrato. 

 
3.3.1.1. O GESTOR do contrato deverá atestar a Nota Fiscal desde que comprovada 
a execução do objeto contratado de acordo com o estabelecido no Termo de 
Referência, Edital e Contrato. 

 
3.3.1.2. Junto com a Nota Fiscal, deverão ser apresentadas as certidões vigentes 
relativas aos recolhimentos do INSS (Fazenda Federal) e FGTS, juntamente com a 
Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT). 

 
 
4. REAJUSTE 
 

4.1. De acordo com o disposto na Lei Federal 10.192/01 e alterações posteriores, caso o 
prazo deste contrato atinja duração superior a um ano será admitido o reajuste de acordo 
com o ÍNDICE NACIONAL DE PREÇOS AO CONSUMIDOR AMPLO – IPCA/IBGE tendo 
como base o mês em que foi publicado o edital. 

 
4.1.1. O reajuste deverá ser solicitado através de ofício com timbre da CONTRATADA, 
que deverá ser protocolado diretamente com o GESTOR deste contrato, para que o 
mesmo seja analisado se houve inadimplência da empresa na execução do objeto deste 
contrato. 

 
4.1.1. Caso seja constatada inadimplência da CONTRATADA na execução do objeto a 

mesma não fará jus ao reajuste. 

4.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será 
contado a partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 

5. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
 

5.1. Executar integralmente o(s) serviço(s) objeto deste contrato, fornecer todo o material, 
ferramentas, equipamentos e veículos necessários a execução do(s) serviço(s), pelo 
percentual e nas condições oferecidas, não lhe cabendo o direito a qualquer ressarcimento 
por despesas decorrentes de custos ou serviços não previstos, quer seja por erro ou 
omissão. 

 
5.2. Correrão por conta exclusiva da CONTRATADA quaisquer tributos, taxas ou preços 
públicos porventura devidos, em decorrência deste contrato. 

 
5.3. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 

5.4. A CONTRATADA é responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais 
e comerciais resultantes da execução deste contrato e a CONTRATANTE poderá a 
qualquer tempo solicitar a comprovação do cumprimento desta cláusula, mediante 
requisição de cópias das guias de recolhimento quitadas, que deverão ser apresentadas 
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pela CONTRATADA, juntamente com as guias originais, que serão devolvidas após 
inspeção. 

5.5. Responsabilizar-se por seus empregados e auxiliares , no que se concerne ao 
cumprimento da legislação trabalhista, previdência social, seguro de acidentes de trabalho 
ou quaisquer outros encargos previstos em lei, em especial no que diz respeito às normas 
de segurança e higiene do trabalho, prevista na legislação Federal (Portaria nº 3.214, de 
08/07/1978, do Ministério do Trabalho), fiscalizando inclusive, a utilização pelos 
funcionários dos equipamentos de proteção individual (EPI), sendo que o seu 
descumprimento poderá motivar a aplicação de multas por parte da CONTRATANTE ou a 
rescisão contratual com aplicação das sanções cabíveis. 

 
5.5.1. A CONTRATADA deverá tomar todas as providências necessárias para 

prevenir possíveis acidentes que possam ocorrer por falta ou deficiência 
de sinalização e/ou proteção dos serviços, assumindo total 
responsabilidade sobre eventuais falhas. 

5.6. A CONTRATADA é responsável pelos danos causados diretamente à 
CONTRATANTE e/ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execução deste 
contrato, seja por atos seus, de seus empregados ou prepostos, não excluindo ou 
reduzindo essa responsabilidade à fiscalização ou o acompanhamento pela 
CONTRATANTE. 

 
5.7. Vedar, participar da execução de contrato, direta ou indiretamente, pessoa física ou 
jurídica, que estejam enquadradas nos termos do artigo 14 da Lei 14.133/21 

5.8. Informar endereço eletrônico (e-mail) oficial para contato, onde a CONTRATANTE 
poderá, a seu critério, adotar o correio eletrônico (e-mail) como principal canal de 
comunicação com a CONTRATADA. 

 

5.8.1. Confirmar recebimento de mensagens via correio eletrônico (e-mail), no prazo 
máximo de 48 (quarenta e oito) horas. 

5.8.2. Caso não haja confirmação de recebimento do correio eletrônico e, decorrido o 
prazo previsto no subitem anterior será considerado para todos os efeitos legais 
que a CONTRATADA recebeu e está ciente do conteúdo da mensagem enviada. 

5.9 A Credenciada deverá repassar integralmente à Contratante, em conta corrente nº 

xxxxxxx, os valores arrecadados da cobrança automática referente a Taxa de 

Preservação Ambiental – TPA, vedada qualquer retenção de valores. 

5.9.1 O repasse financeiro à Contratante, referente aos valores das transações 

processadas, deverá ser efetuado no prazo máximo de até 30 (trinta) dias, 

contados da data da validação da passagem do veículo pelo respectivo ponto 

de registro. 

5.10 Reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no 

prazo fixado pelo fiscal do contrato, os serviços fornecidos em que se verificarem 

vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados; 

5.11 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, de 

acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, 

de 1990); 
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5.12 Relatar à Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da 

entrega do objeto; 

5.13 Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto 

na condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização 

do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 

5.14 Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento 

do contrato; 

5.15 Manter durante toda a execução do contrato, as informações sobre os endereços e 

telefones para contato, devidamente atualizada; 

5.16 Designar preposto/representante para resolver todos os assuntos relativos à 

execução deste Contrato, indicando seus endereços físico e eletrônico (e-mail), 

telefone e celular; 

5.17 Proporcionar todas as facilidades necessárias ao bom andamento da execução do 

contrato; 

5.18 Repassar os valores das transações processadas à Contratante no prazo estipulado 

neste Termo de Referência e no instrumento contratual; 

5.19 Cobrar de acordo com as tarifas estipuladas pelo Município. 
 
 

6. DAS CONTESTAÇÕES 

6.1. Na hipótese de a CONTRATADA receber do usuário contestação de transação 
referente à cobrança automática da Taxa de Preservação Ambiental – TPA no 
município de Ilhabela, deverá comunicar formalmente a CONTRATANTE no prazo 
máximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da contestação, 
encaminhando relatório circunstanciado contendo as informações técnicas 
pertinentes à transação questionada. 

6.2. A apuração da regularidade da cobrança observará procedimento administrativo 
simplificado, a ser conduzido pela CONTRATANTE no portal da conveniada ou por 
meios oficiais, no prazo de até 10 (dez) dias úteis, assegurada a análise técnica dos 
registros eletrônicos de identificação veicular (TAG, RFID, LPR ou sistema 
equivalente), bem como de quaisquer outros elementos probatórios necessários à 
formação de juízo conclusivo, garantida a manifestação da CONTRATADA quando 
necessário. 

6.3. Constatada, mediante regular instrução processual e decisão administrativa 
devidamente motivada, a ocorrência de cobrança indevida ao usuário, e comprovado 
que o respectivo valor tenha sido previamente e regularmente repassado à 
CONTRATANTE, o montante correspondente ao volume de contestações do mês 
anterior, será ressarcido à CONTRATADA no prazo máximo de até 30 (trinta) dias, 
contados da formalização da decisão administrativa. 

6.3.1. É vedada a retenção unilateral de valores pertencentes ao Município ou a 
emissão automática de débito contra a CONTRATANTE sem prévia apuração 
conjunta e formalização administrativa. 

6.3.2. A CONTRATADA restituirá o valor contestado ao usuário, e emitirá 
mensalmente nota de débito e boleto com os valores dispendidos pela 
CONTRATADA, pelo que a CONTRATANTE se obriga a pagar a título de 
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reembolso. 

6.3.3. A CONTRATADA deverá apresentar a CONTRATANTE as comprovações de 
ressarcimento das contestações referente ao montante do item 6.3.2, 
devolvidas ao usuário da CONTRATADA. 

6.4. A falta, parcial ou total, ou o atraso do pagamento de quaisquer valores, nos prazos 
estabelecidos neste Contrato e suas eventuais alterações posteriores, poderá 
sujeitar a CONTRATANTE ao pagamento dos seguintes encargos adicionais: 

6.3.1. atualização monetária com base no IPCA ou, na sua falta, por outro 
índice oficial que legalmente o substitua;  

6.3.2. juros de 1% (um por cento) ao mês "pro rata die". 

 

 
7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
 

7.3. Orientar, acompanhar e fiscalizar, fornecendo os subsídios necessários à fiel 
execução do presente contrato. 

7.4. Realizar o acompanhamento do presente contrato, comunicando à CONTRATADA 
as ocorrências de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas. 

 
7.5. Encaminhar notas de empenho, autorização de fornecimento, notificações e demais 
documentos pertinentes à CONTRATADA sempre que necessário ou solicitado pela 
mesma. 

 
7.5.1. Enviar via correio eletrônico (e-mail) os documentos de que trata o item 
acima, conforme endereço eletrônico (e-mail) informado pela CONTRATADA. 

7.6. Encaminhar a Nota Fiscal devidamente atestada pelo GESTOR do contrato, quando 
em conformidade com a execução do objeto, à Secretaria de Gestão Financeira para 
liquidação da despesa. 

 
7.7. Designar profissionais, para, na qualidade de fiscal, acompanhar, o 
fornecimento/execução dos serviços objeto do contrato; 

7.8. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado; 
 

7.9. Suspender o pagamento da Nota Fiscal sempre que houver obrigação contratual 
pendente por parte da CONTRATADA, até a completa regularização. 

7.10. Aplicar à CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabíveis, 
garantindo o contraditório e a ampla defesa. 
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8. DA VIGÊNCIA CONTRATUAL 

8.3. O prazo de vigência contratual será de XXX (XXXXX) meses, contados da data da 
Assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da legislação vigente. 

 
8.4. O contrato não poderá ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas 
sanções de declaração de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder 
público, observadas as abrangências de aplicação. 

8.5. Preferencialmente o instrumento será firmado através de assinatura eletrônica e/ou 
digital, certificada pelo Sistema Eletrônico de Informações - SEI, garantida a eficácia das 
Cláusulas. 

 
8.6. Se tratando de assinatura certificada pelo Sistema Eletrônico de Informações - SEI a 
data em que a CONTRATANTE assinar o instrumento, será a data do instrumento 
contratual. 

 
9. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

9.3. O descumprimento do contrato ensejará aplicação das penalidades estabelecidas no 
Edital e seus anexos. 

 
10. DA EXTINÇÃO CONTRATUAL 

10.3. O contrato será extinto quando cumpridas as obrigações de ambas as partes, ainda 
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto. 

 
10.4. O contrato poderá ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou 
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei nº 
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 

10.4.1. Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. 
 

10.5. A CONTRATANTE terá a opção de extinguir o contrato, sem ônus, quando não 
dispuser de créditos orçamentários para sua continuidade ou quando entender que o 
contrato não mais lhe oferece vantagem. 

 
11. DOS CASOS OMISSOS 

11.3. Os casos omissos serão decididos pela contratante, segundo as disposições 
contidas na Lei nº 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, 
subsidiariamente, segundo as disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de 
Defesa do Consumidor – e normas e princípios gerais dos contratos. 

 
 
12. ALTERAÇÕES 
 

12.3. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina do art. 124 e seguintes 
da Lei nº 14.133, de 2021. 
12.4. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos 
ou supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do 
valor inicial atualizado do contrato. 
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12.5. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por 
simples apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 
14.133, de 2021. 

 
12.6. Será admitido o reequilíbrio econômico-financeiro do contrato desde que que 
devidamente comprovado, conforme alínea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei nº 
14.133, de 2021, mediante analise e aceitação da CONTRATANTE. 

13. PUBLICAÇÃO 
 

13.3. Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de 
Contratações Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem 
como no respectivo sítio oficial na Internet, em atenção ao art. 91, caput, da Lei n.º 14.133, 
de 2021. 

 
14. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 
 

14.3. A gestão e fiscalização serão exercidas no interesse exclusivo do CONTRATANTE, 
não suprimindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros por 
quaisquer irregularidades, nos termos do art. 117 da Lei Federal nº 14.133/21. 

 
14.4. Como disposto pelo Decreto Municipal 9.795, de 03 de abril de 2023 no qual 
regulamenta as atividades e os procedimentos administrativos de gestão e fiscalização de 
contratos firmados pelos órgãos e entidades da administração pública direta e indireta e dá 
outras providências, ficam designados conforme Portaria XXX/202X. 

 
14.4.1. O Gestor do Contrato será o(a) Sr(a).  , portador(a) do CPF nº 
 , ocupante do cargo de  . 

 
14.4.2. O Gestor do Contrato Substituto será o(a) Sr(a).  , portador(a) 
do CPF nº  , ocupante do cargo de  . 

14.4.3. O Fiscal do Contrato será o(a) Sr(a).  , portador(a) do CPF nº 
 , ocupante do cargo de  . 

14.4.4. O Fiscal do Contrato Substituto será o(a) Sr(a).  , portador(a) 
do CPF nº  , ocupante do cargo de  . 

 
14.5. Compete ao Gestor do contrato o exercício das atribuições descritas na Seção VI 
dos artigos 14 e 15 do Decreto Municipal 9.795, de 03 de abril de 2023. 

 
14.6. Compete ao Fiscal do contrato o exercício das atribuições descritas na Seção VII dos 
artigos 16,17,18,19 e 20 do Decreto Municipal 9.795, de 03 de abril de 2023. 

 
 
15. SUBCONTRATAÇÃO 

15.3. Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 
 
 
16. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

16.3. O presente contrato é celebrado com base nos seguintes dispositivos legais: 
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16.3.1. Constituição da República Federativa do Brasil. 

 
16.3.2. Lei Federal 14.133/21. 

 
16.3.3. Demais disposições legais aplicáveis, inclusive 
subsidiariamente, os princípios gerais do Direito. 

16.4. No que dispõe a Lei Federal 13.709/2018 e demais dispositivos legais acerca de 
proteção de dados, as partes aqui definidas como CONTRATANTE e CONTRATADA, 
cumprirão com todos os requisitos legais, comprometendo-se por si, seus funcionários, 
prepostos e/ou representantes legais a manter, o absoluto sigilo sobre as informações, 
dados, materiais e documentos, a que venha a ter acesso, voluntária ou involuntariamente 
por força do presente contrato celebrado, obrigando-se a tratar, compartilhar, divulgar, 
vender, comunicar, ceder ou fazer uso de quaisquer dessas informações, dados, materiais 
e documentos, seja na posição de CONTROLADOR ou OPERADOR DE DADOS, apenas 
em caso de exclusivo cumprimento de legislação sobre tratamento de dados ou ainda, em 
razão de cumprimento de legislação específica, sob pena de responsabilidade na forma da 
lei nacional e internacional sobre proteção de dados, sem prejuízo de perdas e danos, 
outras cominações legais e cabendo ainda a aplicação das sanções previstas na Lei 
Federal 14.133/21, que poderão ser aplicadas cumulativamente ou não, sem prejuízo da 
possibilidade de rescisão contratual. 

 
16.5. Faz parte integrante deste contrato como se nele estivesse contido, o processo 
administrativo que o originou e seus anexos e todos os documentos exigidos pelo mesmo. 

 
17. DO FORO 
 

17.3. A todas as questões suscitadas na execução deste contrato, não resolvidas 
administrativamente, o Foro será o da Comarca de Ilhabela, com renúncia de qualquer 
outro, por mais privilegiado que seja. 

 
Lido e achado conforme, assinam este instrumento, as partes contratantes em duas vias de 
igual teor e forma. 

Ilhabela, na data da assinatura digital. 
 
 

 

ANTONIO LUIZ COLUCCI 

Prefeito Municipal 

CONTRATANTE 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Sr.(a) XXXXXXXXXXXX 

CONTRATADA 

http://www.ilhabela.sp.gov.br/

