| PREFEITURA DE COTIA

' SECRETARIA DE LICITACOES E LOGISTICA

PREGAO ELETRONICO N2 22/2024
(Processo Administrativo n.° 39.354/2023)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Municipio de Cotia, por meio da
Secretaria Municipal de LicitacOes e Logistica, sediada na Estrada Boa Vista, n2 575, Jardim Atalaia
- Cotia / SP — Galpdes 11 e 12, Condominio Boa Vista — Rod. Raposo Tavares n? 36.720, Cotia/SP,
realizard licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento
(menor prego), nos termos da Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021 e do Decreto Municipal n2
9.261 de 15 de dezembro de 2023, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 05/07/2024
Horario: 10:00 horas.
Local: Bolsa de Licitagdes do Brasil — BLL (Bolsa de Licitagdes e Leildes) https://bll.org.br

1. DO OBIJETO

O objeto da presente licitacdo é a Prestacdo de Servicos de Pesquisa de Precos, Reserva, Emissao,
Marcagdo, Remarcag¢do e fornecimento de Passagens Aéreas Nacionais, Internacionais e
Hospedagem para Servidores e Colaboradores Municipais, conforme condi¢Ges, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.1. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes do objeto desta licitagdo serdo provenientes das dotagdes
or¢amentdrias do exercicio de 2024:

Dotagdo — 355/2024
Ficha—1971-21.01.3.3.90.39.04.122.7006.2.016.01.1100000.

Orgdo - 21 — Secretaria Municipal de Governo

Unidade — 1 - Governo

Natureza de Despesa: 339039 — outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica
Subelemento da Despesa: 99 — outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica
Funcdo —4 - Administracao

Sub- Fungao — 122 — Administracao Geral

Programa: 7006 — Suporte Administrativo

Acdo: 2016 — Manutenc¢ao dos Servicos Administrativos

Fonte — 1 — Tesouro Municipal

Aplicagao 1100000 — Geral

Valor da Reserva: RS 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais).

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
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3. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA
3.1. O licitante deverd estar credenciado, preferencialmente de forma direta ou através de

empresas associadas a Bolsa de LicitacGes e LeilGes, até no minimo uma hora antes do hordario
fixado no edital para o recebimento das propostas.

3.2, Para ter acesso ao sistema eletrOnico, os interessados em participar deste Pregao
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, informando-se a respeito do
funcionamento e regulamento do sistema.

3.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao Municipio responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.4. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em
gualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a BLL - Bolsa
de Licitagdes e Leildes ou ao MUNICIPIO DE COTIA a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema
eletronico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade
técnica para realizacdo das transagées inerentes ao pregao eletronico.

3.6. O credenciamento implica na aceitacao, pelo licitante, de todas as normas e condicGes
estabelecidas neste Edital, bem como implica a obrigatoriedade de manter todas as condi¢cGes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacdo, obrigando-se o licitante a declarar, sob as
penas da lei, a superveniéncia de fato impeditivo a participa¢do, quando for o caso.

3.7. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transaces efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.8. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na
BLL - Bolsa de LicitagGes e Leildes e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pelas
informacgdes, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo
identificados.

3.8.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacao no
momento da habilitacado.

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo

Pagina 2 de 49
Estrada Boa Vista, n° 575, Jardim Atalaia - Cotia / SP — Galpdes 11 e 12, Condominio Boa Vista — Rod. Raposo
Tavares n° 36.720 - Telefone: (11) 4616-4846



PREFEITURA DE COTIA

'%;\'J SECRETARIA DE LICITAGOES E LOGISTICA
o Eﬁ'TH‘-.-".
4, DA PARTICIPACAO NO PREGAO
4.1. O MUNICIPIO DE COTIA esta isento de quaisquer custos de operacionalizac3o e uso do

sistema www.bll.org.br, ficando a cargo do(a) licitante vencedor(a) do certame os encargos
financeiros ou de qualquer espécie estabelecidos com a promotora do sistema, nos percentuais
compativeis com o objeto licitado neste edital de acordo com o termo contratual ajustado entre
as partes (Licitante/BLL — Bolsa de Licita¢Oes e LeilGes) referentes a utilizagdo dos recursos de
tecnologia da informacao.

4.2, Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular junto a BLL — Bolsa de
LicitagOes e Leiloes.

4.2.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.3. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n2 11.488, de
2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor

individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006.

4.4. Nao poderdo participar desta licitacdo os interessados:

4.4.1. cujo ramo de atividade prevista em seu ato constitutivo ndo seja compativel com o
objeto da presente licitagdo;

4.4.2. impedidas de licitar e contratar com o Municipio de Cotia, nos termos do inciso Ill, do
art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021;

4.4.3. que ndo atendam as condig¢Ges deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.4.4. estrangeiros que ndo tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

4.4.5. que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 14 da Lei n? 14.133, de 01 de abril
de 2021;

4.4.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

4.5. Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em

campo proéprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.5.1. gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de
2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
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4.5.1.1. caso haja itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. nositens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante nado ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte.

4.5.2. gue estd ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3. gue cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5. gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.5.6. qgue a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.7. gue ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Il do art.
59 da Constituicdo Federal;

4.5.8. que 0s servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
gue atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da
Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante
as sancgdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com a
descrigcdo do objeto ofertado e o precgo, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da
sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio.

5.2, O envio da proposta ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
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5.3. O envio dos documentos de habilitacao serdo devidos somente pelo vencedor da
licitacdo, conforme o artigo 63, inciso I, da Lei Federal n2 14.133/2021.
5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a

documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletronico durante a
sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. N3o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de
negociac¢do e julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrbénico, dos seguintes campos:

6.1.1. Quantidade a ser adquirida,
6.1.2. Valor unitario e total do item;

6.1.3. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacbes relevantes do Termo de
Referéncia;

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Os valores deverdo ser expressos em Reais, com no maximo 04 (quatro) casas decimais
apos a virgula, conforme o mapa comparativo de valores obtidos no mercado para o orgamento
prévio.

6.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens.

6.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao,
sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacgao.

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
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6.7. Os licitantes devem respeitar os precos mdaximos estabelecidos nas normas de

regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

6.7.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas e, apds o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢ao das medidas necessdrias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacao dos
agentes publicos responsdveis pela ordenacdo das despesas e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucdo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES
7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema

eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
gue ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insandveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrdrio, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo menor valor do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
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7.7. O licitante somente podera ofertar lance de valor inferior ou percentual de desconto

superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta,
deverad ser inferior ao menor lance ofertado;

7.9. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessao publica.

7.11. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

7.12. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo
publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema,
podera o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessdo publica de lances, em prol da consecu¢dao do melhor prego.

7.14. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.16. Problemas operacionais com a plataforma eletronica deverdo ser comunicados pelos
licitantes, imediatamente ao provedor Portal Bolsa de Licitagdes do Brasil — BLL.

7.17. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

7.18. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte
e quatro horas da comunica¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico
utilizado para divulgacao.

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
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7.19. O Critério de julgamento adotado serda o menor preco do_ITEM, conforme definido

neste Edital e seus anexos.
7.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60, paragrafos 12 e 22, da Lei Federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021,
sem prejuizo do artigo 44 e 45, da Lei Complementar 123/2006.

7.22. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.23. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, apds aplicagdo do
tratamento diferenciado, se houver, ou, na falta deste, com base na classificacdo originaria,
durante a sessdo publica, com vistas a reducdo do preco total ou dos valores unitdrios, de forma
a equaliza-los com o valor estimado pelo Municipio de Cotia, a qual instrui o processo da licitagao.
Em qualquer caso, devera constar apenas 02 (duas) casas decimais apds a virgula.

7.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrGnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condicBes
diferentes das previstas neste Edital.

7.24.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.24.2. O Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta readequada ao Uultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessdrios a
confirmacgao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.25. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, daquele que apresentar valor
final superior ao preco maximo estimado, desconto menor do que o minimo exigido (vide subitem
7.8);

8.1.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios

simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitagdo nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
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8.2. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a

exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita;

8.3. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdao de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente poderd ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.4. O(a) Pregoeiro(a) poderd convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas,
sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.4.1. E facultado o Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
8.4.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que

contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informagOes pertinentes, a exemplo de catadlogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados
pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de nao
aceitagdo da proposta.

8.5. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.6. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

8.7. O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obten¢do de melhor
preco, vedada a negociagao em condig¢des diversas das previstas neste Edital.

8.7.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.
8.7.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes.

8.8. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o Pregoeiro verificara a
habilitacao do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITAGAO

9.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual
descumprimento das condicGes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo
gue impeca a participa¢do no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

José Lopes Filho
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a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);
e

c) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de CondenacgGes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

d) Cadastro de Relacdo de Apenados mantido pelo TCE/SP.

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substituicdo das consultas
das alineas acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢ées
impostas ao responsavel pela prdtica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.3. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por
falta de condigao de participagao.
9.1.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia

do empate ficto, previsto nos art. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitagdo dos licitantes serd
verificada por meio do sistema eletronico, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a
habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdémica financeira e
habilitacdo técnica.

9.2.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes no sistema
eletronico, para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva documentacgao atualizada.

9.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidGes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessdrios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena
de inabilitagao.
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9.4. Somente havera a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos

mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacao
a integridade do documento digital.

9.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.5.1. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

9.5.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢gdo do
recolhimento dessas contribuicées.

9.6. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo:

9.7. Habilitac¢ao juridica:
9.7.1.1.  Ato constitutivo e alteragdes (ou consolidacdo), registrados no 6rgao competente.

9.7.2. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

9.8. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

9.8.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.8.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjuntan?1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.8.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.8.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;
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9.8.5. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.8.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal (ISSQN) do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.8.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Municipal do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.8.8. caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentacgdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de
inabilitacdo.

9.9. Habilitagao Econémico-Financeira:

9.9.1. Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da licitante, no
maximo com 90 (noventa) dias da data da abertura da sessdo publica da licitagdo.

9.9.1.1.  Se, na certiddo apresentada, constar distribuicdo de processo de recuperagdo judicial
e/ou extrajudicial, a licitante deverd apresentar o plano de recuperacdo devidamente
homologado pelo juizo competente, em conformidade com a Siumula n2 50, do TCE/SP.

9.9.1. Deverd constar no corpo do atestado a razdo social, enderegco completo, CNPJ/MF da
empresa fornecedora do atestado, vigéncia contratual, bem como a data, assinatura e
identificacdo do assinante.

9.9.1.1. Caso se faga necessdrio, e visando a confirmacdo da veracidade das informagdes
apresentadas nos atestados, o Pregoeiro podera solicitar, mediante diligéncia, todas as
informacBes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados ofertados na presente
licitacdo, por meio da solicitacdo, dentre outros documentos, de cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho.

9.10. OUTRAS COMPROVAGOES

9.10.1. Declaracdes subscritas por representante legal do licitante, elaboradas em papel
timbrado conforme modelos constantes deste Edital, atestando:

9.10.1.1. Que a empresa se encontra em situagao regular perante o Ministério do Trabalho ,
no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 72 da Constituicao Federal,
conforme modelo constante do Anexo V.

José Lopes Filho
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9.10.1.2. Que inexistem situacdes que impliguem em Nepotismo, na forma do modelo do
Anexo VI.

9.11. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
gue a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.11.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase
de habilitagdo.

9.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

9.13. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sang¢bes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentacgao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo
prazo para regularizagdo.

9.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade
da mesma.

9.15. Serdinabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

9.16. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final (READEQUADA) do licitante declarado vencedor deverda ser
encaminhada no prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema
eletrdnico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante
ou seu representante legal;

José Lopes Filho
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10.1.2. conter a indicacao do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento;

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragdo no
decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

10.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo,
tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.4. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e por extenso.

10.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e total, prevalecerdo os primeiros, se
ndao comprometer a rodada de lances; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os
valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos. Caso haja divergéncia nas
guantidades e aritmética, a proposta sera desclassificada.

10.5. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢cdo que induza o julgamento a mais
de um resultado, sob pena de desclassificagao.

10.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo
a proposta de outro licitante.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera
concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a inteng¢ao
de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(Ges) pretende recorrer
e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara
as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifesta¢do motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara
a decadéncia desse direito.
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11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente ter3, a partir de entdo, o prazo de (03) trés
dias Uteis para apresentar as razoes de recurso, conforme o inciso |, do artigo 165, da Lei Federal
ne 14.133/2021.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital, mediante agendamento prévio.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdao publica precedente ou em que seja anulada a prdpria sessdao publica,
situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123, de 2006.
Nessas hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

12.2.1. A convocacgdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, de acordo com
a fase do procedimento licitatério.

12.2.2. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.
13. DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologard o procedimento licitatério.
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14. DAS CONDIC()ES PARA A ASSINATURA DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO
EQUIVALENTE
14.1. Homologado o certame, a adjudicatdria sera convocada para assinar o contrato no

prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento da convocacdo, prorrogavel
por igual periodo, se solicitado pela licitante vencedora durante seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado e aceito pelo Municipio de Cotia.

14.2. A adjudicataria devera providenciar, como condicdo para a assinatura do contrato:

14.2.1. Apresentar o comprovante de Registro ou Inscricio no Ministério do Turismo

(EMBRATUR).

14.2.2. Indicacdo do responsavel pela assinatura do contrato contendo o nome completo,
numero da cédula de identidade — RG e do Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda — CPF/MF.

14.2.3. Indicacdo do representante da CONTRATADA durante a execu¢do do contrato,
contendo o nome completo, nimero da cédula de identidade — RG e do Cadastro Nacional de
Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda — CPF/MF.

14.2.4. Cépia da cédula de identidade — RG e do Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda — CPF/MF da pessoa responsavel pela assinatura do contrato, sendo ela
representante legal da empresa ou procurador devidamente constituido.

14.2.5. Instrumento publico ou particular de mandato, este ultimo com firma reconhecida,
outorgando poderes ao signatario da contratagao, quando o assinante ndo se tratar de sécio ou
diretor autorizado através do estatuto ou contrato social.

14.2.6. Estatuto ou Contrato Social da empresa, caso tenham ocorrido alteragées que
envolvam a representacdo legal da licitante, apds a realizagdo da sessao publica.

14.2.7. Documentos apresentados na fase de habilitagdo que, por ocasido da assinatura do
contrato, estiverem com a data de validade vencida.

14.3. Caso a licitante vencedora ndo assine o contrato no prazo fixado, conforme o artigo
90, e seus paragrafos, da Lei Federal n? 14.133/2021, ou, por ocasido de sua assinatura, ndo
apresente os documentos estipulados no item anterior, ficara sujeita as penalidades previstas no
artigo 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

14.4. Na hipdtese de ocorréncia do referido no item anterior, o Municipio de Cotia podera
ainda revogar a licitacdo ou convocar outro licitante, respeitada a ordem de classifica¢do, para,
apés a comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais
documentos complementares e, feita a negociagao, assinar o termo de contrato ou instrumento
equivalente.

14.5. O prazo de vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, respeitando a grade de
fornecimento dos materiais, e, conforme previsdo no instrumento contratual anexo a este edital.
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14.6. As regras referentes ao pagamento, reajustamento, se aplicdvel, critérios de

recebimento do objeto, assim como das obrigacdes das partes estao disciplinadas na minuda de
termo de contrato, anexa a este Edital.

15. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
licitante/adjudicatério que:

15.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

15.1.2. apresentar documentacdo falsa;

15.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

15.1.4. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

15.1.5. nao mantiver a proposta;

15.1.6. cometer fraude fiscal;

15.1.7. comportar-se de modo inidoneo;

15.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

15.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangdes:

15.3.1.  Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

15.3.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

15.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o drgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

15.3.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

15.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
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15.5. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de

infragao administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracao de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

15.5.1. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de
12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

15.5.2. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo
de agente publico.

15.6. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o Municipio de Cotia podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

15.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021 e no Decreto
Municipal n2 9.261/2023.

15.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade e razoabilidade.

15.9. As sanc¢les por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no
respectivo termo de contrato.

16. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

16.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa poderd impugnar este Edital.

16.2. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail

licitacoes@-cotia.sp.gov.br ou por peti¢ao dirigida ou protocolada no enderego Avenida Benedito
Isaac Pires, n2 35, Parque Dom Henrique, Cotia/SP, setor de Protocolo do Municipio.

16.3. Caberda a autoridade competente, auxiliado pelo Pregoeiro, assim como pelos
responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnagdo no prazo de
até trés dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacdo com a divulgacdo no sitio
oficial eletrénico.

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo

Pagina 18 de 49
Estrada Boa Vista, n° 575, Jardim Atalaia - Cotia / SP — Galpdes 11 e 12, Condominio Boa Vista — Rod. Raposo
Tavares n° 36.720 - Telefone: (11) 4616-4846



PREFEITURA DE COTIA

-:@\-J SECRETARIA DE LICITACOES E LOGISTICA
Lot
16.4. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.
16.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

16.6. A autoridade competente responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de
trés dias uteis, contado da data de recebimento do pedido, quando encaminhado pelo pregoeiro.
16.7. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

16.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

16.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema
eletrdnico/sitios oficiais e vinculardo os participantes e a administracao.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS
17.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
17.2. N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicag¢do em contrdrio, pelo Pregoeiro.

17.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o hordrio de Brasilia — DF.
17.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou

falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficdcia para fins de habilita¢do e classificagdo.

17.5. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.
17.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administra¢do, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

17.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo licitatdrio.

17.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracgao.

17.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
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17.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

17.11. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletronico
www.cotia.sp.gov.br/licitacoes, poderdo ser consultados aos interessados, no endereco Estrada
Boa Vista, n? 575 — Galp&do 11 e 12 - Condominio Boa Vista - Jardim Atalaia - Cotia/SP, das 08
horas e 30 minutos as 16 horas, mediante agendamento prévio.

18. DOS ANEXOS

18.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

18.1.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

18.1.2. ANEXO Il — Modelo da Proposta Comercial;

18.1.3. ANEXO Il - Modelo de Declaracdo de enquadramento de Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte;

18.1.4. ANEXO IV — Modelo de Declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de
habilitacao;

18.1.5. ANEXO V — Declaracdo de que ndo emprega menor;

18.1.6. ANEXO IV — Declaracao de Inexisténcia de Situa¢des que impliquem Nepotismo;
18.1.7. ANEXO VII — Minuta de Termo de Contrato;

18.1.8. ANEXO VIIl — Modelo de Pedido de Fornecimento;

18.1.9. ANEXO IX — Termo de ciéncia e notificacdo;

18.1.10. ANEXO X-— Cadastro de responsaveis;

18.1.11. ANEXO XI — Declaracdo de Documentos a disposi¢do do Tribunal; e

18.1.12. ANEXO XIl — Termo de designacao;

Cotia, 12 de junho de 2024.

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
Autoridade competente!

2 conforme delegac¢3o contida no Decreto Municipal n2 9.261/2023, com altera¢des posteriores

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de pesquisa de prego, reserva,
emissdo, marcacdo, remarcacdo, endosso e fornecimento de passagens aéreas nacionais,
internacionais e hospedagem para servidores e colaboradores municipais, quando em viagem

exclusiva de interesse publico.
2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo proposta justifica-se pela necessidade de deslocamento de servidores e/ou
colaboradores, para reuniGes em diversas localidades, plenarias, congressos, semindrios, cursos,
eventos ou representacdes em outros locais que necessitem de deslocamento, tornando-se,

portanto, imperiosa a realizacdo dessa contratacdo.

3. DEFINICOES

3.1. Para fins deste Termo de Referéncia sdo adotadas as seguintes defini¢bes:
3.1.1 Transaction Fee: modelo pelo qual o cliente remunera os servigos das agéncias de viagens,
mediante taxa fixa por transacdo, para suportar integralmente todos os custos diretos e indiretos
envolvidos na administracdo das demandas de viagens;

3.1.2 Agenciamento de viagens: servi¢o prestado por agéncia de turismo, compreendendo a
venda comissionada ou a intermedia¢do remunerada na comercializagdo de passagens, viagens e
servigos correlatos, conforme especificagdes;

3.1.3 Passagens aérea: compreende o trecho de ida e o de volta ou somente um dos trechos;

3.1.4 Bilhetes de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque;
3.1.5 Trechos: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independente de
existirem conexdées ou de serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

3.1.6  Seguros de assisténcia em viagem internacional: compreende cobertura para acidente ou
enfermidade, incluindo despesas medico hospitalares, reembolso farmacia e odontoldgico,

traslado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em viagens ao exterior.

3.1.7 Tarifas do servico de transporte aéreo de passageiros: valor Unico cobrado pela
companhia aérea em decorréncia da presta¢do do servigo de transporte aéreo de passageiros, de

acordo com o itinerdrio determinado pelo adquirente;

José Lopes Filho
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3.1.8 Taxas de embarque: tarifa aeroportuaria cobrada ao passageiro, por intermédio das
companbhias aéreas;
3.1.9 Cotagles:
3.1.9.1 Passagens aéreas: compreende a pesquisa de disponibilidade para os trechos, datas e

horarios solicitados em todas as cias aéreas atuantes no referido trecho;

3.1.9.2 Hospedagens: se refere a pesquisa de valores e disponibilidade para o periodo e local

solicitado, nas classes tarifarias solicitadas;

3.1.9.3 Seguro assisténcia de viagem: compreende a pesquisa de valores para o periodo e local

solicitado;

3.1.9.4 Emissbes: compreende a pesquisa, reserva e remarcacdo de voos, emissao de bilhetes
e marcagdo de assentos. Somente para fins de pagamento, deverd ser considerado que a
guantidade de requisices de passagens aéreas serd a mesma da quantidade de emissGes de
passagens aéreas, ou seja, a cada requisicdo de passagem correspondera a 01 (uma) emissdo de
passagem, independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea;

3.1.9.5 Remarcagdes: compreende altera¢do de datas, trechos e/ou horérios de voos;

3.1.9.6 Cancelamentos: compreende a solicitacdo de desisténcia de utilizacdo de bilhete

emitido.

4. DOS SERVICOS COMPREENDIDOS E EXECUGAO

4.1. Os servigos consistem em:
4.1.1. Fornecer passagens aéreas, nacionais e internacionais, para quaisquer destinos servidos

por linhas regulares de transportes aéreos;

4.1.1.2. Disponibilizar, sem 6nus para o CONTRATANTE, acesso ao Sistema de Gestdo de Viagens

Corporativas, via web, na modalidade self booking, com utilizagdo do e- ticket.

4.1.1.3. Negociar tarifas promocionais e acordos (tour codes) diretamente, ou assessorando ao
Orgdo gestor, perante as companhias aéreas, incluindo os resultados obtidos no Sistema de

Gestdo de Viagens Corporativas.

José Lopes Filho
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4.1.1.4. Prestar, por meio do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, os servigos
transacionais de emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacdo) e cancelamento de bilhetes de
passagens aéreas nacionais, bem como providenciar as atividades conexas de contratacao de

seguros de viagem e bagagem.

4.1.1.5. Os bilhetes deverdo ser emitidos pela tarifa mais econdmica, excetuando-se os casos

em que PREFEITURA autorizar emissdo por outra tarifa com a devida justificativa;

4.1.1.6. Os bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais cujas alteracbes sejam
encaminhadas a CONTRATADA até as 17h00 deverdo ser emitidas obrigatoriamente no mesmo

dia;
4.1.1.7. Assolicitages encaminhadas apds as 17h00poderado ser emitidas no dia seguinte,

6. excecdo dos casos urgentes e excepcionais que serdao comunicados pela CONTRATANTE a

CONTRATADA, para emissdo imediata;

4.1.1.8. Os prazos estipulados nos subitens anteriores, excepcionalmente, poderdo ser
alterados, desde que solicitados por escrito, com a devida justificava da empresa CONTRATADA

e aceito pela CONTRATANTE.

4.1.2. Atender as demandas de reserva, emissdo, marcagdo, remarca¢do e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas, nacionais, internacionais e hospedagem, emissao de seguro de
assisténcia em viagem nacional e internacional, reserva de hotéis nacionais e internacionais,

sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

4.1.3. Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario e frequéncia de
deslocamentos (partida/chegada); localizacdo e reserva de hotel, que melhor atenda as

necessidades da solicitante; aquisicdo de seguros de viagem para trechos internacionais.

José Lopes Filho
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4.1.4. Prestar informagGes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais e
internacionais, periodicidade de voos e de viagens e de variacdo de tarifas, inclusive
promocionais, colaborando na definicdo do melhor roteiro e informando sobre eventuais
vantagens que a CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos precos

contratados;

4.1.5. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas,

concedidos pelas companhias aéreas e demais prestadores de servicos;

4.1.6. Efetuar cotagOes, antes da emissao do bilhete de passagem, que no momento estiverem
sendo praticadas pelas empresas aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor

valor;

4.1.7. Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a reserva do voo,
imediatamente apds o recebimento da requisicdio em nome do beneficidrio indicado na
solicitacdo, bem como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem logo apds o

recebimento da referida requisicao;

4.1.8. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens
aéreas para rotas nacionais e internacionais, inclusive o retorno, indo imediatamente ao
aeroporto quando o sistema da empresa de transporte estiver fora do ar e o prazo para a entrega

do bilhete for exiguo;

4.1.9. Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de
transporte aéreo, informando a Prefeitura, o nimero do bilhete, cédigo de transmissao,

companhia aérea/, valor dos trechos e taxas de embarque;

4.1.10 Apresentar a CONTRATANTE relatdrio com os precos praticados pelas companhias

aéreas pesquisadas, logo depois de efetuada a reserva e emitido o bilhete;
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4.1.11. Entregar os bilhetes de passagens aéreas, vouchers para hotéis e demais servicos,
diretamente ao funciondrio responsavel pelo servico no ambito da PREFEITURA ou a outro

designado, ou envid-los por meio de correio eletronico;

4.1.12. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou

trechos ndo utilizados;

4.1.13. Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudancas de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante documento oficial apresentado pela
PREFEITURA, sendo que, nos casos em que houver aumento de custo, com requisicao de valor
complementar e, se houver diminuicdo de custo, com emissdo de nota de crédito a favor da

PREFEITURA, a ser utilizado como abatimento no valor da fatura posterior;

4.1.14. Promover reembolso de passagens nao utilizadas pela PREFEITURA, mediante
solicitagdo feita por meio de documento oficial, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do

recebimento do referido documento, com emissdo de nota de crédito a favor da PREFEITURA;

4.1.15. Subsidiar a resolugdo de problemas que venham ocorrer com passageiros ou passagens,

quando do embarque ou desembarque, no Brasil ou no Exterior;
4.1.16. Providenciar SEGURO ASSISTENCIA em viagem internacional;

4.1.16.1 Quando solicitado, a CONTRATADA devera providenciar no minimo03 (trés) cotacdes
de SEGURO ASSISTENCIA em viagem internacional, para aprovac¢do do custo e autoriza¢do da

emissdo pela PREFEITURA;

4.1.16.2 Providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas, cotagdo em companhia seguradora para
aprovacdo do custo e autorizagdo da emissao pela Prefeitura, no Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas, da contratacdo de seguro de assisténcia médica por acidente ou mal subito,
despesas meédico/hospitalares, reembolso farmacéutico e odontoldgico, translado e

repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, com as seguintes coberturas:

a- morte acidental, considerando o evento com data definida, subito, involuntdrio e que tenha

como consequéncia direta a morte do passageiro;
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b-invalidez por acidente, considerando perda, reducdo ou impoténcia funcional definitiva, total

ou parcial, de membro ou 6rgao do passageiro.

4.1.16.3. Na cotagdo do seguro, deverao ser observados minimamente os valores abaixo, garantida

a efetividade das demais coberturas, independente do destino da viagem:

a. assisténcia médica por acidente ou enfermidade (por evento): R$ 10.000,00;
b. assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): RS 200,00;

¢. assisténcia odontoldgica (por evento): RS 200,00.

4.1.16.4. Administrar reembolsos de passagens (descontos concedidos, cancelamentos e similares)
junto as companbhias aéreas, cujo prazo ndo devera ultrapassar 60 dias, salvo justificativa

apresentada pela companhia aérea.

5. DA REMUNARACAO, MEDICOES E PAGAMENTO.
5.1. A remuneracdo da CONTRATADA serd feita exclusivamente mediante Taxa de

Transacdo ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee), de valor fixo, aplicavel a cada uma das

seguintes operagoes:

5.1.1 emissdo, reemissdo (alteragdo/remarcacdo) de passagens aéreas, diretamente no sistema
ou, se ndo disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail, pela mesma companhia aérea (mesmo

CNPJ), independentemente da(s) rota(s) ou destino(s) quando o bilhete aéreo for de ida e volta;

5.1.2 emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas, diretamente no sistema
ou, se n3do disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou

destino(s), quando o bilhete for somente de ida;

5.1.3 emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas, diretamente no sistema
ou, se n3do disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou
destino(s), quando o bilhete for somente de volta, ainda que o bilhete de ida tenha sido emitido

pela mesma companhia aérea (mesmo CNPJ);
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5.1.4 acada cancelamento de passagem aérea de ida e volta,
5.1.5 a cada cancelamento de passagem aérea somente de ida,
5.1.6 acada cancelamento de passagem aérea somente de volta,
5.1.7 acada contratacdo de seguro viagem;

5.2. Para efeito de medicdo do servico, serd considerada uma Unica taxa de transacdo para
viagem de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo CNPJ. Caso ida e
volta sejam realizadas por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos, serdo consideradas

duas taxas de transacdo.

5.3 ATaxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) constitui a Unica forma de
remuneragcdao a CONTRATADA pelos servicos de agenciamento sistematizado previstos, sendo
vedada a cobranca de ADE (Adicional de Emissdo), ADEDU (Adicional de Emissdo-DU), DU, RAT
(Repasse a Terceiros), RAV (Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU),
TRAV (Taxa de Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou
sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servigos como forma de remuneragdo pelos

servicos prestados.

5.4 A CONTRATADA devera fornecer mensalmente. Sem custo adicional, relatérios executivos
customizados a CONTRATANTE, com base nos dados relativos as viagens realizadas e nao

realizadas, bem como as transagdes executadas pela CONTRATADA, na forma deste termo;

5.5.0 valor a ser pago pelo CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos, correspondera
ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas dentro do més de referéncia, descontadas
eventuais comissdes pagas por companhias aéreas, acrescido das taxas de embarque, bem como

de eventuais seguros viagem/bagagem, adotando-se para o célculo a seguinte formula:

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
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VF=VP-VC+TE+S

onde: VF = Valor da fatura (valor a ser pago); VP = Valor

da passagem aérea;

VC = Valor da eventual comissao paga pela companhia aérea a agéncia contratada; TE = Valor da

taxa de embarque;

S = Seguro viagem/bagagem (quando for o caso).

5.6 O valor a ser pago pelo CONTRATANTE pelos servigos de agenciamento correspondera a
guantidade de operagdes efetivadas dentro do més, multiplicado pelo valor da Taxa de

Transacdo (Transaction Fee).

5.7. Apds a conferéncia e aprovagdo dos quantitativos e valores apresentados, o 6rgdo gestdo
comunicard a CONTRATADA no prazo de 3 (trés) dias Uteis, o valor aprovado, e autorizara a

emissdo das correspondentes notas fiscais/faturas.

5.8. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o CONTRATANTE,

e apresentadas no prazo de 3 (trés) dias Uteis para Secretaria Gestora.

5.9. Recebidas as Notas Fiscais/Faturas, a Comiss&o de Fiscalizacdo tera o prazo de 3 (trés) dias

Uteis para emissdo dos Atestados de Realizacdo dos Servicos.

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
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5.10. A emissdo do Atestado de Realizacdo dos Servicos ndo exime a CONTRATADA de sua

responsabilidade, na forma da lei, pela qualidade, correcao e seguranca dos servicos prestados.

6. DO SISTEMA E SUAS FUNCIONALIDADES

O Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, via web, na modalidade online booking, com

utilizacdo do e-ticket, devera:

6.1. Estar interligado diretamente com os sites:

6.1.1. Das empresas aéreas nacionais: LATAM, Gol, Azul, Avianca, Passaredo, Total e outras;

6.1.2. Dos principais Sistemas GDS Global Distribution System ou CRS (Central Reservation
System), tais como Amadeus, Navitaire, Argo IT, Reserv, Sabre e TMS (Travel Manegement

System).

6.2. Suportar as operagOes de processamento, gerenciamento e acompanhamento das
requisicées e emissdes, bem como os dados a elas relativos, com performance compativel com

a carga, porte e demanda de trabalho exigidos;

6.2.1. Conter campo préprio para insercao de justificativa por parte do érgao gestora.

6.3. Dispor de armazenamento de dados em forma de B.l. (Business Inteligence) ou
similar, de maneira a permitir emissdo de relatdorios sobre as transacOes realizadas,

informacdo de despesas, estatisticas e economias.

6.4. Possibilitar:
6.4.1. Emissao de comprovante da reserva;
6.4.2. Emissdo instantanea de bilhete de passagem aérea eletronica (e-ticket), reemissdo e

cancelamento;

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
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6.4.3. Marcacado dos bilhetes de passagens aéreas nos horarios estabelecidos, inclusive retorno,

endosso, desdobramento, bem como qualquer tarefa associada a esses procedimentos;

6.4.4. Emissdo de relatdrios com periodicidade no minimo mensal, do tipo B.l. ou similar, que

reflitam, dentre outros, os seguintes dados:

* Relatdrio de bilhetes de passagens aéreas emitidos;
* Relatdrio de bilhetes de passagens aéreas (faturados) e ndo voados;
* Relatdrio dos valores pagos sem observancia do critério de menor preco; ¢ Relatério dos

descontos acumulados no periodo (mensal);

* Relatdrio dos destinos voados;
* Relatdrio dos destinos mais voados;
* Relatdério de economia acumulada (escolha do menor preco vis a vis outros precos e compra

com antecedéncia minima estipulada na politica).
6.4.5. Requisicdo de reembolso do valor de passagens aéreas emitidas, pagas e nao utilizadas

A EMPRESA VENCEDORA DEVERA APRESENTAR NA ASSINATURA DO CONTRATO O
COMPROVANTE DE REGISTRO OU INSCRICAO NO MINISTERIO DO TURISMO (EMBRATUR).

José Lopes Filho
Secretario Municipal de Governo
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ANEXO Il — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Ao

Municipio de Cotia

Processo n°® xxxxxxx/2023
LICITANTE:

CNPJ/MF:

INSCRICAO ESTADUAL:

INSCRICAO MUNICIPAL:

ENDERECO:

NOME DO REPRESENTANTE/CPF/RG:
DADOS BANCARIOS:

Valor estimado Valor Unit.
anual para a Parao
ITEM Qtd. |contratagao dos DESCRICAO UN agenciamento de
servigos viagens
RS RS

Contratagdo de Empresa para Prestacdo de
Servicos de Pesquisa de Precos, Reserva,
Emissao, Marcag¢ao, Remarcacgdo, endosso e
fornecimento de  passagens  aéreas
nacionais, internacionais e hospedagem para
1. 01 R$ 250.000,00 (servidores e colaboradores Municipais
quando em viagem exclusiva de interesse
publico, conforme as especificagbes do
termo de referéncia do anexo |, do edital.

Unidade

Validade da Proposta: Minima de 60 (sessenta) dias.
Condigbes de Pagamento: Apds a emissdo da Nota fiscal eletronica 30 (trinta) dias.

Prazo de Entrega: Conforme o Termo de Referéncia Anexo | do Edital.

Local e Data

Assinatura do representante Legal e Carimbo da Empresa
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ANEXO IIl- MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE ME OU EPP

(papel timbrado da empresa)

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO DE ME OU EPP

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob

o n? , com sede na Rua , n? , ha
cidade de , Estado de , heste ato representada pelo(a) Sr.
(a)(sdcio/diretor) , (nacionalidade) , (estado civil)
, (profissdo) , portador (a) do RG n® e do

CPF/MF n@ , residente e domiciliado a Rua, ne,
na cidade de , Estado de , DECLARA, expressamente, sob

as penas da Lei (art. 299 CP), que conheco integralmente a Lei Complementar 123/2006 e encontro-me
legalmente apto a exercer os beneficios de que trata o Capitulo V da lei, tendo receita bruta compativel com
0 que padronizam os incisos | e Il do art. 32 e ndo incidindo em nenhum dos impedimentos de que trata o § 4°

do mesmo artigo.

(Local), __ de de

(Carimbo e Assinatura)
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILTACAO

(papel timbrado da empresa)

DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILTAGAO

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob

o n? , com sede na Rua , n? , ha
cidade de , Estado de , heste ato representada pelo(a) Sr.
(a)(sdcio/diretor) , (nacionalidade) , (estado civil)
, (profissao) , portador (a) do RG n? e do
CPF/MF ne@ , residente e domiciliado a Rua, ne,
na cidade de , Estado de , DECLARA, sob as penas da Lei,

que:

a) Até a presente data inexistem fatos impeditivos a sua participacdo no presente processo licitatorio,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

b) Atende plenamente os requisitos de habilitacdo, submetendo-se as penalidades cabiveis, no caso do
nado atendimento as exigéncias habilitatérias contidas no edital.

(Local), __de de

(Carimbo e Assinatura)
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ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

(papel timbrado da empresa)

DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob

o n? , com sede na Rua , n? , ha
cidade de , Estado de , heste ato representada pelo(a) Sr.
(a)(socio/diretor) , (nacionalidade) , (estado civil)
, (profissdo) , portador (a) do RG n® e do

CPF/MF ne@ , residente e domiciliado a Rua, ne,
na cidade de , Estado de , DECLARA, sob as penas da Lei,

gue ndo utiliza m3o de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a realizacdo de trabalhos
noturnos, perigosos ou insalubres, bem como nado utiliza, para qualquer trabalho, mao de obra direta ou
indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos, de
acordo com o disposto no inciso XXXIIl, do artigo 72, da Constituicdo Federal;

(Local), __ de de

(Carimbo e Assinatura)
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE SITUAGOES QUE IMPLIQUEM EM NEPOTISMO

(papel timbrado da empresa)

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE SITUAGOES QUE IMPLIQUEM EM NEPOTISMO

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob

o n? , com sede na Rua , n? , na

cidade de , Estado de , heste ato representada pelo(a) Sr.

(a)(sdcio/diretor) , (nacionalidade) , (estado civil)

, (profissdo) , portador (a) do RG n® e do

CPF/MF n@ , residente e domiciliado a Rua, ne,
na cidade de , Estado de , DECLARA que:

1) N3o possui proprietario, sécios ou funcionarios que sejam servidores ou agentes politicos (Prefeito, Vice

Prefeito, Secretdrios e Diretores de Autarquias Municipais) na Prefeitura do Municipio de Cotia;

2) Nao possui proprietario ou sécio que seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, e por afinidade, até o segundo grau, de agente politico do érgdo ou entidade

contratante ou responsavel pela licitagdo.

(Local), __ de de

(Carimbo e Assinatura)
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ANEXO VII- MINUTA DO CONTRATO

O MUNICIPIO DE COTIA, pessoa juridica de direito publico interno, devidamente inscrito no CNPJ/MF sob n2
46.523.049/0001-20, com sede na Av. Prof. Manoel José Pedroso, n? 1347, daqui por diante denominada
CONTRATANTE, neste ato representado, nos termos da delegacdo contida no Decreto Municipal n2 9.261/2023,

pelo Secretdrio , € a Empresa , estabelecida na cidade de
, Estado , sito a Rua , ho
Bairro , com inscricdo no Ministério da Fazenda CNPJ/MF n.2
, representada pelo Sr. , resolvem firmar o presente Contrato

vinculado ao edital de Pregdo Eletrénico n2 XX/2024 e anexos, tudo em conformidade com a Lei Federal n2 14.133,
de 01 de abril de 2021 e Decreto Municipal n? 9.261, de 15 de dezembro de 2023, e demais normas
regulamentares aplicdveis a espécie e as seguintes clausulas e condi¢Ges que reciprocamente outorgam e aceitam
0 que segue:

1. CLAUSULA 12 - DO OBIJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a Prestacdo de Servicos de Pesquisa de Precos, Reserva,
Emissdao, Marcacdo, Remarcacdo e fornecimento de Passagens Aéreas Nacionais, Internacionais e
Hospedagem para Servidores e Colaboradores Municipais, conforme especificado no Anexo | do edital do
Pregdo Eletrénico n2 xx/2024, que passa a fazer parte deste Termo, como parte integrante.

2. CLAUSULA 22 - DA VIGENCIA E DA EXECUGAO

2.1. O prazo de vigéncia do presente contrato é de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura.

2.2. O prazo de entrega do objeto se encontra disciplinado no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.
3. CLAUSULA 32 - DO VALOR CONTRATUAL E DO REGIME DE EXECUCAO

3.1. O valor total deste contrato é de RS ........ (ceenne ), conforme detalhamento contido na tabela
abaixo:

ITEM | UNID. QUANT. DESCRICAO DOS PRODUTO MARCA/ VALOR VALOR
FABRICANTE UNIT TOTAL

3.2 O valor ajustado constituira, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneracdo pelo objeto desta
licitagdo, estando nele inclusas todas as despesas relacionadas ao fornecimento como incidéncias fiscais,
tributarias, trabalhistas, previdencidrias e demais encargos, que correrdo por sua conta e responsabilidade para
entrega do objeto deste contrato.

3.3. O regime de execucdo deste instrumento sera empreitada por prego unitario.
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4. CLAUSULA 42 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. Os recursos financeiros destinados a execucdo deste contrato correrdo a conta das seguintes

dotagGes orcamentdrias:

Dotagdo — 355/2024
Ficha—1971-21.01.3.3.90.39.04.122.7006.2.016.01.1100000.

Org3o - 21 — Secretaria Municipal de Governo

Unidade — 1 - Governo

Natureza de Despesa: 339039 — outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica
Subelemento da Despesa: 99 — outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica
Funcdo —4 - Administracao

Sub- Fungao — 122 — Administragdo Geral

Programa: 7006 — Suporte Administrativo

Agdo: 2016 — Manutengdo dos Servigos Administrativos

Fonte — 1 — Tesouro Municipal

Aplicacdo 1100000 — Geral

Valor da Reserva: RS 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais)

5. CLAUSULA 52 - DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

5.1. Serd de acordo com o Termo de Referéncia do Anexo | do edital.

6. CLAUSULA 62 - DO PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos serdo efetuados mediante apresentacdo e atesto da nota fiscal, através de

depdsito bancdrio, relativos aos bilhetes aéreos, correspondera ao valor da soma das passagens aéreas
utilizadas dentro de um periodo de até 30 (trinta) dias, descontadas eventuais comissGes pagas por
companhias aéreas, acrescido das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros viagem/bagagem,
adotando-se para o cdlculo a seguinte férmula:

| VF=VP-VC+TE+S |

Onde:

VF = Valor da Fatura (Valor a ser pago);

VP = Valor da Passagem aérea;

VC = Valor da eventual comissdo paga pela companhia aéreas a agéncia contratada;
TE = Valor da taxa de embarque;

S = Seguro viagem/bagagem (quando for o caso);

6.2. Em caso de irregularidade nos servigcos prestados ou na documentacgao fiscal, o prazo para o
pagamento sera contado a partir da correspondente regularizagado.
6.3. Caso a Administragdo, eventualmente, atrase o pagamento ao contratado, devera corrigir o valor

inadimplente, com base na variagdo mensal do indice PCA, até a data do efetivo pagamento.
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7. CLAUSULA 72 - DAS OBRIGAGOES
7.1. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
7.1.1. Promover a fiscalizagdo e o acompanhamento, por meio do gestor designado, durante toda
execucdo do objeto do contrato;
7.1.2. Comunicar a CONTRATADA quaisquer anormalidades verificadas no decorrer da execucdo
contratual;
7.1.3. Proceder ao recebimento do objeto, rejeitando-o quando ndo executado na forma prevista neste

instrumento. No caso de rejeicdo, a CONTRATADA deverd substituir o objeto no prazo estipulado pelo
CONTRATANTE;

7.1.4. Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos pactuados.

7.1.5. Efetuar as retencdes na fonte do Imposto de Renda, com base no Decreto Municipal n?
9.208/2023.

7.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.2.1. Cumprir fielmente o contrato, de modo que o objeto seja executado com esmero e perfeicao, sob

sua inteira responsabilidade;

7.2.2. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo Representante da

CONTRATANTE, quanto a execucdo dos servicos contratados;

7.2.3. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagcdo, devendo

comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutencdo dessas condicdes;

7.2.4. Assumir a responsabilidade por todos os encargos e obriga¢des sociais previstos na legislacdo

social e trabalhista em vigor, vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

7.2.5. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus
empregados ou por eles causados a terceiros no desempenho e nos horarios da prestagdo dos servigos.

7.2.6. A Contratada se obriga a observar e cumprir as disposi¢cdes do Decreto Municipal n2 9.208/2023,
especialmente a:
7.2.6.1. Emitir as notas fiscais em observancia as regras de reten¢ao dispostas na Instrugao Normativa da

Receita Federal do Brasil n2 1.234, de 2012, com alteragdes promovidas pela Instru¢do Normativa da Receita
Federal do Brasil n2 2.145 de 2023, sob pena de ndo aceita¢do por parte da Contratante.

7.2.6.2. A Contratada devera destacar no corpo da nota fiscal a aliquota do Imposto de Renda a ser retido
na fonte.
7.2.6.3. A aliquota de incidéncia a ser aplicada sobre o valor a ser pago correspondera a espécie do bem

fornecido ou servigo prestado, conforme estabelecido na Instru¢dao Normativa da Receita Federal do Brasil n?
1.234, de 2012, com alteragcdes promovidas pela Instrucao Normativa da Receita Federal do Brasil n2 2.145, de
2023.

7.2.6.4. A contratada se obriga a cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.
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8. CLAUSULA 82 - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS
8.1. Os ajustes, serdo quantitativos ou qualitativos, do objeto contratual, e desde que deles nao

resultem transmudacao, e serdo feitos na forma e condi¢es estabelecidas nos artigos 124 a 136, da Lei Federal
n2 14.133/2021, bem como ao regramento disciplinado no Decreto Municipal n2 9.261/2023.

9. CLAUSULA 92 — DA FISCALIZACAO
9.1. A fiscalizacdo e acompanhamento deste contrato ficara a cargo da Secretaria Municipal de Governo,

que designard por ato formal previsto no Decreto n29.261, de 15 de dezembro de 2023, servidor publico para,
em conformidade com a lei, o referido decreto e as disposicdes seguintes, realizar a sua efetiva gestao.

9.2. Compete ao gestor designado, dentre outras atribuicdes que visem ao exercicio efetivo da
fiscalizacdo:

9.2.1. Verificar, rotineiramente, a vigéncia dos documentos de habilitacdo da CONTRATADA, exigindo a
apresentacdo de novos documentos, quando estes estiverem vencidos;

9.2.2. Atestar, através de relatério mensal ou outro documento equivalente, a execucdo, pela
CONTRATADA, dos servicos, antes de qualquer pagamento a ser efetuado;

9.2.3. Fiscalizar e acompanhar os servicos, propondo as medidas urgentes e necessarias a sua regular
execucdo, em conformidade com as disposi¢cdes previstas no instrumento convocatério e seus anexos;

9.2.4. Propor, de forma fundamentada e motivada, as sancdes a serem aplicadas a CONTRATADA.

9.3. O nao exercicio da fiscalizagdo ndo isenta a contratada da responsabilidade pela execugdo do

objeto do contrato.
10. CLAUSULA 102 - DO RECEBIMENTO

10.1. Apds a entrega, o objeto sera recebido:

10.1.1. EM CARATER PROVISORIO: por meio de atesto formal do préprio gestor do contrato, que se dara
imediatamente apds a entrega do objeto.

10.1.2. EM CARATER DEFINITIVO: por meio de termo circunstanciado, assinado pelas partes, no prazo de
até 30 (trinta) dias da data de recebimento provisério, desde que constatado o cumprimento de todas as
exigéncias e especificagdes previstas neste instrumento.

10.2. Caso o objeto ndo atenda as especificagGes técnicas, o gestor designado podera rejeita-lo, fixando
prazo para que sejam efetuados os ajustes e corregdes necessarias.

10.3. Todos os custos para nova execugao, além de outros que incidam sobre o objeto, correrdo por
conta Unica e exclusiva da contratada.

10.4. N3o serd aceito objeto fora das especificaces previstas neste instrumento.

11. CLAUSULA 112 — DAS PENALIDADES

11.1. O ndo cumprimento das obrigacGes assumidas ensejara a aplicacdo das seguintes penalidades a
CONTRATADA:
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11.1.1. Adverténcia escrita;
11.1.2. Multa, que serd graduada de acordo com a gravidade da infracdo, da seguinte forma:

11.1.2.1.  0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso injustificado, sobre o valor da parcela
inadimplida. Apds 10 (dez) dias corridos de atraso, sera considerada inexecugao parcial, ocasido na qual sera
aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato;

11.1.2.2.  20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total da obrigacdo
assumida pela CONTRATADA, podendo ser rescindido o contrato, a critério da CONTRATANTE; e

11.1.2.3.  10% (dez por cento) sobre o valor da parte do fornecimento e/ou servigo realizado em desacordo
com as especificacdes do objeto ou pela infringéncia de outras obrigacGes contratuais.

11.1.3. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Municipal, nos termos do art. 156, inciso
I, da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.2. As penalidades previstas no subitem anterior sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
11.3. Os erros de execucdao dos servicos que, comprovadamente, causarem danos materiais a

CONTRATANTE ou a terceiros serdo penalizados com multa de 10% do valor total do contrato, sem prejuizo do
ressarcimento dos danos causados.

11.4. As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a CONTRATADA fizer jus, ou recolhidas
diretamente em favor da CONTRATANTE, em conta bancaria a ser por este informada, no prazo de até 15
(quinze) dias corridos, contados da data de sua comunicacao, ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicial
ou extrajudicialmente.

11.5. Em qualquer caso, fica a CONTRATADA, ainda, responsavel pelas perdas e danos consequentes,
valendo os percentuais de multa ora estabelecidos tdo somente como minimo legal, nos termos do artigo 416,
pardagrafo Unico do Cdodigo Civil, sem qualquer prejuizo do cumprimento da obrigag¢do principal.

11.6. Para a aplicacdo das penalidades aqui previstas, a CONTRATADA serd notificada para
apresentacdo de defesa, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo.

12. CLAUSULA 122 - DA EXTINCAO
12.1. O presente Contrato podera ser extinto de pleno direito nas seguintes condigées:

12.1.1. A CONTRATADA nao cumprir as obriga¢des constantes neste ajuste;
12.1.2. A CONTRATADA der causa a rescisdo administrativa;

12.1.3. Em qualquer das hipdteses de inexecugao total ou parcial do Contrato;

12.1.4. Por razées de interesse publico, devidamente justificado pela Administragdo.

12.2. A comunicacdo da extingdo do contrato sera feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso
de recebimento, juntando-se o comprovante aos autos que deram origem ao instrumento.

12.2.1. Nos casos de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endere¢o da CONTRATADA, a comunicag¢do sera

feita por publicacdo no Diario Oficial do Estado, considerando-se extinto o contrato a partir da publicacdo.

12.3. Nas hipdteses legalmente admitidas, a solicitacdo da CONTRATADA para rescisdo do contrato devera
ser formulada com antecedéncia de 30 (trinta) dias, facultada a Administracdo a aplicacdo das penalidades
previstas neste instrumento, caso ndo aceitas as razdes do pedido.

12.4. Constituem, ainda, causas de extingdo as hipéteses determinadas nos artigos 137 a 139 da Lei Federal
n? 14.133, de 01 de abril de 2021.
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13. CLAUSULA 132 - DA ANTICORRUPGAO
13.1. As partes concordam que executardo as obrigacdes contidas neste contrato de forma ética e de

acordo com os principios aplicaveis as Licitacdes e Contratos publicos.

13.2. A CONTRATADA assume que é expressamente contrdria a pratica de atos que atentem contra o
patrimonio e a imagem da CONTRATANTE.
13.3. Nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar

ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto através de outrem, qualquer
pagamento, doacdo, compensacao, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie
gue constituam pratica ilegal ou de corrupgao sob as leis nacionais, seja de forma direta ou indireta quanto ao
objeto deste contrato, ou de outra forma que nao relacionada a este contrato, devendo garantir, ainda, que seus
prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

13.4. As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, os deveres e as obrigacées de
seus agentes e/ou empregados em questdes comerciais, para que estejam sempre em conformidade com as leis,
as normas vigentes e as determinagdes deste contrato.

14. CLAUSULA 142 - DA VINCULAGAO AO EDITAL, PROPOSTA E CONTRATO

14.1. A CONTRATADA deve ter pleno conhecimento das disposicdes constantes deste Contrato, bem
como de todas as condi¢Oes dispostas no Edital do certame e dos anexos que o originou, e das demais
informacgbes constantes de sua Proposta, ndo podendo invocar nenhum desconhecimento, como elemento
impeditivo ao perfeito cumprimento do ajuste, bem como devera manter, durante toda execucdo do contrato,
em compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas as mesmas condi¢des de habilitacdo e qualificagcdo exigidas
na licitacdo.
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15. CLAUSULA 152 - DO FORO
15.1. Para a resolucdo de possiveis divergéncias entre as partes, oriundas do presente Contrato, fica

eleito o Foro do Municipio de Cotia, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Cotia-SP, em de de

XXXXXXKXXXKKKKXXXXKKKKXXXK
Secretario Municipal de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
(conforme delegacdo de competéncia — Decreto Municipal n2 9.261/2023)

Empresa XXXXXX

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
RG: RG:
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IANEX VIIl — MODELO DE PEDIDO DE FORNECIMENTO

PEDIDO N2 XXXX/2024
DADOS DA CONTRATADA

Raz3o Social: XXXXX
Nome Fantasia: XXXXX

C.N.PJ. XXXXXX - LE. XXXXXX

Enderego: XXXXX

Bairro: XXXXXX Cidade: XXXXXXXXXX — CEP: XXXXX

Telefone/e-mail: XXXXXXXXXXX e-mail: XXXXXXXXXXXXXX

Contato: XXXXXXXXXXXXXX
No Valor de RS XXXXXXXXXX
Objeto: XXXXXXXXXXXXXXX

PROCESSO N2 xxxxxxxx/2023 — MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2024 - EMPENHO: XXXXXX
PRAZO DE ENTREGA: XXXXX (XXXX)

Requisitante: Secretaria Municipal XXXXXXX

DOTAGAO ORGCAMENTARIA: XXXXXX

Item | QUANT. UND DESCRIGAO V. Unit. V. Total

VALOR TOTAL

ENDERECO DE ENTREGA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXX.

DADOS PARA FATURAMENTO: Av. Prof. Manuel José Pedroso, 1347 — Jardim Nomura — Cotia/SP — CEP: 06.717-100 - CNPJ
46.523.049/0001-20/ I.E: Isenta

* Na emissdo da nota fiscal obrigatoriamente devera constar o n? do pedido, empenho e enderego. O ndo atendimento
a essas normas ensejard a devolugdo da Nota Fiscal.

O presente pedido de compras se encontra vinculado ao edital nele referenciado, as disposi¢des contidas no Anexo | —
Termo de Referéncia, bem como, no caso de penalidades e demais obrigacOes, as disposi¢cGes contratuais previstas nas
clausulas do Anexo VIlII, devendo a contratada cumpri-los integralmente.

Cotia, XXXXX de XXXXXX de 2024.
XXXXXXXXXXXXXX
Depto de Compras

OBS: O EXTRATO DO PEDIDO DE COMPRAS DEVERA SER PUBLICADO NO PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES
PUBLICAS DENTRO DO PRAZO PREVISTO NO ARTIGO 94 C/C COM O ARTIGO 174, DA LEI FEDERAL 14.133/2021. OS

TERMOS DE CIENCIA E NOTIFICACAO E A DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE/SP DEVEM CONSTAR
COMO ANEXOS DOS PEDIDOS.
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ANEXO IX - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

(REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N2 11/2021)

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COTIA
CONTRATADO:

CONTRATO N¢:

OBIJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugdo

contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, cujo
tramite processual ocorrera pelo sistema eletrdnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes de interesse,
Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia
com o estabelecido na Resolu¢do n2 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e DecisGes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n2 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Céddigo de Processo Civil;

d) asinformacdes pessoais dos responséveis pela contratante e interessados estdo cadastradas no médulo
eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 292 das InstrucGes
n201/2020, conforme “Declaragdo(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa(s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito

de defesa, interpor recursos e o que maiscouber.

Cotia/SP, xxx de 2024.
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PREFEITURADE COTIA

SECRETARIA DE LICITACOES E LOGISTICA

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: ROGERIO CARDOSO FRANCO
Cargo: Prefeito Municipal

CPF: 191.051.098-09

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE

LICITACAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as pessoas fisicas
gue tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador da despesa; de partes
contratantes; de responsaveis por agdes de acompanhamento, monitoramento e avaliagdo; de responsaveis
por processos licitatérios; de responsaveis por prestacdes de contas; de responsaveis com atribuigcdes
previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste
Tribunal. Na hipdtese de prestagdes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles
ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacdo, sera ele objeto de notificagdo especifica.

(inciso acrescido pela Resolugdo n® 11/2021).
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ANEXO X — CADASTRO DE RESPONSAVEIS

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COTIA.

CONTRATADA:

OBIJETO:

PROCESSO N2: xxxxxxxxxx/2023 — PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2024 — CONTRATO N2 /2024.

Nome:

RG n? CPF n°

Cargo:

Enderego Residencial:

Cep:

Telefone:

CONTRATADA:

CNPJ n® Telefone:
Sede: CEP

Representante: Sr.

Profissao:

RG n® CPF ne

Cotia, de de
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ANEXO XI - DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO DO TRIBUNAL

DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO TRIBUNAL

CONTRATANTE:
CNPJ N2:

CONTRATADA:

CNPJ N©:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (RS):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os
demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, em especial, os a seguir relacionados,
encontram-se no respectivo Processo Administrativo arquivado na origem a disposi¢ao do Tribunal de Contas

do Estado de S3o Paulo, e serao remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras / servigos de engenharia:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos os seus custos unitarios;

c) previsdo de recursos orgamentdrios que assegurem o pagamento das obriga¢ées decorrentes de obras ou
servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovagdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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ANEXO XIl - TERMO DE DESIGNAGAO

CONTRATO N° /2024

Pregdo Eletrénico n2 xxx/2024 — Processo n°® XXXXXXXXXXxxx/2023

OBIJETO:

Através do presente fica designado o servidor abaixo relacionado, como responsavel pela gestdo do contrato

em referéncia:

Nome do Servidor:

RG n°: CPF n°

Cargo:

Cotia-SP, / de 2024.

JOOOOXXXUXXXXXXXXX
Secretario Municipal de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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