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TERMO DE REFERENCIA

1- DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Dispensa de licitagdo para Aquisicdo de instrumentos musicais de acordo com as
especificacdes técnicas minimas e demais disposicdes deste anexo.

2- CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

2.1. Para aquisicao destes itens serdo consideradas as quantidades previstas no Processo
Administrativo e devidamente elencadas no Estudo Técnico Preliminar.

3 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentacéo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
no Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD e no Estudo Técnico Preliminar - ETP
de forma a garantir o devido dimensionamento que o caso requer e estabelecer as diretrizes
necessarias para dar suporte a essa aquisicao.

3.2. As despesas oriundas dessa aquisicdo serdo suportadas por recursos previamente
definidos na LOA 2024.

3.3. A aquisicdo desses itens € para realizar o projeto da Lei Federal n° 9394/96,
propiciando o0 acesso de criancas e jovens ao desenvolvimento das capacidades de
aprendizado e assimilacdo da musica e da cultura, linguagens de continuidade na fase de
formacédo dos alunos do Municipio.

3.4. Da metodologia de calculo para estimativa das quantidades.

3.4.1. A metodologia de calculo para estimativa das quantidades encontra-se
pormenorizada em Toépico especifico do Estudo Técnico Preliminar - ETP.

4 — DESCRICAO DA SOLUCAO

Descricao da solu¢cdo como um todo considerando o ciclo de vida do objeto e especificacéo
do produto.

4.1. A aquisicao dos instrumentos, deve envolver e considerar diversos aspectos para
garantir uma compra satisfatoria, definindo o tipo de instrumento desejado, considerando o
nivel de habilidade dos alunos.

4.2. E primordial a escolha de um instrumento de qualidade, preferencialmente de marca
original, confiavel, conhecida, tradicional e que ja existe no mercado ha muitos anos, para
garantir a qualidade e a durabilidade do instrumento.
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4.3. Portanto a aquisicdo de instrumentos, pela Secretaria de Educacdo Municipal de
Suzano é uma solugdo abrangente e estruturada, que visa atender as demandas
educacionais, culturais, promover a qualidade dos servi¢os publicos e o desenvolvimento
do municipio.

4.4. A vista disso, apds avaliagdo do objeto, andlise dos requisitos da contratacdo e
levantamento de mercado, restou demonstrado que a solucédo escolhida é viavel, atende
as necessidades da Secretaria Municipal de Educagcéo de Suzano/SP, e aos aspectos de
economicidade, bem como os demais principios, conforme preceitua o art. 5° da Lei
14.133/2021, sendo, portanto, uma solu¢cdo adequada para propiciar o atingimento de
metas.

4.5. Sendo assim, de uma forma geral, esta equipe identificou que a aquisicdo destes
equipamentos, ocorrera pela realizacdo de processo licitatorio devidamente instruido.

5 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Tem-se como requisito da presente contratacéo as disposicdes legais e resolucdes
pertinentes. A contratada devera levar em consideragdo as normas técnicas existentes,
elaboradas pela Associacéo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quanto aos requisitos
minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca, adotar praticas de
sustentabilidade que o presente objeto exige.

5.2. Faz-se necessario ainda que o produto obedeca as diretrizes, especificacoes,
requisitos minimos e de qualidade determinada pela Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria — ANVISA.

5.3. Salienta-se que o produto deve seguir as diretrizes de boas praticas de fabricacdo de
Produtos Médicos e Produtos para Diagnéstico de Uso In Vitro, conforme RDC ANVISA n.°
665 de 31 de margo de 2.022.

6 — MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Entregar os produtos, conforme quantitativo contido no Pedido de Compra, no
Almoxarifado da Secretaria Municipal de Educacéo, sito situado na Avenida Taiacupeba, n°
51 e 59, esquina com a Rua Euclides Damiani, n° 717 e 729, Vila Amorim, em Suzano, no
Estado de Sao Paulo, no prazo maximo de até vinte (20) dias, contados do dia seguinte ao
do recebimento do Pedido de Compra pela Adjudicatéria.

6.2. Proceder a substituicdo dos produtos, que forem entregues em desacordo com o que
consta no Edital, inclusive daqueles que estiverem desacompanhados dos documentos
exigidos neste Anexo.

6.3. Arcar com as despesas de carga e descarga e de fretes referentes a entrega dos
produtos, inclusive as oriundas da devolucéo e reposi¢cado das mercadorias recusadas por
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nao atenderem ao edital, ou por estarem desacompanhadas dos documentos fixados neste
Anexo.

6.3.1. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento,
encargos trabalhistas e previdenciérios e outros custos decorrentes direta ou indiretamente
da prestacao do servico do objeto desta dispensa de licitagdo, correrdo por conta exclusiva
da contratada.

6.3.2. O transporte dos produtos devera obedecer a critérios adequados, de modo a néo
afetar a integridade, qualidade e a estabilidade dos produtos.

6.4. Responder por quaisquer danos causados aos empregados ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execuc¢éo do objeto deste instrumento da presente licitacdo, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pela
Prefeitura.

6.5. Atender a toda a legislacdo vigente (no ambito federal, estadual e municipal),
principalmente toda a legislacdo sanitaria, durante a vigéncia dos Pedidos de Compra dela
oriundos, em relacéo ao objeto licitado.

6.6. Os produtos, objeto deste termo, dever&o ser entregues em embalagem original, em
perfeito estado, sem sinais de violacdo, sem aderéncia ao produto, umidade, sem
inadequacao de conteudo e identificados.

7 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢édo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput) e aqui
neste Termo de Referéncia indicado.
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7.6. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario e demais atividades elencadas no Decreto
Municipal 10010/2024 em seu Artigo 7°, Paragrafo Unico.

7.6.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.7. O gestor do contrato coordena a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucgdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteraces e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo e demais atribuicdes estabelecidas no Decreto Municipal 10010/2024 em
seu Artigo 6°, 81.

7.7.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstém o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

7.7.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7.7.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual.

7.7.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes.

7.8. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou
prorrogacgao contratual.

7.9. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagbes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.
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8 — CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A ADJUDICATARIA executard o fornecimento do objeto licitado com observancia
rigorosa das Especificacdes Técnicas, emitindo Nota Fiscal ou documento equivalente para
0s bens efetivamente entregues.

8.2. O pagamento serd efetuado via remessa eletrbnica, através da Tesouraria da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO, até o vigésimo (20°) dia apdés a dezena da
entrega do material ou da conclusdo dos servicos. A data da atestacdo devera ser aquela
em que efetivamente ocorreu a entrega do material ou a conclusdo dos servicos
contratados, a qual servira como data-base para a contagem do prazo de pagamento.

8.3. No caso de atraso no pagamento, além do prazo estipulado no item 4.2, acima, fica
estipulada a correcdo monetéria pelo indice do INPC (IBGE) entre a data do adimplemento
das obrigacdes e a do efetivo pagamento, desde que 0 atraso nao tenha sido causado pela
ADJUDICATARIA.

8.4. Os pagamentos serdo liberados desde que os bens fornecidos tenham sido aceitos de
forma definitiva, pelo setor competente da PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO.

8.5. Havendo falhas ou irregularidades no objeto executado, todo e qualquer pagamento
devido 8 ADJUDICATARIA permanecera sustado, até o integral cumprimento da obrigacao,
sem prejuizo das demais sancdes previstas neste Edital, na Ata de Registro de Precos, no
Pedido de Compra e na legislacéo vigente.

8.6. O ndo cumprimento do disposto no Pedido de Compra, em casos fortuitos, devido a
forca maior, na forma estabelecida no Artigo 393 do Cddigo Civil, ndo implicara na
incidéncia e aplicacdo de multas, mediante apresentacdo de justificativa, por escrito,
devidamente aprovada pelo setor técnico da PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO.

8.7. O preco proposto serd, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneragéo devida a
ADJUDICATARIA, achando-se compreendidos e diluidos no valor proposto, os tributos, que
incidirem sobre a execucdo e entrega do objeto, despesas decorrentes de méao-de-obra,
transporte, encargos sociais, inclusive de natureza tributaria, trabalhista e previdenciaria,
equipamentos, materiais, e tudo o que for necessario ao perfeito e adequado fornecimento
do objeto licitado.

8.8. O preco sera fixo, sem quaisquer reajustes ou realinhamentos, somente podendo ser
alterado na forma da Lei.

8.9. As condic¢des contratuais relativas a forma de pagamento dos precos poderdo ser
alteradas, em face da superveniéncia de normas federais sobre a matéria.

8.10. Sao de inteira responsabilidade do Almoxarifado da Educacéo os procedimentos de
recebimento dos materiais.
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8.11. O, far4 a conferéncia da quantidade e qualidade dos itens entregues, conforme a
Nota de Empenho e/ou ordem de fornecimento considerando as especificagdes técnicas, e
clausulas discriminadas no Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e seus
apéndices.

8.12. Recebimento Provisorio (art. 140 Il, a, da Lei 14.133/21) - de forma sumaria néo
superior a 05 (cinco) dias corridos, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, como contagem fisica das embalagens, com verificacdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais.

8.13. Recebimento Definitivo (art. 140 Il, b, da Lei 14.133/21) - que consiste na verificagdo
da qualidade e quantidade dos bens e de sua aceitagcdo com a certificagcdo na Nota Fiscal,
sera firmado por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em prazo nao
superior a 15 (quinze) dias corridos, salvo caso devidamente justificado, liquidando a
despesa, comprovando a adequacdo do objeto nos termos contratuais e consequente
aceitacdo mediante a termo de recebimento definitivo.

8.14. Se oportuno podera ser realizado o Recebimento Definitivo imediatamente apos
recebimento do objeto, ndo sendo necessario o recebimento provisorio.

8.15. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil do
contratado em face da eventual existéncia de vicios redibitdrios, e nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou
pelo contrato.

8.17. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato, assim como as especificacbes técnicas, e clausulas
discriminadas no Termo de Referéncia e seus apéndices.

8.18. Se, apobs o recebimento provisorio, for constatado que os materiais foram entregues
de forma incompleta, com qualidade e quantidade inferior a contratada, apresentando
defeitos ou em desacordo com as especificacbes da aquisicdo, o contratado se obriga,
substituir os bens em desacordo ou entregar 0s bens remanescentes as suas expensas,
apos a notificacdo do contratado. Sera interrompido o prazo de recebimento definitivo e
suspenso o prazo de pagamento até que seja sanada a situagao.

8.19. A contratada deverd reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas
expensas, 0s materiais que forem rejeitados, parcial ou totalmente, por apresentarem vicios,
defeitos ou incorrecdes, no prazo MAXIMO de 120 (cento e vinte) horas corridas (Art. 119,
lei 14.133/21).
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8.20. SO seré reconhecida a entrega como realizada se 0s quantitativos dos itens da nota
fiscal forem aceitos. Se algum bem constante da mesma for recusado, a nota ficara
esperando regularizacdo e a data de entrega sera a data do fechamento do empenho com
a entrega de todos os itens conforme solicitado.

8.21. Em todo caso de devolugdo ou extravio do bem, a empresa contratada sera
responsavel pelos custos com fretes, carretos, seguro e tributos, se ocorrerem.

9 — CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento Licitatorio, na
modalidade Dispensa na forma eletrbnica, na forma de Sele¢cdo de Fornecedor, com
fundamento na hipotese do art. 28, inciso | da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a
selecdo da proposta de menor prego por item.

10 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Os valores estimados para esse processo estardo de acordo com o estabelecido na
Lei Federal 14.133/2021 em seu Artigo 23, bem como, Decreto Municipal 10.010/2024 em
seu Artigo 25 e Instrucdo Normativa SEGES/ME 65/2021 e serdo oportunamente
disponibilizados para o referido processo.

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento da Secretaria Municipal de Educagdo com previséo
legal na LOA 2024.
11.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, quando houver, sera

indicada apoOs aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12 — ESPECIFICACAO DO ITEM

ITEM | QTD |UND | DESCRICAO

1 3 UND | Trompete Sib Acabamento Laqueado botdes personalizados
com anel fixo na terceira pompa calibre 0 11,70 mm campana O
124 mm encaixes alpaca sistema curva da terceira pompa
removivel valvula em aco inoxidavel recursos gatilhos 1° e 3°
pampa com estojo e bocal de metal, o trompete € tubo de metal
cilindrico em trés quartos da sua extensao, tornando-se entao
cbnico e terminando numa campana. O bocal, localizado do lado
oposto da campana, pode possuir diferentes formatos, o
trompete tem o tubo mais cilindrico. Isto, junto com curvas
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adicionais na tubulacao do cornetim, molas Chave D'agua: Sao
as molas no qual ficam debaixo da chave no qual € utilizada para
retirar a saliva interna do instrumento, quando néo utilizada, a
mola mantém a chave fechada evitando possiveis vazamentos.
2 2 UND | Trombone de vara Acabamento laqueado calibre 0 12,70 mm
campana 0 203 mm tubos externos alpaca recursos contrapeso
de campana, estojo de pano e o bocal de metal, o trombone
possui um mecanismo de émbolo - chamado de vara. Esta parte
€ movel, bocal de metal, Molas Chave D'agua: S&o as molas no
qual ficam debaixo da chave no qual é utilizada para retirar a
saliva interna do instrumento, quando néo utilizada, a mola
mantém a chave fechada evitando possiveis vazamentos.

3 2 UND | Euphonium 3 pistos Acabamento laqueado botdes
personalizados calibre 0 14,5 mm campana 0 280 mm parafusos
aco inoxidavel encaixes alpaca, bocal de metal, Molas Chave
D'agua: Séo as molas no qual ficam debaixo da chave no qual é
utilizada para retirar a saliva interna do instrumento, quando ndo
utilizada, a mola mantém a chave fechada evitando possiveis
vazamentos.

13 - LOCAL DE ENTREGA

13.1. Almoxarifado da Secretaria Municipal de Educacéo, Av. Taiacupeba, 51 - Vila Amorim,
Suzano - Sao Paulo SP, 08610-190.

14 — GARANTIA

14.1. Para este item as garantias exigidas serdo de 06 meses, a partir da entrega dos itens
em perfeitas condi¢des, e de acordo com o descritivo sob responsabilidade do contratado.

15 — LOGISTICA REVERSA
15.1. N&o se aplica.
16 — PAGAMENTOS

16.1. O pagamento serd efetuado via remessa eletrbnica, através da Tesouraria da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO, até o vigésimo (20°) dia apdés a dezena da
entrega do material ou da conclusdo dos servigos. A data da atestacdo devera ser aquela
em que efetivamente ocorreu a entrega do material ou a conclusdao dos servigos
contratados, a qual servira como data-base para a contagem do prazo de pagamento.

16.2. Os pagamentos serdo liberados desde que os bens fornecidos tenham sido aceitos
de forma definitiva, pelo setor competente da PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO.
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17 — GESTAO E FISCALIZACAO
17.1. Gestor: Gleberson Moraes Santana - Mat.: 03438 - Ass.:

17.2. Fiscal: Gilberto Aparecido Martins - Mat.: 002762 - Ass.:

Suzano, 05 de Setembro de 2024.

Leandro Bassini

Secretario Municipal de Educacéo



