Secretaria de
.envolvimento Economico
e Geracao de Emprego

TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 03340/2026

Objeto: Contratacéo de empresa especializada para prestagéo de servigos de cenografia,
ambientacdo tematica e iluminagdo decorativa no espago destinado a exposicao de

artesanato durante a 52 EDICAO MEGA DIA DAS MAES - Feira especial dos artesaos que

consta no calendario municipal.

1 — DEFINICAO DO OBJETO
1.1. A presente contratagédo tem por finalidade a prestagao de servigos de cenografia,
ambientacao tematica e iluminagao decorativa para o espaco destinado a exposi¢ao de
artesanato durante a 52 EDICAO MEGA DIA DAS MAES - Feira especial dos artesdos de
Suzano.
1.2. O evento sera realizado nos dias 07, 08 e 09 de maio de 2026, na Praca dos
Expedicionarios, com participacao dos artesdos do municipio.
1.3. As tendas para instalagao dos artesaos serao fornecidas pela Secretaria Municipal de
Cultura, cabendo a empresa contratada a execugao da ambientacado, cenografia, iluminagao,
montagem, desmontagem, transporte e manutengéo das estruturas durante o evento.
1.4. A empresa contratada sera responsavel por:

. Transborte das estruturas cenograficas e de iluminagao;

» Montagem das estruturas de cenografia e instalagéo da iluminacéo decorativa;

e l\/lanutengéo das estruturas durante o evento;

« Desmontagem e retirada das estruturas apds o encerramento do evento.

1.5. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme artigo 20 da

Lein® 14.133/2021.
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1.6. As quantidades e especificagbes foram definidas com base no Estudo Técnico Preliminar

— ETP, integrante deste processo administrativo.

2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
2.1. O municipio de Suzano realiza atividades comemorativas anuais em celebragéo ao Dia
das Maes “52 EDICAO MEGA DIA DAS MAES ~ Feira especial dos arteséos que consta no
calendario municipal”, promovendo agées culturais, turisticas e de valorizagao da economia
criativa local.
2.2. Dentro da programacéo sera realizada a feira de artesanato, com os seguintes objetivos:
« Incentivar a economia criativa;
» Valorizar o artesanate local;
« Promover a cultura e identidade do municipio;
° Propofcionar espaco organizado e padronizado para exposi¢do e comercializacao de
produtos artesanais.
2.3. A contratagéo de empresa especializada é necessaria para garantir organizacao,
seguranc¢a e padronizacéo visual do espaco da feira.
2.4. A Administragdo Municipal nao dispde de estrutura técnica e materiais proprios

para execugao deste servigo especializado, justificando a contratacéo.

3 - DESCRICAO DA SOLUGAO

3.1. A solugao consiste na contratagdc de empresa especializada para montagem,
transporte, manutengao e desmontagem das estruturas de cenografia e iluminacao
decorativa, garantindo organizagao, seguranga e padronizagéo visual do espaco da feira de
artesanato.

Servigos compreendidos:
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Estruturas Cenograficas e Ambientagéo:
« Montagem de elementos de cenografia e ambientagao tematica no espaco do evento;
« Forracao das tendas fornecidas pela Secretaria de Cultura com tecido suplex, em cor
definida pela organizacéo;
« Instalacao de sinalizagdes internas, se necessario.
lluminacao Decorativa:
o Instalacao de iluminagéo decorativa conforme projeto aprovado;
« Garantir funcionamento continuo durante o periodo do evento;
o Realizar pequenos ajustes e manutengéo durante o evento.
Transporte e Logistica:
« Transporte das estruturas cenograficas e equipamentos de iluminagéo até o local do
evento;

« Transporte de volta apds desmontagem;

« Garantia da integridade das estruturas durante transporte.
Desmontagem:

« Retirada completa das estruturas ao final do evento;

« Transporte das estruturas de volta para depdsito da empresa;

¢ Limpeza e conferéncia do espaco.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Experiéncia comprovada na execugao de servigos de cenografia, ambientacéo e
iluminacgéo decorativa em eventos.

4.2. Fornecimento de todos os materiais, equipamentos e mao de obra necessarios a

execugao.
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4.3. Cumprimento do cronograma de montagem, manutencao e desmontagem.

4.4. Responsabilidade por eventuais danos as estruturas durante execugao dos Servicos.

5-MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Prestacdo de servigos de cenografia, ambientacdo tematica, iluminagao decorativa e
montagem de essteruturas destinados a organizagéo do espago de exposicao de artesaos
durante o evento 6° edicdo Mega Méae — Feira Especial dos Artesdos de Suzano, sendo
realizado nos dias 07, 08 e 09 de Maio. O descumprimento deste, implicara em

penalidades previstas na Lei n® 14.133/21.

Fornecer todas as estruturas cenograficas e materiais necessarios, executar servigos de
ambientacéo tematica do espaco, instalar iluminagéo decorativa, realizar transporte,
carga e descarga dos materiais, executar montagem e desmontagem, disponibilizar

equipe técnica qualificada.

Arcar com as despesas de carga e descarga e de fretes referentes & entrega dos produtos,
inclusive as oriundas da devolugéo e reposicado das mercadorias recusadas por nao

atenderem ao edital;

O transporte dos produtos devera obedecer a critéfios adequados, de modo a nao afetar

a integ ridade, qualidade e a estabilidade dos produtos.

Responder por quaisquer danos causados aos empregados ou a terceiros, decorrentes de

sua culpa ou dolo na execugéo do objeto deste instrumento da presente licitagéo, néo
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excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou acompanhamento pela

Prefeitura;
Atender a toda a legislacédo vigente no ambito federal, estadual e municipal.

6- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14. 133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ord em de paratisagdo ou suspenséao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simles apostila.

As comunicacoes entre o 6rgéo ou entidade a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para

esse fim.

O dérgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias

gue devam ser cumpridas de imediato.

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput) e aqui nesse Termo

de Referéncia indicado.
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O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagao da
cantratada, acompanhara o empenho, o pag amento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos cemprobatérios
pertinentes, caso necessano e d emais atividades etencadas no Decreto Municipal

10010/2024 ém seu Artigo 7°, Parag rafo Unico.

Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que

tome as provdéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registms formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocerréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio oom vistas a verificagéo da
necessidade de adequagdes do centrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao e demais atribuicdes estabelecidas no Decreto Municipal 10010/2024 em seu

Artigo 6°, §1.

O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotarz os problemas que obstem o fluxo

normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatono de riscos eventuais.
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O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as medidas adotadas, informando, se

for o caso, a auto ridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitira documento comprobaténo da avaliagédo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumoas pelo

contratado, com mencé&o ao selLi desempenho na execugéo contratual.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de

responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes.

O fiscal administrativo do contrato cemunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
termino oo contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéao ou

prorrogasao contratual.

O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucgéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracéo.

7- CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado pcr meio da realizagdo de dispensa de licitagdo, com

fundamento na hipdtese do art. 75, incisc Il da Lei n.° 14.133/2021.
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8 — ESTIMATIVA DE VALOR

5.1. Valor estimado: R$27.900,00.

5.2. Contempla materiais, mao de obra, transporte, montagem, desmontagem e

equipamentos necessarios.

g — PRAZO DE EXECUCAO
. Montagem: 06/05/2026, das 08h00 as 19h00
« Evento: 07 a 09/05/2026, das 09h00 as 19h00

« Desmontagem: 10/05/2026, das 08 as 19h.

10 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
« Executar os servicos conforme este Termo;
« Fornecer mao de obra qualificada;
« Garantir seguranga das estruturas;
o Cumprir cronograma e prazos;

« Responsabilizar-se por danos durante execugao.

11 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
« Disponibilizar o espago para execugao;
« Acompanhar e fiscalizar o contrato;

« Efetuar pagamento conforme condi¢cdes estabelecidas.

12 - FISCALIZAGAO DO CONTRATO
O contrato sera fiscalizado por servidor designado pela Secretaria Municipal responsavel.

Competéncias do fiscal:
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« Acompanhar a execugao;
» Verificar cumprimento das especificagoes;

« Solicitar corregdes quando necessario.

13 — CRITERIOS DE PAGAMENTO
. Pagamento apds execugdo dos servicos e apresentagao da nota fiscal;

. Liberacao condicionada a verificacdo da execugao adequada.

14 — RESULTADOS PRETENDIDOS
. Garantir organizagéo e padronizagao visuai;
« Valorizar os artesaos;
« Proporcionar ambiente atrativo aos visitantes;

« Fortalecer a economia criativa local.

15 — GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

« Gestor e fiscal serdo designados pela Secretaria Municipal responsavel, conforme
normas internas da Prefeitura de Suzano.
Gestor: Mauro Rodrigues Vaz

Fiscal: Débora Cristina M. Candido

Suzano, 26 de margo de 2026.
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Equipe de Planejamento

Mauro Rodrigues Vaz IJ\

Débora Cristina M. Cé‘ﬂrécﬁtj

Ciéncia e Autorizagéo para prosseguimento da

autoridade maxima da unidade administrativa.

Geracao de Emprego
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