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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

1. FINALIDADE

Contratacdo de empresa especializada em servicos de buffet para fornecimento de
alimentacdo durante a 172 Edicdo do Casamento Comunitario a ser realizado pela

Secretaria de Assisténcia Social do Municipio de Franco da Rocha.

2. JUSTIFICATIVA

A presente solicitacdo tem por objetivo atender a demanda por Servigo de Buffet para a
realizagcdo do 17° Casamento Comunitario. O evento tem como objetivo promover a
regularizacdo do estado civil de casais em situagao de vulnerabilidade social, fortalecendo
vinculos familiares e sociais, no ambito inter-religioso, buscando sempre promover a cultura
da paz.
A contratagdo de servigo especializado no fornecimento de alimentacdo sera fundamental
para a criagdo de um ambiente acolhedor para um casamento comunitario. Ao casar
pessoas em situacido de vulnerabilidade, a concretizagao dos lagos matrimoniais fortalece a
instituicdo familiar, legitimando seu estado civil dentro de um evento respeitoso e
humanizado compativel com a solenidade e o simbolismo que o representa. Essa
contratagao também ira assegurar outros pontos de igual importancia:

e Padronizacgéao higiénico-sanitaria (RDC 216/2004 — ANVISA);

e Otimizagao do tempo (evita deslocamentos externos);

e Cumprimento da legislagao (Lei 14.133/2021 — Licitagdes);

e Critério de julgamento: Menor preco.

3. ESPECIFICAGOES DO OBJETO
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Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de alimentos para o Coquetel,
conforme dados abaixo:

Data — 18 de Outubro de 2025

Quantidade — 240 pessoas

Horario — 18nh00 as 22h00

Local do evento — Prédio da Secretaria de Assisténcia Social — Rua Cinco de Maio, 97 -
Vila Maggi — Franco da Rocha/SP

Cardapio para o Coquetel:
« Agua (copo)
» Refrigerante 12 linha (Normal e Diet)
* Sucos de Uva e Maracuja (caixinha de 1L)
* Mini Salgados (Coxinha, bolinho de carne, bolinho de queijo, croquete, esfiha,
empada de frango, empada de palmito, mini pizza, mini torta de legumes)
* Barquinha de salada de maionese
* Lanche — Mini paes com carne desfiada
+ Sobremesa: Bolo de massa branca com recheio de frutas (Péssego, morango ou

abacaxi) com Sorvete de Massa sabor Creme
3.3. REQUISITOS MIiNIMOS
Higiene: Cumprimento das normas da Vigilancia Sanitaria (RDC n°® 216/2004);
Logistica: Entrega no local e horario combinados;
Flexibilidade: Ajustes conforme demanda da Secretaria.
3.4. LOGISTICA E SERVIGCOS COMPLEMENTARES

A empresa contratada devera garantir:

a) Entrega e Condig¢oes dos Alimentos

Alameda Dr. Anténio Carlos Pacheco e Silva, 300 (11) 4800-1708
Complexo Hospitalar do Juquery francodarocha.sp.gov.br
Centro — Franco da Rocha/SP



ERANCO
DA ROCHA

P iRE R E T W R A

SECRETARIADE
GESTAO PUBLICA

Dispensa eletronica n°® 123/2025

¢ Todos os alimentos devem ser entregues prontos para consumo, no local e horario
definidos, em temperatura adequada (quentes acima de 60°C e frios abaixo de
5°C), conforme normas da ANVISA (RDC 216/2004);

e O local de execugao sera no Auditério - 5° Andar do Prédio da Secretaria de
Assisténcia Social — Rua Cinco de Maio, 97 - Vila Maggi — Franco da Rocha/SP;

e Utilizacdo de equipamentos isotérmicos (ex.:hot boxes, balcdes refrigerados) para
manter a qualidade durante o transporte e evento;

e O responsavel técnico, acompanhado de sua equipe, deve apresentar-se no local

de execugao do servigo com, no minimo, 02(duas) horas de antecedéncia.

b) Equipe de Servigo

A contratada deve dispor de pessoal especializado, devidamente treinado, necessarios
para a boa execugdao do servico. Vale ressaltar que o uso de um uniforme é muito
importante para uma padronizacédo do servico e melhor identificagdo da equipe do
fornecedor.

Disponibilizar equipe para:

Finalizacao do preparo: (montagem de bufé, corte de alimentos in loco se necessario);
Servir e organizar: o fluxo de participantes no ambiente de alimentacgéo;

Reposicao continua; Os alimentos deverdo ser repostos continuamente durante o
periodo de consumo, com apoio de ao menos dois atendentes.

Mobilizagcao: A contratada devera comparecer ao local com antecedéncia minima de 1
hora da primeira refeicdo, com todos os insumos, equipamentos e equipe preparados.
Encerramento e desmontagem: Apos o término, a contratada devera recolher os
residuos, desmontar a estrutura e garantir a limpeza do espaco utilizado, entregando em
perfeitas condicdes de uso.

Responsavel técnico: E obrigatéria a presenca de um responsavel técnico ou
coordenador da empresa durante todo o evento. Eventuais danos causados ao patriménio
publico ou a terceiros em virtude da ma execucéo dos servigos ou falha de estrutura serao
de responsabilidade da contratada.

Equipe: Minimo de 2 atendentes apenas para reposi¢cao dos alimentos;

Alameda Dr. Anténio Carlos Pacheco e Silva, 300 (11) 4800-1708
Complexo Hospitalar do Juquery francodarocha.sp.gov.br
Centro — Franco da Rocha/SP



ERANCO
DA ROCHA

P iRE R E T W R A

SECRETARIADE
GESTAO PUBLICA

Dispensa eletrénica n° 123/2025

c) Estrutura e Utensilios
Fornecer todos os utensilios descartaveis necessarios para garantir a boa execugao do

servico (pratos, copos, talheres — facas, garfos, colheres — e guardanapos).

d) Organizagao do Ambiente
Montar estrutura de bufé com:
» Sinalizagao clara dos alimentos;

+ Distanciamento entre estagdes de servigo (evitar aglomeragdes)

4. DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS

A contratacdo visa: Garantir alimentacdo adequada aos participantes; Otimizar tempo e

recursos da administragao publica.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A contratacao sera realizada por dispensa de licitagao, conforme o art. 75, inciso Il da Lei
14.133/2021, observando:
Tipo de julgamento: Menor precgo global,
Critério de aceitabilidade: Propostas que atendam integralmente as especificagoes
técnicas;
Exigéncias minimas do fornecedor:

e Apresentar alvara sanitario vigente;

e Comprovar experiéncia prévia com eventos publicos ou corporativos (declaragao de

capacidade técnica ou atestado);

e Estar regular nos cadastros fiscais e previdenciarios.

6. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

A presente solicitagao devera correr pela seguinte dotagao orcamentaria:
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08.122.0036.2081 — EVENTOS SOLIDARIOS E ACOES EMERGENCIAIS
3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
FICHA 112/01 — RECURSO MUNICIPAL — VINCULO 01.510.0000

7. CONCLUSAO

Esta Secretaria em razdo da qualidade, economia e eficiéncia que a contratacdo de uma
empresa especializada pode proporcionar, bem como da adequagao legal e estratégica
para o atendimento das necessidades da Secretaria de Assisténcia Social, conclui-se que
a presente contratacdo € a solugdo mais apropriada para garantir o sucesso do 17°
Casamento Comunitario. O evento tem como objetivo promover a regularizacéo do estado
civil de casais em situacdo de vulnerabilidade social, fortalecendo vinculos familiares e
sociais, a0 mesmo tempo em que assegura o melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis, respeitando os principios da economicidade

e eficiéncia da Administragcao Publica.
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