das Artes

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIL ‘a’ e i’)

1.1. OBJETO

Trata-se de Contratacdo Direta para Aquisicdo e Instalacdo de Cartucho de Toners para
impressoras, com o fito de atender as necessidades administrativas da Prefeitura Municipal da Estancia
Turistica de Embu das Artes-SP, de acordo com as disposi¢des contidas na Lei Federal n° 14.133/21 —
Lei Geral de Licitagcdes e Contratos, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

LOTE UNICO:
UNIDADE
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE QUANT VAL,OR AR
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Toner compativel com impressora OKI, Unidade 150 R$ 143,90 R$ 21.585,00
modelo: 4172.
Toner compativel com impressora .
2. R$ 14 R$ 11.512
Samsung, modelo: M4070. Unidade 80 $143,90 $11.512,00
3 Toner compativel com impressora OKI, Unidade 50 R$ 143,90 R$ 7.195.00
modelo: 5112.
Toner compativel com impressora .
4. 4 R$ 22 R$ 9.
Samsung, modelo: CLX6260. Unidade 0 $22590 $9.036,00
5 Toner compativel com impressora OKI, Unidade 08 R$ 979,90 R$ 7.839.20
modelo: 8473.
R$57.167,20
VALOR TOTAL (cinquenta sete mil cento sessenta sete reais vinte
centavos).

1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de bens e servigos comuns;

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratacdo adotara como regime de execugdo a empreitada por Preco Unitério;

1.5. A vigéncia da contratagdo serd de 02 (dois) meses, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021, com possibilidade de prorrogacao.

1.6. O menor custo estimado total da contratagdo é de R$ 57.167,20 (cinquenta sete mil cento
sessenta sete reais vinte centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima, obtidos via

solicitagdo formal de cotacdo.
1.6.1. Cabe esclarecer que os valores estimados estdo conforme o que determina o art. 23, §1°, inciso

IV, da Lei 14.133/21, tendo em vista que foi realizado pesquisa direta com mais de 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagéo, e os orcamentos foram obtidos com menos de 6
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(seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital. A solicitacdo formal de cotagdo foi
enviada para os fornecedores que jé participaram de licitagcGes anteriores de mesmo objeto e também
para 0s que ja encaminharam apresentacdo por e-mail a esta secretaria.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art.
6°, XXI11, b)

2.1. A aquisicdo de cartucho de toners para impressoras € essencial para manutencdo da
continuidade das operacfes da administracdo publica, garantindo a qualidade e a eficiéncia das
impressdes realizadas diariamente, tendo em vista que a reposicdo desses suprimentos assegurara a
eficacia dos compromissos operacionais, minimizando interrupcdes desnecessarias, mantendo a
constdncia das comunicacBes internas e externas e primando pelo uso adequado do orcamento
disponivel para esta prefeitura.

2.2. Considerando que a quantidade atual de toners disponiveis para o atendimento de toda a
administracdo municipal ndo seria suficiente para aguardar o processo licitatorio que estd em
andamento nesta Prefeitura, portanto, considerando que a quantidade requerida é apenas para suprir
necessidade pontual, de baixo valor, a Contratacdo Direta demonstra-se a alternativa mais adequada ao
atendimento da demanda, j& que um processo licitatorio ndo seria célere o suficiente para tanto.

2.3. Referéncia aos Estudos Técnicos Preliminares

2.3.1. O Estudo Técnico Preliminar esta dispensado para a presente contratacdo, em razéo do valor, da
simplicidade do objeto, do baixo nivel de complexidade da contratacdo e da forma de fornecimento
apresentada, conforme faculta o art. 72, |, da Lei n° 14.133/2021 e dispde a Instru¢cdo Normativa n°
58/2022, em seu art. 14, ao estabelecer a facultatividade nas hipdteses dos incisos I, Il, VIl e VIII do
art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n® 14.133, de 2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, ¢)

3.1. A aquisicdo e instalagdo de Cartucho de Toners para impressora é essencial para manter a
qualidade e eficiéncia das operacBGes da administracdo publica, além de assegurar a continuidade da
prestacdo dos servicos administrativos, caso contrério, poderd acarretar prejuizos a todo servico
publico. Diante disso, o atendimento a demanda exige a contratacdo de empresa especializada, cujo
ramo da atividade seja compativel com objeto pretendido.

3.2. A escolha do procedimento de Contratacdo Direta demonstra-se a melhor solucéo, pelo fato do
valor global a ser realizado ser inferior ao autorizado no art. 72 c/c 75, 1l, da Lei 14.133/21. Diante
disso, com o fito de evitar a interrupcdo do servico, enquanto esta em andamento 0 novo processo
licitatério para a aquisicdo e instalacdo de Cartucho de Toners para impressoras, € por um curto espago
de tempo, a Contratacdo Direta demonstra-se a alternativa mais adequada ao atendimento da demanda.
3.3.  Por fim, os itens foram agrupados em apenas um lote, tendo em vista que sdo itens de mesma
natureza e guardam relacdo entre si, ademais, o agrupamento em lote Gnico facilita o controle, gestao e
fiscalizagéo do contrato e integridade qualitativa do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, d)
4.1. O prazo de validade dos produtos, na data da entrega, ndo poderé ser inferior a 80% (oitenta por
cento) da validade total, recomendada pelo fabricante, a partir da sua data de fabricagéo.
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4.2. Em sujeicdo as normas técnicas, 0s materiais devem atender aos requisitos minimos de
utilidade, resisténcia e seguranca e atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto e divulgadas por
orgdos oficiais competentes;

4.3. A contratada deverd entregar 0 material e executar o servico nos enderegos especificados no
instrumento convocatorio;

4.4. A contratada deverd assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacbes
estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e especificacdo dos materiais e servigos que
serdo entregues;

4.5. A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade
pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer natureza;

4.6. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos o0s custos operacionais encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens e servicos;

4.7. A proposta da contratada devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada,
em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal. Devera ainda conter a indicagdo do banco,
nimero da conta e agéncia, para fins de pagamento;

4.8. Nao havera a exigéncia de prestacdo das garantias previstas no artigo 96 e seguintes da Lei n°
14.133 de 2021,

4.9. A empresa deverd apresentar material constituido e embalado com critérios socioambientais
vigentes decorrentes da Lei n° 14.133/21 eregulamentos, com 0s respectivos registros e
comprovagdes oficiais, além de atentar para as exigéncias da Politica de Residuos Solidos;

4.10. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada;

4.11. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6°, XXIlI, €)

5.1. A entrega dos produtos serd realizada de forma Parcial, em até 05 (cinco) dias uteis apds o
recebimento de cada autorizacdo de fornecimento;

5.2.  Os servigos e materiais serdo prestados/entregues na Secretaria Requisitante, de acordo com
cada autorizagdo de fornecimento, nos seguintes enderecos:

5.2.1. Rua Andrbnico dos Prazeres Gongalves, n°® 114, Centro, Embu das Artes (diversas
Secretarias);

5.2.2. Estadio Municipal Herminio Espoésito — Al. Fernando Batista Medina, 120 — Centro — Embu
das Artes (Secretaria Municipal de Esportes e Lazer);

5.2.3. Rua lgarapava — Jardim Santo Eduardo — Embu das Artes (Secretaria Municipal de Seguranca
Publica);

5.2.4. Rua Muni Steimberg, 260 — Tingidor — Embu das Artes (Secretaria Municipal de Servicos
Urbanos e Limpeza Publica);

5.2.5. Avenida Rotary, 3483 — Parque Industrial Ramos de Freitas- Embu das Artes (Secretarias
Municipais de Educacéo e Trabalho e Emprego; Subprefeitura);

5.2.6. Rua Dona Bernadina, 37 — Jd. Arabutan — Embu das Artes (Secretaria Municipal da Mulher)
5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacgdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior;
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5.4. O(s) produto(s) devera(do) ser entregue(s) conforme cada autorizacdo de fornecimento e
instalado(s) na(s) impressora para que possa ser realizado um teste, em caso de necessidade de troca, o
mesmo devera ser substituido imediatamente;

5.5.  Os produtos, ao serem transportados, deverdo seguir condi¢des de zelo, manuseio e conservagao
recomendadas, bem como utilizardo veiculos apropriados para esta finalidade, a fim de evitar danos;
5.6. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario;

5.7. No caso de defeitos ou imperfeices nos materiais, 0s mesmos serdo recusados, cabendo a
fornecedora substitui-los por outros com as mesmas caracteristicas exigidas neste termo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIlI, f)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput);

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (art. 115, 85°, da Lei 14.133/21);

6.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (art. 117, caput, da Lei n° 14.133/2021).

6.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n®14.133/2021, art. 117, 81°).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros
em razéo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagcdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, 81°).

6.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.8. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 83°).

6.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderé convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacdo,
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gue conterd informacdes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art.
44, 31°).

6.10. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, g)

7.1. O pagamento sera efetuado através de depdsito na conta corrente a ser indicada pela empresa
vencedora, em até 30 (trinta) dias, contados da data da Nota Fiscal na Secretaria Requisitante, ap6s a
entrega dos produtos, desde que o fornecimento seja considerado de acordo.

7.2. A Nota Fiscal/Fatura que contenha incorrecdes serd devolvida, quando necessario, com o
vencimento ocorrendo até 30 (trinta) dias apds sua reapresentacdo valida.

7.3. Se forem necessarias providéncias complementares por parte da Contratada, a contagem do
prazo de pagamento serd interrompida e reiniciada ap6s o cumprimento dessas providéncias.

7.4. Quaisquer pagamentos efetuados ndo eximirdo a Contratada das responsabilidades contratuais,
nem implicardo na aceitagdo dos materiais.

7.5.  Havendo atraso nos pagamentos ndo decorrentes de falhas no cumprimento das obrigagdes
contratuais principais ou acessorias por parte da Contratada, incidira correcdo monetéria sobre o valor
devido na forma da legislacdo aplicavel, bem como juros moratérios, a razao de 0,5% (meio por cento)
ao més, calculados “pro-rata tempore”, em relacdo ao atraso verificado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO (art. 6°, XXIlI, h)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacao,
na forma eletrdnica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a selecdo da proposta de Menor Prego Global.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, j)
9.1. As despesas com execucdo do objeto deste certame correrdo pela seguinte dotacdo n°
15.02.3.3.90.30.19.126.0051.2.283.01.1100000.

ROGERIO DE CASTRO
Secretario Municipal de Tecnologia
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