PREFEITURA MUNICIPAL DEJUQUIT. 1BA

stado de 80 Paulo ) ]
Secretaria M nicipal de Educagao e Cultura

- - tro — Juquitiba — sSP
Eduardo Roberto Daher - n° 47 Cen
Rue Fonel/Fax: (1 1) A681-4128 - 4681-4946 - 4681-4551

E-Mail: scc.cducacao@iuquiﬁba.sp.gov.br

Juquitiba, 02 de Abril de 2024.

Oficio SEMEC n° 254/2024
Assunto: Solicitagao de Aquisicao de Impressora Multifuncional com Scanner

\enho por meio deste, solicitar aquisicao de 01(um) impressora
Multifuncional para © Departamento de Cultura, conforme especificacao
abaixo:

- Impressora Multifuncional com Scanner

- Monocromatica

- Base de Tonner

_ Conexao de Rede 110 ou Bivolt

Justificativa:
O departamento de Cultura, desenvolve projetos e oficinas que atende

aos municipes. A falta do equipamento, dificulta a produgao de documentos e
fichas para formalizagao dessas acoes.

Para isso, se faz necessario a aquisicdo de uma Impressora.

Ficha orcamentaria nimero 97.

Segue anexo 01(um) orgamento.

Sem mais para o momento, reitero meus agradecimentos e votos de
estima e consideragao.

Atenciosamente,

..‘ o 3
ANA SATETI LEITE

Secretdria Municipal de Educagdo e Cultura

DEPARTAMENTO DE COMPRAS/ LICITACAO ;@ig (BRRA T

Prefeitura Municipal de Juquitiba - SP ‘!‘:‘ “K‘ﬁlé g &0 IS:)%:» "‘



PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUITIBA

Estado de Sio Paulo
Secretaria Municipal de Educacio e Cultura

Rua Eduardo Roberto Daher - n° 47 — Centro — Juquitiba — SP — Fone (11)4681-4128 - 4681-4551
E-Mail: sec.educacao@iuquitiba.sp.gov.br

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
007/2024

Orgdo: Secretaria de Educacao

Setor Requisitante: Departamento de Cultura

Responsavel pela Demanda: '

Nubia de Oliveira e S

E-mail: cultura@juquitiba.sp.gov.br Telefone: (11)4682-8049

1-OBJETO —1

- Impressora Multifuncional com Scanner, monocromatica a base de Tonner com conexio de Rede-
110 ou bivolt.

|
|

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

Demanda: O Departamento de Cultura, apresenta a necessidade de 1(uma) impressora Multifuncional-
monocromatica para utilizagio por parte dos funcionirios do setor.

Problema: O Departamento de Cultura, desenvolve projetos ¢ oficinas que atendem aos municipes, a falta
de cquipamento dificulta a produg@o de documentos ¢ fichas para formalizacdo dessas acoes.

Necessidade: O Departamento de Cultura apresenta a necessidade da aquisi¢do de equipamento adequado
(impressora) para a formalizagdo documentada de oficinas e projetos.

Custo: O custo estimado da impressora monocromatica + 01 tonner é de: R$ 4.276,60 (quatro mil duzentos
€ setenta e seis reais e sessenta centavos).

Impacto da resolugdo: Através da compra de equipamento, o Departamento podera desenvolver suas
atividades com devida praticidade e eficicia.

Impacto de nao resolver: Causard atrasos nas atividades, impactando diretamente na agilidade e
cumprimento de prazos.

Alternativas de Solugdo: A tinica alternativa apresentada, € a compra da impressora.
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| 3- QUANTIDADE E DESCRICAO.

Quantidade Descricao
Impressora Multifuncional com Scanner, monocromatica a base de Tonner com
01 conexao de Rede- 110 ou bivolt + 01 tonner

4 - OBSERVACOES GERAIS

4.1. Prazo de Entrega/Execucao: até 15 (quinze) dias apés o pedido.

4.2. Local e horarios da Entrega/Execucio: A entrega devera ser feita no seguinte enderego: CENTRO
CULTURAL PROF°® LAWRENCE WALTER SCOTT - Rua : Henrique Boccolini, 59 — Centro —
Juquitiba/SP. Hordrio de atendimento: Seg & sexta feira das O8h as 17h.

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Departamento de Cultura- Diretora Nubia
de Oliveira.

4.4. Prazo para pagamento: até 30 dias ap6s assinatura de recebimento na nota fiscal.

(/v_"(f.:fb(ﬁ q‘f;;m;m .{ b cons’ e @a«mm
NUBIA DE OLIVEIRA
Diretora de Cultura

Em conformidade com a legislagfio que rege o tema, encaminhe-se 4 autoridade competente para

andlise de conveniéncia ¢ oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabiveis.

Juquitiba, 26 de margo de 2024.

).
ANA SALETI LEITE
Secretaria Municipal de Educag@o e Cultura
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
007/2024

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A necessidade a ser suprida € a aquisi¢@o de 01(uma) Impressora Multifuncional
Colorida para o Departamento de Cultura, que possibilite agilidade, praticidade e eficicia
na realizac@o das tarefas. A montagem e instalagdo das impressoras sera realizado pela
Municipalidade.

2. AREA REQUISITANTE

Area Requisitante Responsavel

Departamento de Cultura Nubia de Oliveira

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para atender aos requisitos minimos para a aquisi¢ao, os itens deverao estar em
conformidade com a descricio sumaria e descricdo completa dos mesmos, devendo
também atender aos padroes de qualidade do mercado, demandas legais e regulatérias.
Utilizacdo de processos padronizados para fabricago dos itens.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado foi realizado em consulta direta com 0s
fornecedores, bem como através de sites oficiais de compra. Considerando a
especificidade do material a ser fornecido ndo ha alternativa (nfo existe disponibilidade
no patriménio mével da Municipalidade) que possam substituir a aquisi¢@o do material.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Aquisic@o de 01(uma) Impressora Multifuncional Monocromdtica + 01 Tonner
para o Departamento de Cultura, que possibilite agilidade, praticidade e eficacia na
realizacdo das tarefas.
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6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
A estimativa da quantidade a ser contratada deve seguir os dados técnicos
abaixo:
a). Quantidade de pessoas atendidas: 01
b). Impressoras em perfeitas condigdes de uso.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Valor (R$): 4.276,60

A aquisigiio esta estimada em R$ 4.276,60 (quatro mil, duzentos e setenta e seis reais e
sessenta centavos).

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
Nao haverd o parcelamento da solugio considerando a inviabilidade técnica e
econdmica para o parcelamento, uma vez que se trata de itens para aquisicao Unica.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Nio ha contratagdes correlatas e/ou interdependentes neste caso.

10. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
As despesas do presente objeto sairdo da dotagdo or¢amentaria: Ficha

orcamentaria 4.4.90.52 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE ficha
n°97.

Esta contratag@o estd prevista no plano plurianual do municipio de Juquitiba tendo
em vista que € um servigo que apresenta demanda de acordo com o calendario anual de

atividades.

11. BENEFICIOS A SEREM ALCAN CADOS COM A CONTRATACAOQO
A aquisic@o de 01 (uma) Impressora e 01 (um) tonner o qual possibilitara
agilidade, praticidade e eficdcia na realizacio das tarefas.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
Nio se aplica.

g

)
; g,,]
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13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Os fornecedores deverdo atender no que couber os critérios de sustentabilidade
ambiental previstos na legislacio vigente.

14. DECLARACAO DE VIABILIDADE
O item escolhido devera conter: qualidade, prazo de garantia e quantidade
verificada no ato da recepgio.

15.1. JUSTIFICATIVA DA VIABILIDADE
Considerando os pressupostos apresentados, esta equipe considera a aquisicio
vidvel tendo em vista que atendera as necessidades do setor.

16. RESPONSAVEIS
Ciente e de acordo com o Estudo Técnico Preliminar.

Juquitiba, 26 de marco de 2024

(/4' uhLCk fome .-ir;/'éaa por e Q&-wc’wc:
NUBIA DE OLIVEIRA
Diretora de Cultura

Wed®)

ANA SALETI LEITE
Secretédria Municipal de Educacdo e Cultura




PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUITIBA

Iistado de Sio Paulo
Secretaria Municipal de Educacio e Cultura

Rua Eduardo Roberto Daher - n® 47 — Centro — Juquitiba — SP - Fone (11)4681-4128 - 46814551
E-Mail: sec.educacao@juquitiba.sp.eov. br

TERMO DE REFERENCIA

007/2024

1. DECLARACAO DO OBJETO

1.1 A aquisicdo de Ol(uma) Impressora Monocromatica + 01 tonner para o

Departamento de Cultura, conforme condi¢Oes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento, nos termos da tabela abaixo:

2. ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTIDADES

ITEM

DESCRICAO/
ESPECIFICACAQ

UNIDADE
DE
MEDIDA

ONT

PRECO
UNITARIO
ESTIMADO

PRECO
TOTAL
ESTIMADO

01 Impressora

Multifuncional com | Unidade 01 Unidade

R$ 4.276,60 | R$ 4.276.60
Scanner,

monocromatica com
base de Tonner com
conexdo de Rede - 110

ou bivolt + 01 tonner.

2.1 O objeto desta aquisi¢do ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

3. PRAZO DO CONTRATO OU ENTREGA DO BEM
3.1. O fornecimento da impressora deverd ser realizado até 15 dias apos
realizaca@o do pedido.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO ou AQUISICAO

4.1. A aquisicio de impressora multifuncional colorida para o Departamento de
Cultura.

4.2. Opta-se pela realizagdo de dispensa, com fulcro no inciso II, do artigo 75,
da Lein® 14.133/21, pelo menor prego por item, tendo em vista a inexisténcia de processo
licitatério para referido objeto nesta Municipalidade

/%
: {
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5. DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. Em razio da justificativa acima, ndo resta outra alternativa, apenas a
aquisi¢do dos produtos.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6). Habilitacao:

6.1. Para contratacio da aquisi¢do deverd ser exigida a habilita¢do do fornecedor
mais bem classificado. Serdo exigidas, exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei
n° 14.133, de 2021.

6.2. A verificag@io dos documentos de que trata o item 6.1 serd realizada pelo
Departamento de Licitagdes.

6.3. No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 15 (quinze) dias da ordem de fornecimento, e nas contratacGes
com valores inferiores a ¥4 (um quarto) do limite para dispensa de licitag@io para compras
em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a
alinea "¢" do inciso IV do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somente serd exigida das
pessoas juridicas a comprovacio da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das
pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal.

6.4. Nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, as habilitagdes fiscal, social e
trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

6.4.1. a inseri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.4.2. a inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

6.4.3. a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.4.4. a regularidade relativa i Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

6.4.5. a regularidade perante a Justi¢a do Trabalho:

6.4.6. o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao
Federal
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7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7). PROPOSTA:

7.1. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacio do aviso de aquisicio direta,
encaminhard, exclusivamente através de e-mail do Departamento de Licitacio ou
mediante protocolo direto na Municipalidade, a proposta com a descri¢do do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horirio
estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo proprio
do sistemna, as seguintes informacdes:

7.1.1. a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica contratante:

7.1.2. o enquadramento na condi¢io de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber:

7.1.3. o pleno conhecimento e aceitagio das regras e das condigdes gerais da
contratacao, constantes do procedimento;

7.1.4. a responsabilidade pelas transacoes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras:

7.1.5. o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213,
de 24 de julho de 1991, se couber; e

7.1.6. o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021,

7.2. Propostas em desconformidade com o estabelecido neste termo de
referéncia, serdo recusadas e os proponentes automaticamente desclassificados da
presente dispensa de licitagio.

7.3. Nos precos propostos deverdo estar inclusos todas as despesas com
transporte, seguros, impostos, taxas e contribuigdes, despesas administrativas, lucro e
demais insumos necessarios i sua composicao;

8). GARANTIA DO PRODUTO

8.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar 4 garantia legal, é
de, no minimo, 12 meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a
partir do primeiro dia ttil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

8.2. A garantia serd prestada com vistas a manter os produtos fornecidos em
perfeitas condigdes de uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o Contratante.

8.3. Uma vez notificado, o Contratado realizard a substitui¢ao dos produtos que
apresentarem violagdes no prazo de até 15 dias titeis, contados a partir da data de retirada
dos produtos das dependéncias do Setor pelo Contratado,
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8.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma tnica vez, por igual perfodo, mediante solicitacio escrita e justificada do
Contratado, aceita pelo Contratante.

8.5. O custo referente ao transporte dos produtos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

9. EXECUCAO DO OBJETO

9). Prazo de entrega

9.1. O prazo de entrega do produto comegard a contar a partir do recebimento da
nota de empenho, que serd de até 5 dias corridos, prorrogiveis mediante justificativa
plausivel, apresentada formalmente antes do encerramento do prazo inicial, caso deferida
referida prorrogacdo por parte da Municipalidade.

9.2. Em caso de empenho global, o prazo de entrega serd de 5 dias corridos,
contados a partir da data de recebimento da ordem de entrega.

9.3. O envio da nota de empenho se dard de forma eletronica, com prazo de 48
horas para confirmagfo do recebimento do e-mail. Transcorrido o referido prazo, iniciara
automaticamente a contagem do prazo de estabelecido no item 9.1. Para a entrega dos
produtos.

9.4. O enderego eletrdnico utilizado para o envio da nota de empenho serd o
constante na proposta enviada pelo fornecedor.

10). DA ENTREGA DO OBJETO

10.1. A entrega deve ser feita na no seguinte endereg¢o: Centro Cultural Prof®,
Lawrence Walter Scott, Rua Henrique Boccolini, n°59- centro- Juquitiba- SP.
Aberto - Fecha as 16:0010.2. A Contratada devera entregar o objeto conforme descrito
para aquisi¢@o, n@o se admitindo a entrega de objeto com especificaco diferente.

10.3. O aceite/aprovagio dos produtos pelo érgio interessado nio exclui a
responsabilidade civil da empresa por vicios de quantidade ou qualidade dos
equipamentos ou disparidades com as especificacdes estabelecidas, verificadas

posteriormente.
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10.4. Nos precos propostos deverdo estar inclusos todas as despesas com
transporte, seguros, impostos, taxas ¢ contribui¢Ges, despesas administrativas, lucro e

demais INsUMOS NeCessarios a sua composicio;

11. GESTAO DO CONTRATO

11.1. Serd responsdvel pela gestdo/fiscalizagdo da aquisi¢do a Sra. Nubia de
Oliveira- Diretora de Cultura, a fim de verificar se os produtos foram
entregues/executados conforme especifica¢@o descrita no aviso da aquisicéo.

12. CRITERIOS DE PAGAMENTO

[2.1. Os pagamentos serdo efetuados através de Ordens Bancdrias emitidas pelo
sistema integrado de Administracio e Financas (SIAFI) do Governo Federal, mediante o
recebimento do Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrdnica (DANFE), pela unidade
administrativa requisitante, contendo o detalhamento dos materiais entregues.

12.2. Os pagamentos deverfo ser efetuados no prazo de 30 (trinta) dias contados
do recebimento definitivo do material.

12.3. Considera-se ocorrido o recebimento definitivo do material o momento em
que o representante da contratante atestar o recebimento definitivo do objeto empenhado.

12.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislagdo aplicavel.

12.4.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributdria quanto aos
impostos e contribuigBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagio de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.5. Nao se realizard pagamento através de Boleto Bancario, os pagamentos
serdo efetuados, apenas, mediante apresentagao da DANFE.

12.6. Ocorrendo qualquer situacdo que impeca a liquidacdo ou pagamento da
despesa, o prazo previsto no item 12.2 sera suspenso até a sua regularizag@o.

12.7. A cada pagamento a Empresa vencedora, deverd ser por ela firmada
declaracdo que mantém as condigdes de habilitag@o, sujeitando referida declaracdo as
sancdes penais pela veracidade de seu teor.

12.8. Caso a empresa firme declaracfo de que estd em situacgio de irregularidade,
deve-se providenciar a sua notificaco, por escrito, para que, no prazo de 5 dias Utels, a
regularize sua situagao.
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13. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

13.1. Seréd escolhido o fornecedor que apresentar o menor preco (ou maior
desconto), e que juntamente atender todas as condicdes de habilitagdo para o objeto
adquirido (contratado).

14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. A aquisicdo estd estimada no valor de RS 4.276,60 (quatro mil duzentos e setenta
e sels reais e sessenta centavos).

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
15.1. O wvalor da aquisicdo estd dentro da adequacdio orcamentéria da
Secretaria/Departamento solicitante.
15.2. As despesas do presente objeto sairdo da dotagio orcamentaria: Ficha

orcamentaria 4.4.90.52 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE ficha
n°97.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
16.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas na presente Dispensa;

16.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes da Dispensa, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

16.3. Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

16.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATADA, através de comissao/servidor especialmente designado, se for o caso:

16.5. Efetuar o pagamento & CONTRATADA no valor correspondente ao

fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos na Dispensa;

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes na
Dispensa, seus anexos e sua proposta, se for o caso, assumindo como exclusivamente
seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugio do objeto;

17.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes na Dispensa e seus anexos, se for o caso,
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acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constario as indicagoes
referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

17.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de
1990);

1'7.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado nesta
Dispensa, o objeto com avarias, defeitos ou em desacordo com a descricdo constante do
item 2;

17.5. Comunicar 28 CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacio:;

17.6. Manter, durante toda a execugio do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacio exigidas na
Dispensa;

17.7.Indicar preposto para representd-la durante a execucio do contrato, se for o
caso.

18. CONTRATACAO

18.1. A contratagio serd feita na modalidade de compra direta para bens de
consumo ou durdveis tdo somente através de Nota de Empenho de despesa, autorizacio
de compra ou ordem de execugio de servico.

19. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. A apuracdo das Infragdes e San¢des Administrativas observard os termos
da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

20. NORMAS DE REGENCIA

20.1. Os casos omissos no presente Termo de Referéncia deverdo observar a
legislagdo de regéncia. Em anexo ao presente Termo de Referéncia, encontra-se a
respectiva estimativa da despesa.
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Juquitiba, 26 de marco de 2024.
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