PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUITIBA

Secretaria Municipal de Turismo

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)
001/2024 — Materiais Graficos

Orgd&o: Secretaria Turismo

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Turismo

Responsdvel pela Demanda: Leonardo Aluizio dos | Data: 27/05/2024
Santos

E-mail: turismo@juquitiba.sp.qov.br Telefone:4681-4311 Rm:1081

1- Objeto

Contratagéo de empresa especializada em impresséo e diagramagéo de matérias graficos
para divulgagéo das atividades da secretaria, em feiras e eventos regionais, estaduais e
nacionais.

2- Justificativa da Necessidade

Demanda: A Secretaria de Turismo apresenta demanda de aquisicdo de matérias graficos
para serem utilizados no segundo semestre de 2024, para agenda de eventos regionais,
estaduais e nacionais.

Problema: Os matérias gréficos para divulgacdo e fomento do turismo sdo usados
diariamente no Posto de Informagéo Turisticas, bem como em feiras e eventos realizada pela
Secretaria Estadual de Turismo e Viagens.

Necessidade: Os materiais gréaficos 580 de extrema importancia para divulgagdo do municipio
e seus atrativos turisticos.

Custo: Valor do custo aproximado R$ 6.124,00 (seis mil cento e vinte quatro reais).

Impacto da resoluc¢ado: A aquisicdo dos matérias municiara o departamento de ferramenta de
divulgagéo.

Impacto de néo resolver: Dificultard a participa¢do da cidade em eventos ja agendados e
programados, como ROOD SHOW MEU DESTINO E SP (Uberlandia, Brasilia e Barretos),
SALAO NACIONAL DO TURISMO (Rio de Janeiro) e FESTA JUNINA (Juquitiba).

Alternativas de solugdo: Unica alternativa apresentada é a contratagdo do servigo.

3- Quantidade e Descricao

Quantidade | Unidade Descrigdo do produto
3.000 Unidades | Adesivos em vinil com recorte eletrénico, 10X3 cm
5.000 Unidades | Flyers impresséo frente e verso - couché brilho - 90 gramas
tamanho 10x20 cm
5.000 Unidades | Livretos em couché brilo — 90 gramas - 08 paginas — formato
fechado 14X20cm

4- Observacao gerais

4.1. Prazo de entfrega/execucdo: 15 dias apos formalizagéo do pedido

4.2. Local e Hordrio de entrega/Execugdo: A combinar no Departamento de Turismo —
Avenida Juscelino K. de Oliveira 633 — Casa do Turismo

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Leonardo Aluizio dos Santos

4.4. Prazo para pagamento: 05 dias apds a entrega do servigo e apresentagdo da nota fiscal
devidamente aftestada por pessoa responsdvel pelo recebimento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUITIBA

Secretaria Municipal de Turismo

Matricula: 1764

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminha-se a autoridade compefente
para anélise de convivéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providencias
cabivels.

A

Jdquitiba, 27 de Maio de 2024

Secretario de Turismo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUITIBA

Secretaria Municipal de Turismo

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

DESCRICAO DA NECESSIDADE
Contratagéo de empresa especializada em impressédo e diagramacéo de matérias graficos para
divulgagéo das atividades da secretaria, em feiras e eventos regionais, estaduais e nacionais.

A@EA REQUISITANTE
Area Requisitante . Responsavel
Departamento de Turismo Leonardo Aluizio dos Santos

DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para atender os requisitos minimos para contratagcdo do servigo, devera estar em conformidade
com a descricdo sumaria e descricdo completa do servigo, devendo atender os padrées de
qualidade, demandas legais e regulatorias.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado foi realizado em consulta direta com os fornecedores, Considerando
a especificidade do servigo a ser fornecido ndo ha possibilidade alternativa que possa substituir
a contratagéo.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Sugere-se a aquisicdo dos materiais, visto que o municipio ndo possui méo de obra e/ou
magquinario para confecgdo dos mesmos.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Valor R$ 6.124,00 (seis mil cento e vinte quatro reais).

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
Né&o havera parcelamento da solugdo considerando a inviabilidade técnica.

CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Né&o ha contratagbes correlatas ou interdependentes neste caso.

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
As despesas do presente objeto saira da Dotagdo orgamentaria; 3.3.90.39-Outros servigos de
terceiros PJ, ficha n® 106

Esta contratagdo esta prevista no plano plurianual do municipio de Juquitiba tendo em vista que
é um servigo que apresenta demanda de acordo com o calendério anual de atividades.

BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

A contratagdo para a realizacdo do evento de Carnaval fomenta o desenvolvimento
Econémico, gera emprego, movimenta o comércio local, incentiva a cultura, lazer e turismo
Para a cidade e regigo.

PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Apls a efetiva contratagdo, a empresa deverd entrar em contato com o Departamento de
Turismo, na Pessoa do Senhor Diretor de Turismo Leonardo Aluizio dos Santos, para que possa
iniciar o desenvolvimento dos materiais de necessidade.

POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
O fornecedor do servigo devera atender no que couber os critérios de sustentabilidade ambiental
previsto na legislacéo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUITIBA

Secretaria Municipal de Turismo

DECLARACAO DE VIABILIDADE.

A solugéo escolhida é vidvel por se tratar de um investimento publicitario, na qual leva a cidade
para todo pais, divulgando suas belezas e atrativos turisticos.

JUSTIFICATIVA DA VIABILIDADE

Justifica-se pela necessidade de orientar os turistas e concomitantemente divulgar a cidade
através de materiais impressos com informagées especificas dos atrativos turisticos existentes.

RESPONSAVEIS
Segue para prosseguimento

Juquitiba, 27 de Maio de 2024

Secretario de Turismo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUITIBA

Secretaria Municipal de Turismo

TERMO DE REFERENCIA

1. DECLARACAO DO OBJETO
Contratagdo de empresa especializada em impresso e diagramagéo de materias
graficos para divulgagédo das atividades da secretéria, em feiras e eventos regionais,
estaduais e nacionais.
2. ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTIDADES
ITEM | DESCRICAO/ ESPECIFICACAO | MEDIDA | QTD PRECO PRECO
UNITARIO TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO
01 | Adesivos em vinil com recorte | Unidade | 3.000 | R§ 0,56 R$ 1.669,00
eletrénico, 10X3 cm
02 | Flyers impresséo frente e verso - | Unidade | 5.000 | R$ 0,14 R$ 706,00
couché  brilho - 90 gramas
tamanho 10x20 cm
03 | Livretos em couché brilo — 90 | Unidade | 5.000 | R$ 0,75 R$ 3.749,00

gramas - 08 péaginas — formato
fechado 14X20cm

2.1. Objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo conforme Decreto

8.

n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

PRAZO DO CONTRATO OU ENTREGA DO BEM
O Contratado deverd, apos contratagdo entrar em contato com departamento de turismo
para que sefa passado os materiais a serem produzidos.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
Por se fratarmos de Municipio de Instancia Turistica — MIT — nossas participagbes em
feiras e eventos séo recorrentes, até mesmo fora do estado. Dessa forma, os materiais
sdo de urgente e extrema importancia.

LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigos do objeto desta contratagdo serdo executados de acordo com Normas e
procedimentos estabelecidos neste documento.

DESCRICAO DA SOLUCAO
Em razéo da justificativa acima, ndo resta outra alternativa, apenas a locagdo do Objeto.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
A contratacdo estimada em R$ 6.124,00 (seis mil cento e vinte e quatro reais).

REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. Para contratagdo devera ser exigida a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado.
8.2. A verificagdo dos documentos que trata o item anterior sera realizada pelo departamento

9.

de Licitagdes.

PROPOSTA

9.1.0 fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratagdo direta,

encaminhara, exclusivamente através do e-mail do departamento de licitagdo ou
mediante protocolo direto na municipalidade, a proposta com descrigdo do objeto
ofertado, prego, até a data e horério estabelecidos para abertura do procedimento,
devendo, ainda, declarar, em campo proprio do sistema, as seguintes informagbes:

9.1.1. A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo

Publica contratante;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUITIBA

Secretaria Municipal de Turismo

9.1.2. O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigbes gerais de
contratagdo, constante do procedimento;

9.1.3. A responsabilidade pelas transagées que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

9.1.4. Propostas em desconformidade com o estabelecido neste termo de referéncia, serdo
recusadas e os proponentes automaticamente desclassificados da presente
dispensa de licitagéo.

9.1.5. Nos precos propostos deverdo estar inclusos todas as despesas com transporte,
seguros, impostos, taxas e confribuigdo, despesas administrativas, lucro e demais
INSUMOoSs Necessarios & composi¢ao;

10. GARANTIA DO PRODUTO
Os equipamentos locados deverdo estar em devidas condi¢bes de uso para que nédo
gere problemas na hora de sua utilizagéo.

11. EXECUCAO DO OBJETO
A contratada é responsével pela diagramacéo do material, da qual devera mandar os
arquivos para Secretaria de Turismo para aprovagéo, e posterior impressao.

12. PRAZO DE ENTREGA

12.1. A entrega dos materiais;

12.1.1. A contratada devera, 15 dias apds comunicada pelo departamento de turismo,
entregar os maleriais solicitados, conforme descrito na aquisigéo, nédo se admitindo
a entrega de objeto com especificagdo diferente.

13. GESTAO DE CONTRATO

Serd responsével pela gestdoffiscalizagdo do contrato serdo os Senhores Marcelo Jacob
Machado — Secretario Municipal de Turismo e Leonardo Aluizio dos Santos — Diretor de
Turismo - afim de verificar se o objeto foi entregue/executado conforme a especificagédo
descrita no aviso de contratagéo.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O valor da contratagdo esta dentro da adequagédo orcamentaria da secretaria solicitante.

15. OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1.1. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados pela
Administrag8o, em estrita observancia das especificagbes da proposta;

15.1.2. Fornecer materiais originais, ndo podendo ser reciclados ou recondicionados, devera
ainda ser de primeira linha, atendendo as normas;

15.1.3. Fornecer méao-de-obra qualificada para a execugdo dos servigos objeto deste termo
de referéncia;

15.1.4. Cumprir todas as Normas internas e Procedimentos Administrativos da
CONTRATANTE;

15.1.5. Planejar, conduzir e executar os servicos dentro das Normas de Seguranga do
Trabalho, Satde e Meio Ambiente vigentes e exigiveis por Lei;

15.1.6. E demais obrigagdes fixadas no contrato de prestagéo de servigo a ser celebrado
com a empresa CONTRATADA;

16. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

16.1.1. Fornecer todas as informagfes necessarias para a perfeita execugdo dos servigos;

16.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da CONTRATADA, através
de servidor especialmente designado;

16.1.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto;

16.1.4. E demais obrigacées fixadas no contrato a ser celebrado com a CONTRATADA.

17. CRITERIOS DE PAGAMENTO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUITIBA

Secretaria Municipal de Turismo

17.1.1. Os pagamentos serdo efetuados através de conta bancaria, mediante a recebimento
de documento auxiliar de NF, pela unidade administrativa requisitante, contendo
detalhamento dos materiais entregues,

17.1.2. Os pagamentos deverdo ser efefuados no prazo de 30 dias contatos do recebimento
definitivo dos matéria.

18. DAS INFLACOES ADMINISTRATIVAS
A apuragdo das infragbes e Sangbes Administrativas observara os fermos da lei
14.133/21.

19. NORMAS EM REGENCIA
O casos omissos no presente termo de referéncia deverdo observar a legislagédo de
regéncia. Em anexo ao presente ao Presente termo de referéncia, encontrasse a
respectiva estimativa de despesa.

uquitiba, 20 de Maio de 2024

Jacob Machado
Secretéario de Turismo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUITIBA

Secretaria Municipal de Turismo

ANALISE DE RISCOS

1. Informacées basicas
Objeto da Matriz de risco
Contratagdo de empresa especializada em impresséo e diagramagéo de matérias
gréficos para divulgagdo das atividades da secretaria, em feiras e evenlos regionais,
estaduais e nacionais.

2. Riscos identificados

Riscos Causa do risco | Fase | Alocado para | Nivel de risco
Aquisicdo em Quantidade mal | Planejamento Turismo Baixo
quantidade dimensionada
insuficiente prevista no

estudo técnico

preliminar
Impacto

N&o atendimento da demanda da unidade requisitante

Agbes preventivas

Levantamento adequado da necessidade apds consulta ao organizador do evento

Acées de contingéncia

Instrugédo de novos processos de contratagao

Riscos Causa do risco | Fase Alocado para | Nivel de risco
Néo surgimento | Servigo mal Planejamento Turismo Baixo
de empresas especificado,

interessadas na | exigéncias
contratagdo do habilitatorias
servico inadequadas
Impacto '

Inviabilidade na aquisigdo do servigo.

Acoes preventivas

Adequar a analise de mercado; adequar a descrigdo do objeto; adequar a especificagéo de
habilitagdo conforme a legislagéo.

Acdes de contingéncia

Novo processo de contratagéo direta; processo de contratagéo por meio de adesao.

Riscos ' Causa do risco Fase Alocado para Nivel de risco
Requisitos para | Auséncia de Planejamento Turismo Baixo
contratagdo mal | aprofundamento
definidos dos requisitos no

ETRP
Impacto
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUITIBA

Secretaria Municipal de Turismo

Impacto

Retrabalho na elaboracdo de novos requisitos, ndo atendimento da demanda.

Acoes preventivas

Adogdo de modelos de documentos, engajamento das equipes ou unidades técnicas, atencdo
as recomendacgdes de boas praticas processuais,

Agdes de contingéncia

Adequada instrugéo prestigiando o principio da celeridade.

Riscos Causa do risco | Fase | Alocado para | Nivel de risco

Contratacéo de Servico mal Planefamento Turismo Baixo
servigos que ndo | especificado
atendem a
nhecessidade da
unidade
requisitante

Impacto

Néo atendimento da demanda.

Acdes preventivas

Adequando estudos das solugdes de mercado, adequar a espemﬁcagao do item.

Acées de contingéncia

Adequagéo do termo de referéncia.

Riscos Causa do risco | Fase Alocado para Nivel de risco
Alraso na Falha por parte | Planejamento Turismo Baixo
Prestagéo da empresa

servico contratada

Impacto

Mora no atendimento da demanda

Agobes preventivas

Alinhamento com a empresa sobre a entrega do objeto, lermo de referéncia com prazo de
prestacdo do servigo razoavel e alinhado com os prazos praticados pelo mercado.

Acoes de contingéncia

Notificacdo da empresa contratada. Abertura do processo de apuracio de responsabilidade
administrativa e aplicagdo de penalidades.

3. Responsavel
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