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1. OBJETIVO

A Gestdo da Ata de Registro de Precos descreve como a execucdo do objeto deve ser
fiscalizado, garantindo que os resultados pretendidos atendam a necessidade que deu origem a

contratagdo, que devera atender ao disposto no Decreto n° 9.643, de 23/11/22.

2. DESIGNACAO

As Atas de Registro de precos serdo acompanhados pelos seus respectivos Gestores,
servidores ou funcionarios publicos designados pela Autoridade Competente, sendo
consideradas suas competéncias e formacdo, para coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativas e setorial e dos atos preparatorios a instrucdo processual
ao encaminhamento da documentacéo pertinente a Coordenadoria de Compras, Licitacdes e
Contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, cancelamentos ou eventuais aplicacdes das sancdes, relativos as Atas de Registro
de Precos, entre outros, conforme disposto no art. 18 do Decreto Municipal n® 9643/2022;

As atividades de gestdo e fiscalizagdo definidas nos art. 17 a 22 do mesmo Decreto
poderdo ser exercidas pelos servidores designados como GESTORES.

Sera identificado na ARP (Ata de Registro de Precos), 0 nome do Gestor, responsavel pelo

acompanhamento da execucdo da referida ARP.

2.1. PROTOCOLO DE COMUNICACAO

Todas as comunicagdes entre as partes deverdo ocorrer de forma escrita, por
comunicagdo impressa ou eletronica, de forma que se possa consultar o recebimento das
mesmas.

Toda a interagdo com o Fornecedor devera ser sempre documentada nos autos do
processo de fiscalizagdo, de modo que haja rastreabilidade dos fatos ocorridos ao longo da
vigéncia da APR., tanto por parte 6rgdo como por parte das instancias de controle. Tratativas
verbais ndo tem valor se houver problemas ao ponto de ser necessario aplicar sangdes oa
Fornecedor. Portanto, é importante ter o registro dos eventos que caracterizem comportamentos
irregulares ao longo do tempo e que motivem aplicagdo de sanc¢des, em especial as mais severas.
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Faz-se necessario a conservacao de todo o historico de gerenciamento da ARP., contendo

registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execucdo da ARP, por ordem

historica, a cargo do Gestor do Contrato.

3. PAGAMENTO DO SERVICO

As condicdes e formas de pagamento deverdo constar do edital e instrumento contratual,
neste caso das ARP (ATAs de Registro de Pre¢os), ndo devendo se resumir apenas aos prazos e
pagamentos. Devem refletir a realidade da execucdo do objeto contratual, prevendo todas as
condicBes necessarias para que possa ocorrer o pagamento. O Valor a ser pago a empresa Fomecedora
deve estar condicionada a entrega dos produtos, em conformidade com a ARP. Recebido os
produtos, a empresa fornecedora devera efetuar o protocolo da Nota Fiscal, atraves dos sistema
digital da Prefeitura, que encaminhard ao Gestor para emissdo do laudo de liberacdo de

pagamentos.

4. METODO DE AVALIAGCAO DE CONFORMIDADE

A Gestdo deve avaliar a conformidade dos materiais entregues, que por sua vez devem
estar em compatibilidade com os apresentados na proposta de precos e descritos no Termo de Referéncia
e na ATA de Registro de Precos e Normas Reguladoras Vigentes, isto para cada recebimento

fracionado, recebimento provisério e recebimento definitivo.

No momento da entrega, 0s produtos estiverem em desacordo, ao estipulado na ARP, 0s
produtos ndo serdo aceitos pela CONTRATADA e a empresa tera que repor a mercadoria de

acordo, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, sob pena de aplicacdo de sanc¢des cab.

Os produtos a ser entregues devem ter validade de no minimo 12 meses a partir da data de

entrega.

Caso haja ndo conformidade comprovada, toda reparacdo, danos materiais, danos asaude,
atraso contratual sdo de inteira responsabilidade do Fornecedor, tendo que arcar com todos os

custos gerados para seus reparos.
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5. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

5.1. CONDICOES DE HABILITACAO
Cabera ao Fornecedor manter, durante a vigéncia da ARP, todas as condi¢des de
habilitacdo, podendo ser solicitado a qualquer momento, para verificacdo pelo Gestor da ARP

(Ata de Registro de Precos).

5.2. ENCARGOS

O Fornecedor é responsavel pelo recolhimento de todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do dos fornecimentos. Entretanto, € de
responsabilidade do CONTRATANTE a fiscalizacdo do cumprimento destas obrigacdes, sob

pena de responsabilidade.

5.3. ADITIVOS

Qualquer pedido de aditivo, alteracbes, cancelamentos, reequlibrios econémicos
financeiros, modificativos ou complementares, decorrentes dos ajustes selecionados para
analise, deverao ser realizados com limite de prazo maximo admissivel de 30 (trinta) dias antes

do término de vigéncia da ARP.

6. ASSINATURAS

RODOLFO Assinado de forma

digital por RODOLFO

hLég:\?:I[\?DCEASPELINI Assinado de forma LEANDRO LEANDRO

digital por LUCIANA IANNUZZI:225 'ANNUZZI:22546864882
VISCAINO:34598415 CAPELINIHERNANDES y Dados: 2026.04.10
835 VISCAINO:34598415835 46864882 09:45:53 -03'00'

LUCIANA C. HERNANDES VISCAINO RODOLFO LEANDRO TANNUZZI

Diretora de Departamento Secretério de Servigos Urbanos
Mairipora, 30 de marco de 2026 Mairipora, 30 de margo de 2026
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