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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2 1355/2024

PREAMBULO

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela equipe técnica da Secretaria da Famflia,
Zidadania e Seguranga Alimentar (SEFAM), da Prefeitura do Municipio de Osasco, objetivando
contratagdo de empresa para realizaggo de evento “Seminario Internacional: Familias e Politicas
>Ublicas”, promovido pela SEFAM que acontecerd no municipio de Osasco, promovido pela

Secretaria da Familia, Cidadania e Seguranga Alimentar.

1. DC OBIETO

Contratagdo de empresa especializada de prestacao de servico para realizagdo de evento,

conforme descricdes neste Termo de Referéncia.

1.1.  Objetivo Especifico:

1.1.1. A presente contratagdo visa atender as necessidades e requisitos para produgdo de
avento dos itens abaixo, conforme condicBes, especificagdes e quantitativos coristantes neste
‘nstrumento para solugio do evento “Semindrio Internacional Familias e Politicas Publicas”,
aromovido pela Secrezaria da Familia, Cidacania e Seguranga Alimentar.

" Dispor de equipamentos de video e servigos de transmissdo para garantir a qualidade
zécnica do evento;

» Transmitir o evento em plataforma de streaming, com interpretagdo em Librase tradugao
1ara inglés e espanhol;

" Garantir servicos de interpretagdo em Libras durante todo o evento;

L Gravar o evento para posterior referéncia e divulgagdo.

O evento “Seminario Internacional: Familias e Politicas Publicas”, contard com a participagdo de
aspecialistas e profissionais do campo das politicas publicas relacionadas a familia, acontecera no

Teatro Gléria Giglio, lecalizado na Av. dos Autonomistas, 1533 - Vila Yara, Osasco - SP, 06020-01,
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A0 dia 04/06/2024 (quatro de junho de dois mil e vinte e quatro, no periodo das 9h as 17h. Sendo
seu publico-alvo: gestores, responsaveis por organizagoes da sociedade civil, ecadémicos. A
Modalidade de participac3o geral serd hibrida (presencial para convidados com transmissdo para
inscritos) com conferéncias hibridas (2o vivo local e video conferéncia), com previsdo de publico

asperado de 460 convidados presenciais e 1000 convidados no formato online.

1.2.  ESPECIFICAGOES
1.2.1. Contratacdo de empresa especializeda para realizacdo de evento, as quantidades devem
ser direcionadas de zcordo com os objetivos especificos, cronograma e localidade do evento, nos

~ermos da tabela abaixo, conforme condic®es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Cameras profissionais e de alta resolucao
Transmissores de video

Retorno de video

Switches de video

Captacao e transmissao de videoconferéncia
audio e video de alta qualidade

Transmiss&o on-line e ao vivo por streaming

Equipamentos

Captacao/ Transmissao

Gravacao do evento

Traducao simultanea Inglés/Portugués para mesa especifica
TradugAo simultinea Espanhol/Portugués para mesa especifica
, Intérprete Tradutor de Libras para todo o evento

Apoio técnico, assessoramento prévio

Controle e harmonizagao entre os fornecimentos e/ou servigos

Tradugdo

Geral
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HORARID ATIVIDADE

COHCO Credenciamento
10HCO Abertura

12 MESA - TEMA GERAL - O LUGAR DA FAMILIA NAS POLITICAS PUBLICAS

10K20 0 impacto das politicas publicas na familia INGLES |

% 10H40 A familia nas politicas pUblicas para a infancia
% 11HOO0 Perguntas
23 MESA - TEMIA GERAL - FAMILIA E TRABALHO
1ih20 Equilibro Trabalho-Familia: boas préticas
11h40 Familia e trabalho na legislacdo brasileira: desafios e possibilidades
12H00 . Perguntas
12h20 Almoco ]
32VIESA - TEMA GERAL - PARENTALIDADE E PREU‘ENCKO: PESQUISA E BOAS PRATICAS
14h00 Parentalidade e desenvolvimento na Primeira Infancia
14H20 Parentalidade e prevencdo de comportamentos de risco na adolescéncia
Experiéncias de acdes e programas de formacgdo parental
L 1 L]
. e (Osasco, Barueri, Pompéia, Ceard, Trés Lagoas, Uruguai) ESRENEIDIL
af
k= 16h00 Comentdrios as experiéncias
16h20 Coffee break
16h40 Momento Cultural
17H00 Encerramento

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

A contratagio da empresa especializada para realizagdo do evento “Seminario Internacional
sobre Familias e Politicas Publicas”, promovido pela Secretaria da Familia, Cidadania e Seguranca

Alimentar (SEFAM), se justifica pela necessidade de garantir o sucesso e eficécia do evento.

A SEFAM, criada pela Lei Complementar n2 417, de 25 de abril de 2023, tem como objetivo
arimordial o aprimoramento das politicas publicas voltadas para as familias, através da
articulacdo, implementacdo de programas de fortalecimento dos vinculos familiares e
coordenaco das politicas de seguranca alimentar e nutricional do municipio. O Seminario tem
como proposito  discutir, informar, sersibilizar e subsidiar gestores publicos sobre o
desenvolvimento de politicas publicas para a familia, sendo fundamental para o cumprimento

das atribui¢des da SEFAM.
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Mém disso, a SEFAM busca embasar suas atividades em estudos cientificos e monitoramento
constante, demonstrando um compromisso com a efetividade e qualidade das politicas
‘mplementadas. O objetivo central dessa contratacdo é atender as necessidades especificas
Jelineadas no Termo de Referéncia. Dessa forma, € crucial que o evento seja organizado e
executado de forma eficiente, permitindo que o cronograma siga fluidamente, sem

complicacbes, e que todo o evento seja harmonioso e conexo.

“onsiderando que o semindrio contard com a participagao de especialistas e profissionais do
campo das politicas publicas relacionadas a familia, além de gestores, responsaveis por
arganizacdes da sociedade civil e académicos, € fundamental que a execugdao do evento seja
‘mpecédvel tanto para os participantes presenciais quanto para agueles que participardo no
‘ormato online. A modalidade hibrida de participagdo, combinando conferéncias presenciais e
sor video conferéncia, implica na necessicade de uma logistica complexa, que somente uma

empresa aspecializadz pode garantir.

Assim, a contratacio ca empresa especializada visa assegurar a organizagao e execucao eficiente
do evento, possibilitando que ele cumpra sua missdo de informar, sensibilizar e subsidiar gestores
aUblicos sobre o desenvolvimento de politicas publicas para a familia. Ao garantir que todas as
atapas do seminario sejam conduzidas de forma profissional e sem contratempos, a empresa

~ontratada contribuird significativamente para o sucesso e impacto positivo do evento.

3, DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. A prestadora de servico deverd ndo sO atender as especificacdes e quantidades
constantes neste instrumento, bem como estar ciente das seguintes definicdes:

3.1.1. Deveré disponibilizar todo pessoal técnico que se faca necesséario para acompannar,
montar, instalagdo e desmontagem de qualquer equipamento contratado, bem como ficar a
disposicdo para resolver qualquer problema especifico da area e/ou substituir equipamentos com
defeito por outro simi'ar ou imediatamente superior, sem custos adicionais a Administragdo;
31.2. Mobilidrios e estruturas temporarias e demais correlatados deverdo ser fornecidos pela
Contratada em perfeito estado de uso e funcionamento, compreendendo os itens contidos e
especificados neste TR;

21.3. Operador de dudio visual e som: Profissional capacitado para operar 0s equipamentos
sudiovisuais constantes desse anexo, realizar a montagem, desmontagem, manutengdo e

A
et
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operacdo de aparelhos audiovisuais, computadores e aplicativos nestes instalados, e demais
aparelhos eletroeletrénicos;

211.4. Servicos de videoconferéncia: possibilita a comunicacdo audiovisual interativa entre
sessoas dispersas geograficamente. Permite realizar virtualmente palestras, treinamentos,
entrevistas, aulas, reunides e outros eventos, considerando que seja indispenséavel interagdo e
~omunicacdo por audiovisual entre os participantes ou grupos de participantes situados
-emotamente. A tecnologia e os equipamentos devem proporcionar alta qualidade cie imagem e
4udio que possibilitem a interacdo pessoalem nivel satisfatério. Deve ser montada estrutura para
captagio de som e imagem em lugar definido pela Administragdo com todos os acessorios,
softwares e equipamentos necessarios a prestagdo de servigos;

3.1.4.1. Intérprete de libras: Profissional com experiéncia comprovada para tradugdo simultanea
na linguagem libras;

3.1.4.2. Tradutor: profissional com experiéncia comprovada para tradugdo simultanea;

2.1.4.3. Pessoal de apoio em eventos, tais como carregadores, sombreiros dentre outros;
3.1.4.4. Os precos dos itens deverdo considerar a locagdo do material para todo o dia, j inclusos
nontagens, desmontagem, remogao, transporte, cabeamentoe demais suprimentos necessarios
3 execucdo dos servigos, assim como os acessérios complementares e necesséarios para o
“uncionamento dos equipan;nentos;

3.1.4.5. Toda instalacdo elétrica, ou de informética deverd prover todos os tipos de cabeamento
< acessdrios necessarios para o devido funcionamento dos equipamentos;

3.1.4.6. A Finalizac3o do evento deveré ser feita tdo logo o encerramento dele.

4. CONDICOES DE ENTREGA, LOCAIS DE RECEBIMENTO/EXECUGAO

4.1. Os servicos a serem executados serdo encaminhados a Contratada pelo fiscal do contrato
sor Ordem de Servico, respeitando-se os prazos definidos, salvo as excecdes descritas neste
termo.

4.2. A Contratada terd prazo de até 72 horas para responder a solicitac3o, através da emissao
da Ordem de Servico, numerada sequencialmente.

43. A empresa contratada deverd concluir a montagem do evento no Teatro Gloria Giglio,
\ocalizado na Av. dos Autonomistas, 1533 - Vila Yara, Osasco - SP, 06020-01, no dia 04/06/2024,
com todas as instalagdes e-equipes, com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, para evitar

qualquer contratempo.
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GESTAO DO CONTRATO

Titular: BERNARDO TEIXEIRA CURY Matricula: 201866
Zmail: bernardo.sefam@osasco.sp.gov.or

siscal: TATIANA SANTOS DA CUNHA Matricula: 201526

“mail: tatianasantos.sefam@0sasco.sp.gov.br

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1, Obriga-se a Contratante:

6.1.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o prazo pré-estabelecido.

.1.2. Disponibilizer todas as informagbes e os meios necessarios para que ocorra o fiel
cumprimento das disposi¢des existentes, comunicando a Contratada toda e quaisquer

acorréncias relacionadas aos objetos entregues.
5.1.3. Autorizar os servicos e emitir os documentos especificos para tanto.

5.1.4. Expedir as comunicagBes dirigidas & CONTRATADA e exigir, a qualquer tempo, que seja
-efeito/entregue qualquer servigo/objeto que julgar insuficientes, inadequados ou em

desconformidade com o solicitado.

.1.5. Disponibilizar & CONTRATADA, a partir da assinatura do contrato, 0s acessos as

‘nstalacBes e informagdes necessarias ao cumprimento de sua execugao.

5.1.6. Comunicar 3 CONTRATADA a ocorréncia de divergéncia de requisigao ou imorevistos de

cronograma do evento.

6.1.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados

selo representante da CONTRATADA.

5.1.8. Exercer a fiscalizacdo dos servigos por servidores especialmente designados, na forma

arevista pela Lei 14.133/2021.

5.1.9. Aplicar as sancBes administrativas, quando se fizerem necessarias.
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5.1.10. A Empresa contratada devera ter escritorio ou representante legal locado no Municipio

de Osasco.

5.1.11. A CONTRATADA devera cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidas

= observar as datas, horarios e local de realizag3o de cada servico.
5.1.12. Efetuar os pagamentos na forma e no prazo pactuado no contrato.

5.1.13. Caso o evento venha a ser cancelado ou adiado, por motivos de urgéncia ou calamidade,

5 contrato devera ser prorrogado até a efetivagdo do evento.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1.  Obriga-se & contratada:

7.1.1. Cumprir todas as exigéncias deste TR, executar e fornecer o objeto, de primeira
cualidade, atendendo as condices, qualidades e prazos estipulados.

7.1.2. Serdde responsabilidade da empresa todas as despesas em sua totalidade e zinda as com
“ributos fiscais trabalhistas e sociais, que incidam ou venha a incidir, diretamente e indiretamente
sobre o objeto adjudicado.

7.1.3. Manter durante toda a execucZo do contrato todas as condigdes de habilitagdo exigidas
na contratagdo.

7.1.4. Aceitar, nas mesmas condicBes contratuais constantes do presente instrumento, os
acréscimos e supressdes que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte cinco) por cento
do valor inicial atualizedo do contrato, desde que o pedido de acréscimo ou supressao ocorra em
data anterior ao cumprimento integral deste e antes de efetuado o pagamento.

7.1.5. Utilizar exclusivamente pessozl habilitado pzra a prestacdo do servico referente ao
objeto deste contrato.

7.1.6. Fornecer ao gestor do Contrato todas as informagBes pertinentes ao sucesso do evento,
aem como suas alteracBes e comunicar o CONTRATANTE, por telefone e, se possivel por e-mail,
sualquer anormalidade de cardter urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.
7.1.7. Disponibilizar meios de fornecimento dos servigos contratados em dias que ndo houver

expediente e/ou fora do horério, sempre que houver necessidade pela Contratante.
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7.1.8. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto e documento de interesse do CONTRATANTE, ou de terceiros, de que tomar
conhecimento em razdo da execugdo do objeto deste contrato, devendo orientar seus
empregados a observarem rigorosamente esta determinagdo.

7.1.9. Nao reproduzir, divulgar cu utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer
‘nformagBes de que tenha tomado conhecimento em razdo da execugdo dos servicos objeto
deste contrato sem o consentimento, por escrito, da SEFAM.

7.1.10. Instruir seus profissionais, quanto a prevencdo de acidentes e incéndios, assumindo,
zambém, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo
' especifica de acidentes do trabalho.

7.1.11. Manter seus empregados devidamente uniformizados e identificados quando em
zrabalho.

7.1.12. Assumir, tamb2m, todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
~elacionadas aos seus funcionarios, originariamente ou vinculada por prevencgdo, conexdo ou
continéncia.

7.1.13. A inadimpléncia da empresa, com referéncia aos encargos estabelecidos na condigdo
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administragdo, nem podera
onerar © objeto do contrato, razdo pela qual a empresa renuncia a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, com o Contratante.

7.1.14. Reparar todo e qualquer dano que venha a ser causado em razdo da ma execugdo dos
servicos objeto da contratagdo, suportando os prejuizos decorrentes da acdo ou omissdo da
CONTRATADA.

7.1.15. Apresentar ao Gestor/Fiscal relatério de avaliacdo em até 15 dias, apds a realizagdo do
avento, que confronte os objetivos definidos e os resultados alcancados.

7.1.16. A remuneracdo total a ser paga a CONTRATADA sera o valor ordinario dos itens descritos
neste TR.

7.1.17. E vedado & CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Termo de

zeferéncia.

3. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS i
0\ ‘\BQ
3.1.  Pelainexecugdo total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida a prévia 0\)‘9 ¥

) \O b Q'@
defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes: \,\eﬁ ;

@”@
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3) Adverténcia;
5) Suspens3o temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a SEFAM;

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar 2 contratar com a SEFAM, enquanto perdurarem os

“notivos determinantes da punicdio ou até que seja promovida a reabilitacdo, na forma da lej;

2.1.1. Antes da aplicagio de qualquer penalidade sera garantido & CONTRATADA direito ao
~ontraditério e a ampla defesa. A multa podera ser descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pelo CONTRATANTE ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

3.2, A suspensdo de participagdo em licitagdo € O impedimento de contratar com a

Administracio deverdo ser graduados pelos seguintes prazos:
. — 6 (seis) meses, nos casos de:

a) aplicacdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze) meses, sem que o fornecedor

-enha adotado as mecidas corretivas no prazo determinado pela Administragao;
2) alterac3o da quantidade ou qualidade da mercadoria fornecida;

| = 12 (doze) meses, no caso de retardamento imotivado da execugao de servico, de suas parcelas

au co fornecimento de bens;
{1l — 24 {vinte e quatro) meses, Nos €asos de;

3) paralisagdo de servico, ou de fornecimento de bens sem justa fundamentacido e prévia
comunicagdo a Administragdo;

7) praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitagdo no ambito da Adrinistragao;
c) sofrer condenacZo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento
de qualquer tributo;

d) abandonar ou ndo iniciar a execucdo de servigo, diminuir o seu ritmo de execugao ou

descumprir termos do TR, salvo nas hipdteses decorrentes de forca maior.

4. CONDICOES DE PAGAMENTO
2.1 O pagamento sera devido apenas aos servigos efetivamente prestados, conforme

Jemanda da Contratante.

3.2, O prazo de pagamento seré de 29 (vinte e nove) dias corridos, apds recebimento da 6@9 .
., 5O ¥ _ant®
\ota Fiscal, por meio de depdsito bancério em favor da CONTRATADA. @° ’?a““‘\\?‘i?-“@
e
o
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9.3. O pagamento da(s) nota(s) fiscal(ais) fica condicionado ao cumprimento dos critérios de
recebimento previstos no TR.

G4, Juntamente com a Nota Fiscal/ Fatura, a empresa devera encaminhar um relatério
simples contendo informag&es discriminadas sobre os servigos realizados no meés.

95,  AContratada deverd apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os comprovantes dos valores
e hospedagem emitidos pelo proprio hotel para confirmacdo dos valores cobrados.

36, As Notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela propria CONTRATADA
obrigatoriamente corn o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de
nabilitagdo e proposta de prego, ndo se admitindo notas fiscais com o CNPJ diferente, mesmo
aquele de filial ou matriz.

9.7. 7.4 O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancaria, creditada na conta
corrente da CONTRATADA, épc’;s a entrega dos servicos, com a verificacdo de conformidade com
n solicitado.

9.8. A PMO pode deduzir do montante a pagar 0s valores correspondentes a multas,
ressarcimentos cu indenizagBes devidas pela CONTRATADA.

.9, Havendo erro na (s) Nota (s) fiscal (is) de Servigos/Fatura (s) ou circunstancia que impeca
2 liquidacdo da despesa, aquela (s) serd (ao) devolvidas (s) e o pagamento ficard pendente até

jue a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.

2.10. Na hipdtese acima, o prazo para pagamento iniciar-se 4 apods a regularizagdo da situagao

=/ou reapresentacdo da (s) Nota (s) fiscal (is) de Servico (s) / Fatura (s), ndo acarretando qualquer
Anus para a PMO.

911. A CONTRATADA devers indicar no corpo da Nota Fiscal e/ou Fatura nimero do Processo
Administrativo, o n° do processo administrativo, n® de empenho e n? de ordem de servico,
~onstantes do objeto, bem como o nimero da Conta Corrente, Banco, e a Agéncia com qual

opera, sob pena de retengdo de pagamente.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. Durante a vigéncia contratual, aplicar-se-3, quando for o caso, a Lei n2 8.078, de
11/09/1990 (Cédigo dz Defesa do Consumidor).

10.1.1. E vedado 3 CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Termo de

2eferéncia.
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TR, limitadas aquelas que n3o alterem os servicos e seus quantitativos, mas sim a forma de serem
executados, deverdo ser acordadas entre as partes e previamente autorizadas pela SEFAM,

mediante concorddncia da CONTRATADA.

Osasco, 12 de abril de 2024

rivinho Rodrigues Silva
Gerente Administrativa

Larissa Trivinho

201068

Dias
Marcelo cgutﬁw

Secreféé:;?;aiza Aimente’

Secretario da familia,
Sequranga Alinfe
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