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OSASCO Compras e Licitagcées Processo n°® 00.500/2026

CIDADE DA FAMILIA E QUE ABRAGA &2 Servidor: Vitoria

INSTRUMENTO CONVOCATORIO

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 00.500/2026

OBJETO: AQUISICAO DE KITS PERSONALIZADOS PARA ESCOLA DE GESTAO E
DESENVOLVIMENTO DO SERVIDOR

DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA: 19/2026

ORGAO INTERESSADO: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 00.500/2026

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente Aquisicdo de Kits Personalizados para Escola
de Gestao e Desenvolvimento do Servidor de acordo com as condi¢des estabelecidas neste instrumento, bem
como compilar as demandas e os elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia, de
forma a melhor atender as necessidades do Departamento de Gestdo de Pessoas da Secretaria de

Administragao.

Osasco, maio de 2026
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1. OBJETO

Fls.
Processo n°® 00.500/2026
Servidor: Vitéria

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Aquisicdo de Kits Personalizados para Escola de

Gestéo e Desenvolvimento do Servidor de acordo com as condi¢des estabelecidas neste instrumento, bem

como compilar as demandas e os elementos essenciais que servirdo para compor este o Termo de

Referéncia, de forma a melhor atender as necessidades do Departamento de Gestdo de Pessoas da

Secretaria de Administracao.

1.2. Especificagbes e Quantidades

KIT PERSONALIZADO

ITEM ESPECIFICACAO UN. | QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

CANETA DE METAL, cor azul customizada
com logo

FOTO MERAMENTE ILUSTRATIVA

01 un. 1.000

R$ 2,17

R$ 2.170,00

CADERNO TIPO MOLESKINE, material
emborrachado preto, com porta caneta, com
dimensbes minimas de 14 cm x 21 cm, com 80
folhas feito material reciclavel, pautado, além
de pagina de dados pessoais, e pagina e capa
customizadas.

02 un. 1.000

FOTO MERAMENTE ILUSTRATIVA

R$ 14,31

R$14.310,00

Mochila tipo notebook, na cor preta,
confeccionada em material impermeavel ou
resistente a agua, com capacidade aproximada
de 20 litros (variagdo aceitavel de +10%),
dotada de compartimento acolchoado para
notebook de, no minimo, 15,6 polegadas, com
03 | porta USB externo para conexao a carregador | Un- 500
portatii (power bank), alcas ajustaveis e
acolchoadas, fechamento em ziper, com
dimensdes minimas de 42 cm de altura e 29 cm
de largura, admitindo-se variag&do proporcional
que ndo comprometa a capacidade e
funcionalidade do produto, devendo ser

R$ 71,55

R$35.775,00
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customizado conforme especificacbes da
Administracao.

—

FOTO MERAMENTE ILUSTRATIVA

CANECA ECOLOGICA em fibras natural
(bambu, arroz, etc) com capacidade minima de
360 ml, com tampa e colher.

04 un. 1.000 R$9,11 R$9.110,00

e
FOTO MERAMENTE ILUSTRATIVA

Todos os itens deverdo ser personalizados com 0s seguintes logos:

Educacao que Inspira: Transformando Vidas e Carreiras dos Servidores Publicos de Osasco.

1.3. Personalizacdo (Condi¢Bes Gerais)

1.3.1. Apersonalizacdo devera observar a identidade visual institucional, com fornecimento do arquivo digital
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pela Contratante, devendo ser aplicada de forma legivel, duravel e compativel com o material do item, ndo
sendo admitidos borrées, falhas, desalinhamentos ou baixa fixagéo.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Escola de Gestdo e Desenvolvimento do Servidor estd vinculada ao Departamento de Gestdo de
Pessoas, da Secretaria de Administracdo e tem por finalidade implantar a politica de valorizagao,
desenvolvimento e capacitacdo dos servidores municipais da Administracdo Direta. Promover, no ambito
individual e coletivo, por meio de praticas pedagogicas colaborativas, a capacitacdo e a valorizagdo dos
servidores publicos municipais da Administracéo Direta. A Escola de Gestéo e Desenvolvimento do Servidor,
sempre baseada nas diretrizes da gestdo municipal, desenvolvera de forma inclusiva e acessivel a politica de
valorizagdo, desenvolvimento e capacita¢do dos Servidores Publicos municipais.

2.2. A Aquisicdo de Materiais Personalizados para Escola de Gestéo e Desenvolvimento do Servidor servir
para incentivar o engajamento nas atividades promovidas pela Escola de Gestdo e Desenvolvimento do
Servidor, bem como consolidar a identidade visual da EGDS junto aos servidores, reconhecer os servidores
participantes das atividades, fomentar o senso de pertencimento e refor¢ar a comunicacgéo institucional.

3. AMOSTRAS

3.1. Da Apresentacdo de Amostras

3.1.1. No licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar devera apresentar amostras dos produtos
ofertados, com o objetivo de possibilitar a verificacdo da conformidade com as especificagBes técnicas deste
Termo de Referéncia, especialmente quanto a qualidade, composicao, funcionalidade e atendimento aos
critérios de sustentabilidade ambiental. As amostras deverdo ser entregues no prazo de até 10 (dez) dias
corridos, contados da solicitagdo formal da Administracdo, na Secretaria Executiva de Compras e Licitacoes,
situada a Rua Narciso Sturlini n°® 161, Centro, Osasco/SP.

3.1.2. As amostras deverdo estar devidamente identificadas com o nome do licitante e acompanhadas,
quando aplicavel, de prospectos, catalogos técnicos ou manuais explicativos, incluindo documentos que
comprovem o atendimento aos critérios de sustentabilidade. A embalagem devera conter, de forma visivel, as
seguintes informagdes: caracteristicas técnicas, quantidade do produto, marca e modelo. Os exemplares
entregues a Administracdo serdo considerados prototipos e poderdo ser livremente manuseados,
desmontados ou submetidos a testes, inclusive com possibilidade de cortes, rasgos ou desmontagem parcial,

sem qualquer 6nus a Administracéo Publica.

3.1.3. A avaliacdo das amostras sera realizada com base em critérios estritamente objetivos, conforme
segue:

3.1.3.1. Verificacdo da conformidade com as especificacdes técnicas constantes no Termo de Referéncia;
3.1.3.2. Avaliacéo da qualidade dos materiais utilizados na fabricagdo dos produtos, com base em parametros

mensuraveis como durabilidade, resisténcia, tipo de matéria-prima e compatibilidade com normas técnicas;

3.1.3.3. Avaliacdo do padrdo de acabamento, com verificacdo de uniformidade, montagem, colagem, costura,
impressao e demais aspectos estruturais e funcionais que impactem diretamente na qualidade e usabilidade
do item, ndo sendo obrigatéria a utilizacdo do logotipo da Prefeitura, podendo ser apresentado modelo com

identidade visual diversa apenas para fins de avaliagdo da qualidade;
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3.1.3.4. Verificacdo do atendimento aos critérios de sustentabilidade ambiental, conforme item 13 deste Termo

de Referéncia, mediante analise das caracteristicas dos produtos e dos documentos apresentados.

3.1.4. A Equipe de Avaliacdo designada emitira relatério conclusivo contendo um dos seguintes pareceres:
3.1.4.1. APROVADO - quando a amostra atender integralmente aos critérios objetivos estabelecidos neste

Termo de Referéncia;

3.1.4.2. REPROVADO - quando a amostra deixar de atender, total ou parcialmente, a qualquer um dos critérios

técnicos exigidos, inclusive os de sustentabilidade ambiental.

3.1.5. A nao apresentacdo de amostras, ou a reprovacao, acarretara a desclassificacdo da proposta do
licitante.

3.2. As amostras reprovadas deverdo ser retiradas pelo licitante no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos, contados da solicitagdo da Administragdo, sem qualquer 6nus para a Prefeitura.
3.3. Equipe de Avaliacao:

- Marcelo Augusto Scalabrini - DGP/SA,;
- Cinthia Katsumata - DGP/SA; e

- Oton da Silva Bastos - DGP/SA.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solucéo proposta consiste na aquisicéo de kits personalizados, compostos por itens de uso cotidiano
e institucional, destinados aos participantes das a¢des promovidas pela Escola de Gestdo e Desenvolvimento
do Servidor, contemplando o fornecimento de materiais com aplicagédo da identidade visual institucional.

4.2. Os kits serdo compostos pelos seguintes itens:

4.2.1. Caneta de metal, na cor azul, personalizada com o logotipo institucional;

4.2.2. Caderno tipo moleskine, em material emborrachado preto, com porta-caneta, contendo 80 folhas em
material reciclavel, pautadas, além de pagina de dados pessoais e paginas customizadas;

4.2.3. Mochila tipo notebook impermeéavel, na cor preta, com capacidade aproximada de 20 litros, dimensdes
minimas de 42 cm de altura e 29 cm de largura com carregador USB e personalizagéo institucional;

4.2.4. Caneca ecolégica, produzida em fibras naturais, com capacidade minima de 360 ml, contendo tampa e
colher, personalizada.

4.3. A Contratagdo contempla o fornecimento integral dos itens em conformidade com as especificacdes
técnicas estabelecidas, incluindo:

4.3.1. Producado dos materiais conforme caracteristicas, dimensdes e padr6es minimos exigidos;

4.3.2. Personalizacdo dos itens com aplicacdo do logotipo institucional, conforme arquivo a ser fornecido pela
Contratante;

4.3.3. Entrega dos produtos nos quantitativos previstos, em perfeito estado, devidamente acondicionados e
prontos para uso;

4.3.4. Atendimento aos requisitos minimos de qualidade, acabamento, durabilidade e legibilidade da
personalizagéo.

4.4. A solucéo foi estruturada de forma a garantir padronizagdo, qualidade e economicidade, atendendo a

demanda institucional da Escola, reduzindo a necessidade de aquisicdes fragmentadas e assegurando o
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fornecimento uniforme para as a¢des de capacitagéo e eventos institucionais realizados ao longo do periodo
de vigéncia da contratacao.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1 O critério de julgamento serd de MENOR PRECO GLOBAL.

6. CONDICOES DE ENTREGA, LOCAL DE RECEBIMENTO

6.1. A entrega devera ser realizada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da assinatura da Autorizagao
de Fornecimento.

6.2. A entrega devera ser realizada no Departamento de Gestdo de Pessoas, sito a Avenida Antonio Carlos
Costa, 203 - 2° Andar - Bela Vista - Osasco/SP - Telefone: (11) 3652-9556, com Marcelo ou Cinthia, das 9 as
16 horas.

6.3. Os Produtos deverdo ser entregues por especificagdo, marca, lote, validade do produto e com seus
respectivos quantitativos na Nota Fiscal/Fatura.

6.4. O compromisso da entrega do produto s6 estard caracterizado mediante assinatura da Autorizacdo de
Fornecimento, expedido pela Secretaria Executiva de Compras e Licita¢des.

6.5. Por ocasido da entrega, o fornecedor devera colher no comprovante respectivo a data, o nome, o cargo,
a assinatura e o nimero do Registro Geral (RG) do servidor do 6rgédo solicitante responsavel pelo recebimento.
6.6. Correrdo por conta da Contratada todos os riscos e despesas originarios de transporte e descarga dos
produtos requisitado pela Prefeitura.

6.7. O Numero do lote deve ser especificado na nota fiscal por quantidade de cada material entregue.

6.8. Do Recebimento

6.8.1. Do Recebimento Provisorio.

6.8.1.1. O recebimento provisorio sera efetivado para efeito de posterior verificacdo da conformidade com a
especificacdo do objeto licitado, sendo efetuado no momento da entrega, ou em até 5 (cinco) dias Uteis desta,
oficializando-se com o atestado no canhoto e frente da Nota Fiscal, desde que sejam verificadas as seguintes
caracteristicas:

6.8.1.1.1. Integridade da embalagem e/ou produto material, sendo analisado todos os componentes a fim de
identificar qualquer avaria ou defeito;

6.8.1.1.2. A quantidade entregue fisicamente deve corresponder a quantidade constante na Nota Fiscal;
6.8.2. Do Recebimento Definitivo

6.8.2.1. O Recebimento Definitivo devera ser efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do
recebimento provisério, satisfeitas as condicbes abaixo:

6.8.2.1.1. Compatibilidade do material entregue com as especificacbes exigidas neste Termo de Referéncia
e constantes da proposta;

6.8.2.1.2. Conformidade do documento fiscal quanto a identificagdo do Contratante, descricdo do material
entregue, quantidade, precos unitarios e total;

6.8.2.1.3. Verificada alguma falha no fornecimento, sera feito o registro formal e informado a empresa
fornecedora, para que proceda a sua correcéo no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis;

6.8.2.1.4. Os itens que estiverem em desacordo com as especificacdes exigidas no certame ou apresentarem
vicio de qualidade ou impropriedade para o0 uso serdo recusados parcial ou totalmente, conforme o caso, e a

licitante vencedora sera obrigada a substitui-los em 5 (cinco) dias (teis, contados da data de recebimento da
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notificacdo da Administragéo;

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Compete a Contratante, sem prejuizo de outras obrigacBes previstas na legislacdo aplicavel e no
instrumento contratual:

7.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do fornecimento, por meio de servidor designado, registrando
eventuais ocorréncias e comunicando formalmente a Contratada;

7.1.2. Fornecer a Contratada os arquivos digitais e orientagées necessarias para a personalizacdo dos itens
(logotipo/identidade visual), em formato adequado, bem como aprovar, quando solicitado, a arte final antes da
producéo;

7.1.3. Emitir a Nota de Empenho e/ou Autoriza¢édo de Fornecimento, apds a formalizagéo do procedimento de
contratacao;

7.1.4. Receber os materiais no local indicado, realizando a conferéncia quantitativa e qualitativa, com emisséo
do recebimento provisério e definitivo, conforme previsto neste Termo de Referéncia;

7.1.5. Comunicar a Contratada, por escrito, qualquer irregularidade, desconformidade, defeito, avaria ou
divergéncia identificada durante o recebimento e/ou conferéncia dos itens;

7.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada, apos o recebimento definitivo dos produtos e apresentagdo da
documentacéo fiscal pertinente, observadas as condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no
Instrumento Contratual;

7.1.7. Zelar pela guarda e correta utilizag@o dos itens apds o recebimento definitivo, conforme a finalidade
institucional prevista.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Constituem obrigacdes da Contratada, além daquelas previstas na legislacdo vigente e no instrumento
contratual:

8.1.1. Fornecer os materiais objeto desta contratacdo em conformidade com as especificagcdes técnicas,
quantitativos, padrdes minimos de qualidade e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
8.1.2. Entregar os itens novos, sem uso, sem avarias, sem defeitos de fabricacdo, com acabamento adequado
e em perfeito estado de conservacéo;

8.1.3. Executar a personalizacdo dos itens (aplicacdo do logotipo/identidade visual institucional) de forma
legivel, uniforme e duravel, conforme arquivos e orientagfes fornecidas pela Contratante, ndo sendo admitidas
falhas como borrées, desalinhamentos, baixa fixacdo ou variacdes excessivas de tonalidade;

8.1.4. Submeter a aprovacao da Contratante, quando solicitado, a arte final de personalizacdo antes do inicio
da producéo, responsabilizando-se por eventuais ajustes necessarios;

8.1.5. Responsabilizar-se por todas as despesas necessarias a execug¢do do fornecimento, incluindo producéo,
personalizagdo, embalagem, transporte, carga, descarga, tributos, encargos trabalhistas, previdenciérios,
fiscais, comerciais e quaisquer outros custos diretos ou indiretos;

8.1.6. Realizar a entrega no prazo estipulado, no local indicado pela Contratante, mediante agendamento
prévio, observando dias e horarios de funcionamento do setor responséavel pelo recebimento;

8.1.7. Entregar os itens devidamente acondicionados em embalagens apropriadas, de modo a assegurar a
integridade dos produtos durante o transporte e manuseio;

8.1.8. Substituir, sem 6nus para a Contratante, no prazo a ser estabelecido pela Administracdo, os materiais
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que apresentarem defeitos, avarias, divergéncias de especificacdo, falhas de personalizagdo ou qualquer

desconformidade identificada no recebimento provisério ou definitivo;

8.1.9. Manter durante toda a execucédo da contratacao as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas no

processo, especialmente quanto a regularidade fiscal e trabalhista, quando aplicavel;

8.1.10. Atender prontamente as solicitacdes do gestor e/ou fiscal do contrato, prestando esclarecimentos,

fornecendo informacdes e adotando as providéncias necessarias a correcao de irregularidades eventualmente

identificadas;

8.1.11. Responsabilizar-se integralmente pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes

de culpa ou dolo na execucéo do fornecimento;

8.1.12. Cumprir as disposi¢des legais aplicaveis, em especial as normas pertinentes a contratagao publica,

bem como as demais condi¢Bes previstas no edital, seus anexos e no instrumento contratual.

9. DA PROTE(;AO DE DADOS PESSOAIS

9.1. As partes devem cumprir integralmente as disposi¢cdes que regulamentam o tratamento de dados
pessoais, em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢cdo de Dados LGPD) e com o
Decreto Municipal n® 13.637/2022 e alteracdes.

9.2. Os dados pessoais serdo utilizados exclusivamente para as finalidades descritas no contrato oriundo da
ata de registro de preco e devem atender as determinagdes previstas na legislagéo, exceto quando houver
consentimento do titular, respeitados os dispositivos legais, para utilizagdo diversa ou em conformidade com
outra base legal aplicavel.

9.3. As partes devem assegurar a implementacdo de medidas adequadas de protecdo de dados, conforme
determinado pela legislagcéo vigente.

9.4. A contratante se reserva o direito de realizar auditorias para verificar o cumprimento das disposi¢oes
legais.

9.5. O descumprimento das disposi¢cdes estabelecidas nesta clausula e nos demais dispositivos legais
podera resultar na rescisdo do contrato, além de outras responsabilidades legais que possam ser aplicaveis.
10. GESTORES

Gestor: Cinthia Katsumata - Matricula n°® 192.986; e

Suplente: Marcelo Augusto Scalabrini - Matricula n°® 203.293.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1. O Prazo de Pagamento sera de 29 (vinte e nove) dias contados da data do ateste de recebimento dos
materiais no verso da Nota Fiscal/Fatura emitida pela Contratada;

11.1.1. Na hipétese de existir Nota de Ratificacdo e/ou Nota suplementar de Empenho, a mesma devera
acompanhar os demais documentos;

11.1.2. A Contratada deverd indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, nimero do Processo Administrativo n°
00.500/2026 - nimero da Dispensa de Licitagdo - 2026 - Numero da Nota de Empenho, Preco Unitéario
e Preco Total, bem como indicando o nimero da Conta Corrente, Banco e a Agéncia com qual opera, sob
pena de retencédo de pagamento; e

11.2. As Notas Fiscais/Faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada para devidas

corregbes. Nesse caso, 0 prazo de pagamento comecara a fluir a partir da data de apresentacao da Nota/fatura
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sem incorregoes.
12. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

12.1. Em atendimento as diretrizes de sustentabilidade aplicaveis as contratacdes publicas, a aquisicdo dos
kits personalizados devera observar critérios voltados a reducdo de impactos ambientais, ao uso racional de
recursos e a destinacdo adequada de residuos, conforme as condi¢des abaixo:

12.1.1. Sempre que possivel, os produtos deverdo ser confeccionados com materiais reciclaveis, reciclados
ou de menor impacto ambiental, especialmente no caso do caderno, cujas folhas deverdo ser em material
reciclavel, conforme especificacao;

12.1.2. A caneca ecologica devera ser produzida em fibras naturais (bambu, arroz ou similar), contribuindo
para a reducgdo do uso de plasticos convencionais e incentivando o consumo sustentavel;

12.1.3. A Contratada devera priorizar o fornecimento de itens com maior durabilidade e resisténcia, reduzindo
a necessidade de substituicdes frequentes e, consequentemente, a geracao de residuos;

12.1.4. As embalagens utilizadas para acondicionamento e transporte deverdo ser, preferencialmente,
reciclaveis e/ou reutilizaveis, evitando-se excesso de material, plasticos desnecessarios e embalagens nédo
reciclaveis;

12.1.5. A Contratada devera garantir que o transporte e a entrega sejam realizados de forma a evitar avarias,
extravios e desperdicios, assegurando o correto acondicionamento e manuseio dos itens.

12.2. A comprovacdo dos critérios de sustentabilidade sera realizada durante a andlise das amostras,
mediante apresentacao de catélogos, fichas técnicas, declara¢des do fabricante ou documentos equivalentes,
quando solicitados pela Administracao.

Osasco, 06 de maio de 2026.

Carmen Cecilia de Oliveira
-Gerente Administrativo-

Marcelo Augusto Scalabrini
-Diretor DGP-
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ANEXO |
MODELO - PROPOSTA DE PRECOS

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

A

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE OSASCO

SECRETARIA EXECUTIVA DE COMPRAS E LICITAGOES

REF.: PROPOSTA DE PREGOS DISPENSA DE LICITAGAO: 19/2026

OBJETO: AQUISIGAO DE KITS PERSONALIZADOS PARA ESCOLA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO
DO SERVIDOR

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.° , estabelecida na n.° , Bairro
, Cidade , Estado , telefone n® - celularn®__ - , e-malil , por
intermédio de seu representante legal portador(a) do RG n.° e do CPF n.° ,

apresenta proposta para AQUISICGAO DE KITS PERSONALIZADOS PARA ESCOLA DE GESTAO E
DESENVOLVIMENTO DO SERVIDOR, sem prejuizo de nenhuma disposi¢cdo do Termo de Referéncia e
demais Anexos, conforme segue:

LOTE UNICO

MARCA (se PRECO

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE aplicavel) | UNITARIO PRECO TOTAL

CANETA DE METAL, cor azul
1 _ 1000
customizada com logo

CADERNO TIPO MOLESKINE,
material emborrachado preto, com
porta caneta, com dimensdes
minimas de 14 cm x 21 cm, com
2 _ _ _ 1000
80 folhas feito material reciclavel,
pautado, além de pagina de dados

pessoais, e pagina e capa

customizadas.
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Mochila tipo notebook, na cor
preta, confeccionada em material
impermeavel ou resistente a agua,
com capacidade aproximada de
20 litros (variacdo aceitavel de
+10%), dotada de compartimento
acolchoado para notebook de, no
minimo, 15,6 polegadas, com
porta USB externo para conexéo a
carregador portatil (power bank),
alcas ajustaveis e acolchoadas,
fechamento em ziper, com
dimensbes minimas de 42 cm de
altura e 29 cm de largura,
admitindo-se variacao
proporcional que ndo comprometa
a capacidade e funcionalidade do
produto, devendo ser customizado
conforme  especificacdes da

Administracéo.

500

CANECA ECOLOGICA em fibras
natural (bambu, arroz, etc) com
capacidade minima de 360 ml,

com tampa e colher.

1000

PRECO TOTAL DO ITEM

(R$)

Precgo Total por extenso:

» Condic6es de entrega, conforme termo de referéncia.

» Prazo de validade da proposta, nao inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de assinatura desta
proposta, podendo ser prorrogado por acordo das partes.

» A assinatura da Autorizacdo de Fornecimento e/ou da Ordem de Servico e do Termo de Ciéncia e
Notificagdo do TCE-SP, este (ltimo se for o caso, devera ocorrer no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a
partir do e-mail de convocacdo. Outrossim, informamos que a recusa da contratada em retirar ou assinar a
Autorizacdo de Fornecimento e/ou a Ordem de Servico e o Termo de Ciéncia dentro do prazo estabelecido ou
assinar/retirar com atraso, sem a devida justificativa aceita pela Administracdo, acarretara o cancelamento do
empenho e acarretar4 também a possibilidade de convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, nos termos do § 2° e Inciso |, do § 4°, do Artigo 90, da Lei Federal n° 14.133/2021.

» Ressalvamos ainda, que a empresa podera sofrer penalidades, conforme descrito no ANEXO V.
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» Condicdes de pagamento, conforme termo de referéncia.

» Declaro, sob as penas da Lei, que o objeto ofertado atende todas as especificacdes exigidas no Termo de
Referéncia.

» Declaro, sob as penas da Lei, que os precos apresentados contemplam todos os custos diretos e indiretos
referentes ao objeto contratado.

Dados bancarios:
Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:
Contato:
Telefone/ramal:

NSANENENEN

Local, ......... (0 [ de 2026.

(Nome, RG, Funcao ou Cargo e Assinatura do representante Legal ou Procurador)
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ANEXO Il
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1.1 - Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos Negativa de Débitos relativos aos
tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (CND). (Podera ser obtida em:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir).

1.2 — Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos Negativa de Débitos relativos aos
tributos da Fazenda Estadual. (Quando localizada em S&o Paulo, poder4d ser obtida em:
https://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/sc/pages/crda/emitirCrda.jsf).

1.3. - Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com efeitos Negativa de Débitos relativos aos
tributos da Fazenda Municipal.

1.4 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — F.G.T.S. —
CRF. (Podera ser obtida em: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf).

1.5 - Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ). (Podera ser obtida
em: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp).

1.6 - Ato constitutivo da empresa. Contrato Social / Requerimento de Empresario Individual /
Certificado MEI.

1.7 - Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) nos termos da Lei 12.440/2011. (Podera
ser obtida em: https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces).

1.8 - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE. MODELO ANEXO lII.

1.9 — DECLARACAO SOBRE TRABALHO DE MENORES E COTAS - Cumprimento do
disposto no inciso VI do art. 68 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021. MODELO ANEXO IV.

Rua Narciso Sturlini, n°® 161 - Centro - CEP 06018-100 - OSASCO / SP.
Telefone: (11) 3652-9301 / (11) 3652-9244

E-mail = secol@osasco.sp.gov.br


mailto:secol@osasco.sp.gov.br

PREFEITURA DE

Fls.
Secretaria Executiva de
OSASCO Compras e Licitagdes Processo n.°'0.0.500/ 2026

CIDADE DA FAMILIA E QUE ABRAGA &2 Servidor: Vitoria

ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

DISPENSA DE LICITAGAO N° 19/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00.500/2026

OBJETO: AQUISIGAO DE KITS PERSONALIZADOS PARA ESCOLA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO
DO SERVIDOR

(Nome/ Razado Social), inscrita no CNPJ sob n° por intermédio de seu representante legal o (a) Sr.(a)

, portador (a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°
DECLARA, para fins da DISPENSA DE LICITACAO supracitada, sob as sancdes administrativas cabiveis e
sob as penas da lei, que na presente data, é considerada:

( ) MICROEMPRESA - ME, conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), conforme inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
14/12/2006.

E que esta excluida das vedac¢des constantes do § 4° e ndo se enquadra na hipétese do § 10, ambos do art.
3° da Lei Complementar n°® 123/06.

Declara ainda, estar ciente das sanc¢des que poderéo lhe ser imposta, de acordo com o disposto no Edital, bem
como, com artigo 299 do Cadigo Penal, na hipdtese de falsidade da presente declaracéo.

LOCAL, XXX DE XXXXXXX DE 20XX

Assinatura e ldentificacdo do Responsavel pela Empresa

Rua Narciso Sturlini, n°® 161 - Centro - CEP 06018-100 - OSASCO / SP.
Telefone: (11) 3652-9301 / (11) 3652-9244

E-mail = secol@osasco.sp.gov.br


mailto:secol@osasco.sp.gov.br

PREFEITURA DE

Fls.
Secretaria Executiva de
OSASCO Compras e Licitagcées Processo n°® 00.500/2026

CIDADE DA FAMILIA E QUE ABRAGA &2 Servidor: Vitoria

ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGCAO SOBRE TRABALHO DE MENORES E COTAS

DISPENSA DE LICITAGAO N° 19/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00.500/2026

OBJETO: AQUISIGAO DE KITS PERSONALIZADOS PARA ESCOLA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO
DO SERVIDOR

A empresa  ....ccccceceeiiiiiiiiiinnn, , com sede Na e, , N% , CNPJ. n°
.............................. , por intermédio de seu representante legal ........................eeeuuueenn. portador(a) do R.G. n°
...................... e do CPF n° ............ceeeeeuveeee....., DECLARA, para fins do disposto inciso XXXIII do art. 7° da

Constituicdo Federal, qgue ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de dezesseis anos e DECLARA, para fins do disposto no art. 429 da CLT e art. 116 da
Lei n® 14.133/2021, que cumpre a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz ( )

LOCAL, XXX DE XXXXXXX DE 20XX

Assinatura e Identificacdo do Responsavel pela Empresa
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ANEXO V
DAS PENALIDADES

LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO IV
DAS IRREGULARIDADES
CAPITULO |
DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracdes:

| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitagdo ou a execuc¢éo do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangdes:

| - adverténcia;
Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;
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IV - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacdo das sanc¢Bes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgédos de controle.

§ 2° A sancdao prevista no inciso | do caput deste artigo serd aplicada exclusivamente pela infracao
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando néo se justificar a imposi¢éo de
penalidade mais grave.

§ 3° A sancdo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do contrato,
ndo poderé ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infracdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

§ 4° A sancéo prevista no inciso Il do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos II, 11, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 desta Lei, quando nédo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracéo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos.

§ 5% A sancdo prevista no inciso 1V do caput deste artigo sera aplicada ao responsével pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xl do caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos Il, lll, 1V, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave que a sanc¢ao referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 6° A sancdo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo serd precedida de andlise juridica e
observara as seguintes regras:

| - guando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro de Estado,
de secretério estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundacéo, sera de
competéncia exclusiva da autoridade méxima da entidade;

Il - quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Pablico e pela
Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, serd de competéncia exclusiva de autoridade de
nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 7° As sancBes previstas nos incisos |, Ill e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso |l do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicagdo das sancdes previstas no caput deste artigo nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacédo de reparagéo integral do dano causado a Administracédo Publica.

Art. 157. Na aplicacdo da sancéo prevista no inciso |l do caput do art. 156 desta Lei, sera facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.
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Art. 158. A aplicagdo das sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 desta Lei requerera
a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

§ 1° Em 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica cujo quadro funcional ndo seja formado de
servidores estatutarios, a comissao a que se refere o caput deste artigo sera composta de 2 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3
(trés) anos de tempo de servico no 6rgéo ou entidade.

§ 2° Na hipétese de deferimento de pedido de producéo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacoes finais no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacgé&o.

§ 3° Serdo indeferidas pela comissao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

§ 4° A prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administracéo, e
seré:

| - interrompida pela instauracéo do processo de responsabilizacéo a que se refere o caput deste artigo;

Il - suspensa pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

Il - suspensa por deciséo judicial que inviabilize a conclusédo da apuragdo administrativa.

Art. 159. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagcbes e
contratos da Administracdo Pudblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

Paragrafo tnico. (VETADO).

Art. 160. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relac&o de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Art. 161. Os 6rgéos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario de todos os entes
federativos deverdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sanc¢éo, informar
e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no &mbito do Poder Executivo federal.

Paragrafo Unico. Para fins de aplicagcdo das sang¢8es previstas nos incisos |, Il, lll e IV do caput do art.
156 desta Lei, o Poder Executivo regulamentaré a forma de cOmputo e as consequéncias da soma de diversas
sanc¢Bes aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contratos distintos.

Art. 162. O atraso injustificado na execuc¢édo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma
prevista em edital ou em contrato.

Paragrafo Unico. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes
previstas nesta Lei.

Art. 163. E admitida a reabilitagéo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:
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PREFEITURA DE

Secretaria Executiva de
Compras e Licitacbes

CIDADE DA FAMILIA E QUE ABRAGA &2

Fls.
Processo n°® 00.500/2026
Servidor: Vitéria

| - reparacao integral do dano causado a Administragao Publica;

Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacao da penalidade, no caso de impedimento de
licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacéo da penalidade, no caso de declaracao de inidoneidade;

IV - cumprimento das condic8es de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos

definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sancao pelas infragcdes previstas nos incisos VIl e XII do caput

do art. 155 desta

Lei exigira, como condicao de reabilitacao do licitante ou contratado, a implantacédo ou aperfeicoamento de

programa de integridade pelo responsavel.
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