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INSTRUMENTO CONVOCATORIO

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 00.403/2026

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICO DE RENOVAGAO DE
CERTIFICADO DIGITAL

DISPENSA DE LICITAGAO: 4/2026

ORGAO INTERESSADO: SECRETARIA EXECUTIVA DE COMPRAS E LICITACOES

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO
Este Processo Administrativo tem por escopo a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
SERVICO DE RENOVA(;AO DE CERTIFICADO DIGITAL.

DESCRICAO
Valor
ltem Descricao Unidade | Quantidade estimado
Renovacgédo de Certificado Digital e-CPF A3 — R$ 167,56
1 24 meses — sem Token Unidade 07 (unitario)
ENTREGA

O prazo de entrega sera de 07 (sete) dias corridos, contados a partir da data de assinatura da
Ordem de Servico.

Os bens serdo recebidos a partir da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade com as
especificacdes constantes no termo de referéncia da seguinte forma:

a) Provisoriamente, a fim de verificar o atendimento as especificacbes, quantidades e a
operacionalidade do servico. O recebimento provisorio ndo implica em aceitagcdo, apenas transfere a
responsabilidade pela guarda do item, do fornecedor ao érgéo recebedor.

b) Definitivamente, apds vistoria que comprove a adequacédo das especificagdes, quantidades e
a operacionalidade do servico. A avaliacdo do item, para recebimento definitivo ou recusa, se dara até 3 (trés)

dias consecutivos do recebimento provisério.
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C) Se constatado que o servico apresenta falhas, devera ser providenciada a correcdo, que

devera acontecer no prazo de até 07 (sete) dias corridos, a contar da data de solicitacao pela CONTRATANTE,
sendo que os custos envolvidos serdo por conta da CONTRATADA.

Caso seja necessaria a realizacdo do servico de forma presencial, o fornecedor deverd comparecer a
Secretaria Executiva de Compras e Licitag8es situada a Rua Narciso Sturlini, n® 161 - Centro - CEP 06018-
100 - Osasco / SP, no horario das 10h as 16h.

O agendamento da realizagéo do servico deve ocorrer através dos telefones (11) 3652-9301 / 3652-

9244, com Débora Santos ou Vitéria Alves.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Devera comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo,
assim como a nova previsao de entrega, hdo superior a 05 (cinco) dias corridos.

Caso o item ndo corresponda ao exigido no Termo de Referéncia, a empresa CONTRATADA devera
providenciar, no prazo maximo de 07 (sete) dias Uteis, a sua substituicdo visando ao atendimento das
especificacoes.

N&o poderéo ser modificadas as quantidades, unidades e especificagées do objeto contratado.

Deveré fornecer garantia contra qualquer defeito de fabricacdo conforme normas estabelecidas pelo

Cédigo de Defesa do Consumidor.

OBRIGA(;C)ES DA CONTRATANTE
Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cfes da Contratada.

Receber e verificar o atendimento das especifica¢des, conforme termo de referéncia.
CONDICOES DE PAGAMENTO

O prazo para o pagamento é de 29 (vinte e nove) dias corridos, contados a partir da data de aceite

da Nota Fiscal. Assim que realizado o aceite, o fornecedor sera comunicado.

Osasco, 06 de marco de 2026.

Vitéria Alves Dias de Jesus
Gerente / SECOL
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ANEXO |
MODELO - PROPOSTA DE PRECOS

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

A

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE OSASCO

SECRETARIA EXECUTIVA DE COMPRAS E LICITACOES

REF.: PROPOSTA DE PRECOS DISPENSA DE LICITACAO: 4/2026

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVIGO DE RENOVAGAO DE
CERTIFICADO DIGITAL

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.° , estabelecida na n.c , Bairro
, Cidade , Estado , telefone n® - celularn®__ - | e-malil , por
intermédio de seu representante legal portador(a) do RG n.° e do CPF n.° ,

apresenta proposta para CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVIGO DE RENOVACAO
DE CERTIFICADO DIGITAL, sem prejuizo de nenhuma disposicao do Termo de Referéncia e demais Anexos,
conforme segue:

MARCA (se | PRECO

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE aplicavel) | UNITARIO PRECO TOTAL
Renovacéo de Certificado Digital
1 e-CPF A3 — 24 meses — sem 07
Token

PRECO TOTAL DO ITEM | (R$)

Precgo Total por extenso:

» Prazo de validade da proposta, nao inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de assinatura desta
proposta, podendo ser prorrogado por acordo das partes.

» Condic¢6es de realizacdo do servigco, conforme termo de referéncia.

» A assinatura da Autorizacdo de Fornecimento e/ou da Ordem de Servico e do Termo de Ciéncia e
Notificagdo do TCE-SP, este (ltimo se for o caso, devera ocorrer no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a
partir do e-mail de convocacdo. Outrossim, informamos que a recusa da contratada em retirar ou assinar a
Autorizacdo de Fornecimento e/ou a Ordem de Servico e o Termo de Ciéncia dentro do prazo estabelecido ou
assinar/retirar com atraso, sem a devida justificativa aceita pela Administracdo, acarretara o cancelamento do
empenho e acarretar4 também a possibilidade de convocacado dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, nos termos do § 2° e Inciso |, do § 4°, do Artigo 90, da Lei Federal n° 14.133/2021.

» Ressalvamos ainda, que a empresa podera sofrer penalidades, conforme descrito no ANEXO V.

» Condi¢cBes de pagamento, conforme termo de referéncia.
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» Declaro, sob as penas da Lei, que o objeto ofertado atende todas as especificacdes exigidas no Termo de
Referéncia.

> Declaro, sob as penas da Lei, que os precos apresentados contemplam todos os custos diretos e indiretos
referentes ao objeto contratado.

Dados bancarios:
Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:
Contato:
Telefone/ramal:

AN NN

Local, ......... de o, de 2025.

(Nome, RG, Funcéo ou Cargo e Assinatura do representante Legal ou Procurador)
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ANEXO Il
DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

1.1 - Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos Negativa de Débitos relativos aos
tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (CND). (Poderd ser obtida em:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir).

1.2 - Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos Negativa de Débitos relativos aos
tributos da Fazenda Municipal.

1.3 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — F.G.T.S. —
CRF. (Podera ser obtida em: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf).

1.4 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ). (Podera ser obtida
em: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp).

1.5 - Ato constitutivo da empresa. Contrato Social / Requerimento de Empresario Individual /
Certificado MEI.

1.6 - Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) nos termos da Lei 12.440/2011. (Podera
ser obtida em: https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces).

1.7 - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE. MODELO ANEXO lIlI.

1.8 — DECLARACAO SOBRE TRABALHO DE MENORES E COTAS - Cumprimento do
disposto no inciso VI do art. 68 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021. MODELO ANEXO IV.
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ANEXO 1l

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

DISPENSA DE LICITAGAO N° 4/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00.403/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVIGO DE RENOVAGAO DE
CERTIFICADO DIGITAL

(Nome/ Razao Social), inscrita no CNPJ sob n° por intermédio de seu representante legal o (a) Sr.(a)

, portador (a) da Carteira de Identidade n°® e do CPF n°
DECLARA, para fins da DISPENSA DE LICITACAO supracitada, sob as sangdes administrativas cabiveis e
sob as penas da lei, que na presente data, € considerada:

() MICROEMPRESA - ME, conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), conforme inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
14/12/2006.

E que esta excluida das vedac¢des constantes do § 4° e ndo se enquadra na hipétese do § 10, ambos do art.
3° da Lei Complementar n° 123/06.

Declara ainda, estar ciente das sanc¢6es que poderédo lhe ser imposta, de acordo com o disposto no Edital, bem
como, com artigo 299 do Cddigo Penal, na hipotese de falsidade da presente declaragéo.

LOCAL, XXX DE XXXXXXX DE 20XX

Assinatura e Identificacdo do Responsavel pela Empresa
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO SOBRE TRABALHO DE MENORES E COTAS

DISPENSA DE LICITAGAO N° 4/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00.403/2026

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICO DE RENOVAGCAO DE
CERTIFICADO DIGITAL

A empresa  ....cooeiiiiiieieiieninn, , com sede nNa ........cccccciviiiiiieiinnn, , N , CNPJ. n°
.............................. , por intermédio de seu representante legal ..................cc.cceeeueee.... portador(a) do R.G. n°
...................... e do CPF n° ............eeeeeeeeeenn....,, DECLARA, para fins do disposto inciso XXXIIl do art. 7° da

Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de dezesseis anos e DECLARA, para fins do disposto no art. 429 da CLT e art. 116 da
Lei n°® 14.133/2021, que cumpre a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ( )

LOCAL, XXX DE XXXXXXX DE 20XX

Assinatura e Identificacdo do Responsavel pela Empresa

TNUU INUTUIOU DWUTTTT, 11T AUL ~ WUTIUU ~ Ul UUUVLU LUV - Uunuowv 1 Ul .
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ANEXO V
DAS PENALIDADES

LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO IV
DAS IRREGULARIDADES
CAPITULO |
DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracdes:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucéo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante a licitag@o ou a execucéo do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sancdes:

| - adverténcia;
Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;
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IV - declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacéo das sanc¢des serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgédos de controle.

§ 2° A sancdo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela infracdo
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando nédo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave.

§ 3° A sancdo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do contrato,
nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratagcdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infracdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

§ 4° A sanc¢do prevista no inciso Il do caput deste artigo serd aplicada ao responséavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos Il, 11, IV, V, VIl e VIl do caput do art. 155 desta Lei, quando nédo se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos.

§ 5° A sancdo prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos VIII, 1X, X, XI e Xll do caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos Il, I, 1V, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 6° A sancao estabelecida no inciso IV do caput deste artigo serd precedida de andlise juridica e
observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgado do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro de Estado,
de secretério estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundagéo, sera de
competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

Il - quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela
Defensoria Publica no desempenho da fungcdo administrativa, sera de competéncia exclusiva de autoridade de
nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 7° As sancBes previstas nos incisos |, Ill e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicacdo das sancdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgéo integral do dano causado a Administracdo Puablica.

Art. 157. Na aplicacdo da sancao prevista no inciso Il do caput do art. 156 desta Lei, sera facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.
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Art. 158. A aplicacao das sancdes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 desta Lei requerera
a instauracao de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissao composta de 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimacédo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

§ 1° Em 6rgdo ou entidade da Administragcdo Publica cujo quadro funcional ndo seja formado de
servidores estatutarios, a comissao a que se refere o caput deste artigo serd composta de 2 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3
(trés) anos de tempo de servigo no érgéo ou entidade.

§ 2° Na hipétese de deferimento de pedido de producéo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacdes finais no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimac&o.

§ 3° Serédo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

§ 4° A prescri¢cdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela Administracao, e
sera:

| - interrompida pela instauracéo do processo de responsabilizacéo a que se refere o caput deste artigo;

Il - suspensa pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

Il - suspensa por deciséo judicial que inviabilize a concluséo da apuragédo administrativa.

Art. 159. Os atos previstos como infracdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitacBes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

Paragrafo tnico. (VETADO).

Art. 160. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sé6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Art. 161. Os 6rgédos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario de todos os entes
federativos deverdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagcao da sancao, informar
e manter atualizados os dados relativos as sangfes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

Paragrafo Unico. Para fins de aplicacdo das sancdes previstas nos incisos |, Il, 11l e IV do caput do art.
156 desta Lei, o Poder Executivo regulamentara a forma de cémputo e as consequéncias da soma de diversas
sanc¢des aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contratos distintos.

Art. 162. O atraso injustificado na execuc¢édo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma
prevista em edital ou em contrato.

Paragrafo Unico. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes
previstas nesta Lei.

Art. 163. E admitida a reabilitacéio do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:
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| - reparacao integral do dano causado a Administracédo Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de
licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaracdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢fes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sancédo pelas infracdes previstas nos incisos VIl e Xl do caput do art. 155 desta
Lei exigira4, como condi¢éo de reabilitacao do licitante ou contratado, a implantag@o ou aperfeicoamento de
programa de integridade pelo responsével.
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