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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 
 
 
DFD SA/ALMOXARIFADO nº 123/2025 

 
Guararema, 04 de agosto de 2025. 

 
Ao Prefeito Municipal em Exercicio. 
Odvane Rodrigues da Silva 
 
 
 
Assunto: Elaboração de Ata de Registro de Copo Descartável. 
 
 
Senhor Prefeito, em exercício, 
 
  
 Vimos, nesta oportunidade, apresentar o Documento de Formalização de Demanda 

(DFD), visando obter autorização para elaboração de ata de registro de copo descartável. 

 

Ao ensejo, reiteramos nossos protestos de estima e consideração. 

 

     Cordialmente, 

 

 
 
 

Marcelo Faustino Tavares da Silva 
Encarregado de Serviços 

 
 
 

Juliana Leite da Silva 
Secretária Municipal de Administração 
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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

Unidade 
Requisitante 

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e da Longevidade, Secretaria 
Municipal de Saúde, Secretaria Municipal de Administração, Secretaria Municipal de 
Obras, Meio Ambiente e Bem Estar Animal, Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e 
Qualidade de Vida, Secretaria Municipal de Segurança Pública e Transportes, 
Secretaria Municipal de Emprego e Desenvolvimento Econômico, Secretaria Municipal 
de Cultura e Turismo, Prefeito Municipal, Secretaria Municipal de Assuntos Jurídicos, 
Secretaria Municipal de Educação 

Destinação do 
serviço Material para a ser utilizado nas unidades Pública Municipais. 

Especificações do 
serviço 

Fornecimento de copos descartáveis.  

Justificativa 

 
Elaboração de ata necessárias devido a existente estar em processo de rescisão unilateral da 
ARP nº45/2025 cujos autos encontram-se sob análise da SAJ processo n º1.451/2025 
 

Condições de 
Garantia Conforme futura Ata de registro  

Quantitativo do 
serviço/produto 

 
Conforme consta em planilha anexa 
       

Condições de 
Execução do serviço 
/fornecimento do 
produto 

Conforme futura Ata de registro 

Prazo de Entrega Em até 10 dias 

Local de Execução do 
serviço/Entrega do 
produto 

Rua Dr. Falcão 449, Centro, Guararema - SP 

Classificação do 
produto 

Material de consumo 

Valor estimado da 
Contratação 

 
R$ 128.607,72 
 

Fonte de recurso 
 
Próprio 
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Aplicação de recurso 
Geral para todos, exceto Saúde, que é Saúde Geral 
 

Provisão mensal  
de desembolso 
financeiro 

2025 
R$  

 

Gestor do contrato 

Nome Completo: Maria Cristina de Souza 
Cargo: Assessora Especial  
CPF: 135.714.398-21 / RG: 24.747.285-2  
Data de Nascimento: 21/09/1974 
Endereço Residencial: Rua Bela Vista, nº 526, bairro Ipiranga, Guararema/SP, CEP: 08900-000 
E-mail institucional: maria.cristina@guararema.sp.gov.br 
E-mail Pessoal: tiacris.74@gmail.com 
Telefone: (11) 4693-8021 

Fiscal do contrato 

Nome Completo: Marcelo Faustino Tavares da Silva 
Cargo: Encarregado de Serviços 
CPF: 134.973.858-16 / RG: 19.255.727 
Data de Nascimento: 22/02/1969 
Endereço Residencial: Rua João Osório Silveira Martins 65, Bairro São João, Guararema/SP CEP 
08900-000 
E-mail institucional: almoxarifado@guararema.sp.gov.br 
E-mail pessoa: marcelopibe@outloock.com 
Telefone: (11) 4693-5656 

Obrigações da 
Contratada Conforme futura Ata de Registro 

Obrigações da 
Contratante Conforme futura Ata de Registro 
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