Guararema

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DE MATERIAIS PERSONALIZADOS
PARA DIVULGAGAO INSTITUCIONAL, INCLUINDO CANECA ECOLOGICA, COPOS
PERSONALIZADOS, PIN METALICO ARTISTICO E SACOLA ECOBAG.

1. Descricdo da necessidade

A necessidade que originou esta demanda estd relacionada a
ampliacdo das agdes de divulgacdo institucional, promovendo o
fortalecimento da identidade wvisual e o reconhecimento da
instituigdo junto ao publico-alvo em diversos eventos, projetos de
sensibilizacdo e atividades institucionais. Soma-se a 1sso o
atendimento a Portaria n°® 196/2026 da Prefeitura Municipal, gque
descontinuou o fornecimento de copos plasticos descartéaveis
convencionais e, em seu art. 3°, prevé a utilizacdo, pelos
servidores municipais, de recipientes reutilizédveis — como canecas,
copos e garrafas pessoais — pelos integrantes do publico interno,
sendo a higienizacdo desses recipientes de responsabilidade do
respectivo usuadrio. A oferta de materiais promocionais e brindes
personalizados atua como importante ferramenta de comunicacdo e
aproximacdo entre a instituicdo e a sociedade, contribuindo para a
difusdo dos valores institucionais, engajamento do publico e
consolidacdo da imagem institucional. Esses itens apoiam acgdes
educativas, campanhas de conscientizacdo e a valorizacdo de eventos
promovidos ou apoiados pela instituicdo, estando, portanto,
diretamente relacionados ao interesse pUblico ao facilitar a
transmissédo de informacdes e fortalecer o) relacionamento

institucional.
Descricdo detalhada da necessidade

Foram identificadas as seguintes necessidades, que demandaram
a disponibilizacéo dos seguintes itens promocionais

personalizados:
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* Caneca ecolégica em fibra natural com tampa e colher do

mesmo material, personalizada conforme modelo institucional- para
entregar mensagem de sustentabilidade, incentivar praticas

ambientais responsaveis e fortalecer a imagem da instituicgéo.

e Copo térmico tipo cuia de ago inoxidavel com tampa,
personalizado a laser- destinado ao uso em eventos, reunides,
campanhas e distribuicdo a publicos estratégicos, reforcando a
identidade wvisual e promovendo o uso sustentdvel de produtos

reutilizdveis, em consondncia com a Portaria n° 196/2026.

e Copo reutilizavel com tampa para bebidas quentes e frias,
personalizado com impressdo UV- ideal para ampliar o alcance
institucional em eventos diversos e uso cotidiano, além de
estimular o consumo consciente e atender a exigéncia de recipientes

reutilizéveis para o publico interno.

* Pin metdlico artistico com gravagido em alto relevo, conforme
modelo institucional- utilizado em cerimbénias, premiacdes ou
identificacdo de membros, colaboradores ou parceiros, wvalorizando

0 reconhecimento e a representatividade institucional.

. Sacola ecobag preta, totalmente em algodéo, com
personalizagcdo em serigrafia segundo o modelo institucional-
apropriada para distribuicdo em eventos, visando a redugdo do uso
de embalagens plasticas e fomentando condutas ecoldgicas, além de

servir como veiculo de divulgacdo da marca institucional.

Relacdo das necessidades com o interesse publico

Essas demandas abrangem objetivos de comunicacdo e valorizacéo
institucional que sdo de interesse publico, como o incentivo a
praticas sustentdveis e a promogdo de valores relacionados a
responsabilidade social e ambiental. A utilizacdo desses 1itens
personalizados como instrumentos de disseminacdo de informacgdes
pertinentes, aproximacdo da sociedade e valorizacdo do trabalho
institucional contribui para a transparéncia, educacéao,
engajamento social e fortalecimento da imagem pUblica, essenciais

ao cumprimento da missdo da instituicdo. Destaca-se, ainda, o
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alinhamento com a Portaria n°

PREFEITURA DE

udararema

196/2026, que reforca a necessidade

de adocdo de recipientes reutilizdveis no ambiente institucional.

Item Necessario

Finalidade/Justificativa

Caneca ecoldbgica em
fibra natural
personalizada

Promocdo do compromisso ambiental,
da identidade institucional em eventos e
acdes educativas, e atendimento a politica
de recipientes reutilizédveis.

reforco

Copo térmico de aco
inoxidavel
personalizado

Valoriza a marca em eventos, incentiva o
uso de produtos reutilizédveis no cotidiano

e atende a Portaria n° 196/2026.

Copo reutilizavel com
tampa, personalizado

Amplia a divulgacdo institucional,
estimula o consumo consciente e cumpre a
exigéncia de recipientes reutilizaveis
para servidores.

Pin metédlico artistico
institucional

Reconhecimento de colaboradores, parceiros
ou participantes em ocasides formais e

representatividade institucional.

Sacola ecobag de
algoddo personalizada

Reducdo do uso de plésticos, apoio a
praticas ecoldgicas e divulgacdo da marca
institucional em diferentes contextos.

2. Previsdo no plano de contratag¢des anual

Por tratar-se de demanda pretendida pelo sistema de registro

de precos, desde ja

se

informa que a existéncia de recursos

orcamentarios serd indicada quando dos pedidos de retirada.

3. Requisitos da contratacgéo

Com base na legislacdo vigente - especialmente o inciso II do
§ 1° do art. 18 e o inciso VII do art. 12 da Lei Federal n°
14.133/2021 - assim como na Portaria n°® 196/2026 da Prefeitura
Municipal e observando a descricdo detalhada da necessidade
apresentada, ¢é possivel 1listar os requisitos essenciais para
garantir o atendimento adequado a demanda, preservando a
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competitividade futura da licitacdo e destacando as dimensdes de

sustentabilidade e os enquadramentos normativos pertinentes.

Requisitos Essenciais para Atendimento da Necessidade
Especificada
Item Requisitos Finalidade/Justificativa
Promocional Essenciais
Caneca Fabricada Promocdo ambiental com

ecoldgica em
fibra natural
com tampa e
colher

prioritariamente com
material
biodegradavel,
reciclavel ou de
fonte renovavel
exemplo: fibras
naturais de bambu,
pralha de trigo ou
similar). Acompanha
tampa e colher do
mesmo material.
Capacidade adequada
para uso cotidiano
(entre 250ml e
400ml) .
Personalizacédo
conforme padrdo de
identidade wvisual
institucional.
Auséncia de
materiais téxicos na
fabricacéo.

(por

incentivo a reutilizacéo,
fortalecimento da imagem
institucional e atendimento a
Portaria n® 196/2026.

Copo térmico
tipo cuia de
aco inoxidéavel
com tampa

Corpo principal em
aco inoxidavel,
resistente a
corrosdao e adequado
para alimentos.
Tampa removivel e de
ajuste seguro.
Personalizacdo a
laser de acordo com
a identidade visual
da instituicéo.

Estimula praticas
sustentéveis, valoriza a
comunicacdo institucional e
atende a normativa sobre

recipientes reutilizéveis.
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Dimensdes
ergondmicas para uso
em eventos e
cotidiano.
Reutilizéavel,
conforme diretrizes
de sustentabilidade.

Copo Fabricado em Facilita divulgacéao
reutilizéavel material seguro para |institucional, incentiva

com tampa, contato com bebidas |consumo consciente e assegura
personalizado (plastico rigido adequacdo a Portaria n°

livre de BPA, vidro [196/2026.
ou outros materiais
reutilizaveis de
fadcil higienizacéo).
Tampa compativel
para o consumo de
bebidas quentes e
frias. Capacidade
intermedidria
(minimo de 300ml) .
Personalizacdo por
impressédo UV,
resistente ao
desgaste. Respeita
normas ambientais
relacionadas a
plasticos e

residuos.
Pin metédlico Composicdo em metal [Reconhecimento de
artistico resistente, de colaboradores e valorizacéao
institucional acabamento polido ou |[da representatividade
fosco, conforme institucional.
modelo
institucional.

Gravacdo artistica
em alto relevo,
garantindo
durabilidade da
personalizacdo.
Acessdério de fixacéo
seguro (fecho
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borboleta, imantado
ou similar).
Dimensdes adequadas
a identificacéo
visual e uso em
vestuario. Auséncia
de materiais
alergénicos ou

téxicos.
Sacola ecobag Fabricada 100% em Reduz o uso de embalagens
preta em algoddo natural, sem plasticas e amplia o alcance
algodéao mistura de fibras da marca institucional.

personalizada sintéticas. Cor
preta, acabamento
adequado e reforcado
para transporte
seguro de objetos.
Personalizacdo em
serigrafia, seguindo
padrdes
institucionais.
Reutilizavel e
lavavel,
incentivando
pradticas duradouras
de uso. Dimensdes
compativeis para uso
em eventos e
atividades
cotidianas.

Exame dos Normativos Aplicaveis

e+ Lei Federal n° 14.133/2021 - Nova Lei de Licitacdes e

Contratos, especialmente:

- art. 12, 1inciso VII: necessidade de indicacdo clara de
requisitos de sustentabilidade ambiental, social e de inovacédo;
art. 18, $§1°, idinciso II - especificacdo das necessidades com

critérios adequados, objetivo do ETP;
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- art. 12, 4dinciso VII: necessidade de indicacdo clara de

requisitos de sustentabilidade ambiental, social e de inovacédo.

- art. 18, §1°, inciso II: especificacdo das necessidades com

critérios adequados, objetivo do ETP.

e« Portaria n°® 196/2026 da Prefeitura Municipal de Guararema -
determina o uso exclusivo de recipientes reutilizdveis por

servidores publicos, desestimulando o uso de descartaveis.

* Normas Técnicas de Segurang¢a de Materiais - Normas nacionais
(INMETRO, ANVISA) ou internacionais relacionadas ao contato dos
materiais com alimentos e bebidas, isencdo de substédncias toéxicas,
e estabelecimentos de padrdes minimos de qualidade e seguranca.
Exemplos: Resolug¢do RDC n° 20/2007 (ANVISA); Portarias do INMETRO

sobre produtos para alimentos.

* Politica Nacional de Residuos 8Sélidos (Lei Federal n°
12.305/2010) - Incentivo a reducdo do uso de descartdveis e a
destinacdo adequada de residuos - reforcando o carédter sustentavel

dos itens.

Andlise das Praticas de Sustentabilidade (Dimensdes

Ambiental, Social e Econdmica)

e Ambiental: Opcdo por materiais biodegradéveis, recicléaveis
ou reutilizaveis, conforme disponibilidade de mercado; reducdo de
residuos plasticos; incentivo ao wuso prolongado dos itens;
preferéncia por materiais certificados quanto a baixa emissdo de

poluentes e producdo responsavel.

* Social: Valorizacdo da identidade institucional por meio da
personalizacdo acessivel e representativa; promocdo de praticas
educativas e de engajamento; possibilidade de contratagcdo de
fornecedores comprometidos com responsabilidade social e respeito

a condig¢des dignas de trabalho.

e Econdmica: Durabilidade e possibilidade de reutilizacdo dos
materiais fornecidos, evitando custos futuros decorrentes da

reposicdo frequente; fomento a praticas de aquisicdo publica
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G PREFEITURA DE
sustentédvel, observando a relacdo custo-beneficio e evitando

solucgdes de uso Unico.

Sintese dos Requisitos Gerais para Atendimento Adequado da

Necessidade

e Itens fabricados em materiais ambientalmente responsaveis,
reciclaveis ou biodegradéaveis, com prioridade para reutilizéaveis e

de longa vida util.

e Personalizacdo obrigatéria dos itens conforme padrdo visual

institucional, visando promocdo e reconhecimento da marca.

e Conformidade dos materiais com normas técnicas vigentes para
seguranca no contato com alimentos, resisténcias fisicas e isencéao

de substédncias nocivas.

* Adequagdo dos modelos e dimensdes a utilizacdo prevista
(eventos, premiacgdes, uso diadrio) e garantia de funcionalidades

compativeis com a finalidade de cada item.

* Observancia de préaticas sustentdveis em todas as etapas do
ciclo de wvida dos produtos, conforme legislagcdo e normativos

aplicaveis.

* Respeito ao caradter competitivo da contratacdo publica,
evitando detalhamento excessivo e especificagdes restritivas, de

modo a permitir ampla participacdo de potenciais fornecedores.

Exigéncias Relativas a Habilitacdo e Qualificacdo dos

Licitantes

e Habilitacdo Técnica: Exigir a apresentacdo de atestado (s)
de capacidade técnica, emitido (s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, gque comprove (m) o fornecimento ou execucédo
de, no minimo, 30% dos quantitativos dos itens estimados para o
certame, compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com

o0 objeto da contratacéo.

* Qualificagdo Econdmico-Financeira: Exigir, além da certidéao
negativa de faléncia, a comprovacdo de capital social minimo

integralizado ou patriménio liquido equivalente a, no minimo, 10%
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do wvalor estimado dos itens para os quais o licitante pretenda

concorrer.

* Vedagdo a Participagdo de Consdércios: Considerando a baixa
complexidade dos servicos e a opcgdo pelo parcelamento da
contratacdo (menor preco por item), fica vedada a participacdo de

consércios, nos termos do art. 15 da Lei Federal n° 14.133/2021.
Exigéncia de Apresentacdo de Amostras

e A licitante provisoriamente classificada em 1° lugar devera
apresentar amostras fisicas de todos os itens promocionais,
contendo as especificacdes técnicas constantes do Termo de

Referéncia.

e As amostras deverdo ser entregues no prazo minimo de 07
(sete) dias UGteis a contar da convocacdo formal, sendo facultada a
prorrogacdo mediante prévia e fundamentada solicitacdo da

licitante, a ser analisada pela Administracdo.

e Os critérios objetivos de avaliacdo das amostras incluirdo,
obrigatoriamente: Tamanho e volumetria dos itens, conforme
especificacdes do Termo de Referéncia; Qualidade das
personalizag¢des (precisdo, durabilidade e fidelidade a identidade
visual); Conformidade com os materiais e acabamentos exigidos;

Atendimento as demais caracteristicas técnicas previstas.

e Tamanho e volumetria dos itens, conforme especificacdes do

Termo de Referéncia;

* Qualidade das personalizacdes (precisdo, durabilidade e

fidelidade a identidade visual);
e Conformidade com os materiais e acabamentos exigidos;
e Atendimento as demais caracteristicas técnicas previstas.
e As demais regras e procedimentos para anadlise das amostras

seguirdo o disposto no Edital do certame.

Dessa maneira, os requisitos aqui listados satisfazem ndo sd
a necessidade institucional, mas também os comandos legais e

normativos, além de promoverem praticas sustentdveis em suas
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em consondncia com o interesse publico e a

4. Estimativa das quantidades

Produto

Quantidade

Unidade

Valor
Unitario

Valor Total

CANECA ECOLOGICA EM
FIBRA NATURAL COM TAMPA
E COLHER NO MESMO
MATERIAL - 340 A 360ML
- PERSONALIZADA
CONFORME MODELO
DISPONIBILIZADO

2.000

Unidade

RS 12,83

RS 25.660,00

COPO TERMICO COR PRETA
TIPO CUIA DE ACO
INOXIDAVEL (GRAU
ALIMENTICIO) 350 A
400ML COM TAMPA,
PERSONALIZADO A LASER

2.000

Unidade

RS 31,28

RS 62.560,00

COPO REUTILIZAVEL COM
TAMPA PARA BEBIDAS
QUENTES E FRIAS 500 a
550ML, COR PRETA,
PERSONALIZADO COM
IMPRESSAO UV

2.000

Unidade

RS 13,20

RS 26.400,00

PIN METAL - CUNHAGEM
ARTISTICA COM GRAVACAO
EM ALTO RELEVO -
CONFORME MODELO
DISPONIBILIZADO

500

Unidade

RS 21,74

RS 10.870,00

SACOLA ECOBAG PRETA -
100% ALGODAO -
PERSONALIZACAO EM
SERIGRAFIA - CONFORME
MODELO DISPONIBILIZADO

250

Unidade

RS 13,98

RS 3.495,00
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5. Levantamento de mercado

1 - Aquisigdo direta dos itens promocionais seguindo
especificagdes sustentaveis e personalizadas mediante contratagéao
por lote tunico.

Essa alternativa consiste na aquisicdo, por meio de licitacéo,
de todos os itens promocionais (caneca ecoldbdgica, copo térmico,
copo reutilizédvel, pin metdlico e ecobag) agrupados em um unico
lote, exigindo das empresas proponentes o fornecimento de todos os
itens conforme as especificacdes técnicas e de sustentabilidade
demandadas. Isso facilita a gestdo do contrato, garante
padronizacdo visual e permite maior controle sobre qualidade e
prazos. No entanto, existe o risco de reduzir a competitividade ao
limitar a participacdo a fornecedores que produzam todos os tipos
de itens, o gque pode afastar empresas especializadas exclusivamente

em um ou outro produto.
Pontos Positivos:

e Facilita a gestdo contratual por lidar com um Unico
fornecedor.

* Garante padronizacdo visual de todos os itens promocionais.

* Melhora o controle de qualidade e prazos de entrega.

* Reduz custos administrativos ao centralizar o processo
licitatério.

e Simplifica a fiscalizacdo e o acompanhamento da execucéo
contratual.
Pontos Negativos:

e Diminui a competitividade ao restringir a participacdo de
empresas especializadas.

* Pode elevar o preco global caso um fornecedor tenha custos

altos em alguns itens.

e Reduz a possibilidade de aproveitar expertise especifica de
cada segmento.
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e Concentra riscos contratuais em um utnico fornecedor.

e Pode dificultar a reposicdo ou substituicdo pontual de itens

em caso de falhas.

2 - Aquisicdo dos itens promocionais de forma separada por itens
(parcelamento) com exigéncias técnicas e de sustentabilidade
especificas para cada produto.

Nessa alternativa, a licitacdo é estruturada por itens ou
grupos de itens, permitindo a participacdo de fornecedores
especializados em cada tipo de produto (por exemplo, empresas
especializadas apenas em sacolas, outras em canecas etc.). O
parcelamento amplia a competitividade, aumenta a probabilidade de
melhores precos e produtos mais inovadores e alinhados as melhores
préaticas setoriais, além de facilitar a adocdo de solucgbes
ambientalmente responsaveis para cada categoria. Exige, contudo,
maior dedicacdo administrativa para coordenacdo de diversos
contratos e gestdo de diferentes fornecedores, porém favorece o
atendimento otimizado dos requisitos de sustentabilidade,
personalizacdo institucional, qualidade e potencial entrega no

prazo.
Pontos Positivos:

e Maior competitividade entre fornecedores especializados.

e Potencial para obtencdo de melhores precos e produtos

inovadores.

* Facilita a adocédo de critérios de sustentabilidade adequados

a cada item.

. Permite ©personalizacdo e atendimento otimizado as

necessidades institucionais.

e Amplia a possibilidade de entrega no prazo por divisdo de

demandas.
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Pontos Negativos:

* Exige maior esforgco administrativo para gestdo multipla de

contratos.

* Necessita coordenacdo rigorosa para evitar atrasos e

conflitos entre fornecedores.

* Pode aumentar a complexidade no acompanhamento de entregas

e faturamento.

e Dificulta a padronizacdo de prazos e qualidades entre os

produtos adquiridos.

e Possibilidade de aumento de custos indiretos devido a

descentralizacdo de processos.

3 - Locagdo ou comodato dos itens promocionais reutilizaveis para
eventos institucionais, complementado por aquisicdo direta apenas
de itens de uso duradouro (ex.: pin e ecobag).

A alternativa prevé a contratacdo de empresa(s) para locacédo
ou comodato de itens como canecas, copos térmicos e reutilizédveis
para eventos pontuais, reduzindo a necessidade de aquisigdo de
grandes quantidades de produtos, com compra apenas dos itens de
uso permanente/perene (casos do pin e da ecobag). Essa opcdo pode
reduzir desperdicio e custos de armazenamento e reposicdo, estando
alinhada com principios de economia circular. Contudo, limita a
estratégia de engajamento e personalizacdo continua, j& gue muitos
itens voltam ao fornecedor apdés o evento, e reduz o impacto
institucional no fortalecimento da marca Jjunto ao publico-alvo,
prejudicando acdes educativas e sentimentais ligadas a posse dos

objetos.

Pontos Positivos:

Reducdo de desperdicio de materiais promocionais.
e Diminuicdo dos custos de armazenamento e reposicéo.

e Alinhamento com ©principios de economia circular e

sustentabilidade.
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. Flexibilidade ©para eventos de diferentes ©portes e

necessidades.

e Reducdo do investimento inicial em grandes quantidades de

produtos.
Pontos Negativos:

e Limita estratégias de engajamento com o publico.

e Reduz a possibilidade de personalizacdo continua dos itens.
e Impacto institucional menor no fortalecimento da marca.

e Dificulta acgdes educativas associadas a posse dos objetos.

* Exige logistica adicional para coleta, devolugdo e

manutencdo dos itens.
Alternativa Escolhida

Aquisicdo dos itens promocionais de forma separada por itens
(parcelamento) com exigéncias técnicas e de sustentabilidade

especificas para cada produto.
Justificativa

O parcelamento da aquisicdo por itens, conforme autorizado e
recomendado pela legislagdo, amplia a competitividade da licitacao
e viabiliza a participacdo de fornecedores especializados,
favorecendo a obtencdo de produtos com maior qualidade e inovacéo,
plenamente adequados aos padrdes de sustentabilidade e
personalizacdo demandados. Essa abordagem permite o atendimento
preciso das diferentes necessidades institucionais, maximiza o
alinhamento as melhores praticas ambientais e garante conformidade
legal, inclusive em relagcdo a Portaria n°® 196/2026. Por ampliar
possibilidades de participacéo, aprimorar a relagcdo custo-
beneficio e facilitar o controle técnico dos itens, essa
alternativa é a mais vantajosa sob os aspectos técnico, econdmico

e juridico.
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6. Estimativa do preg¢o da contratacgéao

O wvalor total estimado para essa contratacdo é de: RS
128.985,00.

7. Descricdo da solucdo como um todo

A solucdo escolhida para atendimento a demanda foi a aquisigéo
separada (parcelada) dos itens promocionais institucionais, com
exigéncias técnicas e de sustentabilidade especificas para cada
produto, por meio de processo licitatdério estruturado por itens.
Essa alternativa, apds a anadlise das opc¢des disponiveis, mostra-
se a mais alinhada aos objetivos institucionais, a legislacéo
vigente e as metas de sustentabilidade, comunicacgdo e promogdo da

identidade da instituicéo.
Descricdo Detalhada da Solucgdo Escolhida

A aquisicdo dos itens promocionais a partir do parcelamento
por itens permite a contratacdo de fornecedores especializados em
cada produto, ampliando a competitividade, garantindo maior
aderéncia as exigéncias de sustentabilidade ambiental, gqualidade,
seguranca e personalizacdo visual conforme padrdes institucionais.
A abordagem possibilita gque cada item - caneca ecoldgica em fibra
natural, copo térmico de aco inoxidavel, copo reutilizavel, pin
metdlico e sacola ecobag - seja obtido com exceléncia técnica,
inovacdo e melhor relacdo custo-beneficio, além de atender

plenamente a Portaria n° 196/2026e aos normativos aplicaveis.

Como a Solucgdo Atende Melhor as Necessidades Identificadas

* Competitividade e Especializagdo: O parcelamento permite
gue empresas com expertise especifica em cada tipo de material ou
produto participem do certame, promovendo maior qualidade dos itens
adquiridos, possibilidade de 1inovacdo e obtencdo de melhores

precos.

* Atendimento as Exigéncias de Sustentabilidade: Cada
categoria de item poderd atender, de modo otimizado, as exigéncias
ambientais previstas em edital e legislacdo, priorizando materiais
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reciclaveis, Dbiodegradédveis, reutilizdveis e com certificacdes

adequadas.

* Qualidade, Segurangca e Conformidade Técnica: Os produtos
adquiridos seguirdo rigorosas especificacdes técnicas, incluindo
requisitos quanto a auséncia de materiais téxicos, aptiddo ao
contato com alimentos e resisténcia fisica, em conformidade com
normas do INMETRO e da ANVISA.

. Personalizagdo Institucional Padronizada: Apesar da
execucdo parcelada, a exigéncia de personalizacdo conforme padrédo
visual institucional mantém a identidade da marca unificada em
todos os produtos, assegurando a comunicacdo efetiva em eventos,

campanhas e ag¢des promocionais.

* Promogdo do Engajamento e Fortalecimento de Marca: A entrega
dos itens diretamente ao publico-alvo em acdes educativas, eventos
e campanhas garante vinculo afetivo, valorizacdo institucional e
maior difusdo dos valores e mensagens da entidade Jjunto a

sociedade.

. Flexibilidade para Atendimento as |Necessidades: 0
parcelamento também permite adaptacdo mais rapida a eventuais
alteracdes de quantidade, design ou necessidade especifica de
reposicédo, otimizando o atendimento as demandas futuras e a gestéao

de estoque.

* Observancia ao Interesse Publico e Normativos: A abordagem
atende, de forma robusta e documentada, a previsédo legal do inciso
VII do § 1° do art. 18 da Lei Federal n° 14.133/2021, além dos
dispositivos da Instrugcdo Normativa n° 40/2020 e demais

regulamentos de sustentabilidade e contratacdo publica.

Relacédo dos Itens Promocionais com as Necessidades

Institucionais
Item Promocional Necessidade Atendida Como Atende
Especificamente
Caneca ecoldgica Sustentabilidade, Fabricada em materiais
em fibra natural politica institucional depiodegradaveis e
recipientes personalizados; atende
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reutilizéaveis, a Portaria 196/2026;
fortalecimento da imagem [transmite compromisso
ambiental.
Copo térmico Promocdo da identidadelPersonalizacdo a laser
inoxidavel visual, incentivo ao usolem material
sustentavel, adequacéaolresistente;
normativa reutilizéavel; adequado
a eventos e uso
cotidiano.
Copo reutilizavel |Ampliacéo do alcancelPersonalizacgdo
personalizado institucional e consumolduradoura, apto para
consciente bebidas quentes e
frias; estimula
reducdo de
descartaveis.
Pin metédlico Reconhecimento eDuravel, personalizado
artistico valorizacdo institucionalljconforme modelo;
identificacéo de

membros e premiacdes.

Sacola ecobag de
algodao preta

Reducéao de plésticos,
engajamento ecoldgico,
suporte a divulgacéao
institucional

Confeccionada
algodao;
e resistente;

em
reutilizavel

evidencia a
institucional de forma
sustentavel.

marca

Vantagens Concretas da Solugdo Escolhida

e Melhora a relacdo custo-beneficio:

por otimizar pregos e

qualidade por meio da concorréncia especializada.

* Facilita o cumprimento dos objetivos de sustentabilidade:

ao permitir requisitos sob medida para cada produto.

* Aumenta a transparéncia e o controle:

conformidade dos itens adquiridos,

avaliacdo criteriosa das amostras.

e Fomenta a inovacao:

sobre a qualidade e

favorecendo a fiscalizacédo e

pois fornecedores buscam diferenciar

seus produtos dentro de cada segmento especializado.
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e Assegura aderéncia aos normativos legais: pois garante

respeito a legislacdo de compras publicas, sustentabilidade e boas

praticas administrativas.

Sintese da Eficidcia em Atender ao Interesse Publico

Portanto, a opg¢do pelo parcelamento da licitacdo por itens ¢
a que melhor atende as finalidades institucionais, ao interesse
publico e aos requisitos legais, trazendo Dbeneficios em
sustentabilidade, qualidade, engajamento, inovagcdo e divulgacéao
institucional. Essa abordagem respeita e potencializa as praticas
administrativas mais eficientes, além de propiciar instrumentos
eficazes para educacdo, comunicacédo institucional e fortalecimento

de politicas publicas de sustentabilidade.
8. Justificativa para parcelamento

O parcelamento do objeto da contratacdo ¢é autorizado e
recomendado no contexto apresentado, sendo plenamente possivel
conforme as caracteristicas técnicas e de comercializacdo dos itens
promocionais demandados. A analise criteriosa evidencia que cada
item possui especificidades técnicas préprias e pode ser adquirido
separadamente sem  prejuizo a integridade da necessidade
institucional, promovendo inclusive maior economicidade,

competitividade e conformidade com a legislacdo vigente.

Justificativa para o Parcelamento do Objeto da Contratacéo

1. Natureza Divisivel dos Itens Contratados: Os itens
demandados — caneca ecoldgica, copo térmico, copo reutilizavel,
pin metédlico artistico e sacola ecobag em algoddo — sdo itens

divisiveis devido as suas caracteristicas técnicas, formas de
producdo e usos distintos, bem como pelos diferentes segmentos de
mercado especializados em cada produto. O parcelamento néo
compromete a padronizacdo visual (garantida pela exigéncia de
personalizacdo institucional) e, ao contrario, permite que os

melhores fornecedores para cada item sejam selecionados.
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2. Fundamentagdo Legal: O inciso VIII do § 1° do art. 18 da
Lei Federal n° 14.133/2021 e o inciso IV do art. 7° da Instrucdo
Normativa n° 40/2020 orientam a necessidade de anédlise sobre a
divisibilidade do objeto, devendo a Administracdo, sempre que
possivel, parcelar as aquisic¢des para ampliar a participacdo de
fornecedores, evitar direcionamento e promover eficiéncia. O
parcelamento por itens &, inclusive, destacado como conduta

preferencial para atender ao interesse puUblico e a economicidade

da contratacéo.
3. Vantagens do Parcelamento:

* Competitividade: Amplia o universo de fornecedores,
inclusive aqueles especializados em itens especificos, aumentando

a concorréncia.

* Melhoria da Qualidade: Permite qgque empresas especialistas
ofertem produtos diferenciados, tecnicamente avancados e aderentes

as exigéncias sustentédveis e de personalizacéo.

* Atendimento Detalhado as Exigéncias Técnicas: Facilita a
adequacdo de critérios e requisitos a cada produto, maximizando

sustentabilidade, inovacdo e alinhamento institucional.

e Risco Administrativo Reduzido: Possibilita contratacéo
pontual de novos fornecedores em caso de inadimpléncia ou

imprevistos, sem interromper o fornecimento dos demais itens.

. Flexibilidade: Facilita reposicdes, ajustes de
quantitativos e adequacdo orcamentaria, otimizando o ciclo de

suprimento institucional.

Forma Recomendada de Divis&o do Objeto da Contratacédo

Considerando a anadlise técnica, peculiaridades de
fabricacdo/comercializacdo e requisitos legais, a divis&o deve ser
realizada por item, ou seja, estruturando o certame em lotes
independentes para cada produto promocional. Dessa forma, cada
fornecedor poderd participar apenas do(s) item(ns) para os quais

detém expertise e capacidade produtiva, sem a necessidade de
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os produtos,

pequenas e médias empresas.

ampliando

a participacdo de

Item Promocional

Divisdao Recomendada

Justificativa Técnica e
Comercial

Caneca ecoldgica em
fibra natural
personalizada

Item independente

Material, producdo e
personalizacdo prdéprios
do segmento de brindes
ecoldégicos; fornecedores
especializados
distintos.

Copo térmico em ago
inoxidavel
personalizado

Item independente

Produto diferente das
demais categorias,
envolvendo técnicas
especificas de
personalizacdo
e fornecedores
especializados.

a laser,

Copo reutilizavel com
tampa personalizado

Item independente

Segmento préprio na
cadeia de producdo de
embalagens e utensilios
reutilizédveis com
personalizacgdo UV.

Pin metéalico
artistico
institucional

Item independente

Processo industrial e
matéria-prima
diferenciados; empresas
especializadas em
brindes metdlicos
artisticos.

Sacola ecobag de
algod&o personalizada

Item independente

Produto téxtil com
fornecedores e processos
préprios, concentrando-
se no segmento de
produtos sustentdveis em
algodao.
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Conclusdo e Sintese

Em sintese, o objeto da contratacdo pode e deve ser parcelado,
com a licitagdo estruturada por item, pois trata-se de produtos
divisiveis segundo caracteristicas técnicas e praticas correntes
de mercado. O parcelamento promove economicidade, inovacéo,
sustentabilidade, competitividade, e atende rigorosamente aos
principios e comandos legais da nova Lei de Licitagdes e da
Instrucdo Normativa n°® 40/2020. Cada item do objeto compde um
segmento distinto de mercado, amplificando as vantagens do processo
e o atendimento eficiente ao interesse publico, sem prejuizo a

padronizacdo ou a finalidade institucional.
9. Providéncias prévias ao contrato

Antes da formalizacdo do contrato para aquisicdo dos itens
promocionais institucionais personalizados, ¢é fundamental que a
Administracdo tome uma série de providéncias prévias essenciais
para garantir a correta e eficiente execucgdo contratual. Essas
acdes preventivas tém o objetivo de mitigar riscos, assegurar
alinhamento entre as &reas envolvidas, possibilitar atendimento
rigoroso aos normativos legais (especialmente a Lei Federal n°
14.133/2021), e proporcionar plena conformidade técnica e funcional
dos produtos licitados. Segue, de forma organizada e detalhada, as

principais providéncias que devem ser executadas:

1. Validacédo Interna das Especificacdes e da Identidade Visual

e Conferéncia final das especificagdes técnicas: Revisar
cuidadosamente, com o setor requisitante e a &rea técnica de
compras, todas as especificacdes e requisitos detalhados constantes

no Termo de Referéncia para evitar divergéncias ou omissdes.

* Homologagdo dos padrdes de identidade visual institucional:
Certificar-se de que os arquivos, logotipos, cores e demais
elementos de personalizacdo estejam corretamente ajustados e
atualizados, prontos para fornecimento aos licitantes na fase de

amostras e execucgdo.
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2. Preparacdo de Documentacdo Administrativa e Procedimental
e Elaboracédo e conferéncia dos documentos do certame: Garantir
que Edital, Termo de Referéncia e demais anexos estejam
adequadamente 1instruidos, incluindo critérios de avaliacdo de

amostras, prazos de entrega e regras especificas de

sustentabilidade.

e Publicag¢do e ampla divulgagdo do edital: Realizar todas as
etapas de publicidade do processo, assegurando transparéncia e

competitividade, conforme os principios da Lei Federal n
14.133/2021.

* Disponibilizagdo prévia de espagos internos: Se aplicavel,
preparar local apropriado para recebimento, guarda temporéaria,

inspecdo e avaliacdo das amostras fisicas de cada item.
3. Planejamento de Recursos e Logistica

* Planejamento para recebimento dos itens: Definir e informar
a equipe responsavel pela logistica de recebimento sobre prazos,
condicgdes de armazenamento tempordrio dos produtos e normas sobre

conferéncia quantitativo-qualitativa.

* Avaliagdo e, se necessario, readequagdo de espagos de
armazenamento: Garantir locais organizados, limpos e seguros,
apropriados ao recebimento e guarda dos itens adquiridos -

inclusive para facilitar a conferéncia e distribuicdo posterior.
4., Formacdo e Orientacdo da Equipe de Fiscalizacdo Contratual

*+ Designagdo formal de fiscais/setor responsavel: Nomear
servidores ou equipe especifica que acompanhard todos os atos do
processo licitatdério e a execugdo contratual, inclusive para

analise técnica das amostras e fiscalizacgdo da entrega definitiva.

* Capacitagdo e orientagcdo dos fiscais: Promover orientacdo
qgquanto aos requisitos do edital, métodos de avaliacdo de
conformidade das amostras, padrdes minimos de qualidade e registro

de eventuails ndo conformidades.
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5. Articulacdo com Setores Usudrios e Comunicacdo Interna

» Levantamento das areas e eventos demandantes: Validar, junto
aos setores requisitantes e departamentos envolvidos, a efetiva

necessidade de cada item, os quantitativos finais e o cronograma

de distribuicdo/utilizacéo.

* Planejamento da campanha de uso e distribuigdo: Elaborar
diretrizes para sensibilizacdo dos servidores e usuarios,
orientando sobre o uso adequado dos itens (especialmente
recipientes reutilizdveis) e informando sobre responsabilidade

pela higienizacdo, em consondncia com a Portaria n°® 196/2026.

6. Providéncias Relativas a Sustentabilidade e Conformidade
Técnica

e Atualizacdo sobre normas técnicas recentes: Verificar se
houve alteracdes em normas da ANVISA ou do INMETRO aplicaveis a
materiais em contato com alimentos e bebidas, ajustando o edital

se necessario para garantir total conformidade.

* Preparagdo para conferéncia de certificagdes ambientais:
Definir mecanismos e documentos a serem exigidos para comprovagao
da origem sustentavel dos materiais (certificacgdes, declaracdes,

testes laboratoriais etc.).
7. Provisdo para Gestdo de Eventuais Ajustes e Riscos

. Mapeamento de riscos contratuais: Identificar
antecipadamente potenciais dificuldades (ex.: atrasos de entrega,
divergéncias nas amostras, ndo conformidade técnica) e estabelecer

plano de acdo para resolucdo tempestiva.

* Definigcdo de procedimentos para ajustes de quantidades:
Planejar regras para possivels adequagdes de quantitativos durante

a execugdo, respeitando limites legais de aditamento contratual.
8. Acdes Especificas (se necesséario)

* Pequenas intervengdes de engenharia: Caso algum local de
armazenamento, distribuicdo ou exposicdo de itens promocionais

precise ser adaptado para garantir seguranca e higienizacdo (por
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exemplo, prateleiras, armarios, 4reas para triagem), providenciar

ajustes antes da entrega.

* Integracdo com sistemas informatizados: Se houver controle
informatizado do estoque ou sistema de gestdo de brindes, garantir
gque 0s sistemas estejam atualizados e aptos a registrar os novos

itens.

Resumo das Principais Providéncias em Tabela

Providéncia Objetivo

Validacdo das especificacgdes e Evitar erros de personalizacdo e

identidade visual garantir padronizacdo de marca.

Manutencdo da documentacdo Assegurar correcdo, publicidade e

administrativa transparéncia do processo
licitatério.

Preparacdo logistica e de Garantir fluxo agil no

armazenamento recebimento, conferéncia e guarda

dos itens.

Capacitacdo do fiscal de Aumentar seguranca na avaliacéo

contrato técnica e fiscalizacéao da
execucao.

Alinhamento com setores Garantir aderéncia as

demandantes necessidades reais e facilitar
distribuicédo.

Verificacdo de normas técnicas e |Assegurar conformidade legal e
ambientais seguranca dos materiais.

Mapeamento de riscos e definicédo |Preparacdo para 1imprevistos e

de ajustes ajustes de quantitativos.
Pequenas intervencdes Adaptacédo de espacos (engenharia)
complementares e sistemas, se necessario.

Dessa forma, ao executar antecipadamente tais providéncias, a
Administracdo estard adequadamente preparada para uma contratacdo
publica eficiente, transparente, sustentdvel e totalmente alinhada

as boas praticas da gestdo publica, garantindo gque a execucgdo
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contratual ocorra de forma previsivel, segura e em conformidade

com todos os normativos aplicaveis.
10. Viabilidade da contratacgéo

Sim, a contratacdo é viavel, pois foi conduzida uma analise
criteriosa dos requisitos técnicos, solugdes disponiveis no mercado
e estimativas de custos. A solucdo identificada atende plenamente
as necessidades operacionais e estratégicas, garantindo alta
disponibilidade dos servigos essenciais. Além disso, a previséo
orcamentdria confirma a compatibilidade financeira da contratacéao,

assegurando transparéncia e eficiéncia no processo de aquisicéo.
11. Responsaveis

Criado por LUAN APARECIDO DE OLIVEIRA - Secretario Municipal

Adjunto de Administracéo.
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