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PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES

Escola de Governo e Gestdo

TERMO DE REFERENCIA- TR

Interessado: Escola de Governo e Gestdo, Secao de Gestao de Gabinete

Assunto: Contratagdo de Treinamento in company sobre Governo e Transformagao Digital a ser ministrado pela ENAP.

1. DEFINICAO DO OBJETO — Art. 62, XXIIl, "a" c/c Art. 40, § 12, |, da Lei n2 14.133/2021.

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo da empresa Veruska Evanir Pereira ME, inscrita no CNPJ 35.957.765/0001-07 prestadora de
servico especializado de instrucdo e facilitacdo para a realizagdo de capacitagdo presencial sobre o tema "Governo e Transformacgdo Digital", voltada ao
aperfeicoamento de servidores publicos municipais, ministrada pela docente e facilitadora Veruska Evanir Pereira, profissional indicada pela Escola Nacional
de Administracdo Publica (ENAP), no ambito da a¢do de desenvolvimento descentralizada "Enap Aqui", formalizada pelo Acordo de Adesdo n2 05/2026 — A
Acdo ENAP Aqui, firmado entre a ENAP e o Municipio de Mogi das Cruzes. A execucdao dos servicos dar-se-a sob o regime de execugdo indireta por
empreitada por preco unitdrio, contemplando o planejamento pedagdgico, a regéncia das oficinas presenciais e o suporte instrucional aos participantes. A
abrangéncia quantitativa estimada do objeto refere-se ao cumprimento da carga horaria total de 18 (dezoito) horas estabelecida pela ENAP para o mdédulo
presencial de “Governo e Transformacao Digital” estimando-se turmas dimensionadas conforme a demanda técnica das secretarias municipais. Compde o
escopo da contratacdo a elaboracdo do plano de aula adaptado a realidade local, a conducdo das exposicdes e dindmicas e o registro dos alunos no Sistema
SUAP para fins de frequéncia e certificacdo. Ndo integram o escopo contratual a cessdo de direitos autorais permanentes sobre a metodologia da ENAP, o
fornecimento de infraestrutura fisica, mobilidrio, equipamentos multimidia e insumos de papelaria, bem como os custos com a plataforma virtual EAD
(EV.G), cujos deveres pertencem a Administragdo Municipal ou a ENAP, nos termos do Acordo de Adesdo n2 05/2026.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO — Art. 62, XXIII, "b" c/c Art. 40, § 12, Il, da Lei n2 14.133/2021.
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A presente contrata¢do guarda estrito nexo de causalidade com o diagndstico de caréncia técnica e operacional consolidado na Sec¢do | do Estudo Técnico
Preliminar (ETP) correspondente, alinhando-se integralmente as metas do Plano de Contratagdes Anual (PCA) e do plano anual de capacitagdo mantido pela
Escola de Governo e Gestdo. O amparo legal do Municipio fundamenta-se nas competéncias institucionais de valorizacdo do servidor e aperfeicoamento da
gestdo publica, bem como nas obrigacGes pactuadas no Acordo de Adesdo n? 05/2026 do programa Enap Aqui, regido pela Lei Federal n2 14.133/2021 e
pelo Decreto Federal n? 11.531/2023. A reunido das atividades de planejamento, facilitacdo e apoio docente em um escopo Unico justifica-se pelo principio
da unidade de responsabilidade técnica e pedagdgica, garantindo que a conduc¢do do conteldo ocorra com coeréncia metodoldgica continua. As exigéncias
de qualificacdo docente pautam-se pela estrita proporcionalidade disposta nos arts. 62 a 67 da Lei n? 14.133/2021, demonstrada mediante a indica¢do da
profissional como facilitadora pela ENAP. A execuc¢do contratual serd mensurada pelo cumprimento de metas de desempenho relativas a assiduidade, ao
cumprimento pontual da ementa programatica e ao alcance de indice minimo de 80% (oitenta por cento) de aprovagdo nas avaliagbes de reagdo
preenchidas pelos servidores participantes ao término do curso.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO — Art. 62, XXIII, "c", da Lei n2 14.133/2021.

A solucdo proposta consiste na contratacdo de facilitadora credenciada pela Escola Nacional de Administracdo Publica (ENAP) para a execucdo da
capacitacdo presencial "Governo e Transformacdo Digital", integrante da acdo de desenvolvimento Enap Aqui, objeto do Acordo de Adesdo n? 05/2026 — A
Acdo ENAP Aqui, firmado entre a ENAP e o Municipio de Mogi das Cruzes.

A solucdo contempla de forma integrada a utilizacdo da metodologia pedagdgica padronizada da ENAP, o conteddo programatico oficialmente
disponibilizado pela instituicdo, a conducdo das atividades presenciais pela facilitadora indicada e o registro académico dos participantes para fins de
certificagdo institucional.

A contratacdo restringe-se a prestacdo dos servicos especializados de instrutoria e facilitacdo, permanecendo sob responsabilidade da Administracao
Municipal a disponibilizacdo da infraestrutura fisica necessaria para realizacdo das aulas, incluindo salas, mobilidrio, equipamentos audiovisuais e apoio
administrativo aos participantes.

A solucdo mostra-se adequada para atender a necessidade de capacitacdo identificada no Estudo Técnico Preliminar, permitindo a qualificacdo dos
servidores publicos municipais em matéria de governo e transformacao digital, em conformidade com as diretrizes de desenvolvimento de pessoas adotadas
pela Administragao Municipal e pela ENAP.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO — Art. 62, XXIIl, "d" c/c Art. 40, § 12, Ill, da Lei n? 14.133/2021.

Os servicos contratados deverdo observar os padroes de exceléncia académica e pedagdgica alinhados as diretrizes institucionais da ENAP. A profissional
contratada devera manter rigorosa conformidade com a ementa oficial e a carga horaria do curso de "Governo e Transformacdo Digital", assegurando o uso
correto do material didatico fornecido pela ENAP. A qualificacdo técnico-profissional serd comprovada mediante a apresentacdo de diploma de mestre,
acompanhada de curriculo que ateste experiéncia prévia em docéncia ou facilitacdo nas areas de governo e transformacao digital, atendendo aos requisitos
do art. 67 da Lei n? 14.133/2021. No tocante a protecdo de dados e seguranga da informacdo, a contratada devera observar os mandamentos da Lei Geral
de Protecdo de Dados (LGPD - Lei n? 13.709/2018), abstendo-se de utilizar, divulgar ou reproduzir informacdes pessoais ou cadastrais dos servidores
publicos participantes fora das finalidades estritas da capacita¢do. Por se tratar de prestagao de servigos de instrutoria de natureza eminentemente pessoal
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e intelectual, ndo se aplica a exigéncia de prestacao de garantia contratual ou de vistoria prévia de locais, bastando a declaragao formal da profissional de
pleno conhecimento das condigdes operacionais e da infraestrutura disponibilizada pela Escola de Governo e Gestao.

5. CONDICOES E MODELO DE EXECUGCAO — Art. 62, XXIII, "e" c/c Art. 40, § 12, IV, da Lei n? 14.133/2021.

A execucdo do objeto percorrerd um ciclo de vida estruturado em trés fases distintas: fase preparatéria (compreendendo o alinhamento pedagdgico prévio
entre a facilitadora e a Escola de Governo e Gestdo para adaptacdo de estudos de caso locais e recebimento do material de apoio); fase de execucao
(abrangendo a regéncia presencial das oficinas nas datas e horarios pactuados, com controle didrio de frequéncia); e fase de encerramento (consistente na
consolidacdo do registro de frequéncias no sistema SUAP/ENAP e entrega do relatério de encerramento). A execugdo ocorrera nas dependéncias fisicas da
Escola de Governo e Gestdo ou em auditério designado pela Prefeitura Municipal de Mogi das Cruzes.

A estrutura minima exigida da contratada resume-se ao fornecimento de seu acervo técnico e know-how instrucional, devendo apresentar-se nos locais
indicados com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos antes do inicio de cada sessdo. O recebimento provisdrio do servico sera realizado pelo fiscal
técnico mediante termo circunstanciado imediatamente apds o término das aulas presenciais, e o recebimento definitivo dar-se-a pelo gestor do contrato
em até 5 (cinco) dias Uteis, apds a verificacdo do lancamento das frequéncias no SUAP e do parecer satisfatério do relatdrio final, conforme dispde o art. 140
da Lei n? 14.133/2021. E expressamente vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto, dada a natureza personalissima da indicacdo da facilitadora
pela ENAP conforme previsto no art. 122 da legislacdo de regéncia.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO — Art. 62, XXIIl, "f" ¢/c Art. 40, § 12, V, da Lei n? 14.133/2021.

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo contratual caberdao a Escola de Governo e Gestao da Secretaria Municipal de Gestdo e Contratagdes
Publicas, que designard um gestor do contrato e um fiscal técnico titular e suplente. A fiscalizacdo técnica verificard diariamente a pontualidade, a
assiduidade da instrutora, o cumprimento da carga hordria e a entrega do conteddo programatico, registrando eventuais ocorréncias em didrio de
acompanhamento. O indice de Desempenho do Curso (IDC) serd apurado ao final da capacitagio com base na assiduidade (peso 50%) e nas avaliaces de
satisfacdo dos alunos (peso 50%). O descumprimento injustificado de horarios, a auséncia sem substituicdo valida ou a inexecucdo parcial do programa
sujeitarao a contratada a aplicacdo de glosas financeiras proporcionais ao valor devido e as san¢des administrativas previstas nos arts. 155 e 156 da Lei n?
14.133/2021, que incluem adverténcia, multa moratéria de 0,5% por hora de atraso injustificado, multa compensatéria de até 10% sobre o valor total do
contrato por inexecugao parcial, e impedimento de licitar e contratar. Todas as comunicagdes oficiais entre a fiscaliza¢cdo e a prestadora serao formalizadas
por escrito, via e-mail institucional ou sistema eletronico de processos administrativos da Prefeitura Municipal de Mogi das Cruzes.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO — Art. 62, XXIII, "g" c/c Art. 40, § 12, VI, da Lei n® 14.133/2021.

O modelo de remuneracdo adotado serd o de pagamento unitdrio por hora-aula atestada pela fiscalizacdo. A medicdo dos servicos ocorrera em lote Unico ao
término de cada turma de capacitacdo, mediante relatorio de medicdo emitido pelo fiscal técnico, ao qual serdo anexadas as listas de presenca e os
comprovantes de registro no sistema SUAP/ENAP. O faturamento estara estritamente condicionado ao cumprimento integral da carga hordria contratada e a
entrega do relatério final. Para fins de liquidacdo e atesto, a contratada deverd apresentar a Nota Fiscal correspondente, acompanhada das certiddes de
regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria. O prazo para analise e atesto da fatura pela fiscalizacdo serd de até 5 (cinco) dias uteis a contar do

https://cidades.sei.sp.gov.br/rasaopaulo/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento_atribuicao listar&acao retorno=procedimento atribuicao _listar&id procedimento=2469820&....

3/5



22/10/2026, 15:14 SEI/RASAOPAULO - 2183218 - Termo

recebimento do relatério final, e o pagamento definitivo sera efetuado pela Secretaria Municipal de Finangas no prazo de até 30 (trinta) dias apds a
liguidagao regular do débito, mediante crédito em conta bancdria de titularidade da contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR — Art. 62, XXIII, "h" c/c Art. 40, § 12, VII, da Lei n? 14.133/2021.

O objeto serd contratado em item/lote Unico e indivisivel, dada a inviabilidade de parcelamento pedagdgico do curso. O procedimento de selecdo
fundamentar-se-4 em processo administrativo de contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo com fundamento no artigo 74, inciso lll, alinea 'f', da Lei
Federal n? 14.133/2021, amparado na indicacdo feita pela ENAP da facilitadora Veruska Evanir Pereira junto a Escola Nacional de Administracdo Publica
(ENAP) e nas disposi¢es da Lei n? 14.133/2021 aplicéveis as parcerias e adesGes institucionais firmadas sob o Acordo de Adesdo ENAP Aqui n2 05/2026. As
exigéncias de habilitagcdo restringir-se-do a comprovacao da regularidade juridica e fiscal da profissional, bem como a apresentacdao de certiddo ou
documento de indicagao formal emitido pela ENAP atestando que a docente encontra-se devidamente credenciada para ministrar o médulo "Governo e
Transformacdo Digital" no ambito da acdo Enap Aqui, nos moldes previstos nos arts. 62 a 70 do estatuto licitatdrio. Ndo havera exigéncia de apresentacdo de
amostras ou prova de conceito.

9. ESTIMATIVA DO VALOR E ADEQUAGAO ORGAMENTARIA — Art. 62, XXIIl, "i" c/c Art. 40, § 12, VI, da Lei n2 14.133/2021.

O valor estimado para a contratacao fundamenta-se nos parametros de remuneracao de facilitadores adotados pela ENAP, conforme documentacdao
constante dos autos.

Considerando tratar-se de hipdtese de inexigibilidade de licitagdo, fundamentada no artigo 74, inciso lll, alinea "f", da Lei Federal n? 14.133/2021, a
compatibilidade do valor sera demonstrada mediante justificativa de pre¢co e documentos comprobatérios da remuneracao praticada pela ENAP para a acdo
de desenvolvimento correspondente, conforme expresso na Resolucdo ENAP n2 34/2023 e suas alteragdes.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA — Art. 62, XXIII, "j", da Lei n2 14.133/2021

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos recursos consignados no orcamento da Secretaria Municipal de Gestdo e
Contratagdes Publicas, por intermédio da Escola de Governo e Gestdo, observada a dotagdo orcamentaria especifica constante da Lei Orcamentaria Anual
vigente.

A existéncia de disponibilidade orcamentdria e financeira sera oportunamente certificada pelos setores competentes durante a instrugdo processual, em
conformidade com as normas de execugao orgamentaria e financeira aplicaveis.

Mogi das Cruzes, na data da assinatura digital.
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JULIANA DE PAULA GUEDES DE MELO
Gestora

GUILHERME LUIZ SEVER CARVALHO
Secretdrio Municipal de Gestdo e ContratagGes Publicas
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SEI! @ Documento assinado eletronicamente por Juliana de Paula Guedes de Melo, Servidor Publico, em 30/09/2026, as 16:26, conforme horario oficial de

assinatura Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n? 67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentacao do processo eletronico.
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SEI. iy Documento assinado eletronicamente por Guilherme Luiz Sever Carvalho, Secretario Municipal, em 07/10/2026, as 15:04, conforme horario oficial de
assinatura Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n? 67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentacdo do processo eletrénico.
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