PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRITIBA MIRIM

DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA ADJUNTA DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

1.1 A presente contratacdo tem por escopo garantir a melhor fruicdo dos trabalhos
administrativos desta municipalidade, haja vista serem equipamentos essenciais para a
qualidade dos trabalhos executado pelos servidores do Pago Municipal de Biritiba Mirim.
1.2 Adiante, a locagédo pretendida visa a reducdo de custos, tendo-se em vista a
dificuldade e o alto custo de manutencao e reparo dos equipamentos.

1.3 Nao obstante, permite, ainda, que a administracdo aloque recursos financeiros para
outras areas prioridade e execute politicas publicas essenciais.

1.4 A locagao dos equipamentos pretendidos garante acesso a tecnologias mais recentes,
aumentando a eficiéncia e a qualidade dos servigos prestados, bem como a facilidade de
substituicdo caso um modelo se torne obsoleto ou apresente falhas, a troca pode ser feita
rapidamente, sem grandes complicacdes financeiras.

1.5 Ademais, a presente contratagdo pode incentivar o uso de impressoras e scanners
mais sustentaveis, reduzindo o consumo de energia e papel, alinhando-se a politicas
ambientais.

1.6 Por derradeiro, a presente locagdo visa a continuidade dos servicos publicos
prestados, bem como a garantir qualidade do ambiente de trabalho, garantindo agilidade
e eficiéncia da administragéo publica.

2. DO OBJETO

2.1 Contratagdo de empresa especializada em locacéo de impressoras e scanners para
atender essa Municipalidade.

3. ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

ITEM GESTAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS DIGITAIS

ITEM 01: Multifuncional Monocromatico (copia - impressiao — scanner -
fax)

-Tecnologia Laser, Led ou Jato de Tinta.

-Velocidade minimo de impresséo: 34 ppm,

-Ampliagédo e redugdo automatica com zoom 25 % a 400 %,

-Funcdes de copiadora, impressora e escaner (Scanner Monocromatico e
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Colorido) de rede e fax, com manual, driver e painel em portugués,

-Painel Touch Screen minimo de 4 polegadas,

-Processamento de papel nos formatos A4, Oficio e Carta,

-Alimentador automatico de originais para no minimo 50 originais, com duplex
de passagem Unica;

-Duplex para copias - impresséo e escaner formatos A4 - Oficio - carta,
-Resolugéo de Impresséao: 1.200 x 1.200 DPI,

-Seletor de copias de 01 a 999,

-Fax: Modem 33,6,

-Alimentador de papel: no minimo 1 gaveta para 250 folhas,

-By-pass (alimentagdo manual papel) minimo 80 folhas,

-Saida de papel: minimo 150 folhas,

— -Entrada de Pen drive USB: Impresséo e Digitalizagdo em PDF, TIFF,
-Gramatura: minimo 220 g/m2 via bandeja multiuso,

-Capacidade minima mensal de 70.000 paginas por més,

-Scanner Colorido de rede: formato PDF, TIFF, JPEG,

-Processador: minimo de 750 MHz,

-Meméria: minimo de 02 GB,

-Linguagem de impressao: PCL 5e PCL 6 Post Script 3,

-Sistemas operacionais: Windows Vista/2008/7/Windows 10/Server 2008/2012/
Mac10,5/Linux,

-Interface de Rede Ethernet 10/100/1000 - base Tx (RJ 45) e rede sem fio
(Wireless LAN IEEE 802.11.)

-Impresséao Segura.

QUANTIDADE ESTIMADA: 11 UNIDADES

ITEM 02: Scanner de mesa para documentos

Tipo de scanner: Alimentagao vertical, scanner duplex colorido,
Tela: LCD

Dispositivo fotoelétrico: CIS - Contact Image Senso,

Velocidade: 65 ipm simplex e 130 ipm no duplex,

Resolucéo éptica: 600 dpi,

Resolugéo interpolada: 1200 dpi,

Profundidade de bit de cor: 30 bits interno / 24 bits externo,
Profundidade de bit de tons de cinza: 16 bits interno / 8 bits externo,
Fonte de luz: LED RGB de 3 cores,

Interface: USB 3.0 de alta velocidade,

Alimentador automatico de documentos com capacidade: 100 paginas com
Duplex, frente e verso automatico em uma sé passagem,
Tamanhos de documento: Maximo: 21,6 x 609,6 cm /Min: 5 x5 cm
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Ciclo de trabalho diario: Até 6 mil paginas

Gramatura do papel: 27 — 413 g/

Sistemas operacionais: Windows 10 32-bit, Windows 10 64-bit, Windows 8.1
32-bit, Windows 8.1 64-bit, Windows 8 32-bit, Windows 8 64-bit, Windows 7
32-bit, Windows 7 64-bit, Windows XP 32-bit, Windows XP 64-bit, Windows
Vista 32-bit, Windows Vista 64-bit Vista 64-bit

QUANTIDADE ESTIMADA: 8 UNIDADES

4. DA CONTRATAGAO DIRETA

4.1 A formalizagao do processo de contratagédo direta esta prevista no artigo 72 da Lei n°
14.133/2021.

5. DA DISPENSA DE LICITAGAO

5.1 Tendo-se em vista a peculiaridade do objeto e condi¢cdes deste Termo de Referéncia,
bem como, o valor da contratagdo (requisito principal), a presente sera adotada pelo rito
da dispensa de licitagdo, nos moldes do artigo 75, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, a saber:

Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

Il — para contratagcéo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cem
mil reais), no caso de outros servigos e compras; (Vide Decreto n° 12.807,
de 29 de dezembro de 2.025, que estipulou o teto maximo de R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil e quatrocentos e noventa e dois reais e
onze centavos))

- [..]

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6.1. A responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento do processo sera designada
pela Administragdo Plblica Municipal, nos moldes do artigo 117 e artigo 7°, ambos da Lei
n°® 14.133/2021.

6.2. Sera anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos
observados.
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6.3. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-
responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o artigo 120 da Lei n°® 14.133/2021.

6.4. O representante da Administragao anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o home
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7. DOS DEVERES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo e firmadas
na sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

7.1.1. Realizar a perfeita execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia em
perfeitas condicdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicactes
referentes a descricdo dos servicos executados mencionadas (os) neste termo de
referéncia;

~ 7.1.2. Apresentar relatérios detalhados e entregaveis conforme descrito neste Termo de
Referéncia;

7.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data do inicio da prestagdo de servigo objeto deste Termo de Referéncia, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

7.1.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;
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7.1.5. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacao por parte da Administragcdo, prestando
todos os esclarecimentos solicitados;

7.1.6. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta licitagdo, nem
subcontratar qualquer dos servigos a que esta obrigada sem prévio assentimento por
escrito da Secretaria Municipal de Educacao.

8. DOS DEVERES DA CONTRATANTE

8.1. Sao obrigacdes da Contratante:

8.1.1. Receber a execucgdo do servico no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Edital e
seus anexos;

8.1.2. Fornecer todas as informagdes necessarias para a execugéo dos servigos;

8.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no servico executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a execugéo do servico,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

8.1.6. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada, de
acordo com os termos de sua proposta;

8.1.7. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugédo do presente objeto, bem

como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

9.1 A CONTRATADA deve cumprir com todas as obrigagdes constantes no Termo de
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Referéncia, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
do objeto e, ainda:

9.2 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do fornecimento
dos equipamentos, materiais e servicos sem qualquer énus para 0 CONTRATANTE;

9.3 Apresentar documento que comprove sua capacidade técnica para realizagdo do
servigos objeto deste Termo de Referéncia:

a) Apresentacdo de atestado (s) /certiddo (Oes)/declaracao(des) fornecido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, comprovando ter o licitante fornecido,
de forma satisfatéria, objeto compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto deste Termo de Referéncia.

b) Apresentar os catalogos do fabricante dos equipamentos ofertados contemplando
todas as especificagdes solicitadas no tdpico 3, para confirmagdo do pleno atendimento.

c) A empresa vencedora na assinatura do contrato devera apresentar comprovagao
que possui equipe técnica treinada pelo fabricante dos equipamentos e modelos
ofertados.

9.4 Executar os servicos de acordo com as especificagées contidas neste Termo de
Referéncia;

9.5 Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante da Secretaria
Municipal de Educagéo, inerente ao objeto do Termo de Referéncia;

9.6 Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da execucao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, os motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

9.7 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, as obrigagbes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto parcialmente nas
condi¢bes autorizadas pelo contratante;

9.8 A Contratada devera cumprir com todos os requisitos e exigéncias também
contidas do Edital.
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Biritiba
Mirim

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Pela inexecugéo total ou parcial das obrigagdes assumidas, a CONTRATADA,
garantido o prévio direito a ampla defesa e ao contraditério, estara sujeita as seguintes
sangdes, nos termos dos artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021:

a) Adverténcia, por escrito, para infragées de menor gravidade.

b) Multa, a ser aplicada da seguinte forma:

| - Multa de Mora: de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na execugéo
dos servigos, calculada sobre o valor da parcela em atraso, limitada a 90 (noventa) dias.

I - Multa Compensatéria: de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em caso
de inexecugao total ou parcial que cause prejuizo a Administragéo.

¢) Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica Municipal pelo prazo de
até 3 (trés) anos.

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, pelo
prazo minimo de 3 (trés) e maximo de 6 (seis) anos.

10.2. As sangbes previstas nesta clausula poderao ser aplicadas de forma cumulativa, a

depender da gravidade da infragdo, e ndo excluem a possibilidade de reparagdo dos
danos causados a Contratante.

11. DO PRAZO DE VIGENCIA / EXECUCAO

11.1. O prazo de vigéncia da contratacdo e de execugédo dos servigos é de 12 (doze)
meses a contar da data da assinatura do contrato, nos termos do art. 105 da Lei
14.133/2.021.

12. MODELO DE EXECUGAO

12.1. O prazo de inicio do servigo contratado € de 01 (um) dia, contado da data de
assinatura do contrato.
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12.2. Executar o objeto deste Termo de Referéncia dentro do Cronograma e Locais
definidos pela Secretaria Municipal de Administragao.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2.021, e cada parte responderio
pelas conseqliiéncias de sua inexecucao total ou parcial.

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

13.3. As comunicag¢des entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

13.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

13.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacéo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigactes
contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execugéo do objeto, do
plano complementar de execucgdo da contratada, quando houver, do método de aferigao
dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

13.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (a) Senhor
Felipe Prado ldalgo, Direto de Recursos Humanos, ou pelos respectivos substitutos (Lei
n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

13.7. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento.

14. PAGAMENTO E MEDICAO
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14.1. O prazo para pagamento sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da
entrega dos servicos e aprovagdo final proferida pela Secretaria Municipal de
Administracdo, mediante apresentacdo de nota fiscal e relatdrio atestado pelo
responsavel técnico da fiscalizagdo, por meio de Depésito Bancario em favor da
Contratada.

14.2. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

15. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

15.1. Os requisitos de habilitacdo €& que o fornecedor atenda o objeto de contratagéo do
servigo de forma completa, sendo o menor valor das cotagdes realizadas.

16. ESTIMATIVA DE VALORES

16.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 62.400,00 (sessenta e dois mil e
guatrocentos reais).

17. DOTAGAO ORCAMENTARIA
17.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 04.092.0022.2158 |

557.3.390.39.00 | 534.3.3.90.39.00 | 577.3.3.90.39.00 | 820.3.3.90.39.00 |
564.3.3.90.39.00 | 507 3.3.90.39.00

Biritiba Mirim/SP, 18 de fevereiro de 2.026.

PACO MUNICIPAL PREFEITO JOSE OLIVA MELO JUNIOR “ZEZE”
Avenida Maria José de Siqueira Melo, n°340 — Jardim Takebe — Biritiba Mirim — 08940-000
Site: https://www.biritibamirim.sp.gov.br/ E-mail: adm@biritibamirim.sp.gov.br
Telefone: 4692-1211 - Ramal 211/212


https://www.biritibamirim.sp.gov.br/
mailto:adm@biritibamirim.sp.gov.br

