PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRITIBA MIRIM
DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

TERMO DE REFERENCIA

1. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

1.1 A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de capacitacdo técnica dos
servidores e profissionais indicados pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo,
visando ao fortalecimento da capacidade técnica da Administracdo Publica para
elaboracao, revisao e atualizacédo do Plano Diretor de Turismo Municipal.

1.2. O Plano Diretor de Turismo constitui instrumento essencial para o planejamento,
organizacdao e desenvolvimento sustentavel da atividade turistica, sendo requisito para
participacdo em programas estaduais e federais, além de contribuir para a implementacao
de politicas publicas voltadas ao turismo.

1.3 A contratagéo tem como finalidade promover a transferéncia de conhecimento técnico
e metodolégico aos participantes, permitindo que a prépria equipe municipal desenvolva
os trabalhos de elaboracéo, revisdo e atualizagédo do Plano Diretor de Turismo, garantindo
autonomia técnica, continuidade administrativa e reducdo de futuras despesas com
consultorias externas.

1.4 Por fim, a presente contratagédo direta, por dispensa de licitacdo, esta calcada no
disposto no art. 75, I, da Lei n® 14.133/2021, em razéo da necessidade da contratacdo de
empresa especializada para ministrar capacitagao técnica destinada a elaboracéo, revisdo
e atualizagao do Plano Diretor de Turismo Municipal.”

2. DO OBJETO

2.1 Contratagdo de empresa especializada para ministrar capacitacdo técnica aos
profissionais indicados pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo do Municipio de
Biritiba Mirim, objetivando transmitir conhecimentos especificos, metodologia e
ferramentas necessarias para que os participantes estejam aptos a elaborar, revisar e
atualizar o Plano Diretor de Turismo Municipal.

2.2 A empresa Contratada nao sera responsavel pela elaboracao do Plano Diretor de
Turismo, limitando-se exclusivamente a realizacdo da capacitacdo técnica, transferéncia
de conhecimento, orientagdo metodolégica e acompanhamento pedagégico durante o
periodo do curso.

3. ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS
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ITEM DESCRICAO DO SERVIGO QUANTIDADE

001 Contratacdo de empresa especializada para | 1,00
ministrar capacitagao técnica aos profissionais
indicados pela Secretaria Municipal de Cultura e
Turismo do Municipio de Biritiba Mirim,
objetivando transmitir conhecimentos
especificos, metodologia e ferramentas
necessarias para que os participantes estejam
aptos a elaborar, revisar e atualizar o Plano
Diretor de Turismo Municipal

4. DA CONTRATAGAO DIRETA

4.1 A formalizagdo do processo de contratagdo direta esta prevista no artigo 72 da Lei
n°® 14.133/2021.

5. DA DISPENSA DE LICITACAO

5.1 Tendo-se em vista a peculiaridade do objeto e condicdes deste Termo de
Referéncia, bem como, o valor da contratagdo (requisito principal), a presente sera
adotada pelo rito da dispensa de licitagdo, nos moldes do artigo 75, inciso ll, da Lei n°
14.133/2021.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6.1 A responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento do processo sera designada
pela Administracdo Publica Municipal, nos moldes do artigo 117 e artigo 7°, ambos da
Lei n® 14.133/2021.

6.2 Serdo anotadas em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos
observados.
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6.3 A fiscalizacdo de que trata este item néo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigcdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o artigo 120 da Lei n°® 14.133/2021.

6.4 O representante da Secretaria Municipal da Cultura e Turismo anotara em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo do contrato, indicando dia,
més e ano, bem como o nhome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando
o que for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7. DOS DEVERES DA CONTRATADA

Sao obrigagcdes da Contratada:
« Executar integralmente o objeto contratado;
Disponibilizar profissionais devidamente qualificados;
Cumprir o cronograma aprovado;
Fornecer todo o material didatico necessario;
Ministrar integralmente o contetido programatico;
Realizar atividades praticas e oficinas;
Prestar orientagdo metodolégica durante toda a capacitacao;
Emitir certificados aos participantes;
Entregar relatorio final da execucéo;
Manter regularidade fiscal durante toda a vigéncia contratual,
Comunicar imediatamente qualquer fato que possa comprometer a execugéo do
objeto.
7.1 A Contratada ndo podera delegar ou terceirizar integralmente os servigos sem
autorizagao da Administracéao.

8. DOS DEVERES DA CONTRATANTE

8.1 Sao obrigacdes da Contratante:

8.2 Receber a execugao do servigco no prazo estabelecido neste Termo;

8.3 Fornecer todas as informagdes necessarias para a execugao dos servigos;

8.4 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

8.6 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a execugao do servigo,
no prazo e forma estabelecidos;
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Biritiba
Mirim

8.7 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada, de
acordo com os termos de sua proposta;

8.8 Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execucdo dos servicos ora
contratados, de forma parcial ou total, caso o servico apresentarem queda na
qualidade, com direito a ressarcimento do prejuizo decorrente do fato.

8.9 A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do presente objeto, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados;

9. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
9.1 A Contratada deve cumprir com todas as obrigacdes constantes no Termo de
Referéncia, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao

do objeto e, ainda:

9.2 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do fornecimento
dos equipamentos, materiais e servicos sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE;

9.3 Executar a regularizagdo e acompanhamento, de acordo com as especificacdes
contidas neste Termo de Referéncia;

9.4 Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante da Administragéo,
inerente ao objeto do Termo de Referéncia;

9.5 Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da realizagdo do objeto deste Termo de Referéncia, os motivos que

impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.6 A Contratada devera cumprir com todos os requisitos e exigéncias.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA / EXECUGAO

10.1 O prazo de vigéncia deste instrumento se iniciara na data da assinatura e se
estendera até a conclusdo da execugéao do objeto deste Termo de Referéncia.
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11. MODELO DE EXECUGCAO

11.1 A execugdo do objeto devera ocorrer de forma planejada e supervisionada,
garantindo que os participantes adquiram conhecimentos teéricos e praticos
suficientes para elaborar, revisar e atualizar o Plano Diretor de Turismo Municipal.

11.2 Executar o objeto deste Termo de Referéncia dentro do Cronograma e Locais
definidos pela administracao.

11.3 MATERIAL DIDATICO

Material de apoio (slides) para cada participante;

01 (um) livro sobre Turismo para cada participante;

Kit de papelaria;

Certificados de concluséo da capacitagio, emitidos em conformidade com o item 11.6 deste
Termo de Referéncia.

11.4 DA CARGA HORARIA

A capacitacado tera carga horaria total de 60 (sessenta) horas, compreendendo
atividades tedricas e praticas voltadas a elaboracédo, revisdao e atualizagdo do Plano
Diretor de Turismo Municipal.

11.5 DO CRONOGRAMA DE EXECUGAO

Os encontros serao realizados em datas e horarios previamente definidos em
comum acordo entre a CONTRATADA e a Secretaria Municipal de Cultura e
Turismo, observando-se a disponibilidade da Administracdo Municipal e o
cronograma estabelecido para a execugao da capacitacao.

11.6 CERTIFICACAO

Ao término da capacitacdo, a CONTRATADA devera emitir certificado individual aos
participantes que atenderem aos critérios de frequéncia estabelecidos para o curso.
Os certificados deverao observar os requisitos legais aplicaveis, contendo, no
minimo:

nome completo do participante;

titulo da capacitacao;

carga horaria total de 60 (sessenta) horas;

periodo de realizagao;

contetido programatico ou sua referéncia;

identificacdo da instituicdo responsavel pela capacitagao;
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e assinatura do responsavel pela emissao do certificado ou assinatura eletrénica
valida, quando aplicavel.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.7 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas conseqiiéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

11.8 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensado do contrato, o
cronograma de execucgao sera paralisado automaticamente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

11.9 As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

11.10 O ¢4rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.11 Apé6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa Contratada para reuniao inicial, que contera
informacbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para a entrega dos materiais, dentre outros.

11.12 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (a) Senhor
Evandro Francisco de Paula, Secretario de Cultura e Turismo, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

11.13 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento.

12 PAGAMENTO E MEDICAO
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12.1 O prazo para pagamento sera de até 30 (dias) corridos, contados a partir da
execucao do objeto deste Termo e apresentacdo de nota fiscal pelo responsavel técnico
da fiscalizagao, por meio de Depdsito Bancario em favor da Contratada.

12.2 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela

solidez e pela segurangca da entrega nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucéo do contrato.

14. ESTIMATIVA DE VALORES

14.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais).

15. DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1 A contratacado sera atendida pela seguinte dotagdo: Codigo da dotagdao de consumo
3.3.90.39.00- Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica, ficha orgcamentaria
n°634

Biritiba Mirim, 28 de julho de 2026.

-

Eifl(dro Francisco de Paula
Secretario Municipal de Cultura e Turismo
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